BADATELSKY RAD NARODNIHO ARCHIVU

vydany v souladu s vyht. 192/2009 Sh.,
v souvislosti s ust. 836 pism. a) zakéna90/2009 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluZla o zn¢ng nékterych zakon

Cl. |
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii Ize jen po spin podminek stanovenych v zakoa v
prostorach k tomu denych (dale jen "badatelna™). Do prostor, v nickauj archivalie
uloZeny, nemaji Zadatelé o nahlizeni (dale jendt§ pristup.

(2) Badatel se ijp vstupu do badatelny zapiSe do knihy né&wdvadatelny, kde
uvede datum nawdty, své jméno aifjmeni, &el navstvy a podepiSe se.

3) V badateld Narodniho archivu pravdivwyplni badatel badatelsky list, ktery
je | zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatelkagize svou totoznost platnym d@mskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladaméstnanci po¥ienému
sluzbou dozorem v badatélf{dale jen ,dozor v badatelt), ktery zkontroluje spravnost
Udaji uvedenych v badatelském listu. ¥pgadt elektronického badatelského listu je
badatelsky list vyglovan dozorem v badate€lrza plné dasti badatele, ktery po vytsti
badatelského listu zkontroluje vSechny Udaje a tedsley list podepiSe. Novy badatelsky list
badatel vypiuje vzdy pro kazdy kalen#é@ rok, ve kterém nahlizi do archivaliiii fxazdé
zmeéné Ucelu nahlizeni aipkazdé zniné tématu studia.

4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatginokazat svou totoznost platnym
obcanskym piikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladehlizeni do
archivalii se mu odép.

(5) Badatel vyplni formuiazadosti o pedlozeni archivalii s uvedenim svého jména,
piijmeni, nazvu fondwisla kartonu, knihy, pdp inventarnihciisla nebo signaturgi folia,
které Zada ke studiu, a ofigt svym podpisem a datem. Badatelda swij poZzadavek zaslat
predlEzné archivu i prostedky dalkoveho fistupu (internet, fax nebo telefon). Pokud Zadost
zaslana prosedky dalkoveho fistupu neobsahuje veSkeré pozadované udaje neha pok
formulace poZzadavku naigquloZeni archivalii je nejasna, rmepnd nebo nekonkrétni,
povaZuje se takto zasland Zadost za informativméz@ivaznou. Takovéto Zzadostide byt
vyhowéno v giméiené lhité po jejim upesréni pii osobni navéveé badatele v archivu.iP
navseve archivu vyplni formulé Zadosti a opéit ji svym podpisem a datem. Formiula
Zadosti se potéipoji k badatelskému listu a stane se jeha:ésti.

(6) Badatel ped vstupem do badatelny odlozi plagrirucni zavazadla a jiné obdobné
véci na mist k tomu uteném. Do badatelnyiivie badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou,
vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zaznaynovzaizenim, jako je fotoapardat,
kamera, piru¢ni skener neboipnosny poita¢ bez pouzdra. Po ukodeni studia pedloZi
badatel své &ci ke kontrole za &€elem zjiStni, zda neodndsi archivélie z badatelny (zejména
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rozewe penosny poitag, skener, fedlozi finesené listy papiru). &i, které si badatel
s sebou do badatelnyipaSi, gedlozi na vyzadani ke kontrole ienl zahdjenim studia
v badatels. Do badatelny nemajifistup osoby zn@sténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo
osoby ozbrojené.

(7 V badatels je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno iKoyist, pit a
telefonovat. U fistroji, které si badatelimaSi do badatelny, vyprbadatel veSkeré zvukové
signaly.

Cl. 2
Q) Hi nahlizeni se badatéidi pokyny dozoru v badateéinDozor v badatekn
muze na badateli pozadovat, abyi pofizovani vypisi a poznadmek z akterych druli
archivélii pouzival pouze obgjné tuzky gdedni tvrdosti. Dozor v badaté€lmeni povinen
poskytovat badateli pomoctipéteni textu archivalii, jeho ipkladani do jinych jazyk
podavani vykladu o historickych redliich souvisiejics archivaliemi apod.

(2) Fi nahlizeni badatel archivélie co nejviceBeirchivélie nelze pouzivat jako
psaci podlozky, #imo z nich kopirovat @ipisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo
do nich vpisovat nebo je pouZivat jinymugpbemci k jinému (&elu neZ je nahliZeni.
Fyzické poSkozeni archivalie badatelem ma za néklede badateli bude s okamzZitou
platnosti ukoteno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badatelm se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bealesv dozoru
v badatels. Vyneseni jakékoliv archivélie z badatelny ma Zsledek, Ze badateli bude
s okamzitou platnosti ukéano povoleni nahlizet do archivalii.

4) Do archivélii vyzadanych badatelenmize nahliZzet saiasré jen jedna osoba,
a to badatel, do jehoZz badatelského listu byledmwZzené archivalie zapsany. V
odavodrenych gipadech (na didaktickych, pi exkurzich) niize dozor v badatedrpovolit
nahliZzeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateliqukladaji archivalie ve th¢, v celkovém mnozstvi
a v mnozstvi na jeden navéhi den podle provoznich podminek a technickych mosti
archivu s pihlédnutim k vyznamu acelu nahlizeni. redklada se vzdy jen takové mnoZstvi
archivalii, jejichZ poet a stav p vraceni niize dozor v badatetrbez obtizi zkontrolovat.

Pracovnici badatelny Narodniho archiviippavuji badateli archivalie ke studiu veith
24 hodin az 3 dihod objednani, a to v celkovém mnozstvi 5 kartoebo 5 jednotlivin na
jeden den.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelnezahaji-li badatel nahlizeni
do archivalii do ficeti kalendé&nich dri od sjednaného dne pro jejicitedloZzeni nebo
prerusi-li nahlizeni na dobu delsiceti dni. Archivalie jsou v badatethbadateli vyhrazeny
po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel doazgnych archivalii nenahlizi soustavn
nebo pravidelté a pokud vyhrazené archivalie sam nevrati, povagsjiarchivalie za
vyhrazené na dobuditmésial od data objednani. Po uplynuti této doby Ize wodnénych
piipadech prodlouzit rezervaci na dalSi obdobi, zdlavna dobu nejdéle do konce
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kalend@niho roku. B prodlouzeni se ifhlédne téZz ktomu, zda jsou dalSi Zadatelé o
nahlizeni do fednetnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému laéeli, nez ktery si tyto
archivélie vyZadal k nahlizeni jako prvni, jestlibadatel, kterému jsou vyhrazeny jako
prvnimu, da k takovému nahlizeni druhym badateleohisis nebo jestlize kazdy &chto
badatel prokazatelt nahlizi do &chto archivalii za jinym &lem nebo studuje jiné téma. V
piipack, Ze by doslo k soinému nahliZzeni dwa a vice badateli, archiv umozni nahliZzeni
do €chto archivdlii jen tomu badateli, kterému je avohyhradil jako prvnimu. Ve spornych
piipadech rozhodujieditelka (vedouci) archivu.

Cl.3

(1) V badateld je mozné §i splreéni dozorem stanovenych podminek (fiklad
zachovani klidu v badatel)y) a pokud nebudou ostatni badatel&bttani, pouzivat vlastni
reprodukni zaizeni k pgizovani reprodukci archivalii pro osobni studijoiipbu badatele
jen se souhlasem dozor v badatelSouhlas se vyj&t podpisem na badatelem vyphé
Zadosti, jejiz vzor je #lohou tohoto badatelskéh#éadu. Tim neni déena ochrana
piipadnych vilastnickych a autorskych prav a prav sajicich.

(2) Badatel po ukameni nahlizeni do archivalii své misto v badatedanecha v
fadném stavu. Vypisky, poznamky a jiné paky ¢i véci v badateld nezanechava, nybrz si
je odnasi s sebou.

3) Po kazdém ukaeni nahlizeni do archivalii je badatel povineniveithivalie
v paitu, sledu a stavu, v jakém mu bylyeglozeny. PoruSeni ma za nasledek, Ze badateli
bude s okamzZitou platnosti uk@mo povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Dozor v badatelhje povinen zkontrolovat @et a stav badatelem vracenych
archivdlii a potvrdit svym podpisem jejigdadné vraceni v badatelském listu ¢egted
odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jeléelu uvedenému v badatelském
listu. Fi jejich vyuZiti ve ¥deckych nebo jinych pracich se uvadi nadzev archiyuzité
archivni soubory a signatury nebo inventatisia archivalii (archivni citace), z nichZ bylo
cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vzaikhahlizenim do archivalii
uloZzenych v archivu, zaSle archivu jeden jeji Wit{magiklad edice archivalii). Jestlize
cerpal z archivalii uloZzenych ve vice archivech leggiiblikovanou praci pouze archivu, z
jehoz archivaliicerpal nejvice; ostatnim arclim scli bibliografické Udaje o publikované
praci, gipadre zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

Cl. 4
Vyuzivani archivnich pomicek
Q) Archiv umoziuje badatelm nahlizeni do archivnich pditek.

(2) S archivnimi poriickami gredloZzenymi k nahlizeni, pokud nesjotednimi
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dily a pokud spiuji znaky gedmetu ochrany podle autorského zakona, se zachazigako
literarnimi dily (napiklad Gvody k invent&im).
Cl.5
Porizovani reprodukci archivalii

Q) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z ardlhiiy které badatel studuje nebo
potrebuje pro dely Uredni nebo vlastni prace uvedené v badatelském digtavislosti na
piipadném, fedem udleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochnaifipadnych
autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukahiadlii se poskytuji v zavislosti na
provoznich podminkach a technickych moznostechharcReprodukce archivalii, u nichz to
nedovoluje fyzicky stav, se neposkytuji.

Cl. 6
Zapujcovani archivalii za (€elem studia mimo archiv

(1) Zapijcovani originah archivélii k nahlédnuti do jiného archivu, nezuso
uloZzeny, povolujaeditelka (vedouci) archivu vyjindaé, s gihlédnutim ke smyslu,d@lu a
okolnostem jejich vyuzivani, bezprsti gevozu a zaji®ni ochrany archivalii v mist
docasného ulozeni a s ohledem na naklady s tim spofacéivalie nelze zasilat postou,
nybrz se vzdy za ifpdem dohodnutych podminekepazeji po¥irenym zamistnancem,
urcenymteditelkou archivu.

(2) Zapijéovani origindh archivalii mimo archiv povolujgeditelka (vedouci)
archivu vyjime&né a za podminek podle odstavce | pouze vlastnikpifpadré pavodci
archivalii a statnimu organu, organu Uzemni sandwgpra osobam, které jsou podle
zvlastniho pravnihotpdpisu opravény nahlizet do dokumeint pokud to del nahlédnuti z
divodu vykonu tedni funkce vyzaduje. Zageni originah archivalii nelze odmitnout
puvodci archivalii, jestlize archivalie ulozil v angln na zaklad smlouvy o Uschavnebo na
zaklad darovacki kupni smlouvy a zajceni archivalii si ve smlowwyminil.

3) Pokud archivélie ulozena v archivu neni ve wimsvi Ceské republiky,
pravnické osoby izzené zakonem nebo Uzemniho samospravného celkki, zgmjceni
archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho viagtnik

4) i zamjcovani archivalii je archiv povinen vystavit \gjpiteli revers
obsahujici:

a) presny soupis zdpcovanych archivalii,

b) (el vypajcky,

c) datum vygdjcky a Ihitu vraceni archivalii,

d)jméno, pijmeni a adresu trvalého pobytu vygitele podle piikazu totoZznosti, pokud
jde o fyzickou osobu nebo

e) v gipack pravnické osoby sidlo vyixitele a jméno aifljmeni jim po¥iené osoby a

f) vlastnorini podpis vygjcitele nebo jim posfené osoby ai@dni razitko vypjcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Zapij¢ené archivalie se zapiSi do zvlastni knihydjypk a zapjcek.
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(6) Jestlize vypjcitel nevrati zapjcené archivalie v dohodnuté i, a
nedohodne prodlouzeniity, nebudou mu dalSi pozadované archivalieigmyany az do
doby vraceni zajcenych archivalii.

Cl.7
Vyuzivani knihovny archivu

(2) Badatel nmiZze vyuZivat knih¢asopisi a novin z knihovny archivu v souvislosti
s jeho studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijnizivani knih,casopis a novin z
knihovny archivu séidi vypaj¢nimiadem, ktery vydéeditelka archivu.

(2) Kazdy badatel f¥e ke svému studiu rovh vyuZivat publikace ve volném
vybéru z giruéni knihovny v badateth S knihami zachazi Setrm Seti jejich fyzicky stav.
Po ukoreni studia musi knihu vratit na stejné misto, odkug vyptjé¢il. Pokud uZivatel

badatelny hodla vyuzit pouzéimuéni knihovnu, ohlasiip ptichodu do badatelny své jméno
a [ijmeni pracovnikm dozoru a zapiSe se do knihy navst

Cl. 8
Exkurze do archivu
(1) Ri exkurzi do archivu se nawdmici zapisuji do knihy ndvdt badatelny.

Vstup do jinych prostor archivu nez do badatelnghatu povolujefeditelka archivu a
uskutenuje se pouze za doprovodu ji geeného zastnance.

Cl.9
Uhrada za sluzby poskytované badatém

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na Zzadwestatel a placeni
reprodukinich poplatk je stanoveno Cenikem sluzeb a reprédith poplatk platnym ve
verejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodakich poplatk platny ve véejnych archivech je
badatelm pristupny k nahlédnuti v badatélarchivu a dalkovym ifistupem.

Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

Porusi-li badatel ¢kterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badayelstédem, nize
mu byt dalSi nahlizeni do archivalii odepo, popipadt udileny souhlas odvolan.

V Praze 1¢ervence 2009

PhDr. Eva DraSara®@8&c., V.r.
feditelka



Narodniho archivu



