Zahranicni sluzebni cesta do SRN ve dnech 24. —28. 10. 2011

Navstivené instituce:

Bundesarchiv, pracovisté Berlin

Fachhochschule Potsdam — Fachbereich Informationswissenschaften v Postupimi
Brandenburgisches Landesarchiv se sidlem v Postupimi.

Ucel cesty:
Konzultace k riznym oblastem archivni praxe, nové postupy a trendy:
1) predarchivni péce, skartacni fizeni,
2) zpracovani,
3) elektronické dokumenty, digitalni archiv,
4) vzdélavani archivara v souvislosti s elektronizaci verejné spravy.

Termin cesty: 24. 10. — 28. 10. 2011

Zpravu podavaji ucastnici cesty:

PhDr. Tomas Kalina PhDr. Ing. Milan Vojacek
vedouci 5. oddéleni Narodniho archivu vedouci 2. oddéleni a vedouci useku
informatiky 5. oddéleni téhoz archivu.

Datum vyhotoveni: 6 1. 2012

Podpis feditelky archivu: PhDr. Eva DraSarova CSc.
Podepsano elektronicky.



Cesta se konala v ramci reciprocity a kromé jizdného nakladl na jizdné vlakem Praha - Berlin
a zp¢t ji hradila némecka strana.

Program cesty byl v ¢asovém piedstihu s némeckou stranou podrobné domluven a tato vysla
plné vstiic nasim pozadavkim.

Prubeh cesty:

24.10. 2011 pondéli

Odjezd z Prahy vlakem v 8h30min piijezd do Berlina 13h30m, ubytovéni v hotelu Ravenna,
Grunewaldstrasse 8-9, vyhodou je relativni blizkost a piimé spojeni do sidla Spolkového
archivu (dale jen BA). Po ubytovani jsme byli sluzebnim vozem odvezeni do sidla BA
(Finkensteinallee63), kde nas uvitali vedouci v Berliné sidlici casti referatu B1 b (spisova
sluzba a vybér archivalii u spolkovych tufadi v oblasti Velkého Berlina a meziarchiv
v berlinské ctvrti Hoppegarten) pani Dr. Annette Meiburg a vedouci referatu G3 (uloZeni,
restaurovani a konzervace archivnich fondi) pan Dr. Sebastian Bartheleit, ktefi nas seznamili
s definitivnim programem naseho pobytu.

Nésledovala zevrubna prohlidka prdave dokoncované nového objektu v aredlu
Spolkového archivu (dale jen BA) s poucenym vykladem Dr. Bartheleita. Novostavba
centralni budovy lezi uprostied archivniho arealu na uzemi nékdejSich vojenskych kasaren je
ucebnicovym ptikladem nejnovéjsich trendli Spickové archivni architektury. V detailech lze
odkazat na podrobny popis z pera S. Bartheleita (Sebastian Bartheleit, Die Baumassnahmen
des Bundesarchivs in Berlin — Lichterfelde, Der Archivar 62/Heft 4 2009, s. 344-350,
zhodnoceni obecnéjSiho vyznamu budovy tyz, Archivbau an Schwelle zum 21 Jahrhundert am
Beispiel des Neubaus des Bundesarchivs in berlin — Lichterfelde, In: Archive in Kontext.
Festschrift fur Prof. Dr. Hartmut Weber zum 65. Geburtstag, Dusseldorf 2009).
V nésledujicim textu klademe diiraz na ty aspekty a progresivni feSeni, kterd mohou byt pro
nas inspirujici a prakticky vyuzitelna.

Ctyipodlazni objekt, nazvany po vyznaéném né&kdejiim fediteli ,Ernst — Posner —
Bau“ je koncipovan multifunkéné, predevSim jako hlavni depotni blok berlinského BA. Ma
strohy tvar protahlého kvadru s nizkou sedlovou stfechou, ktery by mél mit kapacitu asi
125 000 bm a ptevazné v mobilnich regalech, z toho asi 90 000 bm pro archivalie a 35000 bm
pro odbornou knihovnu sasi 1,7 milionu svazky. Vyhledové bude budova slouzit jako
pracovisté pro velkou cast Filmového archivu BA, zatim sidliciho v jinych objektech v
Berling, a také jako depot pro sbirku map a planti. Zcela originalni je vSak feSeni druhé funkce
objektu — ¢ast jeho vnitiniho prostoru se stane informa¢nim a komunika¢nim uzlem celého
archivniho komplexu. Pro vetfejnost, pro asi 280 zamé&stnanct, jakoz i pro prepravu archivalii
z depotti do badatelky a zpét poslouzi budova jako spojnice mezi dvéma pamatkove
chranénymi, diive kasarenskymi objekty, které se nalézaji v jejim tésném sousedstvi. Z nich v
jednom bude jiz brzy umisténo badatelské centrum se dvéma rozsahlymi saly - jeden pro
tradi¢ni studium archivalii, druhy pro studium filmt, mikrofilmt a stale vice digitalnich a
digitalizovanych archivalii. Ve druhé star$i budove€, propojené vyhledové s novostavbou
krytymi chodbami ve tvaru jakéhosi atria, budou kancelafe a rizna specializovana pracoviste,
vefejnosti bézné nepristupnd. Depotni saly po cca 300m2, vybavené pievazné¢ mobilnimi
regaly. Pravé kvuli této funkci jsou depoty v objektu neobvykle umisténé prevazné jen
v hornich 3. a 4. podlazi a naopak zaujimaji jen velmi malou ¢ast pfizemi a necelou polovinu
podlahové plochy 2. podlazi. Vice nez tietina celkového vnitiniho objemu pfizemi a 2.
podlazi tohoto bloku poslouzi jako impozantni, vefejnosti bez omezeni dostupny veiejny
prostor. Ten ve dne pfirozené osvétluje az do vyse 2. podlazi prostupujici prosklend fasada,
jejiz pohledova prostupnost piisobivé symbolizuje otevienost archivu vici okolnimu svétu.



V takto koncipované viceucelové hale se budou nalézat riznd obcerstvovaci, vystavni a ¢
prodejni zafizeni a predndSkovy prostor, jejichz rozmisténi bude mozné flexibilné
proménovat. Budou pfistupna vetejnosti zcela bez omezeni a jakékoliv registrace a to i v dobé
po uzavieni archivu. To odpovida pravé v posledni dobé v zdpadni casti Evropy
prosazovanému konceptu vetejnych tufednich budov jako mistim, kde se mohou lidé
pohybovat a setkdvat nejen za ucelem Ufednich jednani, ale i z obecnéjSich spolecenskych
diivodt. Pro samotné navstévniky archivu zde bude kromé toho jeho recepce a informacni
stfedisko. Odtud budou také archivari vstupovat do pracoven umisténych v pfizemi, a pokud
budou umistény ve 2. podlazi, potom prosttednictvim architektonicky zajimavého
balkonového ochozu podél celé vnitini stény haly. Dale hala poslouzi jako prisecik krytych
pristupovych cest pro vetejnost, pracovniky i pro transport archivalii do obou vyse zminénych
sousednich budov. Odd¢leni vetejnosti pristupnych a pro archivafe a archivni transport
urcenych tras je ovsem dusledné vyteseno.

Na opacné strané€ v ptizemi objektu se nachdzi vyborné feseny a rozsahly prejimaci sal

s vysSkoveé nastavitelnou nékladni rampou, umisténou velmi ucelné¢ az v interiéru. Zato
potddacim pracim je piekvapivé urCena jen jedna velkd pofadaci mistnost, jinak se tyto
¢innosti maji odehravat v mensich pracovnach.
Dals$im pro nas pozoruhodnym progresivnim prvkem je stavebni feSeni zdiva depotl a jejich
technologické vybaveni. Hlavni devizou byla maximdlni tspornost stavebnich a hlavné
provoznich ndklad pii zachovéani dostate¢nych klimatickych a bezpecnostnich podminek:
Stavbu objektu zlevnilo a urychlilo opusténi donedavna tradovaného doporuceni, Zze obezdéni
depotti by mélo byt provedeno formou cihlové vyzdivky Zelezobetonového skeletu — naopak
nové stavebné fyzikdlni studie neprokédzaly jeji vyznamnéj$i pozitivni vliv na udrzeni
vnitiniho pfirozen¢ho klimatu. Depotni ¢asti objektu maji proto obvodové stény z lit¢ho 30
cm silného Zelezobetonu. V dalSim vSak konstrukce téchto stén disledné sleduje tzv. kolinsky
princip — zvenci je beton opatfen 20cm silnou tepelnou isolaci, pfed niZ se nachdzi 5 cm
Sirok4d mezera, zven¢i uzaviena predvéSenou fasadou z kvalitn€ vypalenych cihel. Uvedena
mezera umozinuje prirozenou cirkulaci vzduchu mezi otvory umisténymi ve fasadé¢ tésné nad
terénem a otvory do nitra depotli tésn¢ pod stiechou objektu. Tento pohyb vzduchu v lété
napomaha ochlazovani interiéru. V depotech neni (na rozdil od vySe uvedené vstupni haly)
plnd klimatizace, vzduch se v depotech pouze nucené pohybuje a po uU€inné filtraci a
odvlhCeni vymeénuje stemperovanym vzduchem v ostatnich prostorach. Kvuli zlepSeni
pohybu vzduchu budou regaly opatfeny jen sitovymi, nikoliv plnymi cely. Pouze
v mimoiadnych piipadech, kdy by v depotech teplota vyrazné¢ vybocila mimo pro nas
piekvapiveé vysoké optimalni rozmezi teploty 18 — 21°C (rel. vlhkost se ovSem neudava) se
pocitd s vyuzitim kapacity klimatizacniho zafizeni, jinak uréeného jen pro prostory pro
vetejnost. S havarijni moznosti pfirozeného privanového vétrani se ale nepocitd — kviili
zajisténi minimalni tepelné prostupnosti a také z diivodl zlevnéni stavby, nejsou v nepotnich
salech zadné okenni ani vétraci otvory. To lze povazovat za jedinou slabinu feSeni a také se
v tomto bod¢ odklani od koncepce nékdejsi budovy kolinského méstského archivu.

Odvazna, avSak urcité rozumna se jevi rezignace na jakykoliv automaticky hasebni
systém. Zatimco zafizeni na bazi hasebnich plynt byla zamitnuta z divodl neunosné
nakladnosti (zname dobie z NA), je rozsah poskozeni archivélii po zasahu vodnich sprinklert
povazovan za neumérny riziku vzniku pozaru. Stavebnik tedy vsadil na mimotfadnou
protipozarni prevenci v celé budové, piredev§im v podobé minimalizace a né€kolikanasobném
jisténi rozvodi elektiiny a ve vylouceni vypinact a zasuvek v depotech. V depotech se
osvétleni rozsvéci a zhasina jen pomoci pohybovych c¢idel, jejich ¢innost je ale ukoncena po
sluzebni dob&, mimo niz je zde k dispozici pouze nizkonapétové osvétleni. V kazdém
depotnim sale jakoZto samostatné pozarni zon¢, na chodbach i v ostatnich prostorach budou
v mife pro nase archivy neobvyklé rozmistény predevSim praskové hasebni pfistroje rizné



velikosti, na fadé mist mimo depoty budou navic pozarni hydranty. Zdvojeny signaliza¢ni
protipozarni systém umozni okamzity zasah vlastnimi silami, jeho spolehlivost zvySuje navic
vybaveni depotni ¢asti objektu specidln€é proti ohni odolnymi vodi¢i poplachovych
telefonnich linek, jaké se vyuzivaji v dilnich provozech.

Pro projekt i provoz budovy je tedy zasadni ptedpoklad, ze se nepfipousti ani
teoretickd moznost, ze by né€kdy doslo k hofeni samotnych papirovych archivalii v takto
zabezpeceném depotu. Analyzy historickych pozarti v archivech a spisovnach i nedavné
praktické zkouSky totiz podle nazoru dr. Bartheleita jednoznacné prokdzaly, Ze pokud budou
vSechny papirové archivalie vyhledové ulozené do kartonovych krabic nebo do
uzaviratelnych desek, je jejich netimyslné zapaleni vyloucené.

25.10. 2011 dtery
Fachhochschule Postdam, Fachbereich Informationswissenschaft
Jednano s Prof. Rolfem Désslerem a doc. Karin Schwarz.
Vzdélavani archivaii v souvislosti s elektronizaci verejné spravy
Diraz na elektronizaci vefejné spravy a diraz na vzdélani archivaii v tomto kontextu je
v Némecku (vyjma spolkovych organi) piedevSim v téchto zemich: Baden-Wiirttemberg,
Brandenburg, Sachsen, Meklenburg, Hessen. Obecné je piijat koncept DOMEA, ktery
v soucasné dob¢ prochézi revizi.
FH nabizi tyto typy studia:

1) Bakalaiské — 7 semestrti

a) obor archivnictvi

b) obor knihovnictvi

¢) obor dokumentace

Prvni ro¢nik je spolecny pro vSechny obory, pak 3 semestry specializace, semestr praxe u

instituci a zdveérecny semestr na bakalaiskou praci.

Plany studia viz ptiloha

Tento systém pravé méni, rusi dokumentaci a posili dva ptedchozi obory.

2) Magisterské (akreditovano nové od roku 2010)

3) Dalkové magisterské
Rocné cca 30-35 absolventll bakalafského studia, zatim velmi snadno najdou uplatnéni (v
BRD odhadem 3500 archivnich instituci a knihoven, kde mohou najit uplatnéni). Dano také
pfesnou katalogizaci mist navazanou na absolvovani konkrétniho akreditovaného oboru.
Archivari bakalafi jsou ,,stfedni stupeni* urednikii, magistii pak statni zaméstnanci. Je zde tedy
jasna motivace ke studiu.

Magisterské studium bézi 2. rok tzn., Ze zatim nemaji absolventy.

Personalni obsazeni oboru tvoii 4 lidé + minimum zajist'uji externisté (spiSe v magisterském
programu).

FH ve spolupraci s Freie Universitét Berlin pofdda dalsi vzdélavaci kurzy v archivni
oblasti (vCetné oblasti digitdlnich dokumentil) pro pracovniky archivii. Kurzy jsou zakonceny
certifikdtem (Weiterbildungsprogramm mit Zertifikat).

FH se podili na nékterych projektech tykajicich se elektronickych dokumentii na
zemské urovni.

Doc. Schwarz projevila zdjem o spolupraci se vzdélavacimi institucemi v oblasti
archivnictvi v CR. Poreferovali jsme v globalu o situaci v CR, piedeviim Praha, Hradec
Kralové a Ceské Budgjovice. Kontakt na doc. Schwarz bude ptedan piislunym odborniktim
v CR.

Byla diskutovana koncepce vzdélavani archivaiti v Némecku — srovnani piistupu
v Archivschule Marburg a FH Postdam. Na zaveér $irsi diskuse o profilu archivare in genere.



27.10.2011 ¢tvrtek
Brandenburgisches Landeshauptarchiv, Abteilung III,
Jednani probihalo v novém sidle archivu, které se naléz4 ve vzdaleném piredmésti Postupimi
v pomérné nepiiznivé komunikacni poloze (Zum Muhlenberg 3, Potsdam — Golm). Po pfijeti
feditelem archivu dr. Neitmannem (projevil odborny zajem o d&jiny Luzickych Srba a
studium v prazském Narodnim archivu) se konala obsahl4 konzultace s vedouci III. oddéleni
(Abteilung) Dr. Ilkou Stahlberg a s vedoucim projektu Digitdlni archiv Dr.Jorgem
Hombergem.

Nedavno dostavéna budova byla pivodné uréena pro zemské vyzkumné centrum
v oblasti chemie a az po stavebnich upravach, které podle pana feditele odhaduje asi na 2
roky, se budou moci do ni pfestéhovat vSechny provozy archivu. Tak napf. samotné
pracovisté a vlastni zafizeni Digitdlniho archivu (El. Archiv) je zatim jesté umisténo ve staré
budové a nebylo nam tedy prakticky predvedeno.

EL.DOK — systém elektronické spisové sluZby

Pravni rdmec je dan archivnim zdkonem (Gesetz iiber die Sicherung und Nutzung von
offentlichem Archivgut im Land Brandenburg vom 7.April 1994). Spisovou sluzbu s ohledem
na jeji elektronizaci pak definuje obdoba spolkového natizeni GGO, Gemeinsame
Geschéftsordnung fiir die Ministerien des Landes Brandenburg z 18. dubna 2006, posledni
znéni z 28. Cervna 2011. Analogicky k zakonu o Spolkovém archivu vypracoval i Zemsky
archiv jako pfilohu 1 k § 6 vySe uvedeného natfizeni smérnici zdvaznou pro vSechny zemské
ufady ,, Rahmenrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut in der
Landesverwaltung  Brandenburg  (Registraturrichtlinie, oboje je  dostupné na:
http://www.bravors.brandenburg.de. S jejim obsahem jsme byli seznameni formou komentate
k textu. Podle nazoru Dr. Stahlbergové se tato smérnice z hlediska vefejnych archivi ve
vztahu k piivodcim mimotfadné osvédcila a predstavuje klicovy metodicky ndstroj pro
regulaci spisové sluzby a piedarchivni péci u vefejnopravnich ptivodct. Pro nés je inspirativni
argumentace §1, kde se fadny vykon spisové sluzby u téchto ptiivodcii pojima predevsim jako
jedna ze zékladnich podminek transparentnosti Ufadovani vic¢i vefejnosti a soucasné jako
piedpoklad uspésné archivace ,,vefejnych archivalii (6ffentliche Archivgut). Vyznamnym
rysem smérnice je dale skutecnost, Ze na rozdil napt. od nasi archivni legislativy se jiz v §2/2
upozornuje, ze se vSechna ustanoveni smérnice vztahuji jak na analogové tak na digitalni
dokumenty. Také v celém zemském archivnim zdkonu se digitdlni dokumenty i archivalie
pojednévaji separatné jen v minimalni mife.

Z obsahlé diskuse ke koncepci zemského archivniho zdkona vyplynulo nékolik
cennych poznatki:

Na rozdil od vySe uvedenych Richtlinien se brandenbursky archivni zdkon nezabyva
vubec spisovou sluzbou, nybrz jen archivaliemi a archivy a to vyhradné tzv. ,, vefejnymi*
(offentliche Archivgut, Offentliche Archiven) — pojem vcelku odpovida terminu
,vetejnopravni jak jej (ovSem pouze pro ptuvodce a nikoliv archivalie!) pouziva ceska
archivni zdkon. Pojmy ,soukromé archivalie* nebo ,,soukromé archivy* se v zemském
zékonu vubec nevyskytuji, coz nepochybné zjednodusSuje celou normu i jeji aplikaci.
Zjednodusené lze fici, ze vSechny dokumenty a archivalie, na néZ se tato norma nevztahuje, se
povazuji za soukromopravni.

Z ustanoveni §2 uvedeného zdkona vyplyva, ze pojem ,0ffentliche Archivgut” se
vztahuje pouze na archivalie z Cinnosti zemskych, spolkovych a obecnich instituci a dalSich
pravnickych osob vefejného prava a jejich predchidct, které byly pfevzaty do vefejného
archivu. Kromé¢ toho se vefejnou archivalii stavaji i dal$i dokumenty, pievzaté vefejnym
archivem ,.,k doplnéni jejich fondd*“. Profesni, z4jmové a hospodaiské komory se dle ndzoru
Dr. Stahlbergové nepovazuji za ptivodce vetejnych archivalii. Odpovéd na zasadni metodicky



http://www.bravors.brandenburg.de/�

dotaz, odkdy se tedy dokument podle tohoto zdkona stava po pravni strance jednoznaéné
archivalii, nebyla jednoznacnd, ziejmé& pifevazuje pragmaticky nazor, ze k tomu dochazi
skutecné az po jejim fyzickém pievzeti do vetfejného archivu. V tomto bodé lze spatfovat
vyraznou metodickou slabinu normy z hlediska u¢inné ochrany potencialnich archivalii, které
se jeSté nalézaji v predarchivnim stadiu u jejich vefejnopravnich ptivodcti nebo jejich
nastupc.

Piedarchivni péce je v zemském archivu soustiedéna do III. oddéleni, které také
zpravuje fondy vefejnopravnich piivodci zemé od r. 1945. V jeho rdmci se naléza jak
uvedeny meziarchiv, tak pracovist¢ ,,Planung und Anwendung der Informationstechnik®, kam
nalezi i1 sprava digitalniho archivu. Pfekvapivé nizké pocty pracovnikli vykonavajicich vlastni
predarchivni péci (vybér a piejimky) u ptivodcti souvisi s obdobnou koncepci a organizaci
této Cinnosti jako je tomu ve Spolkovém archivu (viz vys).

Velmi pfinosnd byla diskuse k metodam vybéru archivalii. Na rozdil od Spolkového
archivu je pirekvapujici a metodicky ponc¢kud problematické zjisténi, Ze brandenbursti
archivari nepovazuji za ucelné pracné sestavovani retrospektivnich skartacnich pomticek - tzv.
Bewertungskataloge - a to ani dil¢ich ani pro vSechny agendy ptivodcii. Pfitom je podle Dr.
Stahlbergové vyuziti typovych skartacnich seznami z obdobi DDR pro vybér dokumentt
zobdobi po roce 1990 spiSe zavad¢jici. Zdejsi archivaii proto vychdzeji pii vybéru
z konkrétnich navrhii zasilanych ptvodci a spoléhaji proto jednak na schopnost navrhujicich
uiednikli aplikovat Casto zastaralé nebo ne zcela vyhovujici vlastni skartacni normy,
predevsim vsak na vlastni odbornost, znalosti a intuici. V tom se tento pfistup jevi jako
naprosto zasadni obrat od diive pravé diive v DDR prosazované metody vybéru, opirajici se
disledné o propracovany systém skarta¢nich pomicek a typovych seznamti. Podle toho, zda
jsou v navrhu dokumenty jiz pfedem zodpovédné rozdéleny na skupiny A a S nebo nikoliv,
uplatiiuji dnes archivaii zemského archivu tzv. dvoustupniovy nebo narocnéjsi Ctyfstupnovy
model vybéru (jeho princip formuluje i Domea Koncept jakoZto nejobecnéjsi celonémecka
koncepce spisové sluzby ve statni sprave).

Problematice elektronické spisové sluzby u vetejnopravnich piivodct a archivaci el.
ektronickych dokumentl byla vé€novéana druha ¢ast jednani, Dr. Stahlbergova k tomu ucelu
piipravila ndzornou prezentaci sndzvem Digitale Unterlagen und Archivierung in
Brandenburg. Situace v Braniborsku je pro archivaci elektronickych dokumentii mimotadné
piizniva, nebot” zemé vypsala vybérové fizeni na jeden systém ERMS a jeho dodavka pro
vSechny zemské urady nejvySsi trovné (tj. predev§im ufad zemské vlady a vSechna
ministerstva) je financovdna usporn¢ v podob¢ rozsahlé multilicence. Odbornym garantem
vybérového fizeni bylo zemské ministerstvo vnitra. Parametry systému mohli archivaii jako
ucastnici ptipravné skupiny ovlivnit s ohledem na ptfedpoklddanou archivaci dokumentd.
Brandenbursti archivaii vychazeli disledné z obecného konceptu DOMEA, ktery povazuji i
v soucasné dob¢ za ptinosny. Vyznamné vSak ptitom piihlizeli také ke koncepci Svycarského
systtmu Gever (Die elektronische Geschéftsverwaltung)a rakouského systému ELAK
(Elektronischer Akt fiir die Verwaltung).

Vybréano bylo feseni firmy SER Solutions Deutschland GmbH. Jedné se o klasicky
DMS pro urady, ale t¢Z o VBS (Vorgang Bearbeitung System). Aplikace, kterou ufady
pouZivaji, se nazyva PRO:DEA a byla nam ukézana v akci.' Aplikace fesi také komunikaci
mezi ufady a predevSim ,legalizuje” e-mailovou komunikaci. Veskeré textové dokumenty
jsou automaticky prevadény do PDF A.

Reseni elektronické spisové sluzby u zemskych ustfednich instituci v Brandenbursku
ma tedy v evropském kontextu ojedinélou centralni povahu. Jadro systému je umisténo v
zemském vypocetnim stfedisku a aplikace se postupné implementuje na jednotliva

! http://www.prodea.de/ww/de/pub/egovernment.cfim



ministerstva. Pivodné méla byt v§echna ministerstva pfipojena do konce roku 2012, dnes je
vSak zfejmé, Ze se to podafi aZ v roce 2013. Aktudlné je softwarem PRO:DEA vybavena
vétSina referatli ministerstva vnitra, po nékolika referatech ostatnich ministerstev a
z podiizenych instituci jako jedind vyjimka pravé Zemsky archiv. Tuto skute¢nost hodnoti
archivari III. oddéleni brandenburského Zemského archivu (obdobné jako v archivari 5.
oddéleni naSeho Narodniho archivu) jako vyhodnou moZnost ziskdvat praktickou zkuSenost
s elektronickym spisovym systémem, ktery nejcastéji vyuzivaji ptivodci v jejich predarchivni
péci.

Tento systém elektronického uradovani obecné oznacovany jako EL.DOK je zamyslen
jako ,svodny“ systém, ktery méa usmérnovat tok vétSiny elektronickych dokumentd,
vznikajicich u ustfednich zemskych uradii a které maji ukoncit sviij zZivotni cyklus ulozenim
do archivu. Viz obrazek niZe.

L . DO<L

LAND BRANDENBURG

Virtuelle — —» _ ssort 2 —» ELNORM —
Poststelle <« — _ |
f
—

ELVIS
e EL.KIS
A
Voo !
NFM PerlS I

Altregistratur EL.ARC HIV zmggm:x-iv

Zkratky:

EL.ZA — Elektronische Zusammenarbeit — modul umoznujici vyménu spisti mezi resorty
EL.KIS — Elektronische Kabinet Informations System — modul pro vladni dokumenty
EL.NORM - systém pro pfipravu a publikaci zdkonii a dalSich pravnich aktl a norem (od
2009 jiz ryze elektronicky)

ELVIS — systém elektronickych dokumenti pouzivany v zemském snému (Landtag)

NFM - systém elektronickych dokumentt finan¢ni a ekonomické povahy (SAP)

PerIS — systém elektronickych dokumenti s personalnimi udaji

Pii piipravé vSech téchto systémul se podileli také odbornici ze zemského archivu.
Momentalné se pracuje na rozhrani, jez by umoziovalo predavani dokumenti z EL.NORM
do EL.DOK.

EL.DOK je licencovan tzv. zemskou licenci tj. mohou ho neomezené¢ vyuzivat
musi financovat jednotlivd ministerstva a je na nich, zda své podfizené ufady do tohoto
systému zahrnou.



EL.ARCHIV — archivace digitilnich dokumenti

Od roku 2004 se zemsky archiv podili na fad¢ projektl tykajicich se problematiky
dlouhodobého uchovavani dokumentt, spolupracuje s ministerstvy a s firmami, které vyvijeji
digitalni systémy, ale téZ s FH Potsdam. Dale se ucastni aktivit v ramci platformy NESTOR
(Network of Expertise in Long-Term Storage and Long-Term availability of Digital
Resources in Germany). Vysledkem t&chto snah bylo vytvofeni zemského digitalniho archivu,
ktery je vedle archivu v Baden-Wiirttemberg povazovan za nejpokrocilejsi co se realizace a
praktického provozu tyce.

Vychodiskem byl model OASIS (ISO 14721:2003 - norma byla nové pielozena do
némdiny).
Prijem (Ingest) Castecné nahrazen EL.DOKem (migrace, vytvoreni SIP), v EL. ARCHIVU
validace SIP (XDomea 2.x), vytvoteni AIP.
Data management + archival storage:
HW od firmy EMC2 — systtm CENTERA, ktery vyuzivda RAIN (Redundant Array of
Independent Notes). Data uloZena na 2 systémech de facto ve 12 kopiich.
Nezavisle na tom pies API pfipojena DMS aplikace od firmy H&T Greenline. Oba systémy
jsou deklarovany jako oteviené a na sob¢ nezavislé. Jsou modularni, je mozno je rozsifovat.
Planovani ochrany (Preservation planning): maji databazi format (véetné verzi) a datum
ulozeni ke vS§em AIP. Pfedpokladaji, Ze vyuziji pfi ptipadné konverzi. Zatim asi moc nefesi.
Zpristupneéni (Access): autentizace pristupovych roli, vizualizace pomoci webové aplikace,
vytvaii si redundantni indexy, které urychluji ptistup k datlim, jez uz byla nabizena.

Celé feSeni stalo o néco méné€ nez 1 mil. Eur, rocni provoz je v fadu 25% z potizovaci
ceny. Celkova kapacita ulozist¢ je 2 x 24 TB, coz predstavuje odhadem 10 mil.
elektronickych spisii ulozenych na 2 mistech.

Archiv ma pravomoc piedepsat, které dokumenty pirevezme, vetné formatu. Do EL.
ARCHIVU striktné piebiraji pouze spisy (ne jednotlivé dokumenty) a to zatim pouze formaty
PDF A, TIFF, XML. Jiné formaty nechavaji u ptvodce. Konverze formatu probiha jiz
v EL.DOK. V nejblizsi dobé nepocitaji se zvuky a videem. Pfedpokladaji, ze v dohledné dobé
budou piebirat databdze a GIS. Zde cekaji na normy, jak je nastavi v Badensku-
Wiirttembersku, kde se touto problematikou intenzivné zabyvaji.

Dalsi dopliujici informace k predarchivni péci:

1) Zemsky archiv v soucasné dobé piechdzi od zpfistupnovaciho software Augias na
druhy, v Némecku nejrozsitenéjsi Scope.

2) Vramci projektu TRANSIDOC se v roce 2007, analyzovala na zemském
Ministerstvu hospodaistvi pravni validita digitalnich kopii dokumentl. Ze zavéra
projektu vyplyva, ze lze pouze ovéfit zda je digitalni kopie autentickd, nelze vSak
prokdzat, zda byla vytvofena na zaklad¢ autentického dokumentu. Jako pravné
relevantni dikaz ji tedy nelze pfijmout a brandenbursti archivafi se proto vyrazné
priklanéji k nazoru, ze pro ucely pravniho dokazovani je nezbytny analogovy
(papirovy) original.

3) Od roku 1989 nepokracuji v Brandenbursku v aktualizacich nékdejSich typovych
skartacnich soupist, tzv. ,,Bewertungskataloge®, které tvotily metodicky zéklad pro
vybér archivalii v nékdejsi DDR.— situaci 1 retrospektivné zhodnoti Clanek I.
Stahlberg, vyjde tiskem vramci publikaci Marburgské archivni Skoly (pravé
v tisku).

26. 10. 2011, stireda
Tento den nam vénovala vedouci referatu B1b pani Dr, Meiburg obsahlou konzultaci
k problematice ptedarchivni péce u spolkovych uradia. Navazali jsme pii tom velmi Gcelné na



vysledky ptedchozich sluzebnich cest pracovnikti 5. oddéleni NA do Spolkového archivu, a to
T. Kaliny a M. Kunta z roku 2006 a Zb. Stodtilky a K. Simtinkové z roku 2010. S ohledem na
elektronické spisové sluzby a spolkového digitalniho archivu a naopak jsme se zaméfili na
pripravu novely spolkového archivniho zédkona, na poradenskou ¢innost BA vici spolkovym
institucim, na nejnovéjsi tendence v oblasti vybéru archivalii a na metody deskripce piejimek
z hlediska konecného zptistupnéni archivnich fondt z povalecného obdobi.

Laskavosti Dr. Meiburg jsme se sezndmili s nepublikovanym zésadnim ptispévkem
pracovnice referatu B1 Spolkového archivu Dr. Bettiny Martin — Weber, prednesenym v roce
2009 na snému durynskych archivait pod ndzvem , Zur Novellierung des
Bundesarchivgesetzes®. Text samotného navrhu neni v soucasnosti vefejnosti dostupny.

Z hlediska predarchivni péce lze soucasné platnou verzi spolkového archivniho zdkona
(,,Gesetz uber die Sicherung und Nutzung von Archivgut des Bundes, BGBIL.I s. 1782, dale
jen BArchG) charakterizovat nasledovné:

e Jak nazev naznaCuje, ndlezi (na rozdil napf. od ceského nebo zemského
brandenburského — viz nize) k t€ém archivnim zakontm, které se dotykaji spisové
sluzby u spolkovych instituci jen velmi selektivné, za to ve fazi pro archivnictvi
rozhodujici — pouze vybéru a piredavani archivalii do Spolkového nebo jinych
vefejnych archivii. Cini to hned v § 2 prostfednictvim vynikajici formulace institutu
»povinné nabidky“ vSech dokumentti, které zjejich cinnosti vznikly pfi plnéni
»vetejnych ukoli* ( v némecké archivni literatufe i v dalSich norméach se pro to
pouziva vyraz ,,Anbietungspflicht™) . Tento pro kompetence Spolkového archivu zcela
zdsadni a velmi positivné archivafi hodnoceny nastroj pak konkretizuje smérnice
spolkové vlady pro spisovou sluzbu u spolkovych ministerstev, vydané v roce 2001
pod nazvem“Registraturrichtlinie fur das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut in
Bundesministerien“. V jeho §§ 19 a20 se jako nejzazsi termin pro odevzdani spisu od
téchto pivodcii do meziarchivu stanovi lhita 30 let od jeho uzavieni a lze ji
prodluzovat jen zcela vyjimeéné a po domluvé s BA. Navrh novely nadéale pocita
s oddélenim podrobnéjSich ustanoveni o spisové sluzbé spolkovych plvodct od
samotné¢ho zdkona a jejich publikaci formou specidlnich norem nizsi tirovné: kromé
vySe citované, vyborn¢ a struéné formulované smérnice se také pocita
s prepracovanim  jejiho podrobnéjSiho vychodiska — nafizeni, které vydalo
Ministerstvo vnitra vroce 2000 pod ndzvem Gemeinsame Geschaftsordnung der
Bundesministerien, znamy pod zkratkou GGO ( blize k témto normam s citacemi viz
zprava ze sluzebni cesty 2010 Stodilka, Siminkova, kde i k jejich vztahu
k nejobecnéjsi formulaci principt elektronické spisové sluzby v Némecku, tzv.
DOMEA - Konzeptu).

e V zikoné se piekvapivé vibec nezmifiuje institut meziarchivu — jeho funkce jsou
podrobné popsany ve vyse uvedené smérnici, neni zfejmé, jak se k tomu stavi novela.

e S obtizné se prosazujicim e - Govermentem u spolkovych tfadi souvisi i jejich velmi
silny odpor ke snaze archivari prosadit do novely zcela nové ustanoveni, které by BA
umoznilo piejimat ur¢itym predem dohodnutym zpiisobem (Casové snimky, archivace
archivnich kopii s dlouhodobou blokaci ptistupu k datiim apod.) data z jest¢ pivodcem
provozovanych databazi a odbornych aplikaci.

e Novela mad zachovat ustanoveni §2 odst. 6 BArch., podle n€¢hoz nemusi spolkové
instituce nabizet BA (a v urcitych ptipadech zemskym archiviim) ty dokumenty, které
JiZ nepotiebuji a maji ,,zjevné maly vyznam®, takze je mohou nechat zni¢it piimo
podle platnych predpisti. Nékdejsi obavy ze zneuziti této moznosti se strany pivodci



se vreferatu Blb nepotvrdily, naopak je archivafi povazuji za vyznamny nastroj
ulehcujici vybér archivalii.

e V souvislosti s problematikou ERMS se ale pfedpoklada, ze budou siln¢ rozsifeny v
§2/0dst10 jen strucné formulované povinnosti BA poskytovat svym spolkovym
puvodcim odbornou podporu pii vykonu spisové sluzby a spravé dokumentd. Dle
vyjadieni Dr. Meiburg tak bude jen normativné potvrzen jiz dlouho existujici stav —
viz nize.

Naésledujici presentace a diskuse se vénovaly né€kolika dal$im tématim, kterd v mnoha
ohledech dopliuji poznatky z pfedchozich sluzebnich cest do BA:

1. Predarchivni péci u vétSiny spolkovych ustfednich instituci a u jim podfizenych organizaci
zajistuje v BA oddéleni B (Bundesrepublik Deutschland). Pro piivodce se sidlem v Berling je
ptislusny Blb, zatimco ptivodci, ktefi doposud ziistali sidlem v Bonnu a okoli nalezi do péce
druhé casti téhoZz referatu Bla. Soucasti obou referatd jsou dva spolkové meziarchivy,
berlinsky ve ¢tvrti Dahlwitz - Hoppegarten vznikl az po sjednoceni Némecka v roce 1997.
Jeho depoty maji kapacitu asi 85000 bm. Celkem nélezi do péfe oddéleni B pies 90
spolkovych ministerstev a ostatnich tustfednich uradi a spolkovych soudi a asi 250
vetejnopravnich spoleCenstev, zafizeni a nadaci spolkového charakteru. V souladu
s archivnim zdkonem ukladaji do vlastnich archivii obé komory spolkového snému a
Ministerstvo zahrani¢nich véci, naproti tomu na rozdil od b&zné evropské praxe uklada
souCasnd némecka armada i ministerstvo obrany své archivalie také do Spolkového archivu,
ovSem v ramci samostatného oddéleni MA. Velmi jednoduse je v §2, odst. 3 zakona oSetfena
moznost, aby podfizené spolkové instituce, které nemaji celostatni mistni pisobnost, mohly
byt po vzdjemné domluvé pieddny do kompetence izemné piislusSného zemského archivu.
Podle sdéleni Dr. Maiburg se tato moznost bézné vyuzivd i u detasovanych, pravné
nesamostatnych pracovist’ podiizenych spolkovych trada.

2. Vyklad o konzultacich a Skoleni pro piivodce BA v problematice spisové sluzby doplnila dr.
Meiburg promyslenou prezentaci. Tradice systematické metodické podpory ptivodct ze strany
BA byla nastolena ihned po vzniku meziarchivu v St. Augustinu u Bonnu v roce 1960. V dnes
jiz klasické praci prohlasil uz tehdy proziravé Rudolf Schatz, ze archivati BA stoji na prahu
zasadniho pferodu svého oboru, kdy vyznamnou soucdsti jejich Cinnosti se stava aktivni
uplatiiovani vlivu archivii na spisovou sluzbu vefejnych instituci. (R. Schatz,
Behordenschriftgut.  Aktenbildung, Aktenverwaltung, Archivierung, Schriften des
Bundesarchivs, Boppard, 1961.) V soucasné dobé jiz neni tézist¢ pozadavkll ze strany
ptvodct v piipominkovani spisovych norem. Mimo jiné i z tohoto diivodu upousti archiv od
aktualizaci diive zpracovavanych skartacnich typovych seznamli rGzného zaméfeni
(Bewertungskatalogen), které mély byt oporou ptivodcti 1 archivait pii ur€ovani konkrétnich
skartacnich znaku a lhit. Naopak roste poptavka po individualnich konzultacich, po skolenich
realizovanych pracovniky archivu ptimo né¢kdy pfimo u ptivodce, jindy je porada BA formou
kurzti a workshopti vétSinou ve svych objektech v Berliné nebo v Koblenci. Z naseho hlediska
je zajimavé zameéteni téch kurzi a Skoleni, kterd jsou urCena nejen pracovnikiim spisové
sluzby nebo fadovym ufedniktm, ale které cili i na vy$§i manazerské pozice. Poradajici archiv
vychédzi pfitom zovéfené zkuSenosti, ze uroven vykonu spisové sluzby hlavné u
vetejnopravniho plivodce ovlivituje nejen profesionalita spisovenskych pracovnikll a cena
programového vybaveni, ale velmi vyrazné i postoj fidicich, ne-li nejvysSich predstavitela
instituce. (I u spolkovych uradl lze rozeznat ptipady, obdobné neblahé stopé, kterou u nasich
ministerstev, byt s daleko vEtsi razanci zanechal nékdejsi ministr spravedlnosti a mistniho
rozvoje P. Némec). Stoji také za pozornost vyucovaci metoda, kdy v nekterych kurzech se
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vyucujici omezuje na pouhé opakované vysvétlovani zakladnich pojmt a definic. Pfedpoklada
se, ze Skolenému tufednikovi, prakticky ovlddajicimu zakladni administrativni tkony, se
souvislosti postupné vybavi. Skoleni se také &asto Ulastni i pracovnici pavodch
soukromopravniho charakteru, zvlasté hospodaiskych a profesnich komor. Na téchto akcich
se jako lektofi podileji vzdy ti archivafi oddéleni B, ktefi maji na starosti ucastnici se
instituce, u Skoleni spole¢nych pro vice plvodcii a u komplikovanéjSich konzultaci
doporucuje dr. Meiburg spolutcast n¢kolika archivarti. S zivym ohlasem se setkavaji
prakticka cviceni (workshopy), krom¢ cvieni v posuzovani a vybéru uréitych druht
dokumentii je uzite¢nd simulace sestavovani spisovych plani. Silnou strankou této Skolici a
poradenské ¢innosti BA jsou jeji pedagogické pomiicky a propagacni materialy: vybornym
vychodiskem je roce 1999 archivaii BA vypracovana rozsahld ptirucka spisové sluzby pro
spolkové Ufady (Schriftgutverwaltung in Bundesbehdérden — Einfithrung in die Praxis,
Bundesdarchiv, Berlin, 2. vyd. 2005), ktera navazuje na vyse uvedené vSeobecné smérnice
Richtlinien a GGO. BA ma také k vyuce k dispozici sadu rizn€ tématicky zaméfenych
vyukovych presentaci, dostupnych kazdému skoliteli, n€kteti z nich (napf. praveé dr. Meiburg)
si navic vytvareji prezentace vlastni. Aktudlni informace o Skolenich podavaji webové stranky
BA, ktery k tomu vydava i rdzné propagacni brozury a letaky.(Problematiku shrnula Anette
Meiburg, Schulungen zur Schriftgutvewaltung in Bundesbehorden: Erwartungen und
Erfahrungen von verwaltung und Bundesarchiv, In: Verdffentlichungen der Archivschule
Marburg, Institut fiir Archivwissenschaft Nr. 49, s. 95-114)

3. Zéakladni pojeti spisové sluzby u spolkovych uradit vychéazi z konceptu pro elektronickou
spisovou sluzbu DOMEA — Koncept (prvni verze z roku 1992), ktery konkretizuji obé vyse
zminéné provadéci smérnice ke spolkovému archivnimu zdkonu - GGO a
Registraturichtlinien. Tyto dokumenty vytvaieji dohromady logicky ¢lenény a hlavné pro
uzivatele prehledny metodicky soubor. Vyplyva z nich pfedevsim pro elektronickou spisovou
sluzbu u spolkovych instituci nékolik pozadavk.

Jednou z nich je povinnost piivodce zfidit centralni registraturu, ktera ma byt vniting
¢lenéna predevsim podle aktudlni organizacni struktury instituce a teprve sekundarné podle
skupin spisového planu nebo podle jinych hledisek.

Dale je kazdy spolkovy ptivodce podle §12 a pfilohy 2 RgR povinnen vypracovat a
dasledné pouzivat spisovy plan (Aktenplan, Aktenplandatei), ktery méa vychazet primarné
z odbornych agend piivodce a nikoliv z organizacniho nebo Cisté vécného hlediska. Pro
vétSinu skupin planu se doporucuje v nasich podminkach neobvykle detailni hierarchické
¢lenéni, maximalné vSak do 5 urovni.

Zatimco vSechna spolkova ministerstva a ziejme i ostatni spolkové trady maji vlastni
spisové fady, existuji zatim pouze dvé takovéto normy s platnosti pro cely obor spolkové
statni spravy - pro justici a pro spolkovou policii.

Tyto rizné nazyvané interni normy (napf. velmi kvalitni spisovy fad pro spolkové
ministerstvo spravedlnosti se nazyva v posledni verzi zroku 2002 ,, Anweisung fiir die
Verwaltung des Schriftguts in der Zentralregistratur des Bundesministeriums der Justiz®,
zkracen¢ ,,Registraturanweisung*) se vzdy opiraji jak strukturou vykladu, tak terminologicky
o0 ob¢ obecné smérnice GGO a RgRI. Pokud lze z dostupnych fadd soudit, vyznacuji se
strucnosti, srozumitelnosti a terminologickou jednotou. Na rozdil od ceskych spisovych
norem veénuji velkou pozornost samotné tvorbé spisii a detailné rozliSuji jejich rtzné
genetické druhy (napft. Einzelsachakten, Unterakten, Sammelakten a dalsi).

Z hlediska celkové koncepce spisové sluzby se vSak jako diskutabilni jevi (v
protikladu napi. k postoji Zemského archivu Brandenburska) vyslovené kriticky odstup
metodikt Spolkového archivu od evropského konceptu elektronické spisové sluzby Moreq 2 a
zn¢ho odvozenych evropskych norem DIN ISO 15489-1 a 15489-2. Dr. Meiburg to
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odivodiuje ndzorem, Ze tyto dokumenty nesou vzhledem ke svému pavodu pfiili§ silnou
pecet’ anglosaské spisové sluzby. Z toho divodu povazuje vyuziti Moreq2 jako vychodiska
k némeckému narodnimu standardu pro ERMS za kontraproduktivni a vyslovila pfesvédceni,
ze posledni verze DOMEA — Konzept dostate¢né nahrazuje u spolkovych instituci v jinych
evropskych statech jiz pfijaté narodni standardy. Proto se sjeho vypracovanim Némecku
v dohledné dobé vibec nepocitd. Podle sdéleni dr. Meiburg se ke koncepci Moreq 2
nepiiblizuje ani posledni verze némecké strategie ERMS pro spolkové instituce nazvana
,Bund Online 2005%, kterd vychazi z nejnovéjsi verze uvedeného DOMEA — Konzeptu . Ten
je uvefejnén na internetu (http:/www.verwaltung-innovativ.de/nn ) v podobé¢ tfi modul:
»Organisationskonzept 2.1, Anforderungskatalog 2.0 a Zertifizierungsvefahren und
Zertifizierungsergebnissen. (viz Andrea Wettmann, Koncepce DOMEA, AC 2001/¢.1, s. 1-
11, aktualni osud t&chto koncepci vyborné shrnuji Stodilka — Simiinkova, cit. Zprava 2010).
V roce 2011 byl dokoncen nastupce dokumentu DOMEA — Koncept, ktery je pod nazvem
Organisationskozept. Elektronische Verwaltungsarbeit (http://www.verwaltung-
innovativ.de/cln) pojimén jako nédhrada za nevypracovany narodni standard.

Z nasi 1 ptedchozi konzultace vyplynuly zasadni problémy elektronické spisové sluzby
u spolkovych uradii souvisi s legislativou a mirou standardizace: Jednak se nedafi prosadit E-
goverment u vétsiny spolkovych instituci a to jak z divodi finan¢nich,tak hlavné kvili
nez4jmu az odporu Casti ufednikd, popt. i vedeni nékterych spolkovych instituci. To je ale
umoznéno tim, Ze zaddna pravni norma nezavazuje spolkové urady k povinnému zavadéni
ERMS v urCitém casovém terminu. Dr. Meiburg nepovazuje za ptili§ GspéSnou soucasnou
strategii postupné zkouSet rtizné spisové systémy formou pilotnich projekti pouze u
jednotlivych organiza¢nich utvarti ministerstev. Jako velkou komplikaci vnimaji archivaii BA
skutecnost, Ze zadny pravni predpis neurcuje témto plvodcim vystupni formaty pro
pfedavani elektronickych dokumentt k jejich trvalé archivaci. Zélezi potom jen na vzajemné,
casto velmi slozité domluve, pficemz je archiv obvykle v nevyhodné posici (vice k tomu
zprava Stodtilka — Simtinkova, Zprava 2010).

Ve srovnani s moznostmi naseho OASS MV CR by mé&l mit pro metodiku a legislativu
spisové sluzby u némeckych spolkovych instituci pfi Spolkovém ministerstvu vnitra zfizeny
Koordina¢ni a poradni ufad spolkové vlady pro informacni technologie ve spolkové statni
spravé (Koordinierungs — und Beratungsstelle der Bundesregierung fiir Informationstechnik in
der Bundesvewaltung, KBSt.) podstatné $irS§i odborné moznosti. Jak vSak ukazuje soucasny
postup prosazovani e-Governmentu ve spolkové sprave, rozhoduji o vysledku jiné vlivy.

4. Jak uvedeno v souvislosti snovelou archivniho zikona, je kliCovym legislativnim
vychodiskem k vybéru archivalii povinnost ur¢enych ptivodcii nabizet vSechny dokumenty
vznikajici pfi jejich provozu i odborné Ccinnosti po uplynuti jejich skartanich lhtt
Spolkovému archivu k vybéru a to nejpozdéji 30 let po uzavieni spisu (s vyjimkami). To se
podle nazoru archivait BA plné v praxi dobfe osvédCuje, stejné tak jako dlouhodoba
existence obou meziarchivl jakozto organiza¢nich souc¢ésti BA v Berlin¢ a v Koblenci, kde se
tyto odborné archivni ¢innosti u dokumenti spolkovych ministerstev odehravaji. Spolkovi
puvodci maji podle §19 RgRI a jeho ptilohy €. 6 vypracovat tzv. ,,Aussonderungskatalog®,
uvadéjici pro kazdy typ dokumentii skarta¢ni lhiitu kromé mimotadnych vyjimek ne delsi nez
30 let od uzavteni spisu a doporuceni, zda ma byt nabidnut archivu jako archivalie, k vybéru
nebo ke zni€eni. V naprosté vétsing ptipadl jsou tyto pomicky vélenény do spisového planu,
jehoz strukturu piejimaji, podobné jako je tomu u néas. Samostatné soupisy dokumentli se
skartaénimi lhiitami (,,Fristenkataloge*) se u ptivodcii vyskytuji jen vyjimecné (obdoba nasich
nekdejSich skartacnich rejstiiki).

vvvvvv

katalogy (,,Bewertungskatalogen*), coz jsou nasledovnici riznych typovych skartacnich
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seznamil, které sestavovali archivafi nékdejstho Ustfedniho statniho archivu NDR ve
spolupraci s odvétvovymi spravnimi archivy. V této praci donedavna pokracovalo oddéleni B
Spolkového archivu a byli to pfedevSim pracovnici z jeho meziarchivi, ktefi provadéli
dikladné rozbory organiza¢niho vyvoje a agend existujicich i zaniklych spolkovych ptivodcii
a analyzovali jejich pfedavaci soupisy za ucelem upiesnovani typologie dokumentii. Od
poloviny 90. let tak pracné sestavili n¢kolik takovychto katalogli: pro nas nejzajimavéjsi jsou
ty, které podchycuji dokumenty vyskytujici se u vSech ustfednich spolkovych instituci.
Mimotadné inspirativnim piikladem je Ressortiibergreifender Bewertungskatalog fiir die
Zentralabteilungen der Bundesministerien z roku 2004, od té doby pribézné aktualizovany.
Uvadi typy dokumentt, které vznikaji z ¢innosti organizacnich Utvari, jejichZ ¢innost je u
vétSiny spolkovych ministerstev a dalSich ustfednich institucich témét identicka (tzv.
Zentralabteilungen).U kazdého typu doporucuji jejich skartacni znak (nikoliv lhitu, ty si
urcuje sam puvodce s ohledem na své potieby a piedpisy). Typy dokumenti jsou rozdélené do
5 skupin (kazda potom hierarchicky do podskupin): persondlni, organiza¢ni, provozni (véetné
spisové sluzby), ucetni a rozpoctové, odborna knihovna Jako Sesta se uvadi pouze u justi¢nich
instituci specifickd skupina, tzv. Justiziariat.

Do této skupiny metodickych pokyni BA nélezi také ndvod na vyfrazovani
persondlnich spist, které vznikaji ve spolkové spravé. Velmi jednoduse se tu urcuji
k naslednému vybéru spisy téch osob, které spliiuji urcita kriteria z hlediska jejich sluzebniho
zafazeni a data zaméstnani a také téch, jejichz zivotni osudy mohou byt ,,im Zentrum
offentlichen Interesse* (Informationen zur Aussonderung und Abgabe von Personalunterlagen
der Bundesverwaltung, Bundesarchiv, Koblenz, b.d.)

Ostatni nam dostupné skartacni katalogy se vztahuji pouze k dokumentiim jednoho
puvodce a navic jen pro ¢ast jeho agendy v podobé ,,Teilkatalogen: od roku 2003 vznikly
takové pomiicky u Ministerstev vnitra, financi a justice a u Ufadu spolkového kancléfe.
Predpokladalo se, ze na zakladé dil¢ich katalogli se budou sestavovat ,,generalni skartacni
katalogy* postihujici dokumenty celého Ufadu, dnes ktomu ma nejblize pouze fond
Ministerstvo vnitra. Od skarta¢nich plant vznikajicich u nasich ptivodcu se tyto katalogy lisi
v fad€ ohledi: Vytvafi je samotni archivari BA, i kdyz ve spolupréci s pracovniky spisové
sluzby ptivodce a s vyuzitim jejich vlastnich spisovych norem. Pomucka vznikd teprve na
zaklad¢ analyzy jiz v meziarchivu ulozeného archivniho fondu, jehoZz ndzev se tedy nemusi
kryt se souCasnym néazvem piedavajiciho plvodce. Z hlediska archivni metodiky je
pozoruhodné, Ze jiz v této predarchivni fazi se tedy rozhoduje o méalokdy pozdé¢ji zménéném
vymezeni fondu vzhledem k jeho pivodctim. Zakladni struktura nevychazi ze spisového
planu (jako je tomu u skartacnich planti vznikajicich u ptvodcl), nybrz dokumenty jsou
seskupeny podle aktualnich referati a u kazdého znich jsou odkazy na vSechny jeho
organizac¢ni pfedchiidce s vyznaCenim doby jejich existence a s odkazem na pfislusny
organiza¢ni fad. Katalog proto uvadi jako samostatné skupiny i ty dokumenty, které vznikly
z ¢innosti organizacnich utvarl, které v minulosti zanikly bez nastupct (po ztraté ptislusné
agendy apod). U kazdého typu dokumentu se uvadi jeho aktualni spisovy znak rozliSujici, zda
se ma dokument archivovat (A), zni€it (K-kassabel), nebo zda je tfeba provést vybér (D —
Durchsicht). Predev§im u posledni skupiny se uvadéji pod carou vysvétlujici pozndmky,
daleko c¢astéjsi a obsahlejsi nez je zvykem v naSich skartacnich planech. Zvlastnim skupinou
dokumentti v téchto katalozich jsou tzv. ,Fachneutrale Akten , FN* které¢ se opakuji ve
vétsin€ odbornych referatt a vznikaji z jejich vSeobecnych aktivit.

Tvorba takovychto skartacnich smérnic je velmi nadro¢né casové i odborné a je nutné je
na zakladé informaci od piivodci neustale aktualizovat. Problémem v tomto ohledu je od 80.
let zesilujici organizacni nestabilita spolkovych ministerstev - tak napft. referat Ministerstva
vnitra BGS T 1 Nr.5 (Sanititswesen) zménil mezi lety 1967-2003 nadfizené odd¢leni,
oznaleni a nazev sedmkrat (dal$i piiklady viz zprava Stoditilka —Simtinkova , Zprava 2010).
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Mezi archivafi se navic vyskytly ndmitky, ze struktura né€kterych v meziarchivu jiz ulozenych
archivnich fondi se z riznych diivodi odchylila od ptivodnich ukladacich systémi natolik, ze
znich vychazejici skartacni katalog tohoto druhu jiz postrddda vyznam. Kromé toho byly
vysloveny obavy, ze se zvysujici poc¢et dokumentt, uréenych ke zniceni bez dalsiho vybéru
uvadény v katalozich, povede k povrchnosti a Ze prevladne mechanické hodnoceni
nabizenych souborii. Podle Dr. Meiburg se vSak jiz vroce 2004 projevilo pozitivné
zavedenim téchto katalogl: napi. u Ministerstva financi se mezi dokumenty predavanymi
k vybéru se zafaly vyskytovat potencidlni archivélie podstatné pravidelnéji a stoupl jejich
podil z nékdejsich 10-15% na 20%.

Presto vSak kvuli pracnosti a nedostatku ¢asu archivaii na vlastni vybér upousti po
téméet 10 letech této Cinnosti oddéleni B Spolkového archivu (a v jeho ramci v roce 2003
ziizend ,,Projektova skupina pro racionalizaci vybéru®) od zpracovavani dalSich skartacnich
katalogli a v soucasné¢ dob¢ se zaméfuje na koncepci a strategii vybéru u svych pavodct
v podminkach rozméhajiciho se ERMS ve vetejné sprave.

Vysledkem je struény, o to vSak pregnantnéjsi ,,Strategicky dokument — Zasady
Spolkového archivu k vybéru dokumenti Spolkové republiky Némecko* (Strategiepapier.
Bewertungsgrundsétze des Bundesarchivs fiir Unterlagen der Bundesrepublik Deutschland ,
Bundesarchiv , Berlin, posledni verze ze 17. 5. 2011). SlouZi pouze jako interni material BA a
jeho obsah nam byl zpfistupnén laskavosti dr. Meiburg, ktera jej doprovodila vlastnim
vykladem. Uvodem se vyslovuje pozoruhodny postich, velmi pouény i pro ¢eského archivare:
V totalitnich rezimech jsou jiz pfi vzniku Ufedni dokumenty sestavovany s tim, Ze budou
podle ideologicky ovlivnénych kriterii vybrany jako archivélie a na archivni fondy se pohlizi
jako na soucast ideové pfedem definované historické paméti nikoliv lidské spolecnosti, ale
samotné¢ho politického systému. Naproti tomu v demokratickém zfizeni mé archiv povinnost
vybirat archivalie s maximalni snahou shromazd’ovat nestrann¢ a bez ideologickych barier
historické prameny pro budouci historické badani. V tomto sméru musi byt nastavena kritéria
vybéru, pficemz se pfipousti jista davka subjektivity a na druhé strané¢ ohledy na omezené
kapacity archivu. Vyznamnymi teoretickymi imperativy archivairi BA, 1 jinde
zdirazilovanymi, jsou pfitom transparentnost vybéru, ktery by mél byt badateli srozumitelné
sdélen v archivni pomiicce a snaha archivafe vybrat co nejmensi mnozstvi dokumentl
s nejveétsi informacni hustotou.

Nasledujici ¢ast uvadi v nejobecnéjsi podob¢ hlavni druhy archivalii, které je tfeba
vybirat u nasledujicich skupin spolkovych ptivodct v pé¢i BA: Ufady spolkového prezidenta
a spolkového kancléie se béznym postuptim vymykaji- pro jejich mimotaddnou prufezovou
pozici mezi ostatnimi institucemi se na né nevztahuje jinde striktn€ dodrZzovany princip
,Federfiihrung. Védomé se u téchto ptivodcli ponechavaji ve velké mife jako archivalie i
dokumenty sem pouze zasilané na védomi nebo k formalni vidimaci. V téchto ptipadech tedy
pieziva tradi¢ni archivni nazor, Ze pro badatele jsou takovéto prarezové soubory idealnim
odrazovym miistkem do dalSich fondid a navic teoretickym zdrojem v jinych fondech
chybéjicich dokumentt. S tim souvisi 1 nejvyssi podil archivalii u fondt téchto ptivodci — az
50% z celkové produkce. U druhé skupiny ministerstev a na jejich roven postavenych
spolkovych ufadi a dalSich uradi se pfipomind, ze pokud tyto v urité mife vykonavaji
v ramci své odbornosti téZ Cisté operativni Cinnosti, piislusné dokumenty se u nich nevybiraji
jako archivalie — na rozdil od jim podiizenych spolkovych instituci, kde maji byt predmétem
uvazlivého vybéru. Pravé u téchto plivodci ma byt kriteriem hlavné charakter jejich agend
nebo C¢innosti — u odbornych ale rutinné provadénych agend lze nanejvys jako archivalie
ponechavat vzorky nebo ukazky (u ostatnich pivodci s obdobnou nebo totoznou agendou
muze vstoupit do hry i hledisko geografické), u Cinnosti specifickych nebo vyjimecnych
vramci jednoho piivodce je ale nezbytny individudlni hodnoceni. Zvlastni skupinou
z hlediska pfisluSnosti k BA nebo zemskym archiviim jsou rizné pracovni spolkové a zemské
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pracovni skupiny, komise a grémia rdzného pravniho charakteru, jejich dokumenty s vysokym
podilem archivalii se pfevazné ukladaji do BA. U Spolkového tstavniho soudu se doporucuje
archivovat vSechny rozsudky a usneseni, zatimco u ostatnich spolkovych soudut, které jsou
nejvysSimi odvolacimi instancemi, doporucuje Strategie vybirat k archivaci pouze spisy
tykajici se pripadli zcela vyjimecného charakteru a naopak v daleko vétsi mife tyto spisy
urcovat za archivalie u soudil nizsich instanci. Text uzavira pozoruhodny, 3 strankovy piehled
nejdulezitéjSich agend, z nichz vznikaji archivalie u vyse uvedenych skupin ptvodct. To
dobfe vyjadifuje pozoruhodny metodicky posun, kdy se tradi¢ni pojeti archivniho vybéru
posouva c¢astecné smérem k posuzovani samotnych agend z hlediska toho, zda pfi nich u
dané¢ho druhu piivodce vznikaji archivalie a v jakém informacni kvalit¢ . V kazdé z téchto
skupin ptvodct se agendy rozdéluji do tfi na oblasti: Organiza¢ni a provozni ¢innosti,
odborné Cinnosti a aktivity doplilujici a s ¢innosti piivodce vyznamné souvisejici (napf.
kooperujici spolky, svazy, osoby apod). Aniz jej vyslovné zmiiuje, prostupuje celym
popsanym koncepénim dokumentem disledné uplatiiovani provenien¢niho principu v jeho
nejobecnéj§i  podobé. Jeho  specificky némeckou aplikaci  pfedstavuje  tzv,
,Federflihrungprinzip®, uplatiovany piedev§im v pfedarchivni fdzi a pfi hodnoceni a
predavani dokumenti do meziarchivu. Vychazi z obecnéjsi zdsady moderni némecké spisové
sluzby a uradovani viibec, ze totiz kazdd vetejnou spravou projedndvand zalezitost musi mit
jednoznacné ur€enou instituci, a v jejim ramci konkrétni organizaéni ttvar, ktery za vyftizeni
zodpovida - tzv. ,, Aktenfiihrende Stelle”. (viz RgR, §5 nebo fada ustanoveni GGO). U
spolkovych ministerstev to jsou referaty.

Z toho se odviji vztah ptivodce a jeho ¢asti k dokumentiim vzniklym pii vyfizovani
konkrétni odborné zélezitosti, vyjadieny vySe zminénym principem. Ten lze formulovat jako
zéasadu, ze za dokument pfi nabizeni k vybéru a jeho pifedani do meziarchivu nebo kone¢ného
archivu (u podtizenych spolkovych instituci) zodpovida vzdy pouze jedna instituce a jeden
jeji utvar a to ten, prisluSnou agendu vytizoval rozhodujicim zplisobem. Ostatni Gtvary téze
instituce se pojimaji z hlediska této pfisluSnosti k dokumentu (,,Zustdndigkeit®) jako pouze
»spoluptisobici® (,,Mitwirkenden®), 1 kdyZ tfeba piivodné zalezitost sami vyvolaly nebo na
vyfizovani véci vyznamné participovaly. V tomto smyslu rozliSoval interni metodicky pokyn
BA z roku 1985 rtizné odstiny spoluptivodcovstvi archivalie — od ,,Qualifizierte Mitwirkung*
po ,.unklare Zustindigkeit™. Archivafi BA hodnoti praktické dusledky aplikace uvedené¢ho
principu velmi pozitivné — pravé na tom je zalozena organizace piedavani spisu podle
jednotlivych utvard do meziarchivu. Jsou to také tyto ,federfiihrenden™ referaty, které
zodpovidaji za kvalifikovany navrh dokumentd k vybéru archivalii, zatimco ostatni utvary
jejich kopie nebo stejnopisy navrhuji ke zniceni.(Uvedeny princip by si zaslouzil podrobnéjsi
rozbor, souhrnné viz Hans — Dieter Kreikamp, Das Bewertungsmodell des Bundesarchivs —
Federfilhrung als Bewertungskriterium., Veoffwntlichungen der Archivschule Marburg,
Institut fiir Archivwissenschaft 21 1994, s. 83-87).

Postup plvodce pii nabidce papirovych i elektronickych dokumenti Spolkovému
archivu k vybéru archivalii zachycuji ve smyslu §2 archivniho zékona pro vSechna spolkova
ministerstva §19-23 vyse uvedenych Smérnic RgR. Jejich ptilohy €. 7 — 8 se vzory zdvaznych
formulara predepisuji, jak maji byt dokumenty do spolkového meziarchivu predany. Na rozdil
od naSeho skarta¢niho fizeni a na rozdil od spolkovych instituci ministerstviim podiizenych,
neprovadéji archivati BA vybér u téchto plivodcl, u nich se pouze vyfazuji ty druhy
bezvyznamnych dokumentii, jez nepodléhaji nabidkové povinnosti. VsSechny ostatni
dokumenty souvisejici s odbornou ¢innosti ustfednich spolkovych instituci, podléhajicich do
pusobnosti BA, se pfedavaji teoreticky ihned (v praxi ne vzdy a ze vSech utvari) po uplynuti
skartacnich lht, nejpozdéji do 30 let, do jednoho z meziarchivi.

Zasadnim opatfenim je, ze pokud jednotlivé piejimky pochazeji z ¢innosti vice nez
jednoho utvaru (obvykle referdtu) ministerstva, rozdéluji se podle zminéného
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,Federfilhrungprinzip jiz pfi pfedani od ptivodce na soubory dokumentt z ¢innosti jednoho
referdtu nebo jeho organiza¢nich predchidct. Ke kazdému takto organizaéné vymezenému
papirovému souboru se pripojuje pred predanim do meziarchivu elektronicka privodka
(,,Vorblatt®), kterd o ném uvadi vSechny souhrnné udaje: Zkratka ptedavajiciho ptivodce, jeho
aktualni za predani odpovidajici organizaéni tvar (obv. na trovni referatu), datum predani do
ustfedni spisovny ufadu (,,Altregistratur®), datum ptedani do mmeziarchivu, souhrnny popis
obsahu dokumentt , rozsah let vzniku dokumentl a spisova znacka podle hlavnich skupin
maji uvadét kromé soucasné¢ho také vSechny utvary, které byly v minulosti vici témto
dokumentim v roli ,,aktenfithrende Stellen.““a to pokud lze zjistit i1 s daty jejich existence.
Ukladaci jednotky takto vymezenych souborti musi tvotit samostatnou fady poradovych ¢isel.
K privodce nalezi v programu MS Excel v pozadovaném formatu zpracovany soupis obsahu
kazdé ukladaci jednotky ,,Abgabenliste®, kde se uvadi jeden nebo vice spisovych znakl podle
dobového spisového planu (obvykle je jich od jednoho utvaru jen nékolik), souhrnny obsah
v ni ulozenych spist, celkovy rozsah let uzavieni spist a nejdelsi skartacni lhita. I kdyz se v
jednom takovém souboru bézné nalézaji ukladaci jednotky s riznymi lhiitami, v meziarchivu
se uklada kazdy soubor pohromad¢. Puvodce si mize domluvit s BA prodlouzeni nékterych
lhat, ale jen ve zcela vyjimecnych ptipadech 1 na dobu delsi 30 let. Takto koncipovany zptisob
pfedavani k vybéru nabizenych dokumenti do meziarchivu souvisi se specifickou formou
evidence spist, vedené primarné¢ u téch organizacnich utvara, které za vyfizovani spist
zodpovidaji (v podobé vyse popsanych ,,Aktenverzeichnisse®).

Vlastni hodnoceni (,,Bewertung*) a vybér provadéji az pracovnici BA v meziarchivu a
maji k tomu podstatné ptiznivéjsi podminky nez nasi archivafi pii béZzném skartaénim fizeni
provadéném u ptivodce: Jednak ziskavaji z vySe uvedenych pritvodnich dokumentt podstatné
vice informaci a to ptehledn¢ ve formalizované podobé. PiedevSim vSak usnadiuje vybér
skutecnost, ze probihd pfimo v meziarchivu, kde je kdykoliv mozny aktudlni ptehled, i
fyzicka kontrola, které utvary a jak pravidelné preddvaji. Pokud tedy u ptvodce dojde ke
ztraté dokumentt, 1ze je doplnit z piejimek od jinych utvart, kde se nalézaji jejich stejnopisy
nebo kopie.

V meziarchivu se po fyzickém ptevzeti provadi alesponn namatkova kontrola vyse
popsané predavaci dokumentace (v této fazi se nékdy nazyva ,,Anbieteverzeichnis*) a potom
se zde veSkera data z ni pfevadéji do akviziéniho modulu (,,Akzesionierung®) informac¢niho
archivniho systému BASYS 2 (nastupce né¢kdejsiho systému BASYS S). Na zminéné
pruvodnim listu ke kazdé ¢asti prejimky, vymezené podle odpovédného organizac¢niho ttvaru,
se az v meziarchivu doplni ,,archivni signatura® (,,Archivsignatur®), ktera je obdobou naseho
prirtstkového Cisla. V piipojeném soupisu se také az v meziarchivu doplni k popisu kazdé
ukladaci jednotky tzv. archivni Cislo (,,Archivnummer*). Od té chvile se soupis oznacuje jako
piedavaci soupis (,,Abgabenverzeichnis*) a ziskava k nému piistup také ptivodce. Podle obou
archivem pfidélenych identifikator bude pak objednavat dokumenty k nahlédnuti
v meziarchivu nebo jako pomérné castou zapljcku. Uvedena archivni ¢isla pak se pak
prevadéji v systému BASYS 2 spolu s popisem po vybéru zbyvajicich archivalii do kone¢né
archivni pomucky pro vznikly archivni fond.

Na rozdil od ceské archivni praxe se tedy archivni fondy utvéii fyzicky i evidenéné
fakticky jiz od prvni piejimky do meziarchivu, to znamena jiz v ptedarchivnim stadiu.A to i
presto, ze zde uloZeny otevieny fond s existujicim pilivodcem obsahuje nejen prubézné
pribyvajici archivalie, ale z velké ¢asti i dokumenty postupné zase vytazované ke zniCeni.
Podle organizacnich utvarii rozdélené a evidované piejimky se fyzicky ukladaji v meziarchivu
v ramci jednotlivych fondl priméarné ptiristkovym zplisobem, ale podle moznosti se ptihlizi 1
k organiza¢nimu c¢lenéni piivodce. Pribéznym vyfazovanim ukladacich jednotek s proslymi
skartatnimi lhitami z celého fondu najednou se starSi piejimky fyzicky zmenSuji stéle
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vyraznéji, az by znich mély zbyvat jenom archivélie v pivodnich ukladacich jednotkach
s pivodnimi archivnimi ¢isly. Do uvolnénych mist v regalech se podle velikosti postupné
umistuji nové nebo obdobné redukované piejimky téhoz pivodce. Podminkou je stile
aktualizovany lokac¢ni piehled az do ukladacich jednotek. Tak dusledny ptirGstkovy systém
bez ohledu na jednotlivé fondy, natoz jejich vnitini ¢lenéni, jaky byl v pocatkem 80. a do
poloviny 90. let 20. stol.disledné aplikovan v meziarchivu ve francouzském Fontainebleau
(viz T. Kalina, Zpravodaj CVTS pii SUA), se ovem v meziarchivech BA nerealizuje.

Odlisny postup pii vybéru archivalii probiha u podiizenych spolkovych instituci a je
velmi blizky nasemu skartacnimu fizeni: dokumenty nabizeji k vybéru po uplynuti jejich
skartacnich lhit pfimo Spolkovému archivu na zékladé¢ seznami obdobnych tém, jez
vyhotovuji podle uvedené smérnice RgRI. ministerstva pro meziarchivy. Samotny vybér
vykonavaji pracovnici té casti oddéleni B (Berlin nebo Koblenz) podle hlavniho sidla
instituce a to bud’ pouze podle elektronicky zaslanych nabidkovych seznami, nebo pifimo u
puvodce, pokud to charakter dokumentid vyzaduje. Na rozdil od ustfednich instituci vSak
dochazi k detailnimu vybéru u pivodce od 90. let jen mimotradne.

5. Zpristupniovani se v BA tidi pozoruhodné stru¢nou interni smérnici ,,Richtlinien fiir die
Erschliessung von Schriftgut”, jejiz posledni verzi zroku 2011 ndm laskavé poskytla dr.
Meiburg. Principidlné vychéazi z normy ISAD(G) a vztahuje se na potaddani a popis predevsim
archivnich fondl statnich, nestatnich instituci 1 fyzickych osob piedevSim z nejnovéjsiho
obdobi. O standardu ISAAR k podchyceni souhrnnych udajii o ptivodcich se ve smérnici
nehovofi, jejich nestrukturované, vétSinou velmi podrobné popisy se ukladaji do
»Stammdatenmodul® systému BASYS 2. Z naSeho pohledu jsou pou¢né v uvodech novéjsich
archivnich pomticek uvadéné udaje o metodach vybéru ptisluSnych archivalii, popt. 1 o
ztratdch k nimz doslo v pfedarchivnim stadiu. Uvedené popisy nalézaji vyznamnou oporu
v souhrnnych tudajich o pfedavajicich organizac¢nich utvarech, které se nalézaji ve vyse
zminovanych pravodnich listech k jednotlivym piejimkam.

Smérnice se prekvapivé malo zabyva vymezenim archivniho fondu — Ize to vysvétlit
jiz uvedenou skutecnosti, ze v soucasné dobé se budouci archivni fond u spolkovych
ministerstev a dalSich tustiednich instituci fakticky formuje jiz v meziarchivu a to s diraznym
odkazem na obecné pojimany proveniencéni princip. Podle sdéleni Dr. Meiburg se
s pertinen¢nim pfistupem k vymezovani celych fondt ani jejich vnitini struktury v soucasné
dobé se v BA viibec nepocita (na rozdil od soudobych nédznakl takovychto tendenci v jinych
castech svéta). Smérnice pozaduje, aby vnitini potfadaci i1 popisova struktura fondi byla
disledné hierarchicky odstupiiovana - v souladu s ISAD(G) se piedpoklada, ze fond bude
roz€lenén a popsan nejméné ve tiech trovnich: série by mély byt jiz dany v predarchivni fazi
bud’ organiza¢nimi utvary ptivodce nebo hlavnimi skupinami spisového planu, jako ,,nepravé
série” se pripousti 1 mensi vécné piibuzné skupiny spist, 1 kdyz nejsou podchycené jako
samostatné spisové znacky). Kazda série ma obsahovat nejméné dvé analogicky jako série
vymezené podsérie a na nejnizsi urovni jsou popisové jednotky (,,Verzeichnungseinheiten®),
obdoba nasich soucasnych inventarnich ¢isel.

Soud¢ podle archivnich pomtcek k fondiim spolkovych ministerstev po roce 1949
dostupnych na internetovych strankach BA, spliuji v zasadé vySe uvedené poZzadavky
vSechny, které vznikly v BA od konce 80. let. 20. stol. Z hlediska tématu piedarchivni péce
lze konstatovat ne¢kolik podnétnych poznatkili: archivni fondy stale existujicich spolkovych
archivni pomucky k otevienym, postupné dopliiovanym fondim. Ty jsou pak z¢asti ulozené
jiz v kone¢ném depotu BA, ¢ast ,,meziarchivni® opatfend doposud jen predavacimi soupisy,
zustava v meziarchivu. To je ptipad fondu Spolkového ministerstva hospodaistvi
(Bundesministerium der Wirtschaft), jehoz otevieny fond B 102 byl uméle uzavien pro 1éta
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1949 — 1977 s ptesahem do 1990, pfedan do kone¢ného depotu, uspotadan dle spisového
planu zroku 1961 a opatfen inventdfem. Mlads$i - oteviend cast téhoz fondu zlstava
v meziarchivu a je ulozena podle referati ptirtistkovym zptisobem. Soudoby zpiisob evidence
ptirastkl s archivnimi ¢isly pfidélenymi jiz v meziarchivu kazdé ukladaci jednotce, umozni
v budoucnu snadny pievod popisit vybranych archivalii do viceuroviiové podoby inventare.
Kromé archivnich &isel si popisy ponesou i pivodni spisové znacky. Tyto popisy budou
ovSem zafazeny do nové hierarchické struktury fondu, fyzicky by ale tato ¢ast fondu jiz
nemusela byt fyzicky pfemanipulovdna a mohla by si zachovat ¢lenéni podle referati a
priristkové. Obdobn¢ z diivodu fyzické premanipulace podle spisového planu a vytvoreni
inventare byla ukoncena ¢ast fondu B 136 - Bundeskanzleramt a to pro 1éta 1949 — 1969. Tato
cast fondu je ulozena v kone¢nych depotech BA v Koblenci a v Berling, pokracujici oteviena
cast fondu je stdle doplnovana v meziarchivu v Berlin€. Naopak ptikladem fondu nijak
neuzaviené¢ho je pres 1600bm velky B108 ,Ministerium fiir Verkehr. Zcasti se naléza
v kone¢ném archivu, mladsi ¢ast priabézné dopliiovand je v berlinském meziarchivu, kde je
ulozen piirastkovym zpiisobem a z popisu zde vybiranych archivalii je postupné dopliiovana
archivni pomtcka, hierarchicky ¢lenéna primarné podle spisového planu.

Zaverecné zhodnoceni vykonu predarchivni pece Spolkovym archivem u spolkovych instituci:

a. Velmi dobfe v praxi pouZitelny, protoze stru¢ny a jednoznacny spolkovy archivni
zékon, jeho novela bude jesté kvalitnéjsi a odpovidajici soudobym tendencim oboru.

b. Provadéci smeérnice pro spisovou sluzbu spolkovych plvodci a metodika
zptistupiiovani archivalii v BA stru¢né, nezabihajici do detaili a ponechavaji pro
jejich uzivatele prostor pro tvirci improvizaci.

c. Dobré ptedpoklady pro optimalni vybér archivalii u spolkovych ministerstev diky
institutu meziarchivu centralniho typu a diky standardizovanym kvalitnim evidencim a
popisim dokumentt ptfeddvanych od ptivodcti do meziarchivu.

d. Uvedeny zplsob evidence a popisu piejimek a vymezeni archivnich fondd jiz
v meziarchivnim stadiu umoziuje maximalné vyuzivat tyto udaje v budouci archivni
pomticce.

Zhodnoceni cesty:
Nedostatky a problémy: nevyskytly se.

Pfinos cesty: Ve vSech navstivenych institucich ndm némecti kolegové vysli vstiic jak co do
volby projednavanych témat tak zhlediska poskytnuti vSech souvisejicich informaci.
NejcennéjSim ziskem pro Ceské archivnictvi je podstatné doplnéni poznatkli a zkuSenosti
z vykonu ptedarchivni péce u Zemského archivu Braniborska a hlavné u Spolkového archivu:
piislusna archivni legislativa s dirazem na pfipravovanou novelizaci spolkového archivniho
zékona, konzultacni a Skolici ¢innost poskytovana archivy ptivodciim, nejnovéjsi tendence
vybéru archivalii a formy evidence a popisu archivalii od jejich pfedarchivniho stadia az po
konec¢nou archivni pomucku.
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