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Skartacni Fizeni obecné a analogové

* Povinnost provadét (§ 7 zakona ¢. 499/2004 Sb.)
e Postup v § 20 vyhlasky ¢. 259/2012 Sbh.
.
Dokumenty neevidované nebo evidované v listinnych evidencich:
Skartacni navrh = privodni dopis + seznam dokumentt
Seznam (samostatné pro kazdého ptivodce a jeho predchidce)

- je sestaveny podle spisovych znaku, kde jsou vyznaceny zvlast ,A“ a
.S (,V“ musi byt pri pripravé navrhu rozdéleno),

- uvadi celkovy rozsah,

- charakterizuje obsah dokumentt a spisu,

- uvadi obdobi (datace),

- uvadi skartacni rezim (tedy skartacni znak, skartacni Ihtitu a

spoustéci udalost),
- odkaz na fyzické uloZeni (dohledatelnost).
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Skartacni Fizeni analogové

Cislo |Poradové| Spisovy |utvar/ agenda|  Cislo jednaci/ Popis spisit/ dokumenti Rok vzniku/ |Skart| Skart. | Chranéné| Rozhodnuti archivare/
zazmam | Eislo mak evidenéni Eislo ze rozsahlet |.zmak| Ilhita udaje? poznimka
u ukladaci samostatné evidence
jednotky dokumentit/ spisovi
‘matkal jednoznany
identifikitor
'1 1 1003 sekretariat Zépisy z porad vedeni 2000 A 5 A
12 4 1151 'Spis. | Karton |CJ. Obsah Skart.| Rok |Referent |Rozh
3 1 8132 | nak | pivodni znak a odnut
v 5132 Thita i
5 | 5132 7 |11412004-410-HO NZwh postupu potizent X 2004 |Havelka
7 [14212004-410-HO Zprdva o situaci na kapitalovém trhu - 2004 |Havelka
% 3 900.1 7 |17412004-410HO [Zména Dohody o zalozeni EBRD - 2004 |Havelka
7 533 |3002 7 [176/2004410HO Prioritni opatfeni vedouci k revitalizaci E 2004 |Havelka
) 7 120 HO Souhmng hodnoceni vjvoje fent z Havelka
8 34 8525 20 -HO Financovani pokra&ovani téZby lignitu - Havelka
| 201 -HO [Zprdva o priibéhu likvidace Fondu déti X Havelka
9 3545 1900.0 /20 -HO Zamér EGAP - Havelka
120 -HO Zasady realizace programi spoluprice z Havelka
20 HO Nz vyhlagky o kapitalové primaT X 2004 |Havelka
201 -HO Prehled programi na podporu zamé - 2004 |Havelka
201 -HO [Zhodnoceni zdravotné pajistnych plani - 2004 |Havelka
2003-410H Navh programu obnovy KARLIN V- 2003 __|Faltyskova
126/2004410HO Navh provadaci vyhiaZky o prokazatelné zuaid ve verejnd | A-16 | 2004 |Fahyskovd
drazni osobni dopravé a vymezeni soub&zné verejné
osobni dopra
125/2004410ROPO fipominkové fizen! k materialu pro PMD V- 200, alt
1/2004-0410ROPO___|Pracovni verze nového stavebniho zakona — stanovisko V- 2004 [Fahy
370/2004-410-ROPOA__|Pi 3 novela zékona & 104/2000 Sb., o SFOI V- 2004 |Falty
Zih usneseni iady CR k vécnému zaméru zakona o V- 200!
statni pokladné
121 __[13/2002410HO Zakon o poskytnuti statni zaruky na Uvar ATE | 2002 |Havelks 410
121 11 42/2002. 410 HO. Maurh 73kona o nockadnuti etatn 75k =1 200 Havelka (410
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Skartacni Fizeni elektronicky

11
Dokumenty evidované v elektronickych evidencich:
Skartacni navrh = privodni dopis + seznam dokumentt
Seznam (samostatné pro kazdou elektronickou evidenci)

- jetvoren SIP balicky s metadaty (pouze), ,V“ se na ,A“ a ,S*“
nerozdéluje (provede archivar),
- 1 SIP konstruovany podle pfilohy 2 a 3 NSESSS =
- spis,
- dokument zatfidény primo ve vécné skupiné,
- dil typového spisu (s metadaty soucasti i typového spisu),
- vSechny spisy a dokumenty spojené mezi sebou pevnymi kfizovymi
odkazy (napf. priorace mezi spisy, spisy vloZzené do typového spisu).
- Seznam v podobé SIP se pfi pripravé skartacniho navrhu ulozi na
narodni archivni portal a reprezentuje ho PDF/A z portalu stazené.

Vibec nesouvisi s tim, zda je dokument digitalni nebo
»papirovy* !
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Proc¢ elektronicky?

Vyuziti metadat pofizenych ptivodcem (od podatelny pres referenta
po spisovnu) = odstranéni sepisovani sepsaného.

Povinnost vyznacit vysledek skartacniho rizeni v eSSL = ve vétSich
objemech ru¢né nezvladnutelné.

Zajistit u komponent a metadat urc¢enych ke zniceni nebo
prenesenych do archivu vymazani (mimo hlavicku metadat).

Nezbytny nastroj pro vazbu mezi digitalnimi a ,papirovymi*
dokumenty.

Obdobny postup pri skartacnim rizeni i prejimce.
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Jak na to?

Mit pfipraven svoji eSSL tak, aby uméla generovat SIP balicky.

Predat k analyze vzorek SIP balickdl Narodnimu archivu = predejde se
problémim s nekvalitné zpracovanymi SIP.

Prostudovat ,Vybér archivalii ve skartacnim rizeni. Priruc¢ka pro
puvodce.“

Zajistit technické podminky pro funkcnost dle prirucky (prohlizeé,
povoleni serverovych porta).

Pozadat o pristup do Narodniho archivniho portalu = mize pouze
puvodce, nikoli dodavatel; postaci e-mail s jménem, pfijmenim, e-
mailem a telefonem prostiednictvim pracovnika Narodniho archivu
zajistujiciho skartacni fizeni.

Prijde e-mail s prihlasovacimi udaiji.
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Skartacni Fizeni - pfiprava |

Automaticke odhizseniz2: 0029:40 D H @ P & @

Zaznami na strsnku: 20+ | Vybrat

Nazev archivu Gistojednaci Pivodee. Datum zalotent sav Areniat aee

Narodni archiv 2015 - 2017 | v 1.0.45 | wwwnacr 2| helpnda

Prvnim krokem je
vygenerovani SIP z vaseho

matiky -

zost Polatovat

eSSL, které se nahraji na

narodni archivni portal

Maximain veikost 2006

Velikost nanvévangch soubord: 801 MB
2

034168

ses.1808

zo8t Nahvat souborty
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Skartacni fizeni - pfiprava Il

Seznamy

| o sasonmipin v

Zpravy o schvaleni soubor(

Nahrané neschvalené soubory

T ° ° w2 tnpas 201 1406)

Seznamy

Zpravy o schvaleni soubori

Nahrané neschvalené soubory

L — e P v =
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Skartacni fizeni - ukonceni pFipravy

Vlastni pfilohu k priivodnimu dopisu skartacniho navrhu tvori seznam
staZeny z narodniho archivniho portalu

Seznam ke skartacnimu névrhu

Archiv: Narodni archiv .
Plivodce: Cesko. Ministerstvo vnitra
Uzivatel: Petlivy Urednik

Nazev

GS_adBcbel5-554-1406-Boadcfacl32bbET sip

Datum: 2017-0327 17:12:16
Velikost: 10064 KB
SHAS12: -

GS_03038b30-133¢-4411-B4F 87153b478d37.21p.
Datum: 2017-03.27 17:12:17

Velikost: 15.97 KB

SHAS12:
GS_07453e4b (610 103 b505-4a7603730876.2p
Datum: 2017-03:27 17:12:18

Velikost: 76.31 KB

SHA312:
CS_DB3 150 4412-4066-8171-0d05647dLzip
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Skartaéni Fizeni - vybér archivalii archivem

Po predani nahranych dat archivu (tlac¢itkem) tento ¢eka na doruceni
skartacniho navrhu (datovou schrankou, postou...); bez ného nemiize
skartacni fizeni zahajit! Nasleduje vlastni vybér...

Bl eSkartace [ ——
Naved st
Veme302 Zpét na Portal

Vyber archivalii - skartacni Hzeni: NA 280317/05-1035
 Platnost spis. planu: 2008 - 2999

J Jr——
St [[—
<< 1> Colemstant
Casovy rozsah Skartaéni znak Skartacni nita Rozhodnuti Poznamka
archnare
a CRDU-30 Stavebni sekce. 2000 - 2010 s 3 AV X
CROUZ08 esatni (soukrome stavby v ochranném pasmu iy,
vedeni apod.)
@8  MP-SOP0425/09 D-Hostivice, 9. kvétna &.p. 1607, UPS 2009 B 3 ARV X
{CoouAdmncev)
=8 MP-SOP0456/09 2009 s 3 ABVX
(crouauacony)
8 DUCR-10109/09/Cv 2009 s 3 ABVX
(CRBLpa00sT |
a8 DUCR-12430/09/Lh Souhlas k zfizeni stavby (§ 9) (mnozstvi: -//-) 2009 s 3 ABVX
( CRDUX0D0GOBR ) 90023926 DOC
| DUCR-12433/09/Lh Souhlas k ziizeni stavby (§ 9) (mnozstui: 1) 2009 s 3 ARV X
(CROU0GoR) 20023026 DOG
=8 MP-SOP0778/09 Novostavba RD Reporyje na p.p.&. 1533/14 Praha 5 2009 s 3 ABVX
ettt
8 DUCR-21973/09/Cv Novostavba RD Reporyje na p.p.&. 1533/14 Praha 2009 s 3 ABVX
(CROLpiPIZ2) 5 (mnossi /1)
Gl DUCR-22500/09/NK Souhlas k provozovani stavby (mnozstvi: -/1-) 2009 B 3 ABVX
( CRDUX000M19X ) g0037990.00C
©8  MP-SOP088SI09 Bytovy dim v Jednofads ul. - Praha 6 2009 s 3 ABVX
{CrouutumnT)
8 DUCR-26124/09/Cv Bytovy dim v Jednofadé ul. - Praha 6 (mnozstvi: 2009 s 3 ABVX
( CRDUPOOONDVQ ) 11-18)
Gl DUCR-26300/09/Mt Dopis k doplnéni souhlasu (mnozstvi: 1-) 2009 B 3 ARV X
(CROUXOOPX 40042856 00C -
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Ukonéeni skartacéniho fizeni, pfedani vybéru

Vysledek je archivem vzdy zaslan v podobé skartacniho protokolu s
pfilohami, kterymi je:

- Seznam v PDF/A

- Seznam dle prilohy ¢. 4 NSESS; tento seznam musi byt nahran do
eSSL, ktera automaticky vyznaci rozhodnuti o vybéru

Nasleduje vygenerovani SIP prejimky — musi presné odpovidat entitam
oznacenym v zaslaném seznamu jako ,vybrat za archivalii“

Prejimka se vlozZi na portal obdobné jako pfi pripravé skartacniho
navrhu. Soucasné se predaji vybrané analogové entity. Po obdrzeni
seznamu dle prilohy 4 s identifikatory digitalniho archivu a jeho nahrani
do eSSL je mozné znicit pfenesené komponenty a metadata.

Bez skartacniho protokolu nelze entity nicit!
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Skartacni protokol

€.j.: NA 280317/05-1035

Pivodce: Cesko. Ministerstvo vnitra
Pivodce - ID Interpi: n000104062

Zaznam v eSkartaci zalozen: 27.3.2017 17:00
Dokument wtvofen: 28.3.2017 11.17

Spis. znak [Spis. Dokument [Podoba |Nazev Bezp. Evid. &. Pozn. archivare

tegorie i

0P- [cRoUXo00GEV! [Analog  [D-Hostivice. 9. kvétna & znigit

|ue-
50P0425/00
A

. |CRDUX000GEVI [CROUX0D0GFCY [Analog |Sounlas k zfizen! stavr— -
/09 1)

- |cRoUX000GEVI [CROUPOD08SD? [Analog  [D-Hostivice, 8 kvét-=
i) (mnozeivi: i1z

- |cRoUX0o0GOT [Analog ~ [1v-12-4001688 -
09 |W

. [cRouxoooGo? [Analog
09w (mnozsivi:

0010 dent
ssssss o,
£, %@

g:'ap P, %as
~1§-,J’7b

s, CRDUX'>CRDUK000Gx..

cROU % g

iis. CRDU ">CRDUP00085D7</Identikator>

DU X'>CRDUK000GOSR<!dentfikator>

ol ol ol ol ol ol of ol 6l ol=o=n

DU X'>CRDUK000GORA <dentfikator>

'Fa www.nacr.cz 12
Nétodui arehlv

29.11.2017



Ufedni zaznam o predani

<7xml versi
J<Seznam ID:

1.0" encoding="UTF-§"?>
100000010_2017_912_test” 100000010

"2017-03-28T13:00:04" xmins='

"NA 280317/05-1035" ky="NA 280317/05-1148"
it iwww . c2/nsesssA2" xmins xsi="hitp:/wwwk w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” xsi = ttp:/fvwwew.mver.czlnsesssh2
http://www.mver.cz/nsesssi2/nsesss-DA xsd">

<EntitaSeznamu>

<Ientifkator zdroj="Gordic Ginis CROU X">CROUX000GOTW</dentikator>

<ldentifikatorDA zdroj="NDA_2014.01">0e 1bbbf0-5961 =

</EntitaSeznamu> =oaso0
o <EntitaSeznamu>

<ldentifikator zdro;

ordic. Ginis. CRDU X" >CRDUPUDDBM]7</\denﬂﬁkiluc>
0

<IdentifikatorDA zdroj="NDA_2014.01">0e1bbbf0-5961
</EntitaSeznamu>

5 <EntitaSeznamu> ;
<Identifikator zdroj="Gordic.Ginis. CRDU X">CRDUX000GO8R</Identifikator>"

Pigjimka

NDA_2014.01">0e1bbbf0-5961-430c-82a5-8e6fBa

<[EntitaSeznamu> ;
I <ntasezname> /
<Identikator zdroj="Gordic. Ginis. CRDUX" >CRDannueom<nasmm/\ "
<IdentifkatorDA zdroj="NDA_2014.01">0e 1bbbf0-5961-430c-82a5-Berui- > ~ =
< \ rg, | % K
- </EntitaSeznamu> / Py ?e,, '6o ’bm. ko, ey,
RN s *

Seznamy nah; <entitaseznamu>

<identikator zdoj="Gordic. Ginis, CRDU X">CRDUX000M182</1/0g” ~ ~
<ldentifikatorDA zdr 'NDA_2014.01">bdadcf0c-1136-4282-8 - =, S~ S~ ”
- <[EntitaSeznamu> Ve %> Ao N N .
5 <EntitaSeznamu> - oz, g i
e oo i R XS RO D i/ By e S~
Seznam <ldentifikatorDA zdr 'NDA_2014.01">bdadcf0c-1136-4, - £
senvdlenich . </EntitaSeznamu> A
soborl 5 pitaSeznamu> {

Vysledné sezi._dentifikator zdroj="Gordic Ginis CROU X">CROU

Stahnout
vysledny
seznam il

Info o AIP

Celkov velikost v bytech

1205678
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