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Narodni standard pro eSSL

* NSESSS je provadéci pravni predpis zakona ¢. 499/2004 Sbh., o
archivnictvi a spisové sluzbé (zmocnéni v § 70).

e Zverejnén ve Véstniku Ministerstva vnitra (www.mvcr.cz).

» Stanovuje zakladni pozadavky na funkce elektronickych systému

spisoveé sluzby (eSSL), vytvafri sjednocujici parametry pro vykon
spisové sluzby v elektronické podobé.

Tyka se vSech systémt spravujicich dokumenty.
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Struktura

Cislo |Pozadavek Pavodné
2.1.1 |eSSL spravuje rozpracované dokumenty a dokumenty vramci|10.3.1 D
stejného spisového planu a s pouzitim stejnych mechanismti| uprave-
kontroly pfistupu. no

Utelem tohoto poZadavku je umoznit uzivatelim uklddat
a spravovat rozpracované dokumenty v eSSL stejnym zpisobem
Jjako dokumenty.

2.1.2 |eSSL umoziuje uzivatelim spravovat rozpracovany dokument|10.3.6
a deklarovat jej jako dokument vramci jedné operace. Kazdy|uprave-
rozpracovany dokument musi byt deklarovan jake dokument|no
nejpozdéji v okamziku jeho vyfizeni, a to i v pfipadé vyfizeni
rozpracovaného dokumentu zamitnutim.

2.1.3  |eSSL umoznuje kopirovat obsah dokumentu v digitalni podobé|10.3.7
za Ucelem vytvoieni nového samostatného rozpracovaného
dokumentu bez potfeby automaticky vytvorit novy dokument a se
zarukou zachovani nezménéného pavodniho dokumentu.

2.1.4 |eSSL umoznuje uzivatelskym rolim predat jakykoli rozpracovany [10.3.8
dokument, ke kterému maji pridélena pristupova prava.

Pozadavky jsou ocislovany, kursivou vysvétlujici pfiklady, vpravo ¢islo
pozadavku predchozi verze standardu s pripadnou poznamkou o Upravée
pozadavku
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Pfijem dokumentu

e Zahrnuje praci s koncepty (rozpracované dokumenty), které jsou
podle Narizeni eIDAS také dokumenty = vsSe, co je v eSSL nutno resit.

e Jediné koncept umoznuje verzovani, dokument je jiz neménny
(deklaruje se z konceptu, nejméné jedna verze musi byt vzdy
deklarovana za dokument = i u neschvalenych konceptu).

» Prijem je sada procesu v priibéhu Zivotniho cyklu dokumentu, je
ukoncen az zatridénim do vécné skupiny (= pridélenim spisového
znaku).

» Zahrnuje pozadavky na pfipojeni a zpracovani e-mailli a datovych
zprav z ISDS, skenovani a konverze podle § 69a zakona ¢. 499/2004
Sbh.

e Zakladni povinnosti pro ovéreni elektronického podpisu.

Elektronicky dokument dle elDAS:

Jakykoli obsah uchovavany v elektronické podobé, zejména jako text nebo zvukova,
vizualni nebo audiovizualni nahravka
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Pfijem dokumentu

¢ Povinnost ukladat informace o Sifrovani a umoznit desifrovani
zejména pfi prenosu/exportu prostiednictvim SIP.

* Pozadavky na evidenci dokumentl vychazeji z vyhlasky ¢. 259/2012
Sh.

* Podrobné pozadavky na obsah evidence spisu, typového spisu
(soucasti, dilu).
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Spisovy plan

* Definovan v § 66 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb., podrobnosti ve
vyhlasce C. 259/2014 Sb.

* V NSESSS bylo Sirsi pojeti - spisovy plan tvori i spisy, dokumenty
(cela hierarchie zatfidéni), to je nyni zménéno.

Spisovy plan

WEcna sk - vEeha skupina

* Nové omezen pouze na to, co je ve spisovém a skartacnim planu
plUvodce - vécné skupiny a soucasti typovych spist.

* Pouze nejnizsi vécna skupina a soucast typového spisu maji
skartacni rezim

'Fa www.nacr.cz 7

Spisovy plan

* Nezbytné je nejpozd€ji v okamzik uzavreni spisu sjednotit spisové
znaky; odchylny spisovy znak spisu a dokumentti v ném nebo
spojenych spisti a dokumentti je logicky nesmysl, pfepocet nejdelsi
§ 15 odst. 5 vyhlasky.

* Jednoduchy spisovy znak x pIné urceny spisovy znak podrobné
vysvétlen, bohuzZel v SIP od plvodctl je to témér vZzdy Spatné.

* Moznost pretridéni = z jednoho seskupeni (vécna skupina, spis, dil)
do jiného.
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Typové spisy

* Vradeé pfipadii mGze byt spis veden dlouhodobé (i desitky let), slouzi
pro shromazdéni dokumentt ,ve véci“ a casto je vnitfné
strukturovan. Pritom prirGistkova ED (Cisla jednaci) je pro néj zcela
podruzna a postupné ztraci i svlij vyznam pro odkazovani.

* Nepouzivani typovych spisti v eSSL a vedle toho ukladani
analogovych dokumentt do typovych spist vede k nepouzitelnosti
evidence

* Typovy spis se nevyrizuje, slouzi k ukladani!
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Typové spisy

* Pfiklad typového spisu:

0L.2 Organizace zaloZené nebo ziizované ministerstvem, privatizace a
vykon akciondiskych prav (fazeni podle organizaci)

01.21 - Organizace zalozené nebo zfizované ministerstvem

01.21.1 = zakladaci a zruSovaci listiny ...

01.21.2 = organizacni iady a dalsi normy ...

01.21.3 = vyro¢ni zpravy a rozbory

01.21.4 = pisemnosti spojené s ¢lenstvim v dozorcich radach

01.21.5 = OStANE PISSIINOSTL ...viveeeiieseeeee et see e see e see e seeseen

* P¥iklad typového spisu (fakticky o typovy spis nejde) :

1. Poskytovani konzultaci a vyfizovani podnétd a stiznosti na poruseni

zakona
11 dotaz/Zadost 52
1.2 odpovéd na dotaz/Zadost Si2
1.3 odpovéd na dotaz/zadost pro informacni modul Si5
14 podnét (stiznost) S/5
15 odloZeni podnétu (stiznosti) Si5
1.6 upozornéni na mozZné porusovani zakona 8/2
1.7 interni sdéleni o vyfizeni stiZnosti nebo podné&tu S
1.8 vyrozumeéni stéZovatele Si2
19 postoupeni podnétu (stiZnosti) vécné pfislusSnému organu s/
1.10 vyjadfeni ke stiZnosti podle § 175 spravniho Fadu Si5
11 zapis z osobni konzultace pro informaéni modul S/5
1.12 jind korespondence Vi5
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Odkazovani mezi entitami

* Jednoznacny identifikator neni pfifazen jen dokumentu, ale kazdé
entité véetné napfr. vécné skupiné.
» Zavedeny kfizové odkazy:

— pevné s entitami se zachazi jako s jednou, napf. vSechny do
jednoho balicku SIP - priorace spisii mezi sebou, tvorba spisu
spojovanim dokumentt, vkladani spisti do dilu typového spisu,

— volné: pouze informace pro uzivatele, mimo eSSL se vazba
neprenasi.

* Typ dokumentu Ize prifazovat bez ohledu na zatfidéni (napf. smlouva,
faktura...), neni jiz u dokumentu povinny.

'Fa www.nacr.cz 11

Vyhledavani a vybér

* Minimalni poZzadavky na funkcionalitu pri praci s eSSL (podle ¢eho se
vyhledava a jak).

* Znazornéni dokumentli a metadat (= vytisténi, zobrazeni) definuje
pozadavky na eSSL, mj. znazornéni seznamt priorovanych
dokumentu a spisli, moznost vytisténi vysledku hledani.

e Ztvarnéni komponent, dokumenttl, spisii a metadat - prevod do
vystupnich datovych formatu jako povinna soucast eSSL.

e Ztvarnéni spist a jejich metadat s moznosti exportu takto
definovanych ztvarnéni.

e Ztvarnéni transakcniho protokolu povinné (nejméné za den),
ztvarnéni ,podaciho deniku“ musi eSSL umoznit za obdobi zvolené
uzivatelem.

* Vyznamna omezeni pro pouzivani PDF/A-3.
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Ztvarnéni spisu

e Zakladni jednotkou v legislativé je dokument/pisemnost.

» Tvorba spisti jako zakladu spisové sluzby je v legislativé postupné
upfesnovana, ale stale nedostatec¢né popsana.

* Jak postupovat napft. pfi postoupeni spisu spravhimu organu druhého
stupné? Soudu? Dosud nebylo feseno.

* Spis tvori i metadata, nejen komponenty (datové soubory).

5.3.4 |ESSL zajisti moznost ztvameni informaci vyhledanych dle kapitol 8.1. a
9.2 do miznych datovych formati dle jejich povahy a udelu (PDF/A,
datovy format tabulkového procesoru, textového editoru).
5.3.5 |ESSL zajisti ztvameéni jednoho nebo vice dokumenti v jedné operaci.
Ztvamény dokument obsahuje komponenty v poiadi stanoveném
uspofadanim dokumentu.
5.3.6 |ESSL zajisti ztvarnéni jednoho nebo vice spisi v jedné operaci.
Ztvarnény spis obsahuje

a) néazev plivodee,

b) spisovy znak,

¢) skartacnirezim spisu.

d) spisovou znacku, dislo jednaci nebo evidenéni <&islo ze

samostatné evidence Hokumentd,
e) piedmet (vec),
f) zpracovatele,
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Ukladani a vyfazovani dokumentu

* Skartacni rezimy nejsou ve standardu pfimo propojeny se spisovymi
znaky (jak je tomu ve vyhlasce), v pripadé odchylek se resi konflikt
skartacnich rezimi - automaticky (napf. prepocitani nejdelsi
skartacni Ihlty a nejzavaznéjsiho skartacniho znaku) nebo rucné (jiny
skartacni rezim dle zatridéni a jiny dle typu dokumentu).

* Popis skartacniho fizeni a tvorby SIP; z ¢eho se tvofi:

* spis,

» dokument zatfidény pfimo do vécné skupiny,
« dil typového spisu, nebo

 vSechny pevnymi kfiZovymi odkazy propojené entity vztahujici se k jednomu spisu nebo dilu.

* Prenos (zmizi z eSSL jinam), export (v eSSL entita zlistava): navazuje
na skartacni fizeni, pro prenos definuje minimalni obsah hlavicky
metadat, tj. idajl, které zlstavaji v eSSL i po zniceni.
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Kontrola a bezpecnost

* Pozadavky na opatreni pro omezeni pristupu k entitam.

* Definovany moznosti a tikoly spravcovskych roli a pristupovych prav
obecné.

e Vyznamné s ohledem na GDPR.

* Transakcni protokol nové - priloha ¢. 6 NSESSS.

* Povinnost eSSL umoznit zalohovani a obnovu dat

e ESSL musi umét spolupracovat s antivirovym programem.
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Transakéni protokol

* Technické problémy se ztvarnénim do PDF/A: v pripadé velkych
soubortl obtizné podepisovani a dalsi manipulace s nimi.

* Nové moznost ztvarnéni transakcéniho protokolu za dobu kratsi nez 1
den.

* Moznost pfipadného ztvarnéni do PDF/A zlistava.

* Podpis XML dle XAdES.

[£] TransLoglnfo : tTransLogInfoObjektu
(1) tudalostobjektu
[G] <Ref> : gSpolecneUdalost
[(£] Poradi : unsignedLong
[E] DatumVzniku : dateTime
[E'] provedikdo : string

[£] TransakeniLogObjektu
(€] Udalosti |5 _ off| | [E] Udalost : tUdalostObjektu - [E] TypUdalosti : tTypUdalosti

-8 [E] Paramel falosti
0.1, (] ParametryUdalost;
0.1/ [E] Popisuidalosti : string
=
0.1/ [E] DopinujiciData
[ .
0.1 (] ZdrojID : string
[E] TransLogInfo : tTransLogInfoSystemu

[€] TransakeniLogSystemu
[E] vdalosti
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Spravcovské funkce

e Co je umoznéno spravcovskym rolim.

e HIlaseni o stavu eSSL - povinnost umoznit reporty, napf. z
transakéniho protokolu, o pouziti jednotlivych vécnych skupin.

* Nelze dokument znicit s vyjimkou skarta¢niho fizeni, vyjimky jen
prostiednictvim posuzovatele skartacni operace .

* Moznost konfigurace vylouceni dokumentu z uzivani (= ,storno*), ale
nikoli jako vychozi!
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Propojeni systému spravujicich dokumenty

e ESSL versus to, co je bézné nazyvano ,agendovymi systémy*,
definovany ISSD - informachni systémy spravujici dokumenty.

* Definovana XML schémata a webové sluzby, zcela nahradilo Pfilohu
1 NSESSS.

* Rozhrani bude vyZadovano pfi schvalovani projektii OHA MV.

3 g

Esss
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Dokumentace Zivotniho cyklu eSSL, metadata

Vychazi z dokumentti potfebnych pro atestaci Zivotniho cyklu ISVS.
MuUze byt vedena i v elektronické podobé.

Obecné pozadavky na metadata dle schémat XML: kédovani, uloZzeni
komponent.

Prehled priloh.

Elementy oznacené v prilohach za nepovinné, mohou byt nepovinné
jen nékdy!

Velka cast dodavatell viibec necte komentare ve schématech XML
ani vysveétlivky k nim v prilohach.
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