Informace pro verejné archivy a piivodce

Data z informacnich systémii mimo elektronickou spisovou
sluzbu a jejich prejimani k trvalému uloZeni

Piivodei vytvareji a spravuji rozsahlé informacni systémy, které jsou cennym zdrojem
dilezitych informaci. Tyto systémy jsou ovSem navrhovany bez ohledu na potieby
dlouhodobého uchovani digitdlnich dokumentd atd. Vyuzivani takto ulozenych dat bude
limitovano dostupnosti technickych i finan¢nich prostfedkll. Stile jsme konfrontovéani s
nutnosti fesit zachranu hodnotnych dat ze systémi, které jiz dale nejsou pouzivané, a realné
tak hrozi ztrata vyznamnych informaci.

S ohledem na potfeby dlouhodobého uchovani je nezbytné, aby byly specializované
informacni systémy plvodcti do budoucna navrhovany s funkcionalitou exportu dat do
nékterého z otevienych vystupnich formati (zejména XML dle definovaného schématu).
Tento pozadavek je vhodné zaclenit do smluv s dodavateli informacnich systémi. U
stavajicich i budoucich systémi je dale nutné uchovavat také veskerou technickou a
uzivatelskou dokumentaci k systému, a to pro kazdou jeho verzi. Tento pozadavek lze také
reverzn¢ vztahnout na systémy jiz nepouzivané (tj. potfebnou dokumentaci zpétné dohledat).
Technickd a uzivatelska dokumentace je nedilnou soucasti spisové agendy informacéniho
systému, jak ostatn¢ stanovuje narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby a
méla byt navrhovéna k vybéru v ramci skartacniho fizeni. Tomuto jisté napomiize jeji
zatazeni do spisovych planti ptivodce.

Po vyhodnoceni potteby ptevzit data informa¢niho systému k trvalému uloZeni vetejny archiv
kontaktuje prostfednictvim elektronické posty (helpnda[at]nacr.cz) Narodni archiv s zadosti o
prevzeti. Soucasti této zadosti bude piesnd specifikace prebiranych archivalii (nazev, struény
obsah, typ digitalniho dokumentu atd.) a kontakt na osobu ptivodce povétenou jednat v této
véci. Narodni archiv miize prevzit data informacniho systému jako celek, anebo pokud to
systém umozni, provést export dat v standardizovaném datovém formatu. V tomto ptipad¢ je
nezbytnd uzka spolupréce s ptislusSnym archivem, ktery rozhodne o obsahu ptejimanych dat.

Narodni archiv dale projedna s pivodcem technické parametry predani digitalnich dokumentti
(dat) informacniho systému a poskytne vefejnému archivu informace nezbytné pro
vyhotoveni skartaéniho protokolu, resp. protokolu o vybéru archivalii mimo skarta¢ni fizeni
(napft. udaj o rozsahu digitadlnich dokumentt atd.). Po fyzickém pievzeti datovych nosict s
daty informac¢niho systému Narodni archiv piedd ptislusnému archivu podklady pro evidenci
vngjSich zmén ve smyslu § 5 odst. 2 pism. h) a 1) vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., ktery na jejim
zékladé zpracuje zdznam o predani, ktery postoupi ptivodci.

Ptistup k takto ulozenym digitalnim archivaliim bude organizovan obdobné, jako je tomu u
analogovych (jinych nez digitalnich) dokumentii atd. (nahlédaci agenda) na zakladé
pozadavku ptfisluSného archivu. Rozsah a forma tohoto pfistupu je podminéna technickymi
moznostmi Néarodniho archivu.
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