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Příloha 1 k čj. NA 1198-1/05-2015 
 
Povinné prvky, které budou vyžadovány pro skartační řízení z elektronických systémů 
spisové služby u dokumentů nebo spisů vyřízených, resp. uzavřených do 31. července 
2012 včetně. 
 
Dokument 

V XML schématu Popis 
Identifikace Identifikatory Jednoznačný identifikátor dokumentu 
Popis Nazev Obsah, věc 
Evidence 
nebo 
Neevidence 

EvidencniCislo Pořadové číslo v rámci roku 
UrceneCasoveObdobi rok 

DorucenyDokument DatumDoruceni Datum doručení  
Odesilatel Název a adresa odesílatele 

VlastniDokument DatumVytvoreni Datum vytvoření nebo zaevidování 
Trideni PlneUrcenySpisovyZnak Spisový znak dle spisového a skartačního 

plánu (SSP); pokud SSP nebyl používán, 
vloží se číslo nebo označení útvaru, 
referenta apod. s  prefixem odlišujícím ho 
od spisového znaku. 

SkartacniRezim SkartacniZnak Skartační znak dle SSP 
SkartacniLhuta Skartační lhůta dle SSP 

 
Spis 

V XML schématu Popis 
Identifikace Identifikatory Jednoznačný identifikátor dokumentu 
Popis Nazev Obsah, věc 
Evidence EvidencniCislo Pořadové číslo v rámci roku 
Puvod DatumVytvoreni Datum vytvoření 
Trideni PlneUrcenySpisovyZnak Spisový znak dle spisového a 

skartačního plánu (SSP); pokud SSP 
nebyl používán, vloží se číslo nebo 
označení útvaru, referenta apod. s  
prefixem odlišujícím ho od spisového 
znaku. 

VyrizeniUzavreni Datum Datum uzavření spisu 
 SkartacniZnak Skartační znak dle SSP 

SkartacniLhuta Skartační lhůta dle SSP 
Dokumenty Dokumenty Do spisu zatříděné dokumenty 
 
 
Díl typového spisu 

Podle zkušeností Národního archivu nebyl v systémech typový spis vůbec nastaven. 
Lze případně konzultovat individuálně. 
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