K problematice aktualizace spisovych radi verejnopravnich
ptivodcti v roce 2018

Narodni archiv sdéluje verejnopravnim plvodciim, Ze neni podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé opravnén schvalovat spisové fady vydavané podle ust. § 66 zdkona €.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl v platném znéni (,,zakon“)
verejnopravnimi plvodci vyjmenovanymi v § 3 odst. 1 zdkona. Podle § 66 odst. 2 zdkona ma puvodce
povinnost zaslat pfi zméné spisovy a skartacni plan archivu, ktery jej ulozi. Narodni archiv poskytuje
konzulta¢ni a metodickou pomoc, tato ¢innost vSak nem(iZze suplovat vlastni aktivitu verejnoprdvnich
plGvodcl pfi sledovani platné obecné pravni Gpravy i specidlnich oborovych pravnich predpisti a
internich smérnic. Neni v moznostech Narodniho archivu znat detailné pravni Upravu ¢innosti vSech
obor(, ve kterych vefejnopravni plvodci vyvijeji svoji ¢innost ani interni procesy, evidence a
informacni systémy spravujici dokumenty u konkrétnich verejnopravnich plvodct tak, aby mohl
postihnout ve svém vyjadreni k pfedloZzenym spisovym radim vsechny nedostatky, které pripadny
spisovy rad verejnopravniho plvodce vykazuje. Povinné naleZitosti spisového fadu najdete na
strdnkdch Narodniho archivu.

V roce 2018 je nutné provést revizi stavajicich spisovych rada vefejnopravnich ptivodcid z divodu
nabyti Ucinnosti nékolika evropskych predpist a narodnich zakon(, upravujicich ¢innosti, které maji
byt popsany ve spisovych fadech verejnopravnich plvodcl. Zasadni predpisy, které je tieba
promitnout do cinnosti verejnopravnich plvodcl a také do spisovych radu, uvadime nasledné. Dale
upozorinujeme, zZe se zde nevénujeme elektronické identité osob, kterd bude hrat roli pfi pfijimani
podani fyzickych osob s elektronickou identitou a elektronickému podani jako takovému, coz jsou
dalsi faktory, které budou muset do svych procest a vykonu spisové sluzby verejnopravni plvodci
zapracovat.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajti a o volném pohybu téchto udajti a o zruseni
smérnice 95/46/ES (nafizeni ,,GDPR"). Nafizeni GDPR nabyva ucinnosti 25. 5. 2018. K tomuto
narizeni, které ma prednost pfed narodnimi predpisy, je pfipravovan novy zakon o zpracovani
osobnich Udajl, které nahradi dosavadni zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

V souvislosti s pFijetim tohoto zdkona bude novelizovan zakon ¢. 499/2004 Sb. Je tfeba disledné
sledovat znéni § 64 tohoto zadkona. Zadosti podle nafizeni GDPR budou pfedstavovat novou agendu
verejnopravnich plavodc(, proto je tfeba tuto agendu také procesné ve spisovych fadech osetfit
(prijimani podani, identifikace podatele, vyfizovani a lhlty pro vytizeni Zadosti podle nafizeni GDPR).
Nafizeni GDPR také klade pozadavky na délku uloZeni osobnich Gdajl. Proto je tfeba provést revizi
spisovych a skartacnich pland zejména pfi stanoveni délky skartacni Ih(ty. Upozorfiujeme vsechny
verejnopravni plivodce, nafizeni GDPR nedava divod ke zkraceni skartacnich Ihit pod béznou
provozni potfebu plivodcil. Cast skartacnich Ih(it vychézi ze zakonného zmocnéni. Soupis pravnich
predpisl, kterymi prochazeji povinné Ihlty pro uloZeni jednotlivych typl dokumentd i informaci,
jsou dostupné na webovych strankach Ministerstva vnitra (,,Pfehled pravnich predpist“). Délku
skartacni Ihdty u typl dokumentd, kterd neni stanovena pravnim predpisem, stanovi vefejnopravni
plvodce na zakladé napf. obecného pravniho predpisu (napf. délka spravniho fizeni podle spravniho
radu) nebo podle své provozni potifeby tak, aby umél délku skartacni Ih(ty oddvodnit zejména

z hlediska pfimérenosti. Lhita nesmi byt neodidvodnéné dlouhd ani neodlivodnéné kratka. Verejné
archivy jsou dle ¢l. 17 GDPR opravnény ukladat dokumenty obsahujici osobni Udaje vybrané za
archivalie. Cinnost vefejnych archivi sméFuje k trvalému uloZeni archivalii, archivy véak nejsou
provoznimi spisovnami verejnopravnich ptvodci. Stanoveni délky skartacni Ihaty proto musi byt
promyslené, lhita musi byt stanovena spravné! Pripominame také moznost uplatnit spoustéci
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udalost. V pripadé uplatnéni prava na vymaz dle ¢l. 17 nafizeni GDPR musi vefejnopravni ptiivodce
splnit své povinnosti podle ust. § 3 odst. 1 zdkona — ,uchovat dokumenty a umoznit vybér archivalii®,
a to dokumenty neanonymizované! V pfipadé, Ze verejnopravni plivodce neobhdji ve sporu proti
subjektu udaj délku uloZeni osobnich Udajli a s nimi souvisejicich dokumentd, je povinen tyto
dokumenty a s nimi souvisejici osobni Udaje vyfadit postupem podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., ve
kterém pfrisluSnému archivu (Narodnimu archivu) umozni rozhodnout ve skartacnim nebo mimo
skartacni fizeni o zniceni dokumentu nebo vybéru dokumentu za archivalii k trvalému ulozeni.
Ochrana osobnich Udajl neni vybérem za archivalii a uloZzenim v archivu nikterak ohrozena ani
dotcena.

V souvislosti s formaty elektronickych dokumenttli upozoriiujeme pf¥i pfijmu dokumentt na pfimou
souvislost prijmu elektronickych dokumentt s jejich vyfazovanim. Verejnopravni plvodce je
povinen do skartaéniho fizeni navrhovat elektronické dokumenty, které jsou ve vystupnim datovém
formatu dle § 23 vyhlasky ¢. 259/2012 Sh. Pfipominame, Ze dle ust. § 63 odst. 1 zdkona uréeni
plvodeci zajisti prijem alespon v datovych formatech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo
formaty dokumentd, které jsou vystupem z autorizované konverze dokumentt obsaZzenych v
datové zpravé. Jde tedy o formaty dle vyhlasky é. 193/2009 Sb. (ptiloha 1) + formaty uvedené v ust.
§ 23 vyhlasky 259/2012 Sb. Daéle upozorriujeme, Ze ustanoveni § 23 vyhlasky 259/2012 Sb. bude dle
pozadavkl Smérnice evropského parlamentu a rady 2014/55/EU ze dne 16. dubna 2014

o elektronické fakturaci pfi zadavani verejnych zakdzek novelizovano a rozsifeno o datové formaty
pro elektronickou fakturu (od 31. 12. 2018 jsou néktefi vefejnopravni pavodci povinni umoZznit pfijem
eFaktury ve formatu ISDOC). | vtomto smyslu bude nutné upravit spisovy fad a informace na uredni
desce tykajici se povinné pfijimanych datovych formatl dokumentl verejnopravnimi pavodci.

Mezi dalsi predpisy, které je tfeba promitnout do spisovych radd verejnopravnich pdvodcl, patfi
Nafizeni €. 910/2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dtvéru pro elektronické
transakce na vnitfnim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES (nafizeni ,,eIDAS“) a s nim souvisejici
zakon €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.

NejdlleZitéjsi zména, ktera ma primy vliv na podpisové rady vefejnopravnich plvodct (soudasti
spisovych radu), je z oblasti vyuzivani elektronickych podpis(, elektronickych znacek, elektronickych
Casovych razitek a nové elektronickych peceti. Dle ust. § 19 zdkona ¢. 297/2016 Sb. o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce dne 19. 9. 2018 skonci prechodné obdobi, ve kterém
je mozné pouzivat podpisy, znacky a ¢asova razitka dle stavajicich predpisd. Od 19. 9. 2018 tedy
nabude ucinnosti ust. § 5 zakona ¢. 297/2016 Sb., které spolu s ust. § 11 téhoz zdkona pozaduje, aby
k podepisovani elektronickym podpisem byl pouZit pouze kvalifikovany elektronicky podpis,
podepisuje-li elektronicky dokument, kterym pravné jedna, stat, Uzemni samosprdvny celek,
pravnickd osoba zfizena zakonem nebo pravnicka osoba zfizena nebo zaloZzena statem, tzemnim
samospravnym celkem nebo pravnickou osobou zfizenou zakonem (dale jen "verejnopravni
podepisujici") a zaroven verejnopravni podepisujici, ktery podepsal elektronicky dokument, kterym
pravné jedna, zplsobem podle § 5, a osoba, kterd podepsala elektronicky dokument, kterym pravné
jedna pfi vykonu své plsobnosti, zplisobem podle § 5, opatfila podepsany elektronicky dokument
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem. Dalsi predpoklady k podepisovani ve spravnim
fizeni jsou pak uvedeny v § 69 zakona ¢. 500/2004 Sb.

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze verejnopravni plvodci by minimalné tfikrat az Ctyrikrat v pristich 12
mésicich mohli Zadat po Narodnim archivu konzultace pfti pfipravé novelizaci spisovych fada.
Vzhledem k poctu verejnopravnich pavodcl v péci Narodniho archivu (pres 300 subjektll) neni realné
z jeho strany vyhotovit kvalitni pfipominky ke kazdému predlozenému spisovému radu kazdého
verejnopravniho plvodce a to jesté opakované tak, jak budou jednotlivé predpisy uzakonény ci
budou nabyvat Gc¢innosti.
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