Narodni archiv v Praze

PRUZKUM SPISOVE SLUZBY
Pouze pro interni po¥ebu Narodniho archivu a grislusné organizace!

|. Organizace
1. Nazev:
2. ICO:

|. Elektronické dokumenty

=

Jaké typy elektronickych dokumént organizaci vznikaji nebo jsou uchovavany?
(Textové soubory, tabulky, rastrogiérektorové obrazky, databaze ad.)

2. Jak jsou elektronické dokumenty uloZzeny?
(Na serveru, na lokalnich discich, na datovych paklkad.)

3. Jakeé formaty jsou pro uloZeni el. dokunigmuzivany a jakym softwarem byly vyiemny?
(nap”. MS-Word97 vytveny 602PC Suite 2001, 602 vyteoy editorem Text602 3.0, obrazek
TIFF pafizeny v ramci spis. sluzby) Do tétosti neuvadjte rozsahlejSi databaze a systémy
CADIGIS, nebopro r¢ je vyhrazena zvlaStaést dotazniku.

4. Jsou elektronické dokumenty a jejicieblspravovan gakym systémem?
(evidence spisové sluzby, workflow ad.)

5. Jsou elektronické dokumenty zalohovany? Jak?
(frekvence, média apod.)

Existuje strategie {pdpis) pro zalohovani a ochranu dat?

Jaky je objem elektronickych dat
(do 1 GB, do 10 GB, vice nez 10 GB, cca 2 GB apod.)

a) v sodasné dob celkem:
b) vznikajicich za rok:

c) kolik pripada v Gvahu nafpdani do archivu:
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lll. Spisova sluzba (DMS)

1. Je spisova sluzba vedena elektronicky?
2. Jsou podani digitalizovana?
3. Pokud ano jsou digitalizovana vSechna nebo ybnané agendy (udée jaké)?

4. Jsou sotasti systému elektronickéilmhy (e-mail, produkty text. editoru)?

IV. Elektronicka posta

1. RozliSuje organizace soukromouiadni elektronickou postu?

2. Jak jsou e-maily spravovany?
Jsou souasti spisové sluzby nebo je vyuZziti ,zvykové"?

V. Webové prezentace

1. Pouziva organizace intranetovou prezentaci?

2. Pouziva organizace internetovou prezentaciditevieji adresu)
http://

3. Jsou prezentace archivovany?

4. Pokud ano, jak?

VI. Specialni

1. Ma& organizacedaka data uloZzen& na dnes jiz nepouzivanych médiich
2. Pokud ano uwie blizsi informace:

3. Ma organizacedeka data vzniklaied rokem 19907

Y

4. Pokud ano uwte blizSi informace:
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VII. Vlastnosti systému spisove sluzby (DMS)

1. Nazev systému:
2. Jde o komeéni (uvel'te firmu) nebo vlastni produkt?

3. Vychazelo seiptvorbe systému z &akych mezinarodnich standaftl
Odkdy je systém pouzivan?:

5. Striny technicky popis systému:
Jaka je architektura systému, jakd je softwarovaixUMS-Windows, Linux, Solaris, OS/2
apod.) (Intel, PPC apod.) platformaiipadre pouZzity software).

6. Zpisob ukladani dat:
(informace v relani databazi, soubory na disku, vSe v teliedatabazi apod.)

7. Je systém zalohovan?

Pokud ano jak?
(frekvence, média pouzita pro zalohovani)

9. Strikné obsahova charakteristika systému:

10. Zpisob komunikace s jinymi systémy:
Moznosti exportu, importu, v¢mnych protokal apod.

11. Existuje k systému dokumentace?

12. Pokud ano, v jaké podih
Elektronicka, pisemna, oboji apod.
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VIIl. Databaze

V tétocasti by ngly byt uvedeny rozséhlé nebo vyznamné databazernhace o nich napiste
v priloze. U kazdé databaze je vhodné uvést Udaje pwdako u systému spisové sluzby, {j.:
a) Nazev systému:

b) Jde o komeéni nebo vlastni produkt?

c¢) Vychazelo seiptvorb¢ systému z gakych mezinarodnich standaft

d) Odkdy je systém pouzivan?:

e) Strigny technicky popis systému:

Jaka je architektura systému, jaka je softwarovaigMS-Windows, Linux, Solaris, OS/2
apod.) (Intel, PPC apod.) platformazipadre pouzity software).

f) Zptsob ukladani dat:

(informace v relani databazi, soubory na disku, vSe v teliedatabazi apod.)

g) Je systém zalohovan?

h) Pokud ano jak?

(frekvence, média pouzitd pro zalohovani)

i) Striené obsahova charakteristika systému:

) Zpasob komunikace s jinymi systémy:

Moznosti exportu, importu, v¢gmnych protokal apod.

k) Existuje k databazi dokumentace?

[) Pokud ano, v jaké pods®

Elektronicka, pisemna, oboji apod.

IX. Systémy CAD/GIS

Informace o systémech napisteifigze. U kazdého systému je vhodné uvést Udajelp@do
jako u systému spisové sluzby, tj.:

a) Nazev systému:

b) Jde o komeni nebo vlastni produkt?

c) Vychazelo seiptvorb¢ systému z &akych mezinarodnich standaf

d) Odkdy je systém pouzivan?:

e) Stritny technicky popis systému:

Jaka je architektura systému, jaka je softwarovaigUMS-Windows, Linux, Solaris, OS/2
apod.) (Intel, PPC apod.) platformaiipadre pouZzity software).

f) Zpusob ukladani dat:

(informace v relani databazi, soubory na disku, vSe v teliedatabazi apod.)

g) Je systém zalohovan?

h) Pokud ano jak?

(frekvence, média pouzita pro zalohovani)

i) Strikna obsahova charakteristika systému:

J) Zptsob komunikace s jinymi systémy:

Moznosti exportu, importu, v¢mnych protokal apod.

k) Existuje k datab4azi dokumentace?

[) Pokud ano, v jaké podsb

Elektronicka, pisemna, oboji apod.

Kontakty

Kontaktni osoba(y) vifipact, Ze budeteba upesnit rekteré udaje:

telefon: e-mail:
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Dne: Vyplnil:
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