Ptiloha €. 2 k vyzkumné zpravé projektu VE20072009004

Miroslav Kunt

Srovnavaci prehled terminologie archivnich standardu

ISAD(G), ISAAR(CPF) a Ceské archivni legislativy

Pozn.: Za Ceskou archivni legislativu se pro tcely srovnani povazuji zdkon 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb&, ve znéni pozdéjSich piedpisi; vyhlaska 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby; narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby (Véstnik Ministerstva vnitra 23/2009)



ISAD(G)

ISAAR(CPF)

Archivni legislativa CR

Archivni popis: Vytvofeni pfesného vyjadreni jednotky
popisu a jejich ¢asti (jsou-li néjaké) podchycenim,
analyzovanim, uspofadanim a zaznamenanim informaci,
které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvétleni
archivniho materialu, jeho souvislosti a systému spravy
dokumenti, ve kterém archivalie vznikly. Termin rovnéz
oznacuje vysledky tohoto procesu.

Archivni popis: Vytvoreni presného vyjadieni jednotky
popisu a jejich ¢asti (jsou-li néjaké) podchycenim,
analyzovanim, uspofadanim a zaznamenanim informaci,
které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvétleni
archivniho materialu, jeho souvislosti a systému spravy
dokumenti, ve kterém archivalie vznikly. Termin rovnéz
oznacuje vysledky tohoto procesu.

Autor: Jednotliva osoba nebo korporace odpovédna za
informaéni obsah zdznamu. Nezaménovat s pivodcem
archivalii.

Autoritni zaznam: Autorizovana forma jména
kombinovana s dalsimi informacnimi elementy, které
identifikuji a popisuji jmenovanou entitu a mohou také
odkazovat na pfibuzné autoritni zdznamy.

Dokument: Informace zaznamenana v libovolné formé
nebo na libovolném nosici, vytvorena nebo piijata a dale
spravovana organizaci nebo osobou pfi provadéni svych
aktivit nebo fizeni svych zaleZitosti.

Dokument: Informace zaznamenana v libovolné formé
nebo na libovolném nosici, vytvorena nebo pfijata a dale
spravovana organizaci nebo osobou pfi provadéni svych
aktivit nebo fizeni svych zaleZitosti.

Dokument: kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina
zaznamenana informace, at’ jiz v podob¢ analogové ¢i
digitalni, ktera byla vytvofena ptivodcem nebo byla
puvodci dorucena (§ 2 pism. d) zakona 499/2004 Sb.)

Fond: Soubor archivalii, které bez ohledu na formu nebo
fyzicky nosi¢ vznikly organickou ¢innosti nebo byly
shromazdény a pouzivany piislusnou osobou, rodinou
nebo korporaci v ramei vlastni ptisobnosti (aktivit a
funkci) pavodce.

Archivni fond: soubor archivalii, ktery vznikl vybérem

z dokumentti vytvorenych ¢innosti ur¢ité fyzické nebo
pravnické osoby, organiza¢ni slozky statu nebo izemniho
samospravného celku, (§ 2 pism. g) zdkona 499/2004 Sb.)

Forma: Typ (druh) zdznamti vychazejici z béznych
fyzickych vlastnosti (napf. akvarel, kresba) nebo z
funkce, popt. obsahu (napi. diaf, denni tisk, ucetni ¢i
podaci denik, protokol) zdznamu.

Formalni nazev: Nazev, ktery je jasné dan nebo vyplyne
v pribéhu popisu archivniho materidlu.

Fyzicky nosi¢ (médium): Fyzicky material nebo nosic,
na kterém je informace zaznamenana (tj. hlinéna tabulka,
papyrus, papir, pergamen, film, magneticka paska).

Hodnoceni (posuzovani, ur¢ovani archivni hodnoty):
Proces, urcujici lhiitu pro uchovavani dokument.

Vybér archivalii: posouzeni hodnoty dokumentt a
rozhodnuti o jejich vybrani za archivalie a zafazeni do
evidence archivalii (§ 2 pism. f) zdkona 499/2004 Sb.)

Jednotlivina: Nejmensi, dale jiz nedélitelna jednotka




popisu, napt. dopis, memorandum, zprava, fotografie,
zvukova nahravka.

Jednotka popisu: Zaznam nebo soubor zdznami v

jakékoli fyzické formé, se kterym se zachazi jako se
samostatnym celkem (s entitou) a ktery jako takovy
vytvati zaklad jednotlivého popisu.

Kontrola autorit: Viz Slovnik termint standardu
ISAAR(CPF). [Dohled (kontrola) pouzivani
standardizovanych terminti, zahrnujici osobni jména,
nazvy korporaci a zemépisné nazvy, které se pouzivaji
jako pfistupové body.]

Korporace: Organizace nebo skupina osob, ktera se
oznacuje konkrétnim jménem a kterd vystupuje nebo
mize vystupovat jako entita.

Korporace: Organizace nebo skupina osob, ktera se
oznacuje konkrétnim jménem a kterd vystupuje nebo
mize vystupovat jako entita. Rovnéz zahrnuje
individualni vystupovani osob v rdmci jejich postaveni v
korporaci.

Kvalifikator: Informace pfidana k popisnému elementu
napomahajici identifikaci, porozuméni nebo pouZiti
autoritniho zdznamu.

Nazev: Slovo, vyraz, pismeno nebo skupina pismen,
slouzicich k pojmenovani jednotky popisu.

Cast fondu (podfond, fondové oddéleni): Cast fondu
obsahuje soubor souvisejicich archivalii rozdélenych
podle agend nebo organiza¢niho ¢lenéni piivodce, anebo,
pokud to neni mozné, jde o seskupeni materialu podle
zemépisného, chronologického, funkéniho ¢i podobného
hlediska.

V ptipad¢, Ze ma tato organizacni jednotka slozitou
hierarchickou strukturu, kazda ¢ast fondu ma tolik
podiizenych ¢asti fondu, kolik je potieba k vyjadieni
vsech urovni hierarchické struktury této zakladni
podiizené organizacni jednotky.

Poradani (usporadani): Ukony spojené s analytickou
¢innosti a organizaci (fazenim) zdznamu podle archivnich
principd, rovnéz vysledky téchto ¢innosti.

Provenience: Vztah mezi dokumenty a organizacemi
nebo jednotlivci, kteti je vytvorili, shromazdili nebo
spravovali a vyuzivali pfi provadéni svych osobnich nebo
korporativnich aktivit.

Provenience: Vztahy mezi dokumenty a organizacemi
nebo jednotlivcei, ktefi je vytvorili, shromazdili nebo
spravovali a vyuzivali pfi provadeéni svych osobnich nebo
korporatnich aktivit (ptivodci).




Pririastek: Dalsi ptiristek k jednotce popisu, ktera je jiz
uloZena v depozitafi (archivu).

Pristupnost: Moznost vyuzivat material z fondu, obvykle
je podtizena pravidlim a podminkam.

Pristupovy bod: Jméno, termin, klicové slovo, fraze
nebo kod pouzitelné k vyhledani, identifikaci a nalezeni
archivniho popisu.

Pristupovy bod: Jméno, termin, kli¢ové slovo, fraze
nebo kod pouzitelné k vyhledani, identifikaci a lokalizaci
archivnich popisi, véetné autoritnich zdznamd.

Puvodce: Korporace, rodina nebo osoba, ktera vytvotila,
shromazdila nebo spravovala dokumenty pfi provadéni
svych osobnich nebo korporativnich aktivit.

Puvodce: Entita (korporace, rod nebo osoba), ktera
vytvofila, shromazdila nebo spravovala dokumenty pfi
provadéni svych osobnich nebo korporatnich aktivit.

Puvodce: kazdy, z jehoZ ¢innosti dokument vznikl (§ 2
pism. ¢) zakona 499/2004 Sb.)

Sbirka: Soubor uméle shromazdénych zaznamt na
zéaklad¢ obecné charakteristiky bez ohledu na jejich
provenienci. Nezaménovat s archivnim fondem.

Archivni shirka: soubor archivalii navzajem
propojenych jednim nebo n¢kolika spoleénymi znaky (§ 2
pism. h) zakona 499/2004 Sb.)

Série (registraturni oddéleni): Zaznamy uspofadané v
souladu s registraturnim systémem anebo spravované
jako jeden celek z jinych divodd, a to pokud zaznamy (v
urcité forme) pochazeji ze stejného zptisobu
shromazd’ovani ¢i jsou produktem spisové sluzby nebo
podobné ¢innosti. Anebo jsou takto spravovany kvuli
néjaké jiné souvislosti vyplyvajici z jejich vzniku, pfjmu
¢i pouziti. Série je také znama jako archivni série

Spis: Organizovana jednotka zaznamu, ktera vznikla bud’
z potfeb piivodce nebo v priub&éhu procesu potradani,
jestlize se zaznamy vztahuji ke stejné zalezitosti, ¢innosti
nebo jednani. Zpravidla jde o zakladni jednotku uvnit¥
archivni série.

Spis: Spis je entita, v niZ jsou organizovany dokumenty
vztahujici se ke stejnému predmétu (véci). Spisy se
vyskytuji pouze ve véenych skupinéch, které neobsahuji
jiné vécné skupiny.

Pti vytizovani dokumentil se vSechny dokumenty tykajici
se téze véci spoji ve spis. Dokumenty v analogové
podobé¢ se vzajemne spoji fyzicky, dokumenty v digitalni
podob¢ se vzajemne spoji prostfednictvim metadat,
vzajemné spojeni dokumentu v analogové podobé a
dokumentu v digitalni podobé se ¢ini pomoci odkazi
(narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby, § 65 odst. 1 zdkona 499/2004 Sb.)

Uméle vytvoreny nazev: Nazev doplnény archivarem
pro jednotku popisu, které chybi formalni nazev.

Urovei popisu: Umisténi (pozice) jednotky popisu v
hierarchii fondu.

Uschova (opatrovani): Odpovédnost za pé&i o zdznamy,




kterd vychazi z jejich fyzického ulozeni. Nemini se tim
automaticky vlastnictvi archivalii v pravnim slova smyslu
nebo pravo rozhodovat o jejich pfistupnosti.

Vyhledavaci pomiicka (pomiicka k vyhledavani):
Obecny termin pro pojmenovani jakéhokoli popisu nebo
vyhledavacich prostredkl vytvotrenych ¢i prevzatych v
prabéhu péce o archivni material.

Archivni pomiicka: informacni systém, ktery se vytvari
pii archivnim zpracovani a slouzi pro evidenci a orientaci
v obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho fondu, archivni
sbirky nebo jejich ¢asti (pouze pomticka vytvorena

v archivu; § 2 pism. i) zakona 499/2004 Sb.)

Zaznam: Zaznamenana informace bez ohledu na fyzicky
nosic nebo jeji vlastnosti (viz také Dokument).

Zaznam: Zaznamem se rozumi informace, se kterou Ize
nakladat jako s jednotkou. Tato informace muze byt v
listinné podobé, v mikroformé, na magnetickém nebo
jiném hmotném nosici dat. Jeden zdznam muze byt tvoien
z jedné nebo nékolika komponent. Zdznamy se svymi
znaky lisi od dokumentti. Pfi vykonu spisové sluzby [§ 2
pism. k) zakona] se zaznamy stavaji dokumenty. (narodni
standard pro elektronické systémy spisové sluzby)




