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ZD Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani a zpfistupfovani dokumentl v digitalni podobé

1. Otevrené rizeni

Pro zadani vefejné zakazky s nazvem ,Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani
a zpristupnovani dokumentu v digitalni podobé“ bylo zvoleno oteviené fizeni ve smyslu
ustanoveni § 27 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen
~Zakon®).

Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace je po dobu béhu lhaty pro podavani nabidek zvefejnéna
prostfednictvim dalkového pFistupu na adrese http://www.nacr.cz.

Zadavatelem vefejné zakazky je:

Ceska republika — Narodni archiv
pravni forma: 325 - Organizacni slozka statu

IC: 70979821
DIC: CZ70979821
se sidlem: Archivni 4/2257, Praha 4 - Chodovec, PSC 149 01

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele
Osobou opravnénou jednat jménem zadavatele je PhDr. Eva DraSarova, CSc., feditelka
Narodniho archivu

Kontaktni osoby

Kontaktnimi osobami zadavatele jsou:

ve vécech technickych Jifi Bernas, e-mail: jiri.bernas@nacr.cz, tel.: 974 847 272,
a ve vécech financovani zakazky Ing. Milan Cadek, e-mail: milan.cadek@nacr.cz,
tel.: 974 847 275.

3. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je vytvofeni komplexniho Projektu pracovisté pro dlouhodobé
ukladani a zpristupfiovani dokumentt v digitalni podobé (dale jen ,projekt)." Ukolem
dodavatele neni feSeni realizace vystavby digitalniho archivu, ale vypracovani technologického
projektu, jenz zpracuje nize specifikované oblasti, zajiStujici manipulaci s dokumenty v digitalni
podobé, na zakladé néhoz bude nasledné vybudovan digitalni archiv.

Zadavatel pFedpoklada, ze digitalni archiv, realizovany podle tohoto projektu, bude mit
celorepublikovou plUsobnost a bude poskytovat sluzbu dlouhodobého uchovavani dokument
v digitalni podobé&? akreditovanym archiviim.?

Projekt zahrnuje navrh systému dlouhodobého ulozeni a zpfistupnéni elektronickych
dokumentu (ED), ato vCetné ukladaci metody, technického vybaveni, finanénich nakladd,
personalnich pozadavku a prostorovych pozadavkl nezbytnych k zajisténi sluzeb pracovisté.

Dlouhodobym ukladanim se rozumi uloZeni bez horni asové hranice. Pfitom je tfeba
predpokladat vyvoj v oblasti IT.

1 Nazev projektu vychazi z vladniho usneseni €. 11/2004. Pro pracovi$té Ize pouzit alternativni oznaceni digitalni archiv.
2 Namisto pojmu dokument v digitalni podobé se téz uziva terminu elektronicky dokument.
3 Akreditovany archiv — viz. zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
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3.1 Obligatorni ¢asti projektu

UchazeCi uvedou ve svych nabidkach navrhy feSeni projektu ve struktufe niZze predepsané
a pfitom zpracuji kazdy z bodl podle tohoto ¢lanku v podrobnostech potfebnych pro fadnou
a jednoznacnou realizaci projektu.

Vécné parametry projektu

Obsah
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ZD Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani a zpfistupfovani dokumentl v digitalni podobé

311 Zivotni cyklus elektronického dokumentu
Komentar

Platny archivni zakon ¢. 499/2004 Sb. urcuje zpusob nakladani s elektronickym dokumentem u plvodce
obdobné jako je tomu u dokumentu v analogové (pisemné) podobé. Elektronickému dokumentu by mél
byt ve specializovaném informacnim systému pavodce (ERMS) pridélen skartacni znak a skartacéni
Ihdta, po jejimz uplynuti tento dokument vstupuje do skartaéniho fizeni, popf. mize byt (neni-li napfr.
stanovena skartacni Ihita a skartaCni znak) posuzovan mimo skartaéni fizeni. ED s archivni hodnotou
vybrany v ramci téchto fizeni je prevzat do pfislusného akreditovaného archivu.* Zde je uloZen
v originalni podobé® a zakonzervovan bez moznosti zmény.

Dalsi zachazeni (napf. zpracovani apod.) se bude tykat vyluéné kopii® tohoto dokumentu.” V Gvodni fazi
provozu digitalniho archivu bude Skala dokumentl (pokud jde o formaty) nepochybné Siroka, ale
v prubéhu doby predpokiadame sjednocovani a standardizaci formati dokumentl pouzivanych
ve verejné sprave.

Elektronicky dokument bude v archivu po pfedepsanou dobu pfistupny pouze osobam uréenym
zakonem. ED (archivalie) se zde podrobi archivnimu zpracovani. Po uplynuti zakonem predepsané Ihity
a zpracovani bude zpfistupnén vefejnosti v rdmci informacniho systému archivu ve formé odpovidajici
aktualni drovni technologii a uzivatelské gramotnosti (napriklad v podobé webové prezentace). Pro
pfipad dodatecného posouzeni hodnoty dokumentu archivem (tzv. vnitini skartace) musi systém
umoznit i jeho odstranéni. V takovém pripadé je samoziejmosti zachovani informace o tomto kroku
v ramci technickych metadat (viz kap. 3.1.2).

Zivotni cyklus elektronickych dokumentti chdpeme z hlediska dlouhodobého uloZeni obecné jako proces
od vyfazeni dokumentu z aktivniho pouzivani u ptvodce, jeho presun do archivu, Gvodni (technické)
zpracovani, vlastni dlouhodobé ulozeni, pfipadné zni¢eni a zpfistupnéni. Obéh ED v archivu bude fesen
specialnim RMS, jehoz specifikaci se zabyva kapitola 3.1.4.

UvaZovany model Zivotniho cyklu ED znazorfiuje diagram 1.
Pavodce viozi ED do digitalni spisovny archivu.

Manipulaci a pristup k ED zde ridi specialni RMS. Tento systém uklada dokumenty od pdvodce, pfedava
je k posouzeni (stanoveni jejich archivni hodnoty: A — uréeno k archivaci, S — ur¢eno ke skartaci), na
zakladé pozadavku umoZriuje zaslat ED zpatky k pdvodci a zabezpecuje doplnéni dokumentu o
nezbytna metadata, stejné jako jeho upravu pro potieby dlouhodobého uloZeni. Z digitalni spisovny
putuje ED do viastniho archivu. V souladu s doporucéenimi standardu OAIS® je ED v podobé
informacniho balicku (SIP) na pfijmu zkontrolovan, zda vyhovuje podminkam dlouhodobého uchovavani,
nasleduje extrakce popisnych informaci (metadat) a jejich transfer do zviastni databaze. ED spolu s
metadaty (AIP) je soucasné pfedan k dlouhodobému uloZeni do archivniho udloZisté. VSechny tyto
mechanismy vykonava specialni archivni RMS (diagram 2). V pfipadé, Ze archivni RMS obdrZi
poZadavek na zpristupnéni dokumentu deponovaného v uloZiti, tento dokument je vyjmut a
prostrednictvim pristupu expedovan z digitalniho archivu (ve formé DIP) do informacniho systému
prislusného archivu. Odtud je dan k dispozici badatelim nebo projde archivnim (historickym)
Zpracovanim. Archivné zpracovany dokument bude opétovné uloZen v digitalnim archivu.

4 K definici akreditovaného archivu viz pfislusné paragrafy zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

5 Originalni podobou dokumentu je na tomto misté chapan plvodni format elektronického dokumentu, ve kterém byl pfedan
puvodcem do archivu.

Kopii originalniho dokumentu zde rozumime jeho digitalné shodny duplikat, stejné jako pfipadny dokument vzesly z migrace.
Pod pojmem elektronicky dokument (ED) se v dalSim textu rozumi kopie originalu pfevzaté archivalie.

ISO 14721:2003 Open archival information system

© N o
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Diagram 1: Schéma zivotniho cyklu elektronického dokumentu
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Planovani uchovavani

Archivni ulozisté 3

Administrace

Diagram 2: Mozna pozice archivniho RMS v ramci schématu OAIS

Dodavatel navrhne vhodny model obé&hu dokumentd a systém pro jejich spravu. V navrhu
zohledni zpUsob ulozeni dat (viz kap. 3.1.6).

Navrh graficky vyjadfi. ReSeni bude vychézet ze standardu OAIS. Zakladni problémové okruhy
obéhu ED jsou:

a) Vybér elektronického dokumentu u pavodce.

b) Migrace (konverze) ED na archivni format.®

c) Prevzeti stavajicich metadat a jejich pfipadné doplnéni.

d) Prevzeti ED do archivu v€etné mechanismu zajistujicich divéryhodnost.

e) Kontrola uloZzenych dat (integrita apod.).

f) Import a export dat z/do archivu (zpfistupnéni, migrace, archivni zpracovani apod.).
Pfipadnou operaci se nezméni plvodni data, ale vznikne novy objekt.

Navrzeny model bude pozdéji doplnén vysledky projektové studie ,Dlouhodobé uchovavani
elektronickych dokumentu se zaru¢enym elektronickym podpisem* feSené v ramci vyzkumného
projektu VAV-ZVZ-0306 Ministerstva informatiky CR.

9 Tento bod neni pozadovan v pfipadé, kdy kli€¢ovou metodou dlouhodobého uchovavani bude emulace.
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3.1.2 Metadata
Komentar

Systém bude pracovat s dvéma typy metadat, technickymi a archivnimi. Technicka metadata budou
obsahovat hlavné informace o manipulaci s dokumentem v archivu a budou deponovana pfimo
v systému s vhodnym logovanim. Archivni metadata zahrnuji popis dokumentu, informace o software,
v némZ byla popisované data vytvofena, a dalSi metadata stanovena ve spolupraci s archivafi. Metadata
jsou soucasti elektronického dokumentu a budou uloZena spolecné s nim.” Toto nevylucéuje druhotnou
evidenci metadat pomoci databaze pro snadnéjsi vyhledavani.

Dodavatel definuje technickd metadata. Ostatni metadata budou uréena ve spolupraci
s archivafi. Navrzeny metadatovy systém bude umozZnovat aktivni pfidavani polozek, resp.
jejich upravu. Metadata musi respektovat normu ISO 15836:2003 (Information and
documentation — The Dublin Core metadata element set) a doporu¢eni MoReq" a musi byt
v souladu s platnou legislativou.

3.1.3 Uchovavaci metoda
Komentar

Metodu dlouhodobého uchovavani povazujeme za klicovy problém. V soucasné dobé jsou ve svété
testovana dvé, respektive tfi aplikovatelna feseni.

Migrace patfi v sou¢asné dobé k nejznaméjsim a nejrozSifenéjsim strategiim dlouhodobého uchovavani
elektronickych dokumentu (ED). Migraci definujeme v obecné roviné jako prevod dokumentu z jedné
hardwarové konfigurace nebo softwarové aplikace na jinou konfiguraci Ci aplikaci. V kontextu
dlouhodobého uloZeni ED Ize hovorit o migraci jako o pfevodu dokumentu z formatu jedné aplikace
do formatu jiné aplikace. Zavislost na hardwarové platformé ¢i na operacnim systému se v tomto pfipadé
tyka aplikace, nikoli dokumentu samého v ni vytvofeného nebo prezentovaného. Rizikem migrace je
ztrata informaci, zvlasté pokud neni konkrétni metoda dostatecné otestovana. To klade velké naroky
na vybeér prislusné metody migrace, nebot ztrata informaci v priubéhu migracniho procesu muze pfi jeho
opakovani narustat, zaroven nelze vyloucit negativni dopad na autenticitu dokumentd. V obecné roviné
ovsem neexistuje automaticka kauzalni zavislost mezi ztratou informaci a ztratou autenticity. Z hlediska
dlouhodobé archivace ED se pred viastnim uloZzenim ED do digitalniho archivu provadi konverze
dokumentu do archivniho formatu.

Emulace je druhou metodou dlouhodobého uchovavani. Jejim principem je simulace puavodniho
hardwarového prostredi ¢i operaéniho systému na aktualni platformé. Dokumenty je tedy mozné zobrazit
v prostiedi originalniho software. Znamena to ovSem i nutnost uchovani instalacnich soubort pavodni
aplikace, pfipadné operacniho systému, a peclivé sledovani licencnich podminek takového software.
Rizikem emulace je ztrata schopnosti emulovat pavodni platformu, respektive nékterou jeji viastnost.
Toto nebezpeci hrozi zviasté pokud budeme emulovat starou platformu na emulatoru platformy mladsi.
V krajnim pripadé mdzeme zcela ztratit pfistup k informacim z velké mnoziny dat. Emulace v8ak dava
moznost uchovavat nékteré typy ED (napr. vektorovou grafiku a multimedialni objekty) po delsi dobu
a poskytuje tim ¢as k vyreseni dlouhodobého ukladani téchto dokumentd.

Virtualizace je do jisté miry kombinaci obou pfedchozich metod. Principem metody je uchovani
dokumentu spolu s programem, ktery umoZni interpretaci souboru ve strojové feci ,Univerzalniho
virtualniho pocitace“ UVC (Universal Virtual Computer). Jazyk UVC musi byt dostatecné jednoduchy,
otevieny a vSeobecny pro aplikaci v oblasti archivovani elektronickych dokumentt a zaroveri nesmi byt
nakladny. V budoucnu je tfeba, aby pocitac obsahoval interpret jazyka UVC. Podle dostupnych informaci
Jsou v soucasné dobé v Holandsku dosud zpracovany popisy pro interpretaci formatu PDF a JPG.

Aktuélini stav vyzkumu metod dlouhodobého uchovavani zatim hovofi ve prospéch strategie migrace.
Velkou vyhodou migrace je jeji komplexnost v nasazeni na Sirokou Skalu druht ED, stejné jako
akceptovatelna nakladnost.

10 Viz objekt AIP v OAIS.
11 Model Requirements for the Management of Electronic Records, viz. http://www.cornwell.co.uk/moreq.html
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V nékterych pripadech (napi. CAD, GIS) vdak nemusi byt migrace v okamZiku pfevzeti moznéa (nebude
k dispozici vhodny format) a bude nutné pro uloZeni (docasné) pouzit emulaci.

Elektronické dokumenty, které archiv bude pfejimat, jsou vytvareny/prohlizeny v téchto typech
aplikacniho software:

a) Kancelarsky software

Tento typ zahrnuje vétSinu bézné pouzivanych aplikaci. Jde zejména o textové editory,

tabulkové procesory, prezentacni software, klienty elektronické poS$ty, webové prohlizece

apod. Do této kategorie pocitame i grafické editory, nejsou-li soucasti systému pro
vektorovou grafiku.

b) Datab&dzové systémy

Databazové systémy Ize rozdélit na dva druhy:

- Databazové systémy malého rozsahu, které vznikaji pro specialni Gcel pidvodce.
PrestoZe to neplati obecné, jde vétsinou o systémy s malym rozsahem a relativné
kratkou dobou provozu.

- Databazové systémy rozsahlé, zaloZené casto na databazovych strojich a pracujici
s velkymi objemy dat.

c) Systémy pro vektorovou grafiku

Jedna se zejména o dvé nejrozSifenéjsi skupiny aplikaci pro praci s vektorovou grafikou:
GIS (geografické informacni systémy)

CAD (Computer Aided Design)

d) Systémy pro spisovou sluzbu

Zahrnuji evidenci podani pisemnosti v jakékoli formé (véetné ED), sleduji jeji obéh, vyfizeni

a uloZeni. Byvaji doplnény o monitoring ukold, popr. propojeny s ucetnimi systémy.

e) Specializované systémy

Programové aplikace ,na miru” zpracovavajici odbornou agendu, obvykle kombinace

databazi, GIS nebo CAD aj. Prikladem mohou byt reSersni a knihovnické systémy, mérici

ustfedny s matematickym zpracovanim dat apod.

f) Ucetni systémy

Pracuji vZzdy s databazemi, mohou byt propojeny napr. se systémem spisové sluzby (viz

napr. evidence smluv a pristup k jejich elektronické podobé, obéh ucetnich dokladu). Lze

sem zahrnout i bankovni systémy, elektronicky obchod (metodika EDIFACT) aj.

g) Systémy pro zaznam zvuku

h) Systémy pro zaznam videa a zvuku

Ve stfednédobém horizontu (10 let) by mél rocni pfiristek dat pfejimanych Narodnim archivem
k dlouhodobému uloZeni ¢init podle hrubych odhadd 10— 15 TB.

Dodavatel navrhne vhodnou strategii dlouhodobého uchovavani pro nasledujici typy
dokumentu: textové dokumenty, tabulky, databaze, rastrovou a vektorovou grafiku
a audiovizualni dokumenty. Navrhované feSeni musi byt schopné reagovat na vyvoj v oblasti
dlouhodobého uchovavani ED.

V ramci jmenovanych aplikacnich software vznikaji ED v fadé diverzitnich formatd,- které
museji byt migrovany do optimalniho archivniho formatu. Dodavatel zvoli archivni format pro
kazdy ztypld dokumentld a popiSe jeho migraéni schéma. V pfipadé vybéru formatu
pouzivajiciho ztratovou kompresi bude nutné analyzovat vliv této komprese
na prokazatelnost.™

12 Zde je struény prehled bézné se vyskytujicich datovych formatl (formaty jsou identifikovany pomoci béznych pfipon, v pfipadé
databazi i nazvem aplikace):
textové soubory — ODF, TXT, DOC, RTF, 602, WPD, WSD, SAM, WP, SXW, HTM aj.
tabulky a jednoduché databaze — ODS, XLS, WLS, SXC, TC6 aj.
prezentace — ODP, PPT, PPS, SWF, SXI aj.
databaze — DBF, MDB, CSV, MS-SQL, My-SQL, MyDB, PosgreSQL, Lotus Notes, Firebird, Oracle, SAPDB aj.
rastrovou grafiku — BMP, JPG, TIFF, GIF, PNG, PCX, PSD, CPT, XCF aj.
vektorovou grafiku — Al, CDR, SXD, WMF aj.
audiovizualni soubory — WMA, WAV, MP3, OGG; MPG, WMV, AVI aj.
univerzaini formaty — XML
13 Uvedené se netyka emulace.
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314 Sprava dat
Komentar

Kompletni manipulace s uloZzenymi daty bude fizena systémem pro spravu zaznami (RMS). Zakladni
naroky na tento systému jsou specifikovany nize. Béhem provozu bude RMS nepochybné rozSifovan
o dalsi vlastnosti, a proto by mél byt snadno modifikovatelny. Tento systém musi rovnéZz podporovat
komunikaci s jinymi systémy. Komunikace by méla byt realizovana prostfednictvim standardizovanych
formata ¢i protokoltl s dostupnou specifikaci.

Navrzeny RMS musi byt v souladu s Model Requirements for the Management of Electronic
Records (Moreq, viz. pozn. 11). Je také tfeba urcit vyménné protokoly a definovat API.

3.1.5 Zpristupnéni
Komentar

Dokumenty uloZené v digitalnim archivu budou zpristupriovany ve dvou reZimech. Po dobu zakonem
stanovené Ihuty' budou pfistupné pouze zakonem uréenym osobam (tzv. zpFistupnéni v dobé
ochranné Ihity). Zpfistupriovany budou v archivnim formatu, eventudiné iv originalni podobé.
V pripadé, Ze Zadatel nebude schopen ¢&i ochoten originalni nebo archivni format prijmout, bude nutna
migrace do vhodného vyménného formatu. Zpusob fyzického pfedani ED se bude odvijet od zvoleného
typu zabezpecleni. ED bude predavan na nosi¢i nebo elektronicky (napr. e-mailem podepsanym
zaru¢enym elektronickym podpisem).

Druhym rezZimem je zpfistupnéni archivni. Dokumenty budou po uplynuti ochranné Ihaty
a po archivnim zpracovani zpristupnény badatelim. V tomto reZimu nebudou primarné dostupné
originalni dokumenty, ale jejich kopie. Pujde svym zptisobem o edici. Metoda tohoto zpfistupnéni bude
muset byt v budoucnu zvolena s ohledem na aktualni pravni a technické podminky. Dokumenty budou
zpfistupnény v ramci informacniho systému pfislusného archivu (a) lokalné v badatelné archivu,
eventualné (b) dalkovym pristupem. U tohoto zplsobu Ize (vZdy v8ak s ohledem na charakter
dokumentu) pripustit jistou ztratu autenticity. (Napfiklad u dokumenti nesoucich primarné textovou
informaci Ize pfipustit jistou ztratu grafické informace.) Je samoziejmé, Ze pokud cil studia bude
vyzadovat pristup k originalnim dokumentim, bude badateli poskytnuta kopie originalnich dat. Takové
pripady v8ak nebudou bézné.

Spolu s dokumentem budou zpfistupriovana i metadata.

Dodavatel navrhne a podrobné popiSe technicke FfesSeni zpfistupnéni ED v dobé ochranne
lhaty. ReSeni graficky vyjadri.

3.1.6 Zpusob ulozeni dat
Komentar

Viastni charakter digitalniho archivu nevyzaduje piimy (on-line’®) pristup k datim, a proto neni
bezpodmineéné nutné uloZeni dat na ,Zivém* (bézicim) systému. Badatel bude vyuZivat pouze data
archivné zpracovana (fj. upravené kopie dlouhodobé uchovavanych zaznamdu), ktera mu poskytnou
povéfeni pracovnici archivu. U téchto dat bude teoreticky niZz§i hodnota autenticity, data bude ovsem
mozZné v pfipadé potfeby porovnat s dokumentem uloZzenym v digitalnim archivu.

Data musi byt uloZena tak, aby byla vylou¢ena eventualita jejich ztraty ¢i zmény. Nejvyhodnéjsi se jevi
paralelni uloZeni nékolika zptsoby zaloZenymi na riznych fyzikalnich principech (magneticky zaznam,
opticky zaznam apod.). Téchto systéemi by vSak mél byt omezeny pocet, aby nedoslo k pfilisnému
technologickému roztfisténi vybaveni archivu. V praxi se nabizi napr. kombinace diskovych poli
dopinéna o dvé nezavisla ulozisté nosic¢d. Pro vybér vhodného média jsou stanoveny nékteré parametry,
které musi toto médium splriovat. K hlavnim patii nasledujici:

14 § 37 zak. €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé.

15 On-line pristupem chapeme v§eobecny pfimy pristup k datiim v archivu prostiednictvim pocitacové sité.
P¥i off-line pfistupu by byl archiv fyzicky oddélen od okoli a k datim by pfistupoval jen omezeny okruh pracovniku digitalniho
archivu, ktery by data zprostfedkovaval ostatnim (z archivniho originalu by vytvofil kopii a pfedal ji na médiu uzivateli nebo ji
prenesl na médiu do systému, ke kterému by mél uzivatel on-line pfistup)
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a) Typ nosie izpusob zaznamenani informace na ném musi byt stanoveny normou, aby bylo
zaruceno, Ze informace budou Citelné standardnim postupem.

b) Média musi splriovat kritérium prenositelnosti, tj. musi byt Citelna na zarizenich nabizenych
vétsinou vyrobcd.

¢) Finanéni dostupnost takového média

Zivotnost zéznam(i uchovévanych v digitélni podobé je omezena fyzickym starnutim zéznamového
meédia, stejné jako moralnim zastaravanim softwarovych a hardwarovych nastroju. Fyzické starnuti
omezi striktni dodrzovani doporuceni vyrobcli médii o ochrané nosict (napriklad pred silovymi
elektromagnetickymi poli, extrémnimi teplotami, vihkosti apod.). Fyzicky stav nosi¢u a jejich zaznamu
musi byt rovnéz pfedmétem soustavné péce digitalniho archivu. Riziko ztraty dokumentd vinou chyby
média je eliminovano paralelnim uloZenim téchto dokumentl na nékolika (obvykle 2) typech médii
(CD-R + péaska apod.)

Zakladem pracovisté bude ulozisté elektronickych archivalii, ve kterém bude kladen hlavni diraz
na dlouhodobé uloZeni a autenticitu deponovanych dat. Toto ulozZisté nebude vyZadovat on-line pristup.

Kromé uvedeného ulozisté viak bude potreba jesté vyclenit zabezpeéeny prostor digitalni spisovny pro
uloZzeni ED, které jsou potencionélnimi archivaliemi, ale nejsou dosud pfipraveny k prevzeti
do digitalniho archivu. Do takového prostoru je mozné umoZznit on-line pfistup.

Pavodce pouzije tuto spisovnu pro doc¢asné uloZzeni ED, které jiz nepotfebuje pro svou béznou ¢innost,
a ve spolupréaci s archivem s nimi provede nutné dpravy tak, aby je bylo mozné pfevzit do digitalniho
archivu. Pajde zejména o doplnéni dokument( o metadata, pripadné o konverzi do archivniho formatu
(kroky budou zaviset na zvolené uchovavaci metodé). ProtoZe nelze pfedem stanovit konkrétni mnoZstvi
téchto dat, systém by mél byt natolik flexibilni, aby umoZznil dislokaci prostoru pro archiv a spisovnu, pfi
zachovani potfebné bezpecnosti a optimalniho komunikaéniho spojeni.

Dodavatel navrhne architekturu dlouhodobého ulozeni ED v digitalnim archivu. Zvoli optimalni
zpusoby fyzického ulozeni dat a definuje rizika, ktera se k nému vazi, nasledné uvede
konkrétni kroky vedouci kjejich minimalizaci. Soucasti navrhu bude irozklad natéma
prostorovych pozadavkl centralniho ulozisté ajeho vlastnosti s ohledem na pfedpokladané
mnozstvi pfijimanych elektronickych dokument( v horizontu 10 — 30 let (viz kap. 3.1.3).
Dodavatel musi jiz ve fazi predlozené nabidky nastinit svlj postoj k otdzce geografické
distribuce zaloznich prostor. Tento postoj bude dale rozveden v prabéhu FeSeni
technologického projektu.

3.1.7 HW a SW specifikace
Komentar

U systému je nezbytné jiz ve fazi navrhu presné specifikovat a dusledné popsat jeho HW a SW
komponenty a vztahy mezi nimi. U kazdé z vétvi (HW, SW) je tfeba vytvorit navrh architektury a kazdou
jeji soucast dale podrobné analyzovat (napf. pomoci UML). DalezZité je identifikovat standardy v ramci
celkové architektury, jejich rozhrani, datové formaty, Ffizeni a status, prostredi, ve kterém pracuji
a interakce tohoto systému s externimi systémy. Re$eni musi popisovat zejména vlastnosti, které zaruci
v budoucnu autentickou reprodukci uloZzenych zaznamu na budoucich technologiich.

Dodavatel v projektu pfedlozi obecny rozbor uvazovaného systému po strance hardwarové
(HW) i softwarové (SW). V diagramech (kontextovy, diagram tfid, pfipadné diagram uZiti,
datovych tokUd a procesnich modell, spoluprace, apod.) se budou srozumitelné odrazet
vesSkeré stézejni body a procesy systému. Soucasti rozboru bude i definice testovacich
procedur k ovéfeni funkCnosti, popf. prenositelnosti na novy HW&SW, vymény rdznych
komponent celkového feSeni zanové (rlzni vyrobci) ajejich integrace pfi minimalnich
nakladech, management rizik a podrobna dokumentace. Licenéni politika dodavatele musi
zohlednovat architekturu digitalniho archivu, do kterého nebude umoznén on-line pfistup.
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3.1.8 Bezpecnost dat
Komentar

Digitalni archiv bude soustfedovat velké mnoZzstvi riznorodych informaci. Ackoli pdjde o informace
v podstaté verejné pristupné (po spinéni predepsanych podminek — viz kap. 3.1.5), je tfeba v zajmu
vérohodnosti a zachovani ulozenych elektronickych archivalii zarucit, aby pfistup k nim byl fizen a aby
bylo zamezeno neopravnénému pfistupu Ci zcizeni. Podobné je treba zajistit, aby nedoS$lo k jejich
poskozeni vnéjSimi viivy (napf. vy§si moci). Toto poskozeni se mizZe tykat jak samotnych elektronickych
archivélii, tak jejich metadat.

Dodavatel provede analyzu rizik vedoucich ke zméné ¢i ztraté dat, k neopravnénému pfistupu
knim apod., anavrhne zpusob, jak tyto negativni jevy =zapfic¢inéné technologickym,
metodickym ¢i lidskym faktorem zcela vyloudit nebo pfipadné minimalizovat (rezim pracovisté,
stavebni dispozice apod.). Pfedmétem projektu bude zpracovani bezpecnostni dokumentace
na urovni celkové a bezpecnostni politiky, analyzy rizik, havarijniho planu ICT a konkrétnich
pracovnich postupl a smérnic s odkazy na pfislusné normy. V navrhu neni tfeba pfihlizet

k soucasné bezpecnostni politice Narodniho archivu.

3.1.9 Zabezpeceni provozu
Komentar

Realizace digitalniho archivu je trvalym zavazkem s ohledem na zabezpeceni jeho provozu. V této
souvislosti je tfeba identifikovat poZadavky na lidské a materialni zdroje (personélni obsazeni, finan¢ni
naklady na provoz a udrzbu pracovisté, Skoleni personalu apod.). DalSim klicovym bodem musi byt
kvalifikovany odhad pfedpokladané Zivotnosti jednotlivych ¢asti systému a jejich nahrazeni jinymi (tzv.
technologicky meznik), coz bude mit dopad na finanéni poloZzku provoznich nakladu.

Dodavatel definuje personalni pozadavky pracovisté, vcetné kvalifikacnich predpokladd
zaméstnancd.

Dodavatel identifikuje dilezité technologické mezniky a v pfipadé, Ze to bude realné, uvede
orientacni finan¢ni rozklad na toto téma.

Dodavatel stanovi finanéni naroky na bézny provoz a naklady na rozSifovani systému. Odhad
provoznich nakladd provede na 10 let, odhad technologickych meznikl na 50 let.

3.1.10 Legislativni apravy
Komentar

Soucasna archivni legislativa uklada plvodcum uchovavat ED se skartaénimi znaky ,A“ a,V*
ve formatu, jenz zaruéi jeho neménnost a umozni jeho nasledné Cteni. V pripadé, Ze pluvodce neni
schopen tuto legislativni podminku spinit, musi ED pievést do analogové podoby.” V praxi pivodci
digitalni dokumenty prevazné tisknou. Stavajici legislativa vSak format, zarucujici neménnost
a umoZzriujici nasledné C&teni, neurcuje, nestanovuje kompetence pro posouzeni a schvaleni takového
formatu a taktéZ neurcuje sankce, pokud plvodce zvoli format jiny, k dlouhodobému uchovavani ED
nevhodny, ktery povede ke ztraté informaci.”

Dodavatel navrhne konkrétni znéni legislativni Upravy, které plvodci stanovi povinnost
uchovavat potencionalni archivalie v elektronické podobé v pfedepsaném formatu
(definovaném Narodnim archivem), uréi podminky k této povinnosti a pfedepiSe puavodci
zavazek nabizet ED k pfedani do archivu.

16 § 8 vyhlasky €. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

17 Teoreticky tak mdze dojit k situaci, ze plvodce prohlasi néjaky format za splfiujici podminky vyhlasky (napfiklad
s argumentem, Ze jde o rozsifeny format povazovany neoficialné za standard a jeho opatfeni Casovym razitkem zarucuje
nemeénnost) a odmitne pfevést data do analogové formy.
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3.1.11 Autenticita ED
Komentar

Pro dlouhodobé ukladani ED je neméné vyznamnou otazka autenticity dokumentu. Néktera data, ktera
bude archiv prebirat, budou mit pravni a historickou hodnotu, jind pouze historickou. U vSech je vSak
treba zajistit jejich vérohodnost. V&rohodnost dokumentu vsak nebude v budoucnu posuzovana jen
podle formalnich znaku (razitko, podpis), ale i v ramci dobového kontextu. Svou roli zde bude sehravat
i v8eobecné prijimana pozice archivu jako pamétové instituce, u niz jsou uloZzeny dokumenty
s hodnotové vy$si vérohodnosti, nez by tomu mohlo byt u dokumentt deponovanych na jinych mistech
(napf. v registrature plvodce).

Dodavatel navrhne zpusob zajisténi vérohodnosti dat spravovanych pracovistém. Problém je
mozné rozdélit na data opatfena autentifikacnim nastrojem (elektronicky podpis, asové razitko
apod.) a na data bez takového nastroje.

V pfipadé dat s autentifikacnim nastrojem dodavatel vyhodnoti realnost nasledujiciho modelu:
- Po pfijeti takovychto dat archiv ovéfi jejich vérohodnost prostfednictvim pFislusného nastroje.

- Budou-li tato data shledana vérohodnymi, nasleduje jejich transfer (v nezasifrované podobé)
do digitalniho archivu. V opaéném pfipadé budou vracena puvodci.

- Uvnitf systému pro spravu dat digitalniho archivu je k dispozici specialni systémovy modul,
ktery bude periodicky provérovat autenticitu ED bez zavislosti na autoritach pracujicich mimo
archiv.

- V pfipadé akceptace tohoto modelu dodavatel specifikuje naroky na jeho fungovani (zapojeni
do schématu Zzivotniho cyklu, legislativni a metodické upravy, technologické naroky).
V opacném pfipadé dodavatel predlozi a zdlvodni jiné realné feSeni archivace elektronicky
podepsanych dokumentu.

Tato kapitola bude pozdé&ji dopinéna o vysledky projektové studie ,Dlouhodobé uchovavani
elektronickych dokumentt se zaru¢enym elektronickym podpisem* feSené v ramci vyzkumného
projektu VAV-ZVZ-0306 Ministerstva informatiky CR.

3.1.12 Testovaci pracovisté
Komentar

Testovaci pracovisté bude nedilnou soucéasti dodaného projektu. Jeho smyslem je ovéfit realnost
a funkénost vybranych ¢asti tohoto projektu.

Dodavatel navrhne a doda testovaci pracovisté, které bude demonstrovat obéh ED v intencich
navrzeného feSeni (s ddrazem na tvorbu a praci s AIP). Soucasti nabidky na dodavku
testovaciho pracovisté musi byt jeho konkrétni HW & SW specifikace a pozadavky na
zabezpeceni jeho provozu. Zadavatel uvitd rozklad dodavatele na téma zajisténi fungovani
tohoto pracovisté v delSim Casovém horizontu nad ramec doby pinéni projektu. Zde jsou
oCekavany dodavatelovy podminky a poZadavky pro toto zajisténi. Pracovisté nebude vychazet
ze stavajici IT infrastruktury NA.

3.1.13 Finanéni a éasové parametry budovani pracovisté

Dodavatel zpracuje €asovy harmonogram (ode dne uzavieni smlouvy) budovani pracovisté
(digitalniho archivu) a pfipoji finanéni rozklad k jednotlivym &astem (etapam). S ohledem na
stavajici prabéh pInéni pfislusného vladniho usneseni a s pfihlédnutim k systému
programového financovani resortu MV CR si zadavatel vymifiuje pravo na predavani vysledkd
této kapitoly ve dvou fazich. Do dvou mésicu od podepsani smlouvy dodavatel pfedlozi hruby
nastin feSeni (1. faze), které bude v pribéhu dalSich mésicu dale precizovat (2. faze).
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3.2 Model spoluprace s NA v prabéhu feSeni

Uchaze€ vypracuje jako soucast nabidky procesni model definujici Casové a vécné parametry
spoluprace uchaze€e s NA pfi realizaci plnéni podle této ZD (pfedavani dil€ich a zavérecné
zpravy technologického projektu, projektovou strukturu uchazeCe s pfifazenim roli, ramcovy
navrh vazeb této struktury uchazec€e na strukturu zadavatele).

4. Misto pInéni

Mistem pInéni_vefejné zakazky je sidlo zadavatele naadrese: Archivni 4, Praha 4-
-Chodovec, PSC 149 01.

5. Doba plnéni

Zahajeni plnéni vefejné zakazky podle kap. 3 je poZadovano ode dne podpisu smlouvy mezi
zadavatelem a vybranym uchazecem.

Vybrany uchazec predlozi vypracovany projekt nejdéle do 7 mésicu ode dne podpisu smlouvy.

6. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota této vefejné zakazky cini 4 201 681,- K¢ bez DPH, tj. 5 000 000,- K&
s DPH.

S ohledem na pfidélené finanCni prostfedky na realizaci této vefejné zakazky zadavatel
stanovuje, Ze uvedena predpokladana hodnota této vefejné zakazky je sou€asné jeji maximalni
zadavatelem akceptovatelnou nabidkovou cenou.

Maximalné uvazovana hodnota této vefejné zakazky tedy cCini 4 201 681,- K¢ bez DPH,
tj. 5 000 000,- K& s DPH, pfi maximalnim rozsahu a kvalité pfedmétného projektu.

7. Kvalifikace uchazecu

N4

Dodavatel, ktery poda nabidku do zadavaciho fizeni (dale jen ,uchazec®), je povinen prokazat
splnéni kvalifikace v rozsahu a zpusobem vymezenym v této Casti zadavaci dokumentace.
Uchaze€ je povinen prokazat splnéni nize uvedené kvalifikace dolozenim vyzadovanych
dokladu. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace museji byt zadavateli doruceny spole¢né
s nabidkou uchazece, a to nejpozdéji do konce Ihity pro podani nabidek.

Veskeré pozadované doklady museji byt pfedloZeny v origindlu nebo ufedné ovéfené kopii.
K dokladiim, jez nejsou predkladany v Ceském jazyce, musi byt pfipojen rovnéz jejich ufedné
ovéfeny preklad do ¢eského jazyka. Je-li vyZadovano Cestné prohlaseni nebo jiné prohlaseni,
musi byt podepsano statutarnim organem Cinitele prohlaseni, v pfipadé podpisu jinou osobou
musi byt original zmocnéni této osoby dolozen spole¢né s nabidkou uchazece.
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7.1 Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Uchaze€ je povinen prokazat spInéni zakladnich kvalifikaCnich pfedpokladd ve smyslu § 53
odst.1 pism. a), b), ¢), d), e), f), g), h) ai) zédkona zpusobem podle § 62 odst. 2 zakona.

Uchaze€ je povinen predlozit:
Cestné prohlaseni o tom, Ze je uchazecem,

a)

b)

s))

h)

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch zlo¢inného
spolceni, trestny ¢in UcCasti na zlo¢inném spoléeni, legalizace vynosl z trestné ¢&innosti,
podilnictvi, pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu, uvérového
podvodu, vcetné pfipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo u€astenstvi na takovém
trestném ¢€inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-
li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy
Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku & zadost o ucCast
zahraniéni pravnicka osoba prostfednictvim své organizaéni slozky, musi pfedpoklad podle
tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky;
tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in, jehoZ skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpisi nebo doSlo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢&inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem dodavatele ¢i Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi tento predpoklad splhovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu této pravnické osoby; podava-li nabidku €i Zadost o u€ast zahraniCni pravnicka
osoba prostfednictvim své organizacCni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni
kvalifikadni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k izemi Ceské republiky, tak
k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,

ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZe formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu,®

na jehoz majetek neni prohlasen konkurs nebo navrh na prohlaseni konkursu nebyl
zamitnut pro nedostatek majetku dodavatele nebo vic¢i némuz neni povoleno vyrovnani
nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich pfedpisu,'®

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani €i bydlis§té dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisteni, ato jak
v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydli§té dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku
na statni politiku zaméstnanosti, ato jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele, a

18
19

§ 49 obchodniho zakoniku
Napfiklad zakon &. 328/1991 Sb. , o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakon ¢. 21/1992 Sb. , o bankach,
ve znéni pozdéjsich predpisu.
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i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpis(, je-li podle § 54
pism. d) pozadovano prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpisu;
pokud dodavatel vykonava tuto &innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby.

K Eestnému prohlaseni pouzije uchazec€ vzor, ktery tvofi pfilohu €. 1 této ZD.
7.2 Profesni kvalifikaéni predpoklady
Uchazec je povinen predloZzit:

- vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, €i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

- doklad oopravnéni kpodnikani podle zvlaStnich pravnich predpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFisludné
Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

7.3 Ekonomické a finanéni kvalifikaéni predpoklady

Uchazec€ je povinen k prokazani spinéni finanénich a ekonomickych kvalifikacnich predpokladd
ve smyslu § 55 zdkona pfedlozit:

- posledni zpracovanou rozvahu podle zakona 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisy;

Uchaze¢ muze za ucelem prokazani splnéni finanénich a ekonomickych kvalifikacnich
predpokladll pfedlozit rovnéz pojistnou smlouvu, jejimz predmétem je pojiSténi odpovédnosti
za 8kodu zpUsobenou uchazeCem treti osobé&; limit pojistného plnéni musi C&init nejméné
500 000,- K¢.

7.4 Technické kvalifikacni predpoklady

Uchazec je povinen k prokazani spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladd ve smyslu § 56
zakona dolozit:

- seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim
jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou tohoto seznamu musi byt:

1. osvédcZeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany vefejnému
zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

3. Cestné prohldSeni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé& nez
vefejnému zadavateli a neni-li sou€asné mozné osvédcCeni podle bodu 2 od této osoby
ziskat z dGvod( spocivajicich na jeji strané.

Uchazec€ pfedlozi seznam vyznamnych sluzeb v rozsahu:
= nejméné 1 vyznamna sluzba v oblasti informacniho feSeni, jejiz soucasti byl systém
na ukladani a spravu velkého objemu dat; sluzba pfitom byla dokonéena a pfedana

objednateli v poslednich 3 letech ajeji celkova cena dosahla vySe nejméné
2 000 000 K¢ s DPH.
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VSechny ovéfitelné reference budou uvedeny v nasledujici strukture:.

Polozka Udaje vypInéné uchazeéem

Nazev spolecnosti - feSitele referenéni zakazky
Oznacleni (nazev) zakazky

Popis pfedmétu plnéni zakazky

Obdobi realizace zakazky (od-do)

Celkova cena zakazky

Nazev zakaznika

Role pfi pInéni referen¢ni zakazky (dodavatel /
subdodavatel)

- seznam technikd, ktefi se budou podilet na plnéni vefejné zakazky, a to jak zaméstnanct
uchazece, tak technik( podilejicich se plnéni vefejné zakazky z jiného titulu. Uchazec¢
u kazdého technika v seznamu uvede jeho jméno a pfijmeni (pfip. titul), roli, ve které
se bude na plnéni vefejné zakazky podilet. Uchaze€ muze zminit profesni zkuSenosti
jednotlivych €lenu realiza¢niho tymu.

8. Pouziti subdodavatelt

V pfipadé, Ze uchaze€ ma v umyslu pouZzit pro plnéni této vefejné zakazky subdodavatele,
uvede jeho identifikaCni Udaje a popis Casti vefejné zakazky, kterou ma uchaze¢ v umyslu
subdodavateli zadat, v rozsahu a za pouZiti tabulky Seznam subdodavatelt, ktera tvofi pfilohu
€. 3 této zadavaci dokumentace.

9. Nabidkova cena

9.1 Nabidkova cena

Nabidkova cena za plnéni uchazece podle kapitoly 3 této ZD musi byt pfehledné uspofadana
do nasledujici tabulky:

: Cena bez - .
Popis DPH v K& DPHv Ké | Cenas DPH v Ké

Vysledna nabidkova cena

V pfipadé, kdy celkova finanéni rozvaha nebo néktera jeji ¢ast bude znit na ¢astku mimoradné
nizkou, je zadavatel opravnén si na uchazeéi vyzadat podrobné zd(vodnéni dosazeni této
mimoradné nizké ¢astky, zalozené na objektivnich skutecnostech.

9.2 Garance ceny

Uchaze¢ garantuje vyslednou nabidkovou cenu projektu (technologického projektu) jako
maximalni a neprekrocitelnou.

9.3 Poskytnuti zaloh

Zalohy nebudou poskytovany.

Narodni archiv CR Strana 16/20




ZD Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani a zpfistupfovani dokumentl v digitalni podobé

9.4 Podminky, za nichz je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny

Vysledna nabidkova cena je cena nejvySe pfipustna, platna po celou dobu plnéni zakazky.
Cena muze byt po predlozeni nabidky ménéna jediné v pfipadé zmény sazby DPH.

10. Obchodni a platebni podminky

Podpis smlouvy o dilo s vybranym uchazeCem je podminén vydanim ,Rozhodnuti o ucasti
statniho rozpoctu na financovani akce“ odborem programového financovani MV.

Stanovené obchodni a platebni podminky budou uvedeny v navrhu smlouvy vypracované

uchazecem:

- Projekt bude povazovan za dokonceny, pokud budou ukonéeny veSkeré prace v rozsahu
daném v Zadavaci dokumentaci.

- Zadavatel je opravnén odmitnout pfevzeti projektu pro vady a nedodélky, které samy
0 sobé nebo ve svém uhrnu brani fadnému vyuziti projektu.

- Prevzeti projektu bude provedeno formou zapisu, ktery podepisi zmocnéni zastupci obou
smluvnich stran. Zapis bude rovnéz obsahovat soupis zjisténych nedostatku, které nebrani
fadnému vyuziti projektu, s dohodnutymi lhGtami pro jejich odstranéni.

-V prubéhu zpracovani projektu Ize predavat dil¢i ucelené ¢asti formou zapisu podepsanych
zastupci obou smluvnich stran za pfedpokladu, Zetyto etapy budou specifikovany
a odsouhlaseny ve smiouveé.

- Na zakladé zapisu dil¢ich etap bude mozné realizovat platby v souladu s dil¢imi fakturami
vystavenymi uchazeem.

- Predpoklada se feSeni s maximalné tfemi etapami v pribéhu celého zpracovani projektu.

- Konecnou fakturu uchaze€ vystavi a zaSle zadavateli po pfedani a pfevzeti komplexniho
projektu.

- Vystavené faktury uchaze€em budou splatné do 15 dnu od jejich pfevzeti zadavatelem.

- Zadavatel nebude v prodleni s placenim fakturovanych Castek, jestlize vrati fakturu
uchazeci do 10 dnl od jejiho doruceni proto, Ze faktura obsahuje nespravné Udaje nebo
byla vystavena v rozporu se smlouvou.

- Faktura musi obsahovat: oznaceni faktury a jeji Cislo, obchodni jméno a sidlo zadavatele
a uchazecde, jejich identifikacni Cisla, udaj o zapisu v obchodnim rejstfiku, pfedmét pinéni,
Cislo smlouvy a den pfedani projektu, cenu bez DPH, DPH a cenu véetné DPH, terminy
vystaveni faktury a splatnosti.

- Zalohy nebudou poskytovany.

11. Navrh smlouvy

Uchazec pfedlozi navrh smlouvy o dilo, vypracovany podle § 536 a nasl. zakona 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpisi. Navrh smlouvy bude vypracovan
v souladu s obchodnimi a platebnimi podminkami zadavatele.

V navrhu smlouvy uchaze¢ vedle povinnych nalezitosti smlouvy o dilo upravi minimalné:
smluvni sankce,

podminky pfi pfedCasném ukonceni smlouvy,

zarucéni podminky v rozsahu minimalné 36 mésicd,

odpovédnost uchazece za Skodu,

ujednani o ochrané informaci,

autorskopravni vztahy k pfedmétnému dilu.

Navrh smlouvy musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazeCe nebo
za uchazece.
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12. Prohlaseni o zavaznosti nabidky uchazece

Uchaze€ dolozZi prohlaseni o tom, Ze je vazan celym obsahem pfedlozené nabidky po celou
dobu béhu zadavaci lhity stanovené zadavatelem v zadavaci dokumentaci (viz bod 17).

V originalu nabidky musi byt prohlaseni podepsano statutarnim organem nebo jinou osobou
opravnénou jednat za uchazece, v pfipadé uchazefe — fyzické osoby touto fyzickou osobou
nebo jeho opravnénym zastupcem.

13. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

Kazdy uchaze¢ muize podat pouze jednu nabidku. Pokud zadavatel v této zadavaci
dokumentaci pfipustil podani varianty nebo vice variant nabidek, povazuje se takova variantni
nabidka za jednu nabidku.

Nabidka uchaze€e musi byt ¢lenéna ve struktufe a pofadi struktury nabidky uvedené v Priloze
C. 4 této ZD.

Nabidka musi byt zpracovana ve 3 pisemnych vyhotovenich (tj. 1 original a 2 kopie) v Ceském
jazyce na papife formatu A4. Vytisk €. 1 nabidky bude oznacen jako ,Original“. Vytisky €. 2
a €. 3 budou kopii vytisku €. 1 a budou oznaceny jako ,Kopie ¢. 1 a ,Kopie €. 2.

VSechny listy nabidky (v€etné vSech pfiloh) budou ocislovany prubéznou cCiselnou fadou
zacinajici Cislem 1. Vyjimka z povinnosti Cislovat listy se vztahuje pouze na ufedni doklady,
resp. jejich ufedné ovérené kopie, které nemuseji byt oCislovany, v nabidce vSak musi byt
odkaz na jejich poCet a nazev (napf. v obsahu nabidky). V8echny listy nabidky v€etné vSech
pfiloh musi byt svazany nebo jinak zabezpeceny proti manipulaci s jednotlivymi listy.

Original nabidky musi byt podepsan statutarnim organem uchazee nebo jinou osobou
opravnénou za uchazece jednat, v pfipadé uchazece - fyzické osoby touto osobou. Zadavatel
pozaduje jako soucast nabidky predlozeni jeji Casti v elektronické formé na CD ve formatu
PDF. Obsah elektronické verze nabidky je specifikovan v Pfiloze €. 4 této ZD. Za original
nabidky bude povazovana pouze ti§téna (papirova) forma nabidky oznacena jako ,Original®.

Uchazec€i podaji original i stanoveny pocet kopii nabidky a CD v uzaviené neporuSené obalce
oznacené viditelné ,Vefejna zakazka - ,Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani a

zpFistupfiovani dokumenttl v digitalni podobé&“ - NEOTEVIRAT*, na niz bude uvedena adresa,
na kterou je mozno uchazeci zaslat oznameni, podle § 71 odst. 6.

Nabidky je mozZno podat prostfednictvim podatelny zadavatele nebo cestou postovniho styku
na adresu sidla zadavatele: Archivni 4, Praha 4 - Chodovec, PSC 149 01.
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14. Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provadét hodnotici komise podle hodnoticich kritérii a postupem
stanovenym touto zadavaci dokumentaci.

V pfipadé, ze uchazel predlozi vice variantnich feSeni kapitoly 3.1 zadavaci dokumentace,
bude kazdé takové feSeni hodnoceno jako samostatna nabidka.

14.1 Dilci kritéria pro hodnoceni projektt

Tabulka 1

Cislo | Nazev diltiho kriteria Vaha v %
1. Kvalita pfedlozeného projektu 55
2. Vysledna nabidkova cena 30
3. Model spoluprace s NA v priibéhu feseni 15

14.2 Upriesnéni postupu hodnoceni podle dil€ich kritérii

14.2.1 Hodnoceni podle kritéria 1. ,,Kvalita predlozeného projektu“

Hodnotici komise pfi hodnoceni postupuje tak, ze pro kazdy vécny parametr projektu (viz &ast
8 — Popis vefejné zakazky — pfilohy &. 4 zadavaci dokumentace) se provede dil¢i zhodnoceni.
Kazdému parametru bude pfidéleno 0 — 100 pomocnych bodu.

Hodnotici komise secte pocet pomocnych bodU, které kazdy z hodnocenych projektt ziska
a nasledné pfifadi projektu s nejvys$Sim pocétem takto dosazenych pomocnych bodd 100 bodd.

Ostatnim projektim pfifadi hodnotici komise tolik bodl, kolik odpovida poméru poctu
pomocnych bodl hodnoceného projektu k poltu pomocnych bod( projektu, ktery dosahl
nejvy$Siho po€tu pomocnych bodu, vynasobenému hodnotou 100. Nejlépe bude v tomto
kritériu hodnocen projekt, ktera dosahne nejvysdiho bodového ohodnoceni.

14.2.2 Hodnoceni podle kritéria 2. ,,Vysledna nabidkova cena“

Niz8i cena znamena vy$Si ohodnoceni nabidky uchazece.

v v

hodnotou 100.

14.2.3 Hodnoceni podile kritéria 3. ,,Model spoluprace s NA v pribéhu reseni*

VyS8Si bodové hodnoceni obdrzi navrh nejvhodnéjSiho modelu spoluprace FeSitele
s NA v prabéhu feSeni (dil¢i zpravy ad.).

Zpusob hodnoceni: Pro bodové hodnoceni se pouzije stupnice 0 — 100 bod(. Hodnotici komise
sestavi pofadi nabidek sestupné od nabidky, ktera obsahuje nejlepsi model spoluprace fesitele
a pracovisté pro ED Narodniho archivu. NejvyhodnégjSi nabidka obdrzi 100 bodu a kazda
nasledujici nabidka takovy pocet bod, ktery vyjadfuje miru vyhodnosti modelu spoluprace pro
zadavatele ve vztahu k nejvyhodné&jsi nabidce.
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14.3 Celkové hodnoceni nabidek

Celkové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivd bodova hodnoceni
nabidek dle dilCich kritérii uvedenych v kapitolach 14.2.1 az 14.2.3 vynasobi vzdy vahou
pfislusného kritéria, uvedenou v Tabulce 1. Takto ziskané hodnoty hodnotici komise secte pro

nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

15. DalSi podminky verejné zakazky
a) Nabidka musi byt zpracovana v plném rozsahu stanoveném touto zadavaci dokumentaci.
b) Zadavatel nepozaduje Uhradu nakladl spojenych s poskytnutim zadavaci dokumentace.

c) UchazeCum nenalezi nahrada za zpracovani a podani nabidek ani dalSich nakladd
spojenych s ucasti v této verejné soutézi.

16. Varianty nabidky

Uchaze¢ muze predlozit ve své nabidce variantni feSeni kapitoly 3.1 zadavaci dokumentace s
rozdilnym zpracovanim subkapitol 3.1.3 a 3.1.12.

17. Lhity, terminy a mista

1. Zadavaci |hdta &ini 100 dnU a poc¢ina bézet okamzikem skonceni lhuaty pro podani
nabidek.
2. Mistem pro podani nabidky je podatelna Narodniho archivu.

3. Lhdta pro podani nabidek se stanovi do 12:00 hodin 19. 2. 2007.

4, Otevirani obalek probéhne 20. 2. 2007 od 9:00 v budové Narodniho archivu, Archivni 4,
Praha 4-Chodovec.

V Praze dne 17. 1. 2007

PhDr. Eva Drasarova, CSc.
feditelka archivu

Prilohy:

Priloha €. 1 Vzor Cestného prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikaénich prfedpokladu
Pfiloha €. 2 Vzor prohladeni o zavaznosti nabidky uchazece

Pfiloha €. 3 Vzor seznamu subdodavatel(i

Pfiloha €. 4 Zavazna struktura nabidky

Pfiloha €. 5 Vzor titulniho listu nabidky

Pfiloha €. 6 Informacni letak k dlouhodobému uchovavani
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