A — 3. Prakticka cast 3.1

3.1 Obrazovy atlas poskozeni sklenénych deskovych
negativa

Atlas typickych poskozeni fotografickych negativi na sklenéné
polozce byl vypracovan pro potieby vsech odbornych pracovnikd,
ktefi zpracovavaji fotografické sbirky nebo pecuji o jejich fyzicky
stav v archivech, knihovnach, muzeich nebo galeriich. Cilem bylo
poskytnout detailni ukdzky raznych typa poskozeni, které se vy-
skytuji v nasich fondech a sbirkach, za ucelem jejich jednoznacné
identifikace.

3.1.1. Protokol atlasu poskozeni [1]

Atlas poskozenti je sestaven z jednotlivych protokolt. Kazdy protokol
obsahuje dany druh poskozeni, které se vyskytuje na negativech se
sklenénou podlozkou. Protokol poskozeni je vzdy slozeny ze dvou
stran. Kazda stranka obsahuje ¢ast textovou a ¢ast obrazovou. Tex-
tova cast obsahuje zakladn{ vyhledavaci hesla: nazev poskozeni, ¢islo
protokolu, charakter poskozen{ a misto poskozeni. Podle téchto hesel
jsou na zaver Atlasu poskozeni zpracovany rejstitky. Dale je v textové
c¢asti popis konkrétniho poskozeni a popisy snimkt. Obrazovou
¢ast tvoii dva snimky. Kazdy protokol obsahuje snimek plochy ne-
gativu s poskozenim v odrazeném svétle, snimek detailu poskozeni
na negativu v odrazeném svétle, mikroskopicky snimek poskozeni
v odrazeném svétle s métfitkem dle daného zvétseni a snimek detailu
poskozeni v prochazejicim svétle.
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3.1.2. Pouzité pfistroje a podminky fotografovani [2, 3]
Pro zhotoveni fotografickych snimku typickych poskozeni sklenénych
negativt byly pouzity nasledujici piistroje, postupy a podminkye:

Snimek plochy negativu s poskozenim v odraZeném svétle:

- fotograficky pfistroj Canon EOS 40D

- objektiv sniman{ EFS 17-85mm

- osvétlen{ FLL — 16 Fluorescent light , lampy 4x4W Fluorescent Lamp,
teplota chromati¢nosti 5000K

- podlozka negativu: Chromatograficky papir Whatman 1

- ptilozena tabulka se $kalou Seda stupnice, Danes-Picta BST 13

Snimek detailu poSkozeni negativu v odrazeném svétle:

- fotograficky ptistroj Canon EOS 40D

- makroobjektiv sniman{ FS 25-50mm

- osvétleni FLL — 16 Fluorescent light , lampy 4x4W Fluorescent Lamp,
teplota chromati¢nosti 5000K

- podlozka negativu papir Watman

- ptilozend tabulka se $kalou Seda stupnice, Danes-Picta BST 13

Mikroskopicky snimek poskozeni v odraZeném svétle s méfitkem
dle daného zvétseni:

- mikroskop trinokular, Mikro ZTX — 3E na oto¢ném stativu,
zvétseni 10x

- mikrokamera HDCE — 30C, rozliseni 2048x1536 pixela (3Mega-
pixely)

- osvétleni Leica CLS 50X se svetlovody

- program zpracovani a snimani mikroskopickych obrazku Scopel-
mage Advanced

- podlozka negativu: Chromatograficky papir Whatman 1

Snimek detailu poSkozeni v prochazejicim svétle:

- fotograficky pfistroj Canon EOS 40D

- makroobjektiv sniman{ FS 25-50mm

- prosvétlovaci pult JUST Normlicht, Classic Line CL/DL typ
17269

- ptilozené méfitko

Snimky byly zpracovany v grafickém programu Adobe Photoshop
CS2.

3.1.3. Obrazovy atlas

Atlas poskozeni negativi na sklenéné podlozce je ulozen ve formatu
pdf. a je piilohou této zpravy.



Literatura ke kap. 3.1

A — 3. Praktick4 ¢ast 3.1
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3.2 Restaurovani a konzervace sklenénych deskovych
negativii — praktické ovéfeni vybranych metod a postupti

Obr. 1 Priklad znecisténého deskového

234

negatin

V této kapitole jsou popsany nekteré postupy konzervovani a restau-
rovani sklenénych deskovych negativi, které byly prakticky ovétfeny
v restauratorskych atelierech Narodniho archivu Praha a které jsou
na tomto pracovisti pouzivany.

3.2.1 Metody cisténi sklenénych podloZek a citlivé vrstvy
3.2.1.1 Sklenéna podlozka

Sklo negativu byva nejcastéji znecisténo prachem a otisky prsta (fin-
ger print). Nedoporucuje se €istit sklo pouze mechanicky bez pouziti
vhodného rozpoustedla, protoze by mohlo dojit k jeho povrchovému
poskozeni pevnymi ¢asteckami prachu. Pro samotné ¢isténi se nejvice
osvedcily rizné druhy vatovych tampont pouzivanych v kosmetice,
které jsou impregnovany rozpoustédlem.

.
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Pti vybéru rozpoustédla se postupuje podle jeho vzrustajici polarity,
pficemz se doporucuje v prvé fazi ¢isténi pouzit rozpoustédlo nepo-
larni. Proto prvnim krokem pfi ¢isténi skla negativi je odstranéni
necistot (prach, otisky prsti) pomoci vatovych tampént namocenych
do lékatského benzinu. V zavislosti na mife a intenzité za$pinéni je
mozné pokracovat v ¢isteni etylalkoholem nebo izopropylalkoholem,
poptipade jejich vodnymi roztoky. Po aplikaci alkohold nebo jejich
vodnych roztokt mohou - po jejich odpateni - na plose skla vznik-
nout skvray (obr. 2), coz ukazuje na skute¢nost, ze necistoty nebyly
dokonale odstranény.



A — 3. Praktick4 c¢ast 3.2

Obr. 2 Sklenény negativ po (isténi
etylalkoholem

Po aplikaci alkohold nasleduje ¢istén{ tampoény namocenymi
v destilované vodé. Uéinnost ¢isticiho procesu lze sledovat pomoci
intenzity zas$pinéni vatovych tamponu a téz vizualni kontrolou ¢is-
téné plochy v odrazeném svétle (nedokonale vycisténa mista jsou
matna). Pokud je potieba, opakuje se ¢isténi alkoholovymi roztoky
a destilovanou vodou. Tento postup se muze nékolikrat opakovat,
pficemz je nutné zduraznit, ze posledni faz{ celého procesu musi byt

vzdy ¢isténi destilovanou vodou.

Obr. 3 Sklenény negativ po proninm
C5téni destilovanon vodou

&
Mokré vycisténé sklo se nenecha samovolné vyschnout na vzduchu,
ale vzdy je vysuseno do sucha pomoci vatovych tampéna
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Obr. 4 1V)cisteny sklenény deskovy
negatiy

Obr. 5 Cisténi hrany skla

Sklenéné deskové negativy velmi casto byvaji znecistény i na hranach
skla, proto ¢istén{ téchto partif musi byt vénovana dostate¢na po-
zornost, ale je nutné postupovat s maximalni opatrnosti predevsim
v blizkosti citlivé vrstvy. Citliva vrstva negativu byva casto mechanicky
poskozena nebo jeji adheze ke sklenéné podlozce je narusena, a proto
by pii kontaktu s polarnimi rozpoustédly nebo ¢isticimi tampony moh-
lo dojit k jejimu nezadoucimu botnani, popfipadé odtrzent.

3.2.1.2 Citliva vrstva

Adheze citlivé vrstvy ke sklu mtze byt v prabc¢hu starnuti narusena,
proto neni vhodné pouzivat na ¢isténi roztoky, které zptsobuji rychlé
botnani zelatiny. Znacny problém pifi ¢isténi citlivé vrstvy predsta-
vuji retuse, protoze jsou vétsinou rozpustné ve vod¢, alkoholech, ale
nekdy i v 1ékaiském benzinu. Proto je nezbytné v téchto piipadech
vyzkouset jejich rozpustnost.



Mastné skvrny, otisky prsta a bézné necistoty ulpelé na citlivé
VIstve jsou v prvé fazi odstranovany vatovymi tampony namocenymi
v 1ékafském benzinu (timto postupem vsak nelze odstranit otisky
prsti, které jsou na citlivé vrstve jiz delsi dobu a vytvofila se ,,sti{br-
na zrcatka®™).

Dalsi krok ¢isténi je zavisly na fyzickém stavu citlivé vrstvy. Pokud
citliva vrstva je v dobrém fyzickém stavu nasleduje ¢isténi nedenatu-
rovanym etylalkoholem. Lze pouzit téz vodné-alkoholové roztoky,
pficemz v praxi se nejvice osvedcily 60% roztok cistého etylalkoholu
a 70% roztok propylalkoholu. Pfi ¢isténi vodné-alkoholovymi roz-
toky se postupuyje rychle, v pravidelnych tazich. Nakonec je citliva

vrstva vysusena proudem vzduchu z fénu, jehoz teplota nepfesahne
30°C.

r

A — 3. Praktick4 c¢ast 3.2

Obr. 6 Citliva vrstva deskového negativu
pred Gisténim

Obr. 7 Citliva vrstva deskového negativu
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Obr. 8 Prelep deskového negativu
papirovou piaskou

3.2.1.3 Odstrafiovani pfelepta

Na plose nebo citlivé vrstve deskovych negativi se mohou téz objevit
ruzné prelepy. V teéchto piipadech je v prvé fade nutné zjistit, zda
neslo o zameér autora. Ve spornych a nejasnych pfipadech je nezbyt-
né konzultovat se spraivcem fondu nebo archivarem. Pokud je po
konzultacich rozhodnuto, Ze ptelepy budou odstranény, je prvnim
krokem stanoveni druhu (chemické slozeni) pouzitého lepidla.

Skrobovi lepidla, bilé lepici pasty, lepidla z mouky nebo klihové le-
pidla jsou odstranovana mechanicky po jejich pfedeslém navlhceni
0,5-1% vodnym nebo vodné-alkoholovym roztokem Tylose MH 300
(metylhydroxyetylceluléza). Na snimani je vhodné pouzit hladkou
dfevénou spachtli z mékkého dfeva, ktera po povrchu jen sklouzava
a neposkozuje povrch citlivé vrstvy.

Lepidla na bazi vodnych disperzi syntetickych polymert Ize aktivovat
etylalkoholem nebo 5% roztokem Klucelu G (hydroxyprolyceluléza)
v etylalkoholu. Postup je podobny jako u skrobovych a klihovych
lepidel, zbytky roztoku Klucelu G jsou odstranény etylalkoholem.

Lepidla raznych plastovych opravnych pasek (napiiklad izolepa, 3M
pasky, atd.) 1ze odstranit lékarskym benzinem. Po aktivaci lepidlové
vrstvy se vetsinou oddéluji jako prvni nosné plastové pasky, nasledne
je nutné odstranit zbytky lepidla (pokud lékafsky benzin nenf dosta-
tecne acinny, lze pouzit aceton nebo toluen).

Rozpoustédla jsou nandsena vatovym tampénem, ten je piilozen
na misto prelepu a prekryt nejlépe Petriho miskou, aby se zpoma-
lilo odpafovani rozpoustédla a prodlouzil se ¢as jeho ac¢inku. Dalsi
mozny zpusob aplikace rozpoustédel, respektive jejich par, je vlozeni
rozpoustédlem nasaklého filtracniho papiru do laboratorni kadinky
odpovidajiciho objemu a jeji pfiklopeni dnem vzhiuru na misto
prelepu.

3.2.2 Fixace fragmentt sklenénych deskovych negativi
Pfi manipulaci s kfehkymi historickymi sklenénymi negativy



dochazi k jejich ¢astému mechanickému poskozeni, které se pro-
jevuje vznikem prasklin, popfipadé uplnym rozbitim a vznikem
samostatnych fragmentd. Tyto fragmenty mohou nasledné do sebe
narazet, dochazi k dalsimu odstépovani sklenénych tlomkua z hran
sklenéné podlozky, poskozovani nebo dokonce ztrate citlivé vrstvy,
poptipadé ztrat¢ samotného fragmentu. Proto se doporucuje stabili-
zovat popraskany nebo rozbity negativ. V kapitole 1.4.4 byly popsany
ruzné zpusoby stabilizace poskozenych sklenénych negativa, v na-
sledujicich kapitolach bude popsan zpusob stabilizace sklenéného
negativu pomoci nového podlozniho skla.

3.2.2.1 Metoda fixace fragmentt na podkladovém skle

Tato metoda je zaloZzena na zpevnéni rozbitého nebo prasklého
negativu novym podloznim sklem, které je k poskozenému originalu
pfilozeno ze strany sklenéné podlozky. Vyhodou tohoto zpusobu je,
ze pii zhotovovani kontaktniho pozitivu z restaurovaného origina-
lu nedochazi k deformovani obrazu. Naopak nevyhodou je, ze pfi
podlozeni dochazi k zesileni negativu (tloust’ka tohoto sendvice se
prakticky zdvojnasobi), coz muze nasledné zpusobit problémy pfi
ulozeni v depozitafich.

3.2.2.2 PouZity material

Podkladové sklo — jako podkladové sklo se pouziva ¢isté laboratorni
sklo Superior typ 3446 sily 1,35mm (vyrobce Marienfeld Laboratory
Glassware, Némecko), které dodava naptiklad firma Vitrum, s.r.o.
Stiibrna Skalice.

Pouzité lepidlo — na lepeni je pouzivany ryzovy skrob, ktery se pfi-
pravuje smichanim 1dilu skrobu a 3 dilt destilované vody a pfevafenim
na vodnf lazni .

Fixacni prostfedek — na fixaci okraji fragmentt u netiplné dochova-
nych negativu je pouzivan 5% vodny roztok fotografické zelatiny pfi
teploté 25-35°C

Fixacni prouzek japonského papiru — japonsky papir s delsimi vlakny
o plo$né hmotnosti 11-15 g/m?

3.2.2.3 Pracovni postup

Jednotlivé fragmenty negativu nebo cely praskly negativ musi byt
pted fixaci dukladné ocistény (viz kap. 3.2.1).

Na prosvétlovaci pult je polozeno pifedem utiznuté sklo o rozmérech,
které jsou ze vSech Ctyf stran pfiblizné o 1-2 mm vétsi nez original,
na toto sklo jsou polozeny fragmenty restaurovaného negativu citli-
vou vrstvou nahoru. Bez lepen{ sestaveny negativ je pfekryt nekyselou
lepenkou, ktera je na kazdé strané o 0,5-1 cm mensi nez original. Tato
lepenka slouzi jako pomocny kryci material. Takto sestaveny negativ
je pfenesen z prosvétlovactho pultu na mirné vyvysené misto, které
umozni lepsi oblepeni okraju. Jako podklad se osvédcily nelakova-
na prkénka nebo desky, na které je polozen pfipraveny negativ na
podloznim skle, tak aby jeden okraj mirné vyc¢nival a tim byl dobte
ptistupny lepeni (obr. 10). Od tohoto okraje (od stfedu hrany skla po
jeho okraj) je negativ postupné zatézovan tézitky, aby kontakt rozbi-
tého negativu s podloznim sklem byl dokonaly.

A — 3. Prakticka cast 3.2

239



Kéd projektu: VE20072009002

Obr. 10 Detail robn — skilo negativu na
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podkladovém skin

Obr. 11 Detail prilepovini prouzkn
Japonského papirn

= e e W s o il

Prouzek japonského papiru, kterym je original pfilepen k podkla-
dovému sklu, je postupné pfilepovan pres zatézkany okraj, tenkym
sté¢teckem je natirana pouze hrana negativu, presah a hrana podkla-
dového skla (obr. 11). Zacatek prouzku japonského papiru presahuje
pifes okraj celni hrany a téz pfelepen pfes sklo rozbitého negativu,
pfesah a hranu podkladového skla. Konec prouzku je zakoncen ohnu-
tim do tvaru pismene ,,L** na nasledujici hrané. Timto zptsobem jsou
ochranény hrany a nemuze dochazet k odtrhavani okraji spojovaciho
prouzku japonského papiru. Zatizeni negativu je ponechano az do
uplného zaschnuti pfelepu. Druha hrana je lepena obdobné, opét je
mirné predsazena pies okraj podkladu a pfes ochrannou nekyselou
lepenku od stfedu ke krajim mirné zatézkana tézitky. Zacatek prouz-
ku japonského papiru je lepen na zaschly konec prouzku pouzitého
na zpevnéni prvnf hrany tak, aby se mirné prekryvaly. Prouzek vsak
neni lepen od samotného pocatku, ¢imz se zabrani pifpadnému
odtrzen{ zpevnovactho prouzku. Zakonceni pfelepu druhé hrany
se opakuje opét ohnutim prouzku japonského papiru za dalsi roh.
Po zaschnuti je pfilepen dalsi prouzek japonského papiru. Prelepeni
posledni hrany je nejjednodussi, protoze prouzek japonského papiru
je vlepen rohy, které jiz byly zpevnény. Postup lepeni prouzku japon-
ského papiru je znazornén na obr. 15.




A — 3. Prakticka c¢ast 3.2

Obr. 12 Detail rohu po piilepent fixac-
niho prouzgku japonského papiru

Obr. 13 Schéma jednotlivych vrstev pri
Prilepent fixalnibo prougkn

Obr. 14 Schéma jednotlivych vrstev po

oriznuti okrajii prougku

pivlep promi hray
peelep drubi hrumy
pielep ifeth hrany
pielep Etvie hrany

Obr15 Postup pri lepent fixalnich
prougkii

Po oblepeni vsech hran japonskym papirem a fadném zaschnuti, je
presahujici japonsky papir ofiznut. Na ofezavani je vhodné pouzit sa-
motny bfit z tzv. technického noze, ktery je dostate¢né ostry a navic
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Obr. 16 Citliva vrstva s nedostatecnou

242

adhezi ke sklenéné podiogee

ho Ize snadno tvarovat (ohnout). Japonsky papir je ofezavan kratkymi
tahy smérem od emulze ke sklu. Po ofiznuti zustava japonsky papir
ptichycen ke sklu pouze v miste, kde byl natfen skrobem (obr. 14).

V pfipadé, ze nékteré ¢asti negativu chybi, 1ze okraj netplného ne-
gativu v misté lomu zafixovat k podkladovému sklu cca 5% vodnym
roztokem fotografické zelatiny. Je dobré pracovat na prosvétlovacim
pultu, protoze je dobré neustale vizualné kontrolovat kontakt fixacni
zelatiny s okrajem sklenéné podlozky fragmentu, protoze v nckte-
rych piipadech dochazi k zatec¢en{ roztoku zelatiny pod sklenénou
podlozku nebo nedostatecnému prilnutf ke sklu.

7, negativl zrestaurovanych touto metodou lze zhotovit kontaktni
fotografii nebo je mozné negativ naskenovat na plochém prosvét-
lovacim skeneru. Mista sestaveni fragmentt nebo praskliny jsou na
digitalnim obrazku viditelné. Tento nedostatek lze odstranit retusi
restaurovaného negativu nebo naskenovany obraz upravit vhodnym
grafickym programem.

3.2.3 Lepeni Zelatinové vrstvy ke sklenéné podloZce

V pripadé nedostatecné adheze citlivé vrstvy ke sklenéné podlozce
muze dojit k jejimu dal$imu mechanickému poskozeni, poptipadé
nevratné ztraté. Proto se doporucuje citlivou vrstvu fixovat ke sklu.
Jako vhodné fixacni prostfedek se osvedcila smés acetonu, etanolu
a vody smichané v poméru 1:1:2. Tento roztok je aplikovan pomoci
retusovactho stétce pfimo na sklenénou podlozku, citliva vrstva je
nasledné velmi opatrné Stétcem ke sklu pfitlacena, tak aby doslo
k opétovnému spojeni. Nakonec je na citlivou vrstvu nanesen 2%
vodny roztok fotografické zelatiny.




A — 3. Praktick4 c¢ast 3.2

Obr 17. Citliva vrstva po aplikact
[fixacniho prostiedien

Pokud doslo vlivem uc¢inku mikroorganismt k dezintegraci citlivé
vrstvy, je nezbytné provést fixaci narusené casti 0,5 — 1% roztokem
zelatiny s pfidavkem etanolu, ktery je lokalné nanasen rozprasova-

3

cem.

Obr. 18 Poskozent citlivé vrstvy mikro-
organismzy

Obr. 19 Fixace 0,5 — 1% roztoken
Selatiny s pridavkem etanoln
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Obr. 1 Viozeni negativu do lizné 2%

roztoku formaldehydn

Obr. 2 Promyti negativu v destilované

244

nebo neionizované vodé

3.2.4 Transfer obrazové vrstvy na novou sklenénou podloZku

V ptipade, Ze sklenény deskovy negativ je rozlomen na né¢kolik ¢asti,
1ze jednotlivé ¢asti poskozené citlivé vrstvy pfenést na novou pod-
lozku a cely negativ opét rekonstruovat. Transfer citlivé vrstvy lze
provést pouze u materialdi s Zelatinovou citlivou vrstvou.

Postup snimani obrazové vrstvy a pfenos na novou sklenénou pod-
lozku je nasledujict:

1. Zpevnéni zelatinové vrstvy — sklenény negativ nebo jeho fragment
je ponofen na 5 minut do 2% vodného roztoku formaldehydu (teplota
roztoku je 20°C).

2. Promyti destilovanou vodou — uc¢inek formaldehydu je ukoncen
5 minutovym namokem negativu v destilované nebo neionizované
vodé

3. Promyty negativ je vlozen na 40 — 120 vtefin do 1% vodného rozto-
ku kyseliny fluorovodikové (teplota roztoku je 20°C). Doba ptusobeni
kyseliny fluorovodikové je zavisla na tloust’ce citlivé vrstvy, velikosti
plochy negativu a adhezi citlivé vrstvy k podlozce. Po uvolnéni citlivé
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vistvy v celé plose negativu je vhodné ji neprodlené vyjmout z lazné
kyseliny fluorovodikové. Pro lepsi manipulaci s uvolnénou citlivou
vrstvou se velmi osvedcil podklad z netkané textilie.

4. Uvolnéna citliva zelatinova vrstva je pomoci netkané textilie pfe-

Obr. 3 Vlozeni negativu do 1% rozgtokn
kyseliny fluorovodikové

Obr. 4 Upoliinjici se citliva vrstva od

sklenéné podlozky

Obr. 5 Transport citlivé vrstvy na netka-
né textilii
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Obr. 6 Promyvini samotné citlivé vrstyy

v destilované nebo deionizované vode.

Pro lepsi manipulaci je pouita netkand
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fextilie

Obr. 7 Prenos citlivé vrstvy pomoci
netkané textilie na novon podlozkn

nesena k zavérecnému promyvani v destilované nebo neionizované
vod¢, které trva piiblizné 15 — 20 minut pii teplot¢ 20°C. Poza-
dovanou ucinnost promyvani zajistuje trojnasobna vymeéna vody
(ptiblizné kazdych 5 minut). Doba prani je zavisla na velikosti
negativu a tloust’ce citlivé vrstvy.

5. Pfenos citlivé vrstvy na novou sklenénou podlozku.

Vzhledem k tomu, ze dochazi k botnani zelatiny a tim k rozmérovym
zménam, je nezbytné, aby nova podlozka byla cca o 10% vétsi nez
puvodni podlozka. Povrch nové sklenéné podlozky (nejlépe borosi-
likatové sklo o tloustce 1 — 2 mm) musi byt absolutné ¢isty, proto se
nejdiive ponoif na 18 hodin do chromsirové lazné. Nasledné je pod-
lozka dikladné oplachnuta vodou a ponofena do 5% vodného roz-
toku uhli¢itanu sodného (neutralizace zbytku kyseliny). Aby pfene-
send zelatinova vrstva dokonale pfilnula ke sklenéné podlozce, je po
okrajich pipetou nanesen 2% vodny roztok zelatiny. Pomoci netkané
textilie je citlivd vrstva pfenesena na novou upravenou podlozku,
ptipadné vzniklé vzduchové bubliny jsou pfes netkanou textilii od-
stranény Stétcem. Po opatrném odstranéni netkané textilie je negativ
susen na volné na vzduchu pii laboratornich podminkach.

C§



A — 3. Praktick4 c¢ast 3.2

Obr. 8 Viditelné vzduchové bubliny
vnIRlE mezi citlivou vrstvon a sklem

P— Obr. 9 Odstranéni vzduchovych bublin
pomoct stétce

Obr. 10 Citliva vrstva na nové podlogee
bez vzduchovych bublin

Vzhledem k tomu, Ze popsany pracovni postup vyuziva fadu zdravi
nebezpecnych latek (formaldehyd, kyselina fluorovodikovd, chrom-
sfrova smés), je nutné pracovat v digestofi a pouzivat ochranné po-
mucky (chirurgické rukavice, bryle, ptipadné respirator).
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1. Uvod do problematiky

Pfesto, ze hlavnim pfedmétem vyzkumu byly téméf vyhradne
sklenéné negativy, ¢ast vénovana archivnimu zpracovani muze byt
vice obecna. Pravidla archivnfho zpracovani jsou pro vsechny typy
analogovych fotografickych dokumentt spole¢na — méni{ se pouze
nckteré technické udaje. V tomto sméru jde vyzkumnd zprava nad
ramec puvodniho zadani.

Navrh pravidel pro archivni zpracovan{ vychazi z nasich dosavadnich
zkusenosti, ze zkusenosti pracovnikti muzef a pfedevsim z mezina-
rodnich a vybranych narodnich standardu, z nichz lze akcentovat
Norsky narodni standard a projekt SEPIADES (viz dale). V CR
nebyla v ramci archivnictvi nikdy souhrnné zpracovana.

Nasledujici texty jsou byd informativni, shrnujic{ dosavadni poznani
a zkuSenosti a jejich cilem je pfedevsim upozornit na uskali, s nimiz
je tfeba pocitat pfi archivnim zpracovani fotografif; dalsi kapitoly
jsou urceny k odborné diskusi.

1.1. Klasifikace archivnich dokumentii podle druhu nosice
a zpusobu zaznamu (kédovani) informace'

1

Klasifikaci dokumentii podle drubu

nosice a prisobu aznamu informace
predstavil poprvé Jiri Riigicka v nepub-
likované studii ,,Koncepce mikrografickych

a reprografickych stuzgeb a ochrany

a konzervace andio a video dokumentii

Statniho distrednibo archivu v Praze®,

2 Termin dokument se na tomto misté
pougivi ve smyslu definice: ,,Dokument

gpracované v r. 1996

Je informacni pramen tvoreny nosicem
informact v podobé hmotného predmeétu

(v ném) fixcovanyeh a formdiné i obsahové

a mnoginou dat (7 informaci na ném

usporadanych.” (Oborovy archivni slovnik,

Praba 1983)

3Predmitem blavnibo gajmn této 3 privy

Jsou analogové (obrazové) fotografické

dokumenty na transparentni podlozce,
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konkrétné — sklenéné negativy

Archivalie Ize klasifikovat raznymi zpuasoby, v archivnictvi je nejvice
pouzivana klasifikace podle diplomatickych kategorii, coz je dano
tésnym spojenim oboru s pomocnymi védami historickymi. Pro
potieby dlouhodobého uchovani archivilii je vSak tifeba rozlisovat
archivni dokumenty” podle druhu pouZitého nosi¢e a zplisobu za-
znamu (kédovani) informace. Tato kritéria jsou rovnéz rozhodujici
pro volbu vhodné reprografické metody. Téméi kazdy druh nosice
a zpusob zaznamu informace vyzaduje jiné podminky pro ulozeni
(archivaci) a ponékud odlisny je zpusob archivniho zpracovani/zpfi-
stupnéni. Pro potfeby vyzkumu byla pouzita zjednodusena forma
této klasifikace:’
- pisemné analogové dokumenty na papife tvoii nejpocetnéjsi
skupinu dokumentt uloZenych v archivech. Do této skupiny
fadime aktové materidly — pisemné zaznamy na volnych listech
nebo svazané do knih, rukopisy, nékteré tisky (krome uslechti-
Iych fotografickych tiski) apod.

- pisemné analogové dokumenty na pergamenu mohou mit
také podobu jednotlivych listd ¢i vazanych celki. Casto byvaji
opatfeny dulezitym obrazovym doprovodem, ktery v nékterych
ptipadech muze pievazovat nad jejich pisemnou ¢asti (napft.
Velislavova bible)

- (pisemné) digitalni dokumenty, dokumenty v elektronické
podobé jsou ulozeny na nejraznéjsich typech nosi¢t magnetic-
kych, optickych, kombinovanych ap. Vyskytuji se v archivech

stale castéji

- obrazové analogové dokumenty na papife — napf. mapy
(kartograficka dila), plany, kresby, malby, grafické listy, cer-
nobilé a barevné fotografické snimky. Pro posledné uvedené
1ze pouzit (na hierarchicky nizsi urovni) termin fotografické



dokumenty/vyobrazeni (fotografie), coz je zaroven klasifikuje
i ve vztahu k technice jejich pofizeni — zpusobu zaznamu

- obrazové analogové dokumenty na transparentni podloZce
predstavuji pomérné pocetnou skupinu dokumentd, kde
nosicem informace je pruhledna ¢i prasvitna podlozka. Kromé
fotografickych dokumentti — negativti a diapozitivt na sklenéné
desce i na plastové podlozce a mikroforem (mikrofilmut a mikro-
fisi), sem spadaji i malby, grafické listy, mapy a fotografie (pozitivy)
zhotovené na pruhlednych a prasvitnych podlozkach

- obrazové digitalni dokumenty ulozené na raznych typech
nosicu a digitalizované obrazové dokumenty, jimiz rozumi-
me kopie/reprodukee analogovych atrchivalii, které zaroven
slouzi jako jeden z prostfedkt zakladni ochrany analogovych
dokumentti/archivalii (pisemnych i obrazovych) pfed jejich
poskozenim

- zvukové analogové dokumenty uloZzené na mechanickych
(fonografické draty, valecky, gramofonové desky) a magnetic-
kych (magnetofonové pasky, kazety) nosicich. Zpusob zaznamu
zvukovych dokumenti mize byt rovnéz digitalni.

- dokumenty multimedialni, a to analogové i digitalni (fil-
mové pasy ruznych formatu, videokazety; nosice digitalnich dat)

- ostatni dokumenty nam umozni specifikovat pfedmeéty,
které nejsou dokumenty v pravém slova smyslu, ale maji nepo-
chybne¢ dokumentarni hodnotu. Jsou to bud’ predméty, které jsou
soucasti jinych dokumentu (peceti, tkanice, kovani, knizni vazby)
nebo maji vypovidaci hodnotu samy o sob¢ (pecetidla, raznice,
razitka apod.)

Shrnuti:

Jak jiz bylo feceno, tento zptsob klasifikace archivnich dokumenta
je dulezity predevsim ve vztahu k jejich archivaci. Kazdy z nich
vyzaduje jiné podminky pro dlouhodobé ulozeni — teplotu, vlhkost,
ukladaci prostfedky i ukladaci zafizeni. Kiehkost sklenénych nega-
tiva (fotografickych dokumenta obecné) a jejich $patna citelnost (je
nutné odpovidajici technické vybaveni *) nedovoluje pfedkladat tyto
archivalie badatelim k pfimému studiu. V prvni fazi archivniho
zpracovani je tedy potfeba dukladné prozkoumat archivni soubor
z hlediska vné¢jsi formy archivalii, vyhodnotit jejich fyzicky stav
a zvolit vhodny zptsob zpracovanii pofizeni reprodukce, ktera bude
poskytnuta badateli.

1.2. Zdroje fotografickych dokumentt (akvizice)

B — Uvod do problematiky... 1

4 Negatiyy sice [ze ,,cist proti svétlu” at’
Jig umélémn (i denninm, ale prisobenim
Jeho skodlivych slogek (infracerveného

a UV zdrend) dochizi k jejich poskozent.

Fotografické dokumenty pfichazeji do archiva nékolika cestami.
Jejich nejvétsim zdrojem jsou Gfedni registratury a osobni fondy
(rodinné a rodové archivy, pozustalosti). Vétsina statnich ufadd
a dalsich vefejnopravnich instituci si pofizovala (pofizuje) vlastni
fotografickou (ale napt. i zvukovou) dokumentaci, v niz se odrazi
jejich cinnost. Tuto ¢ast ufedni registratury archivafi opomdjeli a pro
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tyto typy dokumentt napiiklad nebyly (nejsou) stanoveny skartaéni
lhity a vétsinou na né nebyl uplatfiovan archivni dohled. Caste¢né
to mohlo byt zpusobeno tim, ze fotograficka dokumentace byla ulo-
zena mimo vlastni spisovnu instituce, ¢asto byla umisténa pfimo ve
fotoateliérech a spravoval ji obvykle rezortni fotograf, takze archiva-
fum nebyla pfedkladana ke kontrole. Pokud archivafi ve spisovnach
fotografickou (pfipadné jinou nez pisemnou) dokumentaci objevili,
predali j radé¢ji muzeu ¢i nékterému specializovanému archivu a po-
kud oslovené instituce neprojevily zdjem, byla znic¢ena (skartovana).
Tim doslo nejen k rozdéleni archivnich souboru, v dusledku nedo-
drzeni provenien¢niho principu (vazby na puvodce), ale casto také
ke ztrate cennych informaci. Pfitom v fadé¢ ptipadu bylo vytvafeni
fotografické dokumentace pro vefejnopravni instituce jednou z hlav-
nich naplni jejich ¢innosti (napf. tiskové agentury) nebo prostfedkem
pro realizaci hlavni naplné jejich ¢innosti (napf. vyzkumné dstavy
pozemnich staveb, dopravni atp.).

Osobni fondy (rodové archivy, rodinné archivy, ale i fondy velkostatki)
obsahuji zna¢né mnozstvi fotografickych dokumentt a jsou vyznam-
nym zdrojem informaci nejen ve vztahu ke konkrétn{ osobé¢ a rodiné, ale
podle spolecenského postaveni ptivodcee vypovidaji i o dalsich osobach,
mistech a udalostech, kterych se ptivodce osobné nebo zprostied-
kované (prostfednictvim fotografif) ucastnil. Jsou nenahraditelnym
zdrojem informaci pro etnology, sociology a v neposledn{ fadé také
pro historiky fotografie. Obdobné informace pfinaseji fotografické
dokumenty zrusenych fotografickych ateliért, které obcas prichazeji
do archivt (¢astéji do muzef). Kromé toho, Zze vypovidaji o ¢innosti
svého puvodce, dokumentuji vyborné urcity region (portréty osob,
architektura nebo napf. stavebni prace, vyznamné udalosti atp.).

Dalsim zdrojem fotografickych dokumentt jsou dary a ptipadné nakup
od fyzickych osob za ucelem vytvareni ¢i doplnovani archivnich sbi-
rek. Takové ptirustky jsou cileny pfedevsim na uréitou historickou
udalost (Prazské povstan{ 1945, Rok 1968, 1. svétova valka), lokalitu,
osobnost apod. Vétsinou jsou dilem amatérskych ¢i ptilezitostnych
fotografli, coz jim ovsem nijak neubira na vyznamu. Cilem téchto
akvizic je doplnéni stavajicich archivnich sbirek, protoze pro jejich
zpracovani je dulezité mit k dispozici velké mnozstvi srovnavacitho
materialu z raznych zdroji, nebo vytvareni sbirek novych. Nékteré
archivy na tomto zakladé pofizuji ,,sbirky soudobé dokumentace”,
kdy na zakladé smluv uzavienych s mistnimi fotografy nechavaji do-
kumentovat udalosti regionu (lokality, osobnosti atd.).

Depozita ulozena v archivech na zékladé¢ smlouvy o uschové vet-
sinou podléhaji vétsim omezenim pro badatelské (i jiné) vyuzivani
archivalii. Podminky jejich vyuzivani/zptistupnéni stanovil pavodce,
v jehoz vlastnictvi zustaly, a jediné on s nimi muze disponovat, avsak
péce o tyto archivalie byla zcela pfenesena na archiv, tedy stat.

Dalsi fotografické dokumenty pofizuje archiv svou vlastni ¢innosti.
Nejvétsi podil maji bezpecnostni mikrofilmy (negativy) a jejich matric-
nia studijn{ kopie. Zhotovuji se za Gcelem ochrany archivalii pfed jejich
totalnim znicenim (bezpecnostni mikrofilm) a také z davodu preven-
tivni ochrany, tj. nahradou za originalni materialy se pfedkladaji bada-
telum ke studiu (studijni kopie). Rezim bezpecnostntho snimkovani,
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evidence, ulozeni a nasledné kontroly bezpe¢nostnich mikrofilmi jsou
slozitou zalezitosti, a nejsou pfedmeétem této vyzkumné zpravy.

Jednim z dalsich zdroju fotografickych dokumentt jsou pracovni
cesty archivafu do zahrani¢nich archivu s cilem zjisténi existence
archivalii bohemikalniho charakteru. Tato mnohdy systematicka
¢innost probihd od samého vzniku statnich archivt (1954). Z cest
archivafi pfivazeli mikrofilmy (negativy) s reprodukcemi vybranych
bohemik. V 50. letech minulého stoleti zamyslela tehdejsi archivni
sprava vést spolecnou evidenci téchto archivalii, ale projekt se nako-
nec neuskuteénil.” 3 U Narodnim archivn tvoré tyto mate-

. , .. PP . dl) tatnou tadn (sérii) archivnib
Archivy dale pofizovaly reprodukce archivalii pro vystavy a pu- ridly samostatnou fadu (6ri) archivnibo

blikace klasickym fotochemickym procesem. Z takto pofizenych
negativu, diapozitiva a zveétsenin pak vytvately sbirky reprodukci
archivnich dokumentu. Ty v$ak byly dale jen tézko vyuzitelné, pte-

souboru Sbirka mikrofilnii.

sto se v archivech uchovavaly. Analogové reprodukce dnes nahradily
reprodukce digitalni.

Shrnuti:

Fotografické dokumenty pfichazeji do archivi nejen v rozmanitych
formach (druzich), ale také z nejriznéjsich zdroju. Kromé archivnich
souboru tvofenych vyhradné fotografickymi dokumenty, mohou byt
v ramci archivnich soubort ,uspofadany” do samostatnych skupin
(obvykle ulozenych na konci archivniho souboru) nebo tvoii piilohu
spisu. Zpusob uspofadani poskytuje cenné informace, protoze oba
druhy archivalii se vzajemné doplnuji. Od zpuisobu uspofadani se odviji
volba vhodnych podminek pro dlouhodobé ulozeni (napt. oddélené od
pisemnych archivalif) a zpracovani, pficemz nejdulezitéjsim kritériem
je proveniencni princip.

1.3. Fotografie jako historicky pramen

Od prvopocatku plnila fotografie ruzné funkce. Jeji uloha i postave-
ni ve spolecnosti se ménilo/rozvijelo nejen v souvislosti s rozvojem
veédy a techniky, ale také v souvislosti s hospodafskymi, politickymi
1 spolec¢enskymi proménami, které pfedevsim mély vliv na to, ktera
slozka (motiv, kompozice obrazu, pouzitd technika, fotograficky
material apod.) fotografického obrazu (jeho moznosti) v dané situaci
byla akcentovana a vystupovala do popfedi.

Fotografické obrazy byly pfedevsim v dobé svého vzniku (asi do
poloviny 50. let 19. stoleti) urceny vyhradné pro pamét, zachyceni
okamziku, ktery mél byt na veéky uchovan. Byly urceny spise pro
movit¢jsi vrstvy obyvatel, ktef{ si jimi zdobili stény svych ptibyt-
ka. Fotograficky obraz v podobé¢ daguerrotypie se pomalu sifil

S Pronimi daguerrotypisty byli predevsim

’ s v s vV * 7V ’ 7 s 6
av kritké dobé¢ téméf nahradil malifskou portrétni miniaturu.® Vedle .. Jibenyoh portrétnich miniatur,

portrétniho motivu se postupné uplatnoval novy motiv — vyznamné kterd svd fotografickd dilka adjustovali

udilosti, akce.” Kromé ,,zachyceni okamziku” ziskava fotograficky  podobnjm zpiisoben.

obraz postupné dalsi dimenze. 7 Jednim 3 nejstarsich ,,akinich* sninikii
na svété je slavnost Bogiho téla na Zele-

Od 2. poloviny 19. stoleti se fotograficky obraz pozvolna staval

, . . . , Lo, j ném trbu v Brné (1841)
vyznamnym zdrojem informaci, pramenem poznavani. Nové
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8.1 této dobé se formuje dokumentdrni
Jorografie, kterd je dnes oznacovina
Jako etnografickd. Prindsi nejen obrazy
3 Ceskyich zemi, ale také 3 daleké cizi-
ny — napr: AV Fric a jim porizend
Jfotografickd dokumentace indianskych
kmenii Jigni Ameriky, jejich kultury,
RUykii apod.

? Poditky pohlednic spadaji do 70. let
19. stoleti a Ize je zaradit do kategorie
uslechtibych fotografickych tiski, které

v 60. letech 20. stoleti nabradila technika
ofsetového tisku.

254

technické (fotografické) vynalezy (mokry kolédiovy proces), ale
také hospodatské a politické pomeéry v monarchii pfispely k maso-
vému rozsifeni fotografie a k jeji vSeobecné oblibé. Format vizitek
a kabinetek poskytoval nové moznosti (napf. vytvareni rodinnych
alb) a postupné vytlac¢oval fotografické obrazy zavésované na stény.
Rodinné fotografické obrazy postihuji kazdodenni zivot, véetne jeho
socialnich aspektt, dokumentuji viznamné rodinné udalosti i spo-
lecenské akce. Fotografové potizovali snimky vyznamnych udalosti
— otevieni Prozatimniho divadla (1862), Umclecké besedy (1863),
zalozen{ Sokola atd. — ¢imZ mimo jiné ptispivali k siten{ vlastenectvi
a narodni hrdosti. Vizitky a kabinetky a samozfejme také dalsf histo-
rické fotografické formaty — profesiondlni (napt. Mignon, Princesse,
Promenade atd.), amatérské (napf. Adele, Ferdinand, Helene atd.),
¢tvercové (napf. Paris, Madrid, London atd.), jejichz zdobné potisky
(reversni strany) byly do jisté miry odrazem soudobého vytvarného
umeni, se staly vyznamnym sbératelskym artiklem, ktery byl dostupny
lidem bez rozdilu spolecenského postaveni. Portréty herct, politikd,
ale také fotografické obrazy pamétihodnosti a snimky cizich kraja
se stavaly soucasti sbératelskych alb. Oblibené byly v ateliéru aran-
zované obrazy napf. femeslnych profesi. Prostfednictvim téchto
aranzovanych fotografickych obrazu se fotografové casto pokouseli
ovliviiovat smyslenf lidi.

Vyznam fotografie jesté stoupl v souvislosti se zdokonalenim tis-
kovych technik. Fotografie bylo mozné celkem kvalitné otiskovat
v novinach a ¢asopisech, a tedy je zprostfedkovat vétsimu okruhu lidi.
Formuje se nova skupina ,,momentnich” fotografu, ktefi nepotiebujf ke
své praci ateliér, ale pfesouvaji se do terénu. Prostfednictvim fotografie
dokumentuji dalezité stavby — tunely, mosty, zelezni¢ni traté — a tyto
fotografie jsou zaroven sveédectvim o zasazich do krajiny atd.; udalosti
(napf. Svétova vystava ve Vidni), ale také slouzi praktickym potifebam.
V této dobé byla pofizena mimo jiné rozsahla fotodokumentace vy-
robnich podniki v Cechach ¢i fotodokumentace Schwarzenberskych
statkd atd. S rozvojem cestovani a turistiky pfinaseji fotografie nové
informace a stavaji se vérohodnym diakazem o navstéve konkrétniho
mista.® Zahy se projevuje snaha o pofizeni systematické fotodoku-
mentace vyznamnych pamatek, coz souvisi mimo jiné i s vydavanim
velkych kniznich podnika (podnétem bylo napf. dilo A. Sedlacka,
Hrady, zamky a tvrze Kralovstvi ¢eského, v jehoz pozdéjsich dilech
nahradily fotografie ilustrace bratrti Liebschert ad.) a také s puso-
benim nového fenoménu — pohlednic’. Do fotografie zaéina stale
vice pronikat amatérsky prvek, coz souvisi s vyvojem fotografické
techniky, kterd je stale dostupnéjsi vétsimu okruhu lidi.

Cela fada védnich oboru se snazi nalézt pro fotografii praktické
uplatnéni a tyto snahy jesté zesilily po zvefejnéni objevu W. C. Ront-
gena. Na prelomu 19. a 20. stoleti vznika v ¢eskych zemich cela fada
ustavi, skol a laboratof{ zabyvajicich se vyukou, zkoumanim a prak-
tickym vyuzitim fotografie a fotografickych procesu.

Na konci 19. a na pocatku 20. stoletf jsou patrné snahy priblizit fotografii
umeélecké tvorbé. Predevsim pomoci vhodné optiky se fotografové
snazili zachytit naladu a atmosféru snimané scény. Pro toto obdobi
je ptiznac¢né uzivani uslechtilych fotografickych tiska, které dovolily



fotografii vice se pfiblizit vytvarnému umeéni. Vysledny obraz mohl
fotograf vyrazné ovlivnit ruznymi zasahy a kazdy z nich byl v zasade
originalem.

Konec 19. stoleti s sebou pfinasi tzv. zpravodajskou, reportaZni foto-
grafii informujici o aktualnich udalostech. ,,Reportazni” fotografové
byli nékdy velmi pohotovi,"’ aviak bojisté prvni svétové valky na-
lezneme spiSe na ,,amatérskych” fotografiich pfimych ucastniku.
Pohotove byly zaznamenavany udéalosti dokumentujici déni kolem
vzniku Ceskoslovenska a ptijezdu T. G. Masaryka do Prahy. Stale
cetnéji vydavané noviny a casopisy potiebovaly rychlé ,,zasobovani”
obrazy dokumentujicimi aktualni udalosti, coz v této dob¢ jiz umoz-
noval technicky pokrok (napf. fotoaparat Rolleiflex). Vznikla fada
agentur poskytujicich rychlé obrazové zpravodajstvi (Centropress,
Press Photo Service ad.).

Hospodaftsky rast po skonceni 1. svétové valky byl hlavnim dtvo-
dem rozmachu reklamni a propagacni fotografie, ktera nalezla
uplatnéni nejen ve vydavanych propagacnich tiskovinach, ale také na
vystavach a raznych prezentacnich akcich (napf. Bata Zlin).

Dvacata léta 20. stoleti znamenala oziven{ zdjmu o krajinafskou fo-
tografii a Zanrové snimky. Ve stfedu pozornosti fotografickych ob-
jektiva se ocitd mésto, ulice, kazdodenni zivot. Fotografie vykazovaly
mimo jiné i socialni aspekt v podob¢ pusobivych snimkt zebraku,
trhovct a predstavitelt dalsich socialnich i etnickych skupin.

Vsechny uvedené funkce plni fotografie do dnesnich dni. Analogova
data byla nahrazena digitalnimi, temna komora pocitacem, pamétové
karty témér zlikvidovaly vyrobce klasického fotografického filmu
nebo alespon siln¢ zredukovaly jejich produkei a softwarové pro-
stfedky nahradily chemické procesy. Nezéalezi na tom, kolik snimka
pofidime (¢asto vznika spousta balastu), protoze je to levné a mame
moznost snadného vybéru. Kromé dokumentarni a informacni hod-
noty fotografického dokumentu je kladen duraz na jeho hodnotu
vytvarnou a na pusobivost sdéleni. To je ¢asto hlavnim davodem
k manipulaci s fotografickym obrazem (informaci).

Shrnuti:

Pri popisu fotografif je dilezité si uvédomit ucel, za jakym byla fotogra-
fie potizena, to nam dovoli zafadit ji do sirsiho kontextu a poskytnout
badateli hlubsi informace nejen o obsahu, ale i z dalsich hledisek
(napf. amatérska, profesionalni, aranzovana, ateliérova atd.).

1.4. Fotografie jako objektivni odraz skute¢nosti?

B — Uvod do problematiky... 1

10 Napr: sarajevsky atentit (1914)
zachytil Jaroslay Bruner-Dvorak.

Vétsina z nas je pfesvédcena, ze fotograficky obraz je vérnym od-
razem reality. Vyplyva to ze samotné podstaty fotografie: namifim
objektiv na scénu ¢i predmét a stisknu spoust’! Vysledkem je pravdivé
zobrazeni reality nachazejici se pred objektivem, ale — v{sledny obraz
je pouze dvojrozmérnym zobrazenim trojrozmérné predlohy, je na
ném zachycena pouze ta Cist akce/scény, kterou obsihne pouzity
objektiv a jejiz ,wvyiez” zvolil fotograf. Podstatnou roli hraje svétlo,
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pouzity fotograficky material atd. Vysledny obraz je ovlivnén foto-
grafem, jeho smyslenim, estetickym citénim atp.

Fotografické obrazy, jejich motivy, témata i ztvarnéni byly vzdy
ovliviiovany aktualnimi vnéj$imi poméry — spolecenskymi, hos-
podatskymi a politickymi. Napifklad béhem 2. svétové valky byly
propagovany pfedevsim fotografie zachycujici uspéchy némecké
armady, které byly casto bud aranzované nebo zmanipulované.
V kazdé dobé mizely z fotografii nepohodlné osoby ¢i symboly
(nejen v sovetském Rusku, ale 1 u nas) nebo naopak byly do obrazu
zakomponovany kladné smyslejici davy a v kazdé dobé¢ velmi dobfe
fungovala (a funguje) cenzura a autocenzura (napf. kromeé jinych
i prezident Masaryk dbal na to, aby na fotografiich vypadal dastojne).
Pusobeni vnéjsich vlivt je tfeba si dobfe uveédomit pfi popisu i pfi
interpretaci fotografie.

Vzdy byla mozna manipulace s fotografickym obrazem, a tedy neni
vysadou digitalniho véku (ostatné manipulace s informaci nebyla/neni
vysadou fotografickych dokumentd, manipulovalo/manipuluje se
i s informaci pisemnou), ale digitalni data lze pozménit mnohem
snaz a beze stop. Za tcelem ,vylepseni kompozice” jsou do fotogra-
fickych obrazu pfidavany rtuzné pfedméty ¢i naopak odstranovany
rusivé prvky (sloupy el. vedeni, vétve apod.). Proti témto typum ma-
nipulace nelze nic namitat, pokud je pouzijeme k tpravé fotografii
z rodinné dovolené nebo v pfipadé fotografii vytvarnych. V ptipadé
reklamni fotografie nas manipulace s obrazem také nepohorsi a né-
kdy je dokonce zadouci. Problémem se manipulace s fotografickym
obrazem stava v oblasti (novinafské/reportizni) dokumentarni fotogra-
fie, predevsim pokud dojde k zamérnému zkresleni zobrazené situace,
k posunuti vyznamu ap. I kdyz i v téchto ptipadech je fotograf casto
veden dobrym umyslem a chce pouze zvysit pusobivost obrazu (a tim
téz honorat?!?).

Shrnuti:

Béhem archivniho zpracovani je tfeba se pokusit o odhaleni stop
pfipadné manipulace. To je mozné v piipadé, ze mame k dispozici
originalni negativ a dostate¢né mnozstvi srovnavactho materialu.
Pak dokazeme vétsinu piipadt manipulace (fotomontaz, retuse
apod.) rozeznat a casto i odhadnout (interpretovat) za jakym tcelem
byly provedeny. V piipadé digitalnich dat Ize rovnéz nékteré zptisoby
manipulace fotografického obrazu rozpoznat pomoci SW prostied-
ka (dokonce vznikl védni obor, ktery se specialné zabyva forenzni
analyzou digitalnich dat).

1.5. ,,Cteni” — popis a interpretace fotografického obrazu
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,Cteni” a nasledny popis fotografickjch dokumenta ¢&ini (nejen)
archivafum problémy. Archivafi se casto inspiruji zpracovanim
fotografii v muzeich (galeriich), coz vsak muze byt zavadéjici, a to
vzhledem k tomu, Ze pro kuratora vytvarné zamétenych fotografic-
kych sbirek v muzeu/galerii je dalezité hledisko vytvarného pojeti
fotografického vyobrazeni. Archivaf by vsak mél upfednostnit jeho
informacn{ (dokumentarn{) hodnotu oproti hodnoté vytvarné.



Casto se objevuje snaha popisovat nebo spise interpretovat motivy
zachycené na fotografii v ,hierarchickém” uspotfadani napt. 1. plan
a 2. plan nebo hlavni a vedlej$i motiv."! Podle nageho nizoru
muze byt toto hledisko dobfe uplatnéno u vytvarné fotografie, kdy
fotograf/autor komponoval obraz s ur¢itym umyslem. V tomto pfi-
padé se predpoklada dobra znalost osobnosti fotografa, jeho prace
1 dalsich souvislosti, pak 1ze odhadnout, co autor zamyslel sdelit pre-

vevs

je vSak pfedev$im otdzkou interpretace/dedukee.

Popis fotografickych obraz casto odpovida zaméfeni konkrétni
instituce (archivu, muzea apod.) nebo specializaci zpracovatele.
Priklad rozdilného popisu a interpretace fotografického obrazu si
mizeme vypijéit ze studie Filipa Wittlicha:'?

Interpretace autora:

»Dva snimky zachycujici Ladislava Sitenského ve Francii na zacatku
a konci valky tak mohou vedle potvrzeni prostého faktu, Ze Sitensky
jako vojak své okoli fotografoval (filmoval), pfedstavovat zaroven
médium jako $iroké interpretacni pole seviené z jedné strany refe-
rencn{ zkusenosti, z druhé jeho kédovanou povahou. Na starsim
snimku nevidime, co je pfedmétem soustfedéného zajmu portréto-
vaného. Zastaraly méchovy fotoaparat a uniforma z prvni svétové
valky vsak evokuje dobu, kdy neptipravenou Francii ocekavalo brzké
zhrouceni v bleskovém némeckém tazeni roku 1940. Naproti tomu
snimek filmovani z konce valky zachycuje také namet, o ktery se pot-
trétovany zajima. Je nahodou, ze trosky budovy jsou prave kostelem?

B — Uvod do problematiky... 1

W Priklad: na fotografii stoji pred Bue-
kinghamskym paldcen luxcusni antonobil
Volvo. Fotografii popisoval architekt,
ktery vidél budovu palice, pred niz
(néjakym nedopatienim) zastavil
automobil. Manager antomobilky vidél
naopak luxusni antomobil Volvo pred
budovou paldce. Ktery g obou motivii byl
tim hlavnim?

2 WITTIICH, Filip. Fotografie jako
pramen k déjindm valecného exiln. In:
Sbornik Historickd fotografie. Hradec
Krilové: 2006. s. 64nn.

Obr. 1 Anonym. Bez; nazvu (Ladislay
Sitensky). Francie, 1940. In: Sitensky,
1997, 5. 17

Obr. 2 Anonym. Bez; nazvn (Ladislay
Sitensky). Francie, 1945. In: Sitensky,
1997, 5. 18
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Obr. 3

Prevzato z: Klijn, Edwin — de Lusenet,
Yola: SEPIADES. Cataloguing photo-
graphic collections [online]. Amsterdam:
European Commission on Preservation
and Access, 2004 [cit. 10. listopadn
2008, 5. 15, 19 a 22-23.

URL: http:/ [ www.knaw.nl/echa/
publ/pdf 2719.pdf

BDotaz y badatelii json rafinované

a je treba se na né dikladné pripravit.
Pred iasem jsme napiiklad vybleddavali
W ismévy prezidentskych manzelek™ a byl
1o problém, protoge portréti mangelek
prezidentii mdme ulogeno nékolik set,
ale nenapadlo nds pii archivnin praco-
vini pognamenat itdaj o sismévn. Ne-
ddvno se jeden novindr pokousel 3 jistit,
ktery g nasich prezidentii byl levik.
Zddanlivé malickosti, které by vak pri
pozorném ,,(teni® a ndsledném popisu
usnadnily pract.
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Pokud ptipustime, Ze nejde o pouhou shodu okolnosti, ale o vicemé-
n¢ védomy zameér, kdy kostel je znakem — symbolem, muzeme volbu
vysvetlit vedomym nebo podvédomym spojenim predstavy znicené-
ho kostela s vale¢nou destrukei duchovnich a kulturnich hodnot. Fo-
tografie sama by potom byla vice nez pouhou momentkou z nataceni
dokumentarniho filmu. Byla by portrétem, ktery symbolizuje vlastni
poslani fotografa: zachytit prostfednictvim zdanlivé jednotlivosti
svym objektivem v realném ¢ase marnost i slavu lidského byti.”
Piiklad popisu zpracovateli raznych zaméfent:

1) Historické muzeum by snimek mohlo popsat jako: ,,Trip-
penhuis na Kloveniersburgwal v Amsterodamu, postaveny v
letech 1660-1662 Justem Vingboonsem z popudu obchodnikt
se zbranémi a bratra Louyse a Hendricka Tript.

2) Jako doklad existence akademickych instituci v Nizozemsku
by mohl byt popsan jako: , Krilovskad nizozemska akademie
umeni a ved, 1972 (protoze v této budovée sidli akademie, jak
uvadi tabule vedle dvefi).

3) Dalsi popis mohl poskytnout kurator muzea automobilovych
veterant: ,,Opel Cadet™ (protoze jeden stoji pred budovou).

4) Reklamn{ agentura akcentovala pfi popisu zanrovou stranku
snimku: ,,Podzim v Amsterodamu®,

Pfi prostém (slovnim) popisu (motivu) obsahu fotografie by se archi-
vatr mél vyvarovat vyvozovani subjektivnich predpokladu, a nejprve
popsat to, co na fotografii skute¢né vidi. Pozornost je tfeba zaméfit
nejen na objekty, které jsou na fotografii zachyceny, ale také napf.
na pocasi — svitilo slunce, prselo, bylo blato, sucho, kvetly stromy
atd. Popis sebemensfho detailu nam v budoucnu udetf{f mnoho pra-
ce.” Teprve po diikladném prostudovini vsech souvislosti a ziskan{
dalsich informac{ je mozné se pokusit snimek interpretovat a tim
poskytnout badateli dalsi, velmi cenné informace.
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Priklad archivniho popisu:
Uprostted prijezdu (bo¢ni vstup do budovy Cs. rozhlasu v Bal-
binove ulici) lezi cesky straznik. Na levé strané prijezdu stoji
(levym bokem pritisknuty ke zdi) muz v klobouku a v tmavém
plasti a se zbrani v ruce, nahlizi do prijezdu”.

Mozna interpretace:
Cesky straznik padl pfimo u boéniho vehodu obléhané budovy
Cs. rozhlasu.

Pokud archivat disponuje potfebnymi znalostmi a zkusenostmi,
muze poskytnout badateli i dalsf informace. V Gvahu pfipadaji napf.
nasledujici kritéria (nepovinné), ktera umozn{ interpretaci fotografic-
kého dokumentu a jeho zafazeni do $irsich souvislosti:

- autor = fotograf, pokusit se zjistit co nejvice Gdaju o jeho osobe,
misté pusobeni, zanru a o zpusobu jeho prace. To nam muze
pomoci pii zjistovani, zda-li a kde by mohly byt k dispozici
dalsi snimky nebo originalni negativy — srovnavaci material.
V piipadé¢ dalsi interpretace (netyka se popisu!) snimku mizeme
v urcitych ptipadech usuzovat proc¢ konkrétni snimek potidil,
za jakym dcelem

- pouZzity fotograficky material a fotograficka technika mo-
hou poskytnout informace o tom, zda jde o zabéry amatérské,
pofizené vétsinou z osobnfho zajmu (za pomoci ,,amatérské”
fotografické techniky na bézné dostupny fotograficky material)
¢i zda lze rozpoznat urcité profesionalni prvky, které davaji tu-
$it napf. pfitomnost propagacnich (propagandistickych) ucela
(profesionalni vybaveni i kvalitni material, ktery pro amatéra
byl tézko dostupny). Znalost této problematiky nam muze m,j.
pomoci fotografii datovat

- zpusob osvétleni (ateliérové/venkovni), aranZma scény,
vybér thlu pohledu, ostrost snimku — vypovidaji o blizsich
okolnostech zabéru, napf. neostré snimky pofizovali vétsinou
amatérsti fotografové bez kvalitniho vybaveni a materidlu.
Ateliérové snimky jsou naopak peclivé nasvicené, zaostiené
a vetsinou také naaranzované

B — Uvod do problematiky... 1

Obr. 4
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14

Viz studie Tomdise Jakla — Rog ji-

mdni nad fotografii a jejim obrazem, kde

mistrné nejen popisuje/srovniva

dva snimky porizené v kritkém casovénm

odstupu, ale také je interpretuje. In:
Kudéj, Casopis pro kulturni
déjiny. Roé 1. 1999. 5. 60nn.

- dulezity je kontext jednotlivych snimkd napt. na kinofilmu - ze
sledu jednotlivych ,,obrazkd” 1ze vycist dalsi informace, obdob-
nou vlastnost Ize vysledovat i v chronologicky uspofadanych
albech

- pokud mame k dispozici originalni negativ, mame k dispozici
informace o ptipadnych retusich, které mohou zménit vyznam
fotografického obrazu

- nelze opomenout informace zaznamenané na reverzni strané
fotografie

- motiv snimku je tfeba chapat v historickych souvislostech,
protoze zadny dé¢j zachyceny fotografickym obrazem nenf vy-
trzen z historickych souvislosti (kromeé fotografickych obrazt
inspirovanych vytvarnym umeénim)

Shrautf:

Prvofadym tkolem archivafe je pfecist to, co je na fotografickém
snimku ,,napsano” pokud mozno zpusobem, ktery jednotlivé snim-
ky vzajemné odlisuje, vSe ostatni — dedukce, interpretace, podrobeni
fotografického dokumentu pramenné kritice — je pfedevsim véci
historika (nebo dalstho zpracovani) nebo toho, kdo chce fotograficky
dokument pouzit jako historicky pramen a nikoliv jako pouhou ilu-

straci.!*

1.6. Zasady spravné archivace fotografickych dokument'

15 Cstetne prevzato (upraveno) e
studie DOBRUSSKIN, Sebastian

— HESSE, Wialfgang — JURGENS,

Martin — POLILMEIR, Klaus
— SCHMIDT, Marjen. Prirucka

Zdklady archivace fotografii. Zvlastni
vydani & 1 Casopisu Rundbrief Fotogra-
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[fie. 4. rozsirené vyddni. 2001.

Fotografické dokumenty jsou kfehké svou podstatou (podlozka,
citliva vrstva) i zptusobem zaznamu. Chemické procesy, které vedly
k jejich zhotoveni byly a jsou naro¢né a raznorodé. Pii jejich zpraco-
vani je tfeba vzit v ivahu nejen obsazenou informaci, ale také to, ze
se jedna o objekt, ktery sam o sobé muze poskytnout fadu informaci
napf. z technického a technologického hlediska. S ptihlédnutim
k tomuto faktu je obtizné zachytit oba druhy informace néjakou
reprodukci a predev$im z toho duvodu je tfeba uchovat original.
Pii archivaci fotografickych dokumentt je tedy tfeba dodrzovat ale-
spofl minimalni zasady:
Obecné:

- vzdy pracujte v Cistych bilych bavlnénych (niténych) rukavicich

- na ¢isténi nepouzivejte vodu ani saponaty

- prach a dalsi necistoty odstranujte za pomoci fénu nebo ma-

I¢ho ventilatoru, lze pouzit velmi jemné Stétce (kosmetické),

z nichz je v8ak nutné neustale odstranovat prach

- v ptipadé vétstho znecisteni se porad’te s restauratory

- nepouzivejte zadné kovové predmeéty, kancelaiské sponky ani

lepidla a lepici pasky

- fotografické snimky oznacujte mékkou tuzkou na reversni

stran¢

- desky a filmy oznacujte specidlnim popisovacem na strané

podlozky (NE na strané¢ emulzni vrstvyl)

- spolu s restauratory provadéjte pravidelné kontroly fyzického

stavu



B — Uvod do problematiky... 1

Ukladaci prostory:
- f. dokumenty ukladejte oddélen¢ od ostatnich typu archivalii;
v idealnim ptipade ukladejte oddélene cernobilé a barevné fo-
tografické dokumenty; specialni prostfedi musi byt vytvoteno
pro hoflavé materialy (nitrat celulozy) a materialy na podlozce
CTA (acetat celul6zy)
- v depotnich mistnostech udrzujte stabilnf klimatické podminky
(tj. bez teplotnich vykyvt a bez kolisani relativni vlhkosti)
- snizenim teploty pod 20°C zamezite nastartovan{ chemickych
procesu u cernobilych fotografii
- snizenim teploty (kol. 0°C) v misté ulozeni barevnych foto-
grafif velmi zpomalite proces jejich starnuti
- hodnotu relativn{ vlhkosti je tfeba udrzovat pod 50%, pfi vyssi
vlhkosti hrozi napt. nebezpedi rustu plisni
- zajistéte tmavé prostfedi, nejlépe bez oken (svétlo poskozuje
fotografie nevratne)
- nedovolte dlouhé a ¢asté vystavovani
- zamezte pusobeni UV zafeni (Casté a dlouhé exponovani
svetlem), krome nastartovani chemickych procest zptsobuje
degradaci barviv
- zamezte pusoben{ infracerveného zafeni (tepla, tj. slunecni zafeni,
halogenové i bézné zarovky), které fotogratie nadmerné vysusuje
- zamezte pfimému styku s vodou

Ukladaci zafizeni
- doporucuje se ukladat oddelene jednotlivé druhy desek (zelati-
nové, kolodiové, ambrotypové, ferrotypové apod.) i dalsi druhy
nosict fotografickych dokumentu
- skfiné a regaly musi byt z nekorodujictho a nehoflavého ma-
terialu
- pro ukladan{ desek jsou vhodné zasuvkové skiine (tzv. kartotéc-
ni skfine), které 1ze pouzit v kombinaci s vhodnymi ukladacimi
prostfedky
- desky musi byt umistény vertikdlné (nejlépe zavesené bez
moznosti posunu)

Ukladaci prostfedky (obalovy material)
- obecne plati, ze nesmi obsahovat zadné skodlivé piimesi,
doporucujeme program Fotoarchiv; lze odkazat na ISO 18902:
2007 Zobrazovaci materidly — Zpracované zobrazovaci mate-
rialy — Alba, rimovaci a uskladfiovaci materialy
- nelze pouzivat beézné archivni krabice
- pouzivejte ruzné velikosti (formaty) obalek a krabic s ohledem
na rozmeér nosice
- nestohujte na sebe prilis mnoho fotografii (poskozeni otlakem
a otérem), jednotlivé snimky alespon prokladejte specialnim
papirem (Iépe do obalek)
- desky a filmy adjustujte zasadné¢ jednotlive do specialnich
obalek
- z plastovych obalu lze pouzit polypropylén (PP), v zadném
ptipadé nepouzivat PVC

201



Kéd projektu: VE20072009002

2. Prvky popisu analogovych fotografickych doku-
menth — archivalii

Predkladany navrh pravidel pro popis fotografickych dokumenta
vychazi z doporuceni mezinarodnich standardd a mezinarodnich
normativanich pfedpist. Pro zpracovani navrhu konkrétnich popis-
nych prvka byly vyuzity dostupné narodni standardy, které jsme bud’
ptelozili zcela, nebo alespon ty jejich casti, které popisuji klicové
oblasti (viz dale kapitola 4.). PtihliZzelo se ke zkusenostem ¢eskych
a slovenskych archivi, muzef a galerii. Navrh by meél zajistit moznost
mezioborové i mezinarodni vymeény dat.

Problematika zpracovani archivalii obecne, tj. vyssich drovni je
ptedmétem pfipravovanych ,,Zakladnich pravidel pro zpracovani
archivalii” a nenf soucast{ tohoto navrhu (tj. udaje o instituci, puavod-
ci, vybér archivalii, vymezeni archivnfho souboru, popis archivatho
souboru, tj. dnesni uvod archivni pomucky atd.). Technické feseni
rovnez nenf pfedmétem predkladaného navrhu.

Predpoklada se odborna diskuse k tomuto tématu.

2.1. Dosavadni stav

' EDEREROVA, R. - PODANY,
VI K problematice osobnich fondii. In:
SAP, roé. 34. 1984. 5. 310-350.

7 Priklad: citovdn 3 neschvilené ar-
chivni pomiicky & archivnimu souborn
Moravec Emanuel, NAD 794. 1 ce-
lostatni evidenci archivilii PEv.A nejson
Jotografické dokumenty v ramci tohoto
Sfondu zminény vibec.

817 nékterych pripadech jsou foto-
grafické dokumenty témér vybradnin
svédectvim o konkrétni udalosti, kterd
Jinym piisobem (pisemnym) zazname-
nana nebyla. Napr: v roce 2003 se ndm
spolu s publiciston 7. Rouckon podarilo
nashromazdit vice nez 5000 fotografii
porizenych jak amatérskymi lak i
profesiondlnimi fotografy, kteri doku-
mentovali ndalosti kvétnovych dnii 1945
v Praze. Jejich presnym chronologickym
serazenin (pri némz

brilo vyznamnou roli pocasi) se podarilo
g presnit sled jednotlivych uddlosti, dokn-
mentovat postup Rudé armdcdy i viasoveii
a také upresnit a lasové zaradit uddlosti
gnamé 3 vypovédi svédki, které vsak
byly zaznamendny s uréitym casovym
odstupem. Kazdy ze svédkdi byl v daném
okamgiku pouze na jediném misté a to
co se délo ve vedlejsi nlici, ctvrti se dozvé-

dél ponze 3 prostiedkovant.
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Obecné platna pravidla pro zpracovani fotografickych dokumenta
v archivech ceskych zem{ neexistuji. Zminény jsou v metodice tyka-
jici se zpracovani osobnich fond@,'® kde byly (jsou) zafazeny mezi
Hilustracni material”.

Pti zpracovani archivnich fonda vefejnopravnich pavodct byly
fotografické dokumenty vétsinou vyttidény, ulozeny do archivnich
krabic a zafazeny na konec archivniho fondu. V archivni pomucce
pak byva uveden inventarni zaznam ve znéni ,,Ruzné fotografie
(4 krabice)”."” Pro stovky fotografif vyhradil zpracovatel pouze jedno
(protoze fotografie jako celek povazoval za jednu inventarni jednotku)
a v lepsim piipadé nékolik inventarnich ¢isel; jednotlivé snimky ne-
oznacil vubec. Kromé fotografif se stejnym zptisobem nakladalo i se
sklenénymi negativy, filmy riznych formata a v nékterych ptipadech
i s historickymi fotografickymi technikami (vét$inou jsou soucasti
fondu slechtickych velkostatku, rodinnych archivi, osobnich fondu).
V prabehu let tak dochazelo k cetnym ztratam zpusobenym nejen
kradezemi, ale pfedev$im mechanickym nebo jinym poskozenim
v dusledku napt. nevhodného ulozeni. Fotogratfie zpracovatel pone-
chal v puvodn{ adjustaci nebo bez jakékoliv adjustace (obalu) a ulozil
v bézné pouzivanych archivnich krabicich. Badatelam byly predkla-
dany k prezen¢nimu studiu, kromé fotografickych snimku, sklenéné
(i jiné) negativy, diapozitivy, a to bez jakychkoliv ochrannych pomu-
cek. Fotografické dokumenty ulozené v archivech nebyly zpracovany
tak, aby mohly badateltm poskytnout pozadované informace.

V 90. letech se formuje nova generace historiku, ktefi se specialné
zabyvaji soustavnym zkoumanim fotografickych dokumentt, pod-
robuji je historické kritice (stejné jako ostatn{ historické dokumenty)
a stavi je do pozice rovnocennych historickych pramena, které casto
meéni nebo ovliviuji dosavadni vysledky zkouman{ historickych uda-

losti.!®
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Na pocatku 90. let 20. stoleti se do archivt dostava velké mnozstvi
fotografickych dokumentt spolu s ufednimi registraturami zruse-
nych ufadu a instituci, napf. jen Narodnf archiv ptevzal fotografické
(kinematografické a zvukové) dokumenty v objemu, ktery mnohona-
sobné prevysoval ty, které tu jiz ulozeny byly.

Stale rostouci zajem o fotografické — ,atraktivni” — typy archivalii
donutil archivafe, aby s nimi zacali systematicky pracovat. Oblibe-
nymi se stavaji vypravné publikace, jejichz hlavnim obsahem jsou
fotografie. Text, ktery az do té doby odsouval fotografie do pozice
ilustracniho materidlu, se stal obtiznym. V Narodnim archivu byla
v té dob¢ provedena velmi podrobna analyza (mnozstvi, druhy, ulo-
zeni, zpracovani) a navrzena struktura postupné vytvarené databaze
urcené specialné pro inventarizaci nebo spise katalogizaci fotografic-
kych dokumentt (databaze FOTO). Dile byl na zaklad¢ provedené
analyzy vypracovan Navrh zasad pro zpracovani a ukladani obrazo-
vych, audiovizualnich a zvukovych dokumentt (1995) a poskytnut
archivim. Ocekavala se meziarchivni diskuse, ale vétSina archiva
ptijala tento navrh jako zaklad bez dalsich pfipominek. Navrzeny
zpusob popisu fotografickych dokumentt je ve vétsine archiva do-
dnes pouzivan, i kdyz byl v néekterych ptipadech dopracovan nebo
ptizptisoben danym/novym moznostem. Nékteré archivy ptfevzaly
systémy pouzivané v muzeich, ptipadné je také upravily pro své
»archivni” podminky.

Teprve v roce 1998 mohly byt fotografické dokumenty ulozené v Na-
rodnim archivu (tehdy Statn{ dstfedni archiv v Praze) pfest¢hovany
do nové budovy, kde byly vytvofeny téméf idealni podminky pro je-
jich dlouhodobé ulozenf (jediné v CR). V roce 2002 se konstituovalo
samostatné pracovisté (oddéleni) zabyvajici se nejen jejich spravnym
ulozenim, ale také archivaim zpracovanim, jiné podobné pracovisté
nebylo v CR dosud zfizeno. Piiblizné ve stejné dobé zacali archivafi
pouzivat pro zpracovani/zptistupnéni archivalii a tedy i fotografickych
dokumentt databazi JANUS, ktera sice neposkytuje prilis§ komfortni
prostiedi, ale je celkem pouzitelna. K popisnym metadatim jsou
v soucasné dobé prikladany digitalni reprodukce v nahledové kvalité.
Bohuzel vsak stale chybi segment, ktery by jednoduse zprostiedkoval
zpracované archivalie, véetné reprodukei vefejnosti.

Trend nastoupeny v devadesatych letech stale trva. Do archiva pfi-
chazi stale vice fotografickych dokumentt a ze strany badatelt je
o né neutuchajici zdjem. V badatelné Narodniho archivu se tydné
predlozi badatelim ke studiu stovky fotografickych snimkd, které si
objednali na zaklad¢ archivnich pomucek. Jde o rtzné druhy nosict,
technik, zpasobl zobrazeni, které musi archivaf vyjmout ze speci-
alnich obalu, aklimatizovat na ,,pokojovou” teplotu, zkontrolovat,
zapsat, pfedlozit badateli a po prostudovani opét odnést, odepsat,
aklimatizovat na teplotu depozitafe a ulozit do specialnich obalt.
Manipulace s nimi je obtizna a kazdé vyjmuti z depozitafe zname-
na, ze muze dojit k poskozeni. Nékterd fotograficka vyobrazeni se
ke studiu nepfedkladaji — pfedevsim (deskové) sklenené negativy.
Vzhledem k dobé¢ vzniku (¢asto jde o specidlni fotografickou techni-
ku), vyznamu (nejen dokumentu, ale také autora) i informacim, které
obsahuji — jsou vsak velmi zadanym studijnim materialem. Jedinym
fesenim, jak umoznit jejich studium, aniz bychom je dale vystavovali
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nebezpeci poskozeni, je pofizeni kvalitn{ digitalni reprodukce (jaky-
koliv jiny zpusob pofizeni reprodukce by byl pfilis nakladny, casove
i personalné naroc¢ny). Predpokladem pro potizeni studijni reprodukce
a tedy zprostfedkovani informace vefejnosti je archivni zpracovani. Je
jasné, ze ne v kazdém archivu je archivar (zatim), ktery se specializuje
na fotografické dokumenty, omezené jsou ¢asové moznosti. V pii-
padé, ze fyzicky stav archivniho souboru je dobry lze pfikrocit ke
zpracovani na urovni archivniho souboru, které by melo byt relativne
rychlé. Podle potfeby je pak mozné zpracovani archivnich soubort
precizovat az na uroven jednotlivin.

2.2. Zakladni evidence

1 Vig kapitola 1.2. Zdroje fotografic-
kych dokumentsi.

20 Nevhodnost nloeni svétlocitlivyoh
materidli v bégnych depozitirich je
patrnd poubym okem. Pokud je svétlo-
citlivy dokument prenesen do badatelny
v Rrdtké dobé se zvini a na omak je
patrnd vibkost. Po vyschnuti (po delsim
pobytu v pripravné) se zkrouti a pri
pokusut o jeho neodborné vyrovnani
praskne (roztrhne se).

2V Nap# v archivnin fondu UV KSC
— Klement Gottwald byly mezi pisem-
mymii dokumenty ,,volné roztrouseny”
sklenéné desky. Manipulaci s archivnimi
krabicemi dochdzelo k jejich mechanic-
kému poskozent. Problematické je ale
také ulogent fotografickych snimkii, 1.
Jotografii na papirové podlogce spolu

§ pisemnymi dokumenty, protoge fotogra-
[icky papir ma jiné vlastnosti neg bégny
kanceldrsky papir. K silnému poskozeni
dochdzi my. viivem koroze kanceldrskych
kovovych sponek apod.

22 Vhledem k tomn, Fe 3 pisoby
pripevnéni poskozuyi nejen fotograficky
snimek, ale i dokument, k némuz je
DPripojen, je treba vdgit odstranéni nejen
kovovych sponek, nyti, ale také lepidel.
To vsak ve vétsiné pripadii vyZaduje
odborny zdsah restaurdtora.
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Fotografické dokumenty jsou v evidenci Narodnfho archivnfho
dédictvi (NAD) evidovany jako samostatné archivni fondy a sbirky
nebo jako dil¢f ¢asti archivnich soubort. Provenienéni princip je re-
spektovan vzdy."”

Archivni soubory tvofené zcela nebo z podstatné ¢asti fotografickymi
dokumenty (pfejima) spravuje a zpracovava — v piipadé Narodniho
archivu — specializované oddéleni. V pfipadé archivi, kde neni zfize-
no specializované pracovisté by mél byt vyskolen archivaf —specialista
a také by mél byt pro tyto dokumenty vyhrazen samostatny depozitaf.
Pokud fotografické (kinematografické, zvukové) dokumenty tvofi
samostatnou ¢ast archivnfho souboru, maji byt od né¢ho fyzicky od-
déleny (vyjmuty), zaevidovany na dil¢ich evidenc¢nich listech NAD
a predany k ulozeni (ve vétsiné pifpadu také ke zpracovan{) do speci-
alizovaného oddéleni nebo do péce archivafe — specialisty.

V Nérodnim archivu je tento postup dan predevsim moznosti ukla-
dat fotografické dokumenty v prostfedi specializovanych depozitatu,
kde jsou udrzovany konstantni hodnoty teploty a relativni vlhkosti.
Predevsim vysoka relativni vlhkost, ktera se v ostatnich archivnich
depozitafich pohybuje nad hranici 55% je pro svétlocitlivé materialy
zcela nevhodna.?” V ostatnich statnich archivech by mély byt rovnéz
vytvofeny podminky pro dlouhodobé ulozeni fotografickych doku-
mentt, coz nevyzaduje velkou finanéni investici (viz kapitola 1.6.
Zasady spravné archivace fotografickych dokumentu).

V piipadech, kdy jsou archivalie v archivnim souboru volné ,,roztrou-
seny”, je vhodné je rovnéz vyjmout a oznacit tak, aby byla zachovana
pfesnd souvislost s puvodnim archivnim souborem (provenience)
a pfedat k ulozeni do specialnich depozitaft. Je na zvazeni zpraco-
vatele archivnfho souboru, zda-li je nutné fotograficky dokument ve
fondu nahradit né¢jakou reprodukei/kopii ¢i zda staci odkaz na oddeé-
lené ulozeni.?' Takovéto dokumenty archivaf zpracuje podle pravidel
pro zpracovani fotografickych dokumentt v ramci zpracovavaného
archivniho souboru.

Pokud fotograficky dokument tvofi ,,neoddélitelnou” ¢ast pisemného
dokumentu, tj. je k nému napf. pfinytovan nebo pfilepen (napf. Po-
licejni feditelstvi Praha — pasové zalezZitosti) zustava i nadale v tomto

souboru,” pfi zpracovani je tfeba aplikovat pfislusna pravidla.
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2.3. Evidencni jednotky

Pred zahdjenim vlastniho archivniho zpracovani provedeme prazkum
archivniho souboru za ucelem zjisténi zptsobt zaznamu informace
a druht nosi¢d® (pifpadné jejich rozmért). Vzhledem k tomu, Ze
jednotlivé druhy nosict je vhodné ukladat oddélen¢ a adjustovat

odli§nymi zptsoby, je tieba fotografie roztfidit na**:

- (analogové) cernobilé
- historické fotografické techniky?
- uslechtilé fotografické tisky?®
- pohlednice do r. 1960(?)%’
- na papirové podlozce (fotografické snimky)
- fotografické desky
- ferrotypové
- sklenéné
- jiné
- listové filmy
- nitrat celulozy (nitroceluldza)
- acetat celulozy (CTA)
- ostatni
- svitkové filmy a kinofilmy
- nitrat celulozy
- acetat celulozy
- ostatni
- mikrofilmy
- bezpecnostni
- matri¢ni
- studijni
- jiné
- mikrofise
- bezpecnostni
- matri¢ni
- studijni
- jiné
- (analogové) barevné
- historické fotografické techniky
- uslechtilé fotograficke tisky
- pohlednice do r. 1960(?)
- na papirové podlozce (fotografické snimky)
- fotografické desky
- sklenéné
- ostatni
- listové filmy
- acetat celulozy (CTA)
- ostatni
- svitkové filmy a kinofilmy
- acetat celulozy (CTA)
- ostatni
- digitalni (nejsou pfedmétem tohoto vyzkumu)

B Vi kapitola 1.1. Klasifikace archiv-
nich dokumentsi podle drubu nosice

a gpisobu aznamu (kddovdni) informace
24 Charakteristika nvedenych nosicii — viz
kapitola 3. V'jklad pojmii

2 Vix kapitola 2.8.5. drub nosise

26 Vg pogn. 25

27.0d roku 1960 jsou poblednice 2ho-
tovovdny ofsetovou tiskovou technikon
(neni fotografickd metoda). Shirky
poblednic a poblednice by nemély byt
Souidsti fotosbirek, i kdy3 je mozné na
né do jisté miry aplikovat stejnd pravidla
popisu. Zde nvidéno proto, Fe v nékte-
ryeh archivech jsou poblednice povazgoviny
a fotografie.
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Timto zpusobem ziskame dukladny piehled o mnozZstvi jednotlivych
druhi fotografickych dokumentu, ktery umozni udélat si predstavu
o tom jaka ukladaci zatizeni (regaly, skfing, police, kontejnery) a ukladaci
prostiedky (PP obaly, papirové obalky, krabice, zavésné desky, sanony
atp.) budeme pfi zpracovani potiebovat. Zjistime, jaké mnozstvi do-
kumentid mame na nebezpecnych podlozkach (nitrat celulézy)
a na nestabilnich podlozkach (acetat celulozy), coz je dilezité nejen
z hlediska bezpec¢nosti fotografickych dokumentt, ale téz z hlediska
bezpecnosti archivnich budov a pifipadné ostatnich archivalii. Ne-
bezpecné a nestabilni nosice musime ukladat oddélen¢ pfi nizkych
teplotach (prozatimnim fesenim muze byt napf. chladnicka), ve spe-
cialnich ukladacich prostfedcich a provadét jejich pravidelné kontroly.
Stejne tak oddélené (v naprosté tme a pii nizké teplote) bychom meéli
ukladat barevné fotografické dokumenty, které také obsahuji nestabilni
slozku (barviva).

Uvedené tfidéni by mohlo byt pouzito k upfesnéni popisu evidenc-
nich jednotek, ktery je uveden v Pfiloze ¢. 1 k vyhlasce ¢. 645/2004
Sb., kde jsou evidencni jednotky definovany jako ,,obecné jednotky
pro pocitani a vykazovani mnozstvi archivalii”. V nckterych piipa-
dech se vsak jedna spiSe o pocitani ukladacich jednotek (nezpracované
archivalie) nebo nesmyslné charakterizovanych zfejmé vybranych
fotografickych dokumentt. V pifipadé fotografickych dokumentua
(cl. 11 uvedené Prilohy) jsou napt. definovany pouze svitkové filmy,
pficemz nenf jasné, zda-li jsou tim minény mikrofilmy, kinemato-
grafické filmy nebo kinofilmy a pfedepisuje se uvadét obé polarity
zobrazeni (pozitiv a negativ), pficemz dale uvedenym diapozitivem
se zfejmé rozumi pouze listovy film(?).

Pii definovani evidencnich jednotek fotografickych dokumenta
vyse navrzenym zpusobem, bychom — kromé poctu fotografickych
dokumentt — ziskali mnoho dalsich cennych informaci.

Upozornéni:

Na tomto misté povazujeme za nutné upozornit na nebezpecnou
podlozku nitrat celulézy (nitrocelulozu), ktera se pouzivala od roku
1889 (Kodak). Z hlediska vyvoje fotografie slo o vyznamny vynalez,
ktery umoznil pouzivani svitkovych filma, kinofilmt a pfedevsim
filmovych pasa. Pouzivani nitrocelulézy u nas bylo zruseno vyhlas-
kou ¢. 87/1960 Sb., ale pouzivala se az do spotfebovani ,,zisob” — cca
pol. 60. let. Kromé snadné vznétlivosti je tato podlozka také chemic-
ky nestabilni, uvolnuje plyny (napf. oxid dusiku), které urychluji jeji
rozpad.

Identifikace nenf snadn4, nékdy byva na okraji filmového pasu nebo
listového filmu napsano ,,nitrate”, ale néktefi vyrobci tento zpusob
znaceni nepouzivali. Jednim z poznavacich znakt mtze byt vysoka
kroutivost (svitek filmu ,,stf{l{””). Spolehnout se miZzeme na datovani
az do 20. let 20. stolet{ se nitroceluléza pouzivala vylucné; od 20. do
konce 50. let se soubézné pouzivala jest¢ podlozka acetatova a od
50. let se vyrabé¢ji vyhradné bezpecné (safety) podlozky (to oviem
neznamena, ze se nitroceluléza pfestala okamzité pouzivat). Jedno-
znacnou identifikaci zjistime pouze chemickou zkouskou, kterou
jenutno provadét v laboratornich podminkach).
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Rozpad nitrocelul6zové podlozky je relativné rychly a probiha v péti
vizuilné a ¢ichové vnimanych fazich:
1. Zlutavé zabarveni podlozky znamend pocatek destrukce obrazu
2. emulze (citliva vrstva) zacina lepit, jednotlivé vrstvy pasu se
lepi k sob¢ i k obaltm, je citit nakysly ¢pavy zapach
3. v emulzi se objevuji bubliny plynu, zapach je velmi intenzivne
cpici
4. ptvodné pruzny film je mékky, pokryty vazkou vrstvou pfi-
pominajici vazelinu
5. totalni destrukce — film se rozpadne na hnédy prach
Degradaci 1ze zpomalit ulozenim pfi nizké teploté¢ (do 5° C) a rela-
tivn{ vlhkosti (do 40%) a pouzitim vhodného obalu, ktery musi byt
prodysny
Vsechny hotlavé materialy by mély byt pfepsany na bezpecnou pod-
lozku. Pti pfepisu viak dochazi ke ztraté informaci (napf. detaily
v kresbach, atp.), takze vétsina instituci se snazi uchovavat i hotlavé
podlozky. Archivace je mozna, pokud materialy nepfekrocily 2. fazi
destrukee.

Acetatova podlozka (acetylceluldza, resp. triacetylceluléza — CTA)
se pouziva od roku 1908. Je oznacovana jako bezpecna, ale vykazuje
znaénou nestabilitu. Retézec CTA podléha degradaci nékolikerého
typu, ale pfi vSech dochazi ke zkracovani fetézce CTA — délka fetézce
urcuje fyzikaln{ vlastnosti podlozky — pruznost a pevnost. Tim, ze se
fetézce zkracuji, dochazi k definitivni degradaci podlozky a pokud
je material ulozen ve vlhkém prostfedi dochazi ke kyselé hydrolyze
glykosidickych vazeb a k autokatalytickému rozkladu, ktery je ozna-
covan jako octovy syndrom.

Detekce” je mozna ¢ichem — ¢pici zapach pripominajici ocet, ale lze
pouzit specialni detekéni pasky a v idealnim piipadé specialni krabice
s barevnym cidlem, které indikuje stupen nakazy (zménou barvy).
Dalsi rozklad urychluje ptisobeni oxidi dusiku a katalyza tézkymi
kovy z ovzdusi nebo z kovovych krabic, v nichz byvaji filmy ulozeny
(téz nyty a sponky z papirovych krabic). Jakmile je proces rozkladu
jednou nastartovan nelze ho zastavit (pouze zpomalit) a velmi rychle
rozkladu je minimalizovan (trvanlivost je prokazana na 200 let). Ri-
zikovymi faktory jsou teplota, vlhkost, kyselé prostfedi, ptitomnost
oxidu dusiku a siry, tézkych kovi. Archivace zasazenych filmut v za-
sad¢ neni mozna (rychlé sifenf). Zjisténim stupné rozkladu lze pouze
doporucit postup, tj. potadi, kvalitu a rychlost pfrepisu dokumentt.
Originaly je tieba zlikvidovat.

2.4. Jednotka popisu

28 In: TECHNIKY osetieni nlogeni

a duplikace archivnich fotografickych
snimbed. Ivan Danes, Milan Velera,

Antonin Krejéd. Praba: Asociace Ceskych

a moravskoslegskych muzel a galeri.
1996. 44 s.

2 Viz pozndmka 28

Nejvyssi arovni popisu je archivni soubor. Dalsi, nizsf irovné/jednotky
popisu muze vymezit zpracovatel pfi pofadani archivniho souboru.
Pokud archivni soubor obsahuje néjaké (puvodni) vnitini clenéni
(vétsinou vécné nebo chronologické) miizeme jej vyuzit, avsak v pii-
padé fotografickych dokumentt tomu tak vétsinou nebyva, a proto
lze vytvofit ,,umélé” schéma, které odpovida charakteru souboru.
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301 piwodnim Navrhu 3dsad pro
gpracovdni a uklddani obrazovych,

andiovizudlnich a zvukovyeh dokumen-
tit (1995) byla definovdna inventdrni
Jednotka jako ,,1 kus nebo vice kusii

(soubor, série), které se vztabuji £ jed-

nomu Casn a mistu nebo k uddlosti &
0sobé. 1 pripadé alb bez, tématické nebo
Jiné somvislosti je treba zachytit jednot-

livé snimky pomoci dilcich inventdrnich

gdznamil.”

Nizsf droven popisu muzeme definovat jako sérii fotografickych doku-
mentud vztahujicich se k jednomu casu a mistu nebo udalosti ¢i osobe.
Tyto série bud’ vytvotil jiz puvodce, ptipadné autor (fotograf) nebo
zpracovatel (archivaf) pfi pofadani souboru. Fotografické album
(fotoalbum) lze povazovat za sérii dokumentu, které spojuje urcita
osoba (rodinna alba), udalost nebo téma (sbirkova alba) atp.

Dalsi urovné popisu muzeme oznacit jako podsérie, napt. v pfipa-
dé¢ rodinnych alb muzeme takto popsat jednotlivé rodinné udalosti
v ramci fotoalba — narozen{ ditéte, dovolenou atp.

Nejnizsi jednotkou popisu fotografickych dokumentt je jednotli-
vina.*’

2.5. Hlavni oblasti popisu
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Fotografické dokumenty poskytuji informace dvojiho typu:
- informace, které ziskame ,,pfectenim” pfipadné interpretaci
obsahu

- informace, které poskytuje vlastni podstata dokumentu — no-
si¢ a zpusob zaznamu (technika zhotoveni), tj. vnéjsi forma
dokumentu.

Oba typy informaci jsou stejné dilezité a mohou vyrazné ovlivnit
zpusob popisu i interpretace dokumentu. Toho jsme si byli védomi
jiz pfi zpracovani podkladt pro vytvofeni databaze FOTO (na poc.
90. let 20. stol.) a rozdélili jsme popis na dve resp. tfi ¢asti — ¢ast
technickou (ddaje o nosici, technice apod.), ¢ast obsahovou a treti
c¢ast se vyuzivala pfiinventarizaci reprodukei archivalii. Tento systém
se osvedcil a v urcité (omezené) mife byl zapracovan 1 do databaze
JANUS, ktera je v soucasnosti pouzivana.

Stale vétsi frekvence badatelského vyuzivani je jednim z hlavnich
davodi pro zavedeni takovych metod archivntho zpracovani, které
umozni rychlé vyhledani dokumentu a nasledné usnadni pracov-
nikam badatelen daslednou kontrolu archivalii pfedkladanych ke
studiu (identifikace). Dal$im divodem je postupujici degradace foto-
grafickych dokumentt zptsobena spatnymi podminkami archivniho
ulozeni, castym vystavovanim apod., kterou mazeme alesponi do jisté
miry zpomalit diky kontroldm fyzického stavu (technické ddaje) atd.

Navrhujeme c¢tyfi hlavni oblasti popisu fotografickych dokumentt:

- identifikacni udaje, které umozni vyhledat konkrétn{ foto-
graficky dokument v ramci archivniho souboru nebo jeho dil¢i
¢asti, poskytuji zakladni informace o ptivodu dokumentu (pro-
venienci); umozni duslednou kontrolu a jednoznacné zatrazeni
archivalie do konkrétnfho archivniho souboru

- udaje o obsahu, umoznuji orientaci v archivnim souboru
vzhledem k badatelskému vyuzivani. Jde o strucny, vystizny popis
obsahu fotografického dokumentu a dalsi udaje (jména/nazvy,
mista atd.). K dispozici by mely byt rejstiiky, deskriptory, klicova
slova apod.

- technické udaje, poskytuji informace o druhu nosice, zpu-
sobu zaznamu informace, zaroven také o fyzickém stavu, jsou
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urcujici pro spravny zpusob dlouhodobého ulozent, pro zpusob
badatelského vyuzivan{ i pro volbu optimalni reprografické
technologie

- administrativné — legislativn{ udaje pfedstavuji moznost za-
znamenat informace o vlastnictvi, autorskych pravech, omezeni
badatelského vyuzivani, vystavovani, kontrolach fyzického stavu,
zaznamy o provedenych restauratorskych zasazich apod.

Diale jsme se pokusili navrhnout jednotlivé prvky archivniho popisu
v ramci kazdé z uvedenych oblasti. Je na zpracovateli (zaméfeni pa-
métové instituce), které z nich se rozhodne pouzivat ¢i navrhne dalsi

(nebo dilei).

2.6. Identifikacni udaje

Identifikace zemé¢, instituce atp. (tj. vyssich drovni) je fesena v ramci
Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a je specifikovana me-
zinarodnimi standardy ISDIAH, ISAD(G), ISAAR(CPF). Stejné tak
podrobné je fesen obecny popis archivnich souborti a jejich ptvodca
(provenience).

2.6.1. Jednoznacny identifikator (povinné)

Zakladem identifikace archivniho souboru nebo jeho diléi ¢asti
zpracovavané v ramci jednoho archivu je jednoznacny identifikator.
Takovym identifikatorem muze byt ¢islo evidenéniho listu NAD
—uvad{ se jednoznac¢nd identifikace v podobé ¢isla evidenéniho listu
NAD a nazvu fondu/sbirky piipadné ¢isla NAD a nazvu dil¢i ¢asti
fondu/sbirky.

Pii identifikaci dokumentl na urovni sérii, podsérii (v ramci
archivniho souboru nebo jeho dil¢i ¢asti) mizeme akceptovat pl-
vodn{ oznaceni (vytvofené napt. pivodcem) nebo muizeme vytvofit
,»umeély” systém identifikace. Systém identifikace stanovime pfi pofa-
danfi archivalii, pocet prvka (Grovni) neni omezen. Systém signatur
(pouZité znaky a pocet Grovni) mazZe byt riizny, a proto musi
byt vidy dasledné popsan. Z popisu musi jasné vyplynout hierar-
chicka struktura uspotfadan{ archivniho souboru.

Pro jednoznacnou identifikaci jednotlivin pouzivime zpravidla
ptirtstkova (pofadova cisla), kterd spolu s oznac¢enim vyssich drovni
tvofi signaturu.

2.6.1.1. Identifikace nosice

V piipadé archivniho zpracovani na urovni jednotlivin je obvyklé, ze
fotograficky dokument (jednotlivina) stejného obsahu se v souboru
vyskytuje v ne¢kolika podobach, tj. na raznych nosicich (deska, film,
papir), razny mize byt zpusob zaznamu informace (napf. analogovy,
digitalnf). V tom piipade je tfeba k jednomu popisu obsahu ptiradit
zaznamy o ruznych druzich nosi¢a (viz dale — technické udaje).
Oznaceni druhu nosice doporucujeme uvadet za inventarnim ¢islem
a jeho ,,podoba” zavisi na zpracovateli. Napf. v Narodnim archivu
se pouziva systém fimskych ¢islic: 111 pro negativ; 11 pro mikrofilm,
I pro fotograficky snimek atp. V dale uvedenych ptikladech pouzivame
oznaceni pismeny: N negativ, M mikrofilm, P fotograficky snimek.
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Piiklady:

NAD + nazev fondu, sbirky

NAD + nazev dil¢f ¢asti fondu, sbirky
Série

Podsérie

Jednotlivina (druh nosice)

Piiklad 1:
(813  Ministerstvo Zeleznic L. (archivni fond))
813/1 Ministerstvo Zeleznic I. — fotografické dokumenty (d7/c7
cast archivniho fondun)
Stavba mostt (série)
u stanice Hloubétin (jednotlivina) N
(u stanice Hloubétin (jednotlivina)) P
detailni pohled na délniky u stanice Hloubétin
(ednotiivina)
u stanice ChotyCany (jednotlivina)
4 stary Zelezni¢ni most pfes Boti¢ u Michle,
trat’ Nusle — Modfany, pohled od Michle zprava
(ednotlivina) N
Signatura: 813/1-A/IN  813/1-A/1P 813/1-A/2N atd.

N

N
N

Piiklad 2:

1317  Drtikol, FrantiSek (archivni fond)

A Cekanova, Anna (1906—1969) — taneénice (s7ic)

55 001 Kklecici na ktesle (jednotlivina) N

55001 P

55002 sedici (jednotlivina) N

55 002 P

55003 portrét — poloprofil (jednotlivina) N

55 003 P

B Nikolska Jelizaveta (1904-1955), ruska tanecnice, od 1922

pusobila v Praze, 1923— 1926 byla primabalerinou Narod-
niho divadla (od 1927— PafiZ) (sérze)

59 556 emotivni portrét — poloprofil (jednotlivina) N
59 557 v tanecnim postoji (jednotlivina) N
59 558 v divadelnim kostymu (jednotlivina) N

Signatura: 1317/A/55001N 1317/A/55001P 1317/A/55002N atd.
1317/B/59 556N 1317/A/59 557N atd.

Ptiklad 3:

1313 Sbirka alb (archivni sbirka)

A Prazské povstani 1945 (série)

a Boj o ¢&s. rozhlas (podsérie)

1 skupina Sesti ozbrojenych muza v Balbinové ulici
(ednotlivina)

2 skupina muza (néktefi jsou ozbrojeni) se schovava za

nakladnim autem (na dvefich je napis Vaclav Storp),
které zastavilo napfi¢ Balbinovou ulici pfed kamenictvim
MUSIL (jednotlivina)
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3 uprostfed prujezdu do domu v Balbinové ulici leZi esky
straznik. Z levé strany k nému pfichazi muZ v klobouku
se zbrani v ruce (jednotlivina)

Signatura: 1313/A/a/1 1313/A/a/2 atd.

2.6.2. Alternativni identifikator®

Kromeé aktudln{ jednoznacné identifikace archivniho souboru, série,
jednotlivého dokumentu by méla byt moznost zaznamenat puvodni
oznaceni dokumentu, pavodni identifika¢ni kédy, které mu pride-
lil pavodce, autor (napf. fotograf) nebo pozdéjsi spravee, ale pfi
zpracovani je nebylo mozné vyuzit viibec nebo jen ¢aste¢né (napf.
oznacena byla jen ¢ast dokumentt, oznaceni neni diasledné apod.).
Napt. v archivnim fondu Drtikol je kazda sklenénd deska oznacena
vysokym pofadovym cislem (55 001 atd.). Pavodné jsme se domni-
vali, ze je takto oznadil autor (fotograf), ale pfi podrobnéjsim pru-
zkumu jsme zjistili, Ze toto oznaceni provedl az pozd¢jsi ,,spravee”
— Ceskoslovenska tiskova kancelat, kterd je opatiila inventarnimi
(potadovymi) ¢isly v ramci svych dokumentd. Vzhledem k tomu,
ze pod témito Cisly byly dlouha léta vyuzivany, rozhodli jsme se je
pfi zpracovani ponechat v podobé (pofadovych) inventarnich ¢&isel
oznacujicich jednotlivé desky (viz Priklad 2).

V nekterych ptipadech se na zakladé puvodniho oznaceni mizeme
pokusit rekonstruovat archivni soubor nebo jeho ¢ast. Napt. archivni
soubor 1. svétova valka byl pfedin vcetné seznamu/soupisu jednot-
livych snimka (v podobé¢ rukou psaného sesitu), ktery potidil autor.
Seznam obsahoval cislo sklenéné desky a strucny popis obsahu,
v nekterych ptipadech také tdaje o expozici, pouzitém materialu, sve-
telnych podminkach atp. Vyuzili jsme ptvodni znaceni i popis, a to
iv ptipadech, kdy vlastni fotograficky snimek chybél. Povazujeme za
dulezité popsat vSechny existujici souvislosti, které mohou ovlivnit
dalsi vyuziti dokumentt (srovnavaci material, navazujici snimky
atd.). V nekterych pfipadech nenf vylouceno, ze se chyb¢jici snimky
podafi dohledat.

2.7. Udaje o obsahu®

3V Termin ,,alternationi® je usivin ve
smystu piivodni nebo jiny ne aktudlné

Pplatny.

Podrobn¢jsi ¢lenéni popisu obsahu a pouziti pfeddefinovanych
kategorii (vybér z nabidky) umozni zmirnit subjektivni ptsobeni
zpracovatele. Vétsina dale uvedenych prvka popisu je volitelna.

2.7.1. Nazev

V piipadé popisu archivniho souboru — nazev archivniho souboru —
— napft. ,,Ministerstvo Zeleznic 1.”

Tento prvek popisu lze dobfe vyuzit pfi popisu série (podsérie) foto-
grafif pt.: ,,Z ¢ykin Nemocnice., ,Z cyklu Krajina pognani.” atp.
Jednotlivé fotografie ulozené v archivu (v ramci archivnfho soubo-
ru) nebyvaji oznaceny nazvem, ten se uvadi pfedevsim v pfipadé
vytvarnych fotografii. Jde o jednozna¢né pojmenovani snimku (jed-
notliviny) napft. , Destivy den.; ,, Umirajici jelen.” atp. V pripadé, Ze pouze

32 Jsme si védomi toho, Se nejlepsim
popisenm obsabu je poskytnont reprodufkci
Jotografie, ale to neni v¥dy moné 3 ditvodii
technickych, casovych, persondlnich atd.
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33 Viz kapitola 1.3. Fotografie jako
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historicky pramen

nckteré jednotlivé fotografie jsou oznaceny nazvem, je tieba tam, kde
nazev neni uvadet: ,,Bez nazvn.”

2.7.2. Alternativni nazev

V ptipadé popisu na drovni archivafho souboru jde napt. o ptivodni
nazev, ktery z raznych divodd musel byt zménén, divod zmény je
vhodné uvést v komentafi.

V néekterych ptipadech muze fotografii — na urovni série, jednotliviny
atd. — oznacit nazvem zpracovatel, pokud to uzna za vhodné. Takto
vytvofeny nazev by mél byt stru¢ny a meél by vystihnout podstatu
obsahu (napt. ,,Malostranské stiechy.”).

Dalsim davodem pro vyuziti tohoto prvku popisu je to, ze f. do-
kument (soubor, série) mize byt zndm pod ruznymi nazvy nebo
ruznymi modifikacemi ndzvu, véetné variant napf. pfekladu nebo
pravopisnych variant apod.

Alternativn{ nazev lze pouzit v ptipadé popisu vech urovni. V komen-
tafi je tfeba uvést, zda se jednd o nazev aktualni ¢i alternativni (napf.
umele vytvofeny zpracovatelem archivnfho souboru, vytvofeny
pavodcem/autorem, variantni atp.).

2.7.3. Funkce/ucel fotografie®
Jednim z dulezitych hledisek pfi popisu fotografickych dokumentt
archivnfho souboru je urceni funkce fotografie (za jakym tdcelem
byla pofizena). Toto hledisko lze vyuzit pfi popisu kazdé drovné. Pro
popisovanou jednotku je mozné zvolit kombinaci vice moznosti.
Je mozné pouzit vybér z nabidky, kterou lze uvazlivé doplnovat:

- f. dokumentarni

- f. krajinafska

- f. reklamn{ a propagac¢ni

- f. reportazni (zpravodajska)

- f. socialn{

- f. védecka (Ize doplnit obor napt. balistika)

- f. vytvarna

- f. Zanrova

2.7.4. Tématické kategorie (vécné, obsahové)
Obecné tématické kategorie jsou navrzeny jako velmi struéné zpravi-
dla jednoslovné vyjadfeni obsahu, které lze pouzit pfi popisu vsech
urovni. Mohou byt i jednim z hledisek pro vymezeni nizsich arovni
popisu a mohou plnit funkci klicovych slov.
Kazda instituce si muaze podle svého zamefeni vytvofit vlastni
katalog obecnych témat (véetné subkategorif), napf. vojenské muze-
um jiste zvoli kategorii vojenstvi, kterou jeste dale specifikuje na napf.
uniformy, bojovou techniku, vojenské stavby atp. V budoucnu snad
bude mozné vyuzit Narodni autority (projekt DCO7P020UKO002
CITeM Brno). Dale uvedené kategorie jsou pouhym piikladem, je
mozné je uvazlive a s rozvahou doplniovat nebo rozsifovat o subkate-
gorie atp. Pii popisu kazdé popisované drovne ¢i jednotky muze byt
pouzito vice kategorii:
- Architektura: do této kategorie lze zafadit f. raznych typut
budov (palace, domy, hrady, zamky), vcetné detaild, exteriért
iinteriéru (nikoliv celych mestskych ¢i sidlistnich aglomeraci) atd.
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- Divadlo: f. divadelnich a filmovych pfedstaveni, tanec, kon-
certy

- Doprava: f. dopravnich prostredku, dopravnich cest, véetné
zeleznice — mosty, viadukty, nadrazi, vlaky; letiste, metro, pfi-
stavy — lode atd.

- Osoby: portrétni i skupinové fotografie (ateliérové snimky
i momentky), nejcastéji ty, kde je tfeba popsat konkrétni (zob-
razenou osobu), fotografie etnickych a socidlnich typt, moda,
akty apod.

- Krajina: f. dokumentujici ptirodu, krajinu, kultivovanou kra-
jinu

- Mésta/sidelni jednotky: f. dokumentujici obydlené aglome-
race - mésta, vesnice, ulice; pohledy na tyto aglomerace

- Pfedmeéty: f. pramyslovych vyrobku, zemedelskych produkta
- Pfiroda: f. zvifat, rostlin apod.

- Reprodukce: v archivnim prostfed{ pfedevsim reprodukce
archivalif

- Sport: f. sportovni akce, vykony sportovcu, olympiady, spar-
takiady atd.

- Stavby (pramyslové, technické): f. dokumentace vystavby
budov, vodnich del (pfehrady, jezy, splavy), pramyslovych ob-
jektt (tovarny, elektrarny atp.)

- Udalosti: f. vztahujici se k jakékoliv historické — kulturni,
spolecenské, politické aj. udalosti (napf. valka, volby, demon-
strace, oslavy, sjezdy, schiize atd.)

2.7.5. Popis obsahu** 3% Viz kapitola 1.5. ,,Cleni* — popis
Jde o slovni popis obsahu v podobé plynulého textu. Cilem je popsat to a interpretace fotografického obrazu
co je obsahem archivnfho souboru, série, podsérie a to co je vidét na

jednotlivych fotografiich — zadné domnénky, predpoklady, dedukce.

Pti popisu postupujeme obvykle od levé dolni ¢asti do pravého hor-

niho rohu.

V budoucnu bude pravdépodobné mozné vyuzit vysledky projektu

DC07P020UKO002, ktery v soucasné dobé realizuje CITeM Brno,

a ktery se tykd mj. vécnych autorit.

V komentafi (napf. dil¢i prvky popisu) mizeme uvést dalsi postiehy,

detaily, ptipadné dedukce apod.).

2.7.6. Jméno/nazev osob, zvifat, objektt apod.
Udaje o jménech/nazvech je tieba uvadét v kazdé popisované trovni
(mohou byt jednim z hledisek pro vymezeni nizsich urovni popisu).
Tento slozity prvek popisu je fesen rizne v ruznych systémech. Nej-
kompaktnéji se nam jevi jeho definice v Norském narodnim standardu
pro evidenci fotografii v pamétovych institucich a také v projektu
SEPIADES (viz kapitola 4.). Oba prvky se v detailech lisi a lze je
doplnit o dalsi potfebné udaje. Vlastni jméno/ndzev mohou byt blize
specifikovany dil¢imi prvky popisu napf.:
- dil¢i prvek vlastni jméno — uvadi se pfijmeni, jméno (lze
vyuzit Narodni autority)
- dilet prvek typ specifikuje, zda se jedna o osobu, véc, objekt,
zvite apod. (dale je mozné rozsifit napt. o pohlavi atp.)
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3 Napr: Frantisek Drtikol jako auntor
a privodee archivniho sonborn (INAD
1317) je osoba sonvisejict s obsabem, po-
kaud bychom méli v souboru jebo portrét
byl by osobou zobrazenou i sonvisejic
(privodee pripadné 165 antor), tedy 3d-
gnan o jebo 0s0bé by byl nveden 2x.

- dileéi prvek titul/povolani nim umozni identifikovat, zda jde
o puvodce, autora, fotografa, zpracovatele atp.

- dil¢i prvek funkce disponuje volbou moznosti ,,zobrazeny”
a ,souvisejici’} coz ndm umozni zjistit vztah ke konkrétni
fotografii — je na fotografii pfimo zobrazen nebo s ni né¢jakym

zplisobem pouze souvisi.”

V piipade skupinovych fotografii (jednotliviny) je tieba se pokusit
zaznamenat jména zobrazenych osob ve spravném pofadi (vyuzit
lze $ablonu, ,;slepou mapu” apod.). Je pravdépodobné, ze se nam
nepodafi pojmenovat vSechny zobrazené osoby, objekty atp. nebo
je pojmenovat jen ¢astecné (napf. pouze piijmeni). Tuto skutecnost
zaznamename v komentafi, kde dale uvadime zdroj, z né¢hoz jsme
cerpali informace o osobach — odkaz na Narodni autority CR, slov-
niky, encyklopedie apod.

V ptipadé popisu fotografickych reprodukei napt. obrazt nebo foto-
grafii, zaznamename téz idaje o osobé autora zobrazeného dila, jako
osobu souvisejici.

K ddaji o jménu/ndzvu je mozné pfipojit jesté dalsi, blize urcujici
informace tj. data narozeni/vzniku, umrti/zaniku — (viz Datace), atd.

Jniéno/nazev Drtikol, Frantisek
Narozen/vinikly 03.03. 1883

Zemi'el/ zanikly 13.01. 1961

Tip osoba

Titul/povoldni malif;, fotograf

Funtkce gobrazeny

Komentar Encyklopedie ceskych fotografii. ..
Jniéno/nazev Sultdan

Narozen/vinikly nexnany

Zemi'el/ zanikly negnamy

Dp pes

Funtkce gobrazeny

Komentdr NEMCOVA, Bogena. Babicka. ..
Jniéno/nazev Hiubokd

Narozen/viniklj pol. 13. stol.

Zemi'el/ zanikly dosud

Tip zdmek

Funtkce sonvisejici

Komentar
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2.7.7. Mistni nazev

Stejné jako predchazejici i tento prvek popisu je problematicky ze-
jména v dusledku castych zmén nazva mést (napt.: Zlin — Gottwal-
dov — Zlin) i ulic (napf. Fochova — Vinohradska). Problémem jsou
Casté zmény ve struktufe statni spravy i samospravy ruseni/zfizovani
okresu, krajui, zména jejich uzemn{ pusobnosti, zmény statnich hra-
nic atp. Pfedpoklada se vyuziti Narodnich autorit.

Na uarovni archivniho souboru vyuzijeme prvek napf. pro urceni
mista vzniku, sidla ptuvodce apod. Na nizsich urovnich — sériich,



B — Prvky popisu analogovych fotografickych dokumenta... 2

podsériich — prvek oznacuje zobrazenou c¢i souvisejici lokalitu,
ale zaroven muze byt jednim z kritérif pro vymezeni nizsich urovni
popisu. V piipadé popisu jednotlivin je mj. vhodné rozlisovat mezi
interiérovym a exteriérovym snimkem. Pro usnadnéni je mozné
definovat urcita pravidla pro popis mistnich nazva (nazvy uzivané
v dob¢ vzniku fotografie ndim mohou pomoci s datovanim), ktera
se budou odvijet od zaméfeni zpracovavajici instituce/zpracovatele
apod. Napftiklad je mozné pouzit:
- nazev lokality, napf. kraj, okres nebo vzité nazvy (Valassko,
Hana apod.)
- typ/charakter lokality lze pfeddefinovat moznosti napt.:
meésto, ves, krajina, hory atd.
- konkrétni misto — ctvrt), ulice, ¢islo popisné/orientaéni, sou-
fadnice GPS atd.
- vhodné je uvadét i orientaci pohledu napt. pohled z/na/do/
/pfes atp.
Systém popisu lze fesit dil¢imi prvky nebo lze vyuzit klicova slova

apod.

2.7.8. Datace
Datum v piipadé popisu f. dokumentti mizeme vztahnou k nékolika
ruznym zalezitostem:
a) datum oznacujici rozsah archivniho souboru/série
pt.: 1910 — 1920 (pfesné)
b) datum oznacujic{ zivotopisna data ptivodce
pi.: 03.03. 1883 — 13.01. 1961 (presné)
c) datum zachyceni zobrazené skutec¢nosti
pf.: 26.05. 1911 (pfesné)
toto datum je stejné jako datum vzniku fotografie (viz e)
d) datace obsahu/zobrazené skutecnosti (rozsah dat)
pt.: 1400-1920 (pfiblizné)
e) datum vzniku fotografie, tj. datum expozice (pfipadné vy-
volan{) fotografického matridlu ve snimacim zafizeni pomoci
optické soustavy (viz c)
f) datum pofizeni reprodukce/kopie/duplikitu f. dokumentu
pi.: 30.06. 1985 (presné)
g) datum zpracovan{ archivniho souboru nebo jeho dil¢f ¢asti

pi.: 1999 (piiblizné)

ad a) uvadi se datum nejstarsfho a nejnovéjsiho f. dokumentu
archivnfho souboru

ad b) uvadi se v pripadé, ze puvodcem je fyzickda osoba nebo
korporace (Groven archivniho souboru)

ad c) datum zachycen{ zobrazené skute¢nosti (obsahu) (Ize od
urovneé série nize), tj. datum, kdy fotograf stiskl spoust’ a expo-
noval fotograficky material

ad d) v pfipad¢, Zze obsahem je napf. vytvarné dilo uvadi se
datum jeho vzniku, v pfipadé architektury se uvadi datum stav-
by (vznikly/zanikly) atp. (od drovné série nize) V ptipade, ze je
zobrazena osoba uvadi se rozsah dat (narozeny/zemfely)

ad e) datace je obvykle stejna jako ¢), a to v pfipadé, Ze mame
k dispozici ,,prvotni” fotograficky nosic, tj. ten, ktery byl vlozen
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ve snimacim piistroji v okamziku, kdy fotograf stiskl spoust’
(nejcasteji film, f. deska). Z ného mohou byt kdykoliv pozdéji
pofizeny dalsi kopie ¢i reprodukee (Groven jednotlivina)
ad f) datum poftizeni reprodukce se vzdy lisf od ¢) a €) (od urovne
série nize)
Format datace ve smyslu ,,pfiblizny” a ,,pfesny” je tfeba volit tak,
aby odpovidal napt. CSN 1SO 8601, ptipadné jinym obecné platnym
standardim. V nékterych pfipadech mtize byt vhodné uvadét slovni
dataci napf. gotika, renesance, baroko, klasicismus, secese atp., tuto
variantu je tfeba zvazit.
Pri uziti tohoto prvku je vhodné vyuzit funkci souvisejl’ci/ zobrazeny.

2.8. Technické udaje

36
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Viz kapitola 2.3. Evidencni jednotky

37 Viz kapitola 1.4. Fotografie jako
objektivni odraz skutecnosti?

Predpoklada se odborna priprava a konzultace napt. s restauratory,
pracovniky muzei, galerif atp.

Udaje popisuji materialni podstatu analogového fotografického za-
znamu a zpusob zaznamu informace a jsou povinné predevsim pro
uroven jednotliviny. Na vyssich drovnich Ize uvadét u jednotlivych
prvka popisu souhrnné pocty f. dokumentt (evidenéni jednotky).
Ptedpoklada se vyber z nabidky.

2.8.1. Zpusob zaznamu informace*
- analogovy zpusob zaznamu
- digitalni zptsob zaznamu (neni pfedmeétem této zpravy)

2.8.2. Zpusob zobrazeni informace
- pozitivni
- negativni

2.8.3. Barevné podani
- cernobilé
- barevné
- kolorovano
- tonovano
- jiné

2.8.4. Retuse a jiné zasahy’
- viditelné zasahy na strané citlivé vrstvy
- viditelné zasahy na strané podlozky
- bez zasahu

2.8.5. Druh nosice
kazdy zachyceny obsah fotografického obrazu muze existovat na vice
druzich nosic¢e v podobé reprodukce, kopie, duplikatu, tj. k jednomu
obsahu je tfeba pfifadit zaznam o identifikaci raznych druht nosice
viz kapitola 2.6.1.1. Pfedpoklada se vybér z nabidky:

- historické fotografické techniky (vybér z nabidky)

- uslechtilé fotografické tisky (vybér z nabidky)

- papirova podlozka (fotografické snimky)

- fotograficka deska
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- ferrotypova
- sklen¢na
- ostatni
- listovy film
- nitrat celuldzy (nitrocelul6za)
- acetat celulézy (CTA)
- ostatni
- svitkovy film a kinofilm
- nitrat celulozy
- acetat celulézy
- ostatni

Historické fotografické techniky a nékteré fotografické tiskové tech-
niky, tj. uslechtilé tisky, tvofi v souvislosti s archivaim zpracovanim
(zptistupnénim) ponékud zvlastni skupinu fotografickych dokumen-
ti. Vétsina z nich v sobé (ve svém nazvu) nese zaroven informaci
o technologii vyroby, zptusobu ziznamu informace, druhu nosice
a také o dobé svého vzniku. Archivaf s malou praxi bude jednotlivé
techniky jen §patné rozeznavat,”® a proto jsou dilezité konzultace
s odborniky. Z hlediska jejich historické hodnoty je vsak tieba se o to
alespon pokusit.

Predpoklada se vybér z nabidky, kterou jsme redukovali na vybér
technik, které by se mohly v archivech hojnéji vyskytovat (mozno
doplnit o dalsi, méné znamé techniky 1 uslechtilé tisky). Uvedeny
rozsah let pouzivani je uveden pouze pfiblizné:

Historické fotografické techniky:

Daguerrotypie 18391859 1 pozdéji
Kolodiové negativy (jen vzacne) 18511855 1 pozdeji
Slany papir 1841-1910
Ambrotypie (jen vzacne) 18541862
Pannotypie (jen vzacne) 1854—1868
Ferrotypie 18561880
Albuminovy papir (mj. dtto vizitky a kabinetky) 1851-1895
Chromofotografie (jen vzacne) 18641890

Vizitka, kabinetka 1859-1930
Stereofotografie 1853—dodnes
Autochrom 1907-1932

Ve vyctu nejsou uvedeny techniky, které se pouzivaji dodnes napft.
diapozitivy pouzivané od r. 1851 nebo suché zelatinové desky od
r. 1871, které je mozné popsat standardnim zpusobem.

Uslechtilé fotografické tisky zmifujeme z toho davodu, Ze technika
jejich zhotoveni byla zaloZena na stejnych zakladech jako klasicka
fotografie, tedy na citlivosti zelatiny a arabské gumy (chromovanych
klihovin) ke svétlu a predlohou vétsiny z nich byly klasické fotografie.
Technikou uslechtilych tiskt se zhotovovaly také pohlednice (do
r. 1960), které archivafi casto povazuji za bézné fotogratické snimky.

Uslechtilé fotografické tisky

Svétlotisk 1869-1905 (dnes vzacné)
Platinotypie 1885-1918 (dnes vzacné)
Uhlotisk (Pigment) 1890-1900

38 Charakteristika jednotlivyoh histo-
rickych fotografickych technik, vietné
pozndvacich znakii e cerpat napr: 3:
SCHEUFLER, Pavel. Historické
Jfotografické techniky. Praha: NIPOS
ARTAMA. 1993. nebo novéji
STANZEL, Tomis — VAVROVA,
Petra. Prebled historickych fotografickych
technik. In: Sbornik Historickd fotogra-
fie. Praha: Narodni archiv. 2009.

277



Kéd projektu: VE20072009002

3 Ddle je mozné rozlisovat jesté

orientaci zobrazeni napr. — ver-

tikalni (napr. portréty) a hori-

zontalni (napr. krajiny), ale tato
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klasifikace neni univerzalni

Gumotisk 1890-1920
Olejotisk 1904-1920
Bromolejotisk 1907
Carbo (jen vzicné) 919-1930

2.8.6. Rozmér/format

Druh nosice (2.8.5.) je nutné doplnit o rozmer. Je tfeba rozlisovat
mezi rozmerem fotografického obrazu, rozmérem podlozky a rozmeé-
rem piipadné adjustace a rimovani:

Rozmér fotografického obrazu (neadjustované, neramované)
— v ptipadé kulatych obrazu se uvadi prameér (cm); v ptipade ovalu se
uvadi délka obou os (vertikalni i horizontalni); u ostatnich se uvadi
rozmér ve formatu vyska x $itka™ v centimetrech. U standardizo-
vanych formatt (v¢. napf. vizitek a kabinetek a dalsich) lze pouzit
pteddefinované rozmery

Rozmér podlozky (neadjustované, neramované) — udava se v pfipade,
ze je podstatné vétsi nez rozmér fotografického obrazu (divodem je
pfedevsim volba ukladacich prostiedk)

Adjustace, ramovani — uvadi se:

- adjustované — uvede se material adjustace — papir, karton, dfe-
vena deska, kov, plast atp. a rozmér (vyska x $itka). Fotografie ve
fotoalbu lze povazovat za adjustovanou sérii fotografii — uvede
se material a vazba, pocet ks jednotlivych f. dokumentu (v pti-
padé popisu na urovni série, podsérie) pripadné téz pocet listt
a rozmer véetné hloubky (vyska x §itka x hloubka). Pti popisu
na urovni jednotlivin se uvadi rozmeér pro kazdy f. dokument
v albu

- ramované (zasklené) — uvede se pokud je f. obraz uzavien ra-
mem nebo pouzdrem a ptipadné material — dfevo, ktize, plast,
apod. a rozmer véetné hloubky (vyska x sftka x hloubka)

V ramci tohoto prvku je mozné poskytnout nabidku bézné pouziva-
nych formatt fotografického materidlu i historickych fotografickych
technik (rozdilné v jednotlivych zemich). Pro modern{ komerc¢n{ for-
maty jsou udavany rozméry v centimetrech napt. 10x15, 13x18, 24x30
atd. Z historickych formatt lze uvést napiiklad:

Profesionalni formaty (v mm):

- Mignon 45x67

- Kolibri 40x80

- Princesse 50x90

- Visit 65x105
- Kabinet 108x165

- a fada dalsich

Tzv. amatérské formaty (v mm):

- Adele 60x90

- Melanie 90x120
- Ferdinand 120x165
- Helene 130x180
- Rudlof 140x190
- Franz 180x240
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Ctvercové formaty (v mm):

- Paris 45x45
- Madrid 65x65
- London 105x105
- Hungaria 132x132

2.8.7. Pocet kusu

Uvadi se celkovy pocet kust kazdého druhu nosice, tj. 2.8.5. na trov-
ni archivnfho souboru, série, podsérie atd. V piipadé jednotlivin se
pocet kust uvadi predeviim v piipadé, ze jde o popis duplikatd, tj.
napf. autorskych ¢1 autorizovanych zvétsenin a je-li to tfeba lze takto
zaznamenat také pocet kopii/reprodukei, které vsak mazeme vétsi-
nou oznacit za multiplikaty.

Kazdy jednotlivy kus fotografického dokumentu musi byt oznacen
signaturou nebo inventarnim (pfirastkovym cislem) — provadime
meékkou tuzkou na zadni stranu fotografii na papirové podlozce
v ostatnich pffpadech specialnim popisova¢em na strané podlozky
(NE na strané emulzni vrstvyl). Kazdy kus mus{ byt samostatn¢
adjustovan (zabalen — viz kapitola 1.6. Zasady spravné archivace fo-
tografickych dokumentt)

2.8.8. Fyzicky stav

Uvadyi se slovnim popisem nebo Ize nadefinovat stupnici poskozeni*’

napt.:
1 — dobry stav, bez okem zjistitelnych znamek poskozeni
2 — mirné poskozeny, tj. okem rozeznatelné stopy pocinajici de-
gradace nebo mechanického poskozeni — skrabance, praskliny,
stiibrna zrcatka na okrajich obrazu. Fotografie je tfeba pravi-
delné vizualné kontrolovat
3 —siln¢ poskozeny, tj. okem zjistitelna poskozeni — odlupujici
se citliva vrstva, zména barev, zlomené nebo poskozené rohy
podlozky, lepidlo vzlinajici pfes podlozku do obrazu, stopy plisni
atp. V téchto piipadech je tieba pocitat s konzervaci a kontroly
fyzického stavu je tieba provadét v kratsich intervalech
4 — velmi silné poskozeni, viz bod 3, ale pokrocilejsi stadium
(obraz se zac¢ina ztracet), piipadné jsou fotografie poskozené
vodou, plisné jsou aktivni apod. V téchto piipadech je nutny
okamzity restauratorsky zasah
5 — torzo, napf. rozbita sklenéna deska nebo odloupnuta citliva
vrstva s fotografickym obrazem atp. V tomto piipadé je tieba
provést fixaci napt. stfept a pokud jde o zavazny dokument, je
tfeba se pokusit o jeho rekonstrukei

Udaje 1ze doplnit podrobnéjsim popisem poskozeni v komentafi.
POZOR - je tfeba rozliSovat mezi poskozenim podlozky a citlivé
vrstvyl

2.8.9. Ostatni technické udaje
Prvek popisu mize byt definovan v ptipadé potteby a zahrnuje tdaje
o pouzitém snimacim zafizeni, expozici, fotografickém materialu atd.

Y0 Dalsi variantou mise byt definovini

pougité v programu pro evidenci ninzej-

nich sbirek DEMUS atp.
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2.9. Administrativné-legislativni udaje

' Ne kazdy negativ nebo diapo-
zitiv Ize povazovat za original.

V archivech se casto objevuji
negativy vzniklé kopirovanim
pozitivii. Délo se tak hlavne v mi-
nulosti, kdy se zrejmé predpokla-
dalo, ze negativ ma vetsi trvan-
livost nez fotografie na papirové
podlozce a také ho Ize snadnéji
reprodukovat, a to v pripadech,
kdy napr. nékdo zapujcil archivu
fotografie ze své soukromé sbirky.
2 Viz kapitola 3. Vyklad pojmii
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2.9.1. Pavodnost
Puvodnost dila neni v archivech vétsinou fesena. Z logiky véci viak
vyplyva, ze pro archivafe je originalem vzdy puvodni (prvotni) za-
znam informace, coz ve vétsiné piipadt znamend, Ze jde o obraz
zachyceny na fotograficky nosi¢ prostfednictvim snimactho piistroje
v okamziku, kdy fotograf stiskl spoust’ (nejcastéji negativ nebo dia-
pozitiv'"). Kurtofi vytvarné zaméfenych sbirek fotografii povazuji
za original predevsim autorskou zvétseninu piipadné autorizovanou
zvetseninu, ktera vsak jiz ¢asto nese mnoho znaku subjektivniho po-
hledu autora. Lze rozlisovat*:

- original

- autorska zvétenina (téZ vintage print)

- autorizovana zvétSenina

- duplikat

- neautorska zvétsenina

- reprodukce/kopie

2.9.2. Autorska prava

Pti vyuzivani fotografii je stale Castéji feSena otazka autorskych prav,
které kromé dusevnfho vlastnictvi rozlisuji také otazku vlastnictvi
materialniho. Tato problematika je slozita a pravni vyklady jsou rtz-
né, je viak vhodné zaznamenat alespon zakladni udaje o vlastnictvi,
napf. zda jde o depozitum s odkazem na nabyvaci doklad. V piipadé
autorskych prav lze zaznamenat podrobné ddaje o autorovi, piipad-
nych dédicich ¢i institucich, které je zastupuji pti vykonu autorskych
prav, a idaje o délce trvani autorskych prav. Casté jsou i ptipady, kdy
autor poskytl smlouvou v urcitém omezeném rozsahu prava archi-
vu — napf. pouziti na vystavach nebo pro nekomercni vyuzit nebo si
vyminil informaci o zpusobu vyuzivani, které jest¢ podminil svym
souhlasem atp. Pfi zpracovani archivnich fondu lze tyto ddaje zazna-
menat na urovni popisu archivntho fondu, v ptipadé popisu archivnich
sbirek (tj. dila raznych autort) je tieba tyto udaje uvadét u kazdé
jednotliviny, ptipadné série, podsérie — pfedevsim v piipadech, kdy
je hledisko pro jejich vytvofeni autorské.

2.9.3. Pfistupnost
Tento prvek popisu by mél byt precizovan v ramci ptipravy Zaklad-
nich pravidel pro zpracovan{ archivalii.
Prvek popisu uréeny k poskytnuti informace o piistupnosti archiv-
nich soubord, jejich dil¢ich ¢asti pripadné specifikuje podminky pro
vyuziti napf.

- ptistupny v souladu s badatelskym fadem archivu

- piistupny pouze se souhlasem vlastnika (uvadi se v piipade

napf. depozita)

- nepfistupny vzhledem k fyzickému stavu

- pfistupnost je vazana na souhlas autora

- nepftistupny v souladu se zakonem na ochranu osobnich tdaja
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2.9.4. Lokace a uloZeni

Zaznamy o misté ulozeni vzhledem k raznym druhtim nosicua a za-
znamy o zpusobu ulozeni (napt. nevhodné obaly). Vhodné je zachytit
i prechodné ulozeni — napf. restauratorsky ateliér, badatelna atp.

2.9.5. Restauratorské zasahy, kontroly fyzického stavu
Zaznamy o provedenych restauratorskych zasazich, pripadné restau-
ratorské protokoly (napf. formou dil¢ich prvka popisu). Zaznamy
o pravidelnych kontrolach fyzického stavu.

2.9.6. Vystavy, zapujcky
Zaznamy o vypujckach mimo specializované depozitate archivu
a zaznamy o vystavach (délka trvani, osvétleni)

2.9.7. Reprodukce

Informace o reprodukcich, zpusobu jejich pofizeni a technickych
parametri lze zaznamenat u kazdé jednotky popisu s pouzitim vy-
branych prvkd popisu. Pfedpoklada se vsak samostatné feseni tohoto
prvku popisu, predevsim v piipadé digitalnich reprodukei.

Zavér

Nasim cilem nebylo (ani nemohlo byt) vytvofeni striktnich pravidel
pro praci s fotografickymi dokumenty (archivaliemi). Pouze jsme se
pokusili predlozit archivatské obci k diskusi navrh, ktery by mohl byt
akceptovatelny. Prijetim pravidel, ktera se snad nékomu mohou zdat
na prvni pohled pfili§ slozita, bychom si nasledné usetfili mnoho ¢asu
(ptedevsim pfi vyhledavani, reponovani atp.); badatelim bychom
zprosttedkovali kvalitni a podrobné informace a zaroven eliminovali
casté pujcovani archivalif k prezen¢nimu studiu. Samotnym archivim
by systém archivnfho zpracovani fotografickych dokumentt poskytl
pfehled o mnozstvi a druzich ulozenych archivalii, coz by v podstat-
né mifte ptisp¢lo mimo jiné ke zdarnému prabéhu generalnich inven-
tur a hlavné bychom ziskali dostatek kvalitnich udaja pro zajisténi

bezpeénosti a dlouhodobé uchovatelnosti.* Pfijeti vicedrovnového B Také pro zajistoni bezpecnosti ar-

modelu popisu by ptispélo ke zefektivnéni spravy fotografickych do-  chivnich budov, protoge snad v kazdém

kumentd, j. snizilo by se mnozstv{ zcela nezpracovanych archivalii. archivu je nohovdvana nitrocelnliza. Vi
kapitola 2.3.

Zbyva tedy pfedlozit tento navrh k obecné diskusi, navrhnout
konkrétni podobu deskriptora — predmétova hesla, klicova slova,
vyuziti jinych zdroju (napf. Narodnich autorit), atp., jejichz vyuziti
jsme mohli pouze nastinit. V dalsi fazi pak bude tfeba upravit tento
navrh tak, aby odpovidal koncepci Zakladnich pravidel pro zpraco-
vani archivalif, jejichz kone¢na podoba se v soucasné dobé fesi, takze
k dispozici zatim nejsou zadné konkrétn{ vysledky tykajici se popisu
archivalif. Jisté bude tfeba fesit celou fadu technickych problému atp.
Prace tedy odevzdanim této zpravy ani zdaleka nekonci.

281



Kéd projektu: VE20072009002

Tabulka: Pfehled prvka popisu fotografickych dokumentt

Nazev prvku

Dil¢i pole

Nabidka

Identifikace

01 Jednoznacny
identifikator

EL NAD + na-
zev

a) jednoznacny iden-
tifikator

b) identifikator nosice
©) popisovana aroven

Ad 2)

- archivni soubor

- fond

- sbirka

- dil¢i ¢ast archivniho fondu
- dilef ¢ast archivni sbirky

Ad b) dle vlastniho navrhu
Ad ¢

- soubor

- série

- podsérie

- jednotlivina

Povinné

02 Alternativni
identifikator

Pavodni
oznaceni/nazev
souboru

a)alternativni identi-
fikator
b)komentaft

Ad 2)

- soubor

- série

- podsérie

- jednotlivina

Nepovinné,
opakovatelné

Obsah

03 Nazev

Niazev souboru/
série/dokumentu

a) nazev
b) komentar

04 Alternativni
nazev

Pavodni, napf.
historické nebo
variantni nazvy
souboru/série/
jednotliviny

a) alternativni nazev
b) komentaf

Opakovatelné

05 Funkce/
/ acéel

Lze pouzit kom-
binaci moznost{

a) funkce/ucel
b) komentaf

napft.:

- dokumentarni

- krajinafska

- reklamni a propagacni
- reportazni

- socialni

- vedecka

- vytvarna

- Zanrova

Nepovinné

06 Téma

Lze pouzit kom-
binaci moznost{

a) téma
b) komentaf

napf.:

- architektura

- divadlo

- doprava

- osoby

- krajina

- mésta/sideln{ jednotky
- pfedmety

- ptiroda

- reprodukce

- sport

- stavby (pramyslové a technické)

- udilosti

Nepovinné

07 Popis

Textovy popis
obsahu

a) popis
b) komentaf

Povinné
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Nazev prvku

Diléi pole

Nabidka

08 Jména/
nazvy

Pojmenovani
osob, zvifat,
objekta

a vecl

a) jméno

b) typ

©) titul/povolani
d) funkce

Ad b) napf.:
- 0soba
- zvite
- objekt
- véc
Ad ¢) napf.:
- pavodce
- zpracovatel
- autor
- fotograf
- atp.
Ad d):
- souvisejici
- zobrazeny

Povinné,

opakovatelné

09 Mistni
nazvy

Pojmenovani
a urcen{ lokality

a) nazev

b) typ/charakter
lokality

¢) konkrétn{ misto

d) orientace pohledu

e) funkce
) komentaf

Ad b) napt.:
- mésto
- vesnice
- krajina
- hory
- feka
- atd.
Ad ¢) napt.:
- ctvrt
- ulice
- ¢islo popisné
- ¢islo otientacni
- soufadnice GPS
- atd.
Ad d) napt.:
-z
-na
-do
- pfes
-vne
- uvnitf
Ade)
- souvisejici
- zobrazeny
Ad f) napt.:
- misto vzniku archivniho
souboru
- sidlo ptvodce
- atd. nebo Ize dil¢i pole

Povinné,

opakovatelné

10 Datace

Datace

a) datace
b) slovni datace
¢ funkce

Ad a) napf.:
- datum oznacujici rozsah
archivniho souboru/série
- datum oznacujici Zivotopisna
data pavodce
- datum zachyceni zobrazené
skutecnosti
- datace obsahu/zobrazené
skutecnosti (rozsah dat)
- datum vzniku fotografie,
tj. datum expozice

- datum potizenf reprodukee/
/kopie/duplikatu f. dokumentu

Povinné,

opakovatelné
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Nazev prvku

Diléi pole

Nabidka

- datum zpracovani archivniho
souboru nebo jeho dil¢i ¢astiAd
b) napt.:

- gotika

- renesance

- baroko

- atd.
Ad o):

- priblizné

-pfesné

Technické udaje

- kolodiové negativy

- slany papir

- ambrotypie

- pannotypie

- ferrotypie

- albuminovy papir

- chromofotografie

- vizitka

- kabinetka

- stereofotografie

- autochrom
uslechtilé fotografickeé tisky

- svétlotisk

- platinotypie

- uhlotisk

- gumotisk

- olejotisk

- bromolejotisk

- carbo
papirova podlozka
fotograficka deska

- ferrotypova

- sklenénd

- ostatn{
listovy film

- nitrat celulozy

- acetat celulézy

11 Zpusob - analogovy Povinné
zaznamu infor- - (digitalni)
mace
12 Zpusob - pozitivni Povinné
zobrazeni - negativni
informace
13 Barevné - cernobilé Povinné
podani - barevné
- kolorovano
- tbnovano
- jiné
14 Retuse - viditelné na strané citlivé vrstvy
ajiné zasahy - viditelné na stran¢ podlozky
- bez zisahu
15 Druh nosice | Charakterizuje historické fotografické techniky Povinné,
nosi¢ dokumentu - daguerrotypie opakovatelné
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Nazev prvku

Diléi pole

Nabidka

- ostatni

svitkovy film a kinofilm
- nitrat celulézy
- acetat celulézy

- ostatn{
16 Rozmér/ Info o rozmérech | a) rozmér obrazu Ada), b), d), f): Povinné
/format obrazu, nosice, b) rozmér podlozky - vyska x sitka
adjustace, rimo- | ¢) adjustace - pramer
vani — material/vazba -0saxxosay
d) adjustace — rozmer | Ad ¢), e) napf.:
e) ramovani — material | - papir
f) ramovani — rozmér | - lepenka
2) komentar - kaze
- dfevo
- atd.
17 Pocet kust | Celkové pocty Povinné
podle druhu no-
sice
18 Fyzicky stav a) podlozka Napt.: Povinné
b) citliva vrstva - dobry stav
¢) komentafr - mirné poskozeno
- silné poskozeno
- velmi silné
- torzo
19 ostatni tech- | Napf. objektiv,
nické udaje fotoaparat, sve-
telné podminky,
atd.
Administrativné-legislativni adaje
20 Puvodnost Napt.: Nepovinné
- original

- autorska zvetsenina

- autorizovana zvétSenina
- duplikat

- neautorska zvétsenina

- reprodukee/kopie

21 Autorska
prava

Info o omezeni
z davodu autor-
skych prav

22 Piistupnost

Oznaceni pfi-

stupnosti nebo
davoda nepfi-
stupnosti

23 Lokace
a uloZeni

Info o aktualnim
ulozeni

24 Restauro-
vani

Zaznamy o re-
stauratorskych
zésazich

25 Vystavy,
zapujCky

Info o délce vy-
stav, svételnych
podminkach atp.

26 Reprodukce

Info o reproduk-
cich a kopiich
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3. Vyklad pojmi

! Detailni vyvoj éeské archivni terminologie
shrasje predevsim 7. Samberger ve svych
pomérné cetnyoh statich publikovanych

v odbornyeh periodikdch — viz sonpis

Acetat celulozy

Analogovy (zaznam)
Anonym
Archiv

Archivalie

— — inventarizované
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literatury.

o ¢

Kapitola ,,Vyklad pojmu“ byla zpracovana vyhradné pro tcely této
vyzkumné zpravy projektu ,,Zpracovani postupu na zachranu svét-
locitlivych archivnich dokumentu na sklenéné podlozce (deskové ne-
gativy), jejich oSetfeni, archivaci (dlouhodobé ulozeni), zabezpeceni
a zptistupnéni®. Pokud by se vyklad uvedenych pojmua mél stat obec-
né platnou normou, musela by prob¢hnout rozsahld meziarchivni,
ale zfejme také mezioborova diskuse, coz je dlouhodoba a slozita za-
lezitost. Diskuse o archivni terminologii probiha v archivaiské obci
jiz mnoho desitek let s vétsi ¢i mensi intenzitou, ale vysledky jsou jen
diléi.! Proto jsme se pokusili o shrnuti obecné uzivanych pojmu (z4-
kladnich pro obor) a vyklad pojmu tykajicich se dané problematiky,
nebot’ takovy pokus dosud ucinén nebyl. Bez této kapitoly bychom
nemohli zpracovat metodiku pro zptistupnéni fotografickych doku-
mentu (archivalif).

Definice zakladnich pojmu byly pfevzaty z platnych legislativnich
norem, vyuzito bylo pojmoslovi definované mezinarodnim standar-
dem ISAD(G). Definice pojmu uvadéné standardem ISAD(G) jsou
oznaceny odlisnou barvou a postaveny pro srovnani vedle termint,
definovanych ceskou archivni legislativou (mozné vyznamové odlisnos-
ti). Pojmy z ,,oblasti fotografie” vychazeji pfedevsim z mikrogratickych
a reprografickych slovnikd, jazykovych slovniki, mezinarodnich norem
a dalsich normativnich dokumenta (uvedeno v soupisu literatury).
V ptipadech, kdy zadny z uvedenych zdroja neposkytoval vhodnou
definici, pokusili jsme se vyznam pojmu formulovat sami nebo jsme
ne piili§ pfesnou definici doplnili.

Cisla v zavorkach odkazuji na zdroje z nichz bylo ¢erpano, které pro
lepsi prehlednost uvadime na konci této kapitoly. Pojmy jsou uvedeny
alfabeticky bez hierarchické struktury.

synteticky material na bazi esteru kyseliny octové (Poznamka: A.C.
se pouziva jako datové médium u fotografickych dokumentu) (1)

tradié¢ni format pro zdznam dat/informaci; opak digitalni (2)

v archivnictvi: dokument, jehoz autor neni znam (6)

zafizeni, které slouzi k ukladan{ archivalii a péci o né (3)

takovy dokument, ktery byl vzhledem k dob¢ vzniku, obsahu, ptvodu,
vnéj$im znakam a trvalé hodnoté dané politickym, hospodafskym,
pravaim, historickym, kulturnim a védeckym nebo informacnim
vyznamem vybran ve vefejném z4jmu k trvalému uchovani a byl
vzat do evidence archivalif; archivaliemi jsou i pecetidla, razitka
a jiné hmotné predmeéty souvisejici s archivnim fondem ¢i s archivni
sbirkou, které byly vzhledem k dob¢ vzniku, obsahu, pivodu vnejsim
znakum a trvalé hodnoté dané politickym, hospodatskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informac¢nim vyznamem
vybrany a vzaty do evidence (1)

vedené v dilé¢im inventafi nebo katalogu; archivalie vedené v proza-
timnim inventarnim seznamu se povazuji za zpracované, ale nein-
ventarizované (5) (4)



Archiva¥

Archivni celek

Archivnictvi

Archivni fond

——fond

— — material

—— pomiucka

—— popis

— —sbirka

— —sbirka

— —soubor

— —zpracovani

Autor

Autorizovany (dokument)

(autorizované dilo)

Autorsky dokument

(autorské dilo)

B — Vyklad pojmu... 3

osoba vyskolend v archivnictvi (1)

ucelove vytvofeny soubor archivalii, viz archivn{ fond, archivni

sbirka (6)

obor lidské ¢innosti zaméfeny na péci o archivalie jako soucasti
narodniho kulturntho dédictvi a plnici funkce spravni, informacni,
vedecké a kulturni (3)

soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z dokumentt vytvofenych
¢innosti urcité fyzické nebo pravnické osoby, organizacni slozky sta-
tu nebo tzemniho samospravného celku (3) (4)

soubor archivalif, které bez ohledu na formu nebo fyzicky nosic
vznikly organickou ¢innosti nebo byly shromazdény a pouzivany pii-
slusnou osobou, rodinou nebo korporaci v ramci vlastni ptsobnosti

(aktivit a funkcf) pavodce. (7)

nevhodny termin pro vSechny pisemné a jiné dokumenty, patfici do
archivu; v témz smyslu téZ pisemnosti /dokumenty/ archivni povahy

/archivilie/ (6)

informacni systém, ktery se vytvafi pfi archivnim zpracovan{ a slouzi
pro evidenci a orientaci v obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho fon-
du, archivni sbirky nebo jejich ¢asti (3)

vytvofen{ presného vyjadieni jednotky popisu a jejich ¢asti (jsou-li
néjaké) podchycenim, analyzovanim, uspofadanim a zaznamenanim
informaci, které slouzi k identifikaci, sprave, lokalizaci a vysvétleni
archivniho materialu, jeho souvislosti a systému spravy dokumentd,
ve kterém archivalie vznikly. Termin rovnéz oznacuje vysledky toho-
to procesu. (7)

soubor archivalii navzajem propojenych jednim nebo nékolika spo-
le¢nymi znaky (3)

soubor umeéle shromazdénych zaznamu na zakladé obecné charakte-
ristiky bez ohledu na jejich provenienci. Nezaménovat s archivnim
fondem (7)

souhrnné oznaceni pro archivni fondy a archivni sbirky viz téz ar-
chivni celek (2)

ttident, pofadani a inventarizace archivalif; viz téz zpfistupnéni (3 —
— upraveno)
je fyzicka osoba, ktera dilo vytvoftila (8)

dokument (zaznam, dilo), jehoz obsah a forma byla schvalena
autorem; viz téz zvétsenina autorizovana (2)

dokument (zaznam, dflo) vlastnoru¢né vytvofeny autorem;
viz téz zvétsenina autorska (2)

Cast fondu (podfond, fondové oddéleni) ¢ast fondu obsahuje soubor souvisejicich archivalii rozdé-

lenych podle agend nebo organizacniho clenéni pavodce, anebo,
pokud to neni mozné, jde o seskupeni materialu podle zemepisného,
chronologického, funkcéniho ¢i podobného hlediska. V ptipade, Ze
ma tato organizacni jednotka slozitou hierarchickou strukturu, kazda
c¢ast fondu ma tolik podiizenych casti fondu, kolik je potteba k vyja-
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Data
—— format (datovy)
— —konverze (dat)

— — obrazova

— — textova

— — transformace (dat)
——zpracovani (dat)

— —zvukova

Denzita
Denzitometr

Deska fotograficka

— — albuminova

— — ambrotypova

— —ferotypova

— —sklenéna

— — kol6diova vlhka nebo sucha

— —sucha Zelatinova

Diapozitiv

Digitalizace

Dokument

288

dfenf vSech trovni hierarchické struktury této zakladni podfizené
organizacni jednotky (7)

udaje (¢iselné a jiné) (9)
pfedem stanovené uspofadani dat na datovém médiu (1)
zména dat z jedné formy vyjadfeni do jiné (1)

graficky zaznam vizualn{ podstaty objektu ulozeny v klasické (analo-
gové) nebo ¢iselné (digitalni) podobé. Muze mit statickou (fotografie)
1 kinetickou (videozaznam) formu (10)

informace ulozena v podob¢ alfanumerickych znakua psanych ruéne,
psacim strojem nebo na klavesnici pocitace (digitalné zpracovavana
textova data) (10)

pievod dat z jednoho datového média na jiné (1)
systematické vykonavani operaci s daty (1)

zaznam zvukového projevu provedeny klasickou (analogovou) nebo
cislicovou (digitaln{) formou (10)

hustota (11)
ptistroj k méfeni optické hustoty (11)

deska z pevného materialu (napt. kov, sklo) opatfena svétlocitlivou
vrstvou (nosic¢ svétlocitlivé fotografické vrstvy) (12 — upraveno)

sklenénd deska s citlivou vrstvou slozenou z halogenidu stfibra
a albuminu (12)

sklenéna deska s citlivou vrstvou z vlhkého kolodia, na niz se zobra-
zeny zaznam jevi jako pozitiv, je-li deska podlozend tmavou plochou
(12 — upraveno)

kovova deska (specialné pfipravena) pokryta svétlocitlivou vrstvou
(nosi¢ svétlocitlivé fotografické vrstvy); po expozici a zpracovani
poskytuje vrstva pozitivni zaznam fotografované predlohy (12)

téz negativ deskovy; sklenéna deska pokryta svétlocitlivou vrstvou
(nosic¢ svétlocitlivé fotografické vrstvy); po expozici a zpracovani
poskytuje vrstva negativni zaznam fotografované predlohy (2)

sklenéna deska opatfena vrstvou obsahujici halogenid stfibra a nitro-
celulézy (12)

sklenéna deska s vrstvou obsahujici halogenid stfibra a Zelatinu (12)

fotograficky pozitivni, zpravidla barevny (fotograficky) obraz na
transparentni podlozce (sklo, film) umoznujici jeho promitani nebo
prohliZzeni v prosvécovacim piistroji (11)

vseobecné zavadén{ digitalnich technologii do praxe. V uzsim smys-
lu pak i proces tvorby digitalni dokumentace snimanim textového,
obrazového, zvukového nebo kombinovaného zaznamu o objektu.
Muze se dit jak ptimym snimanim objektu samotného, tak prevodem
jeho dosavadni (analogove zaznamenané) dokumentace (10)

kazda pisemnd, obrazova, zvukova nebo jind zaznamenand infor-
mace, at’ jiz v podob¢ analogové ¢i digitalni, ktera byla vytvofena
puvodcem nebo byla pavodci dorucena (3)



Dokument

——analogovy

— — anonymni

— —archivni
——digitalizovany

— — digitalni

— — fotograficky

—— graficky

— — obrazovy

——originalni

— — pisemny

B — Vyklad pojmu... 3

informace zaznamenana v libovolné formé nebo na libovolném nosici,
vytvofena nebo pfijata a dale spravovana organizaci nebo osobou pfi
provaden{ svych aktivit nebo fizeni svych zalezitosti (7)

opak digitalni; viz Analogovy (zaznam) (2)
dokument neznamého nebo neuvedeného autorstvi (1)
viz archivalie

takovy, ktery byl digitalizovan (11)

jakykoliv dokument zaznamenany pomoci ¢iselné, a to nejcastéji
dvojkové soustavy; viz téz Dokumentace digitaln{ (4) (5)

téz fotografické vyobrazeni; dokument zachycujici komunikovany
obsah fotografickym zobrazenim (6)

pisemny nebo obrazovy dokument, poptipadé dokument obsahujici
zaroven slozku pisemnou i obrazovou (6)

dokument zachycujici komunikovany obsah jeho vytvarnym, foto-
grafickym, schématickym nebo jinym zobrazenim, n¢kdy opatfenym
doprovodnym textem (6)

puvodné vytvofeny dokument na rozdil od jakékoliv kopie (1)

graficky dokument zachycujici komunikativai obsah pomoci sou-
stavy obecné platnych znaka urcenych na fixovani jazykového
projevu /abeceda, ¢islice a dal$i mezindrodné pouzivané symboly/
/resp. zvukového projevu /notové pismo/ na paleografické psaci
latce napsany nebo natistény text, ktery dava logicky smysl (6)

Dokumentace analogova (pfesnéji dokumentace zaznamenana analogové) soubor informaci

o objektu ulozeny v podobé zaznamu (nebo série zaznamu) na kla-
sickych zaznamovych médiich (napt. papir, fotografie, gramofonova
deska atd.) Analogovou dokumentaci je mozné reprodukovat pouze
za cenu kvalitativni ztraty u kopie (10)

Dokumentace digitalni (pfesnéji dokumentace zaznamenana digitalné) popisna informace o objektu

Duplikace
Duplikat
Etalony Sedi

Expozice

Faksimile

Film fotograficky

ulozena v podobé zaznamu (nebo série zaznamu) na digitdlnim
pamétovém médiu (disketa, CD atd.). Digitalni dokumentaci lze (na
rozdil od analogové dokumentace) libovolné reprodukovat bez jaké-
koli ztraty jeji hodnoty. Digitalni dokumentace (dokumentace viabec)
slouzi k popisu jiz existujicicho objektu a na rozdil od tzv. digitdlni
tvorby si neklade za prvofady cil vznik nového autorského dila (10)

reprograficky nebo jiny postup zhotovovani duplikatt (13)
druhy exemplaf stejné platny jako original (9)
sedé plochy o normalizovaném ¢initeli odrazu (13)

soucin intenzity ozafeni (osvétlen{), jemuz je vystavena citliva vrstva,
a doby, po kterou pusobi. Jedna-li se o pusobeni svétla, je pouzivan
nazev osvit (13)

reprodukcee, ktera se pfiblizuje co nejvice obsahu, formé a vzhledu
originalnfho dokumentu nemus{ vsak byt nutné stejné velikosti (1)

ohebny pas pokryty vrstvou citlivou na svétlo, uzivany na fotografo-
vani (9)
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Hustota opticka
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Internet

Inventarni &islo

Inventarni jednotka

Inventarni seznam

Inventarni zaznam
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fotograficky film normalizované¢ho formatu pokryty svétlocitlivou
vrstvou (13)

fotograficky film s vlastnostmi nezbytnymi pro pofizovani mikroza-
znamu (13)

fotograficky film (mikrofilm) navinuty napf. na stfedovku, civku
nebo navinuty v kazeté (13)

typ (druh) zaznamu vychazejici z béznych fyzickych vlastnosti (napt.
akvarel, kresba) nebo z funkce, popf. obsahu (napf. diaf, dennf tisk,
ucetni ¢i podaci denik, protokol) zaznamu (7)

papirova (i plastova) netransparentn{ podlozka opatfena vrstvou cit-
livou na svétlo (2)

téz fotografie; obrazovy fotograficky dokument, ktery obsahuje za-
znam zpravidla tifrozmérné predlohy, pfeneseny optickym kopirovanim
z fotografického filmu ¢i desky na svétlocitlivy papir (14—upraveno)

vyobrazeni (pozitivni, negativni) ziskané procesem, ktery puso-
benim svétla a prostfednictvim optické soustavy zachycuje piimy
a trvanlivy obraz na citlivy povrch (1)

téz fotograficka kopie; fotograficky zhotovena kopie jakéhokoliv
grafického dokumentu (14)

fyzicky material, nebo nosi¢, na kterém je informace zaznamenana (4.
hlinéna tabulka, papyrus, papir, pergamen, film, magneticka paska) (7)

nejvyssi hustota, kterou lze ziskat na urcitém materialu pifi danych
podminkach vyvolavani, tisku apod. (13)

nejnizsi hustota, kterou lze ziskat na urc¢itém materialu pfi danych
podminkach vyvolavani, tisku apod. (13)

mira z¢ernani nebo zbarveni obrazového zaznamu; je rovna zapor-
nému dekadickému logaritmu cinitele prostupu (prostupova hustota)
nebo cinitele odrazu (odrazova hustota) (13)

vytvarna soucast nekterych pisemnych dokumentt, majici podobu
reprodukované fotografie, obrazu ¢i kresby s tématicky souvisejici
a textovou ¢asti dokumentu (6)

celosvétove propojené pocitacové systémy a pocitacové sité spojené
rozhranimi, kterd umoznuji vzajemny prenos dat (1)

poradové ¢islo inventarni jednotky uvnitf archivniho souboru zpra-
covaného podle stanovené¢ho poradaciho schématu. Inventarni ¢isla
tvofi vzestupnou fadu (15)

nejmensi obsahova jednotka, vytvafend pfi zpracovani archivalii
a tvofena dokumentem nebo souborem dokumentt stejného nebo
ptibuzného charakteru (15)

cast inventafe, ktera obsahuje inventarni zaznamy sestavajici zpravi-
dla z inventarniho c¢isla, signatury, popisu obsahu inventarni jednotky,
casového rozsahu a potadového ¢isla evidencni jednotky (4) (5)

pisemné vyjadfen{ obsahu a zac¢lenén{ inventarni jednotky v archiv-
nim fondu (sbirce). Tvofi jej inventarni ¢islo, regest, casovy rozsah
inventarni jednotky a ¢islo evidenéni jednotky (15)
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Kontrast
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zakladni seznam vSech inventarnich jednotek uzaviené¢ho archivni-
ho souboru v potfadi vychazejicim z ptivodniho uspotfadani inventa-
rizovanych pisemnosti nebo v poradi vytvofeném na zaklade jinych
vnitfnich vazeb mezi inventarnimi jednotkami uvnitf archivniho
souboru s uvedenim evidenc¢nich jednotek. Pofizuje se pro eviden-
ci archivalif a jejich ulozeni k orientaci o obsahu, ¢asovém rozmezi
a mnozstvi archivalii. (4) (5)

zakladni archivni pomiticka; archivni pomucka k casti archivnfho
souboru, ktera ma stejné nalezitosti jako inventaf; pofizuje se k uspo-
radanf uzavtené ¢asti archivniho souboru (4) (5)

zaznam nebo soubor zaznamu v jakékoli fyzické forme, se kterym se
zachazi jako se samostatnym celkem (s entitou), a ktery jako takovy
vytvafi zaklad jednotlivého popisu (7)

zakladni obecné jednotky pro pocitani a vykazovani mnozstvi{ archi-
valif (jsou uvedeny vyctove) (5)

upfesnuji u zpracovanych archivalii hlavn{ evidenéni jednotku (5)

nejmensi, dale jiz ned¢litelna jednotka popisu, napf. dopis, memoran-
dum, zprava, fotografie, zvukova nahravka. (7)

evidencni jednotka (5)

fotograficky (ptijimaci, filmovaci nebo televizn{) snimaci piistroj
(11—upraveno)

eviden¢ni jednotka oznacujici specialni archivn{ krabici pro ulozeni
nezpracovanych i zpracovanych archivalif (15)

zakladni archivni pomucka; archivni pomtcka k archivaimu soubo-
ru ¢i jeho ¢astem, poskytujici informace o obsahu a formé archivalif;
ma titulnf list, obsah, Gvod, seznam pouzité literatury, katalogové
zaznamy, rejstiiky a tirdz rozsifenou o pocet katalogovych zaznamu.
QRS

perforovany film sitky 35mm pouzivany ve fotografickych pristro-
jich na maly format (11)

(v reprografii) pomucka k posouzeni optické hustoty negativu, pred-
lohy apod. (13)

popisuje rozsah svétel a stint na pfedloze nebo jeji reprodukei a vyja-
dfuje se pomérem rozdilu maximalniho a minimalniho jasu pfedlohy
(rozdilem jasu svetlého pozadi a tmavé kresby) k jejich souc¢tu. Nekdy
se kontrast vyjadfuje pomérem maximalniho jasu pfedlohy k mini-
malnimu; je vsak lépe v tomto piipadeé pouzivat ndzvu pomer jasu.
Logaritmus pomeéru jast je roven rozdilu maximalni a minimaln{
optické hustoty predlohy nebo jeji reprodukee (13)

intervencn{ techniky pouzité k prevenci, zastaveni nebo zpomaleni
rozkladu (1)

osoba profesné nebo technicky vyskolena ve znalostech a dovednos-
tech pozadovanych pro vykon fyzickych operaci nutnych pro udrzeni
integrity a hodnoty pfedmeéti (1)

291



Kéd projektu: VE20072009002

Kopie

——bezpecnostni

— — elektrograficka
——filmova

——fotograficka

— — kontaktni

Kopirovani

Makrofotografie

Maska

Matnice

Médium

— — datové

Metadata

reprodukce nebo prepis dokumentu (1)

kopie archivalie (dokumentu), ktera svymi vlastnostmi a zptisobem
zpracovani zarucuje nejvyssi trvanlivost pro dlouhodobé ulozeni (3)

)
kopie zhotovena elektrograficky (13)
dalsi vyhotoveni filmu k promitani (11)

téz fotograficky snimek; téz fotograficka zvétSenina; obraz oko-
pirovany z negativu na citlivy papir (11)

kopie zhotovena kontaktnim kopirovanim, pfi némz je predloha (vy-
kres, negativ atp.) v dotyku s citlivym materidlem (13)

1. zhotovovan{ predmeéti podle pfedlohy
2. pfenasen{ dat na nové pamétové misto beze zmény zdroje dat (11)

provedeni drobného detailu ve velkém zvétseni, makrosnimek (zaznam
zobrazené predlohy na negativu je v poméru min. 1:1) (11-doplnéno)

pomtucka k uprave predlohy, kterd miize ¢ast obrazovych prvku kryt,
nahradit nebo doplnit (13)

deska z transparentniho materialu na jedné strané matovana; uziva se
k zobrazovani optickou soustavou vytvofeného obrazu (13—upraveno)

fyzicky material nebo nosic, na kterém je informace zaznamenana (7)

tyzické médium, v némz nebo na némz je mozno zaznamenavat a z néj
vyhledavat data (1)

data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentd a jejich
spravu v prubéhu casu (3)

Mezinarodni standardni archivni popis ISAD — mezinarodné normalizovana pravidla popisu archiv-

Multiplikat

Nazev

— — formalni

-uméle vytvofeny

Negativ

—— deskovy

Nosic

Nosic¢ fyzicky

Nosi¢ informaci
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nich dokumentt (1)
dokument vyhotoveny v nékolika exemplatich (4) (16)

slovo, vyraz, pismeno nebo skupina pismen, slouzicich k pojmenovani
jednotky popisu (7)

nazev, ktery je jasné dan nebo vyplyne v pribchu popisu archivaiho
materialu (7)

nazev doplnény archivafem pro jednotku popisu, které chybi formalni-
nazev (7)

(transparentni) deska nebo film s obrazem, na némz jsou svétla pred-

lohy tonalné pfevracena — tmava a stiny svetlé; vysledek fotografického
procesu; opak pozitivu (6—upraveno)

viz deska sklenéna
viz médium
Fyzicky material nebo nosi¢, na kterém je informace zaznamenana

(tj. hlinéna tabulka, papyrus, papir, pergamen, film, magneticka pas-
ka) (7)

fyzikalni médium (hmota, energie) uréené nebo pouzité k fixovani
nebo pfenaseni mnoziny dat ¢i informaci; spolu s témito daty nebo
informacemi tvofi informacni pramen (14)



Objektiv
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— — zkuSebni
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opticka soustava cocek nebo zrcadel ve fotografickém, filmovém
nebo jiném piistroji vytvafejici realny obraz pozorovaného predmétu

(ptedlohy) (11)

a) neznatelnd zména na citlivé vrstvé fotografického filmu, desce
vznikla ozafenim citlivé vrstvy; zviditelni se vyvolanim (13)

b) obraz skryty v exponované, ale nevyvolané citlivé vrstvé fotogra-
fického materialu (2)

normalizovand sestava mérek (napf. mérek pisma, meérek car); slouzi
k hodnocenf reprografickych zaznamu (13)

oddelovani povrchové (napi. svétlocitlivé) vrstvy zpusobené selha-
nim lepidla nebo zborcenim této vrstvy (1—upraveno)

list papiru vlozeny mezi stranky, aby zabranil obtistén{ jedné strany
na druhou nebo praniku chemického c¢inidla (1)

dokument zachovany v pavodnim vyhotoveni; puvodni autorem
vytvorené dilo, pivodni dokument (11—upraveno)

(srovnej deska) nosna podlozka citlivé vrstvy napf. sklo, kov, papir,
film, plasticka hmota apod. (13)

¢ira transparentni podlozka, kterou prochazi svétlo (13)

ukony spojené s analytickou ¢innosti a organizaci (fazenim) zaznamu
podle archivnich principu, rovnéz vysledky téchto ¢innosti (7)

fotograficky obraz na netransparentni podlozce s obdobnymi téno-
vymi (jasovymi) hodnotami, jaké vykazuje fotografovana predloha;
opak negativu (viz. téz diapozitiv) (13)

pofadaci princip zalozeny na vécném obsahu dokumentu (1)

vztah mezi dokumenty a organizacemi nebo jednotlivci, ktefi je
vytvotili, shromazdili nebo spravovali a vyuzivali pfi provadeéni
svych osobnich nebo korporativnich aktivit (7)

rovnomeérné osvétleni prostupné piedlohy, pfi némz svétlo piedlohou
prochazi (13)

stal s prusvitnou pracovni plochou prosvetlenou pravidelne rozpty-
lenym svétlem (6—upraveno)

schopnost materialu dovolujici jasné vidéni skrz pevnou latku nebo
pfes otvory v ni (1)

schopnost povrchu materialu propoustét svétlo, aniz by byl pra-

hledny (1)

dvojrozmérny zaznam informace (dokument) uréeny pro zpracovani
reprografickymi metodami (13—upraveno)

piedloha na odrazné podlozce (13)
pfedloha na pruhledné podloZce nebo na prusvitné podlozce (13)

sestava zkusebnich obrazct, piipadné etalont Sedi a dalsich udaju. Je
urcena ke kontrole reprografickych procest a postuput (13)

dalsi prirustek k jednotce popisu, kterd je jiz ulozena v depozitafi
(archivu) (7)
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jedinecné ¢islo nebo kod prideleny dokumentu nebo skupiné doku-
mentt v piirtstkovém seznamu za icelem trvalé identifikace (1)

moznost vyuzivat material z fondu, obvykle je podfizena pravidlum
a podminkam (7)

kazdy, z jehoz ¢innosti dokument vznikl (3) (4)

korporace, rodina nebo osoba, ktera vytvorila, shromazdila nebo
spravovala dokumenty pfi provadéni svych osobnich nebo korpora-
tivnich aktivit (7)

dokument vznikly kopirovanim z jiného dokumentu, ktery je pova-
zovan za originalni dokument a majici jeho podobu (1)

ruzné zpusoby optického zobrazeni, kopirovani a rozmmnozovani
dokumentt apod. (9)

operace sméfujici k tomu, aby se stav dokumentu, ktery je ohrozen
rozkladem nebo poskozenim pfiblizil co nejvice puvodnimu stavu (1)

zpusobilost fotografického objektivu, fotografické emulze nebo
komplexniho teprodukéniho procesu rozlisit/zobrazit jemné detaily
obrazu. Zkousi se zobrazovanim pravidelné ¢arové mftizky a vyjadfuje
se obvykle maximalnim poctem ¢ar miizky na milimetr, rozlisitelnych
v jejim optickém nebo reprografickém obrazu (13—upraveno)

soubor umele shromazdénych zaznamu na zakladé obecné charakte-
ristiky bez ohledu na jejich provenienci. Nezaménovat s archivnim
fondem (7)

sbirka obsahujic{ dila pouze jednoho autora (14)

soubor archivalii navzajem propojenych jednim nebo nékolika spo-
le¢nymi znaky (3) (4)

(fotosbirka) sbirka obsahujici pouze fotografické dokumenty (vyob-
razenf) (2)

uspofadany fond artefaktd nebo pfirodnin, které jsou predmétem
kulturnfho nebo védeckého zajmu a jsou trvale ulozeny a pfipraveny
k vystaveni (1)

zaznamy uspofadané v souladu s registraturnim systémem anebo
spravované jako jeden celek z jinyc duvodu, a to pokud zaznamy
(v urcité forme) pochazeji ze stejného zptusobu shromazdovani ¢i
jsou produktem spisové sluzby nebo podobné ¢innosti. Anebo jsou
takto spravovany kvuli né¢jaké jiné souvislosti vyplyvajici z jejich
vzniku, ptijmu ¢i pouziti. Série je také znama jako archivni série. (7)

fotografovani predloh kamerou po jednotlivych zabérech (na rozdil
od snimani v kinematografii a fotografii) (14)

(reprografickych médif) ulozeni v podminkach spisoven zarucuji-
cich uchovatelnost média nad 100 let. Ptiblizné do roku 1993 se této
kategorii pfiklddala uchovatelnost pouze 50 let; kdyz vsak byla po-
znana realnost podminek pro trvalé ulozeni mikrografickych médii
s minimdlnim obsahem zplodin ustalovaciho procesu (0,014g/m2),
bylo mozno pro ulozeni nad 100 let pfipustit média s obsahem téchto
zplodin pod hodnotou 0,030g/m2, ov$em za ptredpokladu periodic-
kych kontrol (17)
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Uroveii popisu

Uschova (opatrovani)
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(reprografickych médif) ulozeni v podminkach spisoven zarucujicich
uchovatelnost média nad 10 let. (17)
(reprografickych médif) ulozeni v podminkach zarucujicich uchova-
telnost média s trvalou hodnotou (17)
jedinecny exemplaf, ojedinély dokument (11)
umisténi (pozice) jednotky popisu v hierarchii fondu (7)
odpovédnost za péci o zaznamy, ktera vychazi z jejich fyzického
ulozeni. Nemini se tim automaticky vlastnictv{ archivali{ v pravnim

slova smyslu nebo pravo rozhodovat o jejich piistupnosti (7)

intelektualni a fyzické operace s cilem organizovani a fizeni doku-
mentt (1)

skute¢na koncentrace vodni pary v jednotce objemu vzduchu (1)

pomér koncentrace vodni pary v daném objemu vzduchu pii dané
teplot¢ k maximalni koncentraci vodni pary, kterou by dany objem
vzduchu mohl za dané teploty obsahovat, vyjadfeny v procentech (1)

souhrn znaku, ktery zahrnuje zptsob zaznamenavani informace, no-
si¢, fyzikalni a chemické slozeni, formu a rozmér dokumentu, prvky
jeho pravni, kancelafské a umelecké apravy a zpusobu psani (6)

souhrn znaku, ktery zahrnuje skladbu, vécny obsah, jazyk a casové
udaje dokumentu (6)

vrstva tvofend latkami citlivymi na svétlo (svétlocitlivé chemické
slouceniny), v niz se tvoii obraz (17 — upraveno)

vzity nazev pro citlivou vrstvu napf. fotografickou, nanesenou na
vhodnou podlozku (félie, papir, sklo apod.). Je to suspenze latek ve
vhodném pojidle, které reaguji na zateni (13)

citliva vrstva, ktera po vystaveni svétlu (expozici) a po zpracovani
poskytuje viditelny zadznam (13 — upraveno)

viz v. fotograficka

posouzeni{ hodnoty dokumentti a rozhodnuti o jejich vybrani za
archivalie a zafazen{ do evidence archivalii (3)

Vyhledavaci pomiicka (pomucka kvyhledavani) obecny termin pro pojmenovani jakéhokoli popisu

Vyobrazeni

Zaznam

Zobrazeni negativni
Zobrazeni pozitivni

Zptistupnéni

nebo vyhledavacich prostfedka vytvofenych ¢i prevzatych v prabe-
hu péce o archivni material (7)

primarné dvourozmérné zobrazeni trojrozmérné predlohy (skutec-
nosti) (I — upraveno)

zaznamenana informace bez ohledu na fyzicky nosi¢ nebo jejf vlast-
nosti (viz. také dokument) (7)

— svetly zaznam informace na tmavém pozadi (13)
— tmavy zaznam informace na svétlém pozadi (13)

soubor ¢innosti (archivn{ zpracovani), jejichz cilem je poskytnuti ar-
chivalii ke studiu badatelské vetejnosti ¢i zprostfedkovani informaci
v nich obsazenych (napf. reprodukce) (2)

295



Kéd projektu: VE20072009002

ZvétSenina autorizovana

— — autorska

— — neautorska

Zivotnost
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(autorizovany pozitiv) viz dokument autorizovany; napt. svym pod-
pisem autor schvaluje vyhotoven{ dokumentu (dila), avsak na jeho
vzniku se nemusel osobné podilet (2)

dokument (dflo) zhotovené autorem vlastnorucné (2)

(neautorsky pozitiv) fotografie pofizena bez védomi autora, avsak
k jejimu zhotoveni byl pouzit autorsky dokument (2)

idedlni doba, po niz by mél byt dokument k dispozici uzivateli infor-
macni a dokumentacni organizace (1)
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4. Zpasoby archivniho popisu fotografickych doku-
mentt uzivané v nékterych evropskych pamét’ovych
institucich. Pfiklady, analyzy, srovnani.

Pavel Baudisch

4.1. Uvod

Predkladana ¢ast vizkumné zpravy si klade za cil pfedstavit a popsat
zpusoby archivniho popisu fotografickych dokumentd vyvinuté
a uzivané nékterymi evropskymi pamétovymi institucemi a zachytit
rozdilny pfistup z hlediska internich potfeb instituci. Chteli jsme
rovnéz poukdzat na odlisné nahliZzeni na vyznam fotografie, schop-
nost vypofadat se s jejimi specifickymi vlastnostmi, které ji odlisuji
od ostatnich (klasickych archivnich) dokumentt, a také na razné
ptistupy instituci ohledné kvality a kvantity zpfistupniovanych doku-
mentt, coz do jisté miry ovliviiuje vyslednou metodiku archivniho
popisu.

Analyzované dokumenty byly ziskany a diskutovany béhem navstév
zahrani¢nich pamétovych instituci, dalsi pak stazeny z dostupnych
internetovych zdroju. Navzdory svému puvodu ne vzdy z archivniho
prostiedi se vétsinou snazi implementovat principy mezinarodniho
archivniho standardu ISAD(G), coz jsme povazovali za podstatnou
charakteristiku, dulezitou pro jejich vybér. Protoze vsak nckteré
byly vyvijeny experty jak z oblasti archivnictvi, tak muzei, galerii
a knihoven, pokusili jsme se jejich terminologii (komplikovanou také
vzhledem k narodnim jazykam, z nichz byly pfekladany) prevést do
ceského prostfedi s uvedenim puavodnich vyraza a piipadné jejich
dal$im vykladem. Nékteré popisové modely nam poskytly podklady
pro zpracovani vlastniho navrhu popisnych prvka uréeného ceskym
archiviim a pfipadné i dalsim pamétovym institucim.

Interni smérnice pro evidenci archivalif Rakouského statniho archivu
piedstavuje pifklad piistupu archivi orientovanych pfedevsim na
aktovy a listinny material k fotografiim, voimanym spise jako dopln-
kovy material. Ackoliv bychom nechtéli rakouskym kolegim takovy
piistup podsouvat (instituce tohoto typu a velikosti zpravidla urcité
specializované interni navody ke zpracovani obrazovych dokumentt
pouzivaji), jejich obecna smérnice ndm pomuze vystihnout piistup
mnohych Ceskych archivi, které zpravidla timto zptisobem pracuji.
Odborn¢ zvladaji zpracovavani klasickych dokumentt, ale fotogra-
fiemi se hloubéji nezabyvaji, respektive nemaji rozvinutou metodiku
archivniho popisu tak jako u dokumentt listinnych. Hodnotné infor-
mace fotografii (a o fotografiich) tak mnohdy zustavaji nezptistupnény,
nebo jsou prezentovany omezenc.

Projekt Evropského digitalnfho archivu ukazuje vliv upfednostnéni
orientace na uzivatele (badatele) na hloubku a rozsah archivniho
popisu fotografii. V tomto ptipadé byl duraz kladen na masové zpfi-
stupnéni fotografickych dokumenta v podobé jednotlivin popsanych
co nejjednodussim zpusobem, ktery je informacné pfizpusoben
predev$im snadnému vyhledavani z Internetu a z4jmu uzivateld.
Ackoliv se pro ucely digitalniho archivu sbirala jen zakladni data
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o fotografiich, v ramci projektu byl vyvinut jeste software SKOPEO,
ktery zohlednil také potifebu pamétovych instituci evidovat dalsi
udaje dtlezité pro uchovavani.

Norsky narodni standard a model SEPIADES jsou pfikladem navrhu
souboru popisovych prvki, jenz by mohl vyhovovat pamétovym
institucim rtzného zaméfeni. Na vyvoji posledné jmenovaného
spolupracovaly archivy, muzea, knihovny a dals{ instituce celé fady
evropskych zemi a s riznymi tradicemi pfistupu.

Literatura ¢asti B této zpravy je uvedena souhrnné.

4.2. Interni smérnice pro evidenci archivalii Rakouského
statniho archivu

" AUER, Leagpold (Vorsitz). Richtli-
nien fiir die Verzeichnung von Archivgut
im Osterreichischen Staatsarchiv [onli-
ne]. [Wien] : Osterreichisohes Staatsar-
chiv [cit. 2. listopadu 2009]. Dostupné
2 WWW:- <bttp://www.oesta.gv.at/
Docl tew.axd?Cobld=32406>, dile
Richtlinien.

2 Richtlinien, 1. Allgemeines, s. 3; srov.
neoficidlni lesky preklad standardn
ISAD(G): DVORAK, Tomds (vyd.).
ISAD(G) : vSeobecny mezindrodni
standard pro archivni popis : prijato Ko-
misi pro popisné standardy, Stockholm,
Svédsko, 19.-22. zdri 1999. 2. vyd.
Praba : Odbor archivni spravy

a spisové slugby Ministerstva vnitra
Ceské republiky, 2009, s. 15.

7 Richtlinien, 1.1 Vergeichnungsstufen
(Archivtektonik), s. 4—5; ceské vyrazy
srov. s DVORAK, Tomas (vyd.).
ISAD(G)..., 5. 11-14.
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4.2.1. Zakladni filozofie a cile smérnice

Aktualne platnd interni smérnice pro evidenci archivalii Rakous-
kého statniho archivu (OStA)! slouzi jako navod pro praci v ramci
Archivné informaénfho systému (AIS) OStA. Podle jejich autord ma
archivni popis umoznit piistup k informacim dochovanym v archiva-
liich a zaroven zobrazit souvislost ptvodu se strukturou archivniho
dedictvi.

Smérnice je zalozena na meziniarodnim standardu vseobecného
archivnfho popisu ISAD(G) podle znéni z roku 2000, ktery preferuje
hierarchicky strukturovany (vicearoviovy) popis archivalii smérem
od vseobecného ke specifickému, od nadfazeného k podfizenému,
pfi¢emz udaje v nadfazenych urovnich nepfedjimaji tudaje v urov-
nich nizsich a niZsi stupné zase neopakuji udaje drovni vyssich, ¢cimz
se zabran{ redundancim.”

Jedna se o metodicky spise obecny navod, ktery se nezabyva v detailu
popisem jednotlivych typt dokumentu, pficemz je zaméfen vice na
dominujici aktovy material.

4.2.2. Principy evidence archivalii

4.2.2.1. Archivni hierarchie (tektonika)

Smérnice vytvaii archivni tektoniku (Arhivtektonik) jako hierarchicky
clenénou strukturu soubort odpovidajici jednotlivym urovnim popisu.
V OStA se pouzivaji nasledujici drovné tektoniky:®

Rakousky statni archiv (OStA)

Archivni oddéleni (Archivabteilung) — zahrnuje organizaéni
souc¢asti OStA: Archiv republiky, Vseobecny spravni archiv,
Valec¢ny archiv atd.

Skupina archivnich soubort (Bestandsgruppe) — (umely) celek
zahrnujici soubory, které spolu souviseji z hlediska provenience,
de¢jin spravy nebo vécné. Slouzi pro zptfehledneéni tektoniky
a ddle se deli na archivni soubory.

Archivni soubor (Bestand) — celek archivalii, ktery vznika
¢innosti jeho puvodce (Gfadu, pravnické nebo fyzické osoby).

vvvvv

tj. téz sbirka nebo umele sestavené celky.
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Diléi archivni soubor (Cast fondu, fondové oddéleni)
(Teilbestand) — ¢ast archivaniho souboru, ktera odrazi organizacni
cleneéni puvodce, anebo, kde to neni mozné, je usporadana pod-
le geogratickych, chronologickych, funkénich nebo podobnych
kritérii.

Série (Serie) — registraturni (ukladaci) fada (Ablagefolge) pisem-
nosti, spist a provoznich knih v abecednim, ¢iselném nebo
chronologickém pofadi bez vnitini opory pro systematizaci.
Podsérie (Unterserie) — piedstavuje uroven clenéni v ramei sé-
rie.

Karton (Karfon) — karton/fascikl neni vlastné popisnou jednot-
kou v pravém slova smyslu, ale ukladaci jednotkou.

Provozni kniha a kartotéka (Geschdftsbuch und Kartei) — proto-
koly, rejstiiky, elenchy. Pojmenovani by melo obsahovat nejen
technicka data, ale i formu knihy na zaklad¢ jednotné termino-
logie: rejstiiky, protokoly, elenchy, kartotéky atd.

Spis (konvolut, sloZka, soubor) (Akt? /Konvolut, Dossier, file/)
— organizacni celek pisemnosti ke stejné veci vznikly u ptivodce
(tvtrce registratury).

Jednotlivina (Einzelstiick) — nejmensi, dale nedélitelna archivni
jednotka (pisemnost aktového charakteru, listina, plan, mapa,
fotografie). U souboru slozenych jen z jednotlivin (napf. sbirky

vvvvvv

zvlastnimi pozadavky (urcovani ndzvu atd.).

4.2.2.2. Kategorie popisu

Smérnice na zaklade ISAD(G) rozlisuje sedm popisnych kategorii:
4 * Richtlinien, 1.2 Verseichnungskate-
Identifikaéni Gdaje (Angabe zur ldentifikation) — zahrnuji signatura — gorien, s. 6; Cesky preklad standardu

a oznacen{ v archivni tektonice (Signatur-Archivplan), nazev, dobu  ISAD(G) pouiva tyto terminy: oblast
identifikacnich sidaj, oblast sonvislosti
(kontextu), oblast obsabu a struktury,
oblast podminek pristupnosti a vyugiti,
oblast dopliiujicich sidagi, oblast pogna-
. O 5 mek a oblast kontroly popisu (D1/O-
Udaje o obsahu a struktufe (Angaben zu Inhalt und Struktnr) RAK, Tomis (d.). ISAD(G)....

— se tykaji ddajua o obsahu, uspotradani, vibéru a skartaci a udaja 5. 3-4).
o oc¢ekavanych ptirastcich.

vzniku/Casové rozmezi, Groven popisu, staté signatury a rozsah.
Kontextové udaje (Angaben zum Kontext) — obsahuji puvod
materialu, provenienci (Provenienzstelle), déjiny ptivodce nebo
biografické udaje, d¢jiny archivniho souboru a pfejimku.

Udaje pro vyuZivani (Angaben zur Benntzung) — zahrnuji do-
stupnost, pravidla pfistupu a reprodukovani, jazyk, fyzicky stav,
stavajici archivni pomtcky.

Udaje o souvisejicim materialu (Angaben zu verwandtem
Material) — obsahuji souvisejici material v jinych souborech
nebo v jinych archivech, uchovani originalt v ptipade, Ze jsou
k dispozici jen kopie atd., publikovani.

Poznamky (Anmerkungen).

Interni adaje archivu (Arhivinterne Angaben) — sem patii napf.
datum, zpusob zapisu a jeho autor, lokace.

AIS pouziva tfi povinna pole, kterd minimalné musi byt vyplnéna

ve vSech variantach formulafe: 1. signatura, 2. nazev, 3. casové

obdobi.
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°> Richtlinien, 1.3 Formulare, s. 7.

O Tamtés, 2. Anleitung fiir die Ver-
geichnungspraxis, s. 8—13.

T Tamtég, 2.2 Signatur im AILS,
5. 8-9.

8 Tamtég, 2.3 Datum, 5. 9—10.

? Tamté3, 2.5 Festgelegte Wortfelder in
Archivinformationssystem, s. 12—13.
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Jsou vytvofeny formulafe® pro vSechny zminované stupné tektoni-
ky, pficemz nen{ nutné vzdy vSechny vypliovat (napf. drovne ¢ast
archivnfho souboru, série a podsérie). Pro jednotliviny je k dispozici
nasledujicich sedm formulaft: jednotlivina obecné, fotografie a ob-
razy, rukopisy/letdky, mapy a plany, parte, zvlastni tisky/separity a
listiny.

4.2.2.3. Pravidla popisu®

Po dvodni ¢asti smérnice nasleduje instrukce pro popisovou praxi,
kterd upravuje zptsob psani do systému, podobu signatur, dat a
nazvu, stanovuje pevinou podobu nékterych oznaceni a pouzivani
deskriptori. Pro ucely této analyzy se zastavime pouze u vybranych
problémt.

Smérnice stanovuje signaturu’ v AIS jako obraz tektoniky ve for-
mé zkratek. Slouzi k pfesnému objednavani a reguluje téz korektni
zplisob citovani ve védeckych dilech. Signaturn{ systém v OStA se
sklada jednak ze signatury (Signatur) a jednak z oznaceni v archiv-
ni tektonice (Signatur-Archivplan). Tim je umoznéna jednoznacna
identifikace vSech soubort, sérif i jednotlivin v hierarchii celého ar-
chivu. Otazkou vsak zustava, zda jsou jako samostatné jednotliviny
rozlisovany také vSechny nosice stejného motivu — pak by mély mit
kazdy svou vlastni signaturu —, nebo zda je ptidélena signatura véem
nosicim souhrnné za jeden motiv.

Pokud jde o dataci,® rozliSuje se pfesné datum (v podobé
DD.MM.RRRR), nebo jeho znamé c¢asti a casovy rozsah (,,0d
— do®). Smeérnice bere ohled i na fakt, ze se zejména u sbirek (his-
torické prace, memodary) mize od sebe odliSovat datum obsahu/
/popisované véci a datum vzniku. Tato skutecnost se pak zapisuje
do pole ,,doba vzniku — poznamka®. Princip lze analogicky aplikovat
i na fotografie.

Posledni oblasti, jiz se budeme zabyvat, jsou pevné stanovena pole
v AIS. Jsou uréena systémem a sméji byt ménéna jen ve vyjimecnych
ptipadech. Jejich smysluplnost spociva v nasledném uziti, aby se pfi
resersi dosahlo co nejvetstho mnozstvi nalezenych zaznamu. Zmeny
jsou mozné jen prostfednictvim administratora.

Prvanim polem je typ archivalie, do n¢hoz je vedle autografu, lis-
tiny, (svazan¢ho) rukopisu ¢i mapy a planu a dalsich zahrnuta
i fotografie. Tak zvand technicka uroven vzniku spisu (Akzen-
technische Entstehungsstufe) se ovSem opé€t orientuje spise na pisemné
dokumenty — jako ptiklady jsou uvedeny cistopis, koncept a opis/
/kopie. Také pokyny pro evidenci stavu dochovani (fyzického stavi)
se zamétuji na vyhodnocovani klasickych dokumentt. Rozlisuje se
Sest kategorii: je tfeba zjistit (abzuklaren), bez zavad a Ctyfi stupné
poskozeni podle jeho zavaznosti. Podrobné jsou popisovany ruzné
podoby poskozeni charakteristické pro akta a listiny, odlupovani
nebo popraskani emulze a jina poskozen{ typicka pro fotografie mezi
nimi vSak nenajdeme.

4.2.3. Zavér
Smérnice Rakouského statntho archivu pro popis archivalii je pro
ucely zpracovani sklenénych negativl vyuzitelnd jen omezeng, za-
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meéfuje se predevsim na ,klasické* archivalie, tedy zejména aktovy
material, jehoz deskripce v systému je pomérné jednoznacna.
Fotograficky material je zohlednén v popisu tvorby tektoniky archivi,
kdyz je zahrnut do popisu zpracovani jednotlivin. Stromova struktura
signatur zajist'uje jednoznacnou identifikaci kazdé jednotliviny i pozici
kazdé popisové jednotky (Grovne) v hierarchii celého archivu. Spe-
cifika fotografi{ nejsou hloub¢ji dale fesena, nicméné analogickym
postupem lze systém aplikovat i na né — naptiklad alba lze popisovat na
urovni ufednich knih/spisd, nebo je chipat jako sérii.

Ze zneéni smérnice vsak neni zfejmé, jak je fesena evidence fotogra-
fif vzhledem k jejich charakteristickym vlastnostem, napiiklad zda
se popisuje kazdy nosi¢ jednoho zobrazeného motivu zvlast, ¢i zda
je diraz kladen na obrazovy obsah a tdaje o vsech jeho nosi¢ich
jsou registrovany spolecné. Také pojeti dalstho specifika fotografif —
— rozdilné datace (datum expozice negativu/datum zachycené uda-
losti) — zde neni rozebrano, nejspise se fesi stejnym zpusobem jako
u pisemnych dokumentt, tj. zapisem do poznamky. V textu je sice
zminovan i formulaf na popis obrazového materialu, ale jeho podoba
zde nenf uvedena, nelze si tedy utvofit predstavu o charakteru sbira-
nych udaju.

Charakterizovan{ faze vzniku pisemnosti se evidentné vztahuje pou-
ze na pisemné (aktové) dokumenty, zivotni cyklus fotografie popsan
neni. Rovnéz vyhodnocovani stavu archivalif se zaméfuje vyhradne
na pisemnosti, fotografie neni zohlednéna (napiifklad odlupovani
emulze, stifbrnd zrcatka, praskliny sklenené podlozky apod.).
Smérnice sama o sob¢, pokud neni doplnéna o podrobnéjsi pokyny
k evidenci fotografickych dokumentdu, je vyuzitelna k jejich zpraco-
vavani pouze v omezené mife.

4.3. Projekt Evropského vizualniho archivu (EVA) a software
SKOPEO - ptiklad aplikace popisovych prvkii Dublin Core
pro popis fotografického archivniho materialu

4.3.1. Kontext vzniku projektu

Projekt European Visual Archive (EVA)' vznikl jako soucast ini-
ciativy Info2000 spusténé Evropskou komisi. Info2000 usilovalo
o mnohonarodnostni partnerstvi jak ve vefejném, tak v soukromém
sektoru, které melo umoznit institucim ze vsech ¢lenskych zemi EU
sdilen{ informaci vefejného sektoru. Projekt byl zahdjen v prosinci
1998 a skoncil v anoru 2001, pficemz se pocitalo s dal$im rozsifovanim
systému EVA. Jeho smyslem bylo nalézt vhodné feseni zptistupnen{ his-
torickych fotografickych sbirek a s tim spojenych problémut (copy-
right, proces selekce, prizkum uzivatelu, digitalizacni techniky, po-
pisové standardy, cenova politika, management systému digitalnich
dat). Hlavnim cilem bylo ,,umoZnit koncovémmu ngivateli odhalit fotografické
zdrojes”
typ archivalii.

nikoliv tedy vycerpavajicim zptsobem archivné popsat tento

Projekt byl zahdjen analyzou sbirek historickych fotografii ve vybranych
evropskych institucich a byl proveden vyzkum mezi témito institucemi,
ktery zjistoval jejich pfistup k archivnimu popisu fotografii a zptsobu
jejich digitalizace. Na tomto zakladé byl poté vytvofen informacni
systém na webové bazi — systém EVA, ktery byl nasazen na zpfistup-

" Informace podle van HORIK, René.
Archives and Photographs : the ‘Euro-
pean Visual Archive’ Project (E12A)
[online]. In: Cultivate Interactive, 29
January 2001, issue 3 [cit. 13. listopadu
2009]. Dostupné 3z WWW- <http://
www.cnltivate-int.org/issue3/eva) >;
kdd projektn E12A: PUB 1128 E124
25001.

2 Projekt byl nejspise ji 3 Internetn
stagen, na domovskych webovych stra-
ndach URL: <bttp://www.ewa-en.org>
se jig k datn 13. listopadn 2009 systém
EVA nenaléza, posledni materidl

0 projektn publikovany na webovych
strankdch Cultivate Interactive je 3 led-
na 2001 (viz vyse). Rovnég webové
stranky Nizozemského institutu pro
védecké informaini sluzby (NIW1)

k tomuto datn neobsabuji Zddné blizsi
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informace jak k projektn EVA, tak

k softwaru SKOPEO, ktery byl pro po-
uzti v systémn v NIWT vyvijen (URL:
<bttp:/[www.niwi.kenaw.nl/>).

’ EVA Consortinm. EVA : Enropean
Visual Archive Workpackage 6 : D.6.1
and D.6.2 Functional and technical
design [online], terven 2000 [cit.

13. listopadn 2009), s. 2. Dostupné

2 WWW: <bttp://xml.coverpages.org/
evaSystenm200102.pdf>.

* Jednd se o pocet prokii odpovidajici
stavn DC v roce 1999 (vice vz na
URL.: <http://purl.org/dec>, resp.
URL.: <http://dublincore.org>). Ceské
ekvivalenty json uvedeny podle prekladu
Knibovnicko-informacniho centra Masa-
rykovy university v Brné (Dublin Core
Czech [online]. Masarykova Univerzi-
ta. Ustap vjpocetni techniky. Posledni
aktualizace obsabu 20. listopadu 2006
[eit. 31. prosince 2009]. Dostupné
2 WWW: <http:/ [/ wwmw.ics.muni.cz/
dublin_core/ terms.himl>.).
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nénfi fotografickych dokumenta Londynského metropolitniho archi-
vu a Méestského archivu Antverp, tedy mestskych archivi. Nicméne
systém pocital se zapojenim sirokého okruhu archiva do projektu.

Z uvedeného vyplyva, ze bylo potfeba se vyrovnat se sirokou skalou
ruznych piistupt ke zpracovani a digitalizaci archivali{ v jednotlivych
ptispivajicich institucich. Dtraz byl proto kladen na jednoduchost
a snadny piistup. Rada postupti zistala na uvazeni pfispévatelt a jejich
,best practice®, byla stanovena jen néktera spole¢nd pravidla, ktera se
odrazila i ve vybéru popisovych prvka.

4.3.2. Zakladni filozofie a parametry systému EVA

Navzdory rozmanitosti fotografickych formatt ulozenych v archi-
vech byly pro ucely projektu zvoleny pouze cernobilé snimky na
papiru, ¢imz se zjednodusil proces digitalizace (digitalizovany mate-
rial byl homogenni). Tim tedy odpadla nutnost popisovat napiiklad
material nosice a barevnost. Za samotny proces digitalizace odpovi-
daly prispévatelské instituce, stejné¢ jako za vyfeseni autorskych prav
ke snimktm. Archivy mély usilovat o co nejvyssi kvalitu digitalnich
obrazku i dokumentace.

Za zakladni master image byly povazovany obrazky ukladané v ne-
komprimovaném formatu s pfidanim sedé skaly a bez ,,vylepsovacich®
digitalnich zasahti. Doporucovalo se rovnéz provést kontrolni sou-
cet pro kazdy jednotlivy obrazek. Cely proces digitalizace mél byt
dokumentovan. Ostatni naroky na podobu referenc¢niho obrazku
a miniatury pro systém EVA a téz zakladni prvky popisu zohlednovaly
zvyklosti jednotlivych archivi.

Z duvodu udrzby se za systém, jenz mél obsahovat aktualn{ informa-
ce pokryvajici digitalni master a kompletni dokumentaci, povazovalo
lokalni pracoviste (archiv). Za pomoci automatické mapovaci pro-
cedury se vytvafely digitalni odvozeniny pro spolecny systém EVA,
zajist'ujici centralni online piistup ke sbirkdm. Pro viyménu informa-
cf byly urceny standardni komunikac¢ni protokoly a datové formaty:
protokol FTP (File Transfer Protocol) pro nahravani novych nebo
aktualizovanych popist a obrazku na server systému EVA a bézni
klienti pro e-mail ke komunikaci mezi archivem a koncovym uzivate-
lem (tj. vyfizovani objednavek snimkt — e-commerce). Dokumentace
byla vytvafena ve standardnim formatu XML (eXtensible Markup
Language).

Alternativni postup sklizeni (harvestingu) informac{ z jednotlivych
archivt napfiklad za pomoci standardu Z39.50 nebyl proveditelny
z toho duvodu, ze tyto postupy nejsou v archivafskych kruzich
podporovany zejména z diivodu ochrany dat v archivech. Ty usiluji
o kontrolu pfistupu ke svym digitalnim datam, aby tak zabranily
jejich zneuziti.

4.3.3. Zakladni popisové prvky systému EVA

Systém EVA pouziva 10 z 15 zikladnich prvka Dublin Core (DC)*:
nazev (fitle), popis (description), tvarce (creator), datum (date), vztah
(relation), pokryti (coverage), jazyk (langnage), ptedmét (subject), iden-
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tifikator (identifier), publisher (vydavatel). Nejsou vyuzity prvky pri-

spevatel (contributor), zdroj (source), typ (type), format (format) a prava

(rights).

Nasledujici pfehled udava pouzité elementy DC, jejich odpovidajici

ekvivalenty v systému EVA a jejich definice:®

’ Tabulka je kombinaci popisn v EVA

Consortinm. EVA..., s. 30—-32 a van

HORIK, René. Archives and Photogra-

phs... [online].

Tab. 1: Interpretace elementsi DC v sys-
tému EVA. Vytvoreno na ikladé
dokumentii: EVA Consortinm. EVA.. .,
5. 30-32 a van HORIK, René. Archives
and Photographs. .. [online].

Interpretace
Identifi- Identifikator .. Y A,
kéteor De "HEV : © Definice | Komentaf (2000)° | kvalifikatoru DC
v EVA (2001)’
Nézev Jméno dané Nejcasteji jméno, Kratky popis v puvod-
Nazev . .. pod kterym je zdroj | nim jazyce, muze obsa-
(povinny) zdroji y Y
formalné znam hovat datum
Entita primarné | Napiiklad osoba 3 ,
. ’ f fa, ktery
. Fotograf odpovédna za organizace, sluzba, Jméno fotogra a,o teny .
Tvtrce . i . . e vyfotografoval puvodn{
(volitelny) vytvofeni obsa- | typicky se uzije jmé- snimek
hu zdroje no tvurce
. . Popisné terminy vzta-
ffyplckyvvy]’adreno zené k obsahu v pu-
jako klicova slova L.
a fraze nebo tiidici vodnim jazyce podle
y y Predmét® Téma obsahu i - popisovych smérnic
Pfedmeét o . kody, nejlépe podle S . .
p u,
(volitelny) zdroje dovniku nebo for mistnfho archivu, aniz
malnf{ t¥idici klasifi- by by y prizp uSObf o
kace obecnym seznamum
autorit
Muze obsahovat
kromé¢ jiného: vy-
Popis Vet obsahu tah, tabulku obsahu, | Volné textovany popis
Popis oo . odkaz na grafické toho, co je viditelné na
(volitelny) zdroje
zobrazen{ obsahu, digitalnim obrazku
voln¢ textovany vy-
¢et obsahu
. fikl .
. Entita odpo- Nap i ad osobva, Nazev archivu, ktery
Archiv o » organizace, sluzba, o i
Vydavatel (povinng) veédna za zpfi- rvricky se uFite mé- dodal digitalni obrazky
P Y stupnéni zdroje ypicky <) do systému EVA
no vydavatele
Typicky je datum
pfifazeno k vytvofe- [ Datum spojené s vy-
Datum biifas ni nebo dostupnosti | tvofenim pavodni
/a , P . a ? .| dokumentu, nejlépe fotografie — dvé moz-
Datum né udalosti v zi- | . S .. ;
Datum (volitelny) votnim cvklu je uvadet jej podle nosti:
Y e ¥ ISO 8601 [W3CD- | piesné (den/mésic/rok)
o) TF], odvozeny z for- | a obdobi (pocatecni rok
matu RRRR-MM- a konecny rok)
-DD
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Interpretace
Identifi- Identifikator .. . e peyx
kéteor De © DC aro Definice | Komentat (2000) | kvalifikitoru DC
v EVA (2001)’
Miniatura/ Nejlépe jako fetézec
/Referenéni nebo ¢islo podle
obrazek formalniho identi-
(nazev a adresaft tika¢niho systému,
miniatury a ref. . napf. Uniform Res-
. Jednoznacny -
obr.); element je . source Identifier i .
e . . odkaz na zdroj e Tl Nazev referencniho
Identifikator | vztazen k digi- , (URI) vcetne Uni- , .
o e v daném obrazku a miniatury
talnim obrazkim Fontextu form Ressource Lo-
(image) v systému cator (URL), Digital
EVAY Object Identifier
(DOI) a Internatio-
Umisténi" nal Standard Book
(povinny) Number (ISBN)
Nejlépe pouzit hod-
not definovanych
RFC 1760, ktery
zahrnuje dvoumistny
Jazyk koéd jazyka podle .. .
k h
(nen{ samostatny | Jazyk 1SO 639, ptipadne {la :Z}’evpo(l)lzil;}f Vf‘scrl‘rfliléct /
Jazyk element XML, intelektudlniho | nasledovany dvou- e P R PIS, P
. b s /kli¢ové slovo
ale atribut prvku | obsahu zdroje mistnym kédem A vokrvii
L, EVOLite®) zemé podle 1SO pokry
3166, napf. ,,en” pro
anglictinu, ,,en-uk®
pro angli¢tinu uziva-
nou ve Velké Britanii
Vztah (archivnf
kod indikujici . .
. . 1¢ k .
lokaci fotografie/ Nejlép ° ]Ve ?d AZOVAT (5 fkaz na originaln{
C pomoci fetézce nebo . S
/digitalniho Odkaz na sou- - i fotografii ve fyzickém
Vztah > . o . ¢isla podle formal- ; S
obrazku (image) | visejici zdroj o et s archivu, tj. jeji inven-
L niho identifika¢niho L
ve fyzickém B tarni ¢islo
archivu)®? systemu
(volitelny)
V systému EVA Vsechny geografické
s | P | iy e oo
i Geografie oblast (pusob- g .g . ’p p Y V . Jazy
Pokryti : , (ulice, ¢tvrt), mésto (napf. ulice, okres,
(volitelny) nost) obsahu . . , .
. atd.) relevantni pro mésto, stat); bez pfi-
zdroje . ) . p ,
scénu na obrazku/ zpusoben{ obecnym
/fotografii seznamum autorit
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Element format byl vypustén nejspise z duvodu, ze do systému jsou
vkladany udaje o materialu homogenniho formatu a nenf tedy nutné
jej neustale opakované zadavat.

Problematika elementu prava je o néco slozit¢jsi. Vzhledem k tomu,
ze se do projektu mohly zapojit instituce z ruznych zemi EU, vyvsta-
la otazka pfistupu k autorskym pravam v téchto jednotlivych statech.
Z prazkumu vyplynuly zfejmé rozdily v pojeti prav, pficemz v tomto
ohledu dosud neprobé¢hla v EU Zadna harmonizace. Z tohoto duvo-
du se archivy zavazaly, ze budou postupovat v souladu s narodnimi
legislativami a ze do systému budou vkladat pouze ty snimky, které
vlastni, k nimz maji pfislusna prava nebo svoleni vlastnikt téchto
prav. U ostatnich snimku se predpoklada, ze prava bud’ jiz vyprsela,
nebo je autor neznamy. Obrazky si sméli uzivatelé kopirovat pouze
pro vlastni potfebu. K ziskani kopii za ucelem jejich vystavovani
nebo publikovani museli vsak kontaktovat ptislusny archiv a ziskat
jeho souhlas, zaplatit piislusné poplatky za reprodukci a uvést zdroj
obrazku. V systému EVA bylo prohlaseni ohledné dusevniho vlast-
nictvi a prav uc¢inéno za vSechny snimky za archiv najednou, odpadla
tak potfeba pouzit prvek prava.

4.3.4. Software SKOPEO

Pro projekt EVA byl specialné vyvinut softwarovy nastroj SKOPEO
k popisu digitalnich obrazku, originalnich materiala a jejich vzajem-
ného vztahu. Popis byl provadén v zisadé na urovni jednotlivin.
Tabulka udava prehled zamyslené interpretace DC v systému EVA
pro jednotlivé nosice. Zda se, ze SKOPEO na rozdil od systému
EVA vyuzilo téméf viech elementt DC:*?

¢ Podle EVA Consortium. EVA. ..,

5. 30-32.

7 Podle van HORIK, René. Archives
and Photographs. .. [online].

¥ Na jiném misté je pro systém EVA
definovino jako ,predmeét/ klicové slovo”
(EVA Consortinm. EVA. .., s. 30,
tab. 1; srov. také tamtéz, s. 16).

? Jinde definovino jako ,,datum vyfoto-
grafovani® (,date photograph is taken”)
(tamtéz, 5. 30, tab. 1).

10 Jinde definovino jako ,,ID fotografie
— digitdlni obrazek” (tamtéz).

" Nazev podle verze 3 roku 2001 (van
HORIK, René. Archives and Photogra-
phs... [online)).

2 Jinde definovino jako ,jaz yk ponsi-
vany v nazvn/popis“ (EVA Consorti-
um. EVA. .., s. 30, tab. 1).

B Jinde definovino jako vtah

k obrdzkn/fotografii (tamtés); Smyslem
ugiti elementu vztab je, aby archiv mobl
lokalizovat jak image, tak fotografir.
Element vyjadiuje vztab ,,objektn
EV'OLite k fotografii a digitilninm
obrazkn (k technické specifikaci tvorby
objektii vig tamtég, 5. 14—18).

" Posledni zndmid verze byla SKO-
PEO-BeschrijvingsModule Stadsarchief
Antwerpen (BMS), version 3.0.14.
Software byl vyvijen Nigozemskym
institutem pro védecké informaini slugby
(NIWTI). Podle: SEPILA deliverable
5.1. : descriptive models for photographic
materials [online]. Stockholm 26.

a 27. dubna 2001, 5. 19-21 [cit.

13. listopadn 2009)]. Dostupné

2 WWW: <bttp://wwmw.knaw.nl/
ecpa/sepia/workinggroups/wp5/
deliverable51.pdf> (jednd se o pracovni
materidl vznikly na podkladé setkdni
expertii projektn SEPLA).

5 Manudly k softwaru SKOPEQ ji
nejson na Internetu dostupné, tabulka je
obsazena v dokumentu SEPLA delive-
rable 5.1.... [online], s. 19—20.
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Tab. 2: Interpretace DC v systémn
EVA pro jednotlivé druby nosicai. Podle
dokumentn SEPLA deliverable 5.1.....

[Jonline], s. 19-20

Identifikator Identifikator Originalni Digitalni master Dicitalni odvozenina
DC EVA snimek image & v
Fyzicka . .
, , y21f: a}podfn)ba Fyzicka podoba Fyzicka podoba a krat-
Nazev Nazev a kratky popis L L . o
, a kratky popis scény | ky popis scény
scény
Nazev archivu, ktery | Nazev archivu, ktery
Tvtrce Fotograf Jméno fotografa | vytvoril digitalni vytvortil digitdlni odvo-
master soubor zeninu'®
Polozka pievza-
Piredmét/ . . ,O ozka prevza Polozka ptfevzatd ze | Polozka pfevzata ze
. Pfedmét ta ze seznamu . .
Klicové slovo . seznamu autorit seznamu autorit
autorit
»volay textovy Volny textovy is | ,,Volny textovy is
Popis Popis popis obsahu » YOIy T ,OVX POPIS |, YOIy € ,OVX Pop
L e obsahu scény obsahu scény
scény
Archiv, kde j . . . .
ulrcielrr fdf Json Archiv, kde jsou Archiv, kde jsou uloze-
Vydavatel Archiv ousy oo ulozeny fotografie/ | ny fotografie/digitalni
grafie/digitdlnt | . iiin obrazky | obrazk
obrazky & y y
Prispévatel neni boudito Tviirce metadat Tvurce digitalniho Tvtrce digitalniho
pev p vure obrazku/metadat obrazku/metadat
D rtvofent -
Datum vytvofe- .at.u’m n fvorent Datum vytvoreni digi-
Datum Datum , . digitalniho master o .
ni fotogratie . talni odvozeniny
image
, v. Médium (foto- | Format digitalniho Format digitalniho
Typ neni pouZito . . .
graficky proces) | obrazku obrazku
Format souboru Format souboru
‘. . obrazku obrazku
Sitka x vyska . . y .
, , .. Rozmér v pixelech Rozmér v pixelech
Format neni pouZito (palce/ Y Y
. (rozlisenf) (rozliseni)
/centimetry) . .
Hloubka v pixelech | Hloubka v pixelech
(dynamicky rozsah) | (dynam. rozsah)
Miniatura/ Jednoznaéné ID | Jednoznacné 1D _
e L o R Jednoznaéné 1D
Identifikator | /Referenéni ob- | originalni digitalnfho master .
. s . odvozeniny
razek; Umisténi | fotografie souboru
. , ‘. Vazba na originadlni | Vazba na originalni
Zdroj neni pouZito . ..
fotografii fotografii
k 5d jazyk
Jazyk Jazy E}jsljz’ : Kod jazyka popisu | Kéd jazyka popisu
Spojitost s ar-
Vztah Vztah chivnim kon-
textem (ISAD)
Pokryti Geografie
lastnik - . .
, , " V astaik © OPY" | Vlastnik copyrightu | Vlastnik copyrightu
Prava neni pouZito rightu originalnf [ .. . : S ;
. digitalniho obrazku | digitalnfho obrazku
fotografie
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Nasledujici tabulka uvadi podrobnou strukturu vstupnich informaci
zadavanych zpracovatelem do programu SKOPEOQ, které jsou rozde-
leny do tif skupin — data o obsahu, digitalnim obrazu a vlastni
fotografii. Udaje o obsahu jsou logicky zpravidla shodné pro pivod-
ni fotografii 1 jeji digitalni verzi. Nékterym polozkam byl pfifazen
odpovidajici element DC, aby mohlo dojit k propojeni popisované
sbirky na vyssi arovni. Polozky ve skupin¢ obsah a fotografie jsou
zalozeny na interpretaci poli DC, jak byla provedena v ramci systému
EVA, s ptidanim specifickych polf na zaklad¢ zvlastnich pozadavka
antverpského meéstského archivu (zejména v souvislosti s vazbou na
jiz existujici popisovy systém Efloris). Cast tykajici se popisu digital-
niho obrazu byla zaloZena na doporucenich RLG Working Group on
Preservation Issues of Metadata, pracovni skupiny dnes integrované
do knihovnické sluzby Online Computer Library Center (OCLC,
http://www.oclc.org).”

101 pivodninm texctu ,,digitilni master
sonbor*

"7 Tabnlka byla prevzata 3 dokumentn
SEPIA deliverable 5.1..... [online],

5. 75=77.

Tab. 3: Struktura dat vklidanych
pomoci softwaru SKOPEO. Prevzato

z dokumentn SEPLA deliverable 5.1.. ..
[online], s. 75-77.

Attribute DC Description Guidelines
CONTENT
begindate_day DC.date Date related to the scene visible | If known: fill in day-number
on the image: day. In practice: of month of date related to
same date as creation of the scene. Fill in two numbers.
photograph. Default value ,,01. If date
spans a period: fill in begin-day
of period.
begindate_month DC.date Date related to the scene If known: fill in month-number
visible on the image: month. In | of date related to the scene. Fill
practice: same date as creation | in two numbers. Default value
of photograph. 01, 1f date spans a period: fill
in begin-month of period.
begindate_year DC.date Date related to the scene visible | If known: fill in year of date
on the image: year. In practice: | related to scene. Fill in four
same date as creation of numbers. If date spans a period:
photograph. fill in begin-year of period.
contentlD DClidentifier | Unique code to identify content. | Format of code:
IIYYYYMMDD-NNNN (111
= Code for institute, YYYY
= year, MM = month, DD
= Data, NNNN = sequence
number. (YYYYMMDD
“captured” from workstation)
conversion Conversion (creation of Conversion is permitted.
analogue or digital reproduction) | Default is YES. If depositor
permitted. has conditions fill in NO. If
specifications are known: fill in
specification field.
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copyright_spec

Specification as formulated

by depositor concerning
access, conversion, publication
and reproduction rights of
photograph.

copyrightSAA SAAB has copyrights of SAA has copyrights of
photograph or image. photograph or image. Default
value is YES.
description DC. Description of content of Detailed description of content,
desctiption [ photograph/digital image try to describe scene, persons,
(= scene visible on image). actions, etc.
enddate_day DC.date In case the scene visible on the | If not applicable: leave blank,
image can be described with otherwise same rules as
a period: last day of period. begindate_day.
enddate_month DC.date In case scene on image can be If not applicable: leave blank,
described with a period: last otherwise same rules as
month of period. begindate_month.
enddate_year DC.date In case scene on image can be | If not applicable: leave blank,
described with period: last year | otherwise same rules as
of period. begindate_year.
note Information that can‘t be stored | If series are documented,
in other fields, only on content. | information on the series can be
described in this field.
portrait law This field describes whether Only in specific cases, portrait
portrait law* is applicable. law will be applicable. For
Default value is NO. example, in case of police
photographs, or photographs of
prostitutes or criminals. Then
portrait law can be applicable
and fill in YES. Default is NO.
publication Publication of image on website | Publication on website
permitted. permitted. Default is YES. If
depositor has conditions fill
in NO. If specifications are
known, fill in specification field.
title DCu.title The title consists of a short Content description, geographic
description of content of the term, date.
image/photograph, geographic
description and date.
district DC.coverage | Name of district. Choose term from controlled
list as used at SAA.
districtID Unique number to identify Number, generated by
district. application.
geographylD Unique number to identify Number, generated by
geographic term. application.
street_ID Unique number to identify Number, generated by
street name. application.
keyword DC.subject | Pick a keyword from a list. Pick a keyword from list as used

at SAA.
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keywordID Unique number to identify type. | Number, generated by
application.
municipality DC.coverage | Name of municipality. Choose term from controlled
list. Default “Antwerpen”.
municipalitylD Unique number to identify Number, generated by
municipality. application.
first name/initials Initials of person visible on First name. If first name not
photograph / image. known: initials. Initials in capital.
Use dots to separate initials.
function/ Profession/function of person | Give function or profession of
/profession visible on photograph/image. person in the photograph/
/image. As precise as possible.
insertions Insertions of name of persons | SAA, use this field for: van, van
visible on photograph/image. de, van der, van, t, de, de‘l‘, etc.
lastname Family name of person visible | Family name, always start with
on photograph/image. capital.
personlD Unique number to identify Number, generated by
person. application.
publisher DC. Publisher of content Archive that publishes images.
publisher description.
street DC.coverage | Name of street. Choose term from controlled
list as used at SAA. Be as
specific as possible. Choose the
street name that was used at the
time the image was made.
street_ID Unique number to identify Number, generated by
street. application.
subject DC.subject | Subject term connected scene Choose from controlled list as
on image. used at SAA (“hoofdwoorden”).
subjectlD Unique number to identify Number, generated by
subject. application.
IMAGE
capturedevice Make and model of digital Producer name, type device
camera Or scanner. (scanner/digital camera) and
version number.
capturedevicelD Unique number to identify Number, generated by
capture-device. application.
controltarget Colour bar included in image. Colour bar included in image
Y/N.
controltargetID Unique number to identify Number, generated by
control target. application.
captureDetails 1. Name of scanner software, “Pree text” description of
version information, scanner capture procedure.
settings, gamma corrections, etc.
2. Digital camera lens type, focal
length, light source type, etc.
colourmanagement System (if any) used to improve | Give name and version of CMS

consistency of colour.

(colour management software).
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imagelD DClidentifier | Unique number to identify Number, generated by
image. application.
imagename DClidentifier | Filename of image, including Give name of drive, directory
directory and drive. Based on and image file.
this filename the archive must
know the location of the image
file.
pixelDimensionX | DC.format | Describes number of pixels in
horizontal direction of image.
pixelDimensionY | DC.format | Describes number of pixels in
vertical direction of image.
productiondate Date when image was created. | YYYY-MM-DD (can be
automatic extracted from File
header).
resolution When using a flatbed scanner: | In case of scanner fill in ,,dpi‘.
horizontal x vertical resolution, | In case of digital camera make
expressed in “dpi”. When using | calculation and fill in dpi. (Can
digital camera: raster size/ be automatic extracted from file
/dimension of otiginal in inches. | header).
producer Producer of image. For the most part “Stadsarchief
Antwerpen”. In future also
name of photographer if
photograph is digital.
producerID Unique number to identify Number, generated by
producer. application.
publisherID Unique number to identify Number, generated by
publisher. application.
purpose DC.type Intended use of digital image. 1. Digital master, 2.
Reproduction, 3. Thumbnail.
purposelD Unique number to identify Number, generated by
purpose. application.
tonalRange Describes tonal range of image. | Choose from controlled list 1.
8-bits gray, 2. 8-bits colour, 3.
24-bits colout.
tonalRangelD Unique number to identify tonal | Number, generated by
range. application.
transcriber Name of agency responsible for | Name of person or institute.
transcribing the metadata.
transcriberID Unique number to identify
transcriber.
PHOTOGRAPH
carrier Carrier of photographic image. Choose from controlled list. 1. Paper,
2. Plastic, 3. Glass, 4. Unknown.
carrierlD Unique number to identify carrier. Number, generated by application.
colour Is photograph black/white or colour. Choose from 1. Black/White, 2.
Colour.
colourID Unique number to identify colour of | Number, generated by application.
photograph.
colourbar Producer name and version number of | Producer name, version number.
used colour bar.
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colourbarlD Unique number to identify colour bar. | Number, generated by application.
acronym DC.creator Acronym of organisation. Acronym of organisation, in capital
characters without dots.
city DC.creator Place of residence of organisation. Place of residence of organisation.
organisationID DC.creator Unique number to identify Number, generated by application.
organisation.
organisationname DC.creator Name of organisation. Name of organisation, no acronyms.
street DC.creator Last known address of organisation. Last known address of photographer.
Name of street, house number.
telnr DC.creator Telephone number of organisation. Use numbers, no separators.
condition Remarks on physical condition of Controlled list is possible, but has to
photograph, for example damages etc. | be made.
dimension Length and width of photograph, First width, then “x“, then length, then
including measurement unit. measurement unit (centimetres use
“cm”, inches use “in”).
photolD DC.identifier Unique number to identify Number, generated by application.
photograph.
provenance In case photograph is taken out of Code of file, record, etc. from which
a file the ID of this file is given here. | photograph is taken.
ABP Active occupation period. Period photographer was active.
address DC.creator Last known address of photographer. | Street name, house number.
Name of street, house number.
first name/initials DC.creator Initials of photographer. First name, if first name is not known:
Initials in capital. Use dots to separate
initials.
insertions DC.creator Insertions of photographer. SAA, use this field for: van, van de,
van der, van ’t, de, de’l’, etc.
lastname DC.creator Family name of photographer. Family name of photographer, without
insertions.
other remarks Remarks e.g. on elder addresses, Free field.
carrier etc.
photographerID Unique number to identify Number, generated by application.
photographer.
residence DC.creator Place of residence of photographer. Place of residence.
telephone number DC.creator Telephone number of photographer. Use numbers, no separators.

yearBirth Year of birth of photographer.

yearDeath Year of death of photographer.

polarity Positive or negative. 1. Positive, 2. Negative.
polaritylD Unique number to identify polarity. Number, generated by application.

Inventory-number

DC.relation

Identification of physical storage spot
of photograph. E.g. Inventory number.

E.g. Inventory number.

rep_link Link with external repository, Code used to connect to Efloris.
that describes archival context of
photograph. In the case of SAA: a link
with the “Efloris” system.
repositorylD Unique number to identify repository. | Number, generated by application.
type Transparent or Reflective. Choose 1 or 2. 1 = Transparent, 2 =
Reflective.
typelD Unique number to identify type. Number, generated by application.
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8 SAA je zkratkon za Stadsarchief

Antwerpen (Méstsky archiv Antverpy).

u.

20

17 Minény json specifické csti jmen
Sivanych v holandstiné jako van, van

de, van der apod.

V7 prebledn je pouze nveden identifi-

kdtor geographylD pritazujici jedinecné
Cislo ke geografickému pojmn, samotné
pole pro zaddvini geografickych ridajii

21

bylo v seznamun nejspise opomenuto.
Srov. s principy tvorby geografickych
antorit v MARC21 (BALIKO-

VA, M. Soubor geografickych antorit
MARC2T [online]. Posledni aktnaliza-

ce

obsabu 6. zari 2008 [cit. 4. prosince

2009]. Dostupné z WWW- <http://

antority.nkp.cz /vecne-antority/

sonbor-geografickych-antorit-1/soubor-
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geografickych-antorit]>.).

Tab. 3 ptinasi piehled popisovanych prvku, které jsou rozdéleny do
skupin — obsah, obraz a fotografie. Tyto udaje je vhodné srovnat
a zkombinovat s tdaji v tab. 2, ¢imz jednak ziskame komplexni pfed-
stavu o zpusobu popisovani obsahu zachyceného na snimku (scény)
a jednak o postupu archivniho zpracovani jednotlivych nosicu, jichz
je tento obsah soucasti.

Systém pocita pfedevsim s popisovanim originalnich fotografii (at’
jiz v podobé negativu nebo pozitivu ruznych typu), tak jejich digi-
talnich verzi, kde je kladen daraz na oddélenou evidenci zakladniho
digitalniho obrazu (master image) a naslednych odvozenin (napf. mi-
niatury uzivané pro webové rozhranf). Tento postup je nepochybné
spravny, nemél by se vSak omezovat pouze na originalni (nejcastéji
analogovy) nosi¢ a jeho digitalni kopie, ale je nutné ho vztahnout
v podstaté na jakykoliv (i druhotny analogovy) nosi¢ uchovavany
v souvislosti s origindlem v archivu. Jde pfedev$im o tzv. bezpec-
nostn{ snimkovani na mikrofilm nebo plochy film.

Hlavnim popisovanym prvkem je samozfejmé viditelny obsah
snimku (description) — scéna, osoby, déje atd. — zachyceny v databazi
formou volné psaného textu a ve zkracené forme (popis obsahu, ge-
ograficky pojem, datum) jako titulek (/#/), nejspise vyuzitelny jako
popiska k obrazku na webu nebo jako polozka v seznamech vyhle-
danych vysledka apod. K dispozici je polozka pro zapis poznamky
(note) vztahujici se k obsahu snimku, kterou neni mozné uvést do
zadného jiného pole, naptiklad pfi zpracovavani sérii udaje o téchto
sériich. Na zakladé (regestu) obsahu jsou vyplnovana tato souvisejici
pole: jméno, ptipadné pouze inicialy (first name/initials), vsuvky pted
ptijmenim (insertions),” ptijmeni (astname) a profese (funkce) zobra-
zené osoby (function/profession).

Krome osob se rejstifkuji také geografické udaje o zobrazenych sku-
tecnostech — k dispozici jsou pole okres (district), obec (municipality),
ulice (street) a pravdépodobné pole pro zadavani dalsich geografic-
kych pojma.* Vyslovné uvedenym pozadavkem je zadavani nidzvu
ulice platného v dobé vytvofeni snimku.”

Formular dale obsahuje vstup pro kliCova slova (keyword) a pfedmét
(subject), ktera se vybiraji ze seznamu pifeddefinovaného archivem.
Podstatu vécného rozdilu mezi nimi prehled neuvadi.

K obsahu scény zobrazené na snimku je vztazené (pocate¢ni) da-
tum, které je v praxi zaroven povazovano za datum ,vytvofeni foto-
grafie® (begindate_day, begindate_month; begindate_year). Zde je tieba do-
plnit, ze za okamzik ,vytvofeni fotogratie” je z archivniho hlediska,
pro néz je rozhodujici doba vzniku informace, nutné povazovat mo-
ment vyfotografovani, tj. moment zapisu informace na nosic (napfi-
klad osviceni negativniho pasu ve fotoaparatu). Toto pojeti musi byt
upiednostnéno pred pojetim vzniku fotografie napiiklad v d¢jinach
umeni, kde vyznamnou roli hraje orientace ptivodce na zamyslenou
vyslednou podobu snimku (napt. pozitiv po ofezu a vylepseni barev,
retusi apod.). Z archivniho hlediska jde vsak az o dodate¢né zmeny
na nosici jiz ulozené informace, at’ uz jde o jeji redukei (ofezy), obo-
haceni (vpisky, kolorovani) nebo jinou zménu (retus, zaména barev
provedena digitalni cestou apod.).
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V piipadé, Ze neni popisovana zachycena scéna jako casovy okamzik,
ale 1ze u nf rozlisit obdobi, pak je vyse zminovany datovy adaj povazo-
van za pocate¢ni okamzik casového rozsahu a jsou zaroven vyplnéna
pole koncového data (enddate_day; enddate_month; enddate_year), ktera
se jinak ponechavaji prazdna.

Otazkou muze byt, zda lze vibec snimek, ktery v zasad¢ vznika v jed-
nom okamziku, nebo relativné kratkém casovém useku trvajicim na-
nejvyse nékolik sekund (naptiklad dlouha expozice pfi fotografovani
v noci), opatfit dataci delsiho ¢asového obdobi. Tato polozka nabyva
na vyznamu piedevsim tehdy, kdyZz snimek nelze datovat jednoznac-
né, nicméné na zakladé vnéjsich doplnujicich ddaja lze urcit datum
post quem a ante quem. Napiiklad snimek politika ucastnicich se
dvoudennich diplomatickych rozhovort, o nichz vysel ¢lanek v no-
vinach spolu fotografii, jejiz original popisujeme, mtze byt datovan
pravé udajem ohranicenym témito dvéma dny, k nimz je fotografie
v novinach pfifazena.

Velkd pozornost je vénovana autorskopravnim aspektim. Jednim
z evidovanych udaju je jméno archivu, ktery publikoval popis
obsahu (publisher). Do systému lze také zadavat nékolik praktickych
polozek usnadfivjicich archivarum praci s fotografiemi a orientaci
v autorskych a souvisejicich pravech, naptiklad zda je povoleno
vytvafet digitalni nebo analogové reprodukce snimku a za jakych

podminek (conversion®®). To je dualezité zejména u archivalii, kteté 2 Poloska typu ano/ne; implicitné je
jsou v archivu pouze deponovany a u nichz ptvodce stanovil néjaka nastaveno ,,ano". Pokud si piivodce
omezen{ s nakladanim, naptiklad podminky pro konverzi, omezeni  &lade négjaké podpminky, hodnota bude
piistupnosti, zvefejiiovani a reprodukovani. Tyto podminky jsou  #astavena na ,ne”a podminky specifr-

pak specifikovany ve zvlastnim poli (copyright_spec). K podobnému Kavany v poli copyright_spec.

ucelu slouzi pole publication — jde o povoleni publikovani snimku
na webu.” Pokud je vlastnikem copyrightu fotografie nebo obtazku — # Rownég pologka typu ano/ne; im-

archiv, vyplni se polozka copyrightSAA jako ,,ano“.* Plicitné je nastaveno ,,ano®. Postupuje
] ) ) ) se analogicky jako v pripadé podminek

Poslednim vyplnovanym polem popisu obsahu je portrait law, jehoz konverze (viz pole conversion a predeho-

vyznam neni z tabulky zcela zfejmy. Jednd se o polozku typu ano/ne, %i poxnimbn).

ktera udava, zda budou na fotografii aplikovana ,,pravidla portrétu® 2 Tmplicitné je nastaveno ,,ano®; k vy-

(whether ,portrait law* is appliacable). Zda se jedna o zvlastni pravidla gnamu kratky SAA viz pozn. 18.

pro nakladani s fotografii nebo zpusobu popisu (naptiklad podrobny

policejni popis osob), neni uvedeno. Tyka se pouze urcitych zvlast-

nich ptipadu, uvedeny jsou policejni fotografie, fotografie prostitutek

a kriminalnika. Implicitné je parametr nastaven na ,,ne®.

Aplikace k nékterym vyse uvedenym polozkam automaticky gene-

ruje identifika¢ni kody slouzici pravdépodobné k vytvaten{ c¢iselni-

ka. Jedna se o jedinec¢ny kod obsahu (wontentID), kéd dané osoby

(personID), kody geografickych udaja (districtlD; geographylD;25 2 Vig pozn. 20.

municipalityl D; street_1D206), kéd pravdépodobné typu klicového slo- 2 7 prebledu neni zeela zrepmy divod
va (keywordID) a kéd ptedmétu (subjectID). V nékterjch ptipadech — #vedeni dvon nazvem toto3nych identifi-
zadavatel udaju vybird z preddefinovanych seznamt, které si archiv kdtori street_ID.
centralné vytvafi, ¢cimz je zarucena jednota popisu, dulezita téz pro

vyhledavani. Mezi takové polozky se fadi okres, obec, ulice, klico-

vé slovo a pfedmeét.

Dalsi skupina zadavanych polozek je vztazena k (digitalnimu) ima-
ge, zohlednény jsou pfedevsim jeho technické parametry. Atribut
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77 Vybiri se g prednastaveného sezna-

mn: 8 bit Sedi $kdla)8 bit barevnd
Skdla)24 bit barevnd Skala.

BV sekei atributii vagicim se k image
Je i pologka publisherl D, kterd vsak
3rgme ndlegi do souborn atributi popi-

sujicich obsah.

? Srov. vyse s polem controltarget v sekeci
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image.

capturedevice uvadi typ zafizeni, jimz byla fotografie digitalizovana
(skener, digitalni fotoaparat), jméno jeho vyrobce, model a sério-
vé cislo. Do polozky captureDetails se pak rozepisuji podrobnosti
o prub¢hu digitalizace, zejména jméno a verze skenovaciho softwaru,
nastaveni skeneru, upravy kfivky gama, typ pouzitych cocek digital-
niho fotoaparatu, ohniskova vzdalenost, typ zdrojového svétla atp.
Pokud byl pouzit systém na vylepSeni konzistence barev, uvadi
se jeho jméno a verze (colonrmanagement), rovnez se zaznamenava
ptilozeni barevné §kaly k fotografii pfi jejim snimani (controltarget,
polozka typu ano/ne).

Vytvoreny digitalni soubor je jednoznacné identifikovan automaticky
generovanym Cislem (izagelD) a jménem (imagename), resp. pristu-
povou cestou slozenou z disku, adresafe a nazvu souboru, na jejimz
zakladé musi byt archiv schopen dany soubor lokalizovat. Uklada se téz
datum vytvofeni souboru (productiondate) ve formatu RRRR-MM-DD,
které muze byt automaticky odvozeno z hlavicky souboru, a nazev
tvarce digitalniho obrazku (producer). Ve vétsiné piipadu to bude
archiv, ktery provedl digitalizaci. V ptipadé, ze se do archivu dostal
originaln{ snimek jiz v podobé¢ digitalnfho souboru, bude zde uvede-
no jméno fotografa, jenz snimek vytvorfil.

Eviduje se téz zamysleny zptisob vyuZiti obrazku, tedy bud master
image, reprodukce nebo nahled. Dale jeho horizontalni a verti-
kalni rozmér v pixelech (pixe/DimensionX; pixelDimensionY ), rozliSeni
vyjadiené v DPI (resolution) a bitova hloubka® (fonalRange). Nazev
agentury (resp. osoby nebo instituce) odpoveédné za pfepis metadat
se vklada do pole transcriber:

K vétsine z vyse uvedenych atributt jsou vytvafeny ciselniky (capru-
redevicel D; controltargetlD; producerlD; purposelD; tonalRangel Dy transcri-
berlD).?®

Tteti skupinu atributt tvofi prvky popisujici fotografii jako fyzicky
objekt. Rozlisuji se ¢tyfi kategorie podlozZek snimku — papir, plast,
sklo a neznama (carrier). Tento seznam je velmi omezeny a bylo by
vhodné jej rozsifit i o dalsi nosice, naptiklad kov, kizi aj., a rovnez
jej obsahove rozsitit o presn¢jsi urceni fotografické techniky (auto-
chrom, daguerrotypie, ferrotypie apod.)

Dale se rozlisuje barevnost fotografie, tj. zda je fotografie ¢ernobi-
la nebo barevna (colour), polarita (polarity), tj. zda se jedna o pozitiv
nebo negativ, a typ materialu (#)pe) — transparentni nebo reflexni.
Do této skupiny atributti je zafazeno i pole, do néhoz se zadava
jméno vyrobce a ¢islo pouzité barevné §kaly (colourbar).” Uvadéji se
také rozméry (Sifka x vyska) fotografie vcetné jednotek (dimension),
nenf vsak jasné, zda se zapocitava rozmér adjustace a jak jsou feseny
exemplafe s nepravidelnymi rozméry. Eviduje se rovnéz fyzicky stav
fotografie (condition), napt. jeji poskozeni apod.

Dalsi soubor ddaju se tyka nejspiSe organizace, kterd snimek pofi-
dila. Do databaze se uklada jeji akronym (acronym), sidlo (city), celé
jméno (organisationname), posledni znama adresa organizace (s/reet)
a telefonni Cislo (fe/nr). Obdobné ddaje se shromazd'uji i o fotogra-
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fovi — jméno nebo inicialy fotografa (first name/initials), vsuvky pied
ptijmenim (insertions),”’ p¥ijmeni (lastname), posledni znaima adresa
pobytu fotografa — sidlo (residence), ulice a €islo domu (address), te-
lefonni &islo (telephone number), datum narozeni a imrti fotografa
(yearBirth; yearDeath) a rozsah obdobi, kdy byl ¢inny (ABP).

Dalsi poznamky — napf. starsi adresy pobytu, popis profesni drahy
aj. — se volnym textem zapisuji do pole ozher remarks.

Identifikace samotné fotografie se tyka nékolik atributti — pokud byla
fotografie vyjmuta z néjakého spisu ¢i zaznamu, pak se uvadi jeho
Cislo (provenance), rovnéz se uklada presné urceni mista fyzického
uloZeni fotografie, napf. inventarni ¢islo (mventory-number) a odkaz
na extern{ uloziste, kde je ulozen archivni popis obsahu fotografie

(rep_link).

Kazda fotografie v databazi ma své jedinecné Cislo (photolD) a dalsi
ciselniky jsou vytvareny z nekterych zadavanych dadaja (carrierlDy
colonrl Dy colonrbarl Dy organisationID; photographerlD; polaritylD; reposi-
torylDy typel D).

Polozky zadavané v sekci obsahu (tj. popis na snimku zachycené scé-
ny) jsou shodné pro vSechny nosice, mély by byt tedy propojeny se
zaznamy o vsech nosicich, které tento obraz nesou, a to bez ohledu na
jejich polaritu (pozitiv/negativ), protoze jde jen o rozdilny zpusob, jak
jsou informace na nosicich (pole pasu negativu, pozitiv na papiru)
zapsany. Lze si tedy pfedstavit napfiklad takové usporadani zadava-
cfho formulafe, kde by obsahové informace byly vkladany na prvni
karté, na dalsich kartach by se vkladaly technické udaje ke kazdému
nosici — digitadlnimu masteru, digitaln{ odvozeniné, analogové kopii
atd. V zasadé by kazdy jednotlivy nosi¢ (resp. digitalni soubor) mél
mit svou vlastnf kartu (zdznam), a to 1 v ptipade, kdy se jedna o dva
exemplafe téhoz typu, napiiklad dva obsahové identické ploché nega-
tivy vytvofené dodatecné z puvodniho pozitivu. Dtuvodem je, Ze oba
kusy ,,ziji svym Zivotem,“ mohou byt napfiklad rozdilné poskozeny,
degraduji nezavisle na sobé¢ atd. — to je markantn{ zejména u nit-
rocelulézového filmu, kde lze stézi determinovat zacatek i rychlost
pribéhu degenerace matetialu.”

V takové podobé by mél byt archivni popis obsahu snimku a jeho
nosicu dostacujici.

4.3.5.Zavér

Hlavnim tkolem systému EVA bylo zpiistupnit fotografické de-
dictvi archiva vefejnosti, pficemz duraz byl kladen predevsim na
zajmy koncového uzivatele (badatele). Z toho duvodu nebyla uzi-
vateli zobrazovana vSechna data archivnfho popisu, ani technicka
data (napiiklad tondlni rozsah, parametry snimaciho zafizen{ apod.),
ktera ovsem nebyla ukladana ani do vlastniho systému. EVA tedy
pouze data schranovala a zprostfedkovavala, neslouzila vsak k jejich
vytvafeni.

Systém naopak umoznoval dalkové objednavani reprodukci, re-
spektive zprostfedkoval kontakt mezi archivem a badatelem, jehoz

0 Viz pozn. 19.

" Srov. ISO 10356:1996.
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2 Vig URL: <http://
www.enropeana.en> a sonvisejici URL:
<bttp:/ [wwmw.curopeanalocal.en>.
Technickda dokumentace (napr: zpiisob
mapovini DC, integrace Encoded Ar-
chival Description s Enropeana Seman-
tic Elements aj.) je dostupna z URL:
<bttp://versionl.curopeana.en/web/
eurgpeana-project/ technicaldocuments/>.

Obr.: Webova stranka pro vybleddvini
v Evropském vizudlnim archivu. Pre-
vzato z: van HORIK, René. Archives
and Photographs. .. [online].
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informoval o cenach téchto reprodukei. Jeho vyhodou bylo rovneéz
zobrazen{ a vyhledan{ dat ve vice jazycich. Nicméneé pro dtkladné ar-
chivnf zpracovani fotografického materialu (jak obsahu, tak nosict)
pro potieby archivu z hlediska dlouhodobého uchovavani se systém
EVA jevi jako nevhodny, respektive nebyl pro tyto ucely ani zamys-
len. V soucasné dob¢ je s podobnou ideou vyvijen portal Evropské
digitdlni knihovny Europeana,® usilujici o zpfistupnéni evropského
kulturniho deédictvi vsech zdkladnich typt pamétovych instituci.

Softwarovy nastroj SKOPEO, ktery byl vyvijen v navaznosti na
systém EVA jiz s cilem praktického vyuziti k archivnimu popisu
fotografii, se naproti tomu jevi jako dobry zaklad pro praci archivate
s timto druhem dokumentd, bylo by vsak vhodné rozsitit jeho funke-
ni moznosti.

Dulezity je princip oddéleného popisu zobrazeného obsahu a jeho
jednotlivych nosict, ktery by mel byt uplatnén tak, ze systém umoz-
ni popis neomezeného poctu nosica jakéhokoliv typu (pozitivy/
/negativy/diapozitivy; analogové/digitdlni dokumenty) vztazenych
k popisu stejného obrazového obsahu.

I kdyz je ¢aste¢né rozliSovan charakter dat (Casovy okamzik/casové
rozpéti), neni dasledné fesena jejich evidence. V podstaté se predpo-
klada, ze datace na snimku zachycené scény je shodnd s datem vzniku
snimku, coz ve vétsine pripada skutecné plati. Problém vsak nastava
u reprodukci, kdy zobrazeny obsah vznikl dffve, a téz neni jasné, jak
registrovat dalsi datace vztazené k obsahu, napiiklad zivotni data vy-
fotografovanych osob (systém eviduje pouze jejich jména).

Software je v zasadé orientovan na archivn{ popis jednotliviny, otaz-
kou ztistava, zda by umoznil také dostatecnou evidenci fotografickych
sérif a souboru.
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4.3.6. Seznam obrazki a tabulek

Tab. 1: Interpretace elementt DC v systému EVA. Vytvofeno na
zakladé dokumenti: EVA Consortium. ElZA..., s. 30-32 a van
HORIK, René. Archives and Photographs... [online].

Tab. 2: Interpretace DC v systému EVA pro jednotlivé druhy nosict.
Podle dokumentu SEPLA deliverable 5.1.... [online], s. 19-20.

Tab. 3: Struktura dat vkladanych pomoci softwaru SKOPEO. Pre-
vzato z dokumentu SEPLA deliverable 5.1.... |online], s. 75-77.

Obr. 1: Webova stranka pro vyhledavan{ v Evropském vizualnim
archivu. Pfevzato z: van HORIK, René. Archives and Photographs. ..
[online].

4.4. Norsky narodni standard pro evidenci fotografii v pa-
métovych institucich

4.4.1. Kontext vzniku standardu

V roce 2003 vznikla v Norsku organizace ABM-utvikling' jako
vefejnopravni instituce pod spravou norského Ministerstva kultury
a cirkevnich zalezitosti. Zamétuje se na problematiku oblasti archivi,
knihoven a muzef ve spojeni s vyuzivanim informacnich a komuni-
kac¢nich technologii.

Jeste v prosinci téhoz roku ABM-utvikling iniciovala standard pro
evidenci fotografif. Vznikla pracovni skupina tvofena zdstupci pame-
tovych instituci a dodavatelt softwaru pro inventarizaci fotografii.
Roku 2004 pievzala Kristin Aasbo z Norské ndrodni knihovny
vedeni této skupiny, ktera v bfeznu 2007 predlozila svij pracovni
navrh standardu. Vysledny standard vznikl pod vedenim dvojice Per
Olav Torgnesskar a Ole Marius Hylland z ABM-utvikling, ktef{ za
konzultaci s Kristin Aasbo zapracovali vysledky porady k navrhu,
jez probé¢hla v 1éte 2007, a tento dale rozvinuli do kone¢né podoby
narodniho standardu pro inventarizaci fotografickych dokumenta
vydaného pod nazvem Standard for fotokatalogisering?

4.4.2. Zakladni filozofie a cile standardu’

Cile standardu byly stanoveny nasledujicim zptisobem:
e zajistit konzistentni a odbornou evidenci fotografii v ramci
sektoru ABM (tj. pamétovych instituci) a v pfibuznych odvét-
vich;
* poskytnout zaklad pro budouci vyménu dat a pro bézné vyhle-
davani mezi raznymi odvétvimi a institucemi.

Standard ma4 splnovat nasledujici klicové vlastnosti:
* je platny bez ohledu na uroven evidence, tj. nezavisle na tom,
zda se eviduje jednotlivina, série nebo fond/sbirka;*
* je smérodatny pro posuzovani evidencnich néastroja pro foto-
grafie.

Cilové skupiny pro standard:
* vyvojafi tvofici evidencni nastroje souvisejici s pamétovymi
institucemi;

" ABM-ntvikling. Statens senter for
arka, bibliotek og nusennry URL:
<bhttp:/[wwmw.abm-utvikling.no>.

? Standard for fotokatalogisering [onli-
nel. Oslo : ABM-utvikling, 2008 [cit.
28. ledna 2010]. ABM-skrift, 44. Do-
stupné z WWW- <http://www.abm-
utvikling.no/publisert/ abm-skrift/ abm-
skrift-44-fotokatalogisering™.

P Tamtés, 1. Innledning, s. 6-7.

* Na zdkladé této skuteinosti json pojmy
evidence, inventarizace a katalogizace
poniviny v tomto rozborn ve vynaniu
archivni popis (fotografii) bez roglisovdni
tirovné bloubky evidence, standard je
shrnuje pod pojmy (foto)katalogisering,
katalogisering av fotografisk materiale.
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> Feltkeatalog for kunst- og kultnrbis-
toriske museer [online]. Oslo : Norsk
Musenmsutvikling, 2002 [cit. 29. ledna
2010]. Norsk Musenmsutvikling Skri-
[iserie, 3. Dostupné 3z WWW: <http://
www.abm-utvikling.no/ publisert/
tidligere-ntgivelser/ nmu3-2002.pdf>
(ddle jako Katalog poli).

¢ Vig KLIIN, Edwin (ed.). SE-
PIADES : recommendations for
cataloguing photographic collections :
adyisory report by the SEPLA Wor-
king Group on Descriptive Models

for Photographic Collections [online].
Amsterdam : European Commission
on Preservation and Access, 2003 [cit.
18. ledna 2008]. Dostupné z WWW:
<bitp:/[wwmw.knaw.nl/ ECPA/sepia/
workinggronps/wp5/sepiadestool/
sepiadesdef.pdf>.

7 Standard niivd verzi ISO 15836:
2003, Information and documentation
— The Dublin Core metadata element set
[eit. 13. brezna 2008]. Dostupné

2 WWW: <http://dublincore.org/>.

¥ Standard niva verzi 15O 21127:
2006, Information and documentation
— A reference ontology for the interchan-
ge of cultural heritage information [cit.
13. biezna 2008 ). Dostupné z WWW:
<http://cidoc.ics.forth gr/>.

? Standard for fotokatalogisering. ..
[online], Vedlegg 3—9, s. 50—80.

"0 Tamtég, 2. Prinsipper for fotokatalo-
gisering, 5. 8—11.

" Tamtés, 2.1 Katalogisering in nivéer,
5. 8-9.

2 Srov. DVORAK, Tomas (vyd.).
ISAD(G) : vseobecny mezindrodni
standard pro archivni popis : prijato Ko-
wisi pro popisné standardy, Stockholm,
Svédsko, 19.-22. zir 1999. 2. vyd.
Praha : Odbor archivni sprdvy

a spisové slugby Ministerstva vnitra
Ceskeé republiky, 2009.
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* pamctové a ostatni instituce (napf. historické spolecnosti),
které spravujf fotografické dokumenty.

Dokument pfedstavuje jednotliva pole standardu a popisuje jejich
obsah, nékdy téz urcité informace o tom, jak by méla byt pole vyuzita
pfi evidencni praci v praxi. Nejedna se vsak o praktickou pfirucku
evidence fotografii. Standard mtze byt implementovan v ruznych
eviden¢nich nastrojich rtzné, obsahuje obecné a programovée neza-
vislé pozadavky a doporuceni, pficemz je ponechan volny prostor
pro systémové, oborové a specifické institucionalnf tpravy a doplnky.
Podle autort neni podstatné, jakym zptusobem jsou v ramci ruznych
systémﬁ/néstrojﬁ funkce nabizeny, ale &zer¢ funkce se nabizeji.

Standard je sestaven z celkem 26 hlavnich poli. Tato pole jsou uspo-
tadana do skupin identifikace a provenience, informace o motivu a o obsabn,
informace o exemplari a o materidlu a administrativni informace. Néktera
z hlavnich poli jsou ¢lenéna na diléf pole (podpole) pro uptfesnéni
informaci.

Standard poskytuje také nekolik odkazu na kody roli, které mohou
byt pouzity pii inventarizaci. Jsou pievzaty z Katalogn poli pro nméleckdi
a kulturnébistoricka muzea (Feltkatalog for kunst- og kulturhistoriske museer),”
vydaného Norskym ufadem pro muzea (Norsk museumsutvikling)
roku 2002.

Dale byly vzaty v uvahu i jiné standardy a standardizacni nastroje,
a to jak norské, tak mezinarodni. Do skupiny softwarovych nastroju
patiif SEPIADES® vytvofeny roku 2003 v ramci projektu Safeguarding
Buropean Photogpraphic Images For Access (SEPIA), financovaném
Evropskou Unif, z kategorie standardu byl vyuzit pfedevsim Dublin
Core’ a ICOM-CIDOC CRM (Conceptual Reference Model) Mezina-
rodni rady muzei.® Z norskych zdroji se ptihlizelo ke katalogizacnim
nastrojum Primus a Asta, vyuzivanymi archivy a muzei, softwaru
Bibliofil, nejbéznéjsimu nastroji uzivanému pro evidenci fotografii
v knihovnach, a FotoStation, privatné vyvijenému nastroji, ktery po-
uzfvaji mnohé profesionalni instituce zabyvajici se spravou fotografii.
Ptilohou standardu jsou pak pfehledy mapovani jeho poli na jednot-
livé standardy a nastroje — Dublin Core, Bibliofil-MARC, BIBSYS
Galleri, FotoStation/XMP, CIDOC CRM v. 4.2, Asta a Primus.’

4.4.3. Principy evidence fotografii®

4.4.3.1. Evidence pomoci trovni

Zakladnim principem standardu je moznost evidence fotografif ve
vzajemnych hierarchickych vztazich, tj. popis od jednotlivin a jejich
identickych kopii po souvisejici informace o sériich, sbirkach a fon-
dech. Svou roli hrajf také praktické potfeby archivi, kde z dtvoda
naroc¢nosti nenf vzdy mozné popisovat archivni dokumenty na drovni
jednotlivin, pfesto ale archiv usiluje alespon o evidenci na vys$si trovni
hierarchie popisu, at’ jiz kvtli vlastni potfebé mit pfehled o ulozeném
materialu nebo s cilem rychleji zpfistupnit archivalie badatelim na
smysluplné urovni informaci. Katalogizace podle urovni mutze byt
tedy také vhodnou metodou pro zefektivnéni evidencni prace.
Postupy katalogizace v tomto duchu jsou samozfejmé postaveny na
relevantnim standardu ISAD(G)" a jeho ctyfech zakladnich princi-
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pech, tj. popis od obecného ke specifickému, popis informaci rele-
vantnich pro pravé popisovanou uroven hierarchie, propojeni popist
a neopakovan{ informaci.

4.4.3.2. D&di¢nost a opakovatelnost™

K dtlezitym principim standard fadi dédi¢nost informaci a opako-
vatelnost poli. ,,Dédénim® se v tomto ptipadé mysli spojeni jedné
informace s vice irovnémi popisu, napiiklad pokud se n¢ktera infor-
mace tyka jak celého fondu, tak jednotliviny, je zaznamenana pouze
jednou (podle pravidla ISAD), ale je propojena jak s popisem celého
fondu, tak dotyc¢né jednotliviny. Opakovatelnost poli naproti tomu
znamend, ze k jedné popisované skutecnosti je mozné pfiradit libovolné
mnozstvi stejnych poli, tj. napfiklad pfi popisu osob zobrazenych na
skupinové fotografii se bude jednat o opakované vyplnovani skupiny
poli role, jméno, narozen atd. (srov. nize popis pole 9 tohoto stan-
dardu).

4.4.3.3.Rozlisovani mezi fondem a sbirkou™

Autofti standardu déle apeluji na jasné rozliSovani charakteru nejvyssi
popisované trovng, tj. zpusobu vzniku archivniho souboru z hlediska
provenienéniho principu. V nazvu souboru (pole 2) by mélo byt uve-
deno, zda se jedna o fond (arkiv) nebo sbirku (amling).

Fond je definovan jako soubor dokumenti' stejné provenience (stej-
ného puvodu), shromazdovany jako soucast vefejné nebo soukromé
c¢innosti. Piikladem muze byt fond instituce, podniku, organizace

nebo fond fotografa.'s

Sbirka se tyka dokument, jejichZ spojitost je uméle vytvofena, ¢asto
samotnou instituci, napfiklad na zakladé¢ fotografa, typu dokumentt
nebo tématu, a bez ohledu na provenienci (pavod) dokumenta."”

4.4.3.4. RozliSovani mezi motivem a exemplafem'®

Za dalsi zakladni princip katalogizace fotografii je povazovano roz-
liSovani mezi informacemi vztahujicimi se k motivu'” a informacemi
tykajicimi se exemplafe (ve smyslu nosice), a to fyzického (analogo-
vého) nebo digitilniho.”” Prvni popisuje to, co je vyobrazeno, druhé
tyzickou nebo digitalni formu.

Pokud je popisovano vice exemplafu se stejnym motivem, motiv by
mél byt zaevidovan pouze jednou, protoze je shodny pro vsechny
kopie (viz pravidla ISAD), které tuto informaci ,,dédi“. Naproti
tomu pii popisu fyzickych nebo digitalnich exemplait zobrazujicich
shodny motiv se mohou objevit urcité rozdily, naptiklad v polarité
(negativ a n¢kolik rtznych pozitivd).

Aby bylo mozné podchytit vSechny tyto exemplafe, je dulezité, aby
informacni pole popisujici nosi¢ mohla byt opakovatelna. V této
souvislosti standard neoperuje ani s vyrazem original (jakym byva
napiiklad negativ), ale pouziva termin exemplaf jako jemu rovnocenny,
tj. negativ je rovnéz povazovan za jeden z exemplafi.

P Standard for fotokatalogisering. . .
[online], 2.2 Arv og repeterbarbet, s. 9.

" Tamtés, 2.3 Forskjellen mellon arkiv
og samling, s. 9.

5 Norsky vyraz material(et) je ekviva-
lentni Ceskémn slovu material, vibleden
k. tomu, Fe v Ceské archivni terminologii
nenid fento vyraz, oporu, je de prekld-
ddn podle kontextu jako archivilie,
dokumenty, sonbor dokumentsi nebo
Jako materidl v obecném slova smysiu

(1 5 poukazem na latkovon podstatu
popisované véci. S obledem na to, Fe
standard je uréen nejen archiviim, ale

7 ostatnim pamétovym institucin, IZe
Jen stéFi nalézt univerzdlné pougitelny
termin.

16« Arkiv» betegner materiale med
samme proveniens/opprinnelse, akkun-
mulert som ledd i en offentlig eller privat
virksombet. Eksempler er institusjons-,
bedrifts-, organisasjons- og fotografar-
kv (tamtéz, s. 9).

17 «Samling» betegner materiale der
sammenhengen er konstruert, ofte av
institusjonen sely, for eksempel basert pa
Jotograf, materialtype eller tema, og uten
hensyn til materialets proveniens/opprin-
nelse." (tamtéz, s. 10).

"8 Tamtés, 2.4 Forskjellen mellons motiv
0g eksemplar, s. 10.

" Termin motiv(et) je 3de preklddan
Ceskym slovem motiv a predstavuje vyraz
pro obsab snimku, 17. co je na fotografii
zobrazeno.

20 Ve standardu je termin eksemplar(et)
pongivan ve smyslu jednoho konkrétniho
kusu® snimku, resp. jeho kopie, nebo
s diirazem na vyjadient materidlni pod-
staty snimku, 1j. jakého charakteru je
nosic, na némz je motiv fixovdn, da se
Jednd o digitalni soubor (i nosic [yzicky
(analogovy).
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2 Standard for fotokatalogisering. ..
[ontine], 2.5 Klasifikasjon, enneord og
motivtype, s. 10.

2 Prikladem nvadéji Outline of Cultn-
ral Materials [cit. 13. biezna 2008 ).
Dostupné z WWW: <http://
www.abm-ntvikling.no/ publisert/
tidligere-ntgivelser/ nmud-2001.pdf>

a mezindrodni desetinné tridéni (Universell
desimalklassifikasjon, UDK [cit. 13.
brezna 2008]. Dostupné

2 WWW: <bttp://www.hb.se/bbs/
udk/ indexc.him>.).

Z Americka verze: URL: <http://
www.loc.gov/rr/print/tgm2/> [cit. 13.
brezna 2008], svédsky preklad: URL.:
<bttp:/[wnwmw.kb.se/om/projekt/
avsiutade-projefet/ oppna-samiingar/
tgm/> [cit. 13. brezna 2008)].

! Registre over norske fotografer og foto-
grafiske samlinger [cit. 29. ledna 2008 ).
Dostupné z WWW: <http://
www.nb.no/pm/>.

Z Standard for fotokatalogisering. ..
[ontine], Vedlegg 1: Motivtyper for
Jfotografi, s. 46—47.

2 Tamtég, 2.6 Obligatoriske felt, 5. 11
a 5. Obligatoriske felt, s. 40—41.

2 Standard ponziva vyrazn
arkiv/samling nebo [katalogisering pd)
arkiv/samlingsniva, 1j. fond/sbirka nebo
[archivni popis] na sirovni fondu/sbirky,
e je prekldddn sonbrnnym pojmen
archivni soubor nebo |archivni popis| na
sirovni archivniho sonborn.

2 Viz pozn. 24.

2 Srov. tabulky nige.

70 Nékteré katalogizacni systémy (jako
napriklad Adlib Archive) nedovoluji
opustit povinné pole, pokud neni vy-
plnéno, respektive povoluji nanejyse
podminény odklad jeho vyplnéni; Srov.
demo verzi Adlib Archive 3.4. (Version
6.5.0, build 147); URL: < http://
www.adlibsoft.com™>.

320

4.4.3.5. Tfidéni, pfedmétova hesla a typ motivu®

S principy evidence souvisi rovnéz klasifikac¢ni systémy, které se
podle autortu pouzivaji pro tfideéni fotografickych dokumentt spise
ztidka, a proto nejsou ve standardu uvadény jako povinné.*

Dale norma nerozliSuje mezi fizenymi a volné vytvafenymi predmeé-
tovymi hesly ¢i klicovymi slovy pouzivanymi k popisu zobrazeného
motivu a pocita s vyuzivanim nebo vyvijenim seznamu hesel v ramci
instituce nebo oboru podle potieby. Je doporuceno vyuzivani dyna-
mickych, ale fizenych odbornych, oborovych nebo v ramci instituce
interné pouzivanych seznamu hesel s moznost{ vytvafeni novych
polozek. Autofi standardu také pfihlizeli k seznamtm klicovych slov
pro fotografii Knihovny Kongresu (TGM 11, Thesaurus for Graphic
Materials 11 z roku 2004, ve $védském piekladu z roku 2007%) a ke
zkusenostem s heslatem pro fotografie Krajské fotografické sité Ro-
galandu (Fylkesfotonettverk Rogalands), dokon¢enym v zimé 2008.

K ptesnéjsi kategorizaci fotografii muze také slouzit urceni typu
motivu. Seznam téch nejcastéjsich byl vypracovan v souvislosti
s vivojem Fotoregistrene, norského registru fotografu a fotografickych
sbirek,* a je ke standardu pfipojen jako ptiloha 1.* Urceni motivu se
vklada do pole 12 (typ motivu).

4.4.3.6. Povinna pole*

Poslednim zduraznovanym pozadavkem je zavedeni a vyuzivani
povinnych poli. Povinna pole maji dvoji cil: Jejich vyplnéni prinasi
jednak zakladni informaci o inventarizovanych jednotlivinach, séri-
ich a archivnich souborech,”” jednak slouzi jako minimalni podklady
pro vytvafeni prohledavatelné databaze fotografickych dokumentua
v norskych pamétovych institucich, v niz 1ze spatfovat jistou paralelu
k ceskému systému PEvA.*

Povinna pole zahrnuji nejdilezitéjsi udaje pro spravu a zpfistupnéni
fotografii, zcela jist¢ by tedy méla byt nabizena v inventarizacnim
nastroji (systému) a je tfeba je vyplnit, zvlast¢ v pfipadé, ze piislus-
né udaje existuji (nazev, jméno fotografa, jméno zobrazené osoby
atd.). Pokud nenf néktery z pozadovanych udaju k dispozici, autofi
naléhajf, aby bylo zaevidovano, ze 0daj je ,,neznamy*. Zakladnim
doporucenym vychodiskem by vsak méla zustat snaha o vyplnéni
véech odpovidajicich poli. Relevantnost informace, ktera by méla byt
zaznamenana, se musi posoudit podle toho, zda je inventarizovana
sbirka ¢i fond, série nebo jednotlivina.

Nektera z poli obsahuji jeste dil¢i pole pro vkladani komentaft.
V ptipadé, Ze jsou k dispozici relevantni komentafe k danému infor-
macnimu poli, pak je jeho vyplnéni povazovino za obligatorni.”
Funkce ovladani povinnych dil¢ich poli mtze byt také fesena jinymi
prostfedky, naptiklad komentidfovymi poli nebo jinymi zpuasoby.”



B — Zpusoby archivniho popisu fotografickych dokumentt... 4

4.4.4. Popis jednotlivych poli* 71 Standard for fotokatalogisering. .. [on-
4.4.4.1. Pole pro identifikaci a provenienci* line], 4. Felt med beskrivelse, s. 14—39.

Prvnich sedm poli standardu tvofi soubor informaci tykajicich se ~ lan#, 4.1 Felt for identifikagjon og
identifikace a provenience (identifikasjon og proveniens) evidovanych proveniens, s. 14-20.

jednotek.

Pole 1 identifikator (identifikator) je povinné. Identifikator musi
byt vzdy unikatni a jednozna¢ny pro vsechny polozky, at’ jiz pro
jednotlivinu, sérii nebo archivni soubor. Standard ponechava na
institucich, co bude zikladem tohoto identifikatoru, zda pofadové
¢islo nebo pfirastkové ¢islo atd. (v nasem prostredi nejspise cislo
NAD ainventarni ¢islo). V zasadé je mozné i automatické pfifazova-
ni identifikatoru k jednotlivym polozkdm. Doporucuje se vsak, aby
instituce pouzivaly oficidlni signaturu jako soucast identifikatoru
podle nasledujictho piikladu:

Archivni soubor: NEW (Norské lidové muzeum, fond Anderse

Beera Wilseho)* 7 Norsk Folkemmnsenms del av arkivet
Série: NEFWL (Norské lidové muzeum, fond Anderse etter Anders Beer Wilse.
Beera Wilseho, série L)* ** Norsk Folkemusenms del av arkivet
Jednotlivina: NEWL.11319 (Norské lidové muzeum, fond etter Anders Beer Wilse, L-serien. .
Anderse Beera Wilseho, série L, obr. ¢. 11319)% ¥ Norsk Folkemuseums del av arkivet
etter Anders Beer Wilse, 1 .-serien,

Na urovni jednotlivych fotografii by se mel identifikator v zasadé¢
vztahovat k motivu. Motiv je vzdy alesponi na jednom fyzickém
nebo digitalnim exemplafi. Autofi povazuji za nezbytné, aby pomoci
¢islicovych a/nebo pismennych kéda bylo jasné rozliSovino mezi
motivem a nosi¢em. Jeden ze zpusobt, jak toho docilit, je zadat jeden
identifikator pro motiv (NFWF.11319) a na jeho zaklad¢ pfifazenim
podcisel vytvorit identifikator pro kazdy nosi¢c (NFWE.11319-1).
Tato podcisla, resp. ¢isla nosict jsou potom zaznamendna v poli 17
popis materialu (naterialbeskrivelse).

bildenummer 11319.

Pole 2 alternativni identifikator (a/ternativ identifikator) je uréeno
pro vkladani starsich identifika¢nich kédu, signatur, pavodni ¢iselné
fady fotografa apod. Tyto identifikatory mohou byt stale dalezité pro
zpetné dohledavani, ptipadné pro rekonstruovani ptuvodni podoby
sbirky. Pokud je toto pole vyplnéno, je tieba do komentate vlozit
1 typ identifikatoru. Standard zde odkazuje na Katalog poli, ktery jich
rozliSuje Sest typua: jiny; ugivany predchozim viastnikem, interni katalog/
[seznam instituce; inventdarni islo, duplicitni evidence; inventarni &slo, chybné;
drive ugivany ve viastni institnei.>® 5 Annety anvendt av tidligere cier;

o . et s . » institusjonsintern katalog/ liste;
Priklad pole 2 alternativni identifikator (navazuje na piiklad uve-

deny pro pole 1): inventariennummer; feilakrig;
Jednotlivina:  a. Identifikator: ALL2912 tidligere anvends i egen institusjon
b. Komentaf: puvodni ¢islovani fotografa Axela (Feltkatalogen. .. [online], Appendiks
Lindahla (Wilse zakonpil Lindablovy norské motivy a zabr-  A.1 Felleslister, A.1 Alternativt
nul do nich i desky 3 vlastnibo fondu a liselné série L) nummer: Tpe, s. 75).

inventariennummer, dobbeltregistrert;

Povinné pole 3 nazev (#t7e/) slouzi pro zadavani nazvu nebo oznaceni
evidované jednotky na jakékoliv hierarchické drovni katalogizace.
Jedna se o nazvy snimkd ¢i sérif vytvofené nejcastéji autory fotografii
nebo jejich vlastniky, pavodci sbirky apod. V tomto pfipade se jedna
o pavodni nazev. Casto mize byt nazev vytvofen i instituci, ktera
ptislusnou jednotku katalogizuje — zde se jednd predevsim o umelé
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TV prostredi ISAD(G) se ugiv spise

supplied title (srov. DVORAK, Tomas

8 Alternativy annet; etablert; feilaktig
Jotografs tittel; original; produsents tit-

terminn uméle vytvoreny ndzev, angl.

(wd.). ISAD(G). .., s. 13).

tel; tidligere anvendt (Feltkatalogen. . .
[online], Appendiks A.1 Felleslister,

? Nejednoznacny norsky vyraz produ-
sent (pripadné 1¢3 skaper) je podle kon-

A.1.24 Tittel/ navn: Status, s. 85).

textu prekldddn jako tviirce (vyrobee)

nebo privodee.

10 Lze uit 163 vyrazii diroveri aznanm,
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registracni riroveri apod.

nazvy vyssich urovni hierarchie archivniho popisu. Typ nazvu se
rozlisuje v dil¢im poli typ nazvu (#ype #:te/) volbou pivodni nazev
(originaltittel) nebo katalogiza&ni nazev (katalogiseringstittel).”” Jak jiz
bylo konstatovano vyse, na popisové urovni jakou je archivni soubor,
by mel nazev odrazet jeho charakter, tj. zda se jednd o fond nebo
o sbirku. Standard doporucuje pro tyto piipady vyuzit pro nazev
jméno puvodce s doplnénim slov ,,fond (koho)* nebo ,,sbirka (koho).

Na urovni série bude pro pole nazvu urcujici, kdo ji vytvoril. Po-
kud je autorem fady fotograf, zvoli se pivodni nazev. Casto je viak
fada vytvofena (a pojmenovana) az pii katalogizaci instituci, ktera
fotografie porada. V takovém piipadé bude jeji nazev urcen jako
katalogizacni. RozlisSovani charakteru nazvu je dulezité z hlediska
puvodnosti, aby bylo zfejmé, zda je jeho autorem puvodce, nebo byl
vytvofen az dodate¢né. Katalogizacni nazev se bude vyuzivat pfe-
devsim pro urovné archivni soubor a série.

Piiklad pole 3 nazev:
Archivni soubor: a. Druh nazvu: katalogiza¢ni nazev
b. Néazev: Fotoarchiv Kare Kivijarvi
Série: a. Druh nazvu: pavodni nazev
b. Néazev: Vuonolaisen pitkisiima
c. Komentaf: Finsky nazev fotoreportaze z Viikko-
sanomat o mofském rybolovu ve fjordu Alta.
Jednotlivina: a. Druh nazvu: katalogizac¢ni nazev
b. Néazev: Rybafeni na hacek s veslicemi

Pole 4 je urceno pro alternativni nazev, zejména pro piipady, kdy
je snimek zndm pod vicero nazvy nebo pokud existuji jejich vari-
anty (naptiklad kvuli normalizaci pravopisu apod.) Pozadi nazvu se
popisuje do dil¢tho pole komentaf, nebo do vlastniho pole, pokud
je software pro inventarizaci nabizi. Autofi odkazuji opét na Katalog
poli, uvadéjici v piislusné casti nasledujici statusy nazvu:38 alterna-
tivni; jiny; zavedeny; chybny; [vytvofeny] fotografem; ptivodni;
[vytvofeny] tvircem/ptuvodcem;39 dfive pouZivany. Je ziejmé, ze
z tohoto vyctu by bylo mozné pouzit jen nékteré pojmy.

Podoba alternativnfho nazvu snimku z pfedchoziho pfikladu by

vypadala asi takto:

Série: a. Alternativn{ nazev: Rybafeni na vlasec ve fjordu
b. Komentai: Preklad z puvodniho finského nazvu

Mezi dalezita a povinna pole patfi i 5 Grovefi hierarchie/urovefi
evidence® (bierarkinivi/registreringsnivd). Protoze jsou vsechna pole
standardu platna pro vSechny trovné hierarchie archivnfho popisu,
je tfeba vzdy rozlisit, pro kterou z nich je dana informace relevantni.
Pocita se samoziejmé se tfemi zakladnimi drovnémi — archivai sou-
bor (fond/sbirka), série a jednotlivina — ty vsak mohou byt obohaceny
o dalsi, naptiklad o ¢asti sbirek (delsamlinger) a podsérie (underserier).

Sesté pole vztahy (relasjoner) popisuje, v jakych hierarchickych vztazich
se evidovana jednotka nachazi, a to jako nadfazend nebo podiizena
soucast jinych jednotek. Tuto funkci zpravidla ovlada pfimo ka-
talogizacni software. Pole prohlubuje pfedchozi polozku uroveri
hierarchie a mus{ byt pouzito v pfipadé¢, pokud si jednotlivé institu-
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ce cht¢jf mezi sebou vymenovat informace o hierarchickych vztazich
mezi dokumenty.

Vztahy se rozpadajf na tfi dil¢i pole. Jako typ vztahu (#ype relasjon)
1ze zvolit bud’ polozku ,,je soucasti* (er de/ av) nebo ,,0obsahuje* (har
deler). Do dil¢tho pole vztah (relasjon) se pak vklada identifikator
materialu, ktery je nadfazeny nebo podrazeny pravé evidované jed-
notce, alternativni ndzev nebo jina reference na vSechny dalsi dosud
neevidované nadfazené nebo podiizené materialy.

Je-li evidovan cely archivni soubor, je pomoci tohoto pole mozné
zadat identifikacni &islo ¢i odkaz na zaevidovanou sérii a/nebo na
jednotliviny, které jsou soucasti tohoto souboru. Nebo lze naopak
vyplnit odkaz na archivni soubor (resp. jeho identifikator), jehoz je
série nebo jednotlivy snimek soucasti. Jestlize se predpoklada, ze
se hierarchicky strukturovana data budou sdilet, musi byt pomoci
identifikdtoru vyjadfena jednoznacna spojitost s nadfazenymi a pod-
fizenymi drovneémi. V pifikladu uvedeném k poli 1 identifikator je
to vyfeseno tak, ze vSechny tfi Grovne obsahujf tfipismennou znacku
(NFW).

Také jiné nez cisté hierarchické vztahy mohou byt dilezité pro evi-
denci, jako napifklad vztahy k souvisejicim dokumentim v jinych
sériich nebo archivnich souborech (srovnavaci material). Tyto vztahy
1ze uvést do pole komentaf (kommentar).

Priklad evidence vztahu série I vyse uvedeného fondu Anderse
Beera Wilseho v Norském lidovém muzeu* by vypadal takto: 1 F-serien, Norsk Folkemusenms del av

, . . v arkivet etter Anders Beer Wilse.
Série: a. Typ vztahu: je soucasti

b. Vztah: NFW
a. Typ vztahu: obsahuje
b. Vztah: NFEWIE 00001 -NFWF 17375

Sedmé pole jméno spojené s ptivodem, vlastnictvim a spravou
(navn knyttet til opphay, eierskap og forvaltning) je rovnéz povinné. Pokud
se jedna o role fotograf, puvodce sbirky/fondu a vlastnik, je tfeba
vyplnit dil¢i pole role (rolle). Povinné je tieba vyplnit téz jméno (navn)
a komentaf/status (kommentar/statns). Udavaji se jména fotografa
a dalsich osob nebo instituci spojenych s ptivodem, spravou a zvefej-
novanim jednotlivych snimk, sérif nebo archivnich soubort.

Autofi opét odkazuji na Katalog poli, z jehoz ptilohy lze Cerpat stan-
dardizované nazvy roli a ptipadné i jejich kédy. Standard uvadi
tyto: fotograf, reprofotograf, pivodce fondu, ptvodce sbirky,
vlastnik evidované sbitky nebo fotografie, darce/posledni majitel,
vydavatel/nakladatel katalogizovaného pfedmétu, informator.* 2 Fotograf; reprofotograf; arkivskaper;

Lze samozfejmé zatadit i role jiné. samlingsskaper; eier av registrert sam-

11 pole imé L iadi i . ling eller foto; giver/siste eier; ntgiver/
Dil¢i pole jméno se vyplnuje v pofadi pfijmeni, jméno. Doporu- forlegger av katalogisert gjenstand;

Cuje se, aby jmenné udaje byly pfebirany z generalnfho jmenného informant (Standard for fotokatalogise-
rejstiiku, odkud se stahuji informace nebo kam je mozné zadavat ring... [online], s. 19), srov. 5 Feltka-
nova jména. Katalogizac¢ni nastroje by mély byt schopné nabidnout  zalogen... fonline], Appendiks A.1
moznost zaevidovani dvojich jmen a pfijmeni, starsich jmen (rodna Felleslister, A.1.9 Navnerolle, s. 77.

jména), naptiklad v podobé dilé¢iho pole pro alternativni jméno. Uda-
je tykajici se jmen fotografi se ziskavaji z databaze Fotoregistrene,® aby 7 Vix URL: <htip:/[wwmw.nb.no/

osobni udaje byly konzistentni a zadivany jednotné. V ptipadech, nmff]> [cit. 13. biezna 2008].
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" Doslova dusevnt dilo (indsverk).

kdy jsou pohlednice evidovany jako fotografie, by v tomto poli mél
byt zaznamenan vydavatel (##giver) pohlednice.

Muze byt téz uzitecné spojovat geografické udaje spolu se jménem,
lze tak napiiklad ukazat, v které lokalité byl fotograf aktivni. Geo-
grafické urceni spojené s fotografem, ptivodcem archivniho souboru
atd. muze byt také uzite¢né pro identifikaci motivu. Tyto tdaje bu-
dou uvedeny v poli pro komentaf, pfipadné ve jmenném rejstiiku,
pokud jej systém nabizi.

Na urovni archivniho souboru obvykle hraje tstfedni roli jméno
jeho puvodce. U diste fotografickych souborti bude ptavodce a foto-
graf zpravidla stejnou osobou, v tomto ptipadé by mélo byt jeho jméno
vyplnéno pro obé role. Znama jména fotografa nebo fotograft by
méla byt zcela jisté zaevidovana. To je obzvlast’ dulezité v piipade,
kdyZ neni naplanovana bezprostfedni podrobnéjsi katalogizace evi-
dovanych archivalii.

Na urovni série: Pokud existuje nekolik fotografi, jejichz fotografie
se nachazeji v sérii, je mozné bud’ vyjmenovat vSechny, ¢i vytvorit
novou (pod)sérii pro kazdého fotograta zvlast’, nebo eventuelné evi-
dovat jednotlivé fotografy na urovni jednotlivych snimku.

Na arovni jednotlivin je v zisad¢ podstatné uvadét jméno fotografa.
V piipadech, kdy fotograf pracoval jako reprofotograf, by mél byt
tento termin pouzit v oznacenfi role. Termin reprodukce (,,reprofoto-
grafie®; reprofotografi) 1ze potom uvést do pole 12 typ motivu.

Pokud je fotografovanym nebo reprodukovanym objektem fotogra-
fie, pak bude fotograf puvodniho (,,originalnftho®) snimku oznacen
jako fotograf a uveden v poli 7. Je-li pfedlohou malba, kresba a po-
dobné, nebo je-li pfedmétem fotografovani ocividné jiny (umelecky)
objekt** zndmého ptivodu, bude jeho pavodce vyplnén v poli 9 jméno
spojené s motivem/obsahem.

Do dil¢ich poli narozen/vznikly (zfizeny) (fodt/etablert) a zemfel/
[zanikly (zruSeny) (dod/nedlagt) jsou zadavana ptislusna data naro-
zeni a umrti evidovanych osob nebo data vzniku a zaniku jednotli-
vych instituci.

Dilei pole komentaf/status (kommentar/status) se pouziva naptiklad
pro udani zdroje informaci o jménu, k vyjadfeni nejistoty ohledné
jmennych ddaja a podobné. Pole komentaf 1ze také pouzit k loka-
lizaci fotografova ateliéru (viz pole 10 mistni jména v souvislosti
s katalogizac{ ateliérovych portréta).

Takto by podle autora vypadalo vyplnéni pole 7 snimku z roku 1883,
jehoz autorem je Sophus Tromholt a ktery je ulozen v Univerzitni
knihovne v Bergenu, v Obrazové sbirce a zaroven jako reprodukce
A. B. Wilseho v Norském lidovém muzeu:

Jednotlivina:  a. Role: fotograf
b. Jméno: Tromholt, Sophus
c. Narozen/vznikly: 1851
d. Zemfel/zanikly: 1896
e. Komentaf/status: Zdroj; Univerzitni knihovna
v Bergenu
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a. Role: reprofotograf

b. Jméno: Wilse, Anders Beer

c. Narozen/vznikly: 1865

d. Zemfel/zanikly: 1949

e. Komentaf/status: [diléi pole zustalo v piikladu
nevyplnéné|

4.4.4.2. Pole pro informace o motivu a obsahu*®
Druhou skupinou popisovanych prvki jsou pole 8—15 pro informace
o motivu a obsahu (wotiv- og innholdsinformasjon).

Jako povinné pole je uréen popis motivu a obsahu (wotiv- og inn-
holdbeskrivelse). Volnym textem se zde jednoduse a struc¢né zapisuje
charakteristicky motiv (obsah) popisované jednotliviny, série nebo
archivniho souboru, ptipadné podrobnosti se uvadeji do pole 15
doplitujici informace. Vylouceny jsou informace o technice
a podobné. Jména osob na skupinovych snimcich mohou byt uve-
dena jak zde, tak v poli 9 jméno spojené s motivem/obsahem,
dulezité je podchytit pozici osob na snimku. Pojmenovani osob na
skupinové fotografii se provadi v pofadi od levé dolni ¢asti do pra-
vého hornfho rohu.

Priklad vyplnéni pole 8 (svatebni snimek manzelského paru):

Archivni soubor: Ateliérové fotografie. Portréty a skupinové snimky.
Série: Svatebn{ fotografie.

Jednotlivina: Celkovy portrét novomanzela s kvétinami.

Pro pole 9 jméno spojené s motivem/obsahem (navn knyttet til
motiv/innhold) jsou jako povinna definovana dil¢i pole role (ro/le) s vol-
bou zobrazena osoba (avbildet person), jméno (navn) a komentaf/
[status (kommentar/status). Jeho smyslem je podchyceni jmen vyob-
razenych osob a autoru (tvurct) zobrazenych objektt (u reprodukei
a snimku objektt). Je doporuceno jméno uvést do jmenného rejstitku
jako v poli 7 jméno spojené s pivodem, vlastnictvim a spravou.

V dil¢im poli role je charakterizovana funkce osoby nebo instituce,
ktera je spojena s motivem, napiiklad zobrazeny (avbildet) nebo
tvarce zobrazeného objektu (skaper av avbildet objekt). 1.ze opét vy-
uzit kody roli uvedené v Katalogu poli.*’

Je dulezité zapsat jména osob zachycenych v dokumentech. Takové
informace ¢asto nebudou az na nékteré vyjimky relevantni pro hie-
rarchickou droven archivni fond/sbirka. V téch piipadech, kdy
je material jednotny, muze byt vhodné zaevidovat zobrazené osoby
pro celou sérii, nebo pro cely archivni soubor. Pokud se dokumenty
eviduji pouze na vyssi urovni, je dulezité, aby tento typ informaci byl
zadan jiz zde.

Je také dualezité urcit tviirce zobrazeného objektu u snimkd, jejichz
hlavnim motivem je jiny objekt — umelecké dilo (sochy, obrazy, budo-
vy atd.), pokud je informace o tom, kdo je jeho tvarcem, k dispozici.
Lze vyuzit kod role tviirce zobrazeného objektu z Katalogn poli.*® U
teéchto fotografii mize byt také uzite¢né popsat vytvarnou formu,
ktera je na snimku zachycena, naptiklad malba, grafika, kresba apod.
Tato informace pak muze byt uvedena v poli 8 popis motivu a ob-
sahu.

“ Standard for fotokatalogisering. ..
[online], 4.2. Felt for motiv- og inn-
holdsinformasjon, 5. 21-29.

1 Texct standardu 3de ovsem pravdépo-
dobné chybné odkazuje na pole utfylende
informasjon jako pole (islo 12 (srov.
Tamtéz, s. 21).

" Feltkatalogen. .. [online], Appendiks
A.1 Felleslister, A.1.9 Navnerolle,
5. /7.

8 Produsent av avbildet gjenstand

(tamtéz).
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Autofi standardu vsak vytvofili jeste specifickou vyjimku: Pokud je
fotografovanym objektem fotografie, pak fotograf, ktery zhotovil
puvodnizobrazeny snimek (tj. tviirce zobrazeného objektu), je zaevi-
dovanjako fotografv poli 7 jméno spojené s ptivodem, vlastnictvim
a spravou, pficemz autor reprodukce bude oznacen jako reprofo-
tograf, také v poli 7. Jména puvodcu (repro)fotografie tedy nejsou
zaznamenana v poli 9.

Problémem muze byt pojmenovani osob na skupinovych fotografi-
ich. Jména by méla byt sice uvedena v poli jméno nebo ve jmenném
rejstifku, ale tyto udaje nic nefikaji o rozmisténi osob na fotografii.
Existuje nékolik moznych feseni. Lze pouzit takzvanou osobni mapu,
reprodukci obrazku, na niz jsou osoby ocislovany, nebo provést ocis-
lovani na obrysu obrazku. Jinou moznosti je uvést umisténi osob do
pole motiv/obsah nebo do pole komentaf. Jako jednoduché feseni
tohoto problému se doporucuje vytvofeni samostatného dil¢iho pole
pro cislovani. Pozice osob ve skupiné musi byt ocislovany od levé
doln{ ¢asti smérem k pravé horn{ ¢asti.

Zobrazené osoby jsou casto jen castecné identifikovany, naptiklad
ptijmenim. Dodate¢né informace jako je pohlavi (&jsn17) a hodnost
(titul)/povolani (tittel/yrke) mohou byt tedy duleZité a 1ze je uvést do
samostatnych dil¢ich poli.

Je mozné, ze podobné jako v poli 7 bude uzite¢né spojit geografické
udaje také se jménem osoby v poli 9, zejména kdyZz kombinace ddaju
o lokalite s informacemi o jménu osoby mohou byt rozhodujici pro
jeji identifikaci. V tom pfipadé bude takovy tdaj zanesen do dil¢iho
pole komentaf/status, ptipadné do jmenného rejstiiku, pokud to
evidenéni systém umozmnuje. Diléiho pole komentaf/status se po-
uziva i pro vkladan{ informaci o zdroji jmennych ddaja, o nejistém
urcen{ identity a podobné.

Takto vypada piiklad evidence snimku O. Veringa z roku 1896, na
némz je zachycen navrh Ibsenova pomniku od Anderse Svora:

Archivnf soubor: (Shirka fotografii s motivem Henrika Ibsena)
a. Role: zobrazena osoba

b. Jméno: Ibsen, Henrik

c. Narozen/vznikly: 20.03.1828

d. Zemfel/zanikly: 23.05.1906

f. Titul/povolani: spisovatel

Série: (série fotografii soch, bust atd.)
a. Role: zobrazena osoba
b. Jméno: Ibsen, Henrik
c. Narozen/vznikly: 20.03.1828
d. Zemfel/zanikly: 23.05.1906
f. Titul/povolani: spisovatel

(fotografie sochy)

a. Role: zobrazena osoba

b. Jméno: Ibsen, Henrik

c. Narozen/vznikly: 20.03.1828
d. Zemfel/zanikly: 23.05.1906
f. Titul/povolani: spisovatel

Jednotlivina:
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a. Role: tvtrce zobrazeného objektu
b. Jméno: Svor, Anders

c. Narozen/vznikly: 1864

d. Zemftel/zanikly: 1929

f. Titul/povolani: umélec/sochat

Pole ¢islo 10 je urceno pro mistni jména (szedsnavn), pfedevsim na
fotografii zachycenych lokalit. Povinné je tfeba vyplnovat dil¢f pole
typ lokality (type sted), kraj (fylke), obec (kommune), spravni oblast/
/lokalita (distrikt/sted), konkrétni misto (presisert sted) a komentaf
(kommentar).

Pro typ lokality maji norsti kolegové opét k dispozici preddefino-
vané moznosti z Katalogn poli — zobrazena lokalita (avbildet sted),
pohled na (ufsikt over) a pohled z/od (uisikt fra).49 Formou kodi
se zaznamenava stat (land), kraj a obec.50 Pod pojmem lokalita
v diléim poli zvaném spravni oblast/lokalita se mysli naptiklad
meésto (by), ves (bygd), méstecko (tettsted), panstvi (berred) ¢i hejtman-
stvi (amt), konkrétnim mistem pak ¢tvet’ (bydel), ulice (gateadresse),
nazev majetku (navn pa eiendom), nazev statku a uzivany nazev (gards-
og bruksnavn). V Norsku se dale vyuzivaji identifikacni ¢isla nemo-
vitosti vychazejici z katastru — ¢islo statku (resp. bloku) a jeho casti
(gards- og bruksnummer). Velmi presnym urcovanim lokalit je potom
udavani geografickych koordinat, respektive ddaju ze systému GPS
(koordinater/ GPS-data).

V né¢kterych piipadech, napiiklad u pohlednic, je mozné ke stejnému
motivu pfipojit vice mistnich jmen. Muze byt také vhodné zaevido-
vat vice mistnich jmen na trovni archivnfho souboru nebo série.
Vsechny pfislusné nazvy musi byt registrovany a pfipadné rozliseny
kédem roli. Alternativné lze definovat a uvést hlavni motiv (hlavni

obsah).

Zobrazena lokalita oznacuje vétsinou venkovni motivy, které
mohou byt geograficky lokalizovany. Pii katalogizaci jednotlivych
fotografii bude ovsem casto dulezité spojovat mistnf jména i s moti-
vy interiérovymi nebo vnitfnimi. RozliSovanim zobrazenych lokalit
volbou vné (uze) a uvnitf (nne) se vytvoii lepsi informacni zakladna
pro vyhledavani v téchto fotografiich.

Zvlastnim piipadem je katalogizace studiovych portréta. Umisténi
muze byt mimo jiné dalezité jako pomucka k datovani nebo identifi-
kovani zobrazenych osob. Zaroven vsak nenf zadouci, aby pfi hleda-
ni typu ,,zobrazend lokalita, uvnit* byly automaticky vygenerovany
vsechny studiové portréty, to by bylo povazovano za ,,Sum®. Pokud
by tedy meél byt studiovy portrét uveden v poli 10 mistni jména,
musi byt vyloucen z vysledku regulérniho vyhledavani. Jednim ze
zpusob, jak tento problém vyfesit, je prifadit roli umisténi ateliéru
(ateliersted) v dilcim poli typ lokality. Alternativne lze umisténi u stu-
diovych portrétl spojit s fotografem a vepsat je do komentafe pole
7 jméno spojené s pivodem, vlastnictvim a spravou.

Historické ¢lenéni na regiony, ¢isla kraju a obci, historické a lokalni
zpusoby psani prispivaji ke ztiZzeni evidence mistnich jmen. V rtz-
nych systémech je to feseno ruzné. Je vsak nezbytné, aby toto pole
a funkce byly k dispozici. K evidenci soucasnych a historickych obci

4

Y Tamtég, A.1.14 Stedsrolle relatert til

objekt, 5. 79.
0V pripadé stitii Katalog poli od-
kazuje na mezindrodni normy 15O

3166-1 a ISO 3166-3 (tamtég, A.1.13

Landskode/1andsnavn, s. 79).
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7 Tamtés, Appendiks C: Register
over moderne og bistoriske Romminer,
5. 108—121.

2 Statistisk Sentralbyri (URL:
<bttp:/ [www.ssb.no/ kommuner/
komkat.btml> [cit. 14. brezna
2008)).
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lze vyuzit Katalog poli (ptiloha C).”' Aktualizovany pfehled obci s je-
jich &isly vydava Usttedni statisticky arad.®

Dil¢i pole komentaf 1ze pouzit pro informace o podkladech nebo
zdrojich mistnich tdaji, o uveden{ nejistych urceni a podobné.

Podle tohoto schématu by byl snimek mésta Narviku fotografovany
z Ankenes pres Ofotosky fjord popsan takto:

Archivni soubor: (Fotoarchiv Lydera Kvantolanda)
a. Typ lokality: zobrazena lokalita
b. Zemeé: Norsko
c. Kraj: Nordland

Série: (série 3 Narviku)
a. Typ lokality: zobrazena lokalita
b. Zemé¢: Norsko
c. Kraj: Nordland
d. Obec: Narvik

Jednotlivina: (snimek vyfotografovany g Ankenes proti Narviku)
a. Typ lokality: zobrazena lokalita
b. Zemé: Norsko
c. Kraj: Nordland
d. Obec: Narvik
e. Spravni oblast/lokalita: Narvik
1. Vné/uvniti: vné

a. Typ lokality: zobrazena lokalita

b. Zemé: Norsko

c. Kraj: Nordland

d. Obec: Narvik

e. Spravni oblast/lokalita: Ofotsky fjord
i. Vné/uvniti: vné

a. Typ lokality: pohled z

b. Zemé: Norsko

c. Kraj: Nordland

d. Obec: Narvik

e. Spravni oblast/lokalita: Ankenes
i. Vné/uvnitf: vné

Povinné pole 11 datace motivu slouzi k zadavani casového urceni
motivu nebo okamziku expozice (ptivodniho) snimku. Pfi katalogi-
zaci fotografif lze rozliSovat dataci motivu (pole 11) a dataci vzni-
ku (produksjonsdato; pole 10), respektive dataci zobrazené skutecnosti
(dato for motivoyeblikket, tj. doslova datum ,,okamziku* motivu) a dataci
vzniku fyzického nebo digitalniho exemplate (dato for produksjonen av det
[ysiske eller digitale eksemplaret). Ackoliv standard smysl téchto termint
nerozvadi do podrobnosti, Ize pfedpokladat, ze za vznik exemplafe
z archivniho hlediska se povazuje okamzik, kdy byl exponovan foto-
graficky material vlozeny ve snimacim zatfizeni, respektive kdy doslo
ke vzniku digitalnfho souboru. Jinymi slovy se jedna o moment vzniku
nosice obsahujictho v ném fixovanou informaci, at’ jiz v podob¢ ana-
logové nebo digitalni.

U fotografii je obvykla pfibliznd shoda mezi obéma témito daty.
Jedinou vyjimkou je fotografickd reprodukce fotografii a dalsich
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dvourozmérnych obrazu, kde se vaze datace motivu k predloze
(»puvodnimu® motivu), pficemz datum vytvofeni reprodukce se
eviduje jako datace vzniku (tj. vytvofeni exemplafe) do pole 16.

Datum se vklada v uplné podobé (pokud je znim den a mésic)
s celym ctyicislim roku (DD.MM.RRRR). V piipadech, kdy presné
urceni (datum/rok) neni znamo, se doporucuje datovat pomoci ¢aso-
vého rozpéti. Vyrazem ,,od data“ je mysleno ,,nejdfive” a spojenim
,,do data™ mame na mysli ,,nejpozdéji‘.

Dilel pole komentat (kommentar) 1ze opét pouzit pro vkladani infor-
maci o podkladech a zdrojich datovani nebo pro konstatovani nejistoty
ohledné urceni dat atd.

Priklad k poli 11 datace motivu:
Archivni soubor:  (sbirka fotografii 3 2. svétové valky)
a. Od data: 1940
b. Do data: 1945
c. Komentaf: fotografie z 2. svétové valky

Série: (série fotografii, které béhem toboto obdobi vytvoril Kare
Kivijairvi)
a. Od data: 1956
b. Do data: 1973
c. Komentaf: vytvofeno jako novodobé kopie
v obdobi 1983—1991 (= datace vznikun, srov. prikiad
k poli 16)

Jednotlivina: (foto S. Trombolt, reproforo A. B. Wilse, srov. s piikla-
dem k poli 7)
a. Od data: 1883
b. Do data: 1883
c. Komentaf: k dataci viz Univerzitni knihovnu
v Bergenu, reprodukovano Wilsem v roce 1917
(= datace vznikn, srov. priklad k poli 16)

Do pole 12 typ motivu/Zanr (motivtype/sjanger) je vkladana hlavni
kategorie typu motivu nebo fotografického zanru, ktery je charakte-
risticky pro danou jednotlivinu, sérii nebo archivni soubor. Prehled
téchto kategorii tvofi pfilohu 1 standardu.® Kromé jiného, mensi pocet
kategorii mize byt uzitecnou pomuickou pro vyhledavani koncovymi
uzivateli, pfinejmensim k vylouceni nezadoucich typt motivu. Pfi-
pojeny seznam je pokusem o vytvofeni standardu na minimalni
urovni a doporucuje se jej pouzivat k vypliovani tohoto pole. Even-
tuelni pfidavky v rameci instituce nebo oboru se zaznamenavaji jako
pfedmétova hesla/klicova slova.

Pro katalogizaci jednotliviny lze vyuzit vicero typt motivu, ale jejich
pocet by mél byt omezen na co nejmensi.

Trinacté pole pfedmétova hesla (ezzneord) je definovano jako povin-
né pole charakterizujici obsah motivu pomoci pfedmétovych hesel
a/nebo tématickych hesel (emneord og/eller stikkord). Popisuje prvky
nebo cely rozsah obsahu motivu jednoho snimku, série nebo archiv-
niho souboru. Pfedmétova hesla se pfebiraji z fizenych seznamd,
nebo lze vyuzit volného vytvafeni a pfifazovani hesel ¢i klicovych
slov (nokkelord). V pripade, ze pamétova instituce nebo registracni

7 Standard for fotokatalogisering. . .
[ontine], Vedlegg 1: Motivtyper for
Jotografi, s. 46—47.
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materialinformasjon, s. 29—34.

systém pouziva ¢i vyviji fizeny seznam pfedmétovych hesel, méla by
tato hesla byt ziskavana odtud.

Prifazovani predmétovych hesel k vice urovnim je praxe, s niz v sou-
¢asnosti existuje malo zkusenosti, ale kterd je dulezita pfi katalogizaci
na urovni archivniho souboru nebo série. Pi1 pfifazovani predméto-
vého hesla je dulezité byt si védom rozdild mezi urovnémi tak, aby
hesla reprezentovala aktudlni Groven (viz principy ISAD). Obecnym
pravidlem pro pfedmétova hesla by mélo byt vyijiti od obecného na
urovni archivniho souboru ke konkrétnéjsimu na troven jednotlivé-
ho snimku.

Piiklad pole 13 pfedmétova hesla:

Archivni soubor:  (Fotoarchiv Narve Skarpmoena)
fotografie krajiny, fotografie dopravy, reklamni
fotografie, dokumentarni fotografie, fotografie
architektury, reprodukeni fotografie (reprodukee),
fotografie mestské krajiny, fotografie sportu,
fotografie mody, scénicka fotografie
G Dypy forografickyich motivi* (priloha 1) json zde poustity
Jako nadiazeny oddil predmétovych hesel na sirovni archiv-
niho soubors)

Série: (série reklamnich fotografii na vyrobky pro déti 3 vyse
uvedeného fondu)
reklama, détské potteby, hracky

Jednotlivina: (Jednotlivy snimek 3 vyse uvedené série)

detské potteby, détsky kocarek

Pole 14 tfidéni (klassifikasjon) slouzi ke klasifikaci motivt podle sta-
novenych klasifika¢nich systému, rozpadd se na diléi pole tfidici
systém (klassifikasjonssystens) a t¥idici kod (klassifikasjonskode). Klasifi-
kacnf kody by mély byt zadavany se skromnosti. Nenfi cilem pfifadit
co nejvetsi mnozstvi kodu, ale uvést kody vztahujicl se k hlavnimu
obsahu nebo tématu.

Pole 15 doplnujici informace (#/fyllende informasjon) slouzi k zadavani
dalsich informaci vztahujicich se k informacim o motivu, které se
nehodily do poli 8—15, a to formou volné psaného textu. Mimo jiné
se muze jednat o jakékoli znalosti o puvodni funkci fotografii a mély
by zde byt uvedeny zdroje téchto informaci.

4.4.4.3. Pole pro informace o exemplafi a o materialu®

Pole 16-20 slouzi ke vkladani udaji o jednotlivych exemplafich
a o materialu (eksemplar og materialinformasjon), tj. jedna se o pole, ktera
obsahuji informace o fyzickych a digitalnich exemplaftich (kopiich,
nosicich) fotografii nebo zobrazenych motiva. Jeden motiv muize
existovat v jednom az né¢kolika exemplafich a v rtznych reproduke-
nich formach. Aby bylo mozné katalogizovat mnozstvi exemplafa
se stejnym motivem, je velmi dtlezité, aby pole 16 az 20 mohla byt
opakovana jako skupina a aby spolec¢né informace o motivu mohly
byt dédeny pomoci opakovani poli. Avsak motiv nemusi byt nutné
totozny pro vsechny exemplafe. MuZe byt upraven, retusovan, ofiznut
a podobne. V takovych ptipadech musi byt mozné zdédeénou infor-
maci pfepsat.
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Na vsech hierarchickych arovnich katalogizace je dtlezité poskyt-
nout informace o fyzickych exemplafich, tedy v jaké materialni
podobe¢ (forme) se obsazené dokumenty nachazeji. Popis materialu
by také mél poskytnout nezbytné informace k co mozna nejvhodnéj-
$imu zpusobu uchovani (ulozeni) dokumentt. Na drovni archivniho
souboru se uvadéji nadrazené informace o dokumentech, rizné tech-
niky, které existuji v souboru, celkovy pocet a kde se archivni soubor
nachazi. Na urovni série a jednotliviny jsou relevantni konkrétnéjsi
informace.

Je také dulezité, aby kazdy exemplat mél unikatni identifikator (pole
17, diléi pole gislo exemplate). Cislo exemplate mize byt i podéislem
jedinecného identifikatoru v poli 1 (jez je vlastné ,,¢islem motivu®),
tak aby pomoci identifikatora byly propojeny vsechny exemplafe se
spole¢nym motivem.

Nepovinné pole 16 datace vzniku (produksjonsdato) slouzi k podchy-
ceni doby vzniku katalogizované jednotky, zahrnuje dil¢i pole od
data (fra datv), do data (t7/ dato) a komentas (kommentar). Obvykle jsou
datace vzniku fotografif a datace motivu pfiblizn¢ stejné, a pak
pole ztstane prazdné. Ale naptiklad pfi vytvaren{ reprodukei mohou
byt velké rozdily v datovani mezi reprodukei a ¢asovym zafazenim
obsahu (viz pfiklad jednotliviny v poli 11 datace motivu: datace
motivu = 1883, datace vzniku = 1917). Ten samy piipad nastane,
kdyz fotograf vytvati nové kopie z vlastnich fotografii (viz ptiklad
série k poli 11).

Na popisové urovni archivniho souboru je dataci vzniku casové
obdobi, kdy byl fond vytvaren nebo sbirka shromazdovana.

Podoba datace je stejnd jako v poli 11 datace motivu
(DD.MM.RRRR).

Dil¢i pole komentaf je urceno pro vkladani informaci o podkladech
datovani nebo pro konstatovani nejistoty ohledné urceni dat a po-

dobné.

Priklad k poli 16 datace vzniku:

Archivni soubor: (dokumenty e sbirkového projektn ,,Obrizky ze sonkromi®)
a. Od data: 1988
b. Do data: 1992
c. Komentaf: sbirkovy projekt provedeny v [daném)|

obdobi

Série: (série fotografii Kare Kivijarvi kopirovanych v [daném]
obdobi, srov. s prikladem v poli 11)
a. Od data: 1983

b. Do data: 1991
c. Komentaf: nove vytvofené kopie starsich snimka

Jednotlivina: (Wilseho reprodufece Trontholtovyeh snimkil, srov. s prikladen
v poli 11)
a. Od data: 1917
b. Do data: 1917
c¢. Komentaf: datum reprodukce ziskano z protokolu
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7 Feltkatalogen. .. [online], Appendifes

A.2.12.F Type: Fotografisk teknikk,

0 Tamtés, Appendiks A.2.15.F: Ma-
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5. 96-97.

teriale (base), s 99.

Jednotlivina: (dugitdlni soubor s fotografii 3 fondu Petera Wessela Zapjfeho,
srov. s prikladen: v poli 17)
a. Od data: 04.03.2004
b. Do data: 04.03.2004
c. Komentat: Datum ziskano z [digitalniho| souboru

Do pole 17 popis materialu (materialbeskrivelse) se zadavaji specifické
informace o materialu katalogizované jednotky. Je povinné vypl-
novat dil¢i pole Cislo exemplate (eksemzplarnummer), zda je material
barevny/&ernobily (farge / svart/hvitf), techniku (teknikk), material
podloZky (bunnmateriale) a ostatni technické informace (annen tek-
nisk informasjon). Technicka metadata jako format souboru by méla byt
generovana automaticky.

Dil¢i pole ¢islo exemplafe je jedinecnym identifikatorem kazdého
jednotlivého exemplafe (kazdé kopie).

Pole pocet (antall) udava pocet jednotek v ramci popisované skupiny
dokumentt. Na trovni jednotliviny se uziva pouze v pfipade, kdy
vice exemplafu stejného motivu sdili vsechny vlastnosti popisu ma-
terialu (4. jedna se o identické kopie).

Volba barevny/Eernobily mize na urovni archivniho souboru
a série zahrnovat bud’ jednu, nebo obé moznosti.

Pouzita technika, resp. technologie postupu, by méla byt definovana
pfinejmensim na Grovni negativ, pozitiv, graficky tisk, digitalni tisk,
digitalni soubor atd. Zda je snimek papirovym pozitivem nebo dia-
pozitivem, se uvad{ v dil¢im poli material podloZky. Lze téZ pouzit
Katalog poli,”® ktery obsahuje uplnéjsi seznam fotografickych technik.

Jako material podloZky se uvadi bize/nosi¢ (podklad) fotografie
jako je sklo, papit, plast, kov (viz Katalog poli*® pro Gplny seznam),
stejné tak format souboru jako TIFF a JPG.

Do pole ostatni technické informace se zaznamenavaji dalsi udaje
technické povahy souvisejici s dokumenty v ramci popisovanych
skupin dokumentt, jako jsou napfiklad specialni formaty (vizitky,
kabinetky, panoramata aj.), upravy (tonovani, retus atd.), informace
o typu fotoaparatu, objektivu, volbé clony a podobné. Pole muze byt
také pouzito ke vkladani nadfazenych informaci o dokumentech na
urovni archivniho souboru.

Identifikace kopie (kgpi av) se u analogovych variant (retusované,
kolorované nebo podobné fotografie) a digitalnich kopii udava iden-
tifikacnim ¢islem fotografie, ktera byla variant¢ (kopii) pfedlohou.
Byva zadouci ¢islo spojit s puvodnim negativem.

Ptiklad pole 17 popis materialu:
Archivni soubor: (Fotoarchiv Petera Wessela Zappfeho)
b. Pocet: cca 7 600
c. Barevny/¢ernobily: barevny, ¢ernobily
d. Technika: pozitivy na papiru, sklenéné
desky, diapozitivy
e. Material podlozky: papir, sklo, plast
f. Ostatni technické informace: nékteré skle-
néné desky jsou kolorovany
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Série: (album s pozitivy na papiru)

a. Cislo exemplaie: NBR_PWZ_AP07_001—

—NBR_PWZ_AP07_061

b. Pocet: 61

c. Barevny/cernobily: cernobily

d. Technika: fotochemicky pozitiv

e. Material podlozky: papir
Jednotlivina, analogova: (pozitiv na papiru, 3 alba)

a. Cislo exemplate: NBR_PWZ_AP07_047

c. Barevny/¢ernobily: cernobily

d. Technika: fotochemicky pozitiv

e. Material podlozky: papir

f. Dalsf technické informace: sépiové tonovani
Jednotlivina, digitalni:  (digitdini kopie vyse nuvedeného obrazken 3 alba)

a. Cislo exemplate: NBR_PWZ_AP07_047

c. Barevny/cernobily: RGB

d. Technika: digitalni soubor

e. Material podlozky: TIFF

g. Kopie [snimku]: NBR_PWZ_AP07_047
V" tomto piikladu ma pozitiv a digitalni soubor shodné (islo exemplare. Soft-
warovy nastroj pro katalogizaci uchovdva historii kopirovani mezi témito dvéma
objekty.

Do pole 18 rozméry (mal) se vnaseji tdaje o velikosti fotografie.
U analogovych snimku se vklada rozmér (vyska x sitka) v centimet-
rech, u digitalnich fotografii vyska a sitka v pixelech (tj. pocet pixela
na pocet pixeld) a bitova hloubka (¢ernobilé 8 nebo 16 bitt, barevné
24 nebo 48 bitt). Technickd metadata jako velikost v pixelech a bitova
hloubka by méla byt generovana automaticky.

Priklad pole 18 rozméry (rozsifeni ptikladu z pole 17 popis mate-

rialu):
Jednotlivina, analogova: ~ Rozmeéry: 11 x 13,5 cm
Jednotlivina, digitalni: Rozmeéry: 3971 x 3541 pixela, 80,4 MB,

48 bit RGB

Pole 19 stav (ti/stand) slouzi k volnému textovému popisu obecného
zhodnoceni (fyzického) stavu dokumentt. Sklada se ze dvou dil¢ich
poli: kédu stavu (tilstandskode), ktery se voli na skale od 0 do 3,
a komentafte (kommentar), kam se vklada blizsi vysvétleni, popis sta-
vu nebo druh poskozeni.

Kédy zhodnoceni stavu mohou byt opét ptevzaty z Katalogu poli”’

Maji nasledujici hodnoty (v doslovném prekladu): 7 Tamtés, Appendiks A.2.10: Til-
standsvurdering (F), s. 91-92, pretis-

0 = velmi dobry 1no ve standardu jako priloha 2 s po-

1 = dobry ) drobnym popisem vsech stupiiii poskozent
2 = uspokojivy/méné dobry (Standard for fotokatalogisering. ..
= $patny/kriticky Jonline], Vedlegg 2: Tilstandskoder/

Poslednim a také povinnym polem skupiny udaji o exemplafi [tilstandsourdering, s. 48-49).

a o materidlu je pole ¢islo 20 umisténi (plasssering). Zde se zadava
lokace jak exemplatt fyzickych, tak elektronickych. Autofi standardu
doporucujf, aby tyto informace byly externim uzivatelam skryty. Pti-
klad lokace fyzické a elektronické jednotliviny by znél takto:
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X Tamtés, 4.4 Felt for administrativ
informasjon, s. 35—39.

7 Feltkatalogen. .. [online], Appendiks
A.1.26 Klausul, s. 85.

90°1: Sperret pga. fysisk tilstand;

2: Tanshetsbelagt etter offentlig re-
gelverk, 3: Klausulert, adgang gis av
institusjonen; 4: Klausulert, adgang gis
av selger/

/giver/deponent; 5: Klansulert, adgang
gis av produsent (i henhold il rettighet-
sbestemmelse i lovverk); 6: Klansulert,
adgang gis av avbildet person; Katalog
poli uvddi jesté volbu 0. Fritt tilg jenge-
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Jednotlivina, analogova:
Umisténi: Depozitat A, mistnost 414, police B18 (+ signatura apod.)

Jednotlivina, digitalni:  (pojmenovini ve formdtn URN apod.)
Umisténi: URN:NBN:no-nb_foto_ NBR_PWZ_AP07_047

4.4.4.4. Pole pro administrativni informace®®

Posledni skupinu tdaji tvofi administrativni informace (adminis-
tratiy informasjon) zahraujici pole 21 az 206, které maji poskytovat pie-
devsim dulezité udaje vztahujici se ke sprave dokumentt.

Soucasn¢ je tfeba upozornit na pole 21 omezeni/autorska prava
(Klausul/ opphavsrett), jez bude mit velky vyznam pro pfistup vefejnosti
k dokumentim. Informace o omezenich a autorskych pravech by
mély byt k dispozici také pro vzdaleny piistup, pokud to neni v roz-
poru se zajmy darce (vlastnika), s ochranou osobnich udaji nebo
s autorskymi pravy. Pole pro administrativn{ informace jsou obecné-
ho nebo na materialu nezavislého charakteru a ¢asto jsou fesena jako
samostatny modul v katalogiza¢nim systému. Formulaf v malé mife
vyzaduje specifické funkce pro fotografické dokumenty. Vice poli je
primarné relevantni pro uroven archivnfho souboru.

Povinné pole 21 omezeni/autorska prava (klausul/opphavsrett)
obsahuje informace o podminkach uzivani dokumentu ve forme
omezeni nebo ochrany autorskych prav. Sklada se ze dvou dil¢ich
poli — omezeni (klausulering) a komentate (kommentar). V omezeni
se voli mezi hodnotami ANO a NE, pficemz NE je implicitné na-
stavena hodnota.

Pro spravu fotografickych dokumentt je dalezité, zda jsou k nim va-
zana néjaka omezeni. Pokud urcité omezeni existuje, pole se vyplni
a v komentafi popise a odivodn{ jeho druh. Koédy pro omezeni lze
pouzit z Katalogn poli->®

1: nepftistupné vzhledem k fyzickému stavu

: daverné podle obecné zavaznych pravaich predpist

: omezeno na instituci

: omezeno na prodejce/darce/deponenta

: omezeno na tvarce (v souladu s pravaimi ustanovenimi)
: omezeno na zobrazenou osobu®

N U1 AW

Nejcastejsi omezeni bude pravdépodobné spojeno s autorskymi pra-
vy fotografa podle autorského zakona. V tomto pfipadé muze byt
vyuzivan kéd 5 z Katalogn poli ,,omezeno na tvurce®.

Je tieba uvést, na které dokumenty se omezen{ vztahuje, které jsou
piistupné a kdy omezeni skonéi (vyprsi lhuta). K tomu lze pouzit
pole komentaf nebo vlastni dil¢i pole, pokud v systému existuje.
Omezeni se bude obvykle vztahovat pouze na samotné reprodukce
fotografii, mize ale zahrnovat 1 dalsf zaznamenané informace v kata-
logovém zaznamu, napfiklad z divodu ochrany osobnich adaju.

Udaje o restrikcich se ¢asto vztahuji na véechny dokumenty a v téchto
ptipadech mtzou byt zapsany najednou do turovné archivni soubor.
V ostatnich ptipadech, kdy omezeni podléha pouze ¢ast dokumentt,
se tato informace pfipoji k této ¢asti, ptipadné k danym jednotlivi-
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nam.

Piiklad pole 21 omezeni/autorska prava:

Jednotlivina: a. Omezeni: Ano
b. Komentaf: Nepfistupné vzhledem k fyzickému stavu.
Omezeno na Obrazovou sbirku. Vyuzivani fidi Obra-
zova sbirka.

Pole 22 akvizice/pfirustek (aksesjon/tilvekst) slouzi k zaznamena-
vani rozlicnych informaci tykajicich se akvizice a k dokumentovani
pfirastka.

Akvizice/ptirtstek sestiva z jedné fotografie nebo ze skupiny snim-
ka, které jsou ziskany ve stejnou dobu a od stejného darce, prodejee,
deponenta a podobné. Jméno darce, pfipadné jind jména spjata
s akvizici/ptirastkem lze v piipadé potteby zapsat do pole 6 vztahy.
Dalsi zalezitosti souvisejici s akvizici, napfiklad nakupni cena, mo-
hou byt uvedeny v poli komentaf nebo ve vlastnim poli.

Akvizice se rozpada do nasledujicich dil¢ich poli: pfirtistkové Cislo
(aksesjonsnummer), datum akvizice (aksesjonsdato), zptisob akvizice
(aksesjonsmate) — napfiklad dar, koup¢, depozitum apod., dale prav-
nické osoby (uridiske personer) — témi mohou byt prodejci, darci,
deponenti apod., obsah akvizice (aksesjonsinnbold) popsany volnym
textem a komentaft (kommentar).

Priklad pole 22 pro uroven archivniho souboru by vypadal takto:

Archivni soubor:  a. Ptirastkové ¢islo: 3920
b. Datum akvizice: 20.11.2006
c. Zpusob akvizice: pfevod
d. Pravnické osoby: Reditelstvi pro spravu kul-
turniho dédictvi®
e. Obsah akvizice: Archiv negativu firmy Mittet,
vyrobce pohlednic. Soubor obsahuje na 40 000 lig, 1. volné pristupné (tamté).
fotografif pfevazné dvou raznych provenienci. "' Riksantikvaren, 165 Direkioratet

f. Komentaf: Reditelstvi pro spravu kulturniho — Jor &ulturminneforvaltning, je norskd
vlddni agentura Zodpovédnd za kulturni

dedictvi ma k dokumentim volny ptistup. e
dédictvi v Norskn (URL: <http://
Do pole 23 dé&jiny (bistorik) se vkladaji ddaje o predchozich majitelich
a histori{ souvisejic{ s pfedchozim vlastnictvim (vcéetné uklada-
cich podminek). Vyjimkou je nabyti vlastnictvi uvadéné v poli 22
akvizice/pfirastek. Vyplnuji se dil¢i pole pfedchozi vlastnik
(tidligere eier), lokalita (sted), Casové obdobi (fidsperiode), ukladaci
podminky (oppbevaringsforbold) a komentas (kommentar).
Kompletni soupis jmen souvisejicich s pfedchozim vlastnictvim

muze byt uveden do pole 6.
Priklad pole 23 dé&jiny (rozsiteni polozek z piikladu pro pole 22
akvizice/pfirustek):

a. Pfedchozi vlastnik: Sekretariat pro evidenci fo-

tografii®

b. Lokalita: Oslo, N4rodni archiv

c. Casové obdobi: tnor 1985 — 1997 www.riksantikvaren.no/>).

d. Ukladaci podminky: dobré ukladaci podminky, 52 Sekretariatet for fotoregistrering
ale razné nevhodné Obaly (YFFR) @//pfedt‘/%?d[ﬁ% ABM-utvi-

e. Komentaf: Nejnovéjsi ¢ast dokumentt z Mittet,
ktera byla pfevedena na Sekretariat pro evidenci
fotografii z firmy Mittet. Pocet se odhaduje na cca
25 000. Dokumenty byly v roce 1997 pfevedeny na 335
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Reditelstvi pro spravu kulturniho dédictvi.

a. Pfedchozi vlastnik: Reditelstvi pro spravu kul-
turniho dedictvi

b. Lokalita: Oslo, Archiv Reditelstvi pro spravu
kulturniho dédictvi

c. Casové obdobi: cca 1950—-2006

d. Ukladaci podminky: uspokojivé klima, ale razné
nevhodné obaly

e. Komentai: Pocet se odhaduje asi na 15 000 skle-
nénych desek. Rizna provenience pred [pievzetim]
Reditelstvim pro spravu kulturniho dédictvi. Casti
fondu byly z Narodnfho archivu delimitovany do
dalsich instituci.

Pole 24 ostatni administrativni informace (andre administrative op-
Pphysninger), je doplnkové pole, kam se volnym textem vkladaji dalsi
administrativn{ informace potfebné z hlediska spravy archivnich
soubort.

Vyuziti tohoto pole mtze byt rizné, v mnohych pripadech bude tfe-
ba jej ptizpusobit nebo rozsifit o dalsi pole nebo dil¢i pole, mj. pro
administraci prodeje ¢i zapujcek, blizsi popis ukladacich opatfeni
a podobné. Takové funkce mohou byt feseny rozdilné v ruznych
systémech. Informace o opatfenich ohledné ukladani a vyuzivani by
meély obsahovat idaje o pravnickych osobach a datovani. Ke vkladani
informac{ pro administraci, které nejsou pokryty jinymi dil¢imi poli,
muze byt vyuzito pole komentaf.

Standard navrhuje tato Ctyfi diléi pole: opatfeni pro uloZeni/kon-
zervaci (bevarings-/konserveringstiltak), vywzivani (bruk), kam se zazna-
menavaji udaje o vystavach, zapujckach, publikovani atd., odkazy
(referanse) pro vkladani odkazt na souvisejici literaturu ¢i dokumenty
a podobné zalezitosti dulezité pro katalogizovanou jednotku a konec-
n¢ komentat (kommentar).

Priklad pole 24 ostatni administrativni informace (navazuje na
ptiklad pro pole 22 a 23):
a. Opatfeni pro ulozeni/konzervaci: Cely soubor je
v procesu ¢isteni, prebalovani, jednoduchého po-
pisovani a digitalizace (v bfeznu 2008).
b. Vyuzivani: Malé vyuziti z divodu obtizného
vyhledavani ve fondu.
c. Odkazy: Rozlicné podklady a vécna dokumentace
vztahujici se k projektu a prejimce (wiige byt konkre-
tizovdno v samostatném poli, pokud to systénr umoZiuge).

Povinné pole 25 editor a datum inventarizace (registrator og katalogdato)
by mélo obsahovat jméno nebo znacku osoby, ktera provedla katalo-
gizaci dané jednotky. Pro spravu dokumentt je dalezité, aby bylo
mozné vidét nejen kdo, ale také kdy provedl katalogizaci a kdy byla
prace dokoncena. Muze také byt zadouci, aby pole bylo opakovatelné,
a mohla tak byt vytvafena historie katalogizace. Informace by meély
byt zaznamenavany automaticky.
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Instituce by meéla mit aktualizovany interni registr editort a jejich
znacek. Je dulezité zajistit propojeni znacek s osobami a rovnéz, aby
vsechny znacky byly unikatni.

Posledni obligatorn{ pole — 26 reprodukce (bildegjengivelse) — je urceno
pro evidovani fotografickych (elektronickych) reprodukei katalogizo-
vané jednotky. Je dulezité, aby reprodukce fotografi{ byly spojeny
s informaci o tom, ze kterého exemplafe daného motivu byly ziskany.
Digitalni referen¢ni obrazek musi byt proto spjat s jedine¢nym iden-
tifikatorem nebo ¢islem exemplafe.

4.4.5. Pfehled povinnych poli®
Pole 1. Identifikator

i kling.
POIG.: 3. ,I\Tazev, . o o o @ Standard for fotokatalogisering. ..
Povinny typ nazvu: pavodni nazev (musi byt vyplnén, je-li znam) Jonline], 5. Obligatoriske felt, 5. 40—41
S dil¢imi poli: Celkem 14 3 26 poli standardn je povin-
a. Typ nazvu nych, ovsem neni v¥dy nutné vypliovat

b. Nazev
c. Komentar

Pole 5. Uroven hierarchie/trovefi zaznamu

Pole 7. Jméno (nazev) spojené s puvodem, vlastnictvim a spravou
Povinni jména u roli: fotograf, vlastnik a puvodce sbirky/fondu
S dil¢imi poli:

a. Role

b. Jméno

e. Komentaf/status

Pole 8. Popis motivu a obsahu

Pole 9. Jméno (nazev) spojené s motivem/obsahem
Povinna jména u roli: zobrazena osoba (neni povinné pro snimky
krajiny)
S dil¢imi poli:
a. Role
b. Jméno
h. Komentaf/status

Pole 10. Mistni jména
Povinna role lokality: zobrazena lokalita (neni povinné pro portréty)
S dil¢imi poli:

a. Typ lokality

c. Kraj (spravni oblast)

d. Obec

e. Spravni oblast/lokalita

f. Konkrétni misto

j. Komentar

Pole 11. Datace motivu

S dil¢imi poli:
a. Od data
b. Do data
c. Komentar
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Pole 13. Pfedmeétova hesla

Pole 17. Popis materialu
S dil¢imi poli:
a. Cislo exemplate
c. Barevny/¢ernobily
d. Technika
e. Material podlozky
f. Ostatni technické informace

Pole 20. Umisténi

Pole 21. Omezeni/autorska prava
S dil¢imi poli:

a. Omezeni

b. Komentar

Pole 25. Editor a datum inventarizace

Pole 26. Reprodukce
Povinné pro aroven jednotlivych obrazka

4.4.6. Zaver

Norsky narodni standard pro evidenci fotografif v pamétovych insti-
tucich stavi na principech ISAD(G), umoznuje tedy hierarchicky popis
archivalii bez ohledu na pocet drovni zpracovavané¢ho souboru.

Velka flexibilita je zajisténa dédi¢nosti informaci mezi Grovnémi
popisu a diky moznosti opakovani jednotlivych poli nebo celkt vice
(dil¢ich) poli pii zadavani informaci vztazenych k jedné popisované
jednotce. V prvnim pfipadé je tim zabranéno nadbyte¢nému opako-
vani informaci, v pfipadé druhém je naopak vytvofen prostor pro
vkladan{ opakujicich se udaju, z nichz lze tvofit napiiklad seznamy
predchozich vlastnikt archivalii, ¢i pomoci kterych je mozné identi-
fikovat vétsi mnozstvi osob zobrazenych na skupinové fotografii.

Standard nenf rigidni, lze jej pfizpuisobovat podle potteby, pokud jsou
zachovany principy archivniho popisu (zejména principy ISAD), na
nichz je zalozen. Jeho cilem bylo vytvofit systém, ktery by pameé-
tovym institucim umoznil podat badatelim dostacujici mnozstvi
informac{ o zpracovavaném materialu a pro instituce samotné za-
jistil dostatek udaji pro efektivni spravu ulozenych fotografickych
dokumentt, a zaroven jim ponechal svobodu pfi rozhodovani, na
jaké urovni (tj. jak podrobné) se rozhodne tyto dokumenty archivné
popsat. Predstavuje tedy urcité minimum toho, co je nutné evidovat,
aby vysledny popis mél funkeni vyuziti, pficemz lze samoziejmé
mnozstvi zadanych udaju (i polf) dale rozsifovat.

Dulezitym pfinosem je i feseni slozitych katalogizacnich situaci, na-
ptiklad zptusob evidovani reprodukei (tj. fotografii jinych fotografif),
rozlisovani datace nosice a zobrazeného motivu aj.

Norsti kolegové také vyuzili pomérné siroké skaly raznych ¢iselnika
a rejstiiki, jez pomahaji jednak usnadniovat evidenci a provadet ji
jednoznacnéjsim zpusobem. Standard je navic vyuzitelny ve vSech
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typech pamétovych instituci, coz mezi nimi zarovenl umoziuje
vymenu udaju o archivaliich. Je to zfejmé dano také charakterem
nekterych norskych instituci, které na standardu spolupracovaly,
respektive jejichz materidly byly vyuzity — zastfesuji totiz jak archivy,
tak muzea a knihovny.

Z téchto skutecnosti lze téz vysledovat silnou inspiraci eviden¢nim
nastrojem SEPIADES, coz je dano jist¢ i personalnim obsazenim
tvurc{ skupiny standardu.

4.4.7. Pfiloha: Tabulka poli standardu®

Seznam: Obsah generovany ze/do seznaml obsahujicich standat-
dizované a/nebo doporucené terminy a pojmy (jmenné seznamy,
seznamy pfedmeétovych hesel atd.). Seznamy mohou byt narodni,
spole¢né pro vice instituc{ nebo lokalni pro kazdou instituci, mohou
byt obecné nebo specializované.

Opakovatelné pole: Pole se mohou opakovat, aby bylo mozné zaevi-
dovat vice nazvi, vztaht, jmen atd. ke stejné jednotce.

Pole volného textu: Pole s volnym textem obsahuje podrobné infor-
mace o jednotce.

vSechna jejich dilei pole.

% Standard for fotokatalogisering. ..
[online], 6. Standardens felt i tabell,

a obsahu Popis motivu/obsahu

Nizevpole | Obsah | Dil&i pole Volba Komentaf
Identifikace a provenience
. edinecny identifikitor, o
1. Identifikator J . V} . / Povinné
/jedineéné ¢islo
2. Alternativni Starsi/pavodni a. Identifikator Obakovatelné
. . .. akovatelné
identifikator identifikator b. Komentaf p
Piavodni/originilni a. Typ nazvu Pivodni nazev .
, , .. , .. . | Povinné
3. Nazev nazvy a katalogizacni b. Nazev Katalogiza¢ni ,
. 163 ) Opakovatelné
nazev [c. Komentaf]® nazev
4. Alternativni Jiné historické nazvy a. Alternativni nazev ,
B . Opakovatelné
nazev apod. b. Komentaf
5. Uroveni Zobrazeni urovné Fond/sbirka
hierarchie/droven | hierarchie/arovné za- Série Povinné
zdznamu znamu Jednotlivina
‘. . a. Typ vztahu Je soucast{
Utrcuje vztahy v hierar- . ,
6. Vztahy e ’ b. Vztah Obsahuje Opakovatelné
chii inventarizace .
c. Komentar
., i Pojmenovani osob a. Role
7. Jméno (nazev) R , L
Lo a instituci spojenych b. Jméno Povinné
spojené s puvodem, .. , e
. s vytvofenim, spravou c. Narozen/vznikly Seznam
vlastnictvim . . s ,
o a vydanim d. Zemfel/zanikly Opakovatelné
a spravou X .
p dokumentu e. Komentaf/status
Informace o motivu a obsahu
8. Popis motivu Povinné

Volny text
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a. Role
b. Jméno
c. Narozen/vznikly

9. Jméno (nazev) Pojmenovani zobra- d. Zemfel/zanikly Povinné
spojené s motivem/ | zenych osob a tvirce e. Pohlavi Seznam
/obsahem zobrazeného objektu f. Titul (hodnost)/ Opakovatelné
/povolani
g. Cislo umisténi
h. Komentaf/status
a. Typ lokality
b. Zeme
c. Kraj (spravni oblast)
d. Obec
e. Spravai oblast/
lokalita Ve Povinné
10. Mistni jména Jméno a typ lokality f. Konkrétni misto . . Seznam
v, Uvnitf .
g. Cislo statku Opakovatelné
a jeho casti
h. Koordinaty/adaje
GPS
i. Vné/uvnitf
j. Komentar
11. Datace Datovani motivu/ 4. Od data o
. .. . b. Do data Povinné
motivu /okamziku expozice .
c. Komentar
Typ zobrazeného Seznam
12. Typ motivu fotografického motivu/ ,
p Opakovatelné
/zanru
. o Povinné
. L Predmétova hesla/
13. Predmeétova L, Seznam
/tématicka hesla k ob- ,
hesla ) Opakovatelné
sahu motivu
Ttidén{ obsahu obrazu o )
14. TFidéni odle konkrétnich e | & Ll systém Scznam
' P " | b. Tidici kéd Opakovatelné

dicich systému

15. Doplmiujici

Doplnujici informace

Volny text

informace o motivu/obsahu
Informace o exemplafi a o materialu
. .. a. Od data o
16. Datace Datovani okamziku Opakovatelné (jako
. . b. Do data ;
vzniku vzniku skupina)

c. Komentar

17. Popis materialu

Informace o charakteru
materialu (informace o
technice vyroby, format,

typ atd.)

a. Cislo exemplafe

b. Pocet

c. Barevny/cernobily
d. Technikae. Material
podlozky (analogova
a digitalni)

f. Ostatni technické
informace

g. Kopie (¢eho)

Seznam
Opakovatelné (jako
skupina)

18. Rozméry
(velikost)

Fyzické rozméry nebo
rozméry stran
u digitalniho souboru

Opakovatelné (jako
skupina)
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0
P { st .
osou.z,eru s aVLVl. , a. Kéd stavu 1 Opakovatelné (jako
19. Stav materidlu s vyuzitim . .
. . b. Komentaf 2 skupina)
koda pro popis stavu 3
Umfstén{ fyzického Povinné
20. Umisténi exemplafe a umisténi Opakovatelné (jako
digitalniho souboru skupina)
Administrativni informace
21. Omezeni/ Piipadnd omezeni ve a. Omezeni Ano L
. Ve . . Povinné
/autorska priva vyuzivani b. Komentaf Ne
a. Prirtstkové ¢islo
Inform b. Datum akvizice
22. Akvizice/ o .acev ,O X , c. Zpusob akvizice
. akvizici/ ptirastkova L
/piirastek dokumentace d. Pravnické osoby
e. Obsah akvizice
f. Komentar
a. Pfedchozi vlastnik
b. Lokalita
. Piedchozi vlastnici . , . .
23. D¢jiny gécfac(i)m(:dj;zil,at 4 |¢ Casové obdobi Opakovatelné
" p YA 4. Ukladaci podminky
e. Komentar
a. Opatfeni pro
24, Ostatni Ochranna opatfen, uloZeni/konzervaci
administrativni vyuzit{ apod. b. Vyuzivani Opakovatelné
informace c. Odkazy
d. Komentar
25. Editor a datum Povinné
inventatizace Opakovatelné
Reprodukce
26. Reprodukce %nventarlzovane Povinné
jednotky

4.5.SEPIA Data Element Set (SEPIADES) — mezinarodni
model pro popis fotografickych dokumenti

5. 42-45.

% Toto diléi pole bylo v tabulce opomenn-

to, nachdzi se vSak ve vykladu k jednot-
livym polim standardu (tamté, s. 16).

4.5.1. Kontext vzniku modelu

SEPIA Data Element Set (SEPIADES) je model pro popis fotogra-
fickych dokumentt,' ktery byl vytvafen v letech 2000-2003 v ramci
programu Evropské Unie Culture 2000. Za jeho vznikem stoji pra-
covni skupina SEPIA (Safeguarding European Photographic Images
for Access),? zahrnujici pét evropskych instituci.” Od roku 2004 SEPIA
pokracovala jako nezavisla sit’ odborniku koordinovana Evropskou
komisi pro uchovavani a zpfistupnovani (European Commission
on Preservation and Access, ECPA).* Evropsky dosah projektu je
zfejmy i z poctu jeho partnert — v dobé publikovani modelu bylo
do n¢j zapojeno devet stalych a deset pridruzenych instituci, celkem
z jedenacti zemi.

"KLI|N, Edwin (ed.). SEPLADES :
recommendations for catalogning pho-
tographic collections : advisory report

by the SEPLA Working Group on
Descriptive Models for Photographic
Collections [online]. Amsterdam :
European Commission on Preserva-
tion and Access, 2003 [cit. 18. ledna
2008]. Dostupné z WWW: <http:
//www.kenaw.nl) ECPA/sepia/
workinggroups/wp5/sepiadestool/
sepiadesdef.pdf>, dale Recommendations.
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? Projeket SEPLA byl spustén jig roku
1999, materidly sonvisejici s projektem
Jsou dostupné a volné stagitelné na
URL.: <http:/ | www.fenaw.nlf ecpa/
sepia>.

7 Stockholmské méstské muzenm (Tors-
ten Johansson), Norsky sirad pro archi-
vy, knihovny a muzea (Kristin Aasbo),
Narodni knibovna Spanélska (Isabela
Ortega Garcia), Finské niugenm fo-
tografie (Anne Isomursn), Evropskd
konrise pro nchovdvini a 3 pristupriovi-
ni (Edwin Klijn).

* ECPA vznikla rokn 1994 za iice-
lemt podpory dlonbodobého nchovdvini
dokumentdrniho dédictvi v Evropé, jeji
Cinnost byla nkoncena rokn 2008.

7 Oficidini anglickd verse: 154D

(G) : General International Standard
Archival Description : Adopted by the
Committee on Descriptive Standards,
Stockbolm, Sweden, 19—-22 September
1999 [online]. 2nd ed., Ottawa : In-
ternational Conncil on Archives, 2000
[eit. 26. brezna 2010]. Dostupné

2 WWW: <http://wwmw.ica.org/sites/
defanlt/files/isad_g_2e.pdf>; cesky
preklad: DVORAK, Tomds (vyd.).
ISAD(G) : vseobecny mezindrodni
standard pro archivni popis : pijato Ko-
wisi pro popisné standardy, Stockholm,
Svédsko, 19.—22. zird 1999. 2. vyd.
Praha : Odbor archivni sprdvy

a spisové slugby Ministerstva vnitra
Ceskeé republiky, 2009; pro Dublin
Core Metadata Element Set vizURL:
<http://dublincore.org>, v soucasné
dobé je platny jako standard 15O
15836:2009, v roce 2009 vysly jesté
Jeho korektury jako 1SO 15836:2009/
Cor 1:2009.

¢ KLIIN, Edwin — de LUSENET,
Yola. SEPIADES : cataloguing
photographic collections [online].
Amsterdam : European Commission
on Preservation and Access, 2004 [cit.
10. listopadu 2008], 5. 35—37. Dostup-
né z WWW: <http:/ | www.fenaw.nl/
ecpa/publ/pdf] 2719.pdf>, dile jen
Catalogning; srov. i Recommendations,
5. 7=86.

T Tamtéz, V. Intergperability, s. 237—243.
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Model byl vyvijen pro univerzalni pouziti v archivech, muzeich,
knihovnach a dalsich institucich, zabyvajicich se zpracovavanim
fotografii. Vzhledem k tomu, Zze nem¢l zadného univerzalné uzna-
vaného a uzivaného pfedchtdce, navazal na sirokou skalu datovych
modelt z raznych odvetvi. Z modelt, které umoznuji popis na vice
hierarchickych arovnich, se jedna pfedevsim o vseobecny archivni
standard ISAD(G), nizozemsky FOTIOS specializovany na foto-
grafické dokumenty, a dale Dublin Core jako mezinarodni vyménny
format.

4.5.2. Zakladni filozofie a cile modelu®

Cilem skupiny SEPIA se stalo vytvofeni modelu pro zpracovani foto-
grafickych materiald, ktery by pomohl sjednotit dosavadni popisové
postupy jednotlivych instituci a dohnat znac¢né rezervy ve zpracovani
fotografii, stanovil principy katalogizace spole¢né raznym typum pa-
métovych instituci a konec¢né téz usnadnil Zivot uzivatelim nucenym
pracovat s fadou raznych vyhledavacich nastroju.

1 kdyz 1ze SEPIADES nazvat standardem, zamérem nebylo nahradit
existujici popisové modely, ale vytvorit model, ktery je mozné apliko-
vat podle potfeb a pozadavkl urcité instituce. Neni tedy rigidni, 1ze
jej prizpusobovat. Je uréen vylu¢né ke zpracovavani fotografickych
dokumentu, diky své nezavislosti na jinych systémech jej lze pouzivat
zcela samostatné, zaroven vsak model mtze slouzit jen jako doplnck
k jinym, obecnym popisovym systémum, které instituce pouziva.
Konecné, je zajisténa i interoperabilita s Dublin Core, mapovani hlav-
nich prvkia do Dublin Core se vénuje zvlastni kapitola standardu.”

Model je charakteristicky svou moznosti popisovat fotografické
soubory ve vice urovnich. Obsahuje pfes ¢tyfi sta vyuzitelnych, ko-
mentovanych prvka s odkazy na relevantni zdroje a navrhy seznamu
pfedvoleb, dale vybér dvacet jedna klicovych prvka uspofadanych
v hierarchickém tabulkovém pfehledu, doporucent, jak vyuzit Dub-
lin Core k popisu fotografickych dokumentt a seznam dalsf vhodné
literatury tykajici se katalogizace fotografii, iniciativy Dublin Core,
ISO standardt a deskriptivnich modeld, tezaurt a klasifikace, identi-
fikace fotografickych technik aj.

Zaroven se zpravou byl ve spolupraci skupiny SEPIA s Nizozem-
skym institutem pro veédecké informacni sluzby (NIWI) vyvinut
a vydan i volneé stazitelny softwarovy nastroj, implementujici principy
modelu SEPIADES.

4.5.3. Principy evidence fotografii

4.5.3.1. Viceuroviiovy popis
e Struktura popisu je ponechana na zpracovateli, ktery mutze
navrhnout kompletni hierarchické schéma zcela podle svych
potieb;
e zpracovatel muze vyuzit neomezeného mnozstvi urovni
a podurovni;
* 1ze katalogizovat na trovni soubort a/nebo sérif, aniz by bylo
tfeba jit az na troven jednotlivin;
* model se sklada z velkého poctu prvki, jez dovoluji velmi
podrobny a vsestranny popis;
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e avsak pouze né¢kolik z nich je povazovano za velmi doporu-
cené;

* ostatni prvky slouzi k poskytnuti navrht uzivatelum, jak si
poradit s urcitymi oblastmi, na které by se mohli chtit zaméfit
(naptiklad prvky pro technickou identifikaci a stanoveni miry
poskozeni).

4.5.3.2. Urovné popisu: instituce, soubor, série a jednotlivina®
Instituce (institute) je nejvyssi trovni v modelu SEPIADES, uzivateli
poskytuje zakladni udaje o umisténi soubort, o pozadi instituce, kte-
ra soubory uchovava, a informace o tom, jak instituci kontaktovat.

Instituce uchovava jednu nebo vice sbirek. Sbirka (co/lection) je defino-
vana podle Gettyho Tezaurn uméni a architekinry jako , skupina objekti,
které byly shromdzdény jednotliveem nebo organizaci'*® 1ze fici, ze toto pojeti
odpovida pojmu archivni soubor, resp. archivni fond ¢i archivni sbir-
ka pro oblast archivnictvi a takto bude v textu dale uzivan.

Podle tvarca SEPIADES se kazdy soubor sklada z jedné nebo vice
skupin ¢i seskupeni (grouping). Skupina je definovana jako ,,soubrn
Dizickych obrazai [1. jednotlivych hmotnyeh fotografickych snimki, ,,0brazksn* (i
objektii, at’ jig v podobé pozitivu nebo negativu], které mobon byt bud podidsti
souborn & jiného seskupent.“"" Vzhledem k tomu, ze v ramci fotografic-
kého souboru mohou byt rtzné hierarchické struktury, model SEPI-
ADES umoznuje neomezeny pocet seskupeni a souvisejicich pod-
skupin. Pojem seskupeni (skupina) by tedy podle archivn{ termino-
logie ISAD(G) zahrnoval vsechny drovné stojic{ mezi souborem a
jednotlivinou, tj. &¢ast fondu/sbirky, niZ§i ¢ast fondu/sbirky atd.,
série, podsérie, niZsi podsérie atd. a spis, ktery je v pripadé foto-
grafickych dokumentd v podstaté nepouzitelny.'

Systém SEPIADES pocita s existenci vzdy alespon jedné skupiny
v ramci souboru, a to 1 v pfipadé, kdy by byl tvofen pouze jednotlivi-
nami. V tomto duchu také pracuje softwarovy nastroj, ktery neumoz-
nuje vytvofen{ urovné jednotliviny hned pod trovni souboru, aniz
by mezi né byla vlozena skupina, ackoliv jsou vyplnovand pole v hla-
diné souboru i skupiny shodna. V piipade fondu nebo sbirky slozené
pouze z jednotlivych fotografii by tedy informace byly zadavany
duplicitné. Lze se domnivat, Zze v takové situaci se pole popisujici
skupinu zfejmé prosté ponechaji prazdna. Tento nedostatek je mozné
odstranit pfeprogramovanim softwarového nastroje.

Vv,

Collecton G Collection H Collection m

l'.‘.muptnﬁl Growping B f.‘;tu.rpﬁmn
—~ ~ T~ T
GII:!I.I: riruj i 'i'nﬂlr.-ilﬂn 2 Ellru_||-|.- fi=m 3 5||||_.]|r Lt e

Y Tamtés, 5. 9 a 17, srov. i Cataloguing,
5. 39-40.

7 A collection is a ‘group of objects
that have been brounght together by an
individual or

organization (AAT)* (Recommen-
dations, 5. 9 a 57); Getty Art and
Abrchitecture Thesanrns, viz URL:
<bttp:/[wwmw.getty.edu/research/ tools/
vocabulary/aat/>.

10, A grouping is an aggregate of physical
images that could either be a subdivision
of a collection or other grouping.”
(Recommendations, s. 9 a 103).

" Srov. DVORAK, Tomds (vyd.).
ISAD(G)..., 5. 11-14, Priloha A-1
a A-2 a priklady v Priloze B.

Obr. 1: Zikladni struktura modelu
SEPIADES. Prevzato 3: Cataloguing,
5. 40, Figure 2: Main structure of SE-
PIADES model.
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Obr. 2: Model SEPLADES zabrnu-
et jednotlivinn. Prevzato 3: Catalo-
guing, 5. 41, Figure 4: SEPLADES

2 Recommendations, s. 9—10 a 147,
srov. i Catalogning, s. 40—41.

model including single iten.

P Recommendations, s. 10 a 29, srov.
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7 Cataloguing, s. 41.

4.5.3.3. Jednotlivina: vizualni a fyzicky obraz'?

Na urovni jednotliviny systém SEPIADES rozlisuje mezi ,vizual-
nim* a ,fyzickym* obrazem. Vychazi se ze skutecnosti, ze jeden
zobrazeny motiv mutze existovat v mnoha formach — jako pozitiv, ne-
gativ, diapozitiv, digitaln{ soubor atd. V podstat¢ ,vizualni obraz*
(‘visual image) je obraz, ktery vidime, jinymi slovy vyobrazena scéna.
Je samoziejmé, Ze tento obraz by nemohl existovat bez fyzické pod-
lozky, ktera by jej zobrazila: fotograficky papir, negativ, diapozitiv,
digitalni obrazek (resp. digitaln{ data) atd. Tyto fyzické podoby jsou
nazyvany ,,fyzicky obraz (‘physical image*). Kazdy popis jednotliviny
se pak nutné vztahuje na ,,vizualni® obraz a alespon jeden ,,fyzicky
obraz.

Dale je pti popisu fyzické jednotliviny ¢inén rozdil mezi ,,fotografii*
(‘photograph’) a ,,digitalnim fotografickym souborem® (digital photo
file’). Digitaln{ soubor nenf vidét stejnym zptsobem jako tisk vytvofeny
digitalni cestou, negativ nebo diapozitiv. Je viditelny pouze prostfednic-
tvim raznych médif a zavisi na nastaveni a podminkach (také na po-
¢ftaci a obrazovee) média, které jej zobrazuje. Prestoze pfisné vzato
digitalni obraz nenf fyzicky, pokud je uloZen jako soubor, pozadavky
softwaru a hardwaru poskytuji technické informace, které je dalezité
zaznamenat podobné jako napfiklad fotografickou techniku v pfipa-
deé fotografickych tisku.

Smyslem tohoto rozdéleni je vyhnout se nadbyte¢nému opakovani
informaci (motiv je pro vSechny nosice stejny) a zaroven postihnout,
v jakych vsech formatech (na jakych nosi¢ich) je dany motiv k dis-
pozici.

Grouping B

e T—

Groupingn — Single item n {:
Pivysical image m

4.5.3.4. Modul akvizice"

Vedle udaji o tom, co je zobrazeno a v jaké fyzické podobé, by mél
inventaf (katalog) podle autorti modelu poskytnout informace o his-
torii a pozadi souboru (nebo jeho ¢asti). Tyto informace mohou byt
dulezité jednak pro instituci pro tcely vnitini spravy (napf. zavazky
instituce v souvislosti s akvizici, zaiznamy o nakupu, sledovani zmen
umisténi archivalif atd.), ale také pro uzivatele (napf. informace
o tom, jak soubor vznikl, udaje o jeho predchozich vlastnicich atd.).
V ramci modelu SEPIADES je proto ke kazdému souboru piipojen
alespon jeden akvizicni modul (acquisition).
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Collection G Collection i
]7 Collection H —l
Acquisition X ‘ Acquisitiony

—  Grouping A GroupingB  Groupingn

Grouping n | |

Sangbeitem 2 Simgle ilem 2 Single item i

4.5.3.5. Administrace, provenience a material™

Vsechny vyse uvedené, oddélené ¢asti — tj. instituce, akvizice, sou-
bor, série a jednotlivina — jsou kazda dale rozdéleny do tif podcasti:
administrace, provenience a material. Administrace (administra-
tion) zahrnuje prvky souvisejici se zakladni spravou, provenience
(provenance) se tyka informaci o puvodu popisovanych jednotek a ma-
terial (material) obsahuje informace o jejich vlastnostech, tykajicich
se jednak zobrazeného obsahu (motivu) a jednak fyzické podoby.”

V prostied{ archivu bychom spise nez vyraz material pouzili obecny
termin dokumenty, ktery se v $irsim slova smyslu mtze vztahovat jak
na dokumenty neprohlasené za archivalie, tak na archivalie, at’ jiz ne-
zpracované nebo uspofadané a ptipadné tvorici téz dilci celky (série).

4.5.3.6. Softwarovy nastroj'
Paraleln¢ k tomuto deskriptivnimu modelu byl Nizozemskym in-
stitutem pro védecké informacni sluzby (NIWI) v tzké spolupraci
s pracovni skupinou SEPIA vyvinut softwarovy nastroj (SEPIADES
software tool), ktery implementuje model tak, jak byl formulovan
v poradni zpravée SEPIADES. Nékteré zakladni funkce tohoto na-
stroje jsou:
* Mnohotroviiovy popis, ktery umoznuje uzivatelam vytvaret
vlastn{ hierarchii;
* moznost flexibilnfho a snadného ptizptisobeni uzivatelského
rozhrani (prvky, seznamy, menu atd.) specifickym pozadavkim
uzivateld;
¢ multiplatformn{ nastroj — funguje na vétsiné operacnich systémt
Windows, OS a Linux;
e uchovavani zaznamu ve formatu XML, citelném pomoci
kteréhokoliv textového prohlizece na vSech platformach;
e funkce exportu do Dublin Core ve formatu XML podle dopo-
ruceného zpusobu mapovani Dublin Core uvedeného v poradni
zprave SEPIADES;

Obr. 3: Model SEPLADES zabrnujici
akvizicni moduly. Prevzato 3: Catalo-
guing, s. 41, Figure 5: Full SEPLA-
DES model.

" Recommendations, 5. 10, srov. i Cata-
logning, s. 41.

% Rozdélent prokii lze provést i jinak,
srov. kapitoly 4.5.5. Strucny prebled
prokii a 4.5.6.2 Zdkladni proky

v hierarchii.

16 Recommendations, s. 11—12, Catalo-
guing, 5. 43; software SEPLADES tool
version 1.1. [ze spolu s manudly stabnont
2z URL: <http:/ [ www.fenaw.nl/
ecpa/sepia/workinggroups/wp5/
download.btml> [cit. 26. biezna 2010).
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7 Recommendations, 5. 13—15.

Tab. 1: Priklad ugiti proku jména.
Podle: Recommendations, s. 13, Figure
5. Example of using the element ‘names’.
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e funkce fulltextového vyhledavanf;

e implementace Open Archives Initiative Protocol for Metadata
Harvesting (OAI-PMH), umoznujictho institucim sdilet sva
data s ostatnimi institucemi;

* nastroj je naprogramovan v jazyce Open Source Java, umoz-
fjicim flexibilni integraci se stavajicimi popisnymi softwaro-
vymi balicky.

4.5.4. Zvlastni prvky: jméno, datum, geograficka poloha
Zvlastni pozornost model SEPIADES vénuje prvkam, které v pii-
padé katalogizace fotografii pfedstavuji specificky problém. Jedna
se o prvky jméno, datum a geograficka poloha, jejichz pouziti
muze byt pii feseni zvlastnich pfipadu vzniklych pfi popisu spojeno
s komplikacemi.

4.5.4.1. Prvek jména (nazvy)/osoby/fotograf

Autofi modelu konstatujf, Zze ve vétsine popisovych modelt je prvek
wimeéna resp. ,,nazvy* (names’) specifikovan jako ,,0soba* (‘per-
son’) a/nebo yfotograf* (‘photographer’) a/nebo ,,pFispévatel* (ontri-
butor’). V nekterych ptipadech se jednd o samostatné prvky, jindy se
vyuzivaj jako klicova slova. Vétsina popisovych modela vsak neroz-
lisuje mezi osobami, které jsou skute¢né zobrazeny a osobami, které
s fotografif souviseji néjakym jinym zptsobem.

Systém SEPIADES rozsifuje element jména z osob i na zvifata,
domy, lod¢ a dalsi objekty s vlastnimi jmény. Prvek se dale rozpada
na funkci (function), typ (type) a vlastni jméno (proper name). Funk-
ce popisuje vztah nékoho nebo néceho k dané fotografii, zahrnuje
oznaceni zobrazeny (depicted) a souvisejici (related), ¢imz se indikuje,
zda se skutecné jednd o fotografii této osoby nebo véci, nebo zda je
jeji vztah k fotografii vzdalen¢jsi, ,,souvisejici®. Konkrétni zptsob
aplikace viz u jednotlivych segmentt. Typ jména urcuje, zda se jed-
nd o jméno osoby, zvifete, objektu, organizace nebo néceho jiného.
Jméno ¢i nazev jsou pak vkladany jako vlastni jméno.

Jako piiklad zptusobu aplikace autofi uvadéji zaznam snimku psa
Buddyho, kterého vyfotografoval John Jones a jehoZ majitelem je Bill
Clinton:

vlastni jméno funkce typ
Buddy zobrazeny pes
Clinton, Bill souvisejici osoba
Jones, John souvisejici fotograf

Kombinace funkce, typu a vlastniho jména se opakuje jako skupi-
na, coz znamend, ze do vSech samostatnych c¢asti modelu je mozné
vlozit neomezené mnozstvi jmen, ktera se mohou rovnéz opakovat.
Tak naptiklad pfi popisu fotografického autoportrétu Jana Novaka
lze zaevidovat jeho jméno dvakrat, jednou jako zobrazenou osobu
a podruhé jako autora snimku. Autofi modelu doporucujf pro kazdy
z téchto podprvku elementu jména vytvatet standardizovany seznam
autorit a zavést kontrolu vstupnich dat.
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4.5.4.2. Prvek geograficka poloha

Model SEPIADES rovnéz usiluje o feseni evidence geografickych
pojmu. Jako jejich nejcastéjsi problémy uvadi zménu jmen (napiiklad
Petrograd, Leningrad, St Petersburg) a mnohoznacnost jejich vyzna-
mu (napifklad Antwerpen jako mésto a Antwerpen ve smyslu mést-
sky urad). Geograficka lokalita nebo poloha je proto rozclenéna do
ctyfech podprvka, které se opakuiji jako skupina:

Jako geograficka poloha ¢i lokalita (geographical location) se zazname-

navaji nazvy lokalit, do specifikace (specification) se uvadi charakter lo-

kality, role (ro/e) oznacuje vztah ke snimku (tj. zobrazeny/souvisejici)

a posledni dodatecna informace (additional information) slouzi prede-

v§im k propojeni jmen, které se v pribéhu ¢asu ménily s tezaurem, " Tezaurus miise vydat instituce sama

ktery zahrnuje vSechny jejich varianty.18 nebo Ize pousit vereny, antori doporucu-
Ji napr: Getty Thesaurus of Geographical

Napiiklad fotografie exteriéru budovy Stockholmského méstského Names (URL: <http://

muzea na namesti Ryssgarden by podle autort modelu méla byt evi- www,getty.edu research/ tools/
dovana nasledujicim zpasobem: vocabulary/tgn/>).
geograficka lokalita  specifikace role dodatecna informace
Stockholm mésto souvisejici
Ryssgirden namesti zobrazeny

Tab. 2: Priklad uiti proku geografic-
kd lokalita. Podle: Recommendations,
4.5.4.3. Prvek datum 5. 14, Figure 7. Example of using the
Obdobné slozitym prvkem je i datum (date). V riiznych sekcich mo- element geographical location”
delu se uziva razné a muze popisovat fadu odlisnych skutec¢nosti.
Napiiklad u jednotlivin se mtze jednat o datum expozice (date of
exposure), datum zpracovani nebo vyvolani (date of processing), datum
vydani nebo zvetfejnéni (date of publishing), datum muze byt uvadéno
téz ve tvaru asového rozpéti (time span), pokud je napiiklad urcova-
no jako kvalifikovany odhad.

Na vy$si urovni se muze jednat o datum nebo urcité casové rozpéti
aplikované na celou sérii, akvizici nebo soubor, upfesnéné opét
jako datum zpracovani, zvefejnéni a expozice. 1 k datu se vazi
role souvisejici a zobrazeny. Ctvrtym prvkem je status (satus), ktery
indikuje, zda je uvedené datum (rozpéti dat) urceno pfesné (exact)
nebo prtibliZné (approximately). Protoze jsou prvky data opakovatelné
jako skupina, v§echny varianty mohou byt uzity soucasné.

Zpusob aplikace prvka autofi modelu predvedli na nasledujicim pii-
kladu — jedna se o zaevidovani snimku Rembrandtova obrazu Noéni
hlidka vyfotografovaného roku 1980:

datum specifikace role status
1642 datum vytvofen{ zobrazeny pfesny
1980 datum expozice souvisejici presny

Tab. 3: Priklad ugiti proku datum.
Podle: Recommendations, s. 15, Fi-
gure 8. Excample of using the element
date’.

4.5.5. Strucny prehled prvku
Uplny model SEPTADES zahrnuje pfes étyii sta popisovych prvki,
z nichz pouze dvacet jedna autofi uvadéji jako ,,povinné®, pfesnéji
fe¢eno doporucené k vyplneni.

347



Kéd projektu: VE20072009002

7 Srov. kapitoln 4.5.6.2. Zdkladni
proky v bierarchi.

20 Recommendations, A. Institute,
5. 17=-27.

2 Tamtés, B. Acquisition, s. 29-55.

2 Teoreticky lze akvizici vtdhnont 163

k dirovni instituce, i kdyZ aplikace by
byla spise nepraktickd a tékopddna

— napriklad by bylo moné evidovat

prejimkn celého pravé zaniklého archivn
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(4. vSech jeho archivnich soubori) do
archivu jiného.

Prvky jsou rozdéleny do tif oblasti — administrativa, provenience
a material (dokumenty) — a podle smyslu mohou nebo nemusi (¢i
z logickych dtvodu ani nemohou) byt vyuzitelné v segmentech in-
stituce, akvizice, soubor, série (skupina) a jednotlivina, pficemz
se podle potfeby mohou v téchto segmentech neomezené opakovat.

Napiiklad administrativni prvek akvizicni kod (acquisition code) 1ze
pouzit pouze v modulu akvizice, zatimco prvek osoba/entita zod-
povédna za vznik jinde zvany tvirce (person/entity responsible for creation;
creator) z Casti provenience je aplikovatelny jak v segmentu soubor,
tak v sérii (skuping) i u jednotliviny."’

4.5.5.1. Segment instituce®

Jak jiz bylo feceno vyse, informace o instituci poskytuji zakladni
udaje o umisteni evidovanych soubort, o pozadi instituce, kterd je
uchovava a jak instituci kontaktovat.

V casti administrace se zapisuje datum a cas vlozeni jednotlivych
zaznamu vztazenych k instituci, status jejich schvaleni a jméno (nebo
kod) editora, dale kod instituce a jeho specifikace a kone¢né soubor
kontaktnich udaji (koéd zeme, nazev instituce, navstévni adresa, pos-
tovni adresa, e-mail, telefon, fax, otviraci hodiny a stru¢na informace
o poskytovanych sluzbach).

Do materialu se uvadi kratky, obecny popis instituce a jejich sbirek.

4.5.5.2. Modul akvizice*!

Akvizi¢ni modul tvoif zvlastni soucast modelu SEPIADES. Je na-
pojen na hierarchii v irovni souboru, ale zaroven vlastné stoji mimo
hierarchickou strukturu. Eviduji se v ném totiz vSechny postupné
provadéné piejimky bez ohledu na to, zda byly tvofeny pouhou jednot-
livinou ¢i fadou jednotlivych snimku, ¢i sérif nebo celym souborem ¢i
kombinaci pfedchozich. S urcitou rezervou by bylo mozné na akvi-
zi¢ni modul pohlizet jako na pfirtastkovou knihu.

Piisne vzato by prvky akvizice mely byt pfipojeny ke vSem standard-
nim drovanim popisu (jednotlivina, série, soubor),? kterych se dana
prejimka tyka, ale pak by se informace staly znacné nepfehlednymi
—jednou by bylo datum akvizice napsano u jednotlivych snimkd, v ji-
ném piipade uvedeno az v trovni série. Pfi soucasné prejimce série
a fady na ni nezavislych jednotlivin by informace o tom, ze akvizice
probehla ¢asove spolecne, nejspise zanikla v mnozstvi oddélene evi-
dovanych dat.

Reseni SEPIADES je v tomto ptipadé piehlednéjsi — jednak jsou
informace o vsech akvizicich v instituci shromazdény ve zvlast-
nim modulu na jednom misté¢ (tfidéné po jednotlivych prejimkach)
a jednak je pfi zobrazeni hierarchie popisovych drovni (tj. instituce,
soubor, série, jednotliviny) kazda samostatna akvizice viditelné spo-
jena s alespon jednim archivnim souborem. Do akvizice 1ze pak vzdy
rozepsat, které jednotlivé snimky, série apod. byly prevzaty, takze
i kdyZ tato informace nebude uvedena u evidovanych dokumentt
piimo, nebude ztracena.
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Administracni ¢ast je obdobna segmentu instituce, eviduji se zde
registracni tidaje o zaznamech (datum a ¢as vytvofeni nebo aktua-
lizace zaznamu, jméno nebo kod editora a status schvaleni zaznamu),
dale akvizi¢ni kédy (Ize ztotoznit s prirtstkovymi ¢isly), datum
a odivodnéni pfejimky (napf. ,,doplnéni sbirky* nebo ,,vypujcka
pro vystavu® v piipadé kratkodobého ulozeni dokumentu v instituci).

Diale se zanasi data ulozen{ pfejimky do do¢asného umisténi, jeho
lokace a datum vyjmut{ z do¢asného ulozeni. Tyto ddaje se mohou
vyplnit napfiklad u dokumentt umisténych do karantény pred dez-
infekef nebo z jinych divodt doc¢asné umisténych mimo misto svého
standardniho ulozeni.

Uzite¢nym prvkem jsou zavazky, kam se popisuji povinnosti, které je
instituce povinna splnit v souvislosti s pfevzetim akvizice jako celku
— napf. uvadét jméno darce pii zvetfejniovani snimku ze sbirky apod.

V omezeni pfistupu, pokud néjaké existuje (volba ano/ne), se spe-
cifikuje jeho podstata — zejména omezeni vyplyvajici z autorského
prava, z ochrany osobnich udajt, z fyzického stavu dokumentu atd.
Muze zahrnovat i ¢asové obdobi, po které omezeni plati.

Pro ptipad vypujcek je vytvofeno jesté pole navraceni materidlu
(dokumentt), kam se uvadi datum navraceni (Casti) akvizice, ktera
byla zaputjckou, jméno/znacka editora a dalsi vysvétleni nebo odkaz
na smlouvu apod.

Vkladani zdroje akvizice je feseno pomoci opakovatelné skupiny
podprvku jména. Zadava se tedy nazev (jméno osoby, nazev organi-
zace apod.), pomoci fizenych seznamu pak typ nazvu (osoba, organi-
zace, agentura apod.) a funkce nazvu (puvodce akvizice, pfimy zdroj
akvizice, vlastnik, prodejce, darce, exekutor). Samostatne se uvadi
také kontaktn{ tdaje.

Také zpusob akvizice je popsan pomoci fizeného seznamu moz-
nost{ — zahrnuje dar, ndkup, vyménu, odkaz, zakonné depozitum,
depozitum, zapujcku, ,,neznamy“. Seznam muze byt samoziejmé
dale rozsifovan podle potieby. Do specifikace je pak mozné popsat
dalsi detaily, napt. nadkupni cenu.

Poslednim prvkem jsou odkazy. Jejich prvni skupinu tvoti smlouvy,
do druhé se vnaseji odkazy na dalsi zdroje (bibliografie, rozhovory
s lidmi).

Cast provenience obsahuje pouze jediné pole, a to d&jiny akvizice,
které se sem vpisuji jako volny text.

Rovnéz oblast pro popis materialu (dokumentti) je velmi strucna,
podobné jako u déjin akvizice se do jediného pole obsah akvizice
popisuje nebo jako vycet uvadi obecny charakter obsahu prejimky.

4.5.5.3. Segment soubor® 2 Tamtéz, C. Collection, s. 57—-101.
Soubor (v fe¢i modelu nazyvany sbirkon) stoji v hierarchické urovni
popisu pod instituci a nad sérii (model pouziva termin skupina). Je
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pfimo propojen s alespon jednou akvizici, coz vychazi z logického
ptedpokladu, ze soubor nemutze vzniknout, aniz by instituce kdy
ptejala néjaké dokumenty.

Pro snazsi pochopeni ucelu tohoto segmentu lze fici, Ze informace,
které jsou v ném sbirany, by v ¢eském prostfedi tvofily tvodni ¢asti
inventafe.

Administrace souboru zacina vyplnénim registra¢nich udajt o za-
znamu, které jsou analogické stejnému prvku v segmentu instituce.

Na urovni akvizi¢niho kédu pouzivaného u akvizice zde stoji je-
dinec¢ny, hlavni referen¢ni kod, jez odpovida ¢eské evidenci NAD.
Vedle néj je mozné téz zadat dalsi referenéni kody, které mohly byt
souboru pfifazeny napiiklad v minulosti fotogratem apod.

Zcela analogicky k modulu akvizice se vyplauji pole pro omezeni
pfistupu a docasné uloZeni. Vedle n¢j vSak u souboru najdeme
také logicky moznost vkladat loka¢ni signaturu (nebo obdobny udaj)
trvalého fyzického uloZeni.

Novym prvkem jsou autorska prava, jejichz pfitomnost ve vztahu
k souboru se provede volbou ano/ne a ptipadné se dale specifikuje
jejich charakter. Drzitelé autorskych prav jsou evidovani pomoci opa-
kovatelné skupiny podprvki jméno, typ jména, funkce a kontaktni
informace, pficemz jako funkce se zde uvadi ,drzitel autorskych
prav®.

Pole souhrn u¢inénych rozhodnuti slouzi pro vkladani informaci
o dulezitych rozhodnutich, kterd instituce ucinila s ohledem na ma-
nipulaci s dokumenty, zptsob jejich evidence apod. V praxi je mozné
sem uvést naptiklad informace o vymeéné ukladacich prostfedki a jeji
zduvodneéni, konstatovani a zdivodnéni precislovani nebo premani-
pulovani souboru atd.

Dalsi prvek — vztahy — je rozdélen do dvou ¢asti: vnitfni (internf)
a vnéjsi (externi). Prvni slouzi pro uvadéni vztahu popisovaného
souboru k ostatnim soubortim a/nebo sériim v rimci instituce, kde je
soubor ulozen. Uvadi se zde jméno, pripadné ¢islo souvisejicich ¢asti
a jejich vztah k souboru — tj. zda je obsahuje, nebo zda je mezi nimi
jina souvislost. V pfipadé podchyceni vztahti jednotlivych skupin do-
kumentt v ramci hierarchie jednoho souboru popisnym softwarem
by tyto mély byt implementovany do relacni databaze, respektive
definic typu dokumentu (DTD). To znamena, ze evidenéni nastroj
by mél byt schopen na zaklad¢ vlozenych udaju o vnitfnich vztazich
generovat hierarchickou strukturu automaticky. Druhy podprvek
(vnéjsi vztahy) pak eviduje souvislosti mezi popisovanym souborem
a jinymi soubory ¢i sériemi v jiné instituci, jejiz jméno musi byt uve-
deno spolu s nazvy relevantnich jednotek.

V modelu je hojné vyuzivan prvek odkazy (reference), do adminis-
tracni ¢asti segmentu soubor se ve standardizovaném tvaru uvadéj
odkazy na zdroje informaci o souboru (literatura, web atd.), pfipadné
i s anotaci.

Poslednim polem jsou poznamky pro vkladani dalsich administra-
tivnich poznamek k souboru.
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Struktura provenience segmentu soubor vypada nasledovne:
Osoba nebo entita odpovédna za vznik je popsina za pomoci
kombinace opakovatelnych podprvki jména, tj. jméno (nazev), typ
(v tomto piipadé se indikuje, zda se jedna o osobu, organizaci atd.)
a funkce. Jako funkce by zde vzdy mél byt zvolen tviarce (creator).
V archivni terminologii bychom v tomto kontextu spise pouzili
pojem puvodce, 1 kdyZ je tfeba vzit v tvahu, ze ptvodce souboru
nemusi byt nutné totozny s jeho tvircem. Tento rozdil vynikne spise
na urovni jednotliviny, kdy pivodcem snimku muze byt napfiklad
tiskova agentura, v jejimz fondu se fotografie nachazi, ale tviircem
(autorem) snimku agenturou najaty fotograf.

Do dé&jin souboru se pro uvedeni{ dokumentt do kontextu zazna-
menava historicky vyvoj souboru a biografické udaje o tvirci (pu-
vodci).

Puavod, nebo lépe pavodnost souboru (origins of the collection) po-
skytuje informace o zpusobu vzniku evidovaného souboru, ktery
muze byt bud’ puvodni (‘original’), nebo umély (administrative’). Prvni
indikuje, ze soubor byl jiz uspofadan, kdyz byl pfevzat do instituce,
a druhy, ze soubor vytvofila instituce sama pozdéji, napfiklad aby se
dalo efektivnéji manipulovat s dokumenty nebo je pfedkladat v uce-
lené forme.

Struktura souboru je poslednim polem v této ¢asti a méla by obsa-
hovat seznam rtznych ¢asti souboru, napt. informativni nazvy sérif a
podsérii. Softwarovy nastroj by mél byt schopen strukturu generovat
automaticky. Jeji popis by mel byt pouze obecny a je vhodné jej uvést,
zejména pokud je soubor popsan pouze na urovni souboru. Zda se,
ze v ptipadé tohoto pole by v ramci modelu SEPIADES mohlo dojit
k duplikaci informaci — je tfeba zvazit, zda je vhodné¢jsi uvadet pod-
¢asti souboru do tohoto pole nebo do pole vztahy v administracni
¢asti segmentu soubor. Model vyznamovy rozdil mezi nimi nevy-
svétluje.

Posledni sekce souboru, material (dokumenty), zahrnuje sirokou
paletu prvku.

Model zavadi formalni nazev, ¢imz je minén nazev puvodni, dany
souboru jeho tvircem (puvodcem), a jiny nazev (nazvy), ktery sou-
boru prisoudil naptiklad jeho vydavatel nebo zpracovatel. Specifi-
kace typu a zdroje jiného nazvu pak indikuyje, zda se jedna a titul
umely, predchozi, o pracovni nazev apod., a kdo jej souboru udelil.

Nasleduje popis souboru, jenz by mél stru¢nou narativni formou
poskytnout zakladn{ informaci, o ¢em soubor je, tj. odpovédét na
zakladni otazky kdo, co, kde a kdy ve vztahu k evidovanému sou-
boru.

Na fadu prichazeji tfi nejobtiznéjsi celky popisovych prvki — jména,
geograficka poloha a datum.

Jak jiz bylo uvedeno vyse, v systému SEPIADES se pole jména pou-
ziva nejen pro osoby, ale 1 instituce, korporace a objekty, které nesou
né¢jaké vlastni jméno — mize se jednat napiiklad o stavby, ale i ume-
lecka dila apod. Toto jméno se vklada do dil¢iho pole vlastni jméno,
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Tab. 5: Priklad niti idsti proku geo-
grafickd lokalita. Podle: Recommenda-
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Tab. 4: Priklad nziti proku jména.
Podle: Recommendations, s. 89.

tions, s. 91.

jeho charakter se specifikuje v typu jména. Systém nabizi nasledujici
seznam predvoleb, ktery je mozné dale rozsifovat o vhodné polozky:
zvite; korporace; osoba; objekt s vlastnim jménem a umeélecké dilo.
Funkce charakterizuje vztah jména k popisované jednotce (zde sou-
boru). Opét je k dispozici rozsifitelny seznam piedvoleb, zahrnujici
polozky asistent fotografa; kopista; kurator; tvurce (puvodce) fondu;
tvarce (puvodce) sbirky; zobrazeny; vlastnik; drzitel prav; informa-
tor; predchozi vlastnik; souvisejic; retusér a operator skeneru.

Nekolik priklada uziti odvozenych z piikladd uvedenych v textu

modelu:
vlastni jméno funkce typ
Jones, J. asistent fotografa  osoba
Mona Lisa zobrazeny osoba
Titanic zobrazeny objekt s vlastnim jménem
Pluto zobrazeny zvite

Autofi doporucuji vyuzivat standardizované zdroje jmen a nazva
nebo vlastn{ seznamy pouzivané instituci, které mohou obsahovat
i kratké biografie.

Pouzivani poli geografické polohy bylo jiz vysvétleno také v dvodu.
Na urovni souboru se zde uvad¢ji lokality zobrazené v souboru nebo
k nému vztazené spolu s jejich specifikaci. Role rozlisuje, zda je lo-
kalita souvisejici nebo zobrazena. Pod prvni piipad spada napfi-
klad snimek vyfotografovany uvniti mésta Osla, do druhé kategorie
snimek jeho panoramatu. Do dodatecné informace se zapisujf dalsi
potifebné udaje, zejména odkaz na tezaurus synonymnich nazva.
Uvadime nc¢kolik piikladi specifikace lokality z textu modelu:

geograficka lokalita specifikace
Evropa kontinent
Belgie stat

Haute Savoye kraj
Noord-Holland provincie
Helsinki sidlo
Stockmanstraat ulice

Mount Everest ptirodn{ lokalita

Prvek datum je rozdélen na (pfesné) datum a Casové rozpéti. Do
prvniho pole se vklada datum, kdy byl soubor zvetejnén (published)
nebo vyfotografovan (exposed). Zadava se podle standardu ISO 8601
ve formatu RRRR-MM-DD. Nelze-li datum ur¢it pfesné, pouzije se
pole ¢asového rozpéti. To se déli na datum od, tj. dataci nejstarsiho
dokumentu obsazeného v souboru, a datum do podle nejmladsiho
dokumentu souboru. U obou krajnich dat je tfeba jesté urcit, zda jsou
stanovena pfesné nebo pfibliZné.

K (pfesnému) datu nebo Casovému rozpéti se vazi jesté dva dalsi
podprvky. Specifikace urcuje, kterou skutecnost ¢asovy udaj datuje,
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zda expozici, zvefejnéni nebo vytvofeni (zpracovani) souboru.
Expozici je minéno datum vyfotografovani, datem vytvofeni se
mysli datum, kdy byl vytvofen nejmladsi dokument souboru. Dru-
hym podprvkem je role data ¢i rozpéti, tj. zda jsou zobrazeny nebo
se souborem souvisi jinak.

Celou strukturu prvku data pro prehlednost znazornuje tato tabulka:

prvek diléi prvky
datum (pfesné) datum
nebo
casové rozpéti od piesny
ptiblizny
do ptfesny
ptiblizny
specifikace  datum expozice
datum zvefejnéni
datum zpracovani
role souvisejici

zobrazeny

K popisu dokumenti je mozné pouzit i deskriptory/pfedmétova
hesla a tfidéni (klasifikace). Model SEPIADES charakterizuje
rozdil mezi obéma takto: Zatimco tfidéni dava obsah do $irsiho
kontextu, deskriptory poukazuji na urcité detaily v obrazku. Pfedmeé-
tova hesla pak davaji tyto deskriptory do hierarchické struktury. Tyto
deskriptory najdeme v tezauru, ktery nesmime zaménovat s tfidicim
(klasifika¢nim) systémem.**

Nasledujici prvky obsahu souboru neduplikuji v této casti obsazeny
prvek popis, ale eviduje se v ném typ dokumentu (fotografie, ruko-
pisy, publikace...), pocet jednotek kazdého uvedeného typu doku-
mentt v souboru, jeho status (tj. zda je presny nebo pribligny) a kone¢né
umisténi typu dokumenta (lokacni signatury nebo slovni popis). To
je vhodné zejména pro piipady, kdy jsou ulozeny zvlast’ pozitivy
a negativy, cernobilé a barevné fotografie nebo snimky s acetatovou
¢i nitrocelulézovou podlozkou apod.

Na konci oddflu jsou jeste dve textova pole, prvai pro vkladani in-
formaci o kvalite a detailech vazby (pouzije se pouze v piipade, Zze
je soubor albem), druhé pro standardizované odkazy na anotované
zdroje (literatura, web atd.), které poskytuji informace o dokumentech
souboru — napiiklad je mozné zaznamenat, v kterych publikacich mu-
zeme najit vydané snimky pattici do evidovaného souboru.

4.5.5.4. Segment série®
Segment série (skupina, seskupeni — grouping) je tvofen analogicky
podle segmentu soubor. Vyplyva to z faktu, Ze série je do znacné
miry samostatnym, uzavienym celkem podobné jako sbirka nebo
fond, kterych je soucasti.

Tab. 6: Struktura proku datum.

 Srov. tamtéz, s. 95.

Z Tamtés, D. Grouping, s. 103—145.
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2 Tamtég, E. Single item, s. 147-233.

2 Reference to the [...] physical lo-

cation of the physical object™ (tamtéz,

354

5. 159).

Nejdulezitejsi je proto spravné se rozhodnout, které informace jsou
relevantni pro Groven souboru, které pro Groven jednotliviny a kte-
ré je vhodné pfifadit piislusné sérii, ¢i jeji podcasti (podsérii).

Administracni ¢ast je téméf shodna se stejnym oddilem segmentu
soubor. Vyplnuji se zcela analogicky vSechny informace jako u soubo-
ru, nyni v$ak jen ty, které se podle pravidel ISAD(G) vztahuji pfimo
na konkrétn{ popisovanou sérii. Pro aplnost se jedna o tyto hlavni
prvky: registracni idaje o zaznamu, hlavni referencni kod, dalsi
referen¢ni kod(y), omezeni pfistupu, uloZeni, autorska prava,
vztahy, odkazy a poznamky. Oproti administraci souboru byl
tedy vypustén jediny prvek — souhrn u¢inénych rozhodnuti.

Oba zbyvajici oddily — provenience i dokumenty — obsahuji vSechny
prvky uvedené v segmentu soubort, vypliuji se obdobneé a neni tfeba
je zde znovu opakovat.

4.5.5.5. Segment jednotlivina®

Popis jednotlivych snimkt probiha zcela ve shodé s dosud uvadénou
strukturou popisu souboru a série — deskriptivni prvky se v tomto
pfipadé samozfejmé vztahuji na jednotliviny. Je véak nutné pfipo-
menout, ze v pojeti modelu SEPIADES se u jednotliviny rozlisuje
mezi jejim ,yvizualnim obrazem™ a ,,fyzickym obrazem®, nosicem.
Neékteré prvky proto popisuji viditelny obsah, tj. co fotografie zobra-
zuje, jiné jsou vztazeny k jeji ,,hmotné® soucasti, podlozce.

Cast administrace za¢ina registraénimi udaji o zaznamu a po-
kracuje tfemi prvky vazicimi se k fyzickému obrazu — referen¢nim
kédem, jenz bychom mohli ztotoznit s inventarnim ¢islem, omeze-
nim pfistupu a uloZenim.

Posledné jmenované pole hovofi o ,,fyzickém umisténi fyzického
objektu’? z ¢ehoz neni zcela zfejmé, zda je tim minén jak analo-
govy, tak digitalni nosi¢ a elektronicka adresa ulozeni digitalnich
soubort. Vzhledem k tomu, ze se adresa souboru do jiného pole
v modelu nevklada, méla by byt tedy uvedena alespon zde.

Autorska prava se oproti predchozim polim vazi k vizualnimu ob-
razu, vztahy a odkazy na zdroje zase k nosi¢i. Prvek pro poznamky
nebyl v této ¢asti pouzit.

Ve srovnani se segmentem série je i oddil provenience kratsi,
vztahuje se pouze k fyzickému obrazu. Obsahuje jen dva prvky, a to
osoba nebo entita odpovédna za vznik fyzického obrazu a dé&ji-
ny fyzického obrazu. Pivodnost a struktura nejsou u jednotliviny
z pochopitelnych duvodu aplikovatelné.

Oblast pro popis dokumentt (materialu) tvofi naopak nejobsaznéj-
§f cast textu modelu. Je rozdélena do dvou sekei — vizualni obsah
(visual content) a fyzicky popis (physical description), ¢i snad 1épe popis
nosice.

Sekce vizualni obsah sleduje prvky dokument segmentu série.
Nazev je principialné identicky, prvek popis je uveden podrobnéji.
Je zde uveden jako popis/popiska, pficemz jeho ucelem je podat
informaci o viditelném obsahu snimku. To muze byt provedeno for-
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mou volné psaného textu, ktery by mel zahrnout odpovedi na zakladni
otazky kdo (osoby, zvifata a véci), co (udalosti), kde (geograficky
nebo architektonicky prostor) a kdy (linearni ¢as, data nebo obdobf),
coz je dulezité zejména tehdy, kdyZ nenf pfi popisu vyuzivan zadny
tiidici systém. Napiiklad: ,Tiskat dohlizi na tiskarenského ucné
vkladajiciho archy papiru do nové némecké rychlotiskarny v tiskarne
Uusi, kirjapaino v Kuopio roku 1900.

Tyto informace lze ziskat ze sekundarnich zdroju, jako napf. z dopo-
rucené literatury. Zdroje informaci by mély byt do popisu zahrnuty.
Pojmy, které nejsou pouzity v prvku deskriptory/pfedmétova
hesla/tfidéni (srov. nize), lze pouzit v tomto prvku, s ohledem na
umoznéni textového vyhledavan{ uzivatelim.

Dalsi prvky — jména, geograficka poloha, datum a deskriptory/
/pfedmétova hesla/tfidéni — se vyplnuji obdobné jako u série, ob-
sah a vazba (tykaji se materidlu nosice) a odkazy byly vypustény.

Sekce pro popis fyzickych nosic¢i se vyznacuje urcitymi specifiky.
Prvni z nich je, Ze vSechny prvky této ¢asti modelu by mély byt opa-
kovatelné jako skupina pro kazdy nosi¢ vizualniho obrazu popsaného
prvky uvedenymi vyse. To znamena, ze jeden vizualni obraz, ktery
se ve fondu nachazi naptiklad ve formé dvou negativt, jednoho po-
zitivu na papife a jednoho digitalnfho souboru, bude popsan jednou
po strance obsahu a déle se popisi nejen vsechny tfi typy nosicu, ale
vsechny exemplafe vibec, tj. v tomto ptipade celkem ctyfi kusy.

Prvek status ma slouzit k rozlisen{ ,,originalu™ a ,,reprodukce®. Tyto
pojmy jsou vsak pouzity pouze v relativaim vyznamu. Za ,,0riginal
je zde zfejmé povazovan kazdy nosic, ktery byl pfedan do pamétové
instituce a za ,,reprodukci® kopie téchto ,,originala®, které si instituce
sama vytvofila. NerozliSuje se tedy ptvodnost z hlediska puavodce,
autora apod., ale z hlediska toho, zda dokument vznikl z ¢innosti
pamétové instituce, kde je ulozen, nebo jinak. Pokud se jedna o ,,ori-
ginal®, je mozné specifikovat dalsi informace, napiiklad Ze se jedna
o ,,matri¢ni negativ z pozitivu vytvofeny v 60. letech®. U reprodukce
se misto toho uvadi jednozna¢ny odkaz na zdrojovy ,,original®, z né-
hoz byla vytvofena.

Podobne jako vyse u série se zadanim pfesného data nebo Casového
rozpéti uvadi doba vytvofeni (date of creation; when physical image was
processed) tyzického obrazu. Implicitné jej jim datum vydani (publishing
date) nebo expozice (exposure date) uvedené u prislusného vizualniho
obsahu snimku. Rovnéz se zde uvadi status data (presny/pribligny),
jeho specifikaci by mélo byt datum vytvoteni (processing date).

Jakykoliv text pfipojeny k fyzickému obrazu — razitka, poznamky,
znacky, kédy atd. — se uvadi do pole napisy/signatury (podpisy).
Podle situace se text miize pfesné opsat nebo se 0 ném pouze ucini
zminka. Jedna-li se o formalni nazev, mél by byt podle autort zmi-
nén jak v prvku ndpisy, tak v prvku nazev. U signatur by mélo byt
také popsano, jakého jsou puvodu a kde jsou na nosi¢i umistény.

Druhym specifikem této sekcee je, ze se dalsi popis fyzického nosice
deli na popis ,,fotografie* a ,,digitalniho fotografického souboru‘
Posledné jmenovana cast se pouzije pro vsechny digitalni objekty,
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Tab. 7: Podlozky fotografii. Podle:

Recommendations, s. 185.

cast ,,fotografie® pro vsechny ostatni pfipady. Nelze tedy popisovat
jeden a ten samy fyzicky nosi¢ pomoci obou oddild, protoze nosic
nemuze byt soucasne digitalni a analogovy.

U ,,fotografii* (nedigitalnich nosicut) je tfeba provést jejich technic-
kou identifikaci. Ta je tvofena barevnosti (jednobarevné, monochroma-
tické nebo vicebarevné, polychromatické), polaritou (pozitiv/negativ), typem
nosice (transparentni/reflexni) a typem podlozZky.

Jednoduché urceni primarni podlozky nebo nosice je mozné provést
pouzitim prvniho sloupce tab. 7, druhy sloupek uvadi podrobnéjsi
identifikaci:

Kov hlinfk
méd
zelezo
jiny
Papir nepotahovany papir

barytovany papir
papir potahovany plastem (RC nebo PE)
jing

Plast acetat celulozy
diacetat celulozy
triacetat celulozy
polyester (PET)
akrylovy
polyvinylchlorid (PVC)
polyethylen (PE)
polypropylen (PP)
jing

Dfevo

Jind

Technicka identifikace ¢tyf zakladnich prvka fyzického nosiCe
by méla byt vypliovana podle nasledujiciho schématu v tab. 8. Jejich
urcovani nevyzaduje zvlastni odborné znalosti a zaroven mohou
pomoci odbornikim uréit nosi¢ podrobnéji.

uroven 1 uroven 2 — uroven 3 — uroven 4 — urovefi 5 —
barevnost polarita typ podlozka
fotografie monochromatickd ~ negativ transparentn{ papir
sklo
plast
jiné
reflexni papir

356



B — Zpuisoby archivniho popisu fotografickych dokument...

pozitiv transparentn{
reflexni

polychromatickd ~ negativ transparentn{
reflexni

pozitiv transparentn{
reflexn{

digitalni

sklo
plast

jiné

sklo
plast

jiné

papir
sklo
kov

jiné

plast

jiné

papir
sklo
plast

jiné

sklo
plast

jiné

papir
plast

jiné

4

Podle autort mtize byt identifikace fotografie dokonce jesté pfesnéjsi,
pokud jsou poskytnuty dalsi dva udajové prvky: rozméry a datum.

V piipadé nedigitalnich nosict je tfeba urcit i typ fotografie ve
smyslu pouzitého chemického procesu (naptiklad: stfibrné fotogra-
tie — ambrotypie, ferrotypie...; nestifbrné fotogratie — bromolejotisk,
kyanotypie...) a dale pfipadné poskytnout téz informace o zafizeni
vyuzitém ke zpracovani fyzického obrazu (napfiklad jméno vyrob-
ce a nazev tiskarny, ¢islo modelu a sériové ¢islo; charakter tiskovych
barviv — inkoust na bazi pigmentu, syntetické vosky..., jejich vyrob-
ce, ¢islo apod.)

Pozornost je vénovana i dodateCnym (naslednym) upravam (after-
~treatment), které byly na nosi¢ aplikovany — tonovani, rucni kolorova-
ni, retus, povrchové upravy, laminovani, voskovani, lakovanf, lesténi
aj. Do specifikace se pak uvadéji detaily (lokalizace zasahu, kdo je
provedl, kdy, jakymi prostfedky a metodami apod.)

Tab. 8: Schéma primdrnich identifikac-
nich proka. Podle: Recommendations,

5. 186.
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% Evidence byla vytvorena na 3kladé

Tab. 9: Vypliovdni proku rozmeéry.
Podle: Recommendations, s. 198.

publikace [OHNSEN, Jesper Stub.

Conservation Management and Archival

In:

358

Survival of Photographic Collections.
Goteborg Studies in Conservation 5,
s. 56nn.

S nosicem samoziejmé souvisi téz adjustace a ramovani. U obou by
mélo byt uvedeno, zda byly provedeny (ar0/n¢), kym, kdy a jaky byl
pouzit material.

Podrobné by mély byt evidovany i rozméry. Popisuje se orientace
a tvar — horizontalni (= krajina), vertikalni (= portrét), pravouhly,
ovalny, kruhovy, nepravidelny atd. Dale se uvadi nazev standardizo-
vaného formatu, pokud byl pouzit. Model uvadi i pfiklad britskych
a francouzskych formatti. Hodnoty jejich rozmeéra se mohou pocho-
pitelné mezi jednotlivymi staty lidit, a to 1 v prub¢hu casu.

Samotné konkrétn{ rozméry vytvafeji skupinu opakovatelnych
prvka. Nejprve je tieba urcit méfenou &ast (napf. plocha obrazu,
velikost snimku, sekundarni podlozka), pak jeji hodnoty — pro kaz-
dy rozmer (vyiska, $ifka a blonbka) existuje zvlastni pole — a konecné
mérné jednotky (cm, mm, palce aj.). Tyto udaje by meély byt urcite
vyplnény (viz tab. 9), pokud nosi¢ neodpovida zadnému uzivanému
standardizovanému formatu (u pozitivi 9 x 13 cm, 10 x 15 cm atd,,
u negativt a diapozitiva napt. 35 mm, 6 x 9 cm, 18 x 24 cm atd.)

" plocha velikost sekundarni B
méfend Cast . . ramy
obrazu snimku podlozka
vyska 165 170 180 300
sitka 225 230 240 400
hloubka 3 15
jednotky mm mm mm mm

Pokud se velikost plochy obrazku vyrazné lisi od nosice (primar-
ni podlozky), muze byt uzitecné vyplnit rozméry obrazku. Pokud
existuje velky rozdil mezi rozméry nosice a sekundarni podlozky,
je vhodné je zaznamenat oddélené. Je-li sekundarni podlozka silna
nebo je-li snimek zardamovan, méla by byt také uvedena hloubka. Do
specifikace rozmér lze vlozit dalsi informace o rozmérech, napfi-
klad velikost priméru snimkt kruhového tvaru ¢i rozméry hlavni
a vedlejsf osy u ovalnych tvart.

Prostor je vénovan i evidenci a vyhodnoceni fyzického stavu no-
sice.”® Zaznamenava se datum kazdé kontroly, jméno povéfené
osoby/entity, kterd ji vykonala, a ¢islem se urci kategotie stavu, jez
se stanovuje nasledovne:

0 — dobry stav
Kategorie 0 je pro snimky v dobrém stavu bez znamek poskozeni
nebo probihajici degradace.
Priklady:
- pozitivy v perfektnim stavu bez znamek rozkladu
- bez drobného fyzického poskozeni (Skrabance, praskliny, roz-
pad nebo uvolnovani emulze, uvolnéna adjustace atd.)
- nedochazi ke zméné barev, k odbarvovani nebo blednuti, bez
stifbrného zrcadleni
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1-znamky mensiho poskozeni

Kategorie 1 je pro snimky s mensimi znamkami poskozeni. Snimky
v této skupiné¢ by mely byt sledovany nebo piekontrolovany pred
pouzitim, napt. kopirovanim (negativy), prohlizenim (film), vystavo-
vanim (pozitivy) nebo skenovanim (vsechny materialy).

Priklady:
- je nutné adjustovat/sejmout adjustaci pfed vystavou, kopirova-
nim nebo skenovanim
- mensi fyzické poskozeni (S8krabance a praskliny atd.)
- mens$i stifbrné zrcadleni na okrajich snimku

2 — nutna konzervace
Kategorie 2 je pro snimky se zjevnymi znamkami poskozeni (napt.
degradace nosice, popraskani, rozpad nebo odlupovani emulzni vrst-
vy a/nebo zména batev, blednuti nebo odbarvovani obrazu).
Priklady:
- snimky adjustované do alb, kde lepidla odbarvujf obraz
- tyzické poskozeni (skrabance, praskliny, zlomené nebo ohnuté
rohy, kfehka papirova podlozka, kiehka adjustace apod.), které
poskozuje obraz pfi manipulaci
- chemicky vyvolana zména barev, odbarvovan{ a blednuti
- snimky adjustované na kyselé lepence zpusobujici jiz zménu
barev a odbarvovani
- biologické napadeni

3 — nutna okamzita konzervace
Kategorie 3 je pro snimky se zjevnymi znamkami poskozeni jako
v druhé kategorii, ale jiz v tak pokrocilém stadiu, ze by jim m¢la
byt dana nejvyssi priorita konzervace. Navic tato kategorie zahrnuje
rovnéz snimky, které pottebuji akutni osetfeni (napf. mokré snimky
a snimky s biologickou aktivitou).
Priklady:

- mokté a/nebo ohotelé snimky

- lepici pasky, spony atd.

datum povéfena osoba kategorie stavu
2002-12-29 Isomursu, Anne 2
2003-1-20 Isomursu, Anne 3
2003-2-16 Isomursu, Anne 1

Se stavem nosice samoziejmé souvisi 1 jeho ptipadné osetfeni (kon-
zervatorsky zasah) — vsechny zasahy by mély byt popsany obdobné
jako kontroly — tj. datum zasahu, jméno povéfené osoby a specifikace

zasahu.
datum povéfena osoba specifikace zasahu
2002-12-29  Isomursu, Anne odstranény skvrny
2003-1-20 Isomursu, Anne opraven ram

Tab. 10: Priklad evidence stavu. Podle:

Reccomendations, s. 202.

Tab. 11: Priklad evidence osetieni.

Podle: Reccomendations, s. 202.
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# Standard je mosné stahnout 3 URL:

<bttp:/ [ wwmw.niso.org/ kst/ reports/

standards/kfile_download?id%3 Aus

tring%e3 Aiso-8859-1=739-87

-2006.pdfepr=REGKiXzW643Ye

UaY UqZ1BEFwDhIG4-24R [ beZBW

BuEAWipZs] DsAR/L50190_d5_

ymGj_IKVa86hjP37r_hKQ00io
OP35W6Q 1wk BOLKanPhbfamn

dQabzkS6rl.1.30lr> [cit. 26. biezna
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2010].

Podobn¢ jako u série se u jednotliviny uvadéji udaje o vazbé
a obalech. K tomu pfistupuje jeste zvlastni pole pro charakterizovani
drazek nebo vroubkovani u negativ (nofches, cuts or indentations), kte-
ré v ptipade nekterych typa snimkd mohou byt napomocné k jejich
identifikaci.

Rozsahle strukturovana c¢ast sekce fyzického nosice u jednotliviny
pak popisuyje 1 jeji digitalni formu. U digitalnich souborti je mozné
pfinést udaje o typu zafizeni, které bylo pouzito k vytvofeni elek-
tronického souboru (capture device source), tj. skener, digitalni fotoapa-
rat, skener reflexnich pfedloh apod. Vedle typu by mél byt uveden
vyrobce zaznamového zafizeni, nazev a Cislo modelu a sériové
¢islo. Toto a nasledujici pole technického popisu digitalnich soubort
jsou odvozena ze standardu NISO Z39.87/ AIIM 20-2002 — Data
Dictionary — Technical Metadata for Digital Still Images, Draft Standard for
Trial Use, vyd. 1. 6. 2002, s. 18nn.29

Kromé zaznamového zafizeni by obdobnym zptsobem mél byt cha-
rakterizovan i piislusny pouzity software (ndzev a (sl verze) a ptipadné
téZ nazev systému spravy barev.

1 digitalni soubor ma své rozméry, podobneé jako u klasické fotografie
se zde eviduje orientace a tvar a dale vlastni rozmér v pixelech, tj.
sifka (horizontalni rozmér, osa X) a délka (vertikaln{ rozmeér, osa
Y). Je tfeba rovnéz uvést rozliSeni (zde ve smyslu hustoty, tj. pocet
bodt na palec, DPI) a udaje o barevném prostoru a jeho hloubce
(naptiklad: seda skala, RGB 8 bit, RGB 16 bit, CMYK 8 bit apod.).
Indikuje se téz format souboru (TIFF, EPS, PSD, GIF, JPEG
apod.), jeho velikost (resp. rozliSeni, zde ve smyslu velikosti obrazu
v poctu bytu), typ komprese (nekomprimovany, CCITT 1D, LZW,
JPEG apod.) a jeji uroven (tedy druhé ¢islo kompresntho poméru,
napiiklad 10 znamend kompresi v poméru 1:10).

Pozornost by méla byt dana i zaznamovym médiim, na nichz je
digitalni obrazek uchovavan. Eviduje se typ datového ukladaciho
média, jméno vyrobce a datum zapsani dat (data storage medinm
producing date). Jako dodateCna informace muze byt uloZen napii-
klad udaj o rychlosti vypalovani (CD-R). Muze se zdat, ze tyto udaje
jsou jiz nadbytecné, ale ve skute¢nosti mohou poskytnout dulezité
informace pro uchovani dat. Napfiklad bude mozné vyhledat nosi-
¢e, u nichz byla odhalena sériova vada nebo vada Sarze, a data véas
star${ médium, tim roste riziko degradace ulozenych dat i nosice sa-
motného.

Model umoznuje podchytit téZ opravy (Gpravy) digitalnich soubort.
Pokud byly néjaké provedeny (an0/ne), je tieba je specifikovat (napfi-
klad pfevedeni z negativu na pozitiv apod.).

Poslednim polem vztahujicim se k digitalnimu souboru je acel, kde
se uvad{ zamyslené vyuziti digitailniho obrazu (napt. digitdlni master,
odvozenina, nahled).

Do zavérecnych odkaza se opét vkladaji odkazy na zdroje, které

poskytuji informace o fyzickém obrazu (jak digitilnim, tak analo-
govém).



B — Zpusoby archivniho popisu fotografickych dokumentt... 4

4.5.6. Zakladni prvky SEPIADES* 0 Recommendations, IV, SEPLADES
Autofi modelu uvadéji, ze jednim z prvnich cill pracovni skupiny — core elements, 5. 235-236.
SEPIA bylo dohodnout se na zdkladnim souboru prvku, které by

mohly byt pouzity k adekvatnimu popisu fotografického souboru.

Tento zakladni ,,konsensus™ prvka muaze pomoci laikim nebo ne-

odbornikim popisovat sbirky fotografii alesponn pomoci souboru

minimalnfho poctu prvku.

Prvky jsou zde prezentovany dvéma riznymi zpusoby: jako seznam

(Ptehled zakladnich prvki) a v ramci celé struktury modelu (Zaklad-

ni prvky v hierarchii).

Nékteré z téchto zakladnich prvki jsou relevantni pouze v nékterych

piipadech. Napfiiklad pti popisu digitdlniho souboru se uplatni prvek

format a typ fotografie nikoliv. Proto je doporuceno pouzit kazdy

z akladni prvek, pokud je upotfebitelny.

4.5.6.1. Pfehled zakladnich prvka
1. Hlavni referencni kéd

2. Jméno instituce

3. Akvizi¢ni kod

4. Ulozen{ (permanentni nebo docasna lokace)
5. Popis

6. Nazev

7. Pavodce (tvurce)

8. Deskriptory/predmétova hesla/tfidént
9. Jména

10. Datum

11. Geograficka poloha

12. Omezeni ptistupu/copyright

13. Vztahy

14. Status

15. Technick4 identifikace

16. Rozméry

17. Typ fotografie

18. Format [digitalniho] souboru

19. Odkazy

20. Pavodnost souboru/série

21. Obsah souboru/série/akvizice

4.5.6.2. Zakladni prvky v hierarchii

Vzhledem k tomu, ze SEPIADES je mnohouroviovy popisovy mo-
del, mohou se prvky zminéné v pfedchozim seznamu objevit ve vice
nez jednom segmentu.

I = instituce

A = akvizice

S = soubor

St = série

J = jednotlivina
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Tab. 12: Zdkladni proky modeln
SEPIADES v hierarchii. Podle:
Recommendations, s. 235-236.

' Recommendations, V. Interoperability,

362

5. 237-243.

2V iz pozn. 5.

Administrace

Sr

—

1. Referenéni kéd: hl. referenc¢ni kod

2. Administrativni identita: jméno insti-
tuce

3. Akvizi¢ni kod

4. Docasné ulozeni
12. Omezenf pfistupu
19. Odkazy

4. Ulozeni (lokace)
12. Copyright

13. Vztahy

Provenience

SIS

HoH oM K

HoH oMK

HoH R K

wn

—

7. Osoba/entita odpoveédna za vznik

20. Pavodnost souboru/série

Material

<!

HoA

—

w
=%

5. Popis

21. Obsah akvizice/souboru/série
6. Titul

9. Jména

11. Geograficka poloha

10. Datum

8. Deskriptory/predmétova hesla/
tfidént

19. Odkazy

14. Status

15. Technicka identifikace

16. Rozmeéry

17. Typ fotografie

18. Format [digitalniho] souboru

ST B B I S

ST B S I

M;‘

SIS I O S s <

4.5.7. Interoperabilita s Dublin Core®

Velky prostor autofi modelu vénovali mapovani zdkladnich prvka
SEPIADES na Dublin Core Metadata Element Set (DC). DC byl
vytvafen jako standard pro sdileni zakladnich informaci obsazenych

v dokumentech mezi institucemi, tedy jako vyménny forma

t32

DC nebyl primdrné vytvafen pro fotografické dokumenty a obsahuje
pouze patnact prvka, zatimco SEPIADES v minimaln{ verzi dvacet
jedna. Z toho vyplyva, ze pfi pouziti DC dochazi ke ztraté uréité¢ho

mnozstvi informaci.
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Dalsi obtize jsou zpusobeny nejednoznacnou interpretaci vyznamu
prvka DC v raznych institucich, kterou se autofi SEPIADES po-
kusili pfeklenout jejich vykladem ve vztahu k fotografiim. Problém
je, ze podle DC by mél byt popsan zvlast’ kazdy informacni zdroj
— ten je definovan jako ,,cokoliv, co md identitu. Z. toho je zfejmé, ze
byl mel byt spravne vytvoren jeden soubor metadat pro kazdy jeden
nosic stejného vizualniho obsahu, ¢imz by dochazelo k opakovani
informaci o obsahu. SEPIA proto doporucuje primarné popisovat
vizualni obsah, i kdyZ je to problematické z hlediska nékterych
prvka. Napiiklad autorska prava, prvky tvirce, vydavatel atd. se
mohou u jednotlivych nosicu lisit (autorem reprodukce je nékdo jiny,
nez autor predlohy). Autofi pak navrhuji, aby se zpracovatel rozhodl,
které informaci da pfednost podle jejiho vyznamu (zavaznosti), tj.
zda jsou dulezité¢jsi informace o vizualnim nebo fyzickém obsahu.
V jinych pripadech vytvafeji ndhradni feseni, do kterych prvku lze
jaké informace zapsat ve zhusténé podobe.

Ackoliv tedy mapovani provést lze, je zfejmé, Zze by bylo potieba
rozhodnout o kazdém jednotlivém popisovaném dokumentu zvIast),
resp. ze by pfi provedeni konverze davkou doslo v urc¢itych pripadech
k chybné interpretaci dat.

7 Dublin Core desrcibes ‘information
resources’, which are defined as
’

anything that has an identity’.
(Recommendations, s. 238).

prvek DC definice DC kvalifikator zakladni prvek SEPIADES
1. Nazev nazev dany zdroji formalni 6. Nazev
umely
2. Tvtrce entita primarné odpovédna 7. Tvurce
za vytvofeni obsahu zdroje
3. Pfedmeét téma obsahu zdroje 8. Deskriptory/predmétova
hesla/tf{déni
4. Popis popis obsahu zdroje 5. Popis
5. Vydavatel  entita odpovedna za 2. Jméno instituce
zptistupnéni zdroje
6. Prispévatel entita odpovédna za 9. Jména
pfispéni k obsahu zdroje
7. Datum datum souvisejici neaplikuje se
s udalosti v zivotnim cyklu
zdroje
8. Typ povaha nebo zanr obsahu  obraz neaplikuje se
zdroje
9. Format analogova nebo digitalni 1. Hlavn{ referen¢ni kod
podoba zdroje 10. Datum (vytvofeni)
17. Typ fotografie
18. Format souboru
16. Rozmeéry
10. jednoznacny odkaz na neaplikuje se, odvozuje se od
Identifikator  zdroj v daném kontextu zvefejnéni zdroje
11. Zdroj odkaz na zdroj, z né¢hoz je 6. Nézev (souboru) a/nebo
dany zdroj odvozen 2. Nazev instituce
12. Jazyk jazyk intelektualniho neaplikuje se

obsahu zdroje
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13. Vztah

14. Pokryti

15. Prava

odkaz na souvisejici zdroj

rozsah nebo vymezeni
obsahu zdroje

informace o pravech
obsazenych ve zdroji
a vztahujicich se na néj

Je soucasti/obsahuje
cast

Je zalozen na/je
zakladem pro

Je na n¢j odkazovano
(¢im)/odkazy
prostorové

casové

13. Vztahy

19. Odkazy

11. Geograficka poloha
10. Datum
12. Omezeni pfistupu/
/copyright

Tab. 13: Mapovdni zikladnich prokii
SEPILADES na Dublin Core. Podle:
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4.5.8. Zavér

Recommendations, s. 235-236.

Model SEPIADES se vykazuje fadou pfednosti — je konstruovan
specialne pro fotografické dokumenty, zachovava si hierarchickou
strukturu popisu dokumentt, coz vyhovuje pozadavkum ISAD(G),
pficemz dovoluje vytvafet neomezené mnozstvi podurovni.

Model ptedstavuje vice nez ¢tyfi sta prvkia, které mohou byt apliko-
vany podle potfeby instituce. Je zaroven predstaven soubor zaklad-
nich prvka, ktery vymezuje doporuc¢ené minimum popisu. Paméto-
vé instituce se pak mohou rozhodnout, jak tento zaklad dale rozsifit,
mohou napifklad vyloucit prvky, které se v daném typu instituce
nepouzivaji (napfiklad klasifikace v archivech). Model je flexibilni, je
mozné jednotlivé prvky dale ptizpasobovat nebo dopliovat o zcela
nové a zaroven si zpracovatel maze zvolit, na jaké urovni (do jaké
hloubky) bude zpracovavany soubor popisovat.

Oddeéleni popisu vizualniho obsahu snimku od popisu jeho jednotli-
vych nosicu patii rovnez k prednostem modelu, feseni popisu akvi-
zic lze také povazovat za zdafilé, 1 kdyz je napojeni modulu pfejimek
na droven souboru a nutnost vytvafet v kazdém souboru alespon
jednu sérii diskutabilni.

Autofi se vyporadali i se zpisobem evidence komplikovanych prv-
kt jména, datum a geograficka poloha, takze je mozné stejnym
jméntim, datim atd. pfisuzovat podle potieby rizné role, ve kterych
vystupuji. Na druhou stranu to komplikuje vyménu dat pfi mapovani
na jednodussi DC.

Softwarovy nastroj, ktery je tieba chapat spise jako dopln¢k mode-
lu bez velkych ambici, pfedstavuje vlastné jeden zpusob praktické
implementace SEPIADES. Software je nenaro¢ny na hardwarové
pozadavky, pracuje ve voln¢ dostupném prostiedi Java a na vsech
béznych platformach. V mnoha ohledech je pfizpusobitelny, lze
napfiklad volit mnozstvi zobrazovanych prvka, vytvafet nové a ne-
potfebné odebirat. Diky své struktufe je jednoduse ptelozitelny do
narodnich jazykt. Vykazuje se vSak mensi uzivatelskou piivétivosti,
zejména je nepifjemné, Ze lze zobrazovat pouze malé nahledy foto-
grafii, coz je velmi nepraktické z hlediska potfeby zpracovatele videt
snimek v co mozna nejveétsim rozmeru, aby jej mohl kvalitne popsat.
Data jsou ukladana jako text ve formatu XML, coz zarucuje sice
jejich snadnou ¢itelnost, ale na druhou stranu snizuje zabezpeceni.
Rozliseni pfistupovych prav k datim podle jednotlivych uzivatela
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a pripojeni vétstho mnozstvi uzivateld najednou neni feseno vi-
bec. Model Ize naopak vyuzit jako dobré meftitko k vyhodnocovani
kvality jinych softwarovych popisovych nastroji (a modelt), ¢i jako
predlohu k jejich programovani.

SEPIADES vytvaii dobry obecny ramec s fadou naznacenych moz-
nost{ vyuzitelnosti, pro praktické uplatnéni by vsak bylo potfeba
poskytnout podrobnéjsi navod postupu evidence dokumentu. To od
mezinarodniho modelu samozfejmé nemtzeme ocekavat, nicméné
pravidla vytvaren{ autoritnich zaznamu, napf. zpusob zapisu jmen
osob, ¢i regulace tvorby geografickych pojmu a fizenych seznamu
je pro kazdodenni praci s modelem nezbytnosti. Standard alespon
odkazuje na mezinarodn{ tezaury dostupné na Internetu.

Uzivani modelu SEPIADES doporuéuje asociace Memoriav,™ jez se
zabyva uchovavanim, zpracovavanim a zpiistupfiovanim svycarské-
ho audiovizualniho dédictvi. Od roku 2008 je nasazen jako doplnek
standardu ISAD(G) ve $vycarské Narodni knihovné, ve Svycarském
literarnim archivu a ve Svycarském archivu pro pamatkovou pééi.
Rovnéz je doporucen Spolkem $vycarskych archivafek a archivara®
a byl uspésne pouzit napiiklad pfi digitalizaci a katalogizaci fotogra-
fif z pozustalosti Vasila Hadzimova v Makedonské akademii uméni
aved.

Lze tedy uzavfit, ze model SEPIADES je velmi pfinosny a po jeho
upraven{ na miru jednotlivym institucim (nebo odvétvim) jej lze do-
porucit pro popis fotografickych dokumentu.

4.5.9. Seznam obrazki a tabulek
Obr. 1: Zakladn{ struktura modelu SEPIADES. Ptevzato z: Catalo-
auing, s. 40, Figure 2: Main structure of SEPLADES model.

Obr. 2: Model SEPIADES zahrnujici jednotlivinu. Pfevzato z: Cata-
logning, s. 41, Figure 4: SEPLADES model including single iten.

Obr. 3: Model SEPIADES zahrnujici akvizicni moduly. Prevzato z:
Catalogning, s. 41, Figure 5: Full SEPLADES model.

Tab. 1: Ptiklad uziti prvku jména. Podle: Recommendations, s. 13, Figure
5. Example of using the element ‘names’

Tab. 2: Priklad uziti prvku geografickd lokalita. Podle: Recommendations,
s. 14, Figure 7. Example of using the element ‘geographical location’

Tab. 3: Ptiklad uziti prvku datum. Podle: Recommendations, s. 15, Figu-
re 8. Example of using the element ‘date’

Tab. 4: Ptiklad uziti prvku jména. Podle: Recommendations, s. 89.

Tab. 5: Priklad uziti ¢asti prvku geografickd lokalita. Podle: Reconmen-
dations, s. 91.

Tab. 6: Struktura prvku datum.
Tab. 7: Podlozky fotografii. Podle: Recommendations, s. 185.

Tab. 8: Schéma primarnich identifikacnich prvka. Podle: Reconzmen-
dations, s. 1806.

M Memoriav Empfeblungen Foto : die
Erbaltung von Fotografien [online].
Memoriav (ed.). 2007 [cit. 26. biezna
2010], s. 32—34. Dostupné z WWW:
<bttp://de.memoriav.ch/ dokument/
Empfeblungen/empfeblungen_foto_
de.pdf>.

7 Katalog wichtiger, in der Schweiz;
angewandter archivischer Normen :
Version 1.2 vom 9. September 2008
[online]. S. L. : Verein Schweizerischer
Archivarinnen und Archivare. Arbeits-
gruppe Normen und Standards, 2008
Jeit. 26. biezna 2010], 5. 10. Dostupné
2 WWW: <bttp://www.vsa-aas.org/
uploads/media/ Normenkatalog_1 ersi
ont-2_20080909.pdf>.

7" NOVAKOWSKA, Eleni. Digiti-
zation of the Photographs from the Vasil
Hadzimanov’s Legacy [online]. Prispé-
vek 3 X. konference IRAM Contenpo-
rary Trends in Musicology and Ethno-
musicology, Skopje, Novenber 11—12,
2005. Skopje : IRAM, 2005 [cit.

26. brezna 2010]. Dostupné 3 WWW:
<bttp:/[wwmw.nme.edn.mk /IR AM/
Conferences/ ContemporarytrendsI 1/
ENovakovska.pdf>.
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Tab. 9: Vyplnovani prvku rogmeéry. Podle: Recommendations, s. 198.
Tab. 10: Ptiklad evidence szavu. Podle: Reccomendations, s. 202.
Tab. 11: Ptiklad evidence osetieni. Podle: Reccomendations, s. 202.

Tab. 12: Zakladni prvky modelu SEPIADES v hierarchii. Podle:
Recommendations, s. 235—2306.

Tab. 13: Mapovani zakladnich prvka SEPIADES na Dublin Core.
Podle: Recommendations, s. 23523
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5.1. Zakony, vyhlasky, smérnice, metodické pokyny

Zikon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni.

Zakon ¢&. 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni zdkona ¢. 343/1992
Sb., kterym se méni a dopltiuje zakon Ceské narodni rady ¢. 97/1974
Sb., o archivnictvi.

Zikon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nekterych zakont (autorsky zakon),
jak vyplyva z pozdéjsich zmén, v platném znéni. In: Sbirka zakonua.
Ceska republika. Ro¢. 2006. Castka 126.

Zikon 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakont. In: Sbirka zikona. Ceska republika. Ro¢.
2000. Céstka 36.

Zikon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon). In: Sbirka
zakont Ceska republika. Ro¢. 2001. Castka 98.

Zikon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakont. In: Sbirka zdkond. Ceska republika. Ro¢. 2004.
Castka 173.

Zikon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. In: Sbirka zdkonu. Ceska repub-
lika. Ro¢. 2004. Castka 174.

Zikon ¢. 398/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nekterych zakont (autorsky zakon),
jak vyplyva z pozdéjsich zmén, v platném znéni. In: Sbirka zakonua.
Ceska republika. Ro¢. 2006. Castka 126.

Zikon ¢. 190/2009 Sb., zdkon, kterym se méni zakon ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu ve
zneéni pozdéjsich predpisu, a dalsi souvisejici zakony. In: Sbirka zakon.
Ceska republika. Ro¢. 2009. Castka 57.

Smérnice Ministerstva vnitra CSR ¢ 1/1975 U. v., o zptsobu veden{
evidence archivalif a skladbé Jednotného archivniho fondu v CSR.

Smérnice Ministerstva vaitra CSR & 2/1975 U. v., o ochrané a kate-
gorizaci archivalii.

Smérnice Ministerstva vnitra CSR ¢ 7/1975 U. v., o vyuZivan{
archivalif.

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterda ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon,
v platném znéni.

Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
v platném znéni.
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Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
In: Sbhirka zdkonu. Cesk4 republika. Roc¢. 2009. Castka 57.

Vyhlaska ¢. 192/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nekterych zakont.
In: Sbhirka zdkont. Cesk4 republika. Roc¢. 2009. Castka 57.

Metodické navody a instrukce pro zpracovani{ archivniho materialu.
In: Sbornik archivnich praci, 1960, ro¢. 10, ¢. 2.

Metodicky pokyn k vyuzivani digitalnich reprodukénich technologii
v archivni praxi, AS MV k ¢j. AS/1-3518/98 ze dne 25. 9. 1998.

Metodicky pokyn k zajistovani spravy, evidence a ochrany sbirek mu-
zejni povahy v muzeich a galeriich zfizovanych Ceskou republikou
nebo uzemnimi samospravnymi celky (kraji, obcemi). Ministerstvo
kultury Ceské republiky, 2001.

5.2. Souvisejici normativni a technologické dokumenty

Dokument M 4 : Kontroly kvality zobrazen{ v mikrografii, diagnos-
tické pomucky. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 6 : Kontroly kvality zobrazeni v mikrografii. Obecné
informace ke zkusebnim obrazcum — QK 001. Praha : Mikrografie,
1993.

Dokument M 7 : Hustota pozadi mikrozaznamu, nastaveni, kontrola
— QK 002. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 8 : Optimalizace expozice a vyvolani pfi krokovém
snimkovani — QK 003. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 10 : Zjisténi meze Citelnosti pfi krokovém snimkovani
— QK 005. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 14 : Dlouhodobé ulozeni mikrografickych médii a je-
jich periodické kontroly. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 16 : Kopirovani na halogenidostfibrné filmy. Optima-
lizace rezimu — QK 007. Praha : Mikrografie, 1993.

Dokument M 17 : Kopirovani na vezikularn{ filmy. Zaklady procesu.
Optimalizace kopirovaciho rezimu — QK 008. Praha : Mikrografie,
1993.

Dokument M 19 : Kontroly dlouhodobé uloZenych halogenidostiibr-
nych mikrografickych médii. Praha : Mikrografie, 1994.

Dokument M 31 : Dlouhodobé ukladani fotografickych desek. Praha
: Mikrografie, 1997.

CSN 01 0183:1978 Informacni{ prameny. Nazvoslovi.

CSN 01 0193:1996 Dokumentace. Pokyny pro vypracovani a roz-

vijeni jednojazycnych tezauru.

CSN 36 9001:1972  Stroje na zpracovani dat. Nazvoslovi &islico-

vych a analogovych pocitacu.

CSN 88 0100:1978 Polygrafické nazvoslovi. Zakladni a spole¢né

nazvy.

CSN 01 3801:1991 Reprografie — Nazvoslovi v reprografii.

CSN 01 3820 Reprografie — Zkusebni obrazce citelnosti.
Stanoveni{ meze cCitelnosti.

CSN 01 3823 Reprografie — Zkusebni obrazec rozlisovaci
schopnosti.

CSN 01 3829 Reprografie — Technologické kontroly v mik-
rografii.

367



Kéd projektu: VE20072009002

368

CSN 01 3844
CSN 01 3850:1986
CSN 66 6655

ISO 417

ISO 446:1991

ISO 543:1990

Reprografie — Mikrofilmy.

Ukladani mikrografickych médii.
Fotografické materidly — Metody kontroly
uchovatelnosti fotografického obrazu.
Fotografie — Stanoveni thiosulfatu a ostatnich
zbytkovych latek ve zpracovanych fotografic-
kych filmech, deskach a papirech. Fotometricka
metoda s metylénovou modif a denzitometricka
metoda.

Mikrografie — Zkusebni znak a zkusebni
obrazec ISO 1 — Popis a uziti.

Fotografie — Fotografické filmy — Pozadavky
na bezpecény filmovy material.

ISO/IEC 2382-9 (CSN 36 9001) Informaéni technologie — Slovnik.
ISO/IEC 2382-17 (CSN 36 9001) Informaéni technologie — Slovnik —

ISO 2709:1998

ISO 3334:1989

ISO 3897:1992

ISO 4331:1986

ISO 4332:1986

ISO 5127:2003
ISO 5127-3:1995

ISO 5466:1986

ISO 6196-1:1980

ISO 6196-2:1982

ISO 6196-3:1983

ISO 6196-5:1987

ISO 6196-6:1992
ISO 6199:1992

ISO 6200:1990

ISO 9878:1990
ISO 10550:1992

— Cast 17: Databaze.

Informace a dokumentace. Format pro vyménu
informaci.

Mikrografie — Zkusebni obrazec ISO 2 — Rozli-
sovaci schopnosti — Popis a uziti.

Photography — Processed photografic plates —
— Storage practices.

Fotografie — Zpracovany fotograficky cernobily
film pro archivni zaznamy — Halogenidostfi-
brny typ na celulézo-esterové podlozce — Po-
zadavky.

Fotografie — Zpracovany fotograficky cernobily
film pro archivni zaznamy — Halogenidostii-
brny typ na celulézo-tereftalatové podlozce —
— Pozadavky.

Informace a dokumentace — Slovnik.
Dokumentace a informace — Slovnik — Cast
03: Obrazové dokumenty.

Fotografie — Zpracovany bezpeény fotograticky
film — Pokyny k uloZzeni.

Mikrografie — Slovnik — Cast 01: Obecné
terminy.

Mikrografie — Slovnik — Cast 02: Polohy
obrazu a metody zaznamu.

Mikrografie — Slovnik — Cast 03: Zpracovani
filmu.

Mikrografie —Slovnik — Cast 05: Kvality obrazu,
¢itelnost, kontrola.

Mikrografie — Slovnik — Cast 06: Piistroje.
Snimkovani dokumentd na 16mm a 35mm
halogenidostfibrny film — Postupy.
Mikrografie — Prvotni mikrograficka média
primarnich dokumentt — Pozadavky na den-
zitu.

Mikrografie — Grafické symboly v mikrografii.
Mikrografie — Krokové kamery — Zkusebni
predlohy pro kontrolu zobrazovaci soustavy.
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ISO 18901:2002 Zobrazovaci materialy — Zpracované stiibrné
zelatinové cernobilé filmy — Specifikace pro
stabilitu.

1SO 18902:2007 Zobrazovaci materialy — Zpracované zobrazo-
vaci materialy — Alba, rimovaci a uskladnovaci
materialy.

ISO 18911:2000 Zobrazovaci materidly — Zpracované bez-
pecnostni fotografické filmy — Praktiky pro
skladovani.

1SO 18918:2000 Zobrazovaci materialy — Zpracované fotogra-

fické desky — Praktiky pro skladovani.
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1. Technologie Setrného (bezdotykového)
zpusobu reprodukce sklenénych desek

1.1. Historické fotografické dokumenty
jako pfedlohy pro reprodukci

" Priloha & 3 zkona & 499/2004 Sb.
v platném néni

2 Konkrétné le nvést origindlni skleniné
negativy porizené vyznammym fotografem
Frantisken: Drtikolens (1883—1961).
Jde 0 unikdtni soubor 1879 ks skle-
nénych negativii, jejichs obsaben: jsou
portréty vyznammych osobnosti 3 let
1910—1920. Negativy nesou stopy
dalsich siprav, které provadél Drtikol.
Cenné jsou sklenéné negativy (vice nes
160 ks) porizené ,,fotografen reporté-
rem* Rudolfenr Brunerem-Duoraken
(1864—1921), dvornim fotografen:
Ferdinanda d’Este (od 1893), které
gachycuji vojenské manévry a dalsi
uddlosti z prelommu 19. a 20. stolets.

V7 neposledni tadé je treba uvést néko-
lik set sklenénych negativii porizenych
architektem M. Chalupnitken a jeho
sestrou v letech 1940—1950 v ramci 130.
fotogrammetrického méveni Cech. Pro
Jejich Spatny fyzicky stav zatim nemwohly
byit zpracovany, protoge kazdd dalsi
manipulace s nimi by gnamenala trity.
Pred zpracovinim je treba sklenéné
desky opatrné olistit, poridit reprodukci,
inventarizovat a nlogit tak, aby s nimi
nemuselo byt dale manipulovino.

7 Dobové retuse byly éasto diileiton
soucasti fotografického origindlu (skle-
néné desky). Tyto zdsaby do sklenéné
Jfotografické desky 5 negativnin
gobrazenin mély 3a cil jednak vylepsit
lokalni fotograficky kontrast, 1j. 3tmavit
néjaké misto ve scéné. 1V portrétnich i
uméleckych fotografickych ateliérech se
retuse pouzivaly mimo jiné k domalovi-
vani scénickych dekoract. Retuse byly
nandseny vétsinon na sklenénon (ast
fotografické desky (podlogkn), jednak to
bylo snazsi a jednak nedochdzelo & pro-
pojent s emulsni vrstvou. Pokud mame
k dispozici kvalitni digitilni reprodufkeci
poiizenon vhodné volenym 2 prisobem,
giskdme mognost oba tehdejsi postupy,
1. fotograficky a retusovact, oddélit.
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Je obtizné najit vhodny zpusob reprodukce analogovych fotogra-
fickych dokumentt, ktery by umoznil zachovat vsechny informace
v nich obsazené tak, aby je mohl studovat nejen historik (informace),
ale napf. i historik fotografie, umeéni (zasahy autora, jeho zameér
— kompozice, souvislosti s jinymi vytvarnymi technikami, srovnan{
fotografickych technik) atp. Nékteré druhy fotografickych doku-
mentu jsou velmi kfehké a manipulace s nimi je obtizna. Fyzicky
stav sklenénych negativi je toho nejvetsim dukazem — sklenéna
podlozka kiehne, méni svou strukturu; svetlocitliva vrstva, ktera je
na ni nanesena degraduje loupe se, vytvareji se na ni nejraznéjsi ,,za-
voje, které postupneé hali obraz az se stane necitelnym. V Narodnim
archivu jsou ulozeny desetitisice sklenénych negativia. Ne vsechny
jsou ve $patném fyzickém stavu, ty je mozné reprodukovat béznymi
zpusoby (plochy skener, digitalni fotoaparat, klasicka analogova fo-
tograficka reprodukcee).

Zanedbatelny neni pocet téch nejvyznamnéjsich (nikoliv nejstarsich),
které by pfi jakékoliv dalsi manipulaci podlehly nenavratné zkaze. Sna-
hou archivafte je zachovat nejen informace obsazené v archivaliich, ale
také jejich podstatu (nosi¢ informace) — original. Proto je tfeba zvolit
setrny zpusob reprodukcee, ktera badateli poskytne kvalitni a pokud
mozno vycerpavajici informace a tak umozni dlouhodobé ulozeni ori-
gindlni archivalie bez potfeby dal$i manipulace.

V prvni fazi jsme odhadli, ze sklenénych negativi, které spliuji
pozadavky na zafazeni archivali{ do 1. kategorie' a jejich fyzicky
stav je na hranici uchovatelnosti, je v Narodnim archivu ulozeno
cca 10 000ks.? Béhem dal§iho prazkumu a na zakladé pravidelnych
kontrol fyzického stavu fotografickych dokumentu se pavodné od-
hadnuty pocet jevi jako minimalni.

Na sklenénou fotografickou desku je tfeba nahliZet nejen jako na
transparentni médium, které ma slouzit pfedevsim jako pfedloha pro
zprostfedkovan{ obsazené fotografické informace, ale téz jako na
trojrozmérny objekt disponujici vlastnostmi, které mohou vysledny
— tedy reprodukovany — fotograficky obraz vyznamné ovlivnit.

Nasi snahou je zachytit nejen informaci, ktera je v dokumentu ob-
sazena, ale také se pokusit zdokumentovat poskozeni jak na strane
nosice svetlocitlivé vrstvy (skla), tak 1 ptipadna poskozeni citlivé
vrstvy samotné. Zaroven se domnivame, ze je dilezité zachytit
a zdokumentovat dobové zasahy autora i pifpadné zasahy poz-
dé&jsi (napf. retuse’ ¢ ptipadné stopy manipulace s fotografickym
obrazem), jejichz poznani muze vést k odhaleni novych souvislosti.
Muzeme se rovnez pokusit pfiblizit badateli ptivodni obsah doku-
mentu, realny obraz snimané scény tak, jak ji vidél fotograf. Vhodne
zvoleny reprograficky postup nam umozni lépe poznat nekteré okol-
nosti, které daly vzniknout fotografickému dokumentu — historickému
pramenu a tedy ho spravnéji ¢i presn¢ji zhodnotit. Dospeli jsme
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k nazoru, ze zptsob reprodukce muze do jisté miry ovlivnit vypovi-
daci hodnotu fotografického dokumentu.

1.2. Vhodny zptisob reprodukce

Bez ohledu na diskuze zabyvajici se trvanlivosti, Zivotnosti nosict
digitalnich dat se domnivame, Ze vhodné zvolena metoda digitalizace,
respektujici tradi¢ni fotografické postupy pii vyuziti vsech dokona-
lejsich moznosti (napf. barevna hloubka) pfedstavuje zpusob, ktery
nam umozni zachytit vie, co potfebujeme. Vzhledem k pfevedeni
analogového fotografického dokumentu do ¢islicovych kédu lze data
takto ziskanych souboru kontrolovat a provéfovat jednoznac¢nymi
SW prostiedky, lze je opakované a (téméf) bezztratové kopirovat, a
1ze je samozfejmé také zalohovat. To jsou moznosti, které nam klasic-
ka (analogova) reprodukce neni schopna poskytnout — v procesu za-
lohovani ¢i kopirovan{ vzdy dojde ke ztraté ¢asti informaci, pficemz
tyto ztraty nelze sledovat ani kontrolovat.

Trojrozmérnost predlohy a potfeba zachytit vice informaci, nez pouhy
,,obsah* fotografického dokumentu, nas rovnéz opravnuje k tvrzeni,
ze postupy digitalizace deskovych negativi prostfednictvim plo-
chych skenert nejsou pro tento typ fotografickych dokumentt zcela
vhodné. Plochy skener nenf setrny k predloze, nebot’ se ji dotyka
celoplos$né po obou stranach, ¢imz nejcastéji dochdzi k nevratnému
(mechanickému) poskozeni predlohy, a to jak na strané emulzni tak
1 na strané vlastnfho nosice (eventualné obsahujici retus). Skener
nerespektuje sklenénou desku jako trojrozmérny predmeét. Byva
vybaven osvétlovaci trubici pevné umisténou vzhledem ke snimaci
¢asti a pravé umistén{ osvétlovaci trubice zfidkakdy vyhovuje po
strance charakteru, tj. rozptylenosti (¢i ostrosti) poskytovaného
svetla.

1.3. Uvodem o digitalizaci

Digitalizace deskovych negativi je z hlediska pracovnich postupti na
technologické trovni tradicnich postupt znamych jako fotografické
(reprografické) technologie. To pfedevsim znamena:

1.3.1. vstupni informace jsou z ptivodniho trojrozmérného pfedmétu
(deskového negativu) pievedeny optickou cestou do dvourozmérné-
ho vyobrazeni, vzniklého projekei objektivu fotoaparatu na citlivou
plochu senzoru (snimace), ktery v tomto piipadé nahradil citlivou
vrstvu klasického fotografického filmu. Na rozdil od analogového
postupu (tj. klasicky fotograficky film) vsak dochazi ke konverzi dat
— obraz promitnuty prostfednictvim objektivu na plochu snimace
je pomoci analogové-digitalniho pfevodniku pfeveden na ¢islicové
kody ulozené na pamétovém médiu. Takto konvertovany obraz je
mozné opét prevést do citelné (okem viditelné) podoby

1.3.2. $edé a barevné polotony jsou béhem vyse popsané projekce
separovany ze skutecnych pfimych barev viditelné c¢asti barevného
spektra do tff zakladnich barev tj. modré, zelené a cervené (RGB).
Jejich ciselné (digitalni) poméry pak lze zpétné prevést do puvodni
barvy predlohy s tim, Ze vzdy zalezi na moznosti technologicky ce-
lek kalibrovat napftiklad pomoci srovnavaciho etalonu, tj. barevné ¢i
$edé tabulky apod.
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1.3.3. z predchoziho vyplyva podobnost s klasickym, analo-
govym, fotografickym postupem. V obou postupech je patrna
ptitomnost optickych clent a stejné tak i1 separace barev (modra,
zelena, cervend). Jinymi slovy vyuzitim postupu fotografické
digitalizace je stale potfeba zvladat tradicni fotografické (re-
produkéni) postupy, nebot’ i v tomto piipadé plati optické,
fotometrické a kolorimetrické zakony — jen zpusob zaznamenavani
obrazovych informaci a jejich eventualni dalsi zpracovani se lisi

1.4. Hlavni cile digitalizace

Na zakladé vyse uvedeného, celé fady dalSich uvah a diskusi jsme si
stanovili hlavni cile digitalizace sklenénych desek — fotografickych
dokumentt, jejichz trvala hodnota je nezpochybnitelna:

1.4.1. chceme ziskat digitalni reprodukce — soubory digitalnich dat
— obsahujici co nejveétsi $ifi tonalnich a strukturalnich podrobnosti
(barevna hloubka, rozlisovaci schopnost) pfi sniman{ v plné barevné
skale, a to vzhledem k moznym barevnym retusim a k odliseni pfi-
padnych dalsich zmen nebo zasaht

1.4.2. mozné je potizeni nekolika verz{ reprodukee z jediného origi-
nalu (razné zpusoby osvétleni, detaily apod.)

1.4.3. pokud existuji dobové nebo jiné kopie sklenéné desky bude
vhodné zaclenit je do celého systému, a to vzhledem k tomu, ze
mohou obsahovat aktualni stav originalu (napf. v dnesni podobé
neuplny). Tuto ,,doplnkovou reprodukci® Ize vyuzit napiiklad pfi
dal$im zpracovani (tj. rekonstrukci apod.) digitalnich dat, je-li to
zadouci

1.4.4. takto ziskané soubory dat (reprodukce) nam umozni provést
podrobnou analyzu fotografického snimku, zjistit verze dobové retu-
$e nebo ji vyloucit, zdokumentovat dodatecnou dobovou malbu napt.
pozadi (na stran¢ nosice) a identifikovat poskozeni nosice i citlivé
vrstvy sklenéné desky

1.4.5. z reprodukci muzeme déle pofizovat verze pro studium, tisk,
internet atd.

1.5. Technologické pfedpoklady digitalizace
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Na zakladé empirického poznani a s vyuzitim odbornych znalosti
navrhovatele byla specifikovana hlavni kritéria digitalizace sklené-
nych desek:

1.5.1. obrysova ostrost

je pfedevsim projevem dokonalosti objektivu toho, jak dokdze zaos-
trit; vliv maji i pfimé paprsky svétla, které vsak zaroven nerusi jeho
kresbu jako falesné svétlo (nepronika prasvitem v misté, kde neni
umisténa fotografovana pfedloha)

1.5.2. rozliSovaci schopnost

je casto upfednostiiovanym kritériem ve smyslu poctu pixel (obra-
zovych bodu), kterymi je vybaveno digitalni snimaci zafizeni — tj.
fotoaparat nebo skener. Pro kvalitu digitalniho obrazu je tento tech-
nicky udaj dulezity za predpokladu, ze bude pouzit kvalitni objektiv
a svétlo
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1.5.3. barevna hloubka*
piehled uplatnéni parametru podle zpusobu uziti reprodukei:
— pro barevny tisk se zpravidla pouziva barevné hloubky 3 x 8 bitt
(24 bita RGB).
— pro amatérskou fotografii 3 x 10 bitt (30 bita RGB)
— pro reportazni novinafskou fotografii 3 x 12 bita (36 bitu RGB)
— pro pfesnou reprodukcni fotografii s vysokymi naroky na ab-
senci ztraty obrazovych polotonii 3 x 16 bitt (48 bitit RGB)
Lidské oko je schopno zachytit cca 10 miliont barevnych odstint,
poloténu. Barevna hloubka 24 bita predstavuje cca 16,7 miliéna
barevnych odstint a polotonu, proto by meéla byt barevna hloubka
24 bita dostatecnd, a to v celé fade pripadu docela jiste je. Nabizi
se vSak opét srovnani s analogovym fotografickym dokumentem,
kdy fotograficky original tj. cernobily i barevny negativ ¢i diapozi-
tiv zachyti mnohem vice detailnich informaci (dat), nez je schopna
rozlisit nasledné zhotovena zvétsenina (pozitiv na fotografickém
papiru, fotografie) — at’ uz barevna nebo cernobila. Pokud bychom
tedy v pfipade digitalni reprodukce zvolili malou barevnou hloubku
bylo by mozné to srovnat s klasickou fotografii zhotovenou pfimo na
fotograficky papir.
1.5.3.1. pfedpoklady pro dosazZeni hodnoty barevné hloubky
48 bita RGB
Barevnou hloubku 3 x 16 bitt (48 bitt RGB) lze znazornit ¢islem
281474976710656. Tato hodnota je doporucovana experty na di-
gitaln{ zpracovani snimku.’ Pfedpokladem pro jeji dosazeni je:
— absence obrazového Sumu pfedevsim v oblasti tmavych
partii snimku
Nezadouci obrazovy sum se objevuje predevsim vlivem postup-
né se zvysujici teploty na povrchu senzoru (snimace), k ¢emuz
dochazi zejména pii dlouhotrvajici praci, kdy elektrické napa-
jeni digitalniho fotoaparatu (digitalni kazety) postupné povrch
senzoru zahfiva. Vlivem tepla tésné¢ nad povrchem senzoru
emituji elektrony, které vyvolavaji v tmavych ¢astech obrazu
(zejména v modrém obrazovém kanalu) falesnou expozici,
kterda nevyplyva z redlného obrazu promitnutého na senzor.’
U digitalnich kazet se tento Sum odstranuje vylou¢enim tepla
z povrchu senzoru (zpravidla typ CCD; typ CMOS ma k ob-
razovému sumu piili§ velky sklon diky pouzitym materialam).
Nejacinngjsi zpusob, jak teplotni sum vyloucit je vyuziti tzv.
aktivniho chlazeni vestavéného pfimo do digitalni kazety. Jde
o chladici zafizeni, které zajisti, aby povrch senzoru byl udrzo-
van na teploté kolem 5°C.
— vyloucCeni Sumu zptisobeného dlouhou expozici
pii potizovani digitalni fotografické reprodukce plati pravidlo,
ze u extrémné dlouhych expozic narusta vliv obrazového sumu.
Zpravidla se tento defekt fesi softwarove, tedy expozici pfi
zakrytém objektivu fotoaparatu a vytvorenim filtru v pocitaci,
ktery tento defekt dokaze odstranit
— eliminace Sumu pfeexpozice (blooming)
mikroskopické bunky (pixely) umisténé ve snimaci (CCD, nebo
CMOS) maji za Gkol pfevadét energii dopadajictho svétla (foto-
nu) na elektricky naboj (elektrony). Pokud je svétla prespfilis,

* Barevnd hloubka udiva schopnost
digitalniho snimaciho zarizent achy-
tit mmogstvi polotinii na jeden pixel.
Vzbledem & bindrnimu 2 prisobu
komunikace a agnam politali (1.

0 a 1 — tedy 2 mognosti v digitalnin
kddovini) jde o exponent cisla 2. Taksge
napr: barevna bloubka 8 gnamend, e v
danén barevném nebo cernobilém kandle
md pristrof schopnost zachytit & vytisk-
nont28, 4. 2x2x2x2x2x2x
2 x 2, a tedy 256 polotonii. Pokud je
senzor vybaven barevnon matrici RGB,
pak jde v konelném souitu o barevnon
bloubkn 256 x 256 x 256, co% je 16,7
milionii barevnych polotinii.

> Je vsak nutno zdiiraznit, Ze v digitdl-
nt fotografii Ize jakykoli mod 3ménit
poubym kliknutim Hacitka nysi. Tedy
barevnou bloubku napr: 24 bitri RGB
Lze jednim kliknutin prevést na 48 bitii
RGB. Toto zvysent je vsak pouze dopo-
Citané pristusnym SW, nejde tedy v tomto
PFipadé o skutecné giskané obrazové
informace. Tento 3 piisob nastaveni
barevné hlonbky nexnamend nic pro
kvalitu vysledné reprodukce, protoge
nebyly spinény pogadavky na kvalitu
optiky, osvétlent apod.

¢ Srovnejme 5 obrazovym Sumem ana-
logové fotografie na fotografickém filmn,
klery se projevuje jako 3rno. Zpravidla
bywd g piisoben silnon podexpozici a tedy
neschopnosti vyvoldvact lazné roxlisit
exponovanon a neexponovanou cdst
citlivé vrstvy nebo nizkon selektiviton
vyvojky, nedostatecnym erndnim citlivé
vrstyy, a tedy ,,iidkym" zrnénin obrazu,
Jez se pak projevuje negretelnon kresbon
v kritickych Castech obrazgu.
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7 To jie také divod prot neni vhodné
odvozovat kvalitu vysledné reprodufkce
ponze od hodnoty vyjadiujici rozlisovaci
schopnost senzorn. Bez monosti na-
stavent vysoké barevné hlonbky a bez
odstranéni vsech typii obrazovych Sumii
giskdme i 5 vysokon rozlisovact schop-
nosti digitalnich fotoaparitii & digital-
nich kaget obraz, se slitymi podrobnostmi
a tedy s vysokym rozlisenim pouze
Sformdlnim, nefunkinin.

5 Zde se apét nabizi porovndni s klasic-
kym fotografickym filmenm, kde je zeela
Jasné, Fe londlni ripravy je nejlépe provd-
det v procesu napy: negativ/fotograficky
papir; nes fotograficky papir/ fotograficky
papir.
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vygeneruje se silny naboj a elektrony se pokouseji uniknout
do sousednich bunck. Z konstrukce snimace plyne, ze se na-
boji dafi uniknout Iépe v jednom sméru — proto ma blooming
podobu pruhu (¢ary), projevuje se jako jakysi svetelny svazek.
Vyrobci ¢eli tomuto jevu viazenim anti-bloomingovych hradel,
jakychsi ,,odvodnovacich kanalkt®, které vsak zaujimaji az 30%
plochy snimace a snizuji jeho citlivost vuci svétlu. Dalsi nevy-
hodou je snizeni rozlisovaci schopnosti, protoze mezi buntkami
je prostor, ktery se nevyuzije ke shromazdovani obrazové in-
formace. U drahych pfistroju se tento efekt zpravidla odstranuje
uzpusobenim mfizky pixel tak, aby bylo mozno odvadét svétlo
pfeexpozice mimo povrch senzoru

1.5.3.2. vliv barevné hloubky 48 bitti RGB na kvalitu snimku
Jediny pixel umoznuje zachytit do snimku (reprodukovat) bilio-
ny barevnych polotonu. Tonaln{ moznosti si muzeme predstavit
jako velmi drobna odstupniovani, jejich mnozstvi poskytuje
bohaté moznosti z n¢kolika aspektu:

— Siroka expozi¢ni pruZnost dand velkou barevnou hloubkou
umoznuje zachycen{ velkych expozi¢nich rozdilt mezi svétlymi
a tmavymi partiemi obrazu. Toto bohatstvi tonalnich obra-
zovych informaci pak v kone¢ném dusledku pfedci klasicky
barevny a dokonce i ¢ernobily negativ (klasicky fotograficky
film), kde schopnost zachyceni expozi¢niho rozsahu je maxi-
malné cca 6 clon, zatimco u snimkd pofizenych s barevnou
hloubkou 48 bittt RGB je schopnost zachyceni vice nez 11 clon
mezi svétlem a stinem. Ziskame tedy obrovské mnozstvi po-
drobnych obrazovych informaci — a¢ lidské oko neni schopno
toto mnozstvi polotonu rozlisit. Dalsimi, lokdlnimi Gpravami
— napf. pfi pozdéjsim vyzkumu — je mozné pievést tyto zdan-
livé nadbyte¢né informace vhodnou grafickou aplikaci do
viditelné podoby

— velmi jemné odstupfiovani poloténti je vyhodné z n¢kolika
davodu. Je to pfedevsim schopnost rozlisit nejjemnéjsi stupné
rozdila v poloténech a zachytit i nepatrné tonalni rozdily tj. nej-
jemnéjsi struktury. Pokud celé zafizeni fungujici jako systém —tj.
kvalita objektivu, zaostfeni, nastaveni svétel, nastaveni snima-
cfho softwaru atd. — bude presné, zachytime v jediném snimku
podrobnosti, které pfi dal§im zpracovani budou vysoce funkéni.”
Velmijemné odstupnovani poloténiidale dovoluje provadét mno-
hé apravy reprodukce v grafickych programech se zachovanim
plynulych tonilnich pfechoda®, které ztstavaji v tomto rezimu
zachovany, zatimco pfi dpravé snimku pofizeného v nizké barevné
hloubce muze dojit k tzv. posterizaci, coz je termin pro defekt,
kdy plynuly tonalni pfechod se zméni do ostfe ohranicenych od-
stint napf. pfi zvyseni kontrastu, tedy bez plynulych pfechodu.

1.5.4. Fotograficka svétla — z hlediska kolorimetrie, teploty
chromatiCnosti; z hlediska distribuce svételnych paprska

Svetlo, které osvétluje predlohu, tj. deskovy negativ, zaroven vyme-
zuje tzv. realny barevny prostor, diky némuz pouzivany fotoaparat
vidi< veskeré tonalni detaily. Cernobila sklenéna deska mize byt
zasazena ruznymi defekty ¢i rusivymi prvky (plisné a jina napadeni),
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ptipadné dobovymi zdsahy (napf. barevné retuse). Je dulezité, aby
fotografické svétlo, pokud ma mit vliv na kvalitu reprodukce mélo:

1.5.4.1. Siroky plynuly spektralni rozsah denniho svétla,
coz predstavuje teplotu chromati¢nosti 5500 K v oblasti citli-
vosti lidského oka a to v celém rozsahu poskytovaného svétla’
1.5.4.2. absenci neZadoucich (neviditelnych) sloZek, t.
zejména ultrafialového zafeni, které muze poskodit snimané
dokumenty a ovlivnit kvalitu samotného snimku. Stejné tak
neni zadouci infracervena cast spektra, coz je vlastné teplo,
které ve velkém mnozstvi archivaliim skodi, fotografickym
deskam s emulsni vrstvou zvlaste

1.5.4.3. bylo uc¢inné pouze v okamZiku expozice

historické predlohy obecné by nemély byt vystaveny zbyte¢né
dlouho svételné expozici. Za Setrny muzeme oznacit zpusob
osvetleni, feseného zableskem v intenzit¢ denniho svetla, ktery
potrva jen kratky zlomek vtefiny. Fotograficka nastaveni, na-
piiklad ostfeni se provadi pod tzv. pilotnimi svétly, s mnohem
niz$f intenzitou, nez je zablesk

1.5.4.4. pro potizeni kompletni dokumentace sklenéné fotogra-
fické desky je dulezitd moznost modulace svétla (rozptylené
svétlo, pfimé paprsky):

1.5.4.4.1. rozptylené svétlo je vhodné vyuzit pro snimky skrze
fotografickou desku, tedy simulujici tvorbu dobového kontakt-
niho pozitivu na fotografickém papiru

1.5.4.4.2. tvrdé (ostré) svétlo produkované reflektory opatie-
nymi napt. klapkami ¢i vostinovym filtrem poslouzi pro dalsi
dokumenta¢ni snimky povrchu sklenénych desek a pomuze
zachytit ryhy, napadeni plisnémi, retus apod.

1.6. Technické vybaveni pracovisté

7 Nekteré typy svétel (napr: nékteri -
Fivkovd svétla) mobhon vyvolat dojem, e
Jde 0 bilé denni svétlo, ale v jejich skdle
chybi barevné informace. Ty pak chybéji i
ve vyisledném snimku, cof se projevi jako
degradace barevné reprodufece.

Po stanoveni hlavnich cilt a podminek k jejich dosazeni bylo navr-
zeno technické vybaveni pracoviste digitalizace sklenénych negativi.
Doporucuje se bezdotykova nebo pfesnéji feceno sSetrna forma
snimani, s moznost{ vyuziti variabilnich prvka (osvétleni, optika).
Stavebnicové pojeti vybaveni umozni individualni ptistup ke kazdé
sklenéné desce s akceptaci jejtho fyzického stavu a zaroven je do
znacné miry eliminovano nebezpeci poskozeni desky pfi jeji adjusta-
ci na plose fotografického stolu. Stavebnicové feseni je tvofeno:

1.6.1. prosvétlovacim stolem (nc¢kdy téz komercné nazyvan ,,stal
pro fotografii bez stina® ¢i ,,stal s nekonecnym pozadim®) vyba-
venym opalovou deskou. Stul stavebnicové konstrukece je doplnény
sklenénou podlozkou s nastavitelnou vzdalenosti od opalové desky,
na kterou se budou umistovat sklenéné desky do specialné navrze-
ného ramecku. Reseni umoziiuje volit spodni osvétleni s raznym
stupném rozptyleni svétla a prave tato moznost ma vliv na zachyceni
tyzického stavu originalni predlohy

1.6.2. osvétlenim s plynulou regulaci vykonu

— spodni — mékké svétlo odrazené od bilé plochy pod prosvétlova-
cfm stolem zasahujici opalovou desku prosvétlovaciho stolu; potfeba
jsou 2 az 4 svétla, ktera umozn{ variabilitu nastaveni (rozmfisténi)
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— horni — ostré (prip. mekké svétlo) umoznuje poridit snimek citlivé
strany sklenéné desky (pfipadné skleneéné podlozky) svétlem odra-
zenym od stropu. V nékterych pfipadech odhali tento typ osvétleni
c¢asti obrazu, které nejsou svétlem v prusvitu viditelné — zejména
u podexponovanych snimku. Lépe 1ze v tomto svétle dokumentovat
fyzicky stav skleneéné desky

1.6.3. digitalni kazetou o vysokém rozliSeni s aktivnim chla-
zenim, s video hledickem a s moznosti pfipojeni ke stavajicimu
technickému fotoaparitu — jde o variabilni konfiguraci ve vysoké
kvalite

1.6.4. pocitac vybaveny grafickymi programy a dalsim SW pod-
porujicim komunikaci s digitalni kazetou a umozmujici uchovavani,
dalsi zpracovavani a zalohovani souboru.

1.7. Hlavni zasady prace (podrobny postup viz Manual)
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1.7.3. je zcela nezbytné dodrzovat tentyz technologicky postup zvo-
leny na pocatku prace (digitalizace jednoho archivnfho souboru). Lze
pouze vyuzivat modularitu pro ptizpusobovani ptedloze po optické
a mechanické strance

1.7.4. pfed zahajenim prace vzdy provadime tuvodn{ obrazovy test

1.7.5. v rezimu Preview provadime dikladnou kontrolu kazdého
snimku
1.7.5.1. expozici, vykon svetel ptip. clonu lze upravit dle kon-
krétni denzity desky (s pouzitim histogramu)
1.7.5.2. doladime neutralitu Sedych barev (pouzitim kalibra¢ni
sondy)
1.7.5.3. zkontrolujeme ostrost a kompozici predlohy
1.7.6. kazdou sklenénou desku dokumentujeme minimalné tfemi
snimky (viz Manual)
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1.8. Vysledné reprodukce a mozZnosti dalsi prace s nimi

1.8.3. pfiklad €. 1: snimek negativni sklenéné desky v prasvitu pofi-
zeny v nejvyssi kvalité. Objektiv s vysokym rozlisenim, fadné zaost-
feny pomoci virtualni matnice (video hledacku) ptipadné za pouziti
video lupy zachyti v§echny detaily snimané predlohy. Vysoka barevna
hloubka RGB 3x16 bitt a format tiff poskytuje spolehlivy zaklad pro
dalsi praci se snimkem. Z obrazku je zfejmé, Ze fotograf pfi zpracovani
deskového negativu pouzil — pro napravu nerovnomérného osvétleni
scény retusovaci techniku (Cervena ¢ast dokumentu), s niz bude tfeba

dale pracovat (Obr. 2)

1.8.4. negativni zobrazen{ bylo pievedeno do zobrazeni pozitivintho
prostym kliknutim v grafické aplikaci (inverse), tj. vSechny tfi barevné
kanaly RGB se invertuji do opacnych (dopliikovych) barev (Obr. 3)

1.8.5. fotograficka kopirovaci média (fotografické papiry apod.) vzdy
byla a jsou citlivd k modré ¢asti barevného spektra (zdkladni citlivost
bromidu stifbrného). Proto se pouzivala cervené (nebo zlut¢) zabar-
vena retus a tomu také odpovidalo zpracovani pavodniho snimku.
Snimek byl proto pfeveden do pozitivu pouze v cerveném barevném

Obr. 2

Obr. 3
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Obr. 4

Obr. 5

kandle, opac¢né citlivosti, a to s ohledem na tehdejsi postupy. Z toho
davodu je dalezité mit k dispozici snimek s barevnou hloubkou 3x16
bitt. Pokud bychom pouzili barevnou hloubku 3x8 bitt meli bychom
k dispozici pouze jediny (modry) barevny kanal o pouhych 256
stupnich poloténa. Porovnanim obrazkt 3 a 4 vidime zfetelné lepsi
vyvazenost svétla na obrazku ¢. 4

1.8.6. pokud vyloucime pozdé¢jsi zasahy fotografa, ziskime obraz
scény v podobé, v niz ji videl fotograf (Obr. 5)

1.8.7. pfiklad ¢&. 2: snimek negativni sklenéné desky v pruasvitu
pofizeny v nejvyssi kvalité. Objektiv s vysokym rozlisenim, fadné
zaostifeny pomoci virtudlni matnice (video hledacku) pfipadné za
pouziti video lupy zachyti vSechny detaily snimané predlohy. Vysoka
barevna hloubka tiff RGB 3x16 bitt poskytuje spolehlivy zaklad pro
dalsi praci se snimkem (Obr. 6)
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Obr. 6

1.8.8. po pievodu negativniho zobrazeni do pozitivniho (viz 1.8.4.)

se objevily defekty, které byly patrné jiz na originalni pfedloze — jde

o pojivo matolejn, které se pouzivalo v obdobi vzniku deskového

negativu k pfizpusobeni povrchu emulze, aby lépe pfijimala zasahy

uhlikovou retusovaci tuzkou. Tato metoda se ¢asto pouzivala prave

u portrétnich snimkd, a to na jejich lokalnich partiich (napt. tvafe),

retu§ méla zjemnit portrétovanou tvaf. Matolejn véak muze casem

zplisobit rusivé kontury v obraze' (Obr. 7) 10 Je vsak treba poznamenat, S json i
Pripady zeela opacné, kdy pravé pousiti
matolejnu ochrani emnlzni strann skle-
néné desky pred mechanickym ¢i chemic-
kym poskozenin.

Obr. 7
1.8.9. priklad ¢. 3: dalsi snimek dokumentuje stav citlivé vrstvy

deskového negativu, byl tedy pfi expozici obracen emulzni vrstvou
vzhtru (viz stranové pfevraceni obrazu) (Obr. 8)
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Obr. 8
1.8.10. zvysenim kontrastu snimku jsme zjistili, Zze matolejn se
projevuje, krome vytvaten{ specifickych struktur, také odchylkami
(byt’ nepatrnymi) od neutralni obrazové tonality a to ve zmenseném
podilu ¢ervené barvy, coz je alespon v naznaku patrné v levé spodni
¢asti snimku (Obr. 9)

Obr. 9

1.8.11. po zvyseni obrazové sytosti s ohledem na azurovou slozku
barevné skaly (dopliikova barva k ¢ervené) jsou touto barvou zvyraz-
nény c¢asti sklenéné desky zasazené ptisobenim matolejnu (Obr. 10)
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Obr. 10

Zcela na zavér se nabizi otazka ,bezdotykového restaurovani® his-
torickych fotografickych dokumentt nebo pfesnéji jejich digitalnich
reprodukei s vyuzitim SW moznosti. Grafické aplikace nabizeji
sirokou paletu nastroji k dpravé snimku, ale lze je rovnéz pouzit
(zneuzit) k manipulaci fotografické informace. Podminkou jakéko-
liv upravy snimku je jeji pfesna dokumentace tak, aby bylo kdykoliv
zjistitelné jaké upravy byly provedeny. Nicméneé jsme presvédceni, ze
upravy, vedouci k subjektivnimu vylepseni reprodukei patii do sféry
prace grafika a nikoliv archivafe ¢i restauratora.
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Manual

"Digitaini éipovd sténa Sinarback

54 MC (pracuje v barevném prostorn

RGB). Je tizena viastnim softwarem

wSinar Capture Shop®, ktery umoZiuje

komunikact mezi digitalni sténou
a pocitatem. Vyrobce navrhl své pro-

dukty pouze pro komunikact s politaci
Sfirmy Apple Macintosh, jejich? grafické

prostredi je stdle na vysoké sirovni.

Manual je urcen pro obsluhu, kterd ma urcité zkusenosti s fotogra-
fovanim a nutna je alespon uzivatelska znalost prace s pocitacem
APPLE. Jeho zpracovani je hlavnim pfedpokladem pro uvedeni
celého zatizen{ do poloprovozu.

Vybaveni:

4 zableskova svetla Visatec Solo 1600 B

velkoformatova kamera Sinar f, repasovany na p2

digitaln{ ¢ipova sténa Sinar 54 MC!

objektiv Sinaron S, 135 mm, £ 5,6

pocitac iMac (20-inch widescreen computer, operacn{ systém Mac
OS X, version 10.5.8, Windows XP)

osobni pocita¢, Adobe Photoshop (k dispozici je verze 7.0.1 CE)

1 Piipravné prace
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1.1. pfivod elektrického proudu zajistime zasunutim ptivodniho kabe-
lu do zasuvky a prepnutim vypinace do polohy ,,zapnuto” (rozsviti se
kontrolka). Vsechny kabelyje tfeba zajistit tak, aby pfipracinepiekazely
Dulezité: Po skonceni prace nezapomeneme piivodni kabel vypnout
a vytahnout ze zasuvky.

1.2. Pfiprava snimaciho stolu

1.2.1. zakladem snimaciho stolu je fotograficky stul s opalovym
nekonec¢nym pozadim, které nam zaruci, Ze odrazené svétlo je pravi-
delné rozptyleno na celou plochu snimkované predlohy

1.2.2. pod opalové pozadi umistime a pfichytime pomoci sverek
bilou odraznou plochu

1.2.3. trubkova konstrukce umoznuje bezpecné vodorovné umfisténi
sklenéné desky

1.2.4. na sklené¢nou desku pokladdme ¢erné plochy, z nichz vytvoiime
maskovac{ ramecky. Ty vymezuji velikost prosvétlené casti, ktera je
odvisla od velikosti snimkované predlohy (jen o malo vétsi — cca 0,5
az 1 cm)

1.2.5. do plochy vymezené ¢ernou maskou umistime specialni rame-
cek (viz 4.1.), metitko a transparentni sedou skalu

1.3. Umisténi a zapnuti zableskovych svétel

1.3.1. jedno svétlo umistime na pravou a druhé na levou stranu sni-
maciho stolu. Tato svétla oznacujeme jako bo¢ni

1.3.1.1. zapnuti bo¢nich svétel: spina¢ na spodni hrané kazdého
svetla prepneme do polohy I — rozsvitl se zelena kontrolka,
signalizujici pfipravenost k zablesku

1.3.1.2. spinace CELL, MOD a PROP, umisténé na zadni
stran¢ kazdého svétla pfepneme do polohy ON (zapnuto)



1.3.1.3. vykon zablesku nastavime kruhovym volicem
umisténym rovnéz na zadni strané svétla pfiblizné na 1/2
celkového vykonu?
1.3.2. tfetl svétlo je umisténo u zadni hrany snimaciho stolu (naproti
obsluze). Toto svétlo oznacujeme jako zadni. Zadni zdbleskové svétlo
opatfené vostinovym filtrem nechavame stale zapnuté. Je dulezité
k odpaleni boc¢nich svétel
1.3.2.1. spina¢ na spodni hrané zadniho svétla pfepneme do
polohy I — rozsviti se zelena kontrolka, signalizujici pfiprave-
nost k zablesku
1.3.2.2. spinace CELL, MOD a PROP, piepneme do polohy
ON (zapnuto)
1.3.2.3. vykon zablesku zadniho svétla je stazen na minimum
(1/8 celkového vykonu)?

1.4. Spusténi pocitace

Na zadnf stran¢ monitoru (vlevo dole) stiskneme tlac¢itko — ozve se
akusticky signal, ktery oznamuje zapnuti pocitace.

1.5. ZaloZeni nové sloZky — slozku je mozné zalozit dvéma
zpusoby:

1.5.1. na zacatku prace, jesté nez spustime Sinar Capture Shop:

1.5.1.1. na horni ovladaci list¢ monitoru klikneme na FILE —
NEW FOLDER. Novi slozka se objevi na ploge monitoru®
1.5.1.2. nebo ji zalozime prostfednictvim zastupce na plose tj.
»DOKUMENTY alias” a zvolime misto jejtho ulozeni (ikona
ozubené kolo — FILE — NEW FOLDER)
1.5.1.3. na hornf ovladaci list¢ klikneme na GO — COMPU-
TER a zvolime misto ulozen{ (ikona ozubeného kola— NEW
FOLDER)
1.5.1.4. nové zalozena slozka nese oznaceni ,,Untitled Folder”
a je tedy potfeba ji pojmenovat. Nazev slozky (i nazvy jednotli-
vych soubort) navrhuje pracovnik odpovédny za digitalizaci ve
spolupréci se spravcem archivniho souboru.*
1.5.2. nebo muzeme novou slozku vytvofit pozdé¢ji, pfi ukladani
prvniho pofizeného snimku (dalsi postup je stejny)

1.6. Spusténi obsluZného softwaru SINAR CAPTURE
SHOP 5.6.1

1.6.1. pfi spusténi programu musime mit zavienou zavérku objektivu
z divodu nastaven{ cerné

1.6.2. v panelu DOCK (na spodni liste plochy) klikneme na zelenou
ikonu s modrym tercikem (po najeti kurzorem na ikonu se objevi
nazev obsluzného SW). Akusticky signal indikuje pfipravenost
kamery

1.6.3. Zkontrolujeme’ nastaven{ typu kamery, tzn. na horn{ ovlidaci
list¢ (MENU) klikneme na CAPTURE SHOP — HARDWARE

C — 2. Manual pro obsluhu zafizenf ...

2 K této hodnoté jsme dospéli po radé
Jkousek, a proto ji povaujeme 3a opti-
mdlni. 1 pripadé nutnosti Ize intenzitn
zableskn zv)sit nebo sniit. Pri nasta-
vent optinidlni hodnoty intenzity svétla
vychazime predevsim 3 hustoty snin-
kovaného negativn (nutnd kusenost).
Jistou kontrolu expogice miigeme provést
ponoci bistogramn. Optimdlni expozic
rozumine expogici dobre exponované
sklenéné desky, kterd neni preexpono-
vand (prilis hustd), ani podexponovand
(¥idee krytd). Pri snimkovani celého
archivniho souboru je treba — pokud je
to mozné — zachovat po celon dobu stejné
nastavené hodnoty vykonu zdbleskovych
svétel, abychom ajistili co moZnd nej-
presnéisi zdokumentovini hustoty jed-
notlivych desek (i kdyg je jejich expozice

nerovnomérnd).

7 Shoskn zalosenon na plose pousivime
pro aktudlni snimkovant, tuto slokn
mitigeme pozdéyi nlogit, a to jejim preta-
Senim 3 plochy

* V" Narodnim archivu je oznaceni
slogky shodné s lislemr NAD (Ndrodni
archivni dédictvi), které je jednoznalnym
identifikdtorem archivniho souborn.

? Nastaveni by mélo v¥dy istat stejué.
Kontroluje se pouze v pripade, Ze dojde
k néjakym problémiinm.
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SET UP: Camera: Sinar 4x5” view camera; Shutter: Between The
Lens Shutter; Options: Use LC Shutter / None; Back: Sinarback 54 M

1.6.4. Nastavime bilou — provadi se pouze v piipade, ze barvy
neodpovidaji skutecnosti. Doporucujeme dva nasledujici postupy:

1.6.4.1. Zdrojem je bila na CD
1.6.4.1.1. Vlozime CD — na horni ovladaci list¢ klikneme na
CAPTURE — GET WHITE REFERENCE — objevi se
dialogové okno INTRODUCTION — CONTINUE — za-
skrtneme INSTALL SENSOR REFERENCE FROM CD —
CONTINUE — otevfe se dialogové okno s jedinym ulozenym
dokumentem na CD 271300.Sensor.white.ref — oznacime ho
a klikneme na CHOOSE v pravém dolnim rohu
1.6.4.1.2. v CAPTURE — SELECT WHITE REFERENCE
zaskrtneme Sensor
1.6.4.2. Zdrojem je bila plocha pod objektivem
1.6.4.3. Na horni ovladaci list¢ klikneme na CAPTURE —
GET WHITE REFERENCE — objevi se dialogové okno
INTRODUCTION — CONTINUE — zaskrtneme CREA-
TE LENS REFERENCE — CONTINUE — Odexponujeme
snimek, ktery je nasvicen stejné jako sklenéna deska.
1.6.4.4. v CAPTURE — SELECT WHITE REFERENCE
zaSkrtneme Lens_Zd_8_15
1.6.5. Ulozen{ ruznych typt nastaveni. Na horni ovladaci listé klik-
neme na CAPTURE SHOP — SETTINGS — zaskrtneme naposledy
vytvofené nastaveni , tzn. Settings20100310 (10. 3. 2010)

2 MoZnosti a nastaveni obsluZzného softwaru
SINAR CAPTURE SHOP 5.6.1°

% Pokud se nim panely nezobrazi, vybe-
reme 3 horni listy nabidkn WINDOW
— PALETTES a oznalime potiebny

ndstroj (napri SHOW TOOLBOX).

Nepouzivané panely miigeme zaviit a
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opét otevrit.

2.1. nastaveni Cerné: v nabidce panelu CONTROLS zvolime
BLACK REFERENCE CONTROL. Odezvou je népis
»Black reference has expired”. Poté klikneme na GET BLACK
REFERENCE, objevi se zeleny napis ,,Black reference is valid”.
V pravém hornim rohu se zméni cervena kontrolka na zelenou.
Cernd je nastavena

2.2. panel CURVE umoznuje posoudit sprivnost expozice
prostfednictvim histogramu. Zmeénou polohy kfivky mizeme meénit
jas a kontrast vysledné reprodukce

2.3. nastroj DETAIL je urcen pro kontrolu ostrosti jednotlivych
casti obrazu

2.4. nastroj NAVIGATOR je dulezity pro orientaci v obraze
(posuvem modrého jezdce zvétSujeme nebo zmensujeme velikost
nahledového cerveného ¢tverce. Ten muzeme pfemistovat pomoci
nastroje ,,ruka’” a umoznuje nam posoudit kvalitu obrazu v detailu

2.5. v nabidce panelu info — exposure lze sledovat odchylky
od optimalni expozice ( EV ¢isla). Pro zjisténi optimalni hodnoty



expozice je nejvhodnéjsi umistit kapatko na neutralné sedou plochu,
tedy na transparentni Sedou skalu, kterou pfikladame ke kazdému
snimkovanému negativu (viz dale).” Pohybem po plose obrazu
sledujeme odchylky.

2.6. panel TOOLBOX - obsahuje fadu nastroji:

2.6.1. kapatko — pro proméfeni hodnot expozice
2.6.2. ofez — pro vybér obrazu pro ulozeni
2.6.3. lupa — pro zvétseni nebo zmenseni obrazu
2.6.4. ruka — pro posun néhledovych ctverct
2.6.5. A — pro zvoleni kvality ukladaného snimku (Quality A nebo B)
2.6.6. P — potizeni nahledu (Prewiev)
2.6.7. 1 — vlastni snimkovani (Action Shot 1)
2.6.8. oko — pro spusteni videohledacku
2.6.9. blesk — pro informaci o pfipravenosti kamery ke snimani

2.7. panel funkci CONTROLS obsahuje nékolik zilozek,
z nichz vyuzijeme funkci zalozek CAPTURE:

2.7.1. Orientation — pro urceni polohy a orientace digitalniho ¢ipu

2.7.2. Live image — videohledacek /nahled ®
2.7.2.1. na osach Brightness a Contrast s posuvnymi jezdci lze
upravit jas a kontrast aktualniho snimku v ndhledovém okné
2.7.2.2. oznacenim néstroje ,,Focus mode” spustime nastroj
pro ostfent

2.7.3. Exposure time — umoznuje nastaven{ expozicniho ¢asu v roz-

sahu 1/500 a2z 32 s

2.7.4. Flash — nastaven{ blesku

2.7.5. Black reference — vyvazeni cerné

2.7.6. Input profile — nastaveni vstupniho barevného profilu

2.7.7. ISO — citlivost

2.7.8. Timer — samospoust’

3 Umisténi pfedlohy’ — kazdou sklenénou
desku dokumentujeme tfemi (pfipadné ctyfmi)
snimky:
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7 Snasime se, aby expozice byla co nej-
presnéjsi. Systém mi velkou expozicni
prugnost 1zn. Fe vlddne velfou preex-
pozici i podexpozici. Pokud 2 jistime
odchylkn miigeme ji dorovnat clonon na
objektivn kamery.

8 Dalsi funkee jsou k dispozici pouze
pri aktivovaném videobleddckn (ozna-
cenim volby ,,Display live image®).

V" nabidce se pohybujeme sedymi Sipka-

it vievo.

7 Ke kagdému snimkn umistime mérir-
ko a transparentni Sedou Skdlu

3.1. snimek &. 1 — sklenénou desku vlozime emulzni vtstvou
dola do specialniho ramecku, ktery umoznuje Setrné zhotoveni
reprodukce. Deska svou plochou nelezi pfimo na skle, ale tésné
nad nim, ¢imz se do znacné miry eliminuje nebezpeci poskozeni

(odloupnuti) citlivé vrstvy. ¥

3.1.1. prvni snimek je zhotoveny v prusvitu, tzn.vytvofime naprosto
vernou digitalni reprodukei negativni sklenéné desky (tj. predlohy).

vvvvvv

ukladame v plné, tzn. nejvyssi kvalité (viz nize popsané parametry).

3.2. snimek ¢&. 2 — desku ponechime v rimecku citlivou vrstvou
dolu

"0 Unmisténi sklenéné desky citlivon vrst-
vou doldl, ndm umozni iskat snimek se
spravnou stranovou orientact negativniho
obrazu. Pri prici se sklenénou deskon
pougivame Cisté bavinéné rukavice.
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" Snimky & 2 a 3 dokumentuji stav
nosice citlivé vrstyy a samotné citlivé
vrstyy, proto nent nutné nklddat je ve
vysoké kvalité (viz dile)

3.2.1. dokumentuje stav sklenéné podlozky, oznacujeme ho inde-
xem ,,2”

3.3. snimek &. 3 — sklenénou desku otoéime citlivou vrstvou nahoru

3.3.1. dokumentuje stav citlivé vrstvy, oznac¢ujeme ho indexem ,,b’"!

3.4. snimek €. 4 — pofizujeme v piipadé silného poskozeni predlo-
hy napfiklad matolejnovou vrstvou nebo plisni

3.4.1. predloha je umisténa citlivou vrstvou nahoru — zména zptisobu
sviceni

3.4.2. z takto pofizeného snimku lze celkem s urcitosti urcit zpusob
a rozsah poskozeni

4 Prace se svétly"

12 Se stativy, na nich% json 3dbleskovd
svétla umisténa, neni potieba manipn-
lovat.
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4.1. snimek €. 1 (viz 3.1.) sklenéna deska v prasvitu

4.1.1. zadni svétlo zcela zaklonime tak, aby mifilo kolmo vzhuru
(do stropu)

4.1.2. bocni svétla sklopime tak, aby svitila rovhomérné na spodni
odraznou bilou plochu. Rovnomérnost nasviceni ovéfime expozime-
trem

4.1.3. svétlo bocnich svétel se odrazi smérem nahoru, a prosviti
odspodu opalovou desku snimaciho stolu i sklenény negativ umistény
nad nf

4.2. snimek €. 2 (viz 3.2.) dokumentace stavu sklenéné podlozky

4.2.1. bocn{ svétla deaktivujeme pfepnutim spinaca CELL a MOD
do polohy OFF (nevypiname hlavni spinac¢ O). T{m mame zaruceno,
ze obé svétla v okamziku expozice nebudou aktivni (neblesknou).
Spina¢ PROP nechame zapnuty v poloze ON

4.2.2. pro snimek dokumentujici fyzicky stav sklenéné desky je urcu-
jici svétlo zadni. Nechame ho zapnuté a sklopime ho tak, aby proud
svetla dopadal ze strany, mirné shora (cca pod uhlem 45° — tak, aby
svetlo dopadalo rovnomérné na celou plochu pfedlohy)

4.3. snimek €. 3 (viz 3.3.) pfedlohu oto¢ime citlivou vrstvou naho-
ru; dokumentujeme stav citlivé vrstvy

4.3.1. bocni svétla deaktivujeme pfepnutim spinaca CELL a MOD
do polohy OFF (nevypiname hlavni spinac¢ O). T{m mame zaruceno,
ze obé svétla v okamziku expozice nebudou aktivni (neblesknou).
Spina¢ PROP nechame zapnuty v poloze ON

4.3.2. pro snimek dokumentujici fyzicky stav citlivé vrstvy je urcujici
svetlo zadni. Nechame ho zapnuté a sklopime ho tak, aby proud svét-
la dopadal ze strany, mirné shora (cca pod thlem 45°)

4.4. snimek €. 4 — citlivd vrstva smérem nahoru, dokumentuje
zpusob a rozsah poskozeni



4.4.1. bocni svétla vypneme

4.4.2. zadni svétlo nadale sviti kolmo vzhuru, ale jeho vykon se zvysi
na maximum

4.4.3. clonu nastavime na cca f 8 (zavisi na hustoté negativu — ¢im
hustsi, tim nizs${ hodnota clony)

5 Kompozice snimku
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5.1. otevieme zavérku objektivu a odclonime (f 5,6)

5.2. v panelu TOOLBOX klikneme ikonu oka — tim aktivujeme
videohledacek Videohledacek pouzijeme k nastaveni kompozice a k za-
ostfeni snimané pfedlohy

5.3. optimalni kompozice snimku:

5.3.1. sklenéna deska vyplnuje co nejveétsi ¢ast videohledacku

5.3.2. kolem sklenéné desky by mélo ztstat 0,5-1 cm prazdné plo-
chy, tak aby bylo patrné, Ze je deska v zabéru cela

5.3.3. do snimku je tfeba umistit méfitko (do spodni nebo horni ¢asti
obrazu) a Sedou transparentni skalu (u pravé, kratsi strany obrazu)

5.4. optimalni kompozici hledime nejprve posouvanim celého
stativu

5.4.1. stativ odaretujeme seslapnutim cerné vetsi slapky vlevo u paty
stativu

5.4.2. po nastaveni kompozice stativ zaaretujeme seslapnutim mensi
cervené slapky vpravo

5.5. kompozici miZeme dale doladit posunem kamery™
5.5.1. po ose stativu (nahoru — dolu)

5.5.2. otac¢enim stativu v ose (do stran)

5.5.3. posunem standart (mikrometricky posuv) kamery

5.6. vodovahou zkontrolujeme, jestli jsou rovina ¢ipu (zadni

standarta), rovina objektivu (pfedni standarta) a rovina snimané

ptedlohy vodorovné a vzijemné rovnobézné'*

6 Zaostfeni snimku®

5 Zmény polohy kamery priibésné
kontrolujeme na monitoru.

" Pokud by byla porusena rovnobié-
nost, nebyl by vysledny obraz, rovnomérné
ostry v celé plose.

6.1. pouZijeme panel CONTROLS — LIVE IMAGE.
Sedymi sipkami vlevo otevieme podrobnéjsi funkce a zaskrtneme
DISPLAY LIVE IMAGE

6.2. vybereme funkci FOCUS MODE

6.3. vnahledovém okné snimané sklenéné desky se objevi
¢tverec, sjehoz pomoci muzeme snimek zaostfit. Se ctvercem
pohybujeme pomoci nastroje ,,ruka” po celé plose snimku (nejlépe na

Pri ostreni si miiteme pomoci tim, Ze
na sklenénon deskn pologine rozlisovact
tabulfen pro digitaln fotoaparaty (15O
12233) nebo tenky list papiru s vyrazmyjn
potisken, napi: tenké papirové pravitko,
na které budeme ostrit (vétsi kontrast

— rozhrani Cerné a bilé — usnadni Zaost-
Teni). Papirovou tabulkn nebo pravitko
pologené na desce si miizeme po zaostieni
videobledackem 3kusebné naexponovat
(Preview), a poté jebo ostrost vybodnotit.
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"6 Ostiime-li pomoci étverce, je obraz

aktivni pouze v oblasti, vymezené timto

Ctvercem. Pokud tedy provedeme néjakou

ménn v umistént sklenéné desky (napr:

Ji posuneme), projevi se to pounze ve vyme-

zené oblasti ne vsak v celkovém nahledn.

Pro aktualizaci celfového nabledn

odznacime a gnovu oznacinme v paneln

CONTROL — ndstrof FOCUS
MODE.

hranu obrazu desky, pfipadné na rozlisovaci tabulku lezici ve stejné

vysce jako sklenény negativ) '

6.4. ostfit lze posunem pfedni (nejlépe) nebo zadni standarty
kamery

6.5. ostrost snimku sledujeme na monitoru (vysledny snimek neni
»rezave” ostry, ale je spiSe ,,mékce neostry”). Pti ostfeni nim pomaha
pulzujici zelend stupnice v dolni ¢asti obrazu videohledacku. Do-
tkne-li se zelend linka ¢ervené rysky je ostieni dokonceno (jde pouze
o orientacni ostfent)

7 Ptiprava expozice, nahledovy snimek

"7 Hodnota clony 8—11 je obecné po-
vazgovdna a optimdilni nastaveni pro

snimant plosnych predloh (sklenéné des-

ky, mapy apod.), objektiv pii této cloné

nejlépe kresli, zobrazuje nejvétsi pocet

Car na milimetr, nejlépe reprodukuye

obrysovou ostrost, zobrazuje maxinium
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detailii a optickych bodii.

7.1. zavieme videohledacek kliknutim na cervené tladitko
s kfizkem vlevém hornim rohu nahledového okna, tim se niam
uvolni misto na pracovni plose pro dalsi snimani

7.2. clonu na objektivu kamery nastavime na doporucenou
hodnotu 811"

7.3. expozi¢ni ¢as (EXPOSURE TIME) je nastaven pomoci
softwaru Sinar Capture Shop nebo nastavujeme piimo na objektivu
1/15 sekundy

7.4. na objektivu natahneme zavérku

7.5. v panelu TOOLBOX zvolime funkci PREVIEW =
néahled

7.6. stiskneme draténou spoust’ kterd je spfazena se zavérkou
objektivu. Tim dojde k ,,odpaleni” zableskovych svétel a expozici
snimku

7.7. nahledovy snimek se nacte a zobrazi se vsamostatném
nahledovém okné

7.8. zkontrolujeme spravnost expozice a ostrost obrazu

7.8.1. spravnost expozice ovéfime pomoci histogramu (panel CUR-
VE). Kfivka by méla probihat co nejblize stfedu pole. Pokud kfivku
posuneme, nasledna expozice se zméni

7.8.2. odchylky od spravné expozice (EV ¢isla — expozic¢ni stupne)
1ze sledovat v panelu TOOLBOX. Vybereme kapatko a pfesouvame
ho do rtznych ¢asti obrazu (nejlépe na stfedné sedou na prahledné
skale).

7.8.3. v panelu INFO — EXPOSURE sledujeme odchylky expozice
v ¢islech EV. Expozici miizeme upravit zménou clony na objektivu
(1 EV=1/3 clony)

7.8.4. kontrola ostfeni se provadi pomoci zelené¢ho ctverce, ktery se
zobrazi v nahledu. Ctverec muzeme posunovat (ruka) po celé plose
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snimku. Pfipadna neostrost se nejlépe projevi na hrané sklenéné
desky ¢i na snimku papirového pravitka nebo rozliSovaci tabulky
polozené na desce.

7.8.5. ostrost obrazu muzeme také sledovat v panelu DETAIL PRE-
VIEW (100%). Zde uvidime, jak je obraz ostry pii zvetseni 1:1

7.9. po ovéfeni spravnosti kompozice obrazu, expozice
a ostrosti zavieme okno nahledu (Cervené tlacitko s kiizkem vlevo
nahote)

8 Expozice (ACTION SHOT (1))

8.1. natahneme zavérku objektivu kamery

8.2. v panelu TOOLBOX klikneme na Zluté P — ACTION
SHOT (1) — kamera je pfipravena

8.3. exponujeme stiskem draténé spousté

8.4. po nacteni obrazu se objevi nahlednové okno
s aktudlnim snimkem bez nazvu (UNTITLED — na horni Sedé
listé)

8.5. v panelu nastroji TOOLBOX vybereme nastroj pro  *Diime na to, aby po strandch snimku
ofez a provedeme vybér obrazu. Klikneme do snimku (tlacitko mysi — desky bylo jesté cca 0,5—1 cm mista

drzime stale stisknuté) a tahem po uhlopfi¢ce vymezime zhruba (svétiého), v dolni nebo horni éasti musi
ieho hranice. Ty mtizeme déle doladit. Obraz se neofizne (jako napt. 0% vidét f[“ml‘”v”‘i ciést 7 é’iﬁ’é“ a3
v Adobe Photoshop), pouze jsme vymezili tu plochu snimku, ktera boku Sedd transparentni Skdla.

je uréena k ulozeni'

9 Ukladani jednotlivych snimku

9.1. na horni ovladaci li§t¢ monitoru klikneme na EX-
PORT (NE na Export Alll) — otevie se dialogové okno s dfive
ulozenymi soubory

9.1.1. vybereme misto pro ulozeni napt. Plocha (Desktop) nebo HD
— vytvofime novou slozku (nebo vybereme dfive vytvofenou)
9.1.2. snimek musime pojmenovat pfedem dohodnutym zptsobem
(viz 1.6.1.4). Nazev snimku napiseme do pole v horni ¢asti dialogo-
vého okna (vedle napisu SAVE AS)
9.1.2.1. nazvy snimkd jsou odvozeny od c¢isla NAD_cisla
ukladaci jednotky_strany a indexu (a, b, ¢) oznacujiciho tentyz
snimek v jiném provedeni napt.: 813_1_0001.tif prasvitovy
snimek sklenéné desky
813_1_0001a.jpeg snimek stavu sklenéné podlozky (emulzi
dold) — pfidame index ,,2”
813_1_0001b.jpeg snimek stavu citlivé vrstvy (emulzi nahoru)
— pfidame index ,,b”
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" Plnd koalita snimkn & 1 je nutnd pro
zachyceni maxima informaci a detailii
sklenéné desky (obraz miigeme kdykoliv
gmensit, komprimovat, opalny postup
vsak neni mogny).

Pri nkladani snimkii stavu sklenéné
desky neni nutnd maximalni kvalita.

20 Velikost souboru pri rozmérech desky
cca 13 x 18 cm je asi 100 MB

21 Velikost souborn pri rozmérech desky
cca 13 x 18 em je asi 2—-3 MB

2 Na sit’ se data nepresunuji, ale ko-
piruji!

813_1_0001c.jpeg snimek stavu a rozsahu poskozeni (emulzi
nahoru) — pfidame index ,,c”
9.1.3. mame-li jiz ve slozce pojmenované soubory, mizeme si po-
pisovani snimku usnadnit tak, Zze klikneme na jiz hotovy snimek ve
slozce. Jeho nazev/popisek se ndm zkopitruje do ndzvu nového snimku
a ten pouze upravime
9.1.4. zvolime format:
9.1.4.1. snimek ¢. 1 ukladame v plné kvalité v nekomprimovaném
formatu TIFFY v levé spodni ¢asti dialogového okna
zkontrolujeme doporucené nastaveni: Quality A, format TIFF,
DEPTH (barevni hloubka) 16 Bits (tzn. 3 x 16 = 48 Bitt).?
9.1.4.2. snimky 2, 3, 4 uklddime s nastavenim: Quality A,
format JPEG, DEPTH (barevna hloubka) 8 Bits (tzn. 3 x 8 =
24 Bitw).?!
9.1.5. pojmenovany snimek ulozime kliknutim na modré pole
EXPORT (v pravém dolnim rohu dialogového okna)

9.2. snimek, s nimZ jsme dosud pracovali, muzeme po ulozeni
zaviit (Cervené tlacitko vlevo na hornilisté ndhledu). Po zavieni okna
se objevi otdzka ,,Do you want to save the changes... ?”” (Chceme-li
soubor ulozit). Ponévadz je soubor jiz ulozen zvolime DON’T SAVE
(neukladat), ¢imz si uvolnime misto na plose pro dalsi snimani

10 Zkopirovani a uloZeni dat do datového
ulozigteé*

2 Zelené oxnacent sloussi k rychié ori-
entaci pii kontrole, zda snimky byly
presunuty do itloZisteé.

2 ystup do sité: jméno: mac, heslo: mac

2 Die modrého oznatent poznime, Se
soubory je mozné z HD smazat

10.1. po dokonceni snimkovani jednoho archivaiho souboru
oznacime vSechny snimky urcené k pfesunu

10.2. zkopirované snimky (ozubené kolo — COPY) oznacime
zelenou barvou (ozubené kolo — FILE / LABEL / GREEN)*

10.3. zkopirované snimky vloZime pomoci GO (na horni
ovladaci list¢) — COMPUTER — SHARED — do slozky k tomu
urcené (doba pfesunu zavisi na poctu snimku cca 100 ks — asi 30—40

minut)**

10.4. takto zkopirované snimky je tfeba porovnat se snimky,
které ztstaly na HD pocitace APPLE, zda nedoslo ke ztrate dat
(Software MD5, provadi pracovnik IT) Pokud je vse v pofadku,
ozna¢ime zkontrolované snimky na HD pocitace modfe (ozubené
kolo — FILE / LABEL / BLUE)*

11 Péce o techniku
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11.1. protoze neni mozné zakryt ¢ocku objektivu, zakryjeme ce-
lou kameru vcetné kompendia cernou litkou, abychom chranili
kameru a ¢ipovou sténou pred prachem

11.2. prabéZné udrZujeme celé pracovisté v Cistoté a bez
prachu



11.3. pracujeme zdsadné v Cistych bilych bavlnénych ruka-
vicich

11.4. z objektivu kamery muzeme odstranit drobné mechanické
necistoty Stéteckem na optiku nebo balonkem naplnénym vzdu-
chem

11.5. ¢isténi skla objektivu pomoci specialnich roztoku a hadfika
urcenych pro cistén{ optiky by se mélo provadét 1x, max. 2x do roka.
Nebo v pfipade, kdy dojde k nahodnému znecisténi objektivu (napf.
otiskem prstu)

11.6. ze skla snimaciho stolu setfeme pfed zacatkem digitalizace

drobné ¢astecky prachu specidlnim hadfikem nebo jelenicovou kuzi.
Po skonceni prace cely stul zakryjeme

12 Pfednastaveni uprav dat pro badatelské vyuZiti
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12.1. k apravam tohoto typu pouZivame kopii snimku ¢. 1

12.2. upravy provadime na béZném PC

12.3. pro Gpravy pouzivime SW Adobe Photoshop 7.0.1 CE
12.4. upravy provadi pracovnik odpovédny za digitalizaci:

12.4.1. pfevedeni obrazu do pozitivafho zobrazeni

12.4.2. ptevedeni barevnych dat do stupnt sedé

12.4.3. Gprava jasu a kontrastu tak, aby byl obraz dobfe citelny
12.4.4. kontrola ostrosti a pfipadné doostfeni

12.4.5. ptipadné zmenseni

12.4.6. ulozeni do JPEG

12.4.7. nastaveni{ barevné hloubky (bity)
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1 Zakladni pfedpoklady digitalizace

1.1 Stanoveni ucelu a cilu

Nez ptistoupime k jakémukoli digitalizacnimu projektu, je nezbytné,
abychom méli jasné definovany cil, kterého chceme dosahnout. Od
této predstavy se poté odvijeji ostatni parametry digitalizace. Meli
bychom rovnéz mit predstavu kolik ¢asu, penéz a lidi jsme ochotni
projektu vénovat. Pfi pripravé projektu je tfeba neustale porovnavat
vysledny produkt s puvodnimi pfedpoklady. Ptipadné rozpory je
pak potteba fesit, a to bud’ korekel puvodnich pfedstav, nebo pte-
pracovanim vysledného produktu. Digitalizace je ve své podstate IT
projekt, a proto se ji dotyka ¢asta bolest I'T projektii— navysovani ceny.
Ackoli se leckdy jevi vyhodné zvysit nepatrné naklady na urcitou
c¢ast projektu s tim, ze ziskame vétsi kvalitu, muzeme byt nepfijemné
piekvapeni nariastem kone¢nych nakladu. A zatimco zvysen{ kvality
vétsinou nelze kvantifikovat, zvyseni ceny kvantifikovatelné je.

1.2 Plan uchovavani

Dulezitym bodem pfi planovani digitalizace je plan uchovavani. Ten
muze mit raznou podobu od primitivnich pravidel kdy, kdo a co ma
ud¢lat po komplexni systém zajist'ujici ulozeni. Nepochybné se bude
lisit plan ukladani, pokud mame 1 000 nebo 1 000 000 snimku. Po-
kud si takovy plan sestavime, budeme schopni definovat, s jakymi
naklady a v jakém casovém horizontu je tfeba pocitat. Diky tomu se
v budoucnu budeme moci vyhnout mnoha problémim a nepfijem-
nostem vyplyvajicich ze ztraty dat ¢i z neocekavanych finanénich
narok.

2 Obecna doporuceni pro workflow

Vzhledem k tomu, ze digitalizacni projekty jsou velmi raznorodé,
nelze jednoznacné definovat zavazna pravidla pro workflow. Defini-
ce postupt a zodpovédnosti by méla, podobné jako v pfipadé planu
uchovavani, pfedchéazet zahajen{ digitalizace. Workflow lze v zasad¢
fesit neékolika zpusoby:

2.1 Pievzeti systému,
které pouZiva partnerska organizace

Tento zpusob je velmi vyhodny zejména v pfipade, kdy je workflow
digitalizace stejné nebo velmi podobné digitalizacnimu workflow
partnerské organizace. Umoznuje Cerpat z jiz ziskanych zkusenosti
a v ptipadé¢ potfeby konzultovat vzniklé problémy.

2.2 Zakoupeni komeréniho produktu
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Vyhodou je, ze vyvoj aplikace neni zavisly na jedné instituci a i pfi-
padné naklady na dalsi vyvoj jsou rozlozeny mezi vice subjekti.
Urcitou nevyhodou pak je, ze muze nastat potieba prizptsobit vlastni
digitaliza¢ni workflow vlastnostem produktu.
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2.3 Vytvofeni vlastniho systému

Vytvofenim je nutno chapat nejen vytvofeni produktu silami za-
méstnancy, ale i vytvofeni nového software na zakazku. Vyhodou je,
ze byva vytvofen software respektujici zab¢hnuta pravidla instituce.
Nevyhodou pak je, ze dalsi vyvoj mize byt zavisly na jedné osobé ¢i
na finan¢nich moznostech instituce.

V zadné z vyse uvedenych moznosti nemusi byt systém tvofen jednou
aplikaci. V praxi muze jit o soubor aplikac{ spojenych definovanymi
postupy a pravidly.

2.4 ReSeni pouZité v ramci projektu

V ramci projektu bylo zvoleno tfeti feseni — vytvofeni vlastniho
systému. Systém je zalozen primarné na definici postupt a pravidel
a na vyuziti prostfedkt nabizenych operacnimi systémy a pouziva-
nym software. Proces digitalizace probiha v davkach a je provaden
pracovniky v téchto rolich:

— operator digitalizace — provadi vlastni digitalizaci;

— administrator digitalizace — zadava ukoly a kontroluje jejich plnéni;
— grafik — provadi Gpravy pofizenych obrazku a vytvaii studijni re-
produkce;

— IT operator — provadi kontrolu neporusenosti obrazka a jejich

ukladani.

Cely proces pak vypada takto:

krok | nazev provede popis
administrator pfidéli operatoru material k digitalizaci,
1 sidelent ord administrator |urci piipadné parametry digitalizace a urc{ umisténi,
fidéleni prace L o o e i ooy :
P p digitalizace kam maji byt na lokdlnim pocitaci umistény datové sou-
bory (do které slozky)
S operator na zaklade¢ definovanych parametra provede operator
2 |digitalizace L o ) 12 PR
digitalizace digitalizaci; datové soubory uklada do urcené slozky
provede se zkopirovani datovych soubort na sitovy disk;
L puvodni datové soubory zustavaji na lokalnim pocitaci
y ., |administrator |, ) L . a
3 |pfesun ke zpracovan{ | . . . az do chvile kone¢ného ulozeni; od chvile pfesunu tak
digitalizace

obrazky existuji ve dvou kopiich na dvou ruznych mis-
tech

4 | kontrola neménnosti

IT operator

oveti se, zda v datovych souborech nedoslo pii kopiro-
vani ke zméné; k ovéfeni se pouziva MD5 hashut

upravy a vytvofeni
studijnich verzi

grafik

provedou se pifpadné administratorem predepsané upravy
a vytvoii se studijni kopie

6 |ulozeni

IT operator

k vyslednym reprodukcim jsou vytvofeny kontrolni
soucty a vse je ulozeno na datovou pasku; na disku jsou
vsem dotcenym datovym soubortim nastavena pfistupo-
va prava vyhradné pro ¢teni

odstranén{ zdrojo-

vych dat

administrator
digitalizace

po uspesném ulozeni jsou z lokalniho pocitace

odstranény zdrojové soubory
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3 Identifikace pofizovanych obrazku

Prvotni identifikaci pofizeného obrazku je nazev datového souboru,
ve kterém je ulozen. Pfidélen{ ndzvu pofizovanému obrazku muze
byt v zasade dvojtho druhu: generovany strojem nebo ptridéleny ope-
ratorem.

Strojem pfidéleny nazev nam s velkou pravdépodobnosti umozni
jednozna¢né urceni konkrétnfho obrazku. Nazev souboru vychdzi
vétsinou z pseudonahodné generovaného fetézee a je bezvyznamovy.
Pokud budeme v budoucnu chtit k néjakému obrazku ziskat dodatec-
né informace, neobejdeme se bez databaze s dalsimi udaji.

Druhou moznosti je lidsky ¢itelna identifikace, kterd vak nese vyssi
riziko pfidéleni duplicitniho identifikatoru. V tomto piipadé nazev
zadava operator na zdkladé definovanych pravidel. Tento systém lze
vhodné doplnit vyuzitim adresatové struktury souborového systému.
Je zfejmé, ze zde existuje urcité riziko nedodrzeni pravidel. Na dru-
hou stranu je takovy nazev zpravidla lidsky citelny a jsme tak schopni
k obrazku ziskat dalsi informaci i bez existence popisné databaze.
Oba zpusoby maji své prednosti i nedostatky. Obecné lze fici, ze
zatimco pro rozsahlé digitalizacni projekty jsou vyhodnéjsi bezvy-
znamov¢ identifikatory.

Vyse uvedené prvotni pojmenovani datového souboru slouzi k tomu,
abychom byli schopni k obrazku pfipojit dalsi popisné tdaje — meta-
data.

4 Popis obrazkt — metadata

Uhttp://dublincore.org/

Pti podrobnéjsim popisu obrazkt je krajné nevhodné vytvatet vlastni
schémata popisnych poli. Vzdy je nutné vyjit z né¢jakého existujictho
popisného schématu. Teprve v okamziku, ze zvolené schéma nami
pozadované pole neobsahuje, je mozné si tato pole doplnit.

Je rovnéz tfeba si uvédomit, ze vyse zminéné popisné schéma neni
totéz jako jeho technické provedeni. Vytvafime-li popisné pole, je
potfeba definovat jeho nazev a popsat jaky obsah ma byt vkladan.
Zda ptjde o pole datové, textové ¢i jiné, je pifi tvorbé schématu
v zasad¢ nepodstatné. Podstatné je, aby se udaje v ramci jednoho
pole pokud mozno jiz dale nedélily. Ptedpokladame-li napiiklad, ze
budeme vyhledavat podle ¢asového rozsahu, méli bychom pouzivat
dve pole (¢asovy_rozsah_od a ¢asovy_rozsah_do) namisto jednoho
pole (¢asovy_rozsah).

4.1 Dublin Core'
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Dublin Core je soubor metadatovych prvkd, jehoz zamérem je
usnadnit vyhledavani elektronickych zdroji. Pivodné byl vytvofen
jako popis zdroju na WWW sestaveny pfimo autorem, ale je insti-
tucemi zabyvajicimi se formalnim zpracovanim zdroju, jako jsou
muzea, knihovny, vladni agentury a komercéni organizace, vyuzi-
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vén i k popisu jinjch digitalnich objektt.? V zisadé lze fici, Ze
metadatova pole Dublin Core jsou prunikem vétsiny metadatovych
(popisnych) schémat a my bychom meéli byt schopni svda metadata
v Dublin Core prezentovat. To znamend, ze bychom méli védét, jaka
metadata naseho schématu odpovidaji poli Dublin Core.

4.2 EXIF?

2viz bitp:/ [wwmw.ics.muni.c3 / dublin_

core/ index.html

3 vig http://exiforg/

Exif (Exchangeable image file format) je format metadat vyuzivany
zejména digitdlnimi fotoaparaty. Jeho velkou vyhodou je, Ze se in-
formace vkladaji pfimo do datovych soubort spolecné s obrazkem.
Nevyhodou je, Ze je podporovan jen formaty JPEG, TIFF revize 6.0.
Vjinych formatech (napfiklad JPEG 2000 a PNG) podporovan neni.
Dalsi nevyhodou schématu je, ze jeho posledni specifikace pochazi
z roku 2002 a schéma jiz neni pravdépodobné dale vyvijeno. Vyho-
dou je naopak jeho siroka podpora mnoha zatizenimi a aplikacemi.
Pii pouziti schématu je tfeba jisté opatrnosti, nebot’ navzdory
existujici specifikaci nekteré aplikace pouzivaji i pro bézna popisna
pole své vlastni nazvy a muze vzniknout problém se zobrazenim in-
formaci. Ptikladem jsou napiiklad Microsoft Windows XP, kter¢ sice
nabizeji pohodlnou editaci EXIF dat, ale napfiklad nazev ukladaji do
pole XP_Name namisto specifikaci urceného pole ImageDescription.
Popiseme-li v tomto pfipad¢ obrazek v MS-Windows XP, software,
ktery dodrzuje specifikaci EXIF, nim nazev nezobrazi.

4.3 IPTC, XMP

Jedna se o dalsi popisna schémata, ktera vsak jsou v soucasnosti méné
rozsifena.

4.4 Zaznamenani metadat

Metadata k obrazku lze zaznamenat nékolika zpusoby, jejichz pou-
ziti se 1is{ zejména rozsahem popisovanych dat a datovym formatem
pouzitym pro ulozeni. U menstho poctu obrazka (cca do 20 000)
si vystacime s ulozenim metadat formou EXIF nebo v jednoduché
tabulce vytvorené v tabulkovém procesoru. U vetsich projektu je ne-
zbytné databazové zpracovani.

4.5 ReSeni pouZité v ramci projektu

Metadata v ramci projektu jsou postavena na schématu EXIF.
Vzhledem k faktu, ze jsou pouzivany datové formaty TIFF rev. 6
a JFIF/JPEG, ukladaji se metadata v ramci datovych soubort. Pti
zpfistupnén{ jsou tato metadata ukladana v databazi pro jejich snad-
né&jsi zpracovani.

V ptipade, ze by byl pro ukladani obrazkt pouzit jiny datovy format,
ktery EXIF nepodporuje (napiiklad PNG), jsou metadata obrazku
ulozena v externim souboru se stejnym ndzvem a priponou exif.
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5 Uchovavani

Uchovavani byva v ramci digitalizace podcenovanou zalezitosti.
Do jisté miry je to pochopitelné, nebot’ na pocatku digitaliza¢niho
projektu soustfedujeme pozornost na vlastnf digitalizaci. Na druhou
stranu je nutné si uvédomit, ze bez planu uchovavani mutze usili
vlozené do digitalizace pftijit vnivec.

Pokud dojde ke ztrat¢ dat v prub¢hu digitalizace, jednd se o nepfi-
jemnou, avsak fesitelnou komplikaci. Horsi je, pokud k takové ztraté
dojde s delsim ¢asovym odstupem. V takovém piipadé¢ muze byt
obtizné ziskat financni a lidské zdroje, ptipadné motivaci k opétovné
digitalizaci. Laicky fec¢eno Ize nékolik desitek obrazkua digitalizovat
znovu, ale pokud bychom ztratili nekolik set nebo tisic obrazku,
nebudeme mit k opétovné digitalizaci ¢as, penize ani chut’.

5.1 Ugel ukladani

Ukladani lze rozdelit na dvé kategorie lisici se pozadavky na pfi-
stupnost a zabezpeceni: docasné ulozeni po dobu zpracovani dat
a dlouhodobé uchovavani. Pokud digitalizace probiha, potfebujeme,
aby byla data pro zpracovatele snadno pfistupna. Zaroven muazeme
pfipustit urcité riziko jejich ztraty. Nemusf jit samozfejmé o komplet-
ni ztratu, ale napifklad o jednodenni vypadek vlastni digitalizace ¢i
zpracovani. Jakmile je vSak zpracovani ukonceno, je potieba duraz
pfesunout na dlouhodobé uchovani dokumentu a jeho metadat i za
cenu urcitého omezeni jejich dostupnosti.

5.2 Principy ukladani
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V obou vyse uvedenych pfipadech je vhodné, aby byla data ulozena
alespofl na dvou mistech.

Po dobu zpracovavani dat nemusi jit o dveé kompletni a totozné sady
dat. Za dostacujici lze povazovat situaci, kdy jsou po kazdé operaci
na rozdilnych mistech umisténa vstupni data a vystupy operace.
V této fazi digitalizace lze velmi dobfe vyuzit tradicnich metod za-
lohovani.

V ptipadé dlouhodobého uchovavani jsou naroky na ulozeni vyssi.
Mely by byt uchovavany alespon dve zcela totozné sady dat, a to
nejlépe v geograficky oddélenych lokalitich. Vhodnym feSenim
muze byt napiiklad dohoda dvou subjektt o vzajemném uloZzen{ dat.
Dulezita je také podminka, ze sady dat by nemély byt vzajemné ovliv-
nitelné. Nemelo by automaticky dochazet k vytvaren{ zalozn{ sady
dat replikaci vychozi sady. Replikace je sice technicky jednodussi na
realizaci, ale je nutné si uvédomit, ze ptipadna chyba vychozi sady se
postupné prenese do ostatnich sad. Pifkladem takového postupu je
tradi¢ni zalohovani, kdy dochazi k vytvateni rozdilovych a komplet-
nich zaloh vychoziho diskového pole na pasky. Pasky jsou ovsem po
urcité dobé opétovné pouzity a pokud piipadnou chybu neodhalime
véas, data ztratime. Z tohoto dtvodu je lépe na diskové pole zaloho-
vané na pasku nahlizet jako na jedno dloziste.
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5.3 Ukladaci média

Pfi volbé ukladacich médii je potfeba vénovat pozornost nejen cené
a trvanlivosti vlastniho zaznamu na médiu, ale i cené a zivotnosti
ctectho zafizeni. Teoreticky neni s zivotnosti nejbéznéjsich médii
problém, nebot’ vyrobci ve specifikacich udavaji zivotnost v fadech
desitek let. Pomineme-li otazku pravdivosti uvadénych udaju, zusta-
ne nam jesté otazka, zda bude existovat vhodné zafizeni, na kterém
bude mozno médium predist. Zivotnost takovych zafizeni je totiz
podstatné kratsi. Pfi planovani uchovavani doporucujeme pocitat
s zivotnosti zaf{zeni 3 roky, maximalné pak 5 let. Tyto terminy se sice
mohou jevit jako kratké, ale je nutné si uvédomit, ze pokud zZivotnost
zafizeni bude delsi, klesnou financni naklady. Zatimco pokud bude
zivotnost kratsi, nez ocekavame, ztratime data nebo v lepsim pripadé
budeme mit neplanované vydaje.

Z médii dostupnych aktualné na trhu pfipadaji pro uchovavani
v tvahu:

5.3.1 pevné disky

Pevné disky jsou v soucasnosti nejrozsitenéjsim médiem pro ukladani
dat. Vyrobci diskt udavaji u svych vyrobku stfedni dobu do poru-
chy mezi 1 a 2 miliony hodin, tj. 114-228 let. Jde v8ak o teoretickou
hodnotu stanovenou na zaklade¢ testovani v idealnich podminkach.
V praxi je zivotnost diskt podstatné kratsi, zejména ovlivnéna pro-
vozni teplotou a pfipadnym zapinanim a vypinanim pocitace. Cena
1 GB diskové kapacity se pohybuje kolem 2,00 K¢ u béznych diskt
a 5,00 K¢ u diskt se zvysenou spolehlivosti. Pfi pfiprave planu ukla-
danfi je ovsem jeste potfeba pfipocist cenu pocitace, ve kterém budou
disky umistény.

Velkou vyhodou pevnych diskt je, Zze jsou vybaveny technologii
SMART, ktera umoznuje prubézné sledovani fyzického stavu disku
a vcasné odhaleni ptipadnych problému. Nevyhodou diski je jejich
energetickd naro¢nost, protoze pevny disk by mél byt neustale v pro-
vozu.

5.3.2 diskova pole

V zajmu zvyseni bezpecnosti byvaji pevné disky sdruzovany do
diskovych poli. Cilem je zamezit ztrat¢ dat v piipadé vypadku
nékterého z diskt. Diskova pole jsou vybavena softwarem, ktery
umoziuje prubézné sledovani stavu pole. Z pohledu uchovavani
pfipada do uvahy pouziti diskovych poli typu RAID 1, RAID 5
nebo RAID 6. RAID 1 znamena, ze data jsou uloZena vzdy na dvou
discich. V ptfipad¢ vypadku jednoho disku ztstavaji data na druhém.
Pro ulozeni dat potfebujeme tedy dvakrat vice diskového prostoru.
V RAID 5 jsou data rozdelena vnitfnim algoritmem pole na vsech-
ny disky. Pti vypadku jednoho disku ztstavaji data zachovana. Pole
RAID 5 je oproti RAID 1 prostorove uspornéjsi (nepotfebujeme
dvakrat tolik diskd, ale staci jeden disk navic). Pole typu RAID 6
je podobné RAID 5 s tim rozdilem, Zze muaze dojit k vypadku dvou
diskd, aniz by doslo ke ztraté dat.

Diskova pole poskytuji oproti diskim vys$si bezpecnost dat, ovsem
jsou financné naro¢néjsi.
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4 http:/ [ www.itl.nist.gov/iad/894.05/
docs/ CDand DV DCareandHandling-
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Guide.pdf

5.3.3 opticka média

Opticka média zahrnuji sirokou skdlu disku od tradicnich CD-R,
pres CD-RW, DVDZR, DVD*RW, DVD-RAM po nové Blu-ray
disky. Vzhledem k nizké kapacité je problematické pouzivani diska
CD (750 MB), nebot’ to pfinasi zvysené logistické naroky. Vhodnéjsi
se jevi pouziti diskt DVD (4,7 GB) nebo diska Blu-ray (25 GB).

Nevyhodou optickych diskt je zejména nevyvazenost jejich kvality.
Lisit se muze nejen kvalita diskd mezi vyrobci, ale 1 mezi jednotli-
vymi $arzemi jednoho vyrobce. Vzhledem ke snaze vyrobct po ma-
ximaln{ efektivité vyroby se muze lisit kvalita i v ramci jedné Sarze
diskt. Na kvalitu zaznamu ma dale velky vliv kvalita zapisovaciho
zaffzeni, rychlost vypalovan{ a zpasob uskladnén{ diska.* Z toho
vyplyva nutnost pravidelné kontroly kvality zaznamu, zde je vsak
velkou nevyhodou je absence kontrolniho mechanismu kvality diskua.
Kontrolu je proto nutné provadét alespon prostym prekopirovanim
obsahu disku alespon na dvou mechanikach a naslednou kontrolou
konzistence kopii oproti kontrolnim souc¢tim vytvofenym pfi vy-
palovani. Kontrolu je tfeba provadét alespon jednou ro¢né. Oproti
pevaym diskim je nevyhodou mensi (pomalejsi) dostupnost dat,
a proto se optické disky hodi spise pro ulozeni druhé kopie.

Vyhodou optickych médif je naopak jejich snadna dostupnost, rozsi-
feni a nizka cena ¢tecich zatizeni.

Ackoli nektet{ vyrobcei udavaji u médii Zivotnost v fadu desitek let, je
lépe predpokladat zivotnost tfi, maximalné pétlet. Opét zde musime
preferovat uchovani dat pred nizkou cenou.

5.3.4 datové pasky
Datové pasky jsou oblibenym médiem pouzivanym zejména pro
zalohovani.

Jejich vyhodou je vysoka zivotnost a relativné nizka cena ukladacich
médii.

Nevyhodami pak jsou nizka dostupnost a vysoka cena ¢tecich a za-
pisovacich zafizeni.

NiZe uvedend tabulka udava pofizovaci naklady na zafizen{ a média
potfebna k ulozeni 10 TB dat. Tabulka je pouze orientacni a udava
jen pofizovaci naklady. V pfipadé¢ Zivotnosti zafizeni a médif 3 roky
se budou uvedené naklady opakovat kazdy ctvrty rok. Tabulka rovnéz
nezohlednuje fakt, ze pfi ulozeni dat v praxi neni mozné 100% vyuziti
prostoru a ze prostor 10 TB by umozioval ulozeni jen §-9 TB dat.
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y cena za cena cel- naklady B
pocet jednotku | kem nalTB poznimka

pevny disk 60000 6000

pocitac 2 20000 40000

disky 10 2000 20000

diskové pole RAID 6 360000 [ 36000

zatizeni 1 300000 300000

disky 12 5000 60000

DVD-R 95080 9508

zatizeni 10 1000 10000

média 2127 40 85080 tzv. zlatd média
Blu-ray 46000 4600

zafizeni 2 3000 6000

média 400 100 40000

LTO 3 75000 7500

zafizeni 1 50000 50000

média 25 1000 25000

5.4 ReSeni pouZité v ramci projektu

V ramci projektu bylo vyuzito stavajicich zatizeni Narodniho archi-
vu. Volné pozice v diskovém poli byly osazeny novymi disky, ¢imz
vznikl dostate¢ny ukladaci prostor pro uchovavani primarnich kopii.
Sekundarni kopie jsou ukladany na pasky LTO3 ukladané v jednom
z depozitatt. Predpoklada se, ze jednou ro¢né dojde k piehrani ob-
sahu pasky na pevny disk a ke kontrole konzistence dat. Ke kontrole
se vyuziva MD5 otiskd, které byly vytvofeny tésné pfed ulozenim dat
na pasku za pomoci aplikace MD5summer.

6 Zptistupnéni

6.1 Obecné mozZnosti prezentace

Prezentace dat je nedilnou soucasti digitalizacnich projekta. V sou-
casné dobé se jedna zejména o prezentaci prostrednictvim dalkového
pfistupu, Internetu. V idealnim pfipadé jsou data zaclenéna do jiz
existujiciho evidenc¢niho a publika¢niho systému instituce, ale mtze
nastat situace, kdy instituce takovy systém nemd, ptipadné jeji evi-
denc¢ni systém publikaci (zpfistupnéni dat) neumoznuje. V takovém
pfipadé muze byt fesenim vytvofeni specializované aplikace nebo
vyuziti schopnosti nékterého jiz existujictho software. Vytvofeni
HTML alba, véetn¢ vkladani vodoznaku, je vlastnosti kazdého
kvalitnéjsiho prohlizece obrazkt. HTML alba jsou vhodna zejména
pro mensi projekty. Jejich nevyhodou je, Ze neumoznuji hledani
v ramci metadat. Nevyhodou muze byt také pracnost a ¢asova naroc-
nost piipravy dat.
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6.2 Reseni pouZité v ramci projektu
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V ramci projektu byl proto vytvofen systém pro prezentaci dat, ktery
je schopen snadno zpfistupnit pofizené obriazky na webu a umoz-
nit vyhledavani v jejich metadatech. Podrobnéjsi popis aplikace je
uveden v pfiloze, piipadné je spolu s aplikaci dostupny na adrese

http://digi.nacr.cz/grant8/dnld/.
Na tomto misté shrnujeme zakladni vlastnosti aplikace:

6.2.1 zpfistupnéni obrazku s mozZnosti zvétSeni a zmenseni
Aplikace zobrazi libovolné velkou redlnou obrazovou pfilohu
ulozenou ve formatu JPEG nebo PNG a to s moznosti zvétseni
a zmenseni. U velkych obrazku aplikace provadi zmenseni na veli-
kost definovatelnou v konfigura¢nim souboru.

6.2.2 vkladani vodoznaku
Do zobrazovanych obrazkl je mozno vlozit vodoznak.

6.2.3 uzivatel pfedlohy nijak specialné¢ neupravuje

Ptedlohy nemusi byt uzivatelem pfedem specialné upravovany. Uzi-
vatel piislusnym zptsobem (pfedpokladano FTP) nahraje data na
urcené misto a da pokyn aplikaci k nacteni dat.

6.2.4 zobrazeni metadat

Jsou-li k dispozici, zobrazi se ke kazdému dokumentu metadata.
Metadata jsou ukladana v databazi. K zapisu dochdazi automaticky pfi
nacitani obrazkd (viz 6.2.3) a jsou piebirana z EXIF poli obrazka
nebo z externiho souboru. Prostfednictvim externfho souboru lze
zadat metadata i k adresatam.

6.2.5 systémové pozZadavky na server

Na stran¢ serveru je potieba webovy server podporujici PHP a da-
tabazovy server podporovany frameworkem Zend (napi. MySQL,
MS-SQL).

6.2.6 systémové pozadavky na klienta

Pro praci s aplikaci potfebuje uzivatel webovy prohlize¢ podporujici
kaskadové styly a Javascript.
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Vyzkumna zprava projektu

»Zpracovani postupu na za-
chranu svétlocitlivych archiv-
nich dokumentt na sklenéné
podlozce (deskové negativy),
jejich osetfeni, archivaci (dlou-
hodobé ulozen{), zabezpeceni
a zpfistupnéni.®
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Prace na projektu nekonci odevzdanim této vyzkumné zpravy, ktera
naopak v fadé pfipadi mohla feseni problematiky pouze nastinit.

V casti projektu vénované konzervovani a restaurovani sklenénych
deskovych negativt byly shrnuty dostupné informace o mechanis-
mech poskozeni a metodach jejich konzervovani a restaurovani.
Neékteré metody byly nasledné ovéfeny v restauratorské praxi a staly
se béznou soucasti péce o tento druh archivalii v restauratorskych
atelierech Narodniho archivu. V ramci literarni reserse byly zpraco-
vany informace o zpusobech, doporucenych klimatickych a svételnych
parametrech a materidlech vhodnych pro dlouhodobé ulozeni desko-
vych negativi a vystavovani. V ramci projektu byl vypracovan Atlas
typickych poskozeni fotografickych negativi na sklenéné polozce,
ktery by meél slouzit véem odbornym pracovnikim pecujicim o foto-
grafické sbirky pro jednoznacnou identifikaci poskozeni. Tento Atlas
bude dale prubézné dopliovan o nové typy poskozeni nejen negativa
na sklenéné podlozce, ale i ostatnich druht fotografickych dokumen-
ta. Dulezitou soucasti této ¢asti projektu bylo vypracovani literarni
reserSe tykajici se vyuziti instrumentalné-analytickych metod pro
analyzy a identifikaci latek pouzivanych pfi pfiprave, lakovani
a retusovani sklenénych negativt, byly shrouty zakladni informace
o fyzikalné-chemickych vlastnostech téchto latek, byla naméfena
jejich infracervend spektra, coz v budoucnu umozni snazsf identifikaci
pomoci infracervené spektroskopie s Fourierovou transformaci.
V oblasti laka bude vyzkum v budoucnu zaméfen na studium zmeén
pfedevsim optickych vlastnosti jednotlivych latek pfi jejich starnuti.
Zcela nové moznosti v nedestruktivni detekci stavu sklenéné podloz-
ky poskytuje Ramanova spektroskopie, a proto i tato problematika bude
dale studovana a sledovana, a jiz nyni se rysuje konkrétn{ spoluprace
s Ustavem keramiky a skla a Centralnimi laboratofemi Vysoké skole
chemicko-technologické v Praze v ramci diplomovych a doktorskych
praci. Obdobné tak budou pokracovat experimentaln{ prace na oveé-
fovani postupt ,,chemického® restaurovani.

Problematiku archivniho zpracovani bude tfeba predlozit k diskusi
archivni obci a pfesvedcit archivafe, ze jiny, jednodussi zpasob v za-
sad¢ neni mozny a rozhodujici je pfedevsim kvalita zpracovani. Popisné
prvky bude tieba dopracovat na zakladé piipominek a pfedevsim po
predlozeni té ¢asti Zakladnich pravidel pro zpiistupnéni archivalii,
ktera se tyka popisu archivalif obecné. V dalsi fazi bude nutné spolu-
pracovat na technickém feseni, které by umoznilo pouziti/provazani
navrzenych popisnych prvka a bylo vhodnym nastrojem pro zpfi-
stupnéni fotografickych archivalii.

Rovnéz predlozeny navrh vykladu pojmtd chceme konzultovat
s pracovniky muzei a dalsich pamétovych instituci a pokusit se
dospét ke vzajemné vyhovujicimu konsenzu. Dalsim krokem bude
pokus o ,,nalezeni* vhodnych cizojazyénych ckvivalentt.

Zatizeni pro digitalizaci sklenénych negativa odzkousime v prabehu
roku 2010 ve zkusebnim provozu. Cast kapacity lze po vyjasnéni
pravnich a ekonomickych aspektt spoluprace nabidnout statnim



archivim. Technologii pofizovani digitalnich duplikatt sklene-
nych negativii bychom radi pfizpusobovali novym pozadavkim
a moznostem reprografické i vypocetni techniky. Vystupni formaty,
s nimiz budeme pracovat, a kvalita vyslednych reprodukei bude
prizpusobovana novym poznatkiim, a to pfedev$im v souvislosti s vy-
stavbou Narodniho digitdlniho archivu budovaného jako centralni
tloziste elektronickych archivalif veiejnych archivi Ceské republiky.

Predpokladdme, ze v prubéhu roku 2010 zvefejnime zhotovené
digitalni reprodukce prostfednictvim aplikace pofizené v ramci
projektu na webovych strankach Narodniho archivu. Dale pfedpo-
kladame, ze aplikace bude upravovana a dile rozvijena na zakladé
podnéta uzivateld, coz bude mozné provadét vlastnimi silami.
U uloZenych reproduke{ bude jednou ro¢né provadéna kontrola kon-
zistence dat a vysledky kontrol budou prubézné vyhodnocovany. Na
zakladé¢ zkusenosti ziskanych zkusebnim provozem dojde pravdépo-
dobné k Gpravam workflow.

Reseni navrzena v projektu pfinaseji okamzité odborné i praktické
vysledky. V delsi casové perspektive jsou vazana na konsensus od-
borné obce, jehoz dosazeni bude nasledné kodifikovano v podobé
specialni archivni metodiky i terminologie. Jednotlivé poznatky
a dil¢i vyzkumné zavery generuji navazné vyzkumné aktivity Narod-
nfho archivu v budoucnosti.
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