Narodni archiv

INFORMACNI LIST
>

Narodni archiv

BULLETIN PRO OTAZKY ELEKTRONICKE SPISOVE SLUZBY A DOKUMENTU V DIGITALNi PODOBE

28. kvétna 2018 Ro¢nik 2018 Céstka 2

OBSAH

Oznameni:

(e [@H3

(e

¢.

¢.

. 10/2018 Ukonceni zpracovani datovych balick( SIP podle NSESSS z roku 2012

.11/2018 K pripravované novele zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

. 12/2018 Digitalni a analogova forma dokumentu, jeji uvadéni v evidenci dokumentd a v SIP
. 13/2018 Ponechani vytizujiciho dokumentu pro vykon spisové sluzby

. 14/2018 K problematice velikosti a formatu komponent ukladanych v eSSL

. 15/2018 Formaty digitalnich komponent a jejich prevod na vystupni datovy format

. 16/2018 Pouzivani pevnych kfizovych odkaz

. 17/2018 Paralelni platnost vice spisovych plant u plvodce

.18/2018 Tzv. dlouhodobé divéryhodné archivy

. 19/2018 Datové balicky SIP zasilané Narodnimu archivu dle NSESSS 2017 (SIP verze 3)

20/2018 Priklady vybranych sekvenci SIP dle NSESSS 2017 (SIP verze 3)

21/2018 Skartacni fizeni z eSSL a komunikace s archivem

Prehled zkratek
Priloha k ¢. 20/2018
Priloha k ¢. 21/2018

Vydavad Ndrodni archiv jako ucelové periodikum pro ptvodce, archivy a dodavatele informacnich systémd.
Dalsi Sireni dovoleno. Dostupné z http://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/

informacni-list. Informace a objedndvka zasildni: infolist @ nacr.cz.



http://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list
http://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list

Strana 2 Narodni archiv - Informacni list Castka 1

10/2018
Ukondéeni zpracovani datovych balicka SIP podle NSESSS z roku 2012

Od 4. cervence 2018 nebude narodni digitalni archiv zpracovavat jiné datové balicky SIP vyjma téch
vytvorenych dle platného aktualniho znéni NSESSS (Véstnik Ministerstva vnitra, ¢astka 57/2017). Narodni
archiv pro snadnéjsi kontrolu spravnosti téchto SIP zverejnil navrh validatoru datovych balickd SIP urcenych
pro predavani dokumentl k trvalému uloZeni do narodniho digitdlniho archivu i pravidla validace:
https://validatorsip.nacr.cz/test.

Validator SIP, jako pomocny nastroj usnadnujici vytvoreni datového balicku SIP, nepfedstavuje zadnou formu
certifikace elektronickych systému spisové sluzby ani samotnych datovych balick( SIP. Pfi jejich tvorbé je
tfreba splnit u verejnopravnich plvodcd s povinnym vykonem spisové sluzby v eSSL pozadavky, které na
elektronické dokumenty klade zdkon, jeho provadéci vyhlaska a dalsi souvisejici pravni predpisy.

Pfipominky a podnéty k ndvrhu validatoru SIP ¢&i postupu validace je moZné zasilat na adresu
helpnda@nacr.cz.

11/2018
K pfipravované novele zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

V souvislosti s nafizenim Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. cervence 2014
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a
o zruseni smérnice 1999/93/ES (elDAS) a nafizenim evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajli a o volném pohybu
téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (nafizeni GDPR) jsou pfipravovany novely predpis z oblasti
archivnictvi a spisové sluzby. Jedna se zejména o novelu zdkona a vyhlasky; navrhy jsou dostupné na adrese
https://www.psp.cz/sqw/text/tiskt.sqw?0=8&CT=139&CT1=0. V zakoné je treba sledovat novelizaci
ustanoveni § 64 a § 78. Ve vyhlasce pljde o aktualizaci pojmoslovi v § 4 a § 17, dale o novelizaci § 6, § 12 a
§ 23 (mj. v souvislosti s formaty podle smérnice 2014/55/EU o elektronické fakturaci pti zadavani vefejnych
zakazek).

S nabytim ucinnosti nafizeni GDPR dne 25. 5. 2018 upozorfiujeme vsechny vefejnopravni plvodce s povinnym
vykonem spisové sluzby na povinnost stanovenou v ustanoveni § 25 vyhlasky. Jedna se o povinnost stanovit
osoby opravnéné k pfistupu do jmenného rejstriku, povinnost ovérovat presnost udajd vedenych ve jmenném
rejstfiku a povinnost stanovit podminky ochrany osobnich Udajli vedenych ve jmenném rejstfiku. Vzhledem
k mnozstvi dezinformaci, ddle znovu upozoriiujeme, Ze povinnost vefejnopravnich plvodcl a puvodcu
soukromoprdvnich dle § 3 zdkona — tj. povinnost uchovat dokument a umoznit vybér archivalii — neni
nafizenim GDPR nikterak dotéena. Plvodci jsou povinni umoZnit vybér archivalii z dokumentd
neanonymizovanych a také nesifrovanych. Dle ¢l. 17 odst. 3 natizeni GDPR jsou archivy opravnény ukladat
dokumenty véetné osobnich Udajl, pokud je obsahuji. Archivnictvi ma vyjimku z prava byt zapomenut
uvedeném v ¢l. 17 nafizeni GDPR. V pfipadé nevratného vymazani udajl z dokumentl ¢i spist bez
pfedchoziho umoznéni posouzeni hodnoty dokumentu pfi vybéru ve skartacnim nebo mimo skartacni fizeni
prislusnym archivem jde o naplnéni skutkové podstaty nékterého z prestupkll podle § 74 zakona.

12/2018
Digitalni a analogova forma dokumentu, jeji uvadéni v evidenci dokumentti a v SIP

Verejnopravni plvodce je povinen v evidenci dokumentl uvadét, zda je dokument digitalni nebo analogovy
(§ 10 odst. 2 pism. b) vyhlasky). Platna verze 3 schématu XML pro tvorbu SIP umozZiuje navic zaznamenat
formu komponenty dokumentu ,koncept®, ,original“, ,origindl ve vystupnim datovém formatu” (prvek
»FormaUchovani“ pfilohy 2 NSESSS) a pfinasi irSi moznosti pro umisténi digitalnich komponent.

V mnoha pripadech dochazi k chybnému oznaceni dokumentu jako digitalniho nebo naopak analogového,
nebot oznadeni je zavislé na lidském Ciniteli a zpGsobu prace s konkrétnim eSSL. Diky tomu jiz doslo k situaci,
kdy originalni digitdlni dokument, ktery neexistoval v analogové podobé, nebyl pfedan k trvalému uloZeni,
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protoZe byl oznacen chybné jako analogovy. Narodni archiv proto Zzad4, aby bez ohledu na formu dokumentu
byly vkladany do SIP digitalni komponenty, pokud existuji, a to v posledni jejich verzi:

1) Pokud je dokument oznacen jako analogovy, musi existovat jeho analogovy original, digitalni
komponenty (napf. i pofizené prosté digitdlni reprodukce) neni povinné prevadét do vystupniho
datového formatu a v datovém balic¢ku SIP se oznaci jako ,koncept”.

2) Pokud je dokument oznacen jako digitalni, nemusi existovat jeho analogova kopie nebo stejnopis. Jeho
komponenty vsak musi byt vidy pfevedeny v souladu s § 23 vyhlasky do vystupniho datového formatu,
pokud je stanoven a v datovém bali¢ku SIP oznaceny jako ,original ve vystupnim datovém formatu“.
V ptipadé dorucenych dokumentd, které ve vystupnim datovém formatu nebyly, mohou byt navic do
SIP vloZeny plvodni dorucené komponenty a oznaceny jako ,original“.

3) V pripadé neschvalenych (zamitnutych) konceptd, tj. tam, kde nevznikl ani v digitalni ani v analogové
formé schvaleny dokument, je nezbytné posledni verzi konceptu deklarovat jako dokument, prevést ji
do vystupniho datového formatu a nakladat s ni jako s digitdlnim dokumentem (pozZadavek 2.1.2
NSESSS).

4) V pripadé vedeni spisové sluzby v digitalni podobé je doruceny digitalni dokument vidy origindlem a
musi byt jako digitalni oznacen.

13/2018
Ponechani vyfizujiciho dokumentu pro vykon spisové sluzby

Vyfizujici dokument muze byt odesilan v digitalni i v analogové podobé (podle jednotlivych adresatll). Zaroven
musi byt ponechdn ,pro vykon spisové sluzby prvopis vyhotoveného dokumentu, popfipadé jeden ze
stejnopisll prvopisu vyhotoveného dokumentu” (§ 16 odst. 3 vyhlasky).

Jestlize pUvodce vede spisovou sluzbu v elektronické podobé v eSSL, je logické, Ze prvopis bude digitalni.
Proto neni nutné ponechdvat pro vykon spisové sluzby stejnopisy listiné odesilanych dokumentd, které se tak
vyhotovi pouze pro adresata a odeslou se. V pripadé organl vefejné moci dle zakona ¢. 300/2008 Sb. neni
navic nutné vytvaret listinny stejnopis vedle digitalniho prvopisu, ale postali prevedeni digitdlniho prvopisu
autorizovanou konverzi do listinné podoby, ktera se nasledné odesle.

14/2018
K problematice velikosti a formatu komponent ukladanych v eSSL

Plvodce vykonavajici spisovou sluzbu v eSSL je podle ust. § 19 odst. 2 pism. j) vyhlasky povinen zkontrolovat
nejpozdéji pred ulozenim spisu nebo vyfizeného dokumentu, zda jsou v eSSL vloZzeny digitdlni dokumenty
z technickych nosicll dat (napf. CD, DVD, flash disky). Neni mozné pokladat technické nosice dat za digitalni
dokumenty a nelze zodpovédné garantovat Citelnost digitdlnich dokumentl na téchto nosicich. Proto je
vyZadovano uloZeni elektronickych dokumentl na zalohované a odborné spravované ulozisté v ramci eSSL.
V pripadé nékterych eSSL jsou vsak velikost nebo datovy format vkladané komponenty omezovany.
Upozornujeme, Ze takovato omezeni zabranuji plnéni povinnosti pfi vykonu spisové sluzby, a nejsou
opodstatnéna.

15/2018
Formaty digitalnich komponent a jejich pfevod na vystupni datovy format
Vyhlaska ve svém § 23 uvadi jednoznacéné vystupni datové formaty pro
- statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty,
- statické obrazové dokumenty,
- dynamické obrazové dokumenty,

- zvukové dokumenty,
- databdze a metadata.
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Ackoli legislativa (stejné jako v jinych pripadech) hovofi o dokumentech, tyto se mohou skladat z jedné nebo
vice rliznych komponent a je tedy nezbytné kaZdou z téchto komponent (datovych souborl) posuzovat
samostatné. V pripadé dokumentl vlastnich, vzniklych pfi vykonu spisové sluzby v rdmci vyfizovani, se jedna
o deklarovani konceptu (rozpracovaného dokumentu, srv. kapitolu 2.1 NSESSS). V ostatnich pfipadech,
zejména pokud se jednd o podani dorucena elektronicky, ktera nejsou ve vystupnim datovém formatu, musi
plvodce provést pfevod dokumentu dle § 69a zdkona s dolozkou podle § 24 vyhlasky.

V ptipadech, kdy komponenta nenapliiuje znaky v § 23 vyhlasky (nejedna se o jeden z vyse uvedenych druh
dokument(), nelze pfevod komponenty realizovat a tato se uklada ve spisovné i predava k trvalému uloZeni
v plvodni podobé. Jedna se o

1) komponenty tvorené vektorovou grafikou (napf. datové formaty DGN, DWG, DXF),

2) externi autentizacni prvky — elektronické podpisy, elektronické peceté a elektronicka casova razitka
(napf. datovy format p7s),

3) spustitelné soubory (s pfiponou exe, js, com apod.).

U vektorové grafiky Narodni archiv doporuduje predavat vedle ztvarnéni v PDF/A (v SIP oznadit formu
dokumentu ,origindl ve vystupnim datovém formatu“) i plvodni verzi komponenty s vyuZitim odkazu pGvodni
komponenty (v SIP oznacit formu dokumentu ,,original“). Vzhledem k tomu, pfi prfevodu do jiného datového
formatu muaze dojit k vyrazné ztraté vlastnosti, je uchovani i v plvodnim formatu predpokladem pro dalsi
vyuzivani napf. i pro potieby plvodce (projektova dokumentace, mapové podklady atd.).

16/2018
Pouzivani pevnych kfizovych odkazu

Z definice (strana 5 NSESSS) vyplyva, Ze pevny kfiZzovy odkaz Ize pouZit mezi riznymi entitami. PoZadavek 4.2.1
NSESSS to potvrzuje, kdyz hovoti obecné o kfizovych odkazech mezi

a) spisy,

b) spisy a dily typovych spis(,

c) dokumenty,

d) spisy a dokumenty.
Automaticky musi byt pevny kfiZzovy odkaz vytvoren pfi (4.2.2)

a) trvalém spojeni spisll uZivatelem,

b) vloZeni spisu do dilu typového spisu,

c) spojovani dokument( pfi tvorbé spisu.

Dédéni spisovych znaku
Realizuje se nejpozdéji v okamziku uzavieni seskupeni (3.1.34).

1) Pfi uzavreni dilu je poZadovano dédéni spisového znaku a skartacniho reZzimu ze soucasti (4.2.3) pro
spis vlozeny kfizovym odkazem.

2) Je moZné vlozit do dilu i dokument kfizovym odkazem; v takovém pfipadé se dédi spisovy znak ze
soucasti (3.1.34).

3) V pripadé priorace spistl se dédi spisovy znak nejmladsiho nebo nejstarsiho spisu (podle konfigurace
eSSL), takZe vSe propojené s pevnym kfizovym odkazem se zatfidi dle tohoto spisu (3.1.34).

4) V pripadé uzavreni spisu se vsechny dokumenty v ném musi oznacit shodné se spisovym znakem spisu
(3.1.34).

5) V pfipadé tvorby spisu spojovanim dokument( se spisovy znak fidi zatfidénim celého spisu. Spis muze
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mit jen jeden spisovy znak (a skartacni rezim), jak vyplyva z logiky véci i z Udaja vedenych o spisu
(2.7.9): spisovy znak musi odpovidat pfislusné vécné skupiné — jestlize by byl kazdy dokument zattidén
v jiné vécné skupiné, nejedna se jiz o spis.

Konflikty skartacnich rezima

Jestlize nastane konflikt skartacnich rezim( v pfipadé spisd spojenych pevnymi kfiZzovymi odkazy (hovofi se
pouze o spisech), fesi se az v okamziku navrhu na vyrazeni spisu (jakéhokoli z propojenych) posuzovatelem
skartacni operace jako standardni konflikt skartacnich rezima (6.1.12). V pfipadé dokumentl ve spisech se
skartacni rezim méni automaticky dle pravidla ,vyssi bere” (6.1.13, § 15 odst. 5 vyhlasky). Pfi vkladani spisu do
dilu je dédi¢nost skartacniho rezimu explicitné vyjadrena (4.2.3).

Dokumenty vkladané kfizovymi odkazy

NSESSS fakticky kromé 4.2.1 (obecné kfizové odkazy) a 3.1.34 (u typového spisu) nepredpoklada vloZeni
dokumentu pevnym kfizovym odkazem (nékam jinam, neZ je zatfidén). V pfipadé, Ze je pevnym kfizovym
odkazem vkladan dokument, jedna se fakticky o pretfidéni. Dokument by mél byt bud sam pretfidén, nebo
zattidéna jeho kopie (na misto, kam sméfuje pevny kfizovy odkaz). Pevné kiizové odkazy by zde nemély vedle
pretfidéni nahrazovat typ dokumentu nebo volné kfizové odkazy — vyjimkou je tvorba spisu spojovanim
dokument(, kde ale predevsim musi existovat dany spis, do kterého jsou dokumenty zatfidovany.

Obdobné plati pro tvorbu spisu spojovanim. Podle pozadavku 4.2.2 se maji pfi tvorbé spisu vyuzivat krizové
odkazy. Fakticky musi byt vytvoren spis, a proto je spravnéjsi poufZiti zatfidéni dokumentl do seskupeni dle
pravidel NSESSS bez pouZiti kfizovych odkaz(l. Z uvedeného plyne, Ze dokumenty maji byt primarné
zatfidovany.

Vkladani spisti do dilu

NSESSS vyZaduje vloZeni spisu do dilu typového spisu kfizovym odkazem (4.2.2).

17/2018
Paralelni platnost vice spisovych pland u pavodce

Rada elektronickych systéma spisovych sluzieb zjednoduduje spravu spisového (a skartaéniho) planu tak, ze
nelze otevirat a uzavirat samostatné jednotlivé vécné skupiny, ale vzdy jen cely spisovy plan. Nejen NSESSS,
ale ani § 66 zakona a § 15 vyhlasky takovyto postup nepredepisuje. Naopak, NSESSS pfimo predpoklada
otevirani a zavirani jednotlivych vécnych skupin (poZadavek 3.1.12) a poZaduje umoznit pouzivani vice
spisovych plan( (3.1.13).

Je Zadouci, aby spisovy a skartacni plan byl udrZovan v aktudlnim stavu kontinualné, v redlném case, protoze
jinak hrozi chybné zattidéni dokumentud a spisd agend, které ve spisovém a skartacnim planu nejsou apod.
Také proto ma rada plvodcl ve svych spisovych fadech ustanoveni, které umozinuje doplriovat polozky
spisového a skartac¢niho planu bez nutnosti nového schvaleni celého spisového rfadu.

K uvedenému lze konstatovat:

1. neni-li to nezbytné, neni Zadny dlivod ukoncovat platnost aktualniho spisového planu v eSSL,

2. eSSL musi umoZnit otevirat (pfidavat) a uzavirat jednotlivé vécné skupiny vramci stavajiciho
spisového planu,

3. paralelné mlzZe byt otevieno vice spisovych plan( tak, aby bylo napf. moiné dodrzet pozadavek
pridéleni spisového znaku a skartacniho rezimu platného v dobé vyfizeni spisu (§ 14 odst. 4 vyhlasky),

4. musi byt mozné udrzovat metadata v pribéhu celého Zivotniho cyklu dokumentu, zejména musi byt
umoznéno pretfidéni mezi vécnymi skupinami a to i rlznych spisovych pland (poZadavky kap. 3.3
NSESSS),
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5. plvodclim lze doporucit vloZit do spisového fadu ustanoveni, které umozni prlbéZnou spravu
spisového a skarta¢niho planu.

18/2018
Tzv. dlouhodobé divéryhodné archivy

V soucasné dobé jsou vefejnopravnim plvodcim nékterymi dodavateli nabizeny tzv. ,dlouhodobé
davéryhodné archivy.” Z hlediska zadkona je archiv, resp. digitalni archiv jasné definovany institut. Nabizené
»dlouhodobé dlvéryhodné archivy” definované podminky nespliuji a nelze je tedy pokladat za archivy. Také
z odborného hlediska (napf. norma CSN ISO 14721 (319620) - Otevieny archivaéni informaéni systém -
Referencni model) neni Narodnimu archivu znamo, Ze by dotéené vyrobky poZadavkim na dlouhodobou
archivaci digitalnich dokument( vyhovovaly. Pokud jde o zajisténi trvalé mozZnosti opakovaného ovérovani
elektronickych podpis( Ize pfipomenout, Ze takovyto pozadavek neni nikde v legislativé uplatnén (na rozdil od
zaznamenani vysledku ovéreni — § 4 vyhlasky). Je nutné naopak dlrazné upozornit na potfebu radného
vykonu spisové sluzby (mj. tvorbu transakéniho protokolu), garantujici ,zajisténi vérohodnosti plvodu
dokument(, neporusitelnosti jejich obsahu a Ccitelnosti, tvorba a sprava metadat naleZejicich k témto
dokumentim (...) a pripojeni Udaji prokazujicich existenci dokumentu v case” (§ 3 odst. 5 zakona).
K problematice se vyjadfuje napt. stanovisko Ministerstva vnitra: http://www.mvcr.cz/soubor/stanovisko-k-

duvodum-pro-odstraneni-69a-odst-5-zakona-c-499-2004-sb-pdf.aspx. Zavérem upozoriiujeme na to, Ze

spisovna dokument( v digitaIni podobé je podle § 23 odst. 1 pism. b) vyhlasky soucasti eSSL.
19/2018
Datové balicky SIP zasilané Narodnimu archivu dle NSESSS 2017 (SIP verze 3)

NSESSS ve svém poZadavku 11.2.9 uvadi, Ze datovy balicek SIP ,miZe byt komprimovdn do souboru v datovém
formdtu ZIP.” S ohledem na technologii ndrodniho digitalniho archivu musi Narodni archiv vyZzadovat, aby toto
bylo splnéno vidy. Kazdy datovy bali¢ek SIP zpracovavany prostiednictvim narodniho digitdlniho archivu tedy
musi byt samostatné komprimovan metodou ZIP, pficemZ soubor bude pojmenovan stejnym jménem jako
adresar (slozka) datového balic¢ku SIP a pfiponou zip.

Nastroje NDA akceptuji oba dva typy datovych balick( SIP podle NSESSS: SIP pro provedeni skartacniho fizeni
a SIP pro predani vybranych entit do archivu.

SIP pro provedeni skartacniho fizeni obsahuje v atributu LABEL prvku <mets:mets> hodnotu , Datovy bali¢ek
pro provedeni skartacniho Fizeni“, nemusi obsahovat prvek <mets:fileSec> pro digitdlni komponenty a prvek
<nsesss:SkartacniRizeni> u zakladni entity. Tento typ balicku Ize pouzit pouze pro provedeni skartacniho
fizeni.

SIP pro predani vybranych entit do archivu obsahuje v atributu LABEL prvku <mets:mets> hodnotu , Datovy
balicek pro predavani dokumentl a jejich metadat do archivu®, musi obsahovat prvek <mets:fileSec> pro
digitalni komponenty a prvek <nsesss:SkartacniRizeni> alespon u zakladni entity. Prvek <mets:structMap>
musi byt rozepsan az na digitdIni komponenty. Tento typ bali¢ku lze pouzit pro predani vybranych entit do
archivu i pro posouzeni ve skarta¢nim fizeni.

Pro doplnéni vyzadanych digitalnich komponent archivem dle bodu 6.2.4 NSESSS je moZzné poutZit jak SIP pro
provedeni skartacniho fizeni, ktery bude obsahovat digitdlni komponenty, tak SIP pro pfedani vybranych entit
do archivu.

Datové bali¢ky SIP jsou podle bodu 6.2.1 NSESSS tvoreny pro zakladni entity: dokument, spis, dil. Sada pro



http://www.mvcr.cz/soubor/stanovisko-k-duvodum-pro-odstraneni-69a-odst-5-zakona-c-499-2004-sb-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/stanovisko-k-duvodum-pro-odstraneni-69a-odst-5-zakona-c-499-2004-sb-pdf.aspx
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dokument se vyuZije jako vychozi v pfipadé vytizeného dokumentu zatfidéného do vécné skupiny. Dokument

zatfidény do spisu (nikoli do typového spisu) se prfedava v ramci entity ,spis“. Dokument zatfidény do

typového spisu (resp. dilu ptislusné soucasti typového spisu) se preddva v ramci entity ,dil“. Jestlize se mezi

entitami vyskytuji pevné ktizové odkazy, do SIP se zaradi vSechny pevnymi kfizovymi odkazy propojené entity

vztahujici se k jednomu spisu nebo dilu.

SIP s komponentami

SIPv3 01 zip

[-] [SIPv3_01]

< (33

[.] [komponenty] mets xml

t T T

] pruvodka  pdf priloha pdf

SIP bez komponent
(variantal)

SIPv3.01 zip

gt

[] [SIPv3_01]

< (33

[.] [komponenty] mets xml

SIP bez komponent
(varianta Il)

SIPv3_01 zip

&

[] [SIPv3_01]

T O

SIPv3_01 [zip]

-SIPv3_01 [dir]

-- komponenty [dir]
---soubor01.pdf
---soubor02.pdf

-- mets.xml

SIPv3_01 [zip]
-SIPv3_01 [dir]

-- komponenty [dir]
-- mets.xml

SIPv3_01 [zip]
-SIPv3_01 [dir]
--mets.xml

Vzor struktury SIP bali¢kd podle NSESSS dle Véstniku Ministerstva vnitra, ¢astka 57/2017, kapitola 11.2.
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20/2018
Priklady vybranych sekvenci SIP dle NSESSS 2017 (SIP verze 3)

PrestoZe podklady a schémata pro stavbu informacnich balick( SIP jsou od pocatku nedilnou soucasti NSESSS,
je Narodni archiv neustale konfrontovan s potfebou metodicky usmérnovat, prfipominkovat, analyzovat a
opravovat SIP balicky dodané plvodci nebo dodavateli do testovacich nebo redlnych skartacnich fizeni. Nebot
se domnivame, Ze z dGvodu znacné variability neni mozné vytvorit samostatny ,vzorovy SIP“, byla v pfiloze
k tomuto Informacénimu listu sestavena rada priklad vyplnéni vybranych sekvenci SIP. Zaroven k nim byly
dodany komentare a vysvétlivky, které maji priblizit Ucel uvadéni ¢i vypliovani prvkl tak, aby celd koncepce
legislativou definovanych exportd eSSL/ISSD méla smysl.

21/2018

7 v

Skartacni fFizeni z eSSL a komunikace s archivem

Vyhlaska predepisuje plvodclim povinnost sestavovat seznam pro skartacni fizeni bezprostfedné z evidence
dokument( vedené v eSSL (§ 20 odst. 5). Déje se tak ,vystupem metadat” tvofenym dle pfilohy 2 a 3 NSESSS.
Jde tedy o soubor udaji o jednotlivych vécnych skupinach, spisech, typovych spisech, soucastech, dilech a
dokumentech v podobé datovych balickd SIP neobsahujicich zpravidla komponenty. Je moziné je predat ke
zpracovani prostiednictvim narodniho archivniho portalu. Z tohoto portalu zastupce plvodce ziska prehled,
ktery je dokladem o ptreddni SIP ke zpracovani a ktery se zasle ptislusSnému archivu jako pfilohu skartacniho
navrhu. Skarta¢ni znak ,,V“ neni nutné predem rozdélovat na ,,5“ a ,,A” (§ 20 odst. 5, srv. s odst. 4).

V pribéhu vybéru archivalii mlzZe archivar prislusného archivu nahlizet do analogovych dokumentd, ale mGze
také pozddat o zaslani komponent v ptipadech, kdy z metadat nebo z analogové ¢asti neni zfejmy obsah SIP.
Nebylo by tedy mozné odpovédné rozhodnout o vybéru za archivalii nebo o zniceni. V tomto pfipadé plvodce
obdrzi dohodnutou cestou (na misté, e-mailem, informacnim systémem datovych schranek) seznam XML dle
pfilohy 4 NSESSS, kde jsou uvedeny entity, u kterych archiv poZaduje komponenty (pokud existuji) — ukazka
seznamu v priloze 21.1. ESSL automatizované podle tohoto seznamu vytvofti SIP shodné se SIP pro predani do
archivu (s komponentami).

Po ukonceni odborné archivni prohlidky vyhotovi pfislusny archiv skartacni protokol, jehoz pfilohou je vidy
seznam podle prilohy 4 NSESSS (ukazka zde v pfiloze 21.2). ESSL plvodce vytvori na zakladé seznamu z prilohy
skartaniho protokolu SIP pro entity, které byly oznaceny ,vybrat za archivalii“. Tyto SIP pro predani
k trvalému uloZeni do archivu obsahuji i komponenty (pokud komponenty existuji). Soucasné v eSSL plvodce
na zakladé zaslaného seznamu zni¢i komponenty a ¢ast metadat (vyjma hlavicky metadat, srv. 6.3.15 NSESSS)
entit uréenych ke zniceni.

Obdobné jako v pfipadé skartacniho navrhu vloZi plvodce SIP pro trvalé uloZeni na narodni archivni portal.
Pfedani k uloZeni je mu potvrzeno pfisluSnym archivem ,Ufednim zdznamem o predani”, jehoz pfilohou je
seznam predanych entit sidentifikatory digitdlniho archivu (ukazka v priloze 21.3). Na zakladé tohoto
seznamu zaznamena plvodce veSSL identifikator digitdlniho archivu, zni¢i komponenty predanych
dokument( a ¢ast jejich metadat (vyjma hlavicky metadat).
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Zkratky

AIP —informacni balicek (,,Archival Information Package”) uloZeny v digitalnim archivu
eSSL — elektronicky systém spisové sluzby nebo informacni systém spravujici dokumenty
NSESSS — ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

ISSD - informacni systém spravujici dokumenty NSESSS — ndrodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby

SIP - informacni bali¢ek (,Submission Information Package”) uréeny k exportu nebo prenosu entit z eSSL do
digitdlniho archivu vcetné balic¢ku tvoficiho seznam dokument( ke skartaénimu fizeni

»Vyhlaska” — vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist

»,Zakon” — zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist
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Pfiloha k €. 20/2018 — Vybrané sekvence SIP dle NSESSS 2017 (SIP verze 3)

DO A 1 o] NV Y [ 4 Th A 0 = PRSP 10
20.2 Sekce popisSNYCh MEtadat KMETSIAMUSECS.......viii ettt ettt eere e eete e e eeetbreeeeetbeteeebaeeeeaabaeeesasbaeeeasbaeeeanssasesassseeesassseeeasbeeeeansraeesantseseeastreeeennresesasres 12
20.3 Sekce administrativnich metadat <mets:amdSec>: ndvod pro zaznamenani transakéniho protokolu uvnitf datového bali€ku SIP .........cccccvevveiiveeeninennn. 36
20.4 Sekce soUbOrT (KOMPONENT) KMEESITHESECS ... .coi ettt e e ettt e e e ettt e e e e taeeeeeabaeeeeeateeeeaseeeeeastase e e ssaeeeasbaeeeansaeeeeansasesensbaeesansseeeennranas 40
20.5 Sekce strukturdlni Mapy KMEESISTIUCTIVIAPS ....uuiiiiiii ittt e e ee e e e e e e et eeeeeeeee e ttbaaaeeeaseaaastsaasaaaaaaaassteasasaessaassssasseaessasansssaseeesssaansstesseeesssnnsrnns 41

20.1 Zahlavi SIP <mets:mets>

20.1.01 xsi:SchemalLocation

Dle ptilohy €. 3 NSESS ma byt hodnota schemalocation rovna

Lhttp://www.loc.gov/METS/ http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss.xsd
http://nsess.public.cz/erms trans/v_01 01 TransakcniProtokolNavrh verzel.7.xsd,,

Akceptovano je i znéni s platnou cestou k transakénimu protokolu:

,http://www.loc.gov/METS/ http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss.xsd
http://nsess.public.cz/erms trans/v_01 01 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-TrP.xsd,,.

20.1.02 xmins:xlink->LABEL

,Datovy balic¢ek pro predavani dokumentt a jejich metadat do archivu” — pouZije se vzdy, pokud jde o prfedani vybranych entit do archivu, Ize pouzit i pro
predani k posouzeni ve skartacnim fizeni.
,Datovy bali¢ek pro provedeni skartaéniho fizeni” — pouZije se pouze pro posouzeni ve skartacnim fizeni.

<mets:mets xmlns:mets=,http://www.loc.gov/METS/*
xmlns:nsesss=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3“
xmlns:tns=,http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0°
xmlns:tp=,http://nsess.public.cz/erms_trans/v_01 01


http://www.loc.gov/METS/
http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss.xsd
http://nsess.public.cz/erms_trans/v_01_01%20TransakcniProtokolNavrh_verze1.7.xsd
http://www.loc.gov/METS/
http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss.xsd
http://nsess.public.cz/erms_trans/v_01_01
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-TrP.xsd
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xmlns:xsi=,http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance*
xmlns:xlink=,http://www.w3.0rg/1999/x1ink*
OBJID=,NA @1
LABEL=,,Datovy balicek pro predavani dokumentl a jejich metadat do archivu‘
xsi:schemaLocation=,http://www.loc.gov/METS/ http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss.xsd
http://nsess.public.cz/erms_trans/v_01 01 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-TrP.xsd“>

Vysvétlivky

schemalocation - zaznamenava dvojici Udaju, ktera spojuje adresu (URI) deklarovaného jmenného prostoru s umisténim prislusného schématu XML.

OBIID - identifikuje balicek SIP. Jde o jedine¢ny identifikator balicku v rdmci plvodce. Jeho konstrukce neni pfedepsana.

LABEL — uvadi popis pouZiti SIP. Povolené hodnoty jsou , Datovy balicek pro provedeni skartacniho fizeni“ v pfipadé dokumentl urcenych k posouzeni ve
skartacnim fizeni a ,,Datovy balic¢ek pro predavani dokumenta a jejich metadat do archivu“ v pfipadé dokument( vybranych jako archivélie nebo k posouzeni
ve skartaénim Fizeni.

(srv. zejména prilohu 3 NSESSS, str. 35)

20.1.03 mets:agent

Prvek <mets:agent> zaznamenava subjekt, ktery vytvoril XML, a proto by mél byt uveden jak plvodce (organizace), tak fyzickd osoba odpovédna za tvorbu
balicku.

<mets:metsHdr CREATEDATE=,,2018-07-04T08:23:50“ LASTMODDATE=,,2018-07-04T08:23:50°>
<mets:agent ID=,,IDal‘“ ROLE=,,CREATOR® TYPE=,,ORGANIZATION®“>
<mets:name>Ceskd obchodni inspekce. Ustfedni inspektordt</mets:name>
<mets:note>00020869</mets:note>
</mets:agent>
<mets:agent ID=,,IDa2“ ROLE=,,CREATOR®“ TYPE=,, INDIVIDUAL‘“>
<mets:name>Josef Novak</mets:name>
<mets:note>administrator spisové sluzby, Odbor informacnich a komunikacnich technologii</mets:note>
</mets:agent>
</mets:metsHdr>

Vysvétlivky

CREATEDATE — datum a cas vytvoreni SIP

LASTMODDATE - datum a cas posledni Upravy SIP

Agent ID — identifikator subjektu, konstrukce neni predepsana


http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3
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Agent ROLE — v SIP navrhovanych nebo predavanych pdvodcem archivu bude vidy hodnota ,CREATOR®; v prvku ,note” je mozné uvadét napt. 1CO.
Agent TYPE — pro fyzickou osobu ,,INDIVIDUAL", pro korporaci ,ORGANISATION*
(Srv. zejména pfilohu 3 NSESSS, s. 36)

20.2 Sekce popisnych metadat <mets:dmdSec>

20.2.01 EvidencniUdaje -> Identifikace -> Identifikator (Dokument, Spis, Dil)

V SIP se nesmi vyskytovat dvé rozdilné entity, které maji stejny identifikator pochazejici ze stejného zdroje a <nsesss:ldentifikator> musi byt jedinecny
i v celém eSSL/ISSD. Ackoliv pouZivany validator SIP Narodniho archivu hodnoti kazdy SIP samostatné a duplicitu identifikator( napfi¢ vice SIP neodhali,
upozornujeme, Ze tato duplicita znemozZni ispésné provedeni skartacniho fizeni.

<nsesss:Dokument ID=,ID1“ >
<nsesss:EvidencnilUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>BH6DR8T657x</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>

Vysvétlivky

Dokument ID - identifikator jedinecny v rdmci jednoho SIP

Identifikator zdroj — oznaceni zdroje identifikatoru, napt. nazev eSSL

Identifikator - jednoznacny identifikator jedinecny v celém systému spisové sluzby v kombinaci se zdrojem identifikatoru

20.2.02 Popis: Nazev, Komentaft, Klicova slova

Popis entity vyjadfuje narativné jeji vécny obsah, ktery je rozhodujici pro jeji posuzovani i pozdéjsi vyuzivani. V pripadé samostatnych evidenci dokumenta
a spis(, kde je popis roz¢lenén do mnozZstvi samostatnych poli, je nezbytné Udaje sloucit do poli, které poskytuje priloha ¢. 2 NSESSS. To plati i pro udaje,
které jsou vedeny ve jmenném rejstiiku vedeného na zakladé § 64 odst. 4 az 7 zakona (zvlasté v okamziku, kdy tyto Udaje jinde pfitomny nejsou). Pro
vkladani samostatné vedenych Udajl je mozné vyuzit i prvku KlicoveSlovo; nize uvedeny priklad uvadi obé tyto alternativy.

<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Zadost o sdéleni adresy</nsesss:Nazev>

<nsesss:Komentar>Josef Novak, 25.1.1899 Jicinka 12, Prestavlky; Vaclav Novak, 8.4.1966, Licha 7, Horni
Dolni</nsesss:Komentar>

<nsesss:KlicovaSlova>
<nsesss:KlicoveSlovo>Josef Novak, 25.1.1899 Jicinka 12, Prestavlky</nsesss:KlicoveSlovo>
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<nsesss:KlicoveSlovo>Vaclav Novak, 8.4.1966, Licha 7, Horni Dolni</nsesss:KlicoveSlovo>
</nsesss:KlicovaSlova>
</nsesss:Popis>

Vysvétlivky

Nazev — obsah, véc

Komentar — doplnéni obsahu uvedeného v prvku Nazev

KlicoveSlovo — Udaje dopliujici popis entity; zde mohou byt vkladany informace také prostfednictvim napojenych fizenych slovnikd, jakym je zejména
jmenny rejstrik

Vv

20.2.03 Souvislosti: Kfizové odkazy

Ktizové odkazy slouzi k propojeni jakychkoli entit, rozliSuji se na volné (pouze informativni, do SIP se nepfendseji) a na pevné, které jsou vyuzivany zejména
k tvorbé spisu prioraci, propojovani (prioraci) spist mezi sebou a k vkladani spist do dilu typového spisu — blize k tomu v ozndmeni ¢. 16/2018. JestliZe jsou
v pfipadé tvorby spis prioraci dokumenty do spisu pfimo zatfidény, neni tfeba pouzivat pevné kfizové odkazy; to Ize pokladat za vhodnéjsi reseni. Je
potfeba zdlraznit, Ze vSechny entity vzajemné propojené pevnymi kfizovymi odkazy, musi byt pfitomny v jednom SIP — v analogové podobé se jedna o
spojeni vsech spisli a dokumentd fyzicky k sobé.

<nsesss:Souvislosti>
<nsesss:KrizovyOdkaz pevny=,,ano“>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>160.05.2</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>Spis_54565653</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Specifikace>spis</nsesss:Specifikace>
</nsesss:KrizovyOdkaz>
</nsesss:Souvislosti>

Vysvétlivky

PIneUrcenySpisovyZnak — spisovy znak pevnym kfizovym odkazem napojované entity

Identifikator — kromé zdroje identifikatoru (eSSL) se uvadi identifikator entity unikatni v rdmci systému a zdroje identifikatoru
Specifikace — Udaj neni povinny, Ize vyuzit napf. k charakteristice napojované entity
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P¥i sestavovani SIP pro vice zakladnich entit propojenych pevnym kfizovym odkazem, je potieba dodrzet tyto podminky NSESSS:

[EEN

Element <mets:dmdSec> je povinny a neopakovatelny (ptiloha ¢. 3 NSESSS).

Elementy <mets:mdWrap> a <mets:xmlData> podfizena <mets:dmdSec> jsou rovnéz povinné a neopakovatelné.

Ptiloha ¢. 3 NSESSS dale stanovi pro element <mets:xmlIData> (v kapitole 2.8 pfilohy), Ze ,V pfipadé, Ze je zakladni entita NSESSS (tj. dil, dokument nebo
spis) nebo jeji podfizené i nadtizené entity spojeny s jinou entitou prostfednictvim pevného ktiZzového odkazu, je tato entita rovnéz vlioZzena do tohoto
elementu.”

won

_ O
21 </mets:agent>

22 </mets:metsHdr>

23 <mets:dmdSec ID="IDas">

24 <mets:mdirap LABEL="Schéma XML pro pfedévéni dokumenti a jejich metadat do archiwu” MDTYPE="OTHER" OTHERMDTYPE="NSESS5" MOTYPEVERSION="3.@" MIMETYPE="text/xml" >
25 <metsixmlData>

<nsesss:Spis ID="ID7">»
<nsesss:Evidencnildajex[.. . |</nsesss

idencnildaje>

2]
ca
THEHTHIHEHT——(THIHT

215 «<nsesss:Dokumenty>

216 '<nsesss:Dokument ID="ID1" >

217 <nsesss:Evidencnildaje>[...|</nsesss:Evidencnildajes

283 <nsesss:Komponentys

284 & <nsesss:Komponenta ID="ID5" poradi="1" druh="privodni dopis" verze="1" forma_uchovani="origindl ve wystupnim datovém formdtu">[...|</nsesss:Komponentas
299 <nsesss:Komponenta ID="ID6" poradi="2" druh="pFiloha" verze="1" forma_uchovani="originil ve wystupnim datovém formétu">[...|</nsesss:Komponenta>

314 r </nsesss:Komponenty>

315 r </nsesss:Dokuments

316 —l<nsesss:Dokument ID="ID8" >

idencnildajex

I N
317 D <nsesss:Evidencnildaje>[... </

395 <nsesss;:Komponenty>

396 <nsesss:Komponenta ID="ID9" poradi="1" druh="privodni dopis" verze="1" forma_uchovani="origindl ve wystupnim datovém formdtu">[...|</nsesss:Komponenta>
411 <nsesss:Komponenta ID="ID1@" poradi="2" druh="pfiloha" verze="1" forma_uchovani="origindl ve vystupnim datovém formdtu">[...|</nsesss:Komponenta>

426 r </nsesss:Komponenty>

427 r </nsesss:Dokument>

428 r </nsesss:Dokumenty>

429 F</nsesssispiss

438

431 ) <nsesss:5pis ID="B-ID7">

432 7] <nsesss:Evidencnildaje>[...]</nsesss:Evidencnildaje>

619 = <nsesss:Dokumenty>

620 ) <nsesss:Dokument ID="B-ID1" >

621 7] <nsesss:Evidencnildaje>[...|</ns videncnildaje>

687 = <nsesss:Komponenty>

638 & <nsesss:Komponenta ID="B-IDS" poradi="1" druh="privedni dopis" verze="1" forma_uchovani="originil ve vystupnim datovém formdtu">[...|</nsesss:Komponenta>
7@3 <nsesss:Komponenta ID="B-ID6" poradi="2" druh="pfilcha" verze="1" forma_uchovani="origindl ve vystupnim datovém formdtu">[...|</nsess onentas

718 r </nsesss:Komponenty>

719 r </nsesss:Dokument>

728 7 <nsesss:Dokument ID="B-ID8" >

721 7] <nsesss:Evidencnildaje>[...]</nsesss:Evidencnildaje>

799 = <nsesss:Komponenty>

see D <nsesss:Komponenta ID="B-ID9" poradi="1" druh="privedni dopis" verze="1" forma_uchovani="originil ve vjstupnim datovém formitu">[ . .| s:Komponenta>
815 D <nsesss:Komponenta ID="B-ID18" poradi="2" druh="pFilcha" verze="1" forma_uchovani="originil ve vjstupnim datovém formitu">[.. . |</ns onentas
838 r </nsesss:Komponenty>

831 o </nsesss:Dokument>

832 o </nsesss:Dokumenty>

833 F</nsesss:spiss

834 o </mets:umlDatas

835 o </mets:mdurap>

836 o </mets:dmdSec>

837 ) <mets:amdSec ID="amda7">

— I e mm e e h—— B -
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L 0N

Element <mets:amdSec> je povinny a opakovatelny (pfiloha ¢. 3 NSESSS, srv. kapitolu 20.3 Navod pro zaznamenani transakéniho protokolu uvnitf
datového balicku SIP). Pokud bude stejna entita (napft. spisovy plan, vécna skupina) uvedena v dmdSec vicekrat, vidy musi mit vlastni amdSec.

Element <mets:structMap> , definuje strukturu objektl a entit podle schématu NSESSS v hierarchické struktufe od nejvyse umisténého spisového planu
aZz po nejnize umisténou komponentu.” (pfiloha €. 3, kapitolu 2.17). Ukazka strukturalni mapy pro dva spisy propojené kfizovym odkazem je uvedena
nize, v bodé 20.5.04.

Vsechny entity spojené pevnym kfizovym odkazem musi mit stejny spisovy znak a musi tedy byt umistény ve stejné vécné skupiné (NSESSS, pozadavky
2.7.9,4.2.3,3.1.34).

Pokud kapitola 2 pfilohy ¢. 3 NSESSS u elementu uvadi atribut, jde o prvek s povinnym vyskytem.

SIP musi byt validni dle schémat XML.

Vsechny entity propojené pevnymi kiizovymi odkazy musi byt pfitomny v jednom SIP.

. Komponenty budou umistény v jediné sloice ,Komponenty” spole¢né pro vSechny entity v SIP. Vazba mezi komponentou a metadaty je realizovdna v

¢asti <mets:fileSec> pomoci elementu <mets:file>, resp. <mets:FLocat>.

20.2.04 EvidencniUdaje->Pristupnost->BezpecnostniKategorie/JineOmezeni

Bezpecnostni kategorii definuje priloha 2 NSESSS: ,,Bezpecnostni kategorie je opatfeni spojené s entitou, které podminuje nebo definuje pravidla urcujici
podminky pristupu k ni. Toto opatfeni se uplatriuje zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje utajovanou informaci, stupném utajeni,
jimZ je klasifikovan (zadkon ¢. 412/2005 Sb.), nebo v souvislosti s oznac¢enim dokumentu pro omezeni pfistupu k nému podle jiného pravniho predpisu, anebo
v souvislosti s rozhodnutim organizace (pivodce) omezit pfistup k jim stanovenym kategoriim entit.”

Jiné omezeni definuje priloha ¢. 2 NSESSS: ,Prvek pro zaznamenani jinych pravidel urcujicich podminky pristupu k entité, které nemaji bezpecnostni
charakter. Naptiklad to mohou byt podminky pfistupu k entité vyplyvajici z podminek ochrany osobnich Gdaji stanovenych zdkonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajli o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist, apod.”

Bezpecnostni kategorii je daleZité pouZit zejména v pfipadech definovanych § 13 odst. 2 zdkona u dokumentl obsahujicich ,,obchodni, bankovni nebo
obdobné tajemstvi.” Plvodce tim plIni povinnost oznaceni druhu tajemstvi podle uvedeného zakonného ustanoveni. Prvek ,JineOmezeni“ Ize také vyuZit pro
sdéleni o zverejnéni informace (napf. dokumentu nebo jeho vytahu) zplisobem umoznujicim déalkovy pfistup dle § 5 odst. 3 zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim nebo o zverejnéni dokumentu v podobé vyvéseni na uredni desce véetné data sejmuti z Uredni desky.

Cast PFistupnost v 7adném pfipadé neslouzi k zaznamenani pfistupovych opravnéni a jinych informaci souvisejicich s provozem eSSL.

<nsesss:Pristupnost>

<nsesss:BezpecnostniKategorie>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>bezpecnostni_kategorie_01</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Nazev>0Obchodni tajemstvi</nsesss:Nazev>
<nsesss:BezpecnostniStupen>01</nsesss:BezpecnostniStupen>

</nsesss:BezpecnostniKategorie>
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</nsesss:Pristupnost>
<nsesss:JineOmezeni>0Osobni Udaje</nsesss:JineOmezeni>
</nsesss:Pristupnost>

Vysvétlivky

Identifikator — kromé zdroje identifikatoru (eSSL) se uvadi identifikator bezpecnostni kategorie unikatni v rdmci zdroje
Nazev — uvadi se druh tajemstvi nebo stupen utajeni

BezpecnostniStupen — interni oznaceni definované plvodcem

JineOmezeni — vzdy se uvadi v pfipadé, Ze dokument nebo metadata o ném obsahuje osobni udaje

20.2.05 Jiné udaje

Sekce slouzi pro zaznamenani dalsich prvk( vyznamnych pro charakteristiku celého SIP a entit v ném zatrazenych, které neni mozné uvést v definovanych
prvcich. Je to napt. odkaz na dalsi XSD a jmenné prostory pouzivané nad ramec povinnych. Tyto prvky nepodléhaji validaci ani se v aplikaci narodniho
digitalniho archivu nezpracovavaiji.

20.2.06 EvidencniUdaje->Evidence (Dokument, Spis)
Evidence slouzi k zaznamenani povinnych evidencnich Gdajd podle § 8 a 10 vyhlasky.

<nsesss:Evidence>

<nsesss:EvidencniCislo>MUXY 3031/2012</nsesss:EvidencniCislo>

<nsesss:PoradoveCislo>3031</nsesss:PoradoveCislo>

<nsesss:UrceneCasoveObdobi>

<nsesss:Rok>2012</nsesss:Rok>

</nsesss:UrceneCasoveObdobi>

<nsesss:NazevEvidenceDokumentu>Spisova sluzba XY, verze 3.2</nsesss:NazevEvidenceDokumentu>
</nsesss:Evidence>

Vysvétlivky

EvidencniCislo — u dokumentu slouZi k zaznamenani Cisla jednaciho nebo evidencéniho Cisla dokumentu ze samostatné evidence. U spisu se vyplni spisova
znacka spisu.

PoradoveCislo — u dokumentu jde o poradové ¢islo dokumentu, pod nimz je evidovan (dle § 10 vyhlasky), je nepovinné v pfipadé, Ze je entita evidovana v
ramci samostatné evidence dokument(, kterd nepouziva poradovych cisel. V pfipadé spisu srv. bod 7/2018 v ¢astce 1/2018 Informacniho listu.
UrceneCasoveObdobi — ¢asovy Udaj o pocatku a konci evidencniho obdobi, ve kterém se pridéluji jedinecna poradova Cisla (dle § 10 odst. 4 vyhlasky). Pokud
jej predstavuje kalendarni rok, doporucujeme pouzit prvek <nsesss:Rok>.

NazevEvidenceDokumentu - prvek pro zaznamenani nazvu evidence dokumentu. Je-li pouZivana jedina evidence dokument( v organizaci, pouZije se nazev
spisové sluzby. Pokud je v organizaci pouzivano nékolik evidenci dokument( soucasné, pouZiji se nazvy uvedené ve spisovém radu organizace.
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20.2.07 EvidencniUdaje->Neevidence (Dokument)

Srv. ozndmeni €. 6/2018 v ¢astce 1 Informacniho listu.

20.2.08 EvidencniUdaje->Puvod->DorucenyDokument (Dokument, Dokument ve spisu)

Sada prvkl pro evidenci Gdajd o doruceni dokumentu — analogovy dokument.

<nsesss:DorucenybDokument>
<nsesss:DatumVytvoreni datum=,,2008-06-26T10:52:38.920+02:00>2008-06-26</nsesss:DatumVytvoreni>
<nsesss:Autor>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,, IC0“>45272956</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Ceska pojistovna, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace>Ceska pojistovna, a.s., P.0. BOX 305, 60100 Brno 1</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt> e-mail:pojistovna@cp.cz;tel:123456789; ID DS: v93dkf5</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Autor>
<nsesss:DatumDoruceni datum=,,2008-06-26T10:52:38.920+02:00“>2008-06-26</nsesss:DatumDoruceni>
<nsesss:0desilatelovoEvidencniCislo>CP 3484/2007-22</nsesss:0desilatelovoEvidencniCislo>
<nsesss:DoruceneMnozstvi>1-2/0/-</nsesss:DoruceneMnozstvi>
<nsesss:0desilatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>45272956</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace> Ceska pojistovna, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace> Ceska pojistovna, a.s., P.0.BOX 305, 60100 Brno 1</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt> e-mail:pojistovna@cp.cz;tel:123456789; ID DS: v93dkf5
</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:0desilatel>
</nsesss:DorucenyDokument>

Sada prvku pro evidenci idaji o doruéeni dokumentu — digitalni dokument.

<nsesss:DorucenybDokument>
<nsesss:DatumVytvoreni datum=,,2008-06-26T10:52:38.920+02:00“>2008-06-26</nsesss:DatumVytvoreni>
<nsesss:Autor>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,, IC0“>45272956</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Ceska pojistovna, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
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<nsesss:SidloOrganizace>Ceska pojistovna, a.s., P.0. BOX 305, 60100 Brno 1</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt> e-mail:pojistovna@cp.cz;tel:123456789; ID DS: v93dkf5</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Autor>
<nsesss:DatumDoruceni datum=,,2008-06-26T10:52:38.920+02:00°“>2008-06-26</nsesss:DatumDoruceni>
<nsesss:0desilatelovoEvidencniCislo>444/KUPCE/2012</nsesss:0desilatelovoEvidencniCislo>
<nsesss:0desilatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>70892822</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Krajsky urad Pardubického kraje</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace>Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>posta@pardubickykraj.cz, ID DS: z28bwu9</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:0desilatel>
</nsesss:DorucenyDokument>

Vysvétlivky
DatumVytvoreni — Ize vyplnit datum a ¢as zaevidovani dokumentu do eSSL, prvek neni u doru¢eného dokumentu povinny
Autor — slouzi pro uvedeni externiho autora dokumentu, pokud jej Ize zjistit. Prvek neni povinny.
DatumDoruceni — pro digitalni dokument se uvadi i ¢as s pfesnosti na vtefiny. Prvek je povinny.
OdesilatelovoEvidencniCislo — uvede se identifikace dokumentu z evidence dokument( odesilatele, je-li ji dokument oznacen, dle § 10 odst. 1 pism. d)
vyhlasky
DoruceneMnozstvi — Udaje o kvantité, vypliiuje se u analogovych dokumentt dle § 10 odst. 1 pism. e) vyhlasky:
»1. pocet listl, jde-li o dokument v listinné podobé,
2. pocet listll nebo pocet svazk( priloh v listinné podobé,
3. pocet a druh pfiloh v nelistinné podobé vcetné pfriloh v digitdlni podobé; u dokumentu v digitalni podobé se pocet a druh pfiloh uvadi
pouze v pripadé, Ze je povaha dokumentu umoZznuje urcit”

Priklad:

<nsesss:DoruceneMnozstvi>1-2/1-1</nsesss:DoruceneMnozstvi> (1 analogovy dokument o 2 listech, 1 analogova ptiloha o 1 listu)
<nsesss:DoruceneMnozstvi>1-2/1 e-mail</nsesss:DoruceneMnozstvi> (lanalogovy dokument o 2 listech, 1 e-mail jako digitalni

pfiloha)

<nsesss:DoruceneMnozstvi>1-2/1 svazek</nsesss:DoruceneMnozstvi> (1 analogovy dokument o 2 listech, 1 analogova pfiloha —
svazek)
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Odesilatel — identifikace a ndzev nebo jméno odesilatele. Uvadi se bud pravnicka (popf. jeji ¢ast), nebo fyzicka osoba, pokud je odesilatelem fyzicka osoba.

Priklad:

<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,eSSL“>875fg54G</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeosoby>Petr Novak</nsesss:NazevFyzickeosoby>
<nsesss:PostovniAdresa>Nova 3, Praha 10, PSC 10100</nsesss:PostovniAdresa>
<nsesss:ElektronickyKontakt>novak@seznam.cz</nsesss:ElektronickyKontakt>

Povinnou soucasti pfijmu digitalnich doru¢enych dokumenti je ovéfeni autentizac¢nich prvkd. K tomu srv. bod 20.2.26.

20.2.09 EvidencniUdaje->Puvod->VlastniDokument (Dokument, Dokument ve spisu)

Sada prvkU pro evidenci Gdajd o vzniku vlastniho dokumentu organizace — analogovy dokument.

<nsesss:Puvod>
<nsesss:VlastniDokument>
<nsesss:DatumVytvoreni>2012-08-13 T08:21:56.000+01:00</nsesss:DatumVytvoreni>
<nsesss:VytvoreneMnozstvi>1-1/2-2</nsesss:VytvoreneMnozstvi>
<nsesss:Autor>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>27520536</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Nemocnice Pardubického kraje, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,0sobni ¢islo“>22765</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Evzen Hromadka</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>Pravni oddéleni</nsesss:0rganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>pravnik</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Kyjevska 44, 53203 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Autor>
</nsesss:VlastniDokument>
</nsesss:Puvod>

Sada prvkU pro evidenci idaji o vzniku vlastniho dokumentu organizace — digitalni dokument.

<nsesss:Puvod>
<nsesss:VlastniDokument>
<nsesss:DatumVytvoreni>2012-08-13 T08:21:56.000+01:00</nsesss:DatumVytvoreni>
<nsesss:Autor>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>27520536</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Nemocnice Pardubického kraje, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
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<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,0sobni ¢islo“>22765</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Evzen Hromadka</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>Pravni oddéleni</nsesss:0rganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>pravnik</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Kyjevska 44, 53203 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>

</nsesss:Subjekt>

</nsesss:Autor>

</nsesss:VlastniDokument>
</nsesss:Puvod>

Vysvétlivky

DatumVytvoreni — pro digitdlni dokument se uvadi i ¢as s presnosti na vtefiny. Prvek je povinny.
VytvoreneMnozstvi — vyplni se pouze u analogovych dokumentd. Prvek neni povinny

Autor —slouzi pro uvedeni autora dokumentu v organizaci. Prvek je povinny.

20.2.10 EvidencniUdaje->Trideni (Dokument, Spis, Dil)

Sekce TFidéni zaznamenava zattidéni entity do hierarchie spisového planu prostrednictvim uvedeni jednoduchého a pIné uréeného spisového znaku (tj,
spisového znaku dle spisového a skartacniho planu) a kompletni hierarchie vSech materskych entit, tzn. vSech Urovni vécnych skupin, typovych spisQ,
soucasti az po spisovy plan. Timto zplsobem se v SIP uchovavaji kontextové informace o zarazeni entit do struktury spisového planu, které jsou kromé
jiného nezbytné pro posouzeni ve skartacnim fizeni a pro spravu entit v archivu.

Vécna skupina podle NSESSS je entita spisového planu identifikovana spisovym znakem, odpovida poloZce spisového a skartacniho planu plvodce a podle
potfeby obsahuje dcefiné vécné skupiny, dokumenty, spisy nebo typové spisy. Skartacni rezim maji pridéleny az vécné skupiny na nejnizsi Urovni.

Spisové znaky se v datovych baliccich SIP vyskytuji ve formé jednoduchého a pIné urceného spisového znaku (tj. spisového znaku; k problematice srv.
definice a kapitolu 3.1. NSESSS.

..<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>33.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
<nsesss:MaterskeEntity>
<nsesss:VecnaSkupina ID=,,ID2“>
<nsesss:EvidencniUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>X1333</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>
<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Soucinnost se zrizovatelem</nsesss:Nazev>
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Vysvétlivky

JednoduchySpisovyZnak — odliSuje vécnou skupinu od jiné vécné skupiny zafazené pod stejnou materskou vécnou skupinu. Neni pripustné, aby by

</nsesss:Popis>

<nsesss:Puvod>
<nsesss:DatumVytvoreni>2014-06-01</nsesss:DatumVytvoreni>

</nsesss:Puvod>

<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>33.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>

<nsesss:MaterskaEntita>
<nsesss:VecnaSkupina ID=,,ID3“>
<nsesss:EvidencnilUdaje>

<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“> X133</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>
<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Zrizovaci listiny, dokumenty o zalozeni</nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>
<nsesss:Puvod>
<nsesss:DatumVytvoreni>2012-01-01</nsesss:DatumVytvoreni>
</nsesss:Puvod>
<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>33</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>33</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>

konstruovan za pouziti oddélovacl (chybné napfr. ,2.2“).

PIneUrcenySpisovyZnak (dle definice NSESSS na s. 9 spisovy znak) — vyjadfuje celou hierarchii matefskych vécnych skupin. Je tvoren jednoduchym spisovym
znakem vécné skupiny nebo soucasti a zfetézenymi jednoduchymi spisovymi znaky vSech nadfazenych vécnych skupin, oddélenymi oddélovaci dle bodu
3.1.30 NSESSS, napf. ,(mezera), ,,-“(pomlicka), ,/“ (lomitko), ,, .“ (tecka),”_“ dolni podtrZitko. Odpovida spisovému a skartacnimu planu pdvodce.

MaterskeEntity/MaterskaEntita — prvek rekurzivné zaznamenava hierarchii materskych entit az po nejvyssi, kterou je spisovy plan.

VecnaSkupina ID — jednoznacna identifikace vécné skupiny v ramci SIP. Pokud se tatadz vécnd skupina vyskytne v jednom SIP vicekrat (napf. v pripadé

krizovych odkazll), ID musi byt pokazdé unikatni, ostatni prvky naopak musi mit hodnoty stejné.
DatumVytvoreni — zaznamenava datum, kdy byla vécna skupina technicky zaddna do systému.
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20.2.11 ... EvidencniUdaje->Trideni->SpisovyPlan (Dokument, Spis, Dil)

Cést ,,Spisovy plan“ obsahuje v sekci T¥idéni / Mateiské entity sadu prvkd, do nichz se kromé identifika¢nich Gdaji zaznamendva doba platnosti pldnu a jeho
vydavatel.

<nsesss:SpisovyPlan ID=,,ID4“>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>x1ple@l</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Nazev>Spisovy plan Nemocnice Pardubického kraje ¢j. 6543/2012</nsesss:Nazev>
<nsesss:Manipulace>
<nsesss:DatumOtevreni>2012-01-01</nsesss:DatumOtevreni>
<nsesss:DatumUzavreni>2017-11-30</nsesss:DatumUzavreni>
</nsesss:Manipulace>
<nsesss:Vydavatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>27520536</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Nemocnice Pardubického kraje, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace>Kyjevska 44, 53203 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>kontaktnem@organizace.cz, ID DS iefkcs</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Vydavatel>
</nsesss:SpisovyPlan>

Vysvétlivky

Nazev — oznaceni spisového planu.

Manipulace->DatumOtevreni — datum, kdy vstoupil plan v platnost

Manipulace->DatumUzavreni — datum, kdy byl plan zneplatnén. Pokud toto jesté nenastalo, prvek se neuvadi.

Vydavatel->Subjekt — sada prvk( pro zaznamenani vydavatele planu. Pokud jim je organizace, vyuZije se sada pro popis organizace, pokud jim je fyzicka
osoba, popise se pomoci prvkd pro externi subjekt — fyzickou osobu.

20.2.12 ...VecnaSkupina->EvidencniUdaje->Vyrazovani

evvs

. <nsesss:Vyrazovani>
<nsesss:SkartacniRezim>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>SR76HK8</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Nazev>Skartacni rezim A 5</nsesss:Nazev>

<nsesss:0duvodneni>Zakon ¢. 567/2000 Sb., platny spisovy a skartacni plan</nsesss:0duvodneni>
<nsesss:SkartacniZnak>A</nsesss:SkartacnizZnak>



23

Prilohy Narodni archiv - Informacni list Castka 2

<nsesss:SkartacniLhuta>5</nsesss:SkartacnilLhuta>
<nsesss:Spoustecildalost>vyrizeni/uzavreni</nsesss:Spoustecildalost>
</nsesss:SkartacniRezim>
</nsesss:Vyrazovani>

Vysvétlivky

Nazev — nazev skartacniho rezimu.

Oduvodneni — povinny prvek pro uvedeni dlvodu pfidéleni urcitého skartacniho znaku skartacnimu rezimu
SkartacniZnak - urcuje typ skartacni operace, mliZze nabyvat hodnot A, V nebo S.

SkartacniLhuta — viz nize bod 20.2.19 EvidencniUdaje->Vyrazovani->Skartacni rezim

SpousteciUdalost - viz niZze bod 20.2.19 EvidencniUdaje->Vyrazovani->Skartacni rezim

20.2.13 ...VecnaSkupina->EvidencniUdaje->Manipulace

Manipulace pro vécnou skupinu zaznamenava dobu platnosti dané vécné skupiny a indikuje pfitomnost analogovych dokument( ve vécné skupiné.

<nsesss:Manipulace>
<nsesss:AnalogovyDokument>ano</nsesss:AnalogovyDokument>
<nsesss:DatumOtevreni>2012-01-01</nsesss:DatumOtevreni>
<nsesss:DatumUzavreni>2015-12-31</nsesss:DatumUzavreni>
</nsesss:Manipulace>

Vysvétlivky

AnalogovyDokument — ,,ano” se uvede, pokud je v seskupeni obsazZen alespon jeden analogovy dokument.

Manipulace->DatumOtevreni — datum, kdy vstoupila vécna skupina v platnost. PrlibéZné lze do dfive otevieného spisového planu vkladat nové vécné
skupiny.

Manipulace->DatumUzavreni — datum, kdy byla vécna skupina uzaviena. Pokud toto jesté nenastalo, prvek se neuvadi. Pokud jiz nastalo, uvede se skutecné
datum uzavieni dané vécné skupiny.

Srv. téZ vySe ¢. 17/2018 — Paralelni platnost vice spisovych plan u pavodce.

20.2.14 EvidencniUdaje->Vyrizeni/VyrizeniUzavreni (Dokument/Spis)

Vyfizenim se rozumi zavérecny ukon prvni faze Zivotniho cyklu dokumentu nebo spisu. Pfi vyfizovani dokumentl se vsechny dokumenty tykajici se téze véci
spoji ve spis (§ 65 odst. 1 zakona), tedy i prostd dvojice podani/odpovéd’ tvofi spis. Po zpracovani konceptu, jeho schvaleni, vyhotoveni vyfizujiciho
dokumentu, podepsani a vypraveni je spis véetné jeho dokument( vyfizen (§ 65 odst. 2 zdkona). Bezprostredné po vyfizeni musi nasledovat uzavieni spisu
(§ 65 odst. 5 zakona). Uzavienim spisu se rozumi kompletace vsech dokument( patficich do spisu, kontrola a doplnéni udaji pred uloZzenim do spisovny a
prevedeni dokument( v digitalni podobé do vystupniho datového formatu a jejich opatfeni metadaty podle NSESSS (§ 19 vyhlasky).
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Prvek Vyfizeni se povinné uvadi u dokumentu zarazeného pfimo do vécné skupiny. V ptipadé dokument( vloZenych do spisu sice neni prvek povinny na
urovni dokumentd, ale pouze na Urovni celého spisu <VyrizeniUzavreni>. Narodni archiv apeluje na vkladani tohoto udaje do SIP téz pro jednotlivé
dokumenty ve spisu, nebot pouze tak Ize zachovat vSechna potfebna metadata o odesilanych dokumentech, kterd k nim naleZi a ktera plvodce povinné
vedl a ma k dispozici.

<nsesss:Vyrizeni>
<nsesss:Datum datum=,,2018-05-25T00:00:00.000+02:00“>2018-05-25</nsesss:Datum>
<nsesss:Zpusob>vyrizeni dokumentem</nsesss:Zpusob>
<nsesss:Zpracovatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>27520536</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Nemocnice Pardubického kraje, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,0sobni ¢islo“>22765</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Evzen Hromadka</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>Pravni oddéleni</nsesss:0OrganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>pravnik</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Kyjevska 44, 53203 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Zpracovatel>

Vysvétlivky

Datum — datum vyfizeni entity musi byt u digitalnich dokumentt uvadéno s presnosti na vtefiny.

Zpusob — zplisoby vytizeni jsou definovany vyctem v § 14 vyhlasky: , vyfizeni dokumentem® predstavuje vyfizeni prostfednictvim vyhotoveného dokumentu
(napriklad sdéleni, rozhodnuti, souhlas, zamitnuti aj.), ,postoupeni” predstavuje predani entity k vyfizeni jiné organizaci, , vzeti na védomi“ znamena pfrijeti
obsahu entity bez jejiho dalSiho projedndvani (napfiklad zpracovanim formalniho vystupu), ,vytizeni zdznamem na dokumentu”. Je mozné také vyuzit dalsi
zpUsoby vytizeni, které ma plvodce uvedeny ve svém spisovém fadu

Zpracovatel->Subjekt — zaznamenava fyzickou osobu, kterd je povéfena vyrizenim.

20.2.15 EvidencniUdaje->Vyrizeni/VyrizeniUzavreni->0OdkazVyrizujiciDokument/OdkazVyrizovanyDokument (Dokument)

Odkazy v této sekci slouzi k zaznamenani vazby mezi doruc¢enym a vyfizujicim dokumentem podle § 11 odst. 3 vyhlasky. Nejsou uréeny pro tvorbu spisu.

<nsesss:0dkazVyrizovanyDokument>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>4.3.2.</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>9HZ67gz8</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Specifikace>vyrizujici dokument</nsesss:Specifikace>
</nsesss:0dkazVyrizovanyDokument>
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Vysvétlivky
PIneUrcenySpisovyZnak — odkazuje na spisovy znak odkazované entity.
Identifikator — odkazuje na identifikator odkazované entity.

Specifikace — upfesiuje souvislost mezi takto propojenymi dokumenty.

20.2.16 EvidencniUdaje->Vyrizeni/VyrizeniUzavreni->DatumOdeslani/OdeslaneMnozstvi/Prijemce (Dokument/Spis)

Jestlize byl dokument odeslan, musi byt v SIP vidy uvedeno datum odeslani a prijemce. Jedna-li se o analogovy dokument, pak se vyZaduje i mnoZstvi
odeslanych analogovych dokument( (§ 10 odst. 1 pism. h) vyhlasky). Narodni archiv apeluje na vkladani tohoto udaje do SIP pro jednotlivé vyfizujici
dokumenty ve spisu, nebot pouze tak lze zachovat vSechna potfebnd metadata, ktera k dokumentu nélezi a kterd plvodce povinné vedl a ma k dispozici.

Odeslany digitalni dokument

<nsesss:DatumOdeslani 2012-12-13T00:00:00.000+02:00>2012-12-13</nsesss:DatumOdeslani>
<nsesss:Prijemce>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>70892822</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Krajsky uUrad Pardubického kraje</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace>Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>posta@pardubickykraj.cz, ID DS:z28bwu9</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Prijemce>
</nsesss:Vyrizeni>

Odeslany analogovy dokument

<nsesss:DatumOdeslani>2012-12-01</nsesss:DatumOdeslani>
<nsesss:0deslaneMnozstvi>1-1/0-0</nsesss:0deslaneMnozstvi>
<nsesss:Prijemce>
<nsesss:Subjekt>..

Vysvétlivky
DatumOdeslani - u digitalnich dokumentl nutno uvadét i ¢as s presnosti na vteriny.
Prijemce — uvede se fyzickd osoba nebo organizace, jiz byl dokument odeslan, pricemz lze podle potfeby a skute¢nosti uvést vice pfijemci. U digitalniho

dokumentu se predpoklada, Ze byl vypraven elektronickou cestou, proto musi byt zaznamenan i elektronicky kontakt pfijemce.
OdeslaneMnozstvi — poufZije se jenom pro analogové dokumenty. Ke zplisobu vyplnéni srv. DoruceneMnozstvi, bod 20.2.08.
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20.2.17 EvidencniUdaje->Uzavreni (Dil)

Obdobou <Vyfizeni> ¢i <VyrizeniUzavieni> u dokumentu a spisu je pro dil <uzavieni>. Jde o sadu prvkd pro evidenci Udajli o uzavieni typového spisu,
soucasti nebo dilu. Srv. nize Dil, bod 20.2.28.

20.2.18 EvidencniUdaje->Vyrazovani (Dokument, Spis, Dil)

,Vyrazovani“ je ,Sada elementl pro evidenci udajl o skartacnim reZzimu entit, casovém rozsahu plynuti skartacni |h(ity a naleZitostech skartacniho fizeni”
(Pfiloha €. 2 NSESSS). Sestava ze tfi Casti, a sice ze skartacniho rezimu, datace vyrazeni a udajli o provedeném skartacnim fizeni (ty se uplatni pouze pro SIP
predavané k trvalému uloZeni do archivu). VSechny tyto ¢asti jsou popsany nize.

Prvek , Vyrazovani“ je povinny jen u zakladni entity, tedy u

a) dokumentu zatfidéného pfimo ve vécné skuping,
b) spisu,
c) dilutypového spisu

20.2.19 EvidencniUdaje->Vyrazovani->Skartacni rezim

Skartacni reZzim je zaznamenan na podkladé schvaleného spisového a skartacniho planu plivodce nebo je stanoven pro typ dokumentu (kap. 4.3 NSESSS). Ve
spisovém a skartacnim planu je skartacni rezim reprezentovan (k vyznamu nasledujicich pojm0 srv. § 2 pism. r) a s) a § 66 odst. 4 zakona)

- skartacnim znakem: ,Skartacni znak vyjadfuje hodnotu entity podle jejiho obsahu a oznacuje zpUsob posouzeni entity ve skartacnim fizeni. Skartacnim
znakem ,A“ (archiv) se oznacuje entita trvalé hodnoty, kterd bude ve skartacnim fizeni navrzena k vybrani jako archivélie. Skartacnim znakem ,S“
(stoupa) se oznacuje entita bez trvalé hodnoty, kterd bude ve skartacnim fizeni navriena ke zniceni. Skartacnim znakem , V“ (vybér) se oznacuje entita,
kterad bude ve skartacnim fizeni posouzena a navrzena k vybrani za archivalii nebo ke zniceni.” (Pfiloha ¢. 2 NSESSS). Pfipustnou hodnotou jsou pouze
pismena A nebo S nebo V;

- skartaéni Ihaitou: , Casovy udaj charakterizovany roky, v jejichz prib&hu musi byt dokument ulozen u plvodce a po jeho? uplynuti od spoustéci udalosti
musi byt entita pfedana do skartacniho fizeni.” (Pfiloha ¢. 2 NSESSS).

- spoustéci udalosti: okamzik, kdy zac¢ina plynout skartacni Ihita, definuje se zpravidla poznamkou ve spisovém a skarta¢nim planu

Skartacni rezim v konkrétnim bali¢ku SIP se muZe lisit od skartac¢niho reZzimu pridéleného dle spisového a skartac¢niho planu. Zplsobi to vyporadani konfliktu
skartacnich rezim( (pozadavky 6.1.12 a 6.1.13 NSESSS) vychazejici zejména z moznosti jiného skartacniho rezimu u typu dokumentu, z priorace a z ust. § 15
odst. 5 vyhlasky. Vyporadani konfliktu skartacnich rezim( musi byt zajisténo jesté v eSSL pred vytvorenim balicku SIP; musi dojit k jeho sjednoceni podle
pozadovanych pravidel.

<nsesss:SkartacniRezim>

<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>skartacni_rezim_01</nsesss:Identifikator>
<nsesss:Nazev>Trvale uchovat</nsesss:Nazev>
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<nsesss:0duvodneni>§ 154 zdkona ¢. 183/2006 Sb.</nsesss:0duvodneni>

<nsesss:SkartacniZnak>A</nsesss:SkartacniZnak>

<nsesss:SkartacnilLhuta>10</nsesss:SkartacnilLhuta>

<nsesss:Spoustecildalost>0d vydani kolaudacniho souhlasu nebo od dokonceni stavby</nsesss:SpoustecilUdalost>
</nsesss:SkartacniRezim>

Vysvétlivky

Identifikator — kromé zdroje identifikatoru (eSSL) se uvadi identifikator skartacniho rezimu unikatni v rdmci zdroje.

Nazev — uvadi se zplisob nakladani s entitou po uplynuti skartacni Ihity (,trvale uchovat”, ,zni¢it” nebo ,rozhodnout”); mize byt doplnén informaci
o skartaéni lhaté (srv. priklad: ,Trvale uchovat po 0 letech”).

Oduvodneni — pouZije se citace zdkona, na jehoZ zakladé je skartacni IhGta stanovena; Ize vychdazet ze zaznam( o ¢innostech zpracovani osobnich Gdajd
apod. podklada.

SkartacniZnak — pouze hodnoty ,,A“ nebo ,,S“ nebo ,V*

SkartacniLhuta — pfipustnou hodnotou jsou pouze kladnd cela Cisla z rozsahu 0 az 100 (rozsah 101-999 ptipustény schématem XML se neuplatni s ohledem
na § 66 odst. 5 zakona).

SpousteciUdalost — slovni stanoveni pocatku béhu skartacni lhaty; pokud spoustéci udalost neni ve spisovém a skartacnim planu uréena (poznamkou,
globalné), poufZije se dle ust. § 66 odst. 4 zakona: ,, Vyfizeni dokumentu” nebo ,Uzavreni spisu”.

20.2.20 EvidencniUdaje-Vyrazovani->Datace vyrazeni
Na zakladé skartacniho rezimu (na prikladu skartacni IhGty 10 let a spoustéci udalosti vyfizeni spisu) jsou stanoveny, a to jiz v eSSL, nasledujici parametry

<nsesss:DataceVyrazeni>
<nsesss:RokSpoustecilUdalosti>2007</nsesss:RokSpoustecilUdalosti>
<nsesss:RokSkartacniOperace>2018</nsesss:RokSkartacniOperace>
</nsesss:DataceVyrazeni>

Vysvétlivky

RokSpousteciUdalosti — letopocet, kdy nastane spoustéci udalost; skartacni Ih(ta pocind béZet aZz od roku nasledujiciho, od jeho 1. ledna (§ 15 odst. 4
vyhlasky).

RokSkartacniOperace — rok, ve kterém ma byt entita vyrazena (zafazena do skartacniho fizeni); nastava po roce, ve kterém uplynula skartacni Ihata.

20.2.21 EvidencniUdaje->Vyrazovani->SkartacniRizeni

Zaznam o provedeném skartacnim fizeni je nezbytnou soucasti SIP preddvanych k trvalému uloZeni do digitdlniho archivu. K zaznamenani provedeného
skartacniho Fizeni slouzi prvek ,SkartacniRizeni“, povinny pouze u zakladni entity (srv. bod 20.2.18). Narodni archiv umoZiuje pfedavat jiz ke skartacnimu
fizeni SIP, kde je prvek ,SkartacniRizeni” vyplnén. V takovém pfipadé se tento prvek pro skartacni fizeni nezpracovava.
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<nsesss:SkartacniRizeni>
<nsesss:Datum>25.5.2018</nsesss:Datum>
<nsesss:Mnozstvi>1l svazek, krabice ¢. 555</nsesss:Mnozstvi>
<nsesss:SkartacniOperace>trvalé ulozeni</nsesss:SkartacniOperace>
<nsesss:Posuzovatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,, IC0“>27520536</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Nemocnice Pardubického kraje, a.s.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,0sobni ¢€islo“>112777</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Prokop Buben</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>Sekretariat reditele</nsesss:OrganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>referent spisové sluzby</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Kyjevska 44, 53203 Pardubice</nsesss:SidloOrganizace>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Posuzovatel>
</nsesss:SkartacniRizeni>

Vysvétlivky

Datum — uvede se datum vyhotoveni skartacniho protokolu.

Mnozstvi — je povinné v pfipadé, Ze k zakladni entité existuji analogové dokumenty. V takovém pripadé muizZe byt vyplnén ciselny nebo slovni Udaj, popf.
identifikace ukladaci jednotky s analogovymi dokumenty, jak byla pfipravena k predani do archivu (srv. ukazku, muze se lisit od pavodni ukladaci jednotky
v sadé prvk( ,Manipulace”). Dalsi pfiklady vyplnéni: ,1-2/1-1“ (1 analogovy dokument o 2 listech, 1 analogova pfiloha o 1 listu), ,,1-2/1 e-mail“ (1analogovy
dokument o 2 listech, 1 e-mail jako digitalni pfiloha), ,, 1-2/1 svazek” (1 analogovy dokument o 2 listech, 1 analogova pfiloha — svazek).

SkartacniOperace — v SIP uréenych pro predani do archivu na zakladé provedeného skartacniho fizeni mlize prvek nabyvat pouze hodnoty ,trvalé ulozeni”
Posuzovatel — zaznamena se fyzicka osoby (interni), ktera je zodpovédna za provedeni procesu vybéru archivalii (posuzovatel skartacni operace) vici vedeni
pGvodce, napf. pracovnik spisovny. V Gdajich o plvodci se doporuéuje uvadét ICO (IdentifikatorOrganizace) a cely jeho nazev (NazevOrganizace), jak je
uvedeno v ukazce. V pfipadé posuzovatele skartacni operace se uvadi konkrétni fyzicka osoba podle pravidel pro vyplnéni udajli ,Subjektinterni“. Zejména je
tfeba dbat na to, aby Udaje byly readlné a nikoli nahodné generované nebo defaultné nastavené.

20.2.22 EvidencniUdaje->Manipulace (Dokument, Spis, Dil)

Sada prvku pro indikaci existence dokument( v analogové podobé a jejich uloZeni. Prvek dale obsahuje identifikaci externiho subjektu, ktery zajistuje spravu
dokument( (napfiklad dodavatele hostovaného feseni digitalniho uloZisté nebo komeréni spisovnu dokumentt v analogové podobé).

<nsesss:Manipulace>
<nsesss:AnalogovyDokument>ano</nsesss:AnalogovyDokument>
<nsesss:SpravceSpisovny>
<nsesss:Subjekt>
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<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,eSSL“>MVCRSgd7GYTU</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Ministerstvo vnitra</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:SidloOrganizace>Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 17034 Praha 7</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>mvcr@mvcr.cz</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:SpravceSpisovny>
<nsesss:UkladaciJednotka>SAS 173/2010</nsesss:UkladaciJednotka>
</nsesss:Manipulace>

Vysvétlivky
AnalogovyDokument — pro entitu dokument se uvadi ,,ano”, pokud jde o dokument analogovy. Pro ostatni entity (spis, dil, vécnd skupina, soucdst, typovy

spis) se uvede hodnota ,,ano”, pokud se v seskupeni nachazi alespon jeden analogovy dokument.
SpravceSpisovny — Ize volitelné uvadét spravce vlastni spisovny; prvek je povinny v ptipadé spravy externim subjektem.

Ukladacilednotka — prvek povinny pro analogové dokumenty, pfedstavuje vazbu mezi analogovymi a digitdlnimi dokumenty, resp. jejich metadaty. VyuZije
se i pro skartacni fizeni, jako ,,odkaz na oznaceni ... uloZeni pfi skartacnim fizeni“ dle § 20 odst. 4 vyhlasky. Konstrukce neni stanovena.

20.2.23 EvidencniUdaje->Prevod (Dokument)

Prvek zaznamendva prevedeni dokumentu autorizovanou konverzi z nebo do digitalni podoby. V pfipadé pouzivani autorizované konverze pro dorucené
analogové dokumenty musi byt vyplnén.

20.2.24 Komponenty->Komponenta

Prvek je povinny pro zaznamenani digitalnich komponent digitalnich i analogovych dokument(. Analogové komponenty se v popisnych metadatech
nezaznamenavaji.

<nsesss:Komponenty>
<nsesss:Komponenta ID=,,ID5“ poradi=,,1“ druh=,privodni dopis*“ verze=,,1“ forma_uchovani=,original ve vystupnim datovém formatu“>
<nsesss:EvidencniUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>HGF67RT</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>
<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>privodni dopis</nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>
<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>33.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
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</nsesss:Trideni>
</nsesss:EvidencniUdaje>
</nsesss:Komponenta>
</nsesss:Komponenty>

Vysvétlivky
Komponenta ID — jednoznacny identifikator entity v rdmci SIP.
Komponenta->Poradi — poradové Cislo komponenty v ramci struktury dokumentu. Privodni dopis/ hlavni dokument nebo jind komponenta vychozi pro
zobrazeni dokumentu se oznacuje Cislem 1, navazujici komponenty napf. pfilohy se pak oznacuji vyssimi Cisly v poradi, v jakém by mély byt komponenty
prislusného dokumentu zndzornény.
Komponenta->druh — charakteristika komponenty, kterd upfesiiuje, jakou formalni ¢ast dokumentu tvofi (napf. privodni dopis nebo jiny hlavni dokument,
pfiloha s pfislusSnym oznacenim, elektronicky podpis). Jde o vysvétleni k pofadovému cislu komponenty.
Komponenta->verze — prvek pro ciselné uvedeni verze komponenty v rdmci vyvoje od prvotniho konceptu po original ve vystupnim datovém formatu.
Prvotni koncept/dorucend verze se oznaduje Cislem 1, navazujici verze nebo nasledné vystupy prevod( se pak oznaduji vyssimi Cisly. Verze s nejvyssim Cislem
je konecna.
Komponenta->Forma_uchovani — upfesiuje popis verze komponenty v rdmci vyvoje od prvotniho konceptu po original ve vystupnim datovém formatu. Jde
o vysvétleni k Ciselné verzi komponenty (k tomu srv. ¢. 12/2018). Pfipustné formy uchovani jsou dany vyétem
- ,koncept” - predstavuje verzi komponenty od konceptu (rozpracovaného dokumentu) nebo kopie dokumentu,
- ,original” - predstavuje plvodni verzi komponenty doru¢eného dokumentu nebo verzi komponenty vlastniho dokumentu, ktera je pouZita k odeslani
nebo k jinému pouZziti v rdmci Ucelu stanoveného plvodcem (tato verze neni ve vystupnim datovém formatu),
- ,original ve vystupnim datovém formatu” - pfedstavuje verzi komponenty doru¢eného dokumentu nebo verzi komponenty vlastniho dokumentu,
kterd je v obou pfipadech ve vystupnim datovém formatu.
Komponenta->Vztah_k — prvek je povinny v pfipadé, Ze ke komponenté pfislusi externi autentizacni prostfedek (elektronicky podpis, elektronicka pecet,
elektronické casové razitko). Prvek popisuje vazbu autentizac¢niho prostfedku k pfislusné komponenté odkazem na jeji atribut ID.

20.2.25 Komponenty->Komponenta->EvidencniUdaje
Evidenc¢ni udaje komponenty zahrnuji povinné prvky Identifikace, Popis a Tridéni.

<nsesss:Komponenty>
<nsesss:Komponenta ..>
<nsesss:EvidencnilUdaje>

<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>HGF67RT</nsesss:Identifikator>

</nsesss:Identifikace>

<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>privodni dopis</nsesss:Nazev>
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</nsesss:Popis>
<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>33.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
</nsesss:Trideni>
</nsesss:EvidencnilUdaje>
</nsesss:Komponenta>
</nsesss:Komponenty>

Vysvétlivky

Identifikator zdroj — uvedeni zdroje jednoznaéného identifikatoru.

Identifikator — jednoznaény identifikator, jedineény v rdmci celé eSSL/ISSD v ramci zdroje.

Popis — povinné obsahuje nazev komponenty, volitelné Komentar a Klicové slovo.

Tridéni — uvadi se pouze JednoduchySpisovyZnak a PIneUréenySpisovyZnak komponenty; neuvadi se dalsi materské entity.

20.2.26 Komponenty->Komponenta->EvidencniUdaje->Manipulace->OvereniBezpecnostnihoPrvku

Povinnosti plvodce je na pfijmu u dokumentd podle § 4 odst. 4 az 6 vyhlasky ovéfit pritomnost prostfedkd, ovéfit platnost téchto prvkl a zjisténé Gdaje
zaznamenat. Ovéfuje se platnost elektronického podpisu, elektronické peceti, elektronického ¢asového razitka, resp. jejich certifikatl, na nichZ jsou
zaloZeny. Pokud plvodce vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé v eSSL, zaznamenda v eSSL Udaje o zjisténi. Soucasti SIP tedy musi byt u
dorucenych digitalnich dokumentd i tato metadata.

<nsesss:Manipulace>
<nsesss:0vereniBezpecnostnihoPrvku>
<nsesss:Certifikat>
<nsesss:SerioveCislo zdroj=,,eSSL“>697DD279075D4E575455FD91A7B</nsesss:SerioveCislo>
<nsesss:Vydavatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>47114983</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Ceska posta, s.p.</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,eSSL“>MUNAAWKOAGDW</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>PostSignum Qualified CA 2</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacnilUtvar></nsesss:0rganizacnilUtvar>
<nsesss:SidloOrganizace>Politickych véznt 909/4, 225 99 Praha 1</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>IDDS: kr7cdry</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Vydavatel>
<nsesss:Drzitel>
<nsesss:Subjekt>
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<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,IC0“>70979821</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Narodni archiv</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,eSSL“>XYZ123456</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Anezka Pilna</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>5. oddéleni</nsesss:0OrganizacniUtvar>
<nsesss:SidloOrganizace> Archivni 2257/4, 149 00 Praha 4 - Chodovec</nsesss:SidloOrganizace>
<nsesss:ElektronickyKontakt>IDDS: fe3aixh</nsesss:ElektronickyKontakt>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Drzitel>
<nsesss:Platnost>
<nsesss:PlatnostOd datum=,,2012-03-13T08:15:44.000+01:00>2012-03-13</nsesss:Platnost0Od>
<nsesss:PlatnostDo datum=,,2013-03-13T07:17:00.000+01:00°>2013-03-13</nsesss:PlatnostDo>
</nsesss:Platnost>
</nsesss:Certifikat>
<nsesss:0vereniCertifikatu>
<nsesss:PosuzovanyOkamzik datum=,,2012-10-08T09:50:42.527+02:00>2012-10-08</nsesss:PosuzovanyOkamzik>
<nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvkuCertifikatu>platny</nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvkuCertifikatu>
<nsesss:CisloSeznamuCRL zdroj=,,CRL“>00 8b 65</nsesss:CisloSeznamuCRL>
<nsesss:StavRevokace>ne</nsesss:StavRevokace>
<nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvkuCRL>platny</nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvkuCRL>
<nsesss:PlatnostCertifikacniCesty>platny</nsesss:PlatnostCertifikacniCesty>
<nsesss:CasOvereni datum=,,2015-10-26T22:09:18.667+01:00°>2015-10-26</nsesss:CasOvereni>
<nsesss:PlatnostCertifikatu>platny</nsesss:PlatnostCertifikatu>
<nsesss:Overovatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,eSSL“>XYZ568956</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Mésto Nachod</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,eSSL“>ZYX457845</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Bedirich Nerudny</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>@1 - Spravni odbor</nsesss:0OrganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>vedouci - referent</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Mésto Nachod, Masarykovo namésti 40, 54701 Nachod</nsesss:SidloOrganizace>
</nsesss:Subjekt>
</nsesss:0Overovatel>
</nsesss:0vereniCertifikatu>
<nsesss:CasPouziti datum=,,2012-10-08T09:50:07.000+02:00°>2012-10-08</nsesss:CasPouziti>
<nsesss:CasOvereni datum=,,2012-10-08T09:50:42.527+02:00°>2012-10-08</nsesss:CasOvereni>
<nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvku>platny</nsesss:PlatnostBezpecnostnihoPrvku>
<nsesss:Overovatel>
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<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj=,,eSSL“>XYZ568956</nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Mésto Nachod</nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj=,,eSSL“>ZYX457845</nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Bedrich Nerudny</nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0rganizacniUtvar>@1 - Spravni odbor</nsesss:0rganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>vedouci - referent</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>Mésto Nachod, Masarykovo namésti 40, 54701 Nachod</nsesss:SidloOrganizace>

</nsesss:Subjekt>

</nsesss:0Overovatel>
</nsesss:0vereniBezpecnostnihoPrvku>

Vysvétlivky

OvereniBezpecnostnihoPrvku — metadatovy kontejner pro popis vysledku ovéreni certifikatl a na nich zaloZzenych autentizacnich prostredk (tj.
elektronického podpisu, elektronické peceti nebo elektronického ¢asového razitka).

Certifikat->SerioveCislo - sériové Cislo certifikatu vydaného kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb vytvarejicich divéru. Prvek je v ramci
OvereniBezpecnostnihoPrvku povinny.

Certifikat->Vydavatel — sada prvkd pro zaznamenani kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvarejicich davéru, ktery vydal prislusny certifikat. Prvek je
v rdmci OvereniBezpecnostnihoPrvku povinny.

Certifikat->Drzitel - sada prvk( pro zaznamenani drzitele certifikatu. Prvek je v rdmci OvereniBezpecnostnihoPrvku povinny.

Certifikat->Platnost — uvadi se doba platnosti certifikatu od-do.

OvereniCertifikatu — sada prvk( pro zaznamenani Udajl o platnosti nebo neplatnosti certifikatu, stavu revokace a dobé, kdy bylo ovéreni provedeno a kdo
byl ovérovatelem.

CasPouziti - Casovy okamzik, ve kterém byla komponenta opatfena autentizacnim prostfedkem. Prvek je volitelny s ohledem na mozZnosti zjisténi tohoto
udaje.

CasOvereni - ¢asovy okamZzik, ve kterém je provadéno ovéreni platnosti autentizacniho prostfedku prvku.

PlatnostBezpecnostnihoPrvku - prvek pro zaznamenani platnosti autentizacniho prostfedku prvku — platny/ neplatny.

20.2.27 Dil

Typovy spis je soubor dokumentl s pfedem stanovenou strukturou. Tuto strukturu pfedstavuji na soucasti, které jsou uvadény ve skartaénim a spisovém
planu plvodce, maji skartacni rezim. Soucasti jsou dale ¢lenény na dily, jejichZ rozsah je stanovovan ¢asové nebo velikostné (napf. se uzaviraji po 5 letech).
Do dilG se zatfiduji dokumenty nebo vkladaji kfizové odkazy na spisy. Typovy spis je zatfidén do zvlastni vécné skupiny, do které nemohou byt zatfidovany
jiné entity, nez pravé stanovené typové spisy. Hlavnim odlisujicim znakem typovych spisli je skutecnost, Ze prislusny typovy spis je vidy vysledkem
stejnorodych opakujicich se procest (napf. stavebni spisy budov, zdravotnicka dokumentace, personalni spisy, pivodcem zfizené pravnické osoby), ma
obdobny obsah nebo strukturu a nazev. K dalsim znakdim typovych spisa patfi skutecnost, Ze
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maji pfedvidatelnou strukturu svého obsahu,

- jsou pocetné,

pouZivaji se a jsou spravovany v ramci znamého a predem stanoveného procesu,

jejich oznaceni ndzvem nema vazbu na evidenci dokument (pfirGstkovou, tedy zejména na Cisla jednaci).

<nsesss:Dil ID=,,ID7°>
<nsesss:EvidencnilUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSS1“>MZUR7S4T8S5G6TRT</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>

Vysvétlivky

Dil ID - identifikator jedine¢ny v rdmci jednoho SIP

Identifikator zdroj — oznaceni zdroje identifikdtoru, napr. ndzev eSSL

Identifikator - jednoznacny identifikator jedinecny v celém systému spisové sluzby v ramci zdroje

<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Skoleni zaméstnancll 2009-2013</nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>
<nsesss:Puvod>
<nsesss:DatumVytvoreni>2010-02-03</nsesss:DatumVytvoreni>
</nsesss:Puvod>

Vysvétlivky
Nazev — dil samostatny ndzev nema; lze pouzit automaticky ndzev soucasti, popf. doplnény roky vedeni dilu.
DatumVytvoreni —vyplni se datum vytvoreni Dilu v eSSL, prvek je u Dilu povinny

evvys

<nsesss:Dil ID=,,ID7°“>
<nsesss:Soucast ID=,ID8“>

<nsesss:TypovySpis ID=,,ID9“>

Fakticky vSak <nsesss:Dil ID=,,ID7“> neni z pohledu spisového planu samostatnou entitou, ale pouze dilem <nsesss:Soucast ID=,ID8“>, a proto nese
stejny jednoduchy spisovy znak i spisovy znak (pIné urceny) dédéni od soucasti. Kazda entita musi byt fadné zatfidéna dle spisového planu — srv.
EvidencniUdaje->Trideni (Dokument, Spis, Dil).

<nsesss:Trideni>

<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>2.4.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
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<nsesss:MaterskaEntita>

<nsesss:Soucast ID=,,ID8“>
<nsesss:EvidencniUdaje>

<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>MZUR7S4T875G6WER</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>
<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Skoleni zaméstnancli</nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>
<nsesss:Puvod>
<nsesss:DatumVytvoreni>2009-01-01</nsesss:DatumVytvoreni>
</nsesss:Puvod>
<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>3</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>2.4.3</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
<nsesss:MaterskaEntita>
<nsesss:TypovySpis ID=,,ID9“>
<nsesss:EvidencnilUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator
zdroj=,,eSSL“>MZUR7S4T8S5G6T78</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>
<nsesss:Popis>
<nsesss:Nazev>Karel Novak, nar. 1.6.1899</nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>
<nsesss:Puvod>
<nsesss:DatumVytvoreni>2009-01-01</nsesss:DatumVytvoreni>
</nsesss:Puvod>
<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>4</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>2.4</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>
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20.3 Sekce administrativnich metadat <mets:amdSec>: navod pro zaznamenani transakcniho
protokolu uvnitr datového balicku SIP

V SIP pro skartacni fizeni i v SIP pro predani dokument( do archivu je vyZzadovana sekce administrativnich metadat, ktera tvori jednu z hlavni ¢asti schématu
METS. Je uréena pro vkladani transakcnich protokoll vztahujicich se ke vSem entitdam a nékterym objektiim uvedenym v sekci popisnych metadat <dmdSec>
(komponenta, dokument, spis, vécna skupina, spisovy plan, dil, soucast, typovy spis). Ten je definovan schématem podle prilohy ¢. 6 NSESSS. Zaznam do
datového balicku SIP se provadi tak, aby kazda entita méla sv(j transakéni protokol uvedeny v samostatném prvku <mets:amdSec>, ktery je opakovatelny.

dmdSec
- dokument
- vécna skupina 2
- vécna skupina 1
- spisovy plan
- komponenta 1
- komponenta 2

amdSec dokumentu
amdSec vécné skupiny 2
amdSec vécné skupiny 1
amdSec spisového planu
amdSec komponenty 1
amdSec komponenty2

Prvek <mets:amdSec> ma definovanou strukturu podobnou prvku <mets:dmdSec>:

<mets:amdSec ID=,,amdid1“>
<mets:digiprovMD ID=, digiprovid1“>
<mets:mdWrap MDTYPEVERSION=,1.0“ OTHERMDTYPE=,TP“ MDTYPE=, OTHER” MIMETYPE=, text/xml"“>
<mets:xmlData></mets:xml|Data>
</mets:mdWrap>
</mets:digiprovMD>
</mets:amdSec>

Povinné jsou atributy ID v prvcich <mets:amdSec> a <mets:digiprovMD> které si Ize stanovit podle potieby. V prvku <mets:mdWrap> je nutné povinné
vyplnit vSechny atributy podle uvedeného pfikladu.
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Do prvku <mets:xmlData> je vkladan kofenovy prvek TransakcniLogObjektu schématu transakéniho protokolu podle pfilohy ¢. 6 NSESSS s prefixem tp, tedy
<tp:TransakcniLogObjektu>. Strukturu transakéniho protokolu tvofi dvé hlavni ¢asti — hlavicka transakéniho protokolu a seznam udalosti objektu vzniklych
v zadaném obdobi.

<tp:TransakcniLogObjektu>
<tp:TransLogInfo></tp:TransLogInfo>
<tp:Udalosti></tp:Udalosti>

</tp:TransakcniLogObjektu>

Hlavicka transakcniho protokolu <tp:TransakcnilogObjektu> zaznamendva svij identifikator, datum vzniku transakéniho protokolu, ¢asovy rozsah udalosti
zaznamenanych v transakénim protokolu a popisovany objekt. Nepovinné jsou Udaje o oznaceni softwaru, jeho verze a dalsi dopliujici metadata.

<tp:TransLogInfo>
<tp:ldentifikator>
<tns:HodnotalD>123456</tns:HodnotalD>
<tns:ZdrojlD>eSSL XY</tns:ZdrojID>
</tp:ldentifikator>
<tp:DatumVzniku>2018-03-05T08:00:00</tp:DatumVzniku>
<tp:DatumCas0d>2018-03-05T08:00:00</tp:DatumCasOd>
<tp:DatumCasDo0>2018-03-05T08:00:00</tp:DatumCasDo>
<tp:Objekt></tp:0bjekt>
</tp:TransLogInfo>

Do specifikace objektu, pro ktery je transakéni protokol generovan, se zaznamendva pfislusna hodnota podle Ciselniku v prvku <tp:TypObjektuld>, ktera
odpovida entité/objektu. Jako identifikator objektu se uvadi udaje, které odpovidaji identifikaci entity/objektu v éasti dmdSec. Tj. hodnota prvku
<tns:HodnotalD> se musi rovnat rovnat hodnoté <nsesss:ldentifikator> dané entity a podobné hodnota prvku <tns:ZdrojlD> se musi rovnat hodnoté
atributu zdroj prvku <nsesss:ldentifikator>. Dalsi doplfiujici metadata jsou nepovinna.

<tp:Objekt>
<tp:TypObjektu>
<tp:TypObjektuld>SpisovyPlan</tp:TypObjektuld>
</tp:TypObjektu>
<tp:ldentifikator>
<tns:HodnotalD>ID123456789</tns:HodnotalD>
<tns:ZdrojlD>eSSL</tns:ZdrojID>
</tp:ldentifikator>
</tp:Objekt>



38

Prilohy Narodni archiv - Informacni list Castka 2

Cést udalosti obsahuje jednotlivé udalosti tykajici se entit/objektd v zadaném ¢asovém rozsahu. Pocet jednotlivych udalosti je.

<tp:Udalosti>
<tp:Udalost></tp:Udalost>
<tp:Udalost></tp:Udalost>
<tp:Udalost></tp:Udalost>
<tp:Udalost></tp:Udalost>
<tp:Udalost></tp:Udalost>
</tp:Udalosti>

Kazdda udalost obsahuje poradové Cislo, datum a ¢as vniku udalosti, identifikaci osoby, kterd udalost provedla a typ udalosti podle Ciselniku v prvku
<tp:TypUdalostild>.

<tp:Udalost>
<tp:Poradi>1</tp:Poradi>
<tp:DatumVzniku>2018-03-04T12:00:00</tp:DatumVzniku>
<tp:provedIKdo>Karel Novak</tp:provedlKdo>
<tp:TypUdalosti>

<tp:TypUdalostild>Zalozeni</tp:TypUdalostild>

</tp:TypUdalosti>

</tp:Udalost>

Dalsi nepovinné Udaje tvofi parametry udalosti, popis udalosti, dopliujici metadata i zdroj jiného systému, ktery generoval danou udalost.

Strukturdlni metadata balicku SIP nakonec propojuji vSechny typy zaznamenanych metadat. Kazdy prvek <mets:div> obsahuje atributy TYPE, DMDID a
ADMID, pricemz hodnoty téchto atributl se tykaji stejné entity a jsou v souladu s pfislusnou ¢asti balicku SIP. Konkrétné hodnotu atributu ADMID obsahuje
hodnotu ID prvku <mets:amdSec> pfislusné entity.

<nsesss:VecnaSkupina ID=,B-ID3“>
<nsesss:EvidencnilUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj=,,eSSL“>VSX33</nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>

<mets:amdSec ID=,,amd@1“>
<mets:digiprovMD ID=,,digiProvei1“>
<mets:mdWrap MDTYPE=,,0THER® MDTYPEVERSION=,,1.0°“ OTHERMDTYPE=, TP MIMETYPE=,text/xml“>
<mets:xmlData>
<tp:TransakcnilLogObjektu>
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<tp:TransLogInfo>
<tp:Identifikator>
<tns:HodnotaID>TP@O1</tns:HodnotalD>
<tns:ZdrojID>eSSL</tns:ZdrojID>
</tp:Identifikator>
<tp:DatumVzniku>2012-01-05T08:12:45</tp:DatumVzniku>
<tp:DatumCas0d>2012-01-05T08:12:45</tp:DatumCasOd>
<tp:DatumCasDo>2018-04-30T18:12:45</tp:DatumCasDo>
<tp:0bjekt>
<tp:TypObjektu>
<tp:TypObjektuId>VecnaSkupina</tp:TypObjektuld>
</tp:TypObjektu>
<tp:Identifikator>
<tns:HodnotaID> VSX33</tns:HodnotalD>
<tns:ZdrojID>eSSL</tns:ZdrojID>
</tp:Identifikator>
</tp:0bjekt>
</tp:TransLogInfo>
<tp:Udalosti>
<tp:Udalost>
<tp:Poradi>1</tp:Poradi>
<tp:DatumVzniku>2012-01-05T08:12:45</tp:DatumVzniku>
<tp:provedlKdo>Novak, Karel, administrator systému, im34</tp:provedlKdo>
<tp:TypUdalosti>
<tp:TypUdalostiId>Otevreni</tp:TypUdalostiId>
</tp:TypUdalosti>
</tp:Udalost>
<tp:Udalost>
<tp:Poradi»2</tp:Poradi>
<tp:DatumVzniku>2015-12-31T18:12:45</tp:DatumVzniku>
<tp:provedlKdo>Novak, Karel, administrator systému, im34</tp:provedlKdo>
<tp:TypUdalosti>
<tp:TypUdalostiId>Uzavreni</tp:TypUdalostiId>
</tp:TypUdalosti>
</tp:Udalost>
</tp:Udalosti>
</tp:TransakcnilLogObjektu>
</mets:xmlData>
</mets:mdwWrap>
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</mets:digiprovMD>
</mets:amdSec>

<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,B-ID3“ ADMID=,,amd@1“>

20.4 Sekce soubori (komponent) <mets:fileSec>

Sekce fileSec je vidy vyZzadovana v SIP pro predani do archivu k trvalému ulozZeni, pokud jsou predavany digitalni komponenty. Soubory reprezentujici
komponenty se ukladaji do adresare (slozky) s ndazvem ,komponenty”. Vzhledem k tomu, Ze xlink:href zaznamenava URL komponenty, je nutné, aby
komponenta zde uvedena mél shodny nazev jako komponenta uloZend v adresati ,komponenty”. Upozoriujeme také na skutecnost, Ze v xlink odkazech
jsou urcité znaky nepfipustné (vyhrazené), napf. dvojtecka, hranata zavorka apod. Srv. zejména Ptilohu 3 NSESSS, body 2.13 aZ 2.16.

<mets:fileSec>
<mets:fileGrp>

<mets:file ID=,,IDf1“ DMDID=,,ID5“ MIMETYPE=,,application/pdf‘
CHECKSUM=,,fc1dda79c943a9d1d4e929b31dbldeca747aa86b93f13c6a7e64g5g490107bbf“ CHECKSUMTYPE=,,SHA-256“ SIZE=,,44056° CREATED=,,2018-
07-26T10:54:12>
<mets:FLocat LOCTYPE=,URL® xlink:type=,,simple® xlink:href=,komponenty/pruvodka.pdf“ />

</mets:file>

<mets:file ID=,,IDf2°“ DMDID=,,ID6“ MIMETYPE=,,application/pdf‘
CHECKSUM=,,cec73aa7a821bblfcf2b5cbc6877609c6db9967b4b4e201401cae9426clelf24“ CHECKSUMTYPE=,,SHA-256°“ SIZE=,,61424“ CREATED=,,2018-
07-26T10:54:12>
<mets:FLocat LOCTYPE=,URL® xlink:type=,,simple®“ xlink:href=,,komponenty/priloha.pdf*“ />

</mets:file>

<mets:file ID=,,IDf3“ DMDID=,,ID9“ MIMETYPE=,,application/pdf‘
CHECKSUM=,,bvh128kh45tkr1d4e929b31dbldeca747aa86b93f13c6a7e63bbd490107bbf“ CHECKSUMTYPE=,,SHA-256“ SIZE=,,88056“ CREATED=,,2018-07-
26T10:54:12°>

<mets:FLocat LOCTYPE=,URL” xlink:type=,,simple®“ xlink:href=,komponenty/pruvodkal.pdf“ />

</mets:file>
<mets:file ID=,,IDf4“ DMDID=,,ID10“ MIMETYPE=,,application/pdf“ CHECKSUM=,,6877609c6db9967b4b4e201401cae9426clelf24
cec73aa7a821bblfcf2b5cbc” CHECKSUMTYPE=,,SHA-256% SIZE=,,111424“ CREATED=,,2018-07-26T10:54:12>
<mets:FLocat LOCTYPE=,,URL xlink:type=,,simple® xlink:href=,komponenty/prilohal.pdf“ />

</mets:file>
</mets:fileGrp>
</mets:fileSec>
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Vysvétlivky

File ID: ID entity, jedinecné v ramci SIP.

DMDID: ID entity, které odkazuje na entitu uvedenou v dmdSec.

MIMETYPE: charakterizuje format souboru podle ,signature” v registru IANA (¢. 9/2018 Informacniho listu).
CHECKSUM: kontrolni soucet souboru, kontroluje se oproti pfilozenému souboru v adresafi ,komponenty”“.
CHECKSUMTYPE: typ hashovaciho algoritmu, kontroluje se v rdmci pfedavaného SIP.

SIZE: velikost souboru, kontroluje se v rdmci predavaného SIP.

20.5 Sekce strukturalni mapy <mets:structMap>

20.5.01 Strukturdlni mapa pro dokument

Strukturdlni mapa pro dokument, ktery je zafazeny do vécné skupiny (ID2), jez hierarchicky patfi do vyssi vécné skupiny (ID 3), a kterému jsou pfifazeny dvé
komponenty (bez ohledu na to, zda jde o analogovy nebo digitadlni dokument):

<mets:structMap>
<mets:div TYPE=,,spisovy plan“ DMDID=,,ID4“ ADMID=,,amd@4‘>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,ID3“ ADMID=,,amd@5‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina‘“ DMDID=,,ID2“ ADMID=,,amd@6‘“>
<mets:div TYPE=,,dokument‘“ DMDID=,,ID1‘“ ADMID=,,amd@1“>
<mets:div TYPE=,komponenta“ DMDID=,,ID5“ ADMID=,,amd@2‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf1“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta‘“ DMDID=,,ID6“ ADMID=,,amd@3‘“>
<mets:fptr FILEID=,IDf2“ />
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>
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20.5.02 Strukturalni mapa pro spis

Spis v ukdzce obsahuje dva dokumenty, kazdy se dvéma komponentami:
<mets:structMap>

<mets:div TYPE=,,spisovy plan‘“ DMDID=,,ID4“ ADMID=,,amd@4‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,ID3“ ADMID=,,amd@5‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,ID2“ ADMID=,,amd@6‘“>
<mets:div TYPE=,,spis“ DMDID=,,ID7“ ADMID=,,amd@7‘“>
<mets:div TYPE=,,dokument’ DMDID=,,ID1“ ADMID=,,amd@1‘>
<mets:div TYPE=,komponenta“ DMDID=,,ID5“ ADMID=,,amd@2‘“>
<mets:fptr FILEID=,IDf1“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta®“ DMDID=,,ID6“ ADMID=,,amd@3‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf2“ />
</mets:div>
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,dokument® DMDID=,,ID8“ ADMID=,,amdo8‘>

<mets:div TYPE=,,komponenta“ DMDID=,,ID9“ ADMID=,,amd@9‘>
<mets:fptr FILEID=,,IDf9“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta“ DMDID=,,ID10“ ADMID=,,amd10‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf10“ />
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>

20.5.03 Strukturalni mapa pro dil

<mets:structMap>

<mets:div TYPE=,,spisovy plan‘“ DMDID=,,ID4“ ADMID=,,amd@4‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,ID3“ ADMID=,,amd@5‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina‘“ DMDID=,,ID2“ ADMID=,,amd@6‘“>
<mets:div TYPE=,,typovy spis“ DMDID=,,ID9“ ADMID=,,amd@9‘>
<mets:div TYPE=,,soucast“ DMDID=,,ID8“ ADMID=,,amd@8“>
<mets:div TYPE=,,dil“ DMDID=,,ID7“ ADMID=,,amd@7‘“>
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<mets:div TYPE=,,dokument DMDID=,,ID1“ ADMID=,,amd@1‘“>
<mets:div TYPE=,,komponenta“ DMDID=,,ID5“ ADMID=,,amd@2‘“>
<mets:fptr FILEID=,IDf1“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta®“ DMDID=,,ID6“ ADMID=,,amd@3‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf2“ />
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>

20.5.04 Strukturdlni mapa pro dva spisy spojené pevnym kfizovym odkazem

Spojené jsou dva spisy, kazdy obsahuje dva dokumenty a kazdy dokument dvé komponenty. Entity takto propojené by mély byt vidy zatfidény do stejné
vécné skupiny, proto se v <mets: structMap> pouZije hierarchie materskych entit prvni zdkladni entity, ktera je v SIP uvedena.

<mets:structMap>
<mets:div TYPE=,,spisovy plan“ DMDID=,,ID4“ ADMID=,,amd@4‘“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina‘“ DMDID=,,ID3“ ADMID=,,amd@5“>
<mets:div TYPE=,,vécna skupina“ DMDID=,,ID2“ ADMID=,,amd@6‘“>
<mets:div TYPE=,,spis“ DMDID=,,ID7“ ADMID=,,amd@7‘“>
<mets:div TYPE=,,dokument‘ DMDID=,,ID1“ ADMID=,,amd@1‘“>
<mets:div TYPE=,,komponenta®“ DMDID=,,ID5“ ADMID=,,amd@2‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf1“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,komponenta“ DMDID=,,ID6“ ADMID=,,amd@3‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf2“ /></mets:div>
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,dokument‘“ DMDID=,,ID8“ ADMID=,,amd@8“>
<mets:div TYPE=,komponenta“ DMDID=,,ID9“ ADMID=,,amd@9‘>
<mets:fptr FILEID=,IDf3“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta®“ DMDID=,,ID10“ ADMID=,,amd10@‘“>
<mets:fptr FILEID=,,IDf4“ />
</mets:div>
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</mets:div>
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,spis‘“ DMDID=,,B-ID7“ ADMID=,,B-amd@7‘“>
<mets:div TYPE=,,dokument‘ DMDID=,,B-ID1“ ADMID=,,B-amd@1‘>
<mets:div TYPE=,,komponenta“ DMDID=,,B-ID5“ ADMID=,,B-amd@2‘“>
<mets:fptr FILEID=,B-IDf1“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta‘“ DMDID=,,B-ID6“ ADMID=,,B-amd@3‘“>
<mets:fptr FILEID=,B-IDf2“ /></mets:div>
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,dokument‘“ DMDID=,,B-ID8“ ADMID=,,B-amd@8‘“>
<mets:div TYPE=,,komponenta‘“ DMDID=,,B-ID9“ ADMID=,,B-amd@9‘“>
<mets:fptr FILEID=,B-IDf3“ />
</mets:div>
<mets:div TYPE=,,komponenta‘“ DMDID=,,B-ID10“ ADMID=,,B-amd10‘“>
<mets:fptr FILEID=,B-IDf4“ />
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>
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Priloha k €. 21/2018

21.1 Ukazka seznamu dokumentii vyZadanych k predloZeni (dle prilohy ¢. 4 NSESSS)

<?xml version=,1.0“ encoding=,,UTF-8“?>
<Seznam ID=,V986 20180222023136“ identifikatorArchivu=,,Z111111111“ identifikatorPuvodce=,Mésto (Cesko) Méstsky
Urad|n@eReReRe1”“ identifikatorSkartacnihoRizeni=,,XY/3658/2018-0MM“ datumVytvoreni=,,2018-04-01T21:25:37
xmlns=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3“ xmlns:xsi=,http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance*
xsi:schemalLocation=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-DA.xsd“>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>Se@eedfdgsteh</Identifikator>
<Operace>predlozit k vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>S@000kfgdzrjh</Identifikator>
<Operace>predlozit k vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,ESSL“>S0000ksdzuqga</Identifikator>
<Operace>predlozit k vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
</Seznam>

Vysvétlivky:
Seznam ID: pridéluje digitalIni archiv
IdentifikatorArchivu: pridélen dle Ciselniku archivi, jednoznacny Ciselny kéd archivu
IdentifikatorPuvodce: pfidélen z databaze INTERPI http://www.interpi.cz/
IdentifikatorSkartacnihoRizeni: pridéluje archiv, nej¢astéji na zakladé spisové znacky skartacniho fizeni
EntitaSeznamu: dokumenty, spisy, dily obsazené v SIP
Identifikator — jednoznacny identifikator entity v eSSL plvodce v ramci zdroje
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21.2 Ukazka konecného seznamu ke skartacnimu rizeni s vyznacenim rozhodnuti archivare
(dle prilohy ¢. 4 NSESSS)

<?xml version=,1.0“ encoding=,,UTF-8“?>
<Seznam ID=,S35° identifikatorArchivu=,,CZ111111111°“ identifikatorPuvodce=,Mésto (Cesko) Méstsky urad|n000000R01*
identifikatorSkartacnihoRizeni=,,XY/3658/2018-0MM“ datumVytvoreni=,,2018-04-01T21:25:37“ xmlns=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3*
xmlns:xsi=,http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance® xsi:schemalLocation=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3
http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-DA.xsd“>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>Se@eedfdgsteh</Identifikator>
<Operace>znicit</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>S@000kfgdzrjh</Identifikator>
<Operace>vybrat za archivalii</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,ESSL“>S0000ksdzuga</Identifikator>
<Operace>znicit</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,ESSL“>S0000fku88</Identifikator>
<Operace>vyradit z vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
</Seznam>

Vysvétlivky:
Seznam ID: ptidéluje digitalni archiv
IdentifikatorArchivu: ptidélen dle Ciselniku archivi
IdentifikatorPuvodce: pfidélen z databaze INTERPI http://www.interpi.cz/
IdentifikatorSkartacnihoRizeni: pridéluje archiv, nej¢astéji na zakladé spisové znacky skartacniho fizeni
EntitaSeznamu: dokumenty, spisy, dily obsazené v SIP
Identifikator — jednoznacny identifikator entity v eSSL plvodce v ramci zdroje
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21.3 Ukazka seznamu dokumentti uloZenych v narodnim digitilnim archivu (dle prilohy ¢. 4
NSESSS)

<?xml version=,1.0“ encoding=,,UTF-8“?>
<Seznam ID=,,CZ000000010 2018 1340 ,, identifikatorArchivu=,,000000010“ identifikatorPuvodce=,Mésto (Cesko) Méstsky
Urad. |n@ReRRR11“ identifikatorSkartacnihoRizeni=,, XY/3658/2018 ,, identifikatorPrejimky=,XY/4000/2018“ datumVytvoreni=,,2018-04-
01T16:30:10“ xmlns=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3“ xmlns:xsi=,http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance*
xsi:schemalocation=,http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-DA.xsd“>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>dh445zc5</Identifikator>
<IdentifikatorDA zdroj=,NDA_2014.01“>bec@8e62-hfzu-46cc-9c8e-bacl6acdb744</IdentifikatorDA>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,,ESSL“>dhaizrv6</Identifikator>
<IdentifikatorDA zdroj=,NDA_2014.01“>kdr@8e62-hfzu-46cc-9c8e-bacl6a891264</IdentifikatorDA>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj=,ESSL“>dhaic587</Identifikator>
<IdentifikatorDA zdroj=,NDA 2014.01“>bec@8e62-hfzu-46cc-9c8e-bacl6acdb744</IdentifikatorDA>
</EntitaSeznamu>
</Seznam>

Vysvétlivky:

Seznam ID: pridéluje digitalni archiv

IdentifikatorArchivu: pridélen dle Ciselniku archivi

IdentifikatorPuvodce: ptidélen z databaze INTERPI http://www.interpi.cz/
IdentifikatorSkartacnihoRizeni: pfidéluje archiv, nejcastéji na zakladé spisové znacky skartaéniho fizeni
IdentifikatorPrejimky: pridéluje archiv, nejcastéji na zakladé spisové znacky prejimky

EntitaSeznamu: dokumenty, spisy, dily obsazené v SIP

Identifikator — jednoznacny identifikator entity v eSSL plvodce v ramci zdroje

IdentifikatorDA — jednoznacny identifikator AIP narodniho digitalniho archivu
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