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13.
SLUZEBNIi PREDPIS
Feditelky Narodniho archivu
ze dne 30. 6. 2020,

kterym se stanovi Interni protikorup¢ni program (dale jen IPP) Narodniho archivu (dale jen
sluZebni aiad nebo NA).

Cast prvni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento sluzebni predpis feditelky NA je vydavéan v souladu s Pokynem ministra vnitra
¢. 33/2019 ze dne 30. srpna 2019, kterym se vydava Rezortni interni protikorupcni
program Ministerstva vnitra (dale jen RIPP), vytvofeny na zaklad¢ usneseni vlady
ze dne 20. listopadu 2018 ¢. 769.

2. Tento sluzebni piedpis se vztahuje na statni zaméstnance, kteii jsou ve sluzebnim
poméru dle zédkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich ptedpist,
na zaméstnance v pracovnim pomeéru dle § 178 zdkona o statni sluzbé, na zaméstnance
v pracovnim poméru nevykondavajici Cinnosti dle § 5 zdkona o statni sluzbé
a zaméstnance ¢inné ve sluzebnim ufadu na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér (dale jen zaméstnanci).

Clanek 2
Pojem korupce ve statni spravé

1. Vprostiedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana pievazné jako
piijimani a piedavani tuplatkli, protisluzeb, klientelismu a nepotismu. Korupci Ize
charakterizovat jako vztah dvou stran, kdy jedna porusi své povinnosti tim, Ze zneuZije
sveéfenou pravomoc, za coz ziskd neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo pro jiného, a
to z vlastniho podnétu nebo zpodnétu druhé strany. U vSech forem korupcniho
jednani musi jit o umyslné jednani s cilem ptivodit sobé nebo jinému nezaslouzenou
vyhodu, neopravnény prospéch a podobné.

2. Korupce se ve vetejné sprave vyskytuje nejcastéji ve dvou zékladnich podobach:

a) Byrokratickd korupce, do které patii korupéni chovani osob vykondvajicich
¢innosti  dotykajici se vefejné spravy. Projevuje se napiiklad rozhodovéanim
v rozporu s pravnimi piedpisy a internimi akty fizeni, pfidélovanim zakazek mimo
konkuren¢ni prostiedi, pletichafenim v oblasti vefejnych zakazek, neuplatiovanim
sankci vii¢i osobam, které porusily pravni ptedpisy, apod.

b) Politicka korupce, ¢imz se rozumi zejména korupce piedstavitelli vefejné moci,
ohrozujici zaklady tstavniho systému, ekonomické a bezpecnostni politiky statu.



3. Obé formy korupce zasahuji jednotlivé stupné vetejné spravy a politické moci
a projevuji se bud’ jako korupce vedouci k akumulaci majetku (napt. uplatky, provize,
podvod, zpronevéra a hospodaiska kriminalita), anebo jako korupce spojena
s ochranou mocenskych pozic (napt. zneuZziti postaveni ¢i funkce k ziskani majetku,
nebo jiného nezaslouzeného prospéchu ¢i zvyhodnéni).

Cast druha
Vytvareni a posilovani protikorupéniho klimatu
Clanek 3

1. Sledovanym cilem IPP je minimalizovat motivaci zaméstnancti ke korupcnimu jednani
a zvySovat u nich povédomi, Ze pokud se ke korupci uchyli nebo budou podilet
na vytvareni korupéniho prosttedi, budou brzy odhaleni a potrestani.

2. Pracovni prostiedi odmitajici korupcéni jednani a zdiraziujici loajalni vztah
zaméstnance k zaméstnavateli a majetku stitu a hrdost na vykon svého zaméstnani
ve prospéch vefejnosti je jednim z nejvyznamnéjSich prostfedkll prevence korupce.
Podpirné plisobi vzdélavaci proces, pravidla etiky zaméstnancii a osobni piiklad
pfedstavenych a vedoucich zaméstnancti, jakoz i ucinny vnitini kontrolni a fidici
systém.

Ukoly:
> Ukol &. 1.

Uplatiiovat protikorup¢ni stanoviska a opatfeni na pracovisti NA.
Zodpovida: predstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.
> Ukol &. 2.
Na gremialnich poraddch NA hodnotit korupcni situaci na pracovisti a vychazet
z korup¢nich rizik. Zaméstnance seznamovat s korupcnimi ptipady, jejich feSenim
a dopady.
Zodpovida: predstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: prabézné, trvale.
Clanek 4
Eticky kodex

1. Eticky kodex stanovi pravidla chovani a povinnosti zaméstnancii, které nestanovi
explicitn€ zakon €i interni piedpis.

2. Dilezitymi dokumenty z oblasti etiky ve vetfejné spravé jsou Eticky kodex uUfedniki

a zaméstnancii vefejné spravy, schvaleny usnesenim vlady ze dne 9. kvétna 2012 ¢.
331 (dale jen Eticky kodex) a sluzebni pfedpis naméstka ministra pro statni sluzbu
¢. 13/2015, kterym se stanovi pravidla etiky statnich zaméstnanct (dale jen pravidla
etiky).



3. Zaméstnanci NA jsou povinni pii vykonu svych prav a povinnosti, vyplyvajicich
ze sluzebniho ¢i pracovnépravniho vztahu, jednat v souladu s Etickym kodexem
a pravidly etiky.

I'Jkoly:

> Ukol ¢. 3.
Pribézné seznamovat podiizené zaméstnance s pravidly etiky, pravidla etiky
aktivné prosazovat a kontrolovat jejich dodrzovani.
Zodpovida: predstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

Clanek 5
Vzdélavani zaméstnancu

1. Vramci vstupniho vzdélavani zaméstnanct je sezndmeni s platnymi internimi akty
fizeni, zejména sluzebnimi piedpisy, s pravidly etiky statnich zaméstnancu.
Je zapotiebi, aby zamé&stnanci byli seznamovani s protikorup¢ni problematikou, byli
schopni rozpoznat ukazatele korupce a méli povédomi o ochran¢ zaméstnancu, kteti
oznamili podezifeni na korupci.

Ukoly:

> Ukol ¢. 4.
Provadeét interni Skoleni zaméstnanctli se zamétenim na korupci.
Zodpovida: personalistka ve spolupraci s vedoucimi oddéleni NA.
Termin: periodicky, nejméné jedenkrat za tfi roky.

Clanek 6
Informovanost o IPP

1. Zaméstnanclim NA je IPP zpfistupnén na intranetu. Tim je zajiSténo:

e seznameni zaméstnancu s PP,

e povédomi o ochrané zaméstnanct, ktefi oznamili podezieni na korupci,

e vysvétleni postupu v piipadé korupéniho jednani tak, aby kazdy zaméstnanec
dovedl fesit situace, do kterych se mize dostat v souvislosti s vykonem svych
pravomoci, napiiklad pfi obdrzeni korup¢ni nabidky.

2. Veftejnosti je IPP trvale zpfistupnén na webovych strankdch NA na adrese
https://www.nacr.cz/uredni-deska/protikorupcni-opatreni




I'Jkoly:

1.

> Ukol &. 5.
Pribézné aktualizovat jednotlivé zakladni idaje vénované problematice boje
s korupci.
Zodpovida: kancelar feditelky NA.
Termin: pribézné, trvale.

Cast tieti
Protikorup¢ni program

Clanek 7
Systém pro oznameni podezi'eni na korupci

Prijimani a vyrizovani podnétia zaméstnanci NA

NA se obecné¢ fidi postupy stanovenymi v RIPP.

K podéni ozndmeni o podezieni na korupci (dale jen ozndmeni), mohou zaméstnanci
NA vyuzit téchto forem:

e c-mailem na adresu protipravnijednani(@nacr.cz

e v listinné podobé¢, kdy je k tomuto ucelu v NA ziizena schranka, umisténa
v objektu PTO na pracovisti Chodovec, v pfizemi objektu,

e v listinné podob¢ na adresu Narodni archiv, Archivni 2257/4, 149 00 Praha 4,
obélka s oznamenim se viditeln& ozna¢i ,,PROSETROVATEL.

Utvar, ktery oznameni piijima, dodrzuje tato pravidla:

a) zarucuje anonymitu oznamovatele,

b) vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,

¢) urcuje stupen zadvaznosti relevantnich ozndmenti,

d) stanovi, poptipad¢ konzultuje dalsi postup podle stupné zavaznosti oznament,
e) vede evidenci podani pro statistické zpracovani,

f) navrhuje napravna opatieni na zéklad¢ zjisténych skutecnosti.

Postup oznameni dle narizeni vlady €. 145/2015 Sb.,

Dale je navic mozné pouzit postup ozndmeni korup¢niho jednani podle natizeni vlady
¢. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezieni na protipravni
jednani ve sluzebnim ufadu.

Dle tohoto nafizeni je v NA urcen proSetiovatel, kterému je mozné ozndmeni podat:
e e-mailem na adresu protipravnijednani@nacr.cz

o v listinné podobé, kdy je k tomuto ucelu v NA zfizena schranka, umisténa
v objektu PTO na pracovisti Chodovec, v ptizemi objektu,
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e v listinné podob¢ na adresu Narodni archiv, Arvchivzli 2257/4, 149 00 Praha 4,
obalka s oznamenim se viditelné oznaci ,,PROSETROVATEL".

Cinnost prosetiovatele je vykonavana v souladu s metodickym pokynem naméstka
ministra vnitra pro statni sluzbu €. 8/2015, kterym se stanovi podrobnosti k postupu pii
prosetfovani oznameni podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim
ufadu. Stanovenymi postupy je deklarovana ochrana oznamovateld stim, Ze
oznamovatel nesmi byt v souvislosti s u¢inénym oznamenim postizen, znevyhodnén
nebo vystaven natlaku.

Ukoly:

3.

> Ukol &. 6.
Seznamovat zaméstnance se systémem pro oznameni podezieni na korupci.
Zodpovida: predstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

Ochrana oznamovatelu

Uloha oznamovatele korupéniho jednani je zasadné v odhalovani korupce. Pokud
ozndmeni nebylo ucinéno scilem zplsobit Skodu jiné osob&, nebudou proti
oznamovateli korup¢niho jednéani ptijimany zadné personalni, kazenské ¢i jiné postihy
v souvislosti s jim u¢inénym oznadmenim.

Pii praci spodanym oznamenim ani pii jeho proSetiovani nebude identita
oznamovatele prosetiujicimu organizacnimu celku znama a zastane ulozena ve slozce
vedené proSetfovatelem NA, a to za predpokladu, ze ve véci nejde o trestny €in.

V ptipadé, ze je ziejmé, ze ve véci jde o podezieni z trestného ¢inu, je zékonnou
povinnosti postoupit podani organu Cinnému v trestnim fizeni. V téchto ptipadech
vSak nelze zatajit identitu oznamovatele.

O postoupeni podani bude informovan pouze oznamovatel, je-li zndm. Informovani
predstavenych a vedoucich zaméstnancli za Ucelem pfijeti vécnych, organiza¢nich
nebo persondlnich opatieni bude provadéno v koordinaci s policejnim organem tak,
aby nedoslo ke ztizeni nebo zmateni ticelu trestniho fizeni.

Nasledna opatieni

K omezeni opakovani korupéniho jednani ¢i jeho v€asnému odhaleni jsou piijiméana
napravna opatieni spocivajici v upraveé vnitinich procest a hodnoceni korup¢nich rizik
pfedstavenymi a vedoucimi zaméstnanci NA a pfijimana opatfeni s cilem sniZeni
jejich dopadu a vyznamnosti.

V ptipadé odhaleni korupcniho jednani je dodrZzovéan postup pii proSetieni v souladu
s obecné zdvaznymi platnymi pravnimi ptedpisy a internimi akty fizeni.

Vznikl¢ skody jsou feSeny a vymahany na zaklad¢ rozhodnuti zaméstnavatele.



Clanek 8

Transparentnost

1. Transparentnost umoziuje vefejnou kontrolu hospodateni statu jak zaméstnanci, tak
vetejnosti. Zarovenn zvySuje pravdépodobnost odhaleni korupce, a tim odrazuje
od korup¢niho jednéni.

2. Pii tizeni jednotlivych procest, ¢innosti a jejich kontrole je zajisténo pravo vefejnosti
na informace v rozsahu platnych pravnich piedpisit a podavani podnéti a navrhi
ze strany vefejnosti Tim jsou vytvoieny pfimétené predpoklady pro prevenci korupce
a pro jeji odhaleni.

3. Zvetejiovani informaci je v NA provadéno v souladu s platnou legislativou a
zahrnuje:

a) informace o uskutecnénych vetejnych zakazkach vcetné vetejnych zakdzek
malého rozsahu,

b) interni protikorup¢ni program NA,

¢) ochranu osobnich udajii (GDPR),

d) informace o struktufe NA,

e) kontakty na zaméstnance NA,

f) profesni zivotopis vedouci sluzebniho tradu,

g) uzaviené smlouvy, véetné zmén a dodatk.

4. Povinng€ zvetejiiované informace dle bodil a) aZz e) jsou zptistupnény na webovych
strankdch NA na adrese https:/www.nacr.cz/. Informace dle bodu g) jsou
zvetejiovany v Registru smluv (ISRS), jehoz spravcem je Ministerstvo vnitra, na
adrese https://smlouvy.gov.cz/.

Ukoly:
> Ukol &. 7.

Aktualizovat zvefejiiované informace.
Zodpovida: 8. oddéleni NA.
Spoluprace: predstaveni a vedouci zaméstnanci, piislusni editofi a
kancelat vedouci sluzebniho utadu
Termin: prabézng, trvale.
Clanek 9
Rizeni korupcnich rizik

1. Korupéni rizika jsou soucasti analyzy vSech rizik rozpoznanych v zabezpecovanych
procesech a ¢innostech ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1 a 4 zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Rizeni korupénich rizik zahrnuje tyto ¢innosti:

a) Identifikace korupcnich rizik véetné kazdoro¢ni aktualizace — spociva
ve vytipovani korup¢nich rizikovych oblasti NA.
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b) Stanoveni pravdépodobnosti zaptisobeni rizika u identifikovanych rizik —
v redlném case, stupné hodnoceni 1 — 5.

c¢) Stanoveni nezadouciho dopadu rizika u identifikovanych rizik — jeho zaptisobeni
na vykon vetejné spravy a rozpocet, stupné hodnoceni 1 — 5.

d) Stanoveni stupn€ vyznamnosti vlivu rizika — sou¢in hodnoceni pravdépodobnosti a
dopadu.

e) Navrh opatieni ke snizeni rizika korupce u identifikovanych rizik.

f) Vytvoreni dokumentu ,,Seznam korup¢nich rizik®, ¢lenéného podle
zabezpecovanych ¢innosti.

g) Vypracovani grafické mapy rizik dle stupné vyznamnosti vlivu rizika.
3. Za ¢innosti dle bodu 2, pism. a) az e) odpovidaji vedouci zaméestnanci NA.

4. Cinnosti dle bodu 2, pism. f) a g) vykonava uréeny zaméstnanec z kancelate feditelky
NA.

5. Hodnoceni identifikovanych rizik se provadi v pétistupniové Skale, kde stupen
vyznamnosti vlivu rizika (pravdépodobnost x dopad) ma tato kritéria: 1 -—
Zanedbatelny, 2 — BéZny, 3 — Nezanedbatelny, 4 — Zavazny, 5 — Velice zdvazny.

6. V ptipadé, Ze je identifikovano riziko se stupném vyznamnosti ,,Zavazny“ nebo
»Velice zavazny“, zajisti vedouci sluzebniho uradu (feditelka NA) prosetieni s cilem
identifikovat a vyhodnotit skutecnosti nasvédcujici vyskytu korupcéniho jedndni
a pfijmout opatieni k minimalizaci téchto rizik.

Clinek 10
Vyhodnocovani IPP

Vyhodnoceni IPP provadi uréeny zaméstnanec NA k 31. prosinci lichého kalendainiho
roku takto :

a) vyhodnoti a aktualizuje seznam korup¢nich rizik,

b) zpracuje zpravu o vyhodnoceni IPP a do 15. ledna nésledujiciho kalendainiho
roku ji odesle kancelafi statniho tajemnika. Tato zprava obsahuje:

informaci, zda byl vytvoten vlastni IPP,

jak byli s obsahem IPP seznameni zaméstnanci NA,

kde je tento dokument dostupny vetejnosti,

zda byla aktualizovana korup¢ni rizika a jaka byla pfijata opatieni ke
snizeni jejich dopadu,

zda se vyskytly ptipady korupce,

kontakt na osobu, ktera se problematice korupce vénuje,

zavér a podpisovou dolozku.



Cast Ctvrta
Zavérecna ustanoveni

Clanek 11
Aktualizace IPP

Tento IPP se aktualizuje na zaklad¢€ aktualizace Rezortniho interniho protikorup¢niho
programu Ministerstva vnitra.

Clanek 12
Seznameni zaméstnancu NA

Ptislusni vedouci zaméstnanci NA zajisti sezndmeni vSech svych podtizenych s obsahem
tohoto sluzebniho predpisu.

Clanek 13
Zrusovaci ustanoveni a u¢innost

1. Vydanim tohoto aktualizovaného IPP se rusi Sluzebni ptedpis feditelky NA ze dne
22. 6. 2018, kterym se stanovi [PP.

2. Tento Sluzebni piedpis nabyva Gcinnosti dnem 30.06.2020.

PhDr. Eva Drasarova, CSc. v.r.
vedouci sluzebniho ufadu
feditelka Narodniho archivu

Ptilohy:
1. Mapa rizik v Narodnim archivu
2. Kodex etickych zasad pro archivare
3. SluZebni ptedpis NMV pro SS, kterym se stanovi
pravidla etiky statnich zaméstnanct
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