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¢.3/2021
Informace o novelizaci zdkona €. 499/2004 Sb.

Odbor archivni spravy a spisové sluzby zpracoval ve spolupraci s dalsimi odbory Ministerstva vnitra a se
statnimi archivy struénou informaci k novele Zdkona, provedené zdkonem ¢. 261/2021 Sbh., kterym se méni
nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci postupll organ( verejné moci. Informaci naleznete na
webovych strankach Ministerstva vnitra https://www.mvcr.cz/clanek/zakony.aspx. Zaroven upozoriiujeme, ze
podle Pfechodnych ustanoveni (¢l. CXXII zdkona €. 261/2021 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s
dalsi elektronizaci postupl organu verejné moci):

1. Verejnopravni plvodci podle § 3 odst. 1 pism. a) az e) Zakona ve znéni u¢inném ode dne 1. Unora 2022

a) organizacni slozky statu,

b) ozbrojené sily,

c) bezpecnostni sbory,

d) statni prispévkové organizace,
e) statni podniky,

jsou povinni uvést vykon spisové sluzby do souladu s poZzadavky Zakona do 31. prosince 2023, a
2. Vefejnopravni pavodci podle § 3 odst. 1 pism. f) az m) Zakona ve znéni ti¢inném ode dne 1. Unora 2022

f) dzemnisamospravné celky,

g) organizacni slozky Uzemnich samospravnych celkll, vytvareji-li dokumenty uvedené v pfilohach ¢. 1
nebo 2 k tomuto zdkonu,

h) pravnické osoby zfizené nebo zaloiené Uzemnimi samospravnymi celky, vytvareji-li dokumenty
uvedené v prilohach ¢. 1 nebo 2 k tomuto zakonu,

i) vysoké skoly,

j) Skoly a skolskd zafizeni s vyjimkou matefskych Skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni a zafizeni
Skolniho stravovani (dale jen ,Skoly“),

k) zdravotni pojistovny,

[) verejné vyzkumné instituce,

m) pravnické osoby ztizené zdkonem,

jsou povinni uvést vykon spisové sluzby do souladu s pozadavky zakona do 31. prosince 2024.

4/2021

Informace o povinnosti nahlasit eSSL jako vyznamny informacni systém

Pfipominame plvodclim, Ze od 1. ledna 2022 nabyva ucinnosti dalsi ¢ast vyhlasky 317/2014 Sb., o vyznamnych
informacnich systémech, kde jsou v ustanoveni § 2 odst. 1 nové uvedena pismena c), d) a e), kterd mezi
vyznamné informacni systémy fadi i ty systémy, které slouZi k vykonu verejné moci pfi ptipravé na krizové
situace a jejich reseni, k vykonu spisové sluzby, nebo k vedeni tfedni desky zplsobem umoznujicim dalkovy
pristup. Podle § 2 odst. 2 mezi vyznamné informacni systémy nepatfi systém, jehoz sprdvcem je obec.
O povinnostech z toho vyplyvajicich pojednava ¢. 6/2020 v ¢astce 7/2020 Informacniho listu.



https://www.mvcr.cz/clanek/zakony.aspx
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-7-2020%23c6-2020
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5/2021

Kontrola informacnich balicka SIP na narodnim archivnim portalu

Pfi kontrole SIP na NArP se uplatiiuji dvé Urovné ovéreni zpracovatelnosti:

1) Kontrola validdtorem SIP Ndrodniho archivu. Pravidla pro validaci jsou zverejiiovdna v Prehledu
pravidel pro validaci SIP v pfislusné verzi. Tato pravidla jsou uplatnéna spolu s kontrolou datovych
formatd komponent (Informacni list ¢. 4/2020, ¢astka 7/2020). Tyto kontroly jsou pouZity na jednotlivé
izolované SIP. Prostfednictvim webového rozhrani validdtoru SIP Ize zkontrolovat jeden konkrétni SIP a
ziskat tak prehled vsech pripadnych chyb a upozornéni pro dany SIP.

2) Kontroly (kolize) v NArP. Kontroly v NArP jsou zvefejnény v Piehledu kolizi pfi nahravani a zpracovani
datovych balick( SIP v portale. SpiSe nez o kontroly se jednd o kolize vznikajici pfi zpracovani vsech SIP
dohromady v konkrétnim Fizeni, napf.

- vicekrat pouZity totozny ,jednoznacny” identifikator s riznym obsahem,

- kolize plynouci z nesouladu v hodnotdch pfi vyzadani komponent (nap¥. zména
jednoznacného identifikatoru komponent mezi SIP bez nich na zac¢atku fizeni a SIP
s nimi na zakladé vyzadani komponent (,,V“) nebo pfi predavani za archivalie
vybranych SIP),

- pfi pfeddni SIP k trvalému uloZeni jsou nahrany SIP obsahuijici jiné entity, nez ty, které
prosly prislusnym skartac¢nim fizenim a byly vybrany za archivalie; nahrany musi byt i
dokumenty ve spisu nebo dilu typového spisu, které vybrany nebyly (srv. ¢. 23/2019
Castka 5/2019 Informacniho listu).

Z téchto diivodu miiZe nastat situace, kdy byl SIP vyhodnocen validatorem SIP jako spravny, ale
v NArP je oznacen jako chybny (nevalidni).

Kolize Ize ovérit pouze na portalu, v testovaci instanci (https://portaltest.nacr.cz), a to nikoli pro
jednotlivé nebo zkusebni SIP, ale pro celé testovaci skartacni fizeni. Vysledky jsou (spolu s vysledky

validatoru SIP) zaznamendny v souboru ,,Chyby importu“, jehoz podoba byla zverejnéna v ¢. 2 Castky
8/2021 Informacniho listu.

Vsechny kontroly vychazeji z platnych pravnich predpist (Zakon, Vyhlaska, NSESSS).

6/2021
Testovani kompatibility eSSL s NArP 2.0

Ve snaze predejit komplikacim pfi elektronickych skartacnich fizenich je nize podan prehled klicovych operaci
pro ovéreni, zda eSSL z technického hlediska umozni bezproblémovy vybér archivalii a jejich predani do NDA.
Postup je urcen predevsim dodavatellm a vyvojaflm eSSL, ale mlZe byt realizovan i koncovymi uZivateli
(plvodci s pomoci pfislusného archivu).

Pro realizaci je nutnd spoluprace plvodce (popf. dodavatele v roli plvodce na testovaci instanci NArP) a
pecujiciho (dohodnutého) archivu. Pred finalizaci skartacniho navrhu je moiné sestavit nahled budouciho
Seznamu k provedeni vybéru archivalii, tzv. Zpravu o kontrole. V ni se zobrazuje celkovy pocet SIP zahrnutych
do zpracovani. Je mozné ji vytvaret opakované, pouze volitelné.



https://validatorsip.nacr.cz/
https://validatorsip.nacr.cz/
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-7-2020%23c4-2020
https://validatorsip.nacr.cz/
https://portal.nacr.cz/cro/pro-puvodce/technicke-pozadavky-narp-2-0/
https://portal.nacr.cz/cro/pro-puvodce/technicke-pozadavky-narp-2-0/
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-5-2019%23c23-2019
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-5-2019%23c23-2019
https://portaltest.nacr.cz/
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-8-2021%23c2-2021
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-8-2021%23c2-2021
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V modulu pro vybér archivlii (eVybér) NArP umoznuje
a) odmitnout SIP dle €. 5/2021 tohoto informacniho listu (nejsou pfedmétem skartacniho Fizeni),
b) vyzaddat komponenty k predlozeni vyznacenim rozhodnuti archivare — predlozit k vybéru (,V“),
¢) vyznacit rozhodnuti archivare — znicit (,,S“),
d) vyznacit rozhodnuti archivare — vybrat za archivalii (,A“),
e) vyznacit rozhodnuti archivare — vyradit z vybéru (,,X“),

f) zménit rozhodnuti archivare, to znamenda po namitkach plvodce archiv provede zménu rozhodnuti a
NArP vytvofi novy konecny seznam, ktery obsahuje jiz nové rozhodnuti (neni omezeny pocet takovych
zmén).

g) ze spisu uréeného k trvalému uloZeni vybrat za archivélie pouze nékteré dokumenty (podrobnéji srv. ¢.
23/2019 ¢astka 5/2019 Informacniho listu).

V modulu pro predani vybranych dokument( a spisd k trvalému uloZeni (ePfeddni) je v ptipadé chybnych
datovych formatl komponent nutné vytvofit v eSSL nové SIP s komponentami ve vyhovujicim (vystupnim)
datovém formatu.

Jako vhodné testovaci scénare Ize doporucit

1. Zdkladni test provedeni vybéru s pfeddnim archivalii a ziskanim identifikdtort digitdlniho archivu.
1) ZaloZeni fizeni pldvodcem.
2) Archiv provede vybér, vybere nékteré zakladni entity za archivalii, ukonci vybér.

3) Plvodce nacte konecny seznam k protokolu o vybéru archivdlii ve skartacnim fizeni do eSSL, ze
kterého vytvofi v eSSL SIP pro pfedani do archivu.

4) Archiv zalozi v NArP , prejimku.”
5) Plvodce nahraje SIP pro pfedani do archivu do modulu ePfedani.
6) Archiv odesle data k trvalému uloZeni.
7) Plvodce nacte vysledny seznam o predani archivalii s identifikdtory digitalniho archivu do eSSL.
1. Zdkladni test provedeni vybéru bez pieddni archivadlii.
1) ZaloZeni fizeni plvodcem.
2) Archiv provede vybér, vSechny entity oznaci ke zniceni, ukonci vybér.
3) Puavodce nacte konecény seznam k protokolu o vybéru archivalii ve skarta¢nim fizeni do eSSL.
Ill. Test vyFazeni z vybéru archivdlii a nacteni do eSSL.
1) ZalozZeni fizeni plvodcem.
2) Archiv nékteré zakladni entity vyfadi z vybéru archivalii a rozhodne popt. o entitach ,V“, nasledné
ukondi vybér.
3) Plvodce nacte konecny seznam k protokolu o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni do eSSL: v
kone¢ném seznamu bude u nékteré polozky ,vyradit z vybéru;“ takovato entita musi celd zlstat v eSSL



https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-5-2019%23c23-2019
https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list/castka-5-2019%23c23-2019
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jakoby viibec nebyla predmétem vybéru archivalii (skartacniho Fizeni).

IV. Test vyZaddni komponent k pFedlozZeni.

1)

2)
3)

4)

Zalozeni fizeni pivodcem.
Archiv vyzada komponenty k predlozeni.

Plvodce nacte seznam entit, ke kterym jsou vyZzadovany komponenty do eSSL a vytvofi z eSSL SIP s
komponentami, které nahraje do pfislusného fizeni v NArP.

Archiv potvrdi dostupnost komponent.

V. Test vybéru dokumentii ze spisu.

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

Zalozeni fizeni pivodcem.

Archiv vybere k trvalému ulozeni pouze nékteré dokumenty ze spisu, ukonci vybér; zakladni entita (spis
nebo dil typového spisu) bude vidy oznacena jako ,vybrano za archivalii“.

Plvodce nacte konecny seznam k protokolu o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni do eSSL, ze
kterého vytvofi v eSSL SIP pro predani do archivu.

Archiv zalozi v portéle ,prejimku.”

Plvodce nahraje SIP pro predani do archivu do modulu ePredani. SIP obsahuje Uplné zakladni entity
véetné nevybranych dokumentd a jejich komponent.

Archiv odesle data k trvalému ulozeni.

Plvodce nacte vysledny seznam o predani archivalii s identifikatory digitalniho archivu do eSSL.

VI. Test zmény rozhodnuti ve vybéru.

Vvil.

1)
2)
3)
4)
5)

Zalozeni fizeni pivodcem.

Archiv provede vybér archivalii a ukon¢i ho.

Plvodce nacte koneény seznam k protokolu o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni do eSSL.
Archiv provede zménu rozhodnuti a znovu ukonci vybér

Plavodce nacte novy koneény seznam k protokolu vybéru archivalii ve skartacnim fizeni do eSSL.

Test opravy chybnych formatii v ePfeddni.

1)
2)
3)

4)

Je proveden vybér archivalii a archivem zaloZena v NArP ,Prejimka.”
Plvodce nahraje SIP pro pfedani do archivu do modulu ePredani.

Pokud se vyskytnou datové bali¢ky, které obsahuji komponenty ,,s vyhradou®, plvodce v eSSL vytvofi
prislusné SIP znovu, s komponentami odpovidajicimi formatovym pravidlim Narodniho archivu
(Informacdni list €. 4/2020, ¢astka 7/2020 ) a opravené SIP opétovné nahraje do ePfedani.

Archiv potvrdi dostupnost komponent.
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7/2021
Uplnost spisu pfi zarazeni do skartaéniho fizeni

Plvodce je povinen pfi zafazeni do skartacniho fizeni zajistit kompletnost (Uplnost) spisu, tj. vSechny do spisu
zarazené dokumenty a obal spisu, a to v digitalni i fyzické podobé. NelUplnost do skartacniho fizeni navrzeného
spisu je odpovédnosti plvodce. Podle pficiny jejiho vzniku ji plvodce napravi sam zménou svych postupl
(kompletaci spisu, doplnénim metadat atp.), pfipadné s dodavatelem, pokud moznost roztrzeni dokument( ve
spisu pfipadné dokument( a obalu spisu (metadat spisu) vyplyva z chybného nastaveni systému. Torza spist
nebo dokumenty vytrZené ze spis(, které byly navrieny a prevzaty k trvalému uloZeni do archivu v minulosti,
neumozni rekonstrukci obsahu véetné vazby mezi poddnim a jeho vyfizenim. Nekompletnost této informace a
neuplnost spisu je v rozporu s fadnym vykonem spisové sluzby dle platnych pravnich predpis zejména tvorby,
vyfizovani, ukladani a vyrazovani spist. Takovéto nieni spist lze posuzovat jako prestupek podle § 74 odst. 9
Zakona.

8/2021
Transakéni protokol ve skartacnim Fizeni

Transak¢ni protokoly jsou navrhovany do skartacniho fizeni, a to ve vystupnich datovych formatech PDF/A
nebo XML (pozadavek 5.3.3. NSESSS) opatfené uznavanym elektronickym podpisem nebo elektronickou peceti
a elektronickym ¢asovym razitkem. Transakéni protokoly by mély byt vytvareny za stanoveny Casovy Usek,
nejdéle za jeden den a to véetné dn(ll pracovniho volna tak, aby tvofily iplnou fadu (neni nutné je vytvaret
prazdné, pokud v eSSL nedochazi k zadné aktivité). Doporucuje se pro prehlednost vést transakéni protokoly
jako samostatnou vécnou skupinu s vlastnim spisovym znakem nebo je vkladat do spisu vedeného v ramci
jednoho roku. Transakcni protokol musi byt vzdy predlozen k vybéru archivalii (srv. bodu 14 pfilohy €. 2
Zakona). Skartacni lh(tu Ize stanovit podle potireb plivodce, vzhledem k ptiloze €. 2 Zakona se doporucuje
pouzit skartac¢ni znak ,,A.”
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Zkratky

AIP — archivni informacni balic¢ek (,,Archival Information Package”) uréeny k trvalému ulozZeni v archivu
eSSL — elektronicky systém spisové sluzby nebo informacni systém spravujici dokumenty

nafizeni GDPR — Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju)

nafizeni eIDAS — Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. éervence 2014
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu
a o zruseni smérnice 1999/93/ES

ISDS — informacni systém datovych schranek

NArP — ndrodni archivni portdl, soucast narodniho digitalniho archivu
NDA — narodni digitalni archiv

NSESSS — ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
NUKIB — Narodni Ufad pro kybernetickou bezpeénost

SIP — informacni balicek (,,Submission Information Package®) uréeny k exportu nebo pfenosu entit z eSSL do
digitalniho archivu vcetné balic¢ku tvoficiho seznam dokument( ke skartaénimu Fizeni

,Vyhlaska” — vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist
»Zakon“ — zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpis(

zédkon €. 300/2008 Sh. — zdkon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument

zédkon ¢. 297/2016 Sb. — zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich davéru pro elektronické transakce




