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Archivni zpracovani fotografickych archivalii

/ Emilie Benesova /

V letech 2007 aZ 2010 byl Narodn{ archiv Fesitelem vyzkumného tkolu s na-
zvem ,,Zpracovani postupu na zachranu svétlocitlivych archivnich doku-
mentl na sklenéné podloZce (deskové negativy), jejich oSetfeni, archivaci
(dlouhodobé uloZeni), zabezpeleni a zptistupnéni.“ Primdrnim davodem
pro zahdjeni vyzkumu byl Spatny fyzicky stav deskovych (sklenénych) ne-
gativi, které jsou soudsti vyznamnych archivnich soubort a jejich histo-
rickd, spoleCenska i kulturni hodnota je nevy¢islitelnd. Sklenéné desky lze
snadno mechanicky poskodit, manipulace s nimi je obtizna. Sklenénd pod-
lozka, vlivem $patného uloZeni i zachdzenf{ kehne, méni svou krystalickou
strukturu; svétlocitliva vrstva, kterd je na ni nanesena degraduje, loupe se,
vytvareji se na ni nejriiznéjsi ,,zavoje®, které postupné hali obraz, a7 se sta-
ne necitelnym. Archivélie tohoto typu nelze predklddat badatelim ke stu-
diu a je tedy t¥eba informace v nich obsaZené zprostfedkovat verejnosti ji-
nym zpsobem - kvalitni reprodukci. V ramci feSeného projektu bylo nasi
snahou predloZit pracovnikiim pamétovych instituci komplexni materidl,
ktery by resil problematiku dlouhodobého uloZenf a zpfistupnéni sklené-
nych negativi, a proto jsme se pokusili:
- stanovit vhodné podminky a materidly pro dlouhodobé uloZenf des-
kovych negativi,
- analyzovat typy poSkozeni (mechanické, mikrobiologické, chemické
apod.),
- navrhnout vhodné postupy restaurovéni,
- navrhnout vhodny zptisob Setrné (,,bezdotykové“) reprodukce,
- poskytnout metodiku pro archivni zpracovani fotografickych archi-
valif s vyuzitim mezindrodnich standardt obecnych i specidlnich,
- definovat nékteré odborné terminy tak, aby metodika byla srozumi-
telnd nejen archivariim, ale i pracovnikim muzei, knihoven atp.,
- vytvofit specidlni aplikaci umoztiujici jednoduché publikovani digi-
talnich reprodukeci.
Vyzkumny projekt byl od samého pocatku postaven na spolupraci od-
bornikd riiznych profesi tak, aby bylo moZné zpracovat celou problematiku
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zpristupnéni archivnich dokumentt. Termin zp¥istupnéni v sobé obsa-
huje cely soubor ¢innosti po¢inaje vlastni akvizici dokumentu/archivalie,
evidenci, restaurovanim, pordddnim, inventarizaci atd. aZ po jeho poskyt-
nuti badatelské vetejnosti. Lze konstatovat, Ze jde o projekt, na némz se
spolupodileli restauratoti, archivari, fotografové, informatici a pokusili se
navrhnout komplexni feSeni pro zpFistupnéni fotografickych archivalii,
predevsim sklenénych negativu.

Presto, Ze hlavnim pfedmétem vyzkumu byly sklenéné negativy, ¢ast
vénovand archivnimu zpracovani byla koncipovdna vice obecné. Pravidla
archivniho zpracovani jsou pro vSechny typy analogovych fotografickych
archivalif spoletnd - ménf se pouze nékteré tidaje predevsim technického
charakteru. Navrh metodiky archivniho zpracovani vychézi z naSich do-
savadnich zkuSenosti, ze zkuSenosti pracovnikt muzei a predevsim z me-
zindrodnich /ISAD(G)/ a vybranych narodnich standardi, z nichZ jsme ak-
centovali precizné zpracovany Norsky ndrodni standard a model SEPIADES.
V CR nebyla v ramci archivnictvi metodika zpracovanf fotografif nikdy sou-

v v v

hrnné feSena.

Mezindrodni model pro popis fotografickych dokumentt SEPIA Data
Element Set (SEPIADES) byl vytvéaren od roku 2000. Na jeho pocatku stéla
pracovni skupina SEPIA (Safeguarding European Photographic Images for
Access) tvorena zéastupci evropskych instituct, jejichZ ¢innost koordinova-
la Evropské komise pro uchovéavani a zp¥istuptiovani (ECPA).! Do praci na
projektu se postupné zapojilo jedenéct evropskych zemd. Cilem bylo prede-
v§im sjednoceni dosavadnich postupt riznych typa pamétovych instituci
pti popisu fotografii. Model obsahuje vice nez ¢tyfti sta vyuzitelnych prv-
ka popisu, které jsou diikladné popsany a v nékterych ptipadech opatieny
predvolbami (,,vybér z nabidky*). MnoZstvi prvkd, z nichZ jen nékteré jsou
povinné, umoziiuje zachyceni celé fady aspekti pomoci podrobného vi-
cetiroviiového popisu. Tento postup do znalné miry eliminuje subjektivni
pristup zpracovatele.

Norsky ndrodni standard byl publikovdn pod ndzvem Standard for
fotokatalogisering v roce 2007. Jeho hlavnim cilem bylo rovnéz zajisté-
ni jednotné a odborné evidence fotografii v ramci pamétovych instituct,

1 Méstské muzeum ve Stockholmu zastupoval Torsten Johansson, Norsky ufad pro archivy,
knihovny a muzea reprezentovala Kristin Aasabo, Spanélskou Narodni knihovnu Isabela
Ortega Garcia, Finské muzeum fotografie Anne Isomursu a Evropskou komisi pro uchovani
a zpfistupiovani Erwin Klijn.
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kterd poskytne zdklad pro budouci viyménu dat a b&Zné vyhleddvani na-
pri¢ pamétovymi institucemi. Jeho zdkladnim principem je moZnost po-
pisu fotografii ve vzdjemnych souvislostech. Popisovat je mozné jednotli-
viny, jejich identické kopie, série i soubory (tj. sbirky a fondy) podle potieb
a moZnosti zpracovavajici instituce. Pfedmétem standardu je 26 hlav-
nich popisnych poli uspotddanych do skupin zahrnujicich oblast: identifika-
ce a provenience, informace o motivu/obsahu, informace o exempldri a materidlu
(tj. fyzicka podstata fotografie) a administrativni informace. Pro uptesnéni
informaci jsou hlavni popisnd pole déle ¢lenéna na pole dil¢i. Zdkladem
standardu jsou zdsady formulované standardem ISAD(G) a patrna je ndvaz-
nost na evidenéni model SEPIADES?.

1. Obecné informace

Nésledujici texty jsou informativni, shrnujici dosavadni poznani a zkuSe-
nosti a jejich cilem je upozornit na tskali, s nimiZ je t¥eba pocitat p¥i ar-
chivnim zpracovani fotografii.

1. 1. Klasifikace archivnich dokumentui podle druhu nosice a zptisobu
zdznamu (kédovdni) informace’

Archivdlie Ize klasifikovat raznymi zptsoby, v archivnictvi je nejcastéji po-
uzivand klasifikace podle diplomatickych kategorii, coZ je ddno tésnym spo-
jenim oboru s pomocnymi védami historickymi. Pro potfeby dlouhodobého
uchovénf archivalif je vSak tfeba rozliSovat archivni dokumenty* podle dru-
hu pouZzitého nosice a zptsobu zdznamu (kédovani) informace. Tato kritéria
jsou rovnéZz rozhodujici pro volbu vhodné reprografické metody. Témér kazdy
druh nosice a zptisob zdznamu informace vyZaduje jiné podminky pro uloZe-
ni (archivaci) a ponékud odlidny je zptsob archivniho zpracovani/zptistup-
néni. Pro potteby vyzkumu byla pouZita zjednodusend forma této klasifikace:

2 Podrobné popsal tyto a dalsi standardy Pavel Baudisch In: Vyzkumna zprava projektu
vyzkumu a vyvoje, dostupna: www.nacr.cz/G-vyzk/negativy.aspx [6. 2. 2012]
3 Klasifikaci dokumentt podle druhu nosice a zpisobu zaznamu informace pifedstavil poprvé

o vy

Jifi Razicka v nepublikované studii ,,Koncepce mikrografickych a reprografickych sluzeb
a ochrany a konzervace audio a video dokumentll Statniho ustfedniho archivu v Praze®,
zpracované v r. 1996

4 Termin dokument se na tomto misté pouziva ve smyslu definice: ,,Dokument je informaéni
pramen tvofeny nosi¢em informaci v podobé hmotného pfedmétu a mnozinou dat ¢i informaci
na ném (v ném) fixovanych a formaln¢ i obsahové uspofadanych.“ (In: Oborovy archivni
slovnik. Praha 1983)
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- pisemné analogové dokumenty na papire tvori nejpocetnéjsi sku-
pinu dokument? uloZenych v archivech. Do této skupiny fadime ak-
tové materidly - pisemné zdznamy na volnych listech nebo svdzané
do knih, rukopisy, nékteré tisky (kromé uslechtilych fotografickych
tisk®) apod.

- pisemné analogové dokumenty na pergamenu mohou mit také po-
dobu jednotlivych listt & vazanych celki. Casto byvaji opatteny dii-
leZitym obrazovym doprovodem, ktery v nékterych pfipadech mtze
prevaZovat nad jejich pisemnou ¢asti (napt. Velislavova bible)

- (pisemné) digitalni dokumenty, dokumenty v elektronické podo-
bé jsou uloZeny na nejriiznéjsich typech nosi¢ magnetickych, optic-
kych, kombinovanych ap. Vyskytuji se v archivech stéle Castg&ji

- obrazové analogové dokumenty na papife - napt. mapy (kartogra-
ficka dila), plany, kresby, malby, grafické listy, Cernobilé a barevné fo-
tografie. Pro posledné uvedené lze pouZit (na hierarchicky nizsi drov-
ni) termin fotografické dokumenty/vyobrazeni (fotografie), coZ je
zéroven klasifikuje i ve vztahu k technice jejich potizent - tj. zptsobu
zdznamu informace

- obrazové analogové dokumenty na transparentni podloZce pted-
stavuji pomérné pocetnou skupinu dokumentt, kde nosi¢em infor-
mace je prithledna &i prisvitnd podlozka. Kromé fotografickych do-
kumentt - negativi a diapozitivii na sklenéné desce i na plastové
podloZce a mikroforem (mikrofilmi a mikrofisi), sem spadaji i malby,
grafické listy, mapy a fotografie (pozitivy) zhotovené na prtthlednych
a prusvitnych podlozkach

- obrazové digitalni dokumenty uloZené na riznych typech nosica
a digitalizované obrazové dokumenty, jimiZ rozumime zejména ko-
pie/reprodukce analogovych archivalii, které zaroven slouZi jako je-
den z prostFedkii zdkladni ochrany analogovych dokumentti/archi-
valif (pisemnych i obrazovych) pred jejich poskozenim

- zvukové analogové dokumenty uloZené na mechanickych (fonogra-
fické draty, valecky, gramofonové desky) a magnetickych (magnetofo-
nové pasky, kazety) nosi¢ich. Zptsob zdznamu zvukovych dokumen-
ti mize byt rovnéz digitalni.

- dokumenty multimedialni, a to analogové i digitdlni (filmové pésy
rtiznych formati, videokazety; nosice digitélnich dat)

- ostatni dokumenty ndm umoZni specifikovat predméty, které
nejsou dokumenty v pravém slova smyslu, ale maji nepochybné
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dokumentarni hodnotu. Jsou to bud’ pfedméty, které jsou soucasti
jingch dokumentt/archivalii (peceti, tkanice, kovéni, knizZnf vaz-
by) nebo maji vypovidaci hodnotu samy o sobé& (pecetidla, raznice,
razitka apod.)

Shrnuti

Jak jiz bylo feceno, tento zpusob klasifikace archivnich dokumentt je du-
lezity predevsim ve vztahu k jejich archivaci. Kazdy z nich vyzaduje jiné
podminky pro dlouhodobé uloZeni - teplotu, vlhkost, uklddaci prostted-
ky i ukladaci zatizeni. K¥ehkost sklenénych negativ(i (fotografii obecné)
a jejich Spatna Citelnost® (je nutné odpovidajici technické vybaveni) nedo-
voluje predkladat tyto archivélie badatelim k pfimému studiu. V prvni
fazi archivniho zpracovani je tedy potteba dtkladné prozkoumat archiv-
ni soubor z hlediska vnéj§i formy archivélii, vyhodnotit jejich fyzicky stav
azvolit vhodny zptsob zpracovani i technologii potizeni reprodukee, kterad
muzZe byt poskytnuta badateli.

1.2. Zdroje fotografickych dokumentii/archivdlii (akvizice)

Fotografické archivélie ptichdzeji do archivl nékolika cestami. Jejich
nejvétsim zdrojem jsou Gfedni registratury a osobni fondy (rodin-
né a rodové archivy, pozistalosti). VétSina statnich drada a dalsich ve-
fejnopravnich instituci si pofizovala (pofizuje) vlastni fotografickou
(ale napt. i zvukovou) dokumentaci, v niz se odrazi jejich ¢innost. Tuto
Cast dredni registratury archivari opomijeli. Pro tyto typy dokumen-
t naptiklad nebyly a nejsou stanoveny skarta¢ni lhity a vétSinou na
né nebyl uplatfiovan archivni dohled. C4ste¢né to mohlo byt zptisobe-
no tim, Ze fotografickd dokumentace byla uloZena mimo vlastni spi-
sovnu instituce a Casto ji pfimo ve fotoateliérech spravoval rezortni
fotograf, takZe archivafim nebyla predkladana ke kontrole. Pokud ar-
chivari ve spisovnach fotografickou (ptipadné jinou nez pisemnou) do-
kumentaci objevili, zpravidla ji nabidli muzeu ¢i nékterému speciali-
zovanému archivu a pokud oslovené instituce neprojevily zdjem, byla
zniena (skartovana). Tim doslo k rozdéleni archivnich soubort, v dd-
sledku nedodrZeni provenienéniho principu a asto také ke ztraté cen-
nych informaci. V fadé ptipadt je vytvéareni fotografické dokumentace

5 Negativy sice lze ,,Cist* proti svétlu at’ jiz umélému ¢i dennimu, ale ptisobenim jeho skodlivych
slozek — infracerveného a UV zafeni — dochazi k jejich poskozeni.
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pro vefejnoprdvni instituce jednou z hlavnich néplnf jejich Cinnosti
(napt. tiskové agentury, redakce regiondlnich denikt) nebo prostted-
kem pro realizaci hlavni néplné jejich ¢innosti (napt. vyzkumné tstavy
potizuji instruktazni a $kolici obrazovou/zvukovou dokumentaci atp.).
Osobni fondy (rodové archivy, rodinné archivy, fondy velkostatk) ob-
sahuji zna¢né mnozstvi fotografickych archivalii, které jsou vyznam-
nym zdrojem informaci nejen ve vztahu ke konkrétni osobé a roding, ale
podle spolecenského postaveni plivodce vypovidaji i o dal$ich osobéch,
mistech a uddlostech, kterych se ptivodce osobné nebo zprostredkované
prostfednictvim fotografif dcastnil. Jsou nenahraditelnym zdrojem in-
formaci pro etnology, sociology a v neposledni fadé také pro historiky
fotografie. Obdobné informace ptinéaseji fotografické archivélie zruse-
nych fotografickych ateliérii, které oblas ptichdzeji do archivi (Casté&ji
do muzei). Kromé toho, Ze vypovidaji o ¢innosti svého pivodce, doku-
mentuji vyborné urcity region - portréty osob, architektura nebo napt.
stavebni prace, vyznamné udélosti atp.

Dal§im zdrojem fotografif jsou dary a pripadné nakup od fyzickych
osob za ucelem vytvareni ¢i dopliiovani archivnich sbirek. Takové pri-
rustky jsou zpravidla cileny na uritou historickou udalost (Prazské po-
vstdni 1945, Rok 1968, 1. svétova vdlka), lokalitu, osobnost apod. Vétsi-
nou jsou dilem amatérskych ¢i prileZitostnych fotografu, coZ jim oviem
nijak neubird na vyznamu. Cilem téchto akvizic je vytvareni novych ar-
chivnich sbirek nebo doplnéni sbirek stavajicich, protoZze pro jejich kva-
litn{ zpracovani je diilezité mit k dispozici velké mnoZstvi srovndvaciho
materidlu z rtiznych zdrojii. Nékteré archivy na tomto zakladé potizu-
ji tzv. sbirky soudobé dokumentace, kdy na zakladé smluv uzavienych
s mistnimi fotografy nechdvaji dokumentovat udélosti regionu (lokality,
osobnosti atd.).

Depozita uloZend v archivech na zdkladé smlouvy o tschové vétsinou pod-
1éhaji vétsim omezenim pro badatelské i jiné vyuZivani archivélii. Podminky
jejich vyuZzivani/zp¥istupnéni stanovil ptivodce, v jehoZ vlastnictvi ziistaly,
a jediné on s nimi mizZe disponovat, avak péce o tyto archivélie byla zcela
prenesena na archiv, tedy stat. Dals{ fotografie potizuje archiv svou vlastni
¢innosti. Nejvétsi podil maji bezpecnostni mikrofilmy a negativy a také je-
jich matri¢nf a studijni kopie. Zhotovuji se za ticelem dlouhodobé ochrany
(tj. min. 100 let) archivalii pfed jejich totdlnim zni¢enim (bezpecnostni mik-
rofilm) a také z diivodu preventivni ochrany kdy ndhradou za originalni ar-
chivilie se predkladaji badateliim ke studiu studijni kopie archivalif. Rezim
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bezpecnostniho snimkovéni, evidence, uloZeni a ndsledné kontroly bezpec-
nostnich mikrofilmda, je sloZitou zaleZitosti, s niZ se statn{ archivy potykaji
od poéatku své existence®.

Jednim z dalSich zdrojt fotografii uloZenych v archivech jsou pracov-
ni cesty archivarii a ¢asto i badatelti do zahrani¢nich archivii s cilem zjisté-
ni existence archivalii bohemikalniho charakteru. Tato mnohdy syste-
matickd ¢innost probihd od samého vzniku statnich archivii (1954). Z cest
archivari privaZeli mikrofilmy (negativy) s reprodukcemi vybranych bohe-
mik. V 50. letech minulého stoleti zamyslela tehdejsi archivni sprava vést
spolenou evidenci téchto archivdlii, ale projekt se nakonec neuskutecnil.”

Archivy déle potizovaly reprodukce archivilii pro vystavy a publika-
ce klasickym fotochemickym procesem. Z takto pofizenych negativa, dia-
pozitivll a zvétSenin pak vytvéarely sbirky reprodukci archivalii, které
viak byly ddle jen tézko vyuZitelné, pfesto se v archivech uchovévaly. Ana-
logové reprodukce dnes nahradily reprodukce digitaln.

Shrnuti

Fotografické dokumenty/archivélie ptichazeji do archivi nejen v rozma-
nitych formach (druzich), ale také z nejriznéjsich zdrojt. DileZitym krité-
riem pti archivnim zpracovani je provenienéni princip. Zpusob jejich pl-
vodniho uspotddani v ramci konkrétniho archivniho souboru ndm muze
poskytnout cenné informace - obrazové i pisemné archivélie se vzdjemné
dopliiuji. Od zpisobu usporddéni se odviji volba vhodnych podminek pro
dlouhodobé uloZeni (napt. oddélené od pisemnych archivilii).

1.3. Fotografie jako historicky pramen
0d prvopocatku plnila fotografie nejriiznéjsi funkce. Jeji dloha i postaveni
ve spolecnosti se ménilo nejen v souvislosti s rozvojem védy a techniky, ale
také v souvislosti s hospodarskymi, politickymi i spoleCenskymi proména-
mi, které predeviim mély vliv na to, ktera slozka (motiv, kompozice obra-
zu, pouzitd technika, fotograficky material apod.) fotografického obrazu
(jeho moznosti) v dané situaci byla akcentovéna, vystupovala do poptedi.
Fotografické obrazy byly v dobé svého vzniku uréeny vyhradné pro
pamét, zachyceni okamziku, ktery mél byt na véky uchovén. Byly zpocatku

6 Prvni smé&rnice upravujici problematiku bezpe¢nostniho snimkovani v archivech CSR jsou
z roku 1955.
7 V Narodnim archivu tvofi tyto materialy samostatnou fadu (sérii) archivniho souboru Sbirka

mikrofilmd, ktera ¢ita témét 2000 zaznamu v databazi Janus.
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vysadou spiSe movitéjSich lidi, ktefi si jimi zdobili sté€ny svych piibytkil.
Fotograficky obraz v podobé daguerrotypie v kratké dobé témér nahra-
dil mali¥skou portrétni miniaturu.® Vedle portrétniho motivu se postup-
né uplatrioval novy motiv - vyjznamné udélosti, akce.? Kromé ,,zachyceni
okamziku“ vyhradné pro pamét ziskaval fotograficky obraz postupné dal-
§f dimenze.

0d 2. poloviny 19. stoleti se fotograficky obraz pozvolna staval vy-
znamnym zdrojem informaci, pramenem poznavani. Nové technické (fo-
tografické) vynalezy (kolédiovy proces), ale také hospodafiské a politic-
ké poméry v monarchii prispély k masovému rozsiteni fotografie a k jeji
vSeobecné oblibé. Format vizitek a kabinetek poskytoval nové moZnosti
naptiklad v podobé vytvéareni rodinnych alb a postupné vytlacoval fo-
tografické obrazy zavéSované na stény. Rodinné fotografické obrazy po-
stihuji kazdodenni Zivot, v€etné jeho socidlnich aspekti, dokumentuji
vyznamné rodinné uddlosti i spoleCenské akce. Fotografové porizova-
li snimky vyznamnych spoleenskych udalosti - otevieni Prozatimniho
divadla (1862), Umélecké besedy (1863), zaloZeni Sokola atd. - ¢imZ mimo
jiné prispivali k §ifeni vlastenectvi a ndrodnf hrdosti. Vizitky a kabine-
tky a také dal3i historické fotografické formaty - profesionalni (napt.
Mignon, Princesse, Promenade atd.), amatérské (napt. Adele, Ferdinand,
Helene atd.), jejichZ zdobné potisky (reversni strany) byly do jisté miry
odrazem soudobého vytvarného umeéni - se staly vyznamnym sbéra-
telskym artiklem, ktery byl dostupny lidem bez rozdilu spolecenského
postaveni. Portréty herctl, politiku, ale také fotografické obrazy pamé-
tihodnosti a snimky cizich kraju se stdvaly soucasti sbératelskych alb.
Oblibené byly v ateliéru aranzované obrazy napf. femeslnych profest, je-
jichz prostfednictvim se fotografové pokouseli ovliviiovat smyslenf lidi.

Vyznam fotografie jesté stoupl v souvislosti se zdokonalenim tis-
kovych technik. Fotografie bylo mozné celkem kvalitné otiskovat v no-
vindch a Casopisech, a tedy je zprostfedkovat stéle vétsimu okruhu lidi.
Formovala se nova skupina ,,momentnich* fotografi, kte¥i nepottebo-
vali ke své préci ateliér, ale pfesouvali se do terénu. ProstFednictvim fo-
tografie dokumentovali diileZité stavby - tunely, mosty, Zelezni¢ni traté
- tyto fotografie jsou zdroven svédectvim o zdsazich do krajiny, udélosti

8 Prvnimi daguerrotypisty byli pfedev§im malifi oblibenych portrétnich miniatur, ktefi sva
fotograficka dilka adjustovali podobnym zptisobem.
9 Jednim z nejstarSich daguerrotypickych ,,akénich* snimki je slavnost Boziho téla na Zeleném

trhu v Brné (1841).
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(napft. Svétova vystava ve Vidni), ale fotografie také slouZily praktickym
potiebdm. Z praktickych divodii byla v této dobé pofizena mimo jiné
rozséhla fotodokumentace vyrobnich podniki v Cechach &i fotodoku-
mentace Schwarzenberskych statk atd. S rozvojem cestovani a turisti-
ky ptrinésely fotografie nové informace a stdvaly se vérohodnym dtika-
zem o navstévé konkrétniho mista.!* Zhy se projevila snaha o pofizeni
systematické fotodokumentace vyznamnych pamadtek, coZ souviselo
mimo jiné s vyddvdnim velkych kniZnich podnika a také s ptisobenim
nového fenoménu - pohlednic'’. Jednim z podnétt bylo naptiklad dilo A.
Sedlacka, Hrady, zdmky a tvrze Krdlovstvi Ceského, v jehoZ pozdéji vy-
danych ¢astech nahradily fotografie ptivodni ilustrace brat#i Liebscherta
ad. Do fotografie stédle vice pronikal amatérsky prvek, coZ bylo odrazem
vyvoje fotografické techniky a fotografickych materidlu, které byly stéle
dostupnéjsi vétsimu okruhu lidi.

Celd fada védnich obort se snazila nalézt pro fotografii praktické
uplatnéni a tyto snahy jesté zesilily po zvefejnéni objevu W. C. Réntgena.
Na prelomu 19. a 20. stoleti vznikala v Ceskych zemich celd rada dstavil,
Skol a laboratofi zabyvajicich se vyukou, zkoumanim a praktickym vyuZzi-
tim fotografie a fotografickych procesu.

Na konci 19. a na pocatku 20. stoleti{ miZeme pozorovat snahy o pribli-
Zeni fotografie umélecké tvorbé. Pfedevsim pomoci vhodné optiky se foto-
grafové snazili zachytit ndladu a atmosféru snimané scény. Pro toto obdobi
bylo ptiznalné uzivani uslechtilych fotografickych tisku, které dovolily foto-
grafii vice se pribliZit vytvarnému uméni. Vysledny obraz mohl fotograf vy-
razné ovlivnit riznymi zasahy a kazdy tisk byl v zdsadé originalem.

Konec 19. stoleti s sebou ptinesl rozvoj tzv. zpravodajské, reportdzni
fotografie informujici o aktudlnich udélostech. ,,Reportdzni* fotografové
byli nékdy velmi pohotovi,'? avSak bojisté prvni svétové vilky lze nalézt
spiSe na ,amatérskych* fotografiich pfimych acastnikt. Pohotoveé byly za-
znamendvéany udalosti dokumentujici dénf kolem vzniku Ceskoslovenska
a prijezdu T. G. Masaryka do Prahy. Stdle Cetnéji vyddvané noviny a ¢aso-

e

pisy potfebovaly rychlé ,zdsobovani* obrazy dokumentujicimi aktudlni

10 V této dob¢ se formuje dokumentarni fotografie, ktera je dnes oznacovana jako etnograficka.
Pfinasi nejen obrazy z Ceskych zemi, ale také z daleké ciziny — napt. A.V. Fri¢ a jim pofizena
fotograficka dokumentace indianskych kment Jizni Ameriky, jejich kultury, zvyki apod.

11 Pocatky pohlednic spadaji do 70. let 19. stoleti a lze je zafadit do kategorie uslechtilych
fotografickych tisku, které v 60. letech 20. stoleti nahradila technika ofsetového tisku.

12 Napt. sarajevsky atentat (1914) zachytil Jaroslav Bruner-Dvotak. In: Scheufler, 2001, s. 158.
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uddlosti, coZ v této dobé umoziioval technicky pokrok (napt. fotoaparat
Rolleiflex). Vznikala fada agentur poskytujicich rychlé obrazové zpravo-
dajstvi (Centropress, Press Photo Service ad.).

Hospodarsky rist po skonleni 1. svétové vélky byl hlavnim diivodem
rozmachu reklamni a propagacni fotografie, kterd nalezla uplatnéni nejen
ve vydadvanych propagacnich tiskovinéch, ale také na vystavach a raznych
prezentalnich akcich (napt. Bata Zlin).

Dvacatd léta 20. stoleti znamenala oZiveni zdjmu o krajindfskou fo-
tografii a zdnrové snimky. Stfedem pozornosti fotograft se stalo mésto,
ulice, kazdodennf Zivot. Fotografie kazdodennosti vykazovaly mimo jiné
i socidlni aspekt v podobé plisobivych snimku zebrakd, trhovcet a predsta-
viteltl dalsich socidlnich i etnickych skupin.

Vsechny uvedené i dal3i funkce plni fotografie dodnes - analogova
data byla nahrazena digitdlnimi, temnd komora pocitaem, pamétové kar-
ty témér zlikvidovaly vyrobce klasického fotografického filmu nebo ales-
poti silné zredukovaly jejich produkci a chemické procesy byly nahrazeny
softwarovymi prostfedky. Nezdlezi na tom, kolik snimkt potidime, pro-
toZe je to levné a mdme moZnost snadného vybéru. Kromé dokumentdrni
a informaéni hodnoty fotografie je ¢asto kladen diiraz na hodnotu vytvar-
nou a na pusobivost sdéleni. To byva hlavnim divodem k manipulaci s fo-
tografickym obrazem (informaci).

Shrnuti

Pti popisu fotografif je diileZité si uvédomit tGcel, za jakym byla foto-
grafie potizena (dokumentalni, reportdzni, propagacni, Zanrova atd.), to
ndm dovoli zafadit ji do Sir§tho kontextu a poskytnout badateli dalsf infor-
mace naptiklad jde-li o fotografii amatérskou ¢i profesiondlni, do jaké miry
byla zobrazena scéna aranZovand atd.

1.4. Fotografie jako objektivni odraz skutecnosti?

VétSina z nds je presvédena, Ze fotograficky obraz je vérnym odrazem
reality. Vyplyvé to ze samotné podstaty fotografie: namitime objektiv
na scénu ¢i predmét a stiskneme spoust. Vysledkem je pravdivé zobra-
zeni reality nachdzejici se pred objektivem, ale - vysledny obraz je pou-
ze dvojrozmérnym zobrazenim trojrozmérné predlohy, je na ném zachy-
cena pouze ta Cast akce/scény, kterou obsdhne pouzity objektiv a jejiz
Lvytez“ zvolil fotograf. Podstatnou roli hraje svétlo, pouzity fotograficky
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materidl atd. Vysledny obraz je ovlivnén fotografem, jeho smyslenim, es-
tetickym citénim a v neposledni fadé ticelem, ktery ke vzniku fotografie
vedl (viz 1.3.).

Fotografické obrazy, jejich motivy, témata i ztvarnéni byly vzdy, kro-
mé subjektivniho pfistupu fotografa, ovliviiovany také aktudlnimi vnéj-
$imi poméry - spoleenskymi, hospodarskymi a politickymi. Plisobeni
vnéjsich vlivi je tfeba si dobte uvédomit pti popisu fotografie, cozZ nésled-
né umozn{ historikiim jeji spravnou interpretaci. Naptiklad béhem druhé
svétové valky byly propagovany predevsim fotografie zachycujici Gspéchy
némecké armdady, které byly ¢asto bud” aranZované nebo zmanipulované.
V kazdé dobé& mizely z fotografii nepohodIné osoby &i symboly (nejen v so-
vétském Rusku) nebo naopak byly do obrazu zakomponovany kladné smys-
lejici ¢i zdravici davy a v kazdé dobé velmi dobte fungovala cenzura a auto-
cenzura (kromé jinych i prezident Masaryk dbal na to, aby na fotografiich
vypadal distojné a nedovolil zvefejnit fotografii, kterd se mu nelibila).

Vzdy byla moZna manipulace s fotografickym obrazem, a tedy nenf
vysadou digitdlniho véku, ale digitdlni data Ize pozménit mnohem sndz
a témér beze stop. Za tcelem ,vylepSeni kompozice* jsou do fotografic-
kych obrazi priddvdny rtzné predméty &i naopak odstratioviany rusivé
prvky (sloupy el. vedent, vétve stromii apod.). Proti nékterym typim ma-
nipulace nelze nic namitat, pokud je pouZijeme k dpravé fotografii z ro-
dinné dovolené nebo v pripadé fotografii vytvarnych. V ptipadé reklamni
fotografie nds manipulace s obrazem také nepohorsi a nékdy je dokonce
zédouci. Problémem se manipulace s fotografickym obrazem stava v ob-
lasti (novinatské/reportdzni) dokumentarni fotografie, zejména dojde-li
k zdmérnému zkresleni zobrazené situace, k posunuti vyznamu ap. I kdyz
i v téchto pripadech je fotograf Casto veden dobryjm timyslem a chce pou-
ze zvySit plsobivost scény (a Casto téZ sviij honorar).

Shrnuti

Béhem archivniho zpracovéni je tfeba se pokusit o odhalen{ stop pfipadné
manipulace. To je moZné mame-li k dispozici origindlni negativ a dostatec-
né mnozstvi srovnavaciho materidlu. Pak dokdZeme vétsinu pfipad ma-
nipulace (fotomontéz, retuse apod.) rozpoznat a ¢asto i dovodit za jakym
tcelem byly provedeny. V pripadé digitdlnich dat 1ze rovnéz nékteré zpu-
soby manipulace fotografického obrazu rozpoznat pomoci SW prostiedk,
dokonce vznikl védni obor, ktery se specidlné zabyva forenzni analyzou
digitalnich dat.
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1.5. ,,Cteni* - popis a interpretace fotografického obrazu

»Cteni* a nasledny popis fotografif ¢inf (nejen) archivaiim problémy.
Archivati se Casto inspiruji zpracovanim fotografii v muzeich a galeri-
ich, coz v8ak mtzZe byt zavadéjici, a to vzhledem k tomu, Ze pro kurétora
vytvarné zaméfenych fotografickych sbirek v muzeu/galerii je dileZité
hledisko vytvarného pojeti fotografického vyobrazeni, jeho kompozice
a také osobnost autora. Archivaf by vSak mél upfednostnit jeho infor-
malni (dokumentarni) hodnotu oproti hodnoté vytvarné. Autor foto-
grafii uloZzenych v archivech vétSinou nenf znam.

Casto se objevuje snaha popisovat nebo spise interpretovat moti-
vy zachycené na fotografii v ,,hierarchickém® uspotrddani napft. 1. plan
a 2. plan nebo hlavni a vedlej$i motiv.'® Podle naseho ndzoru muze byt
toto hledisko dobfe uplatnéno u vytvarné fotografie, kdy fotograf/au-
tor komponoval obraz s uréitym dmyslem. V tomto pt¥ipadé se predpo-
klada dobra znalost osobnosti fotografa, jeho préce i dalich souvislosti,
pak 1ze odhadnout, co autor zamyslel sdélit predevsim a co je na obra-
ze zachyceno jen proto, aby byl pusobivéjsi - to je predevsim otdzkou
interpretace/dedukce. Popis fotografickych vyobrazeni ¢asto odpovida
zaméfeni konkrétni instituce (archivu, muzea apod.) nebo specializaci
zpracovatele.

Priklad rozdilného popisu a interpretace fotografického obrazu si
muZeme vypujit ze studie Filipa Wittlicha' (obr. 1 a 2):

Interpretace autora:
,Dva snimky zachycujict Ladislava Sitenského ve Francii na zacdtku a na kon-
ci valky tak mohou vedle potvrzent prostého faktu, Ze Sitensky jako vojdk své
okoli fotografoval (filmoval), pFedstavovat zdroveri médium jako Siroké inter-
pretacni pole seviené z jedné strany referenéni zkuSenosti, z druhé jeho kédo-
vanou povahou. Na star$im snimku nevidime, co je pfedmétem soustredéné-
ho zdjmu portrétovaného. Zastaraly méchovy fotoapardt a uniforma z prvni
svétové vdlky vsak evokuje dobu, kdy nepfipravenou Francii ocekdvalo brzké
zhrouceni v bleskovém némeckém taZeni roku 1940. Naproti tomu snimek fil-
movdni z konce vdlky zachycuje také ndmét, o ktery se portrétovany zajimd.

13 Priklad: na fotografii stoji pfed vyznamnym palacem luxusni automobil znamé znacky.
Fotografii popisoval architekt, ktery vidél budovu palace, pfed niz zastavil automobil (pokud
se 0 ném vibec zminil). Manager automobilky vidél luxusni automobil pied budovou paléce.
Ktery z obou motivii je tim hlavnim, prvoplanovym?

14 Wittlich, Filip. Fotografie jako pramen k dé&jinam valecného exilu. In: Sbornik Historicka
fotografie. Hradec Kralové: 2006. s. 64nn.
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Obr. 2. Anonym. Bez ndzvu (Ladislav Sitensky). Francie, 1945. In: Sitensky, 1997, s. 18
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Je ndhodou, Ze trosky budovy jsou pravé kostelem? Pokud pFipustime, Ze nejde
o pouhou shodu okolnosti, ale o viceméné védomy zamér, kdy kostel je znakem
- symbolem, miizeme volbu vysvétlit védomym nebo podvédomym spojenim
predstavy zniceného kostela s vdle¢nou destrukct duchovnich a kulturnich
hodnot. Fotografie sama by potom byla vice nez pouhou momentkou z natdce-
ni dokumentdrniho filmu. Byla by portrétem, ktery symbolizuje vlastni posld-
ni fotografa: zachytit prostrednictvim zddnlivé jednotlivosti svym objektivem
v redlném case marnost i sldvu lidského byti.”

P¥i prostém slovnim popisu (motivu) obsahu fotografie by se archi-
var mél vyvarovat vyvozovani subjektivnich predpokladii, a nejprve po-
psat to, co na fotografii skute¢né vidi. Pozornost je tfeba zaméFit nejen na
objekty, které jsou na fotografii zachyceny, ale také napt. na pocasi - svi-
tilo slunce, pr3elo, bylo blato, sucho, kvetly stromy atd. Popis sebemensi-
ho detailu ndm v budoucnu usetti mnoho prace.’® Teprve po dikladném
prostudovani vSech souvislost{ a ziskdn{ dal3ich informaci by se mohl po-
kusit snimek interpretovat a tim poskytnout badateli dalsi, nadstavbové
informace (obr. 3).

Pokud archivdf disponuje potfebnymi znalostmi a zkuSenostmi,
muzZe poskytnout badateli §ir§i informace. V dvahu ptipadaji naptiklad na-
sledujici kritéria, kterd umozni ndslednou interpretaci fotografického ob-
razu a jeho zaFazeni do Sir$ich souvislosti:

- autor = fotograf, pokusit se zjistit co nejvice idajii o jeho osobé, mis-
té plisobent, Zdnru a o zplsobu jeho prace. To ndm miZe pomoci pti
zjistovani zda-li a kde by mohly byt k dispozici dalsi snimky nebo ori-
gindlni negativy - srovndvaci material. V pfipadé dalsi interpretace
(netyka se popisu) snimku mazZeme v urcitych ptipadech usuzovat,
pro¢ konkrétni snimek potidil, za jakym ticelem

- pouzity fotograficky material a fotografickd technika mohou po-
skytnout informace o tom, zda jde o zdbéry amatérské, potizené
z osobniho zdjmu za pomoci ,,amatérské* fotografické techniky na
béZné dostupny fotograficky materidl ¢i zda lze rozpoznat urcité

15 Dotazy badatelii jsou rafinované a je tfeba se na n¢ dikladné pfipravit. Pfed ¢asem jsme
napfiklad vyhledavali ,,asmévy prezidentskych manzelek™ a byl to problém, protoze portrétl
manzelek prezidentd mame ulozeno nékolik set, ale nenapadlo nas pii archivnim zpracovani
poznamenat tdaj o usmévu. Nedavno se jeden novinaf pokousel zjistit, ktery z nasich
prezidentd byl levak. Zdanlivé malickosti, které by vSak pii pozorném ,,éteni* a nasledném
popisu fotografie usnadnily praci.
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Obr. 3. Pfiklad archivntho popisu:
- uprostied prijezdu (boéni vstup do budovy Cs. rozhlasu v Balbinové ulici) lez{
Cesky straznik. Na levé strané prijjezdu stoji (levym bokem pFitisknuty ke zdi)
muZ v klobouku a v tmavém pldsti se zbrani v ruce, nahlizi do prijezdu
Moznd interpretace:

~ Cesky strdznik padl p¥imo u bo¢niho vchodu obléhané budovy Cs. rozhlasu

profesiondlniprvky, které davajitusitnapt. pfitomnost propagacnich ¢i
propagandistickych tcelt - profesiondlni vybavenii kvalitni material,
ktery pro amatéra byl téZko dostupny. Znalost této problematiky ndm
miiZe mj. pomoci fotografii datovat

- zptisob osvétleni (ateliérové/venkovni), aranzma scény, vybér
uhlu pohledu, ostrost snimku - vypovidaji o bliz§ich okolnostech
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zabéru, napt. neostré snimky potizovali vétSinou amatérsti fotogra-
fové bez kvalitniho vybaveni a materidlu. Ateliérové snimky jsou na-
opak peclivé nasvicené, zaostiené a vétsinou také naaranzované

- dulezity je kontext jednotlivych snimki napt. na kinofilmu ¢&i svit-
kovém filmu - ze sledu jednotlivych obrazovych poli 1ze vy¢ist dal-
§1 informace a obdobnou vlastnost Ize vysledovat i v chronologicky
usporadanych albech

- pokud mame k dispozici origindlni negativ, mame zaroveti k dispo-
zici informace o retusich, které mohou zménit vyznam fotografické-
ho obrazu

- nelze opomenout informace zaznamenané na reverzni strané
fotografie

- motiv snimku je tfeba chdpat v historickych souvislostech, proto-
Ze zadny dé&j zachyceny fotografickym obrazem neni vytrzen z histo-
rickych souvislosti snad kromé fotografickych obraz inspirovanych
vytvarnym umeénim

Shrnuti
Prvoradym dkolem archivéite je pfelist to, co je na fotografickém snimku
,napsiano* pokud mozno zptisobem, ktery jednotlivé snimky vzajemné od-
liuje, v3e ostatni - dedukce, interpretace, podrobeni fotografického obra-
zu pramenné kritice - je predevsim véci historika, dal§tho zpracovani nebo
toho, kdo chce fotografii pouZit jako historicky pramen a nikoliv jako pou-
hou ilustraci.!®

1.6. Zdsady spravné archivace fotografii 7/

Fotografie jsou kiehké svou podstatou (podlozka, citliva vrstva) i zplso-
bem zdznamu obrazové informace. Chemické procesy, které vedly k jejich
zhotoveni, byly a jsou ndro¢né a rtiznorodé. P¥i archivnim zpracovani fo-
tografif je tfeba vzit v tvahu nejen obsaZenou informaci, ale také to, Ze se
jednd o objekt, ktery sdm o sobé miZe poskytnout fadu informaci napft.
z technického a technologického hlediska. S prihlédnutim k tomuto faktu

16 Viz studie Tomase Jakla — Rozjimani nad fotografii a jejim obrazem, kde mistrné nejen
popisuje/srovnava dva snimky potfizené v kratkém casovém odstupu, ale také je interpretuje.
In: Kudgj, Casopis pro kulturnid&jiny. Ro¢. 1. 1999. s. 60nn.

17 Castecné pievzato (upraveno) ze studie Dobrusskin, Sebastian — Hesse, Wolfgang — Jiirgens,
Martin — Pollmeir, Klaus — Schmidt, Marjen. Ptirucka Zaklady archivace fotografii. Zvlastni
vydani ¢. 1 ¢asopisu Rundbrief Fotografie. 4. rozsifené vydani. 2001.
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je obtizné zachytit oba druhy informace né&jakou reprodukci a predevsim
z toho davodu je tfeba uchovat original po dobu co moznd nejdelsi.
Pti archivaci fotografif je tedy tfeba dodrZovat alespoii minimalni zasady:

Obecné:

vzdy pracujte v &istych bilych bavinénych (niténych) rukavicich, na
Cisténi nepouZivejte vodu ani sapondty

prach a dal3i necistoty odstrariujte za pomoci fénu nebo malého ven-
tilatoru, 1ze pouZit velmi jemné §tétce (kosmetické), z nichz je viak
nutné neustdle odstratiovat prach

v pripadé vétsiho znecisténi se porad'te s restauratory

nepouZivejte Zddné kovové predméty, kancelarské sponky ani lepidla
a lepici pasky

fotografie na papirové podloZce oznalujte mékkou tuzkou na rever-
sni strané

desky a filmy oznaujte specidlnim popisovacem na strané podlozky
(NE na strané emulzni vrstvy!)

spolu s restaurdtory provadéjte pravidelné kontroly fyzického stavu

Ukladaci prostory:

fotografie uklddejte oddélené od ostatnich typt archivilif; v idedInim
pripadé uklddejte oddélené Cernobild a barevna fotograficka vyobra-
zenf; specidlni prostfedi musi byt vytvoreno pro hotlavé materidly
(nitrat celulézy) a materidly na podloZce CTA (acetat celulézy)

v depotnich mistnostech udrzujte stabilni klimatické podminky, tj.
bez teplotnich vykyvi a bez kolisan{ relativni vlhkosti

sniZzenim teploty pod 20°C zamezite nastartovani chemickych proce-
st u Cernobilych fotografif

sniZenim teploty (kol. 0°C) v misté uloZen{ barevnych fotografii velmi
zpomalite proces jejich starnuti

hodnotu relativni vlhkosti je tfeba udrZovat pod 50%, pri vyssi vlh-
kosti hrozi nebezpeéi napt. rastu plisni

zajistéte tmavé prosttedi, nejlépe bez oken, svétlo poskozuje fotografie
nevratné

nedovolte dlouhé a asté vystavovani

zamezte plsobeni UV zafeni (Casté a dlouhé exponovdni svét-
lem), kromé nastartovani chemickych procest zpusobuje degrada-
ci barviv
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- zamezte plsoben{ infracerveného zafeni - tepla, tj. slunedni zétent,
halogenové i bé7né Zarovky, které fotografie nadmérné vysusuje
- zamezte pfimému styku s vodou

Ukladaci zarizeni

- doporucuje se uklddat oddélené jednotlivé druhy desek (Zelatinové,
kolédiové, ambrotypové, ferrotypové apod.) i dalsi druhy nosici fo-
tografickych obrazii

- sk¥iné a regdly musi byt z nekorodujiciho a nehotlavého materidlu

- prouklddéani desek jsou vhodné zdsuvkové sk¥iné (tzv. kartotécni sk¥i-
né), které Ize pouzit v kombinaci s vhodnymi ukladacimi prosttedky

- desky by mély byt umistény vertikalné, nejlépe zavésené bez moznos-
ti posunu

Ukladaci prostfedky (obalovy material)

- obecné plati, Ze nesmi obsahovat Zddné $kodlivé pfimési, doporucu-
jeme program Fotoarchiv; lze odkdzat na ISO 18902: 2007 Zobrazo-
vaci materidly - Zpracované zobrazovaci materiély - Alba, rdmovaci
a uskladnovaci materidly

- nepouZzivejte béZné archivni krabice

- pouZivejte riizné velikosti (formdty) obalek a krabic s ohledem na roz-
mér nosice

- nestohujte na sebe p¥ili§ mnoho fotografii (poskozeni otlakem a oté-
rem), jednotlivé snimky alesponi prokladejte specidlnim papirem
nebo ukladejte do specidlnich obalek

- desky a filmy adjustujte zdsadné jednotlivé do specidlnich obalek

- z plastovych obalt 1ze pouZit polypropylén (PP), v Zddném pripadé ne-
pouzivejte PVC

2. Archivni zpracovdni fotografii

2.1. Zdkladni evidence

Fotografické archivdlie jsou v evidenci Narodniho archivniho dédictvi
(NAD) evidovény jako samostatné archivni fondy a sbirky nebo jako dil&i
Casti archivnich soubort. Proveniencni princip je respektovan vzdy.'

18 Viz kapitola 1.2. Zdroje fotografickych dokumentt.
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Archivni soubory tvofené zcela nebo z podstatné asti fotografiemi
(prejimd) spravuje a zpracovava v pripadé Narodniho archivu specializo-
vané oddéleni. V archivech, kde neni z¥izeno specializované pracovisté, by
mél byt v idedlnim ptipadé vyskolen archivar - specialista, jemuZ by byla
vyhrazena sprava samostatného depozitare. Pokud fotografické (kinema-
tografické, zvukové) archivilie tvofi samostatnou &ast archivniho soubo-
ru, maji byt od ného fyzicky oddéleny, zaevidovany na dil¢ich eviden¢énich
listech NAD a predany k uloZenfi a do péce archivare - specialisty.

V Ndrodnim archivu je tento postup dan predevsim moznosti ukla-
dat fotografie v prosttedi specializovanych depozitdfu, kde jsou udrzo-
véany konstantni hodnoty teploty a relativni vihkosti. Pfedevsim vysoka
relativni vlhkost, kterd se v ostatnich archivnich depozitatich pohybuje
nad hranici 55%, je pro svétlocitlivé materidly zcela nevhodnd.” Vytvo-
fenf zdkladnich podminek vhodnych pro dlouhodobé uloZeni fotografic-
kych archivilif vétSinou nevyZzaduje velkou finanéni investici.?

V ptipadech, kdy jsou fotografické archivalie v archivnim soubo-
ru volné , roztrouseny*, je vhodné je rovnéz vyjmout a oznacit tak, aby
byla zachovdna p¥ima souvislost s uspofddanim ptivodniho archivniho
souboru a predat je k uloZeni do specidlnich depozitdfa. Je na zvdzZeni
zpracovatele archivniho souboru, zda-li je nutné fotografii v archivnim
souboru nahradit néjakou reprodukci, kopif ¢i zda staéi odkaz na oddé-
lené uloZeni.?!

Pokud je fotografie ,neoddélitelnou® &asti pisemnosti, je k nému
napt. pfinytovdna nebo prilepena (napf. NA, Policejni Feditelstvi Praha
- pasové zdleZitosti) zlistava i nadale v tomto archivnim souboru,? pf¥i
zpracovani je tfeba aplikovat ptislusnd pravidla.

19 Nevhodnost ulozeni svétlocitlivych materialti v béznych depozitatich je patrna pouhym okem.
Pokud je svétlocitlivy dokument prenesen do badatelny v kratké dobé se zvIni a na omak je
patrna vlhkost. Po vyschnuti (po delsim pobytu v pfipravné) se zkrouti a pii pokusu o jeho
neodborné vyrovnani praskne (roztrhne se).

20 Viz kapitola 1.6. Zasady spravné archivace fotografickych dokumentt.

21 Napf. v archivnim fondu UV KSC — Klement Gottwald byly mezi pisemnymi archivaliemi
,,volné roztrouSeny* sklenéné desky. Manipulaci s archivnimi krabicemi dochazelo k jejich
mechanickému poskozeni. Problematické je ale také ulozeni fotografii na papirové podlozce
spolu s pisemnostmi, protoze fotograficky papir ma jiné vlastnosti nez bézny kancelaisky
papir. K silnému poskozeni dochazi mj. vlivem koroze kancelafskych kovovych sponek,
otlakem apod.

22 Vzhledem k tomu, ze zplisoby pfipevnéni poskozuji nejen fotografii, ale i pisemnou archivalii,
k niz je pfipojena, je tieba zvazit odstranéni nejen kovovych sponek, nytu, ale také lepidel. To
vsak ve vétsing ptipadi vyzaduje odborny zasah restauratora.
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2.2. Typy fotografickych archivalit

Pred zahdjenim vlastniho archivniho zpracovéni je t¥eba provést prazkum
archivniho souboru za tGcelem zjisténi zplisobt zdznamu informace a dru-
ht nosi¢u? a pripadné jejich rozméra. Vzhledem k tomu, Ze jednotlivé dru-
hy nosi¢l je vhodné uklddat oddélené a adjustovat odlisnymi zptsoby, je
tfeba fotografie rozt¥idit na **:

A. (analogové) ¢ernobilé

historické fotografické techniky?
uslechtilé fotografické tisky?®
pohlednice do r. 19607

na papirové podlozce
fotografické desky
ferrotypové (tj. kovové)
sklenéné

jiné

listové filmy

nitrat celulézy (nitroceluléza)
acetat celul6zy (CTA)

ostatni (napft. polyester)

jiné

svitkové filmy a kinofilmy
nitrat celulézy

acetdt celulézy

ostatni

mikrofilmy

bezpenostni

matri¢ni

studijn{

jiné

mikrofise

23

24
25
26
27

Viz kapitola 1.1. Klasifikace archivnich dokumentt podle druhu nosice a zptisobu zaznamu
(kodovani) informace

Charakteristika uvedenych nosi¢t — viz kapitola 3. Vyklad pojmt

Viz 2.7.5. druh nosise

Viz pozn. 25

Od roku 1960 jsou pohlednice zhotovovany ofsetovou tiskovou technikou (neni fotograficka
metoda). Sbirky pohlednic a pohlednice by nemély byt soucasti fotosbirek, i kdyz je mozné na
né do jisté miry aplikovat stejna pravidla popisu. Zde uvadéno proto, ze v n¢kterych archivech
jsou pohlednice povazovany za fotografie.
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bezpecnostni
matri¢ni
studijn{
jiné
B. (analogové) barevné
« historické fotografické techniky
+ uslechtilé fotografické tisky
pohlednice do r. 1960
+ na papirové podloZce
» fotografické desky
sklenéné
ostatni
+ listové filmy
acetat celulézy (CTA)
ostatni
« svitkové filmy a kinofilmy
acetat celul6zy (CTA)
ostatni
digitédlni (nejsou predmétem tohoto ndvrhu)

Timto zpusobem ziskdme dukladny prehled o mnoZstvi jednotlivych typt
fotografickych vyobrazeni, ktery umoZni udélat si predstavu o tom jaka
ukladaci zatizeni (regély, sk¥ing, police, kontejnery) a ukladaci prost¥edky
(PP obaly, papirové obalky, krabice, zavésné desky, Sanony atp.) budeme pti
zpracovani pottebovat. Zjistime, jaké mnoZstvi fotografii mdme na nebez-
pecnych podlozkach (nitrat celul6zy) a na nestabilnich podlozkach (acetat
celulézy), coz je dtilezZité nejen z hlediska bezpecnosti fotografickych archi-
vélii, ale téZ z hlediska bezpecnosti archivnich budov a ostatnich archiva-
lif. Nebezpeéné a nestabilni nosi¢e musime uklddat oddélené a p¥i nizkych
teplotach (prozatimnim feSenim miiZe byt napf. chladnicka), ve special-
nich uklddacich prostfedcich a provadét jejich pravidelné kontroly. Stejné
tak oddélené v naprosté tmé a pti nizké teploté bychom méli ukladat ba-
revné fotografie, které obsahuji nestabilni slozku - barviva.

Upozornéni
Na tomto misté povaZujeme za nutné upozornit na nebezpecnou podloZku nitrdt
celulézy (nitrocelulézu), kterd se pouZivala od roku 1889 (Kodak). Z hlediska vy-
voje fotografie Slo o vyznamny vyndlez, ktery umoznil pouzivdni svitkovych filmii,




448 Archivni zpracovani fotografickych archivlii

kinofilmii a pfedevsim filmovych pdsii. PouZivdni nitrocelulézy u nds bylo zruSeno
vyhlaskou ¢. 87/1960 Sb., ale pouZivala se aZ do ,,spotfebovdni zdsob* - cca pol. 60.
let. Kromé snadné vznétlivosti je tato podlozka také chemicky nestabilni, uvolriuje
plyny (nap¥. oxid dustku), které urychluji jeji rozpad.

Identifikace neni snadnd, nékdy byvd na okraji filmového pdsu nebo listové-
ho filmu napsdno ,nitrate”, ale ne vsichni vyrobci tento zptisob znacent pouziva-
li. Jednim z pozndvacich znaki miiZe byt vysokd kroutivost (svitek filmu ,,stFili“).
Spolehnout se miiZzeme na datovdni aZ do dvacdtych let 20. stoleti se nitrocelulé-
za pouzivala vyluéné; od 20. do konce 50. let se soubézné pouZivala jesté podlozka
acetdtovd a od 50. let se vyrdbéji vyhradné bezpecné (safety) podlozky. To ovsem
neznamend, Ze se nitroceluléza pfestala okamZité pouZivat. Jednoznacnou identifi-
kaci zjistime pouze chemickou zkouskou, kterou je tfeba provddét v laboratornich
podminkdch.

Rozpad nitrocelul6zové podlozky je relativné rychly a probihd v péti vizudlné
a ¢ichové vnimanych fazich:*

1. Zlutavé zabarveni podlozky znamend pocdtek destrukce obrazu

2. emulze (citlivd vrstva) zacind lepit, jednotlivé vrstvy pdsu se lepi k sobé i k oba-
liim, je citit nakysly épavy zdpach

3. v emulzi se objevuji bubliny plynu, zdpach je velmi intenzivné ¢pici

4. ptivodné pruzny film je mékky, pokryty vazkou vrstvou pFipomingjici vazelinu

5. totdlni destrukce - film se rozpadne na hnédy prach

Degradaci lze zpomalit uloZenim pFi nizké teploté (do 5° C) a relativni vlhkosti
(do 40%) a pouzitim vhodného obalu, ktery musi byt prodysny.

VSechny horlavé materidly by mély byt prepsdny na bezpecnou podlozku. Pri

prepisu viak dochdzi ke ztrdté informaci (nap¥. detaily v kresbdch, atp.), takZe vét-
Sina instituci se snazi uchovdvat i hotlavé podlozky. Archivace je moznd, pokud ma-
teridly neprekrocily 2. fazi destrukce.
Acetdtovd podlozka (acetylceluléza, resp. triacetylceluléza - CTA) se pouzivd od
roku 1908, ve fotografii od dvacdtych let 20. stoleti. Je oznacovdna jako bezpecnd, ale
vykazuje zna¢nou nestabilitu. Retézec CTA podléhd degradaci nékolikerého typu,
ale pfi vSech dochdzi ke zkracovdni fetézce CTA - délka fetézce urcuje fyzikdlni
vlastnosti podloZky - pruZnost a pevnost. Tim, Ze se fetézce zkracuji, dochdzi k defi-
nitivni degradaci podloZky a pokud je materidl uloZen ve vlhkém prostredi dochdzi
ke kyselé hydrolyze glykosidickych vazeb a k autokatalytickému rozkladu, ktery je
oznacovdn jako octovy syndrom.

28 In: TECHNIKY osetieni ulozeni a duplikace archivnich fotografickych snimki. Ivan Danes, Milan
Veceta, Antonin Krej¢i. Praha: Asociace ¢eskych a moravskoslezskych muzei a galerii. 1996. 44 s.
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Detekce” je moznd ¢ichem - Epici zdpach pFipomingjici ocet. Lze pouZit spe-
cidlni detekéni pdsky a v idedlnim p¥ipadé specidlni krabice s barevnym cidlem,
které zménou barvy indikuje stuperi ndkazy. Dalsi rozklad urychluje piisobent
oxidii dusiku a katalyza tézkymi kovy z ovzdusi nebo z kovovych krabic, v nichz
byvaji fotografické filmy uloZeny (téZ nyty a sponky z papirovych krabic). Jakmile
Jje proces rozkladu jednou nastartovdn nelze ho zastavit, je mozné ho pouze zpo-
malit, a velmi rychle se $i¥i (je ,nakazlivy*“).

Pokud jsou CTA filmy uloZeny spravné - proces rozkladu je minimalizovdn,
trvanlivost CTA podlozky je prokdzdna na 200 let. Rizikovymi faktory jsou teplota,
vlhkost, kyselé prostiedi, pfitomnost oxidii dusiku a siry, tézkych kovii

Archivace zasaZenych filmii v zdsadé neni moznd. Zjisténim stupné rozkladu
Ize pouze doporucit postup, tj. poradi, kvalitu a rychlost pepisu archivdlii. Origind-
ly je tieba skartovat.

2.3. Jednotka popisu

Nejvyssi trovni popisu je archivni soubor. Dalsi, niZsi drovné jednotky
popisu miiZze vymezit zpracovatel pfi porddani archivniho souboru. Pokud
archivni soubor obsahuje pavodni vnitfni ¢lenéni (napft. vécné nebo chro-
nologické) Ize jej vyuZit, aviak v pFipadé fotografii tomu tak vétsinou ne-
byva, a proto je mozné vytvorit umélé schéma, které odpovida charakteru
archivniho souboru. NiZ3i jednotkou popisu je série, kterd je vyjadfenim
vécnych ¢i obsahovych souvislosti mezi jednotlivymi skupinami archiva-
lif v rdmci archivniho souboru. Vytvari se na zakladé ptivodni spisové ma-
nipulace nebo v pfipadé fotografif na zdkladé poradaciho schématu vétsi-
nou uméle vytvoreného. Série nizsich drovni (podsérie) popisuji jednotlivé
trovné hierarchické struktury uspotrddaného archivniho souboru. Na nej-

vy -

niz§i trovni jsou slozky a jednotliviny*°.

2.4. Hlavni oblasti popisu
Fotografické archivilie poskytuji informace dvojitho typu:
- informace, které ziskame ,,pfectenim“ pfipadné interpretaci obsahu
- informace, které poskytuje vlastni podstata dokumentu - nosi¢ a zpu-
sob zdznamu (technika zhotoveni), tj. vnéjsi forma dokumentu.

29 Viz poznamka 28

30 Termin jednotlivina byl v ramci pfipravy Zakladnich pravidel pro zpfistupnéni archivalii
vyhrazen pouze pro eviden¢ni jednotky. Pii zpracovani se ma pouzivat termin jednotlivost.
Tento navrh oba terminy nerozlisuje.
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Oba typy informaci jsou stejné diileZité a mohou vyrazné ovlivnit zptisob
popisu i dalsi interpretace archivalie. Toho jsme si byli védomi jiz p¥i zpra-
covani podkladi pro vytvofeni databdze FOTO (na po&atku 90. let 20. stol.)
arozdélili jsme popis na dvé, respektive t¥i Casti:

1. &ast technickou (Gdaje o nosici, technice apod.)

2. Cast obsahovou (veetné identifikaénich a dopltiujicich tdaji)

3. Cast obsahujici idaje nutné pro inventarizaci reprodukci archivalii

(tj. odkaz na reprodukovanou predlohu).

Tento systém se osvédCil a v urcité mite byl zapracovan i do databaze
JANUS, kterd je v soucasnosti pouZivdna Narodnim archivem.
Pro novou metodiku navrhujeme po vzoru mezindrodnich standardu Ctyti
hlavni oblasti popisu zahrnujici:

- identifika¢ni udaje, které umozni vyhledat konkrétni fotografic-
ky obraz v ramci zemé, instituce, archivniho souboru nebo jeho dil¢i
Casti. Poskytuji zdkladn{ informace o pavodu archivniho dokumentu
(provenienci); umoziiuji diislednou kontrolu a jednoznalné zatrazeni
archivélie do konkrétniho archivniho souboru

- udaje o obsahu, poskytuji orientaci v archivnim souboru vzhledem
k badatelskému vyuZivani. Jde o struény, vystizny popis obsahu foto-
grafie a dalsf idaje (jména/ndzvy, mista atd.). K dispozici by mély byt
rejstiiky, deskriptory, klicova slova apod.

- technické tdaje informuji o druhu nosice, zptisobu zdznamu infor-
mace, zdroven také o fyzickém stavu, jsou urujici pro spravny zpu-
sob dlouhodobého uloZeni, pro zptlisob badatelského vyuZzivani i pro
volbu optimaln{ reprografické technologie

- administrativné - legislativni udaje predstavuji moZnost zaznamenat
informace o vlastnictvi, autorskych pravech, omezeni badatelského vyu-
Zivani, vystavovani, kontroladch fyzického stavu (restauratorské protoko-
ly), zdznamy o provedenych restauratorskych zésazich apod.

Ddle jsme se pokusili navrhnout jednotlivé prvky archivniho popisu v ram-
ci kazdé z uvedenych oblasti. Je na zpracovateli a na zaméteni pamétové in-
stituce, které z nich se rozhodne pouZivat pro konkrétni droveti popisu &i
navrhne dal3f (nebo dil&{)3.

31 Problematika zpracovani archivalii obecné, tj. vys$Sich urovni je pfedmétem ptipravovanych
»Zakladnich pravidel pro zpfistupnéni archivalii“ a neni soucasti tohoto navrhu — udaje
o instituci, ptivodei, vybér archivalii, vymezeni archivniho souboru, popis archivniho souboru,
tj. dne$ni uvod archivni pomicky. Technické feSeni rovnéz neni predmétem predkladaného
navrhu. Predpoklada se odborna diskuse k tomuto tématu.
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2.5. Identifikacni udaje

Identifikace zemé, instituce atp. (tj. vy$Sich drovni popisu) je FeSena v ram-
ci Zékladnich pravidel pro zpracovani archivilii a je specifikovdna mezi-
narodnimi standardy ISDIAH, ISAD(G), ISAAR(CPF). Stejné tak podrobné je
FeSen obecny popis archivnich soubort a jejich pavodcu.

2.5.1. Jednoznacny identifikdtor (povinné)
Zékladem identifikace archivniho souboru nebo jeho diléf ¢4sti zpracova-
vané v ramci jednoho archivu je jednoznaény identifikator. Takovym identi-
fikdtorem muZe byt v radmci archivu ¢islo evidenéniho listu NAD - uvadi se
jednoznaénd identifikace v podobé Cisla evidenéniho listu NAD a ndzvu ar-
chivniho souboru pfipadné &isla NAD a ndzvu dil¢i Easti archivniho souboru.
P¥i identifikaci dokument na drovnich sérif, podsérii, sloZzek v ramci
archivniho souboru nebo jeho dil¢i ¢4sti miizeme akceptovat ptivodni ozna-
Ceni vytvorené napt. plivodcem nebo miizeme vytvofit ,,umély” systém
identifikace. Systém identifikace stanovime pti porddédni archivalii, pocet
prvki (drovni) neni omezen. Systém signatur (pouZzité znaky a pocet trov-
ni) maZe byt rizny, a proto musi byt vzdy dukladné popsan. Z popisu musi
jasné vyplynout hierarchicka struktura uspotddani archivniho souboru.
Pro jednozna¢nou identifikaci jednotlivin pouZivime zpravidla pti-
rlistkova (pofadova ¢isla), kterd spolu s oznalenim drovni tvofi signaturu.

2.5.1. 1. Identifikace nosice

V pfipadé archivniho zpracovani na trovni jednotlivin je obvyklé, Ze fo-
tografie (jednotlivina) stejného obsahu se v souboru vyskytuje v néko-
lika podobdch, tj. na rtiznych nosicich - deska, film, papir a rizny mize
byt zplisob zdznamu informace - napt. analogovy (pozitivni, negativni),
digitdlni. V tom ptipadé je tfeba k jednomu popisu obsahu ptifadit za-
znamy o riznych druzich nosi¢a (viz déle - technické ddaje). Oznaleni
druhu nosice se doporucuje uvadét za ptirtstkovym &islem (oznacenim
jednotliviny) a jeho ,,podoba“ zavisi na zpracovateli. Napt. v Narodnim
archivu se pouZiva systém ¥imskych &islic: 111 pro negativ; Il pro mikro-
film, 1 pro fotograficky snimek atp. v déle uvedenych ptikladech pouzi-
vame oznaceni pismeny: N = negativ, M = mikrofilm, P = fotografie na pa-
pirové podloZce.
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Priklady

NAD + ndzev fondu, sbirky

NAD + ndzev dil&i éasti fondu, sbirky
Série

Podsérie

Slozka

Jednotlivina (druh nosice)

Priklad 1:

(813 Ministerstvo Zeleznic I. (archivni fond))

813/1 Ministerstvo Zeleznic I. - fotografické dokumenty (dil¢i &ast archivniho fondu)
Stavby (série)

Stavba mostii (niZ3i série

u stanice Hloubétin (jednotlivina)

u stanice Hloubétin (jednotlivina)

detailni pohled na délniky u stanice Hloubétin (jednotlivina)
u stanice Chotycany (jednotlivina)

stary Zelezni¢ni most pfes Boti¢ u Michle, trat Nusle - ModFany,
pohled od Michle zprava (jednotlivina) N
B Zelezni¢nivagony (série)

Signatura:  813/1//A//a//IN  813/1//A//a//1P  813/1//A//a//2N atd.

priklad 2:

1313 Sbirka alb (archivni sbirka)

A PraZské povstdni 1945 (série)

a  Bojods. rozhlas (slozka)

1 skupina Sesti ozbrojenych muzi v Balbinové ulici (jednotlivina) P

2 skupina muZii (néktefi jsou ozbrojeni) se schovdvd za ndkladnim autem
(na dverich je ndpis Vdclav Storp), které zastavilo napri¢ Balbinovou ulict
pred kamenictvim MUSIL (jednotlivina) P

3 uprostied prijezdu do domu v Balbinové ulici leZi Cesky strdznik. Z levé strany
k nému pfichdzi muz v klobouku se zbrani v ruce (jednotlivina) P

MW N RS
zz 9z

Signatura: 313//A//a//1P 1313//A//a//2P  atd.
Priklad 3:

1317  Drtikol, Frantisek (archivni fond)

A Portréty (série)

a Cekanovd, Anna (1906-1969) - tanecnice (slozka)
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55 001 klecici na kfesle (jednotlivina) N
55001 P

55 002 sedici (jednotlivina) N
55002 P

55 003 portrét - poloprofil (jednotlivina) N
55003 p

b Nikolskd Jelizaveta (1904-1955), ruskd tanecnice, od 1922 piisobila v Praze,

1923- 1926 byla primabalerinou Narodniho divadla (od 1927 - PaFiz) (slozka)

59 556 emotivni portrét - poloprofil (jednotlivina) N

59 557 v tane¢nim postoji (jednotlivina) N

59 558 v divadelnim kostymu (jednotlivina)

N
Signatura: 1317//A//a//55 00IN  1317//A//a//55 001P  1317//A//a//55 002N atd.
1317//A//b//59 556N  1317//A//b//59 557N  atd.

2.5.2. Alternativni identifikdtor*?

Kromé aktudlni jednoznac¢né identifikace archivniho souboru, série i kaz-
dého jednotlivého archivniho dokumentu by méla byt moZnost zazname-
nat jeho pavodni oznaceni, plivodni identifikatn{ kédy, které mu pridélil
puvodce, autor, fotograf nebo pozdé&jsi spravce, ale pti zpracovani je neby-
lo moZné pouZit viibec nebo jen &astecné (napt. oznalena byla jen ¢ast ar-
chivnich dokumentu, oznaeni neni diisledné apod.).

Napfiklad v archivnim fondu Drtikol je kazda sklenénd deska ozna-
Cena vysokym potadovym &islem (55 001 atd.). Pivodné jsme se domnivali,
Ze je takto oznacil autor ve svém ateliéru, ale pfi podrobnéjsim priazkumu
jsme zjistili, Ze toto oznaceni provedl aZ pozdé&jsi ,,spravce* - Ceskosloven-
skd tiskova kancela¥, kterd je opatfila prirtstkovymi (poradovymi) &isly
v ramci dokumentt vlastni provenience. Vzhledem k tomu, Ze pod témito
isly byly desky dlouhd 1éta vyuZivany, rozhodli jsme se je pti zpracovani
ponechat v ptivodni podobé (viz P¥iklad 2).

V nékterych ptipadech se na zdkladé puvodniho oznaceni mtiZe-
me pokusit rekonstruovat archivni soubor nebo jeho ¢ast. Napt. archiv-
ni soubor Prvn{ svétova vilka byl pfeddn do archivu v¢etné seznamu
jednotlivych snimki (v podobé rukou psaného sesitu), ktery pofidil
autor. Seznam obsahoval Cislo sklenéné desky a stru¢ny popis obsa-
hu, v nékterych pfipadech také ddaje o expozici, pouZitém materidlu,
svételnych podminkach atp. VyuZzili jsme ptivodni znaceni i popis, a to

32 Termin ,,alternativni je uzivan ve smyslu piivodni nebo jiny nez aktualné platny.
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i v pfipadech, kdy fotografickd deska chybéla. Povazujeme za dtlezité
popsat vSechny existujici souvislosti, které mohou ovlivnit dalsi vyuzi-
ti fotografii (srovndvaci material, navazujici snimky atd.). V nékterych
ptipadech neni vylouceno, Ze se chybé&jici snimky podafi dohledat.

2.6. Udaje 0 obsahu®

Podrobnéjsi ¢lenéni popisu obsahu a pouZiti preddefinovanych kategorii
(vybér z nabidky) umozni zmirnit subjektivni plisobeni zpracovatele. V&t-
$ina ddle uvedenych prvka popisu je volitelnd (viz tabulka).

2.6.1. Ndzev
V pripadé popisu archivniho souboru jde o nézev archivniho souboru: ,,Minis-
terstvo Zeleznic I Tento prvek popisu viak Ize dobie vyuZit pti popisu série, pod-
série Ci slozky fotografif napf.: ,Z cyklu Nemocnice.”, ,, Z cyklu Krajina pozndni. atp.
Jednotlivé fotografie uloZzené v archivu (v rdmci archivniho soubo-
ru) nebyvaji oznaceny nazvem, ten byva uveden vétSinou jen v pripadé vy-
tvarnych fotografii. Jde o jednoznalné pojmenovéni fotografie (jednotli-
viny) napt. ,,Destivy den.”, ,Umirajici jelen.” atp. V p¥ipadé, Ze pouze nékteré
jednotlivé fotografie jsou oznaleny nazvem, je tieba tam, kde nézev nenf,
uvadst: , Bez ndzvu.”

2.6.2. Alternativni ndzev

V pripadé popisu na trovni archivniho souboru jde napt. o pavodni nézev,
ktery z raznych davodt musel byt zménén, diivod zmény je vhodné uvést
v komentafi.

V nékterych ptipadech popisu jednotlivin mize fotografii oznacit na-
zvem zpracovatel, pokud to uznd za vhodné. Takto vytvoreny nazev by mél
byt stru¢ny a mél by vystihnout podstatu obsahu (napf. ,, Malostranské stfechy.”).

Dal§im divodem pro vyuZiti tohoto prvku popisu je to, Ze fotografie
(soubor, série) mize byt zndma pod riiznymi ndzvy nebo riznymi modifi-
kacemi ndzvu, véetné variant prekladu, pravopisnych variant apod.

Alternativni ndzev lze pouZit na vSech drovnich popisu. V komenta-
fi je tfeba uvést, zda se jedna o nazev aktudlni &i alternativni (napt. uméle
vytvofeny zpracovatelem archivniho souboru, vytvofeny ptvodcem/auto-
rem, variantni atp.).

33 Jsme si védomi toho, ze nejlepsim popisem obsahu je poskytnout reprodukci fotografie, ale to
neni vzdy mozné z dtivodi technickych, ¢asovych, personalnich atd.
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2. 6. 3. Funkce/iicel fotografie®

Jednim z dtleZitych hledisek pfi popisu fotografii archivniho souboru je
uréeni funkce fotografie, tedy za jakym tcelem byla pofizena. Toto hledis-
ko Ize vyuZit pfi popisu kazdé drovné. Pro popisovanou jednotku by mélo
byt mozné zvolit kombinaci vice moZnosti.
Lze pouzit vybér z nabidky, kterou muZe zpracovatel uvazlivé

dopltiovat:

- f. dokumentarni{

- f. krajinarska

- f. portrétni

- f. reklamnfi a propagacni

- f. reportazni (zpravodajska)

- f.rodinnd

- f. socidln{

- f. védecka (Ize doplnit obor napt. balistika)

- f.vytvarna

- f. Zanrova

2. 6. 4. Tématické kategorie (vécné, obsahové)

Obecné tématické kategorie jsou navrZeny jako velmi stru¢né zpravidla
jednoslovné vyjadreni obsahu, které l1ze pouZit pti popisu vSech trovni.
Mohou byt i jednim z hledisek pro vymezeni niz§ich drovni popisu a mo-
hou plnit funkci kli¢ovych slov.

KaZdd instituce si mtze podle svého zaméteni vytvorit vlastni ka-
talog obecnych témat (véetné subkategorii), napf. vojenské muzeum jist&
zvoli kategorii vojenstvi, kterou jesté déle specifikuje na napf. uniformy,
bojovou techniku, vojenské stavby atp. V budoucnu snad bude mozné vy-
uzit Narodnfi autority (projekt DCO7P020UK002 CITeM Brno). Dile uvedené
kategorie jsou pouhym ptikladem, je mozné je s rozvahou dopliiovat nebo
roz$ifovat o subkategorie atp. P¥i popisu kazdé popisované drovné &i jed-
notky muZe byt pouZito vice kategorif:

- Architektura: do této kategorie lze zaradit fotografie riiznych
typt budov - paldce, domy, hrady, zdmky, véetné detaild, exteri-
érll i interiéru nikoliv zobrazeni celych méstskych ¢i sidlistnich
aglomeraci atd.

34 Viz kapitola 1.3. Fotografie jako historicky pramen
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- Divadlo: fotografie divadelnich a filmovych pfedstaveni, tanec,
koncerty

- Doprava: fotografie dopravnich prosttedk, dopravnich cest, véetné
Zeleznice - mosty, viadukty, nadrazi, vlaky, leti$té, metro, ptistavy -
lodé atd.

- Osoby: portrétni i skupinové fotografie (ateliérové snimky i mo-
mentky), nejcast&ji ty, kde je tfeba popsat konkrétni (zobra-
zenou osobu), fotografie etnickych a socidlnich typ, méda,
akty apod.

- Krajina: fotografie dokumentujici pfirodu, krajinu, kultivovanou
krajinu

- Mésta/sidelni jednotky: fotografie dokumentujici obydlené aglome-
race - mésta, vesnice, ulice; pohledy na tyto aglomerace

- Pfedméty: fotografie prumyslovych vyrobki, zemédélskych
produktti

- Priroda: fotografie zvitat, rostlin apod.

- Reprodukce: v archivnim prostfedi predeviim reprodukce
archivalif

- Sport: fotografie sportovnich akci, vykony sportovcti, olympiédy,
spartakiddy atd.

- Stavby (primyslové, technické): fotografickd dokumentace vystav-
by budov, vodnich dél (ptehrady, jezy, splavy), pramyslovych objektt
(tovarny, elektrarny atp.)

- Udalosti: fotografie vztahujici se k jakékoliv historické - kulturni,
spoleCenské, politické aj. udalosti napt. vélka, volby, demonstrace,
oslavy, sjezdy, schuze atd.

2.6.5. Popis obsahu®
Jde o slovni vyjadreni obsahu v podobé plynulého textu. Cilem je popsat
to co je obsahem archivniho souboru, série, podsérie a v ptipadé popisu
jednotlivin to, co je vidét na jednotlivych fotografiich, Zddné domnénky,
predpoklady, dedukce. Pti popisu postupujeme obvykle od levé dolni ¢asti
do pravého horniho rohu.

V budoucnu bude pravdépodobné mozné vyuzit vysledky projektu
DC07P020UK002, ktery v soutasné dobé realizuje CITeM Brno, a ktery se
tyka mj. vécnych autorit.

35 Viz kapitola 1.5. ,,Cteni* — popis a interpretace fotografického obrazu
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V komentaf¥i (napt. dil¢i prvky popisu) mizeme uvést dalsi postfehy,
detaily, pfipadné dedukce apod.).

2.6. 6. Jméno/ndzev - osob, zviFat, objektii apod.
Udaje o jménech/nazvech je tieba uvadét v kazdé popisované trovni (mo-
hou byt jednim z hledisek pro vymezeni nizsich trovni popisu).

Tento sloZity prvek popisu je FeSen riizné v riiznych systémech. Nej-
kompaktnéji se ndm jevi jeho definice v Norském ndrodnim standar-
du pro evidenci fotografii v pamétovych institucich a také v projektu
SEPIADES. Vlastni jméno/nézev mohou byt bliZe specifikovany dil¢imi
prvky popisu naprt.:

- dil&i prvek vlastni jméno - uvadi se ptijmeni, jméno (lze vyuZit

Nérodnf autority)

- dilei prvek typ specifikuje, zda se jednéd o osobu, véc, objekt, zvite
apod. (dale je mozné prvek rozsitit napt. o pohlavi atp.)

- diléi prvek titul/povolani ndm umozni identifikovat, zda jde o pu-
vodce, autora, fotografa, vydavatele, zpracovatele atp.

- dil&i prvek funkce disponuje volbou moZnostf ,,zobrazeny* a ,,sou-
visejici®, coZ ndm umozni zjistit vztah ke konkrétni fotografii - je
na fotografii pfimo zobrazen nebo s ni néjakym zplisobem pouze
souvisi.*

V pripadé skupinovych fotografii (jednotliviny) je t¥eba se po-
kusit zaznamenat jména zobrazenych osob ve spravném potradi vy-
uzit 1ze $ablonu, ,slepou mapu“ apod. Je pravdépodobné, Ze se ndm
nepodafi pojmenovat viechny zobrazené osoby, objekty, nebo je po-
jmenovat jen ¢aste¢né (napf. pouze pfijmeni). Tuto skutenost pozna-
mendme v komenté¥i, kde dédle uvddime zdroj, z néhoZ jsme Cerpali
informace o osobach - odkaz na Narodnf autority CR, slovniky, ency-
klopedie apod.

V pripadé popisu fotografickych reprodukci uméleckych dél napft. ob-
razi nebo fotografif, zaznamendme téZ tidaje o osobé autora zobrazeného
dila (souvisejici).

K tdaji o jménu/nadzvu je mozné pripojit jesté dalsi, blize uréujici in-
formace tj. data narozeni/vzniku, imrti/zéniku - (viz Datace), atd.

36  Napf. Frantisek Drtikol jako autor a ptvodce archivniho souboru (NAD 1317) je osoba
souvisejici s obsahem, pokud bychom méli v souboru jeho portrét, byl by zaroven osobou
zobrazenou i souvisejici (ptivodce piipadné téz autor).
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Priklady:

Jméno/ndzev Drtikol, Frantisek
Narozen/vznikly 03.03. 1883

Zemfel/zanikly 13.01. 1961

Typ osoba

Titul/povoldni malit, fotograf

Funkce zobrazeny

Komentdr Encyklopedie Ceskych fotografii
Jméno/ndzev Sultdn

Narozen/vznikly nezndmy

Zemfel/zanikly nezndmy

Typ pes

Funkce zobrazeny

Komentdr NEMCOVA, BoZena. Babicka...
Jméno/ndzev Hlubokd

Narozen/vznikly pol. 13. stol.

Zemfrel/zanikly dosud

Typ zdmek

Funkce zobrazeny

Komentdr

2.6. 7. Mistni ndzev
Stejné jako predchézejici i tento prvek popisu je problematicky zejména
v dtsledku Castych zmén ndzvi mést (napt.: Zlin - Gottwaldov - Zlin) i ulic
(nap¥. Fochova - Vinohradskd). Problémem jsou ¢asté zmény ve strukture
statni spravy i samospravy ru$eni/z¥izovani okrest, kraji, zména jejich
tzemni pusobnosti, zmény statnich hranic atp. Predpoklada se vyuziti Na-
rodnich autorit.

Na trovni archivniho souboru vyuZijeme prvek pro urleni mista vzni-
ku, sidla ptivodce apod. Na nizich drovnich prvek oznacuje zobrazenou &i
souvisejici lokalitu, ale zaroven miiZze byt jednim z kritérif pro vymezent niz-
$ich drovni popisu. V pripadé popisu jednotlivin je mj. vhodné rozliSovat mezi
interiérovym a exteriérovym snimkem. Pro usnadnéni je mozné definovat
urcita pravidla pro popis mistnich nazvii (ndzvy uzivané v dobé vzniku foto-
grafie nim mohou pomoci s datovanim), kterd se budou odvijet od zamétreni
zpracovavajici instituce/zpracovatele apod. Naptiklad je mozné pouZit:
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- nazev lokality, napt. kraj, okres nebo vZité ndzvy (Valassko, Hana
apod.)

- typ/charakter lokality lze preddefinovat moZnosti napt.: mésto,
ves, krajina, hory atd.

- konkrétni misto - tvrt, ulice, ¢islo popisné/orientalni, souradni-
ce GPS atd.

- vhodné je uvadét i orientaci pohledu napt. pohled z/na/do/pfes
atp.

Systém popisu lze Tesit dil¢imi prvky nebo lze vyuZit klicova slova apod.

2.6.8. Datace
Datum v ptipadé popisu fotografii miizeme vztdhnout k nékolika rtiznym
zéaleZitostem:
a) datum oznacujici asovy rozsah archivniho souboru/série (pfesné)
1910-1920
b) datum oznacujici Zivotopisnd data ptivodce (pfesné)
03. 03. 1883-13. 01. 1961
¢) datum zachyceni zobrazené skute¢nosti (presné) 26.05. 1911
toto datum je stejné jako datum vzniku fotografie (viz e)
d) datace obsahu/zobrazené skute&nosti (rozsah dat)(pfiblizné
1400-1920
e) datum vzniku fotografie, tj. datum expozice fotografického materidlu
ve snimacim zafizeni pomoci optické soustavy (viz c)
f) datum pofizeni zvétseniny/reprodukce/kopie/duplikatu fotografie (presné)
30. 06. 1985
g) datum zpracovani archivniho souboru nebo jeho dil&i Easti (pFiblizné)
1999

ad a) uvadi se datum nebo obdobi vzniku archivniho souboru

ad b) uvadi se v pfipadé, Ze plivodcem je fyzicka osoba nebo korporace (tiro-
veti archivniho souboru)

ad c) datum, kdy fotograf stiskl spoust a exponoval fotograficky material

ad d) v pripadé, Ze obsahem je napt. vytvarné dilo uvadi se datum jeho vzni-
ku, v ptipadé architektury se uvadi datum stavby (vznikly/zanikly) atp.
V ptipadé, Ze je zobrazena osoba uvadi se rozsah dat (narozeny/zemfely)

ad e) datace je obvykle stejna jako c), a to v pFipadé, Ze mame k dispozici
Lprvotni* fotograficky nosi¢, tj. ten, ktery byl vloZen ve snimacim pti-

stroji v okamZiku, kdy fotograf stiskl spoust (nejcastéji fotograficky
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film, deska). Z ného mohou byt kdykoliv pozdéji potizeny dalsi kopie
Ci reprodukce (viz f)
ad f) datum pofizeni reprodukce nebo zvétseniny se vzdy lisi od c) a e)

Formiét datace ve smyslu ,,pfiblizny* a ,,pfesny* je t¥eba volit tak, aby
odpovidal napt. CSN ISO 8601, p¥ipadné jinym obecné platnym standardéim.
V nékterych pripadech miize byt vhodné uvadét slovni dataci napf. gotika,
renesance, baroko, klasicismus, secese atp., tuto variantu je t¥eba zvazit. Pri
uziti tohoto prvku je rovnéz vhodné vyuzit funkci souvisejici/zobrazeny.

2.7. Technické tdaje

Predpokldda se odbornd pruprava a konzultace napt. s restaurétory, pracov-
niky muzei, galerii atp. Dil¢i prvky popisuji materidlni podstatu analogové-
ho fotografického vyobrazeni a zptisob zdznamu informace a jsou povin-
né pro troven jednotliviny. Na vyssich drovnich lze uvddét u jednotlivych
prvkd popisu souhrnné polty nosicii fotografie. Vhodny je vybér z nabidky.

2.7. 1. Zpusob zdznamu informace
- analogovy zpusob zdznamu
- digitalni zptsob zdznamu

2.7.2. Zpusob zobrazeni informace
- pozitivni
- negativni

2.7.3. Barevné poddni
- Cernobilé
- barevné
- kolorovano
- ténovano
- jiné

2.7.4. RetuSe a jiné zdsahy
- viditelné zasahy na strané citlivé vrstvy
- viditelné zdsahy na strané podlozky
- bez zasahti

37 Viz kapitola 1.4. Fotografie jako objektivni odraz skute¢nosti?
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2.7.5. Druh nosice

Kazdy zachyceny obsah fotografického obrazu miZe existovat na vice dru-
zich nosice v podobé zvétseniny, reprodukce, kopie, duplikatu, tj. k jedno-
mu obsahu je tfeba prifadit zdznam o identifikaci riiznych druhd nosice
viz kapitola 2.5.1.1. Pfedpoklada se vybér z nabidky:
- historické fotografické techniky (vybér z nabidky)
- uslechtilé fotografické tisky (vybér z nabidky)
- papirova podlozka (fotografie na papirové podloZce)
- fotografickd deska
ferrotypova (kovova)
sklenénd
ostatni
- listovy film
nitrat celulézy (nitroceluléza)
acetat celulézy (CTA)
ostatni
- svitkovy film a kinofilm
nitrat celulézy
acetdt celulézy
ostatni

Historické fotografické techniky a nékteré fotografické tiskové
techniky, tj. uslechtilé tisky, tvofi v souvislosti s archivnim zpracova-
nim (zp¥istupnénim) ponékud zvlastni skupinu fotografickych archiva-
li{. Vétsina z nich v sobé, ve svém nazvu, nese zaroveri informaci o tech-
nologii vyroby, zptisobu zdznamu informace, druhu nosice a také o dobé
svého vzniku. Archivaf s malou praxi bude jednotlivé techniky, zvl4sté
Ltiskové”, jen Spatné rozezndvat,*® a proto jsou duleZité konzultace s od-
borniky. Z hlediska historické hodnoty je vSak tfeba se o jejich identifi-
kaci alespon pokusit.

Predpoklddd se vybér z nabidky, kterou jsme redukovali na vybér
technik, které by se mohly v archivech hojnéji vyskytovat (moZno doplnit
o dal3i, méné zndmé techniky i uslechtilé tisky). Uvedeny rozsah let pouZi-
vani je uveden pouze priblizné:

38 Charakteristika jednotlivych historickych fotografickych technik, véetné poznavacich znaka
lze Cerpat napt. z: Scheufler, Pavel. Historické fotografické techniky. Praha: Nipos Artama.
1993. Novgji: Stanzel, Tomas — Vavrova, Petra. Pichled historickych fotografickych technik.
In: Sbornik Historicka fotografie. Praha: Narodni archiv. 2009.
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Historické fotografické techniky:

Daguerrotypie 1839-1859 i pozdéji
Kolodiové negativy 1851-1855 i pozdgji
Slany papir 1841-1910
Ambrotypie (jen vzacné) 1854-1862
Pannotypie (jen vzacné) 1854-1868
Ferrotypie (Casto) 1856-1880
Albuminovy papir (mj. dtto vizitky a kabinetky) 1851-1895
Chromofotografie (jen vzdcné) 1864-1890

Vizitka, kabinetka (velmi ¢asto) 1859-1930
Stereofotografie (Casto) 1853-dodnes
Autochrom (¢asto) 1907-1932

Ve vyctu nejsou uvedeny techniky, které se pouZivaji dodnes napt.
diapozitivy pouZzivané od roku 1851 nebo suché Zelatinové desky od roku
1871, které je mozné popsat standardnim zptisobem.

Uslechtilé fotografické tisky zminujeme z toho diivodu, Ze technika
jejich zhotoven{ byla zaloZena na stejnych zdkladech jako klasicka fotogra-
fie, tedy na citlivosti Zelatiny a arabské gumy (chromované klihoviny) ke
svétlu a predlohou vétsiny z nich byly klasické fotografie.

Technikou uslechtilych tiski se zhotovovaly také pohlednice do roku
1960, které archivari ¢asto povaZuji za béZné fotografické snimky.

Uslechtilé fotografické tisky

Svétlotisk 1869-1905 (dnes vzdcné)
Platinotypie 1885-1918 (dnes vzacné)
Uhlotisk (Pigment) 1890-1900

Gumotisk 1890-1920

Olejotisk 1904-1920
Bromolejotisk 1907

Carbo (jen vzacné) 1919-1930

2.7.6. Rozmér/formdt
Druh nosice (2.7.5.) je nutné doplnit o rozmér. Je t¥eba rozliSovat mezi roz-
mérem fotografického obrazu, rozmérem podlozky a rozmérem piipadné
adjustace a ramovant:
- rozmér fotografického obrazu (neadjustované, neramované) - v pfi-
padé kulatych obrazt se uvadi primér (cm); v ptipadé ovalu se uvadi
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délka obou os v poradi vertikdlni - horizontélni (cm); u ostatnich se
uvadi rozmér ve formétu vyska x §ifka*® vse v centimetrech. U stan-
dardizovanych formata (véetné vizitek, kabinetek a dal3ich) Ize pou-
zit preddefinované rozméry

rozmér podloZky (neadjustované, nerdmované) - udava se v pripadg,
Ze je podstatné vétsi nez rozmér fotografického obrazu, diivodem je
predevsim volba ukladacich prostfedki

adjustace, ramovani - uvadi se:

- adjustované - uvede se materidl adjustace - papir, karton, dfevénd
deska, kov, plast atp. a rozmér (vyska x $itka). Fotografie ve fotoal-
bu lze povaZovat za adjustovanou sérii fotografii - uvede se material
a vazba, poCet ks jednotlivych fotografif (v ptipadé popisu na trovni
série, podsérie) pripadné téZ pocet listli a rozmér alba véetné hloub-
ky (vy3ka x $ifka x hloubka). P¥i popisu na trovni jednotlivin se uvadi
rozmér pro kaZdou fotografii v albu

- rdmované (zasklené) - uvede se, pokud je fotograficky obraz uzavien
ramem nebo pouzdrem a pFipadné materidl - dfevo, kiiZe, plast, apod.
arozmér véetné hloubky (vyska x §itka x hloubka)

V rdmci tohoto prvku je mozné poskytnout nabidku bézné pouziva-

nych formatu fotografif i historickych fotografickych technik, které vsak
byly rozdilné v jednotlivych zemich. Pro moderni komeréni formaty jsou
udavény rozméry v centimetrech napt. 10x15, 13x18, 24x30 atd. Z historic-
kych formatt lze uvést naptiklad:

Profesionalni formaty (v mm):

- Mignon 45X67
- Kolibri 40x80
- Princesse 50x90
- Visit 65x105
- Kabinet 108x165

- atada dalsich

Tzv. amatérské formaty (v mm):
- Adele 60x90

- Melanie 90x120

39

Dale je mozné rozliSovat jesté orientaci zobrazeni — vertikalni (napf. portréty) a horizontalni
(napf. krajiny), ale tato klasifikace neni univerzalni
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- Ferdinand 120x165
- Helene 130x180
- Rudlof 140x190
-Franz 180x240

Ctvercové forméaty (v mm):

- Paris 45x45
- Madrid 6565
- London 105x105
- Hungaria 132x132

2.7.7. PoCet kusti

Uvadi se celkovy pocet kusti kaZzdého druhu nosice, tj. 2.7.5. na trovni ar-
chivniho souboru, série, podsérie, slozky. V pfipadé jednotlivin se po-
Cet kusti uvadi pouze v ptipadé, Ze jde o popis duplikatt, tj. napt. autor-
skych &i autorizovanych zvétSenin a je-li to tfeba lze takto zaznamenat
také pocet kopii/reprodukci, zvétsenin, které miZeme vétsinou oznacit za
multiplikaty.

Kazdy jednotlivy kus fotografie musi byt oznacen signaturou nebo
prirtistkovym (inventdrnim) Cislem tj. identifiktorem, coZ provadime
mékkou tuzkou na zadni stranu fotografii na papirové podloZce a v ostat-
nich ptipadech specidlnim popisovalem na strané podlozky (NE na strané
emulzni vrstvy!). Kazdy kus musi byt samostatné adjustovan.*

2.7.8. Fyzicky stav

Uvadi se slovnim popisem nebo l1ze nadefinovat stupnici poskozeni?!

napr.:

1 - dobry stav, bez okem zjistitelnych zndmek poskozent

2 - mirné poskozeny, tj. okem rozeznatelné stopy pocinajici degrada-
ce nebo mechanického poskozeni - Skrdbance, praskliny, sttibrna
zrcatka na okrajich obrazu, fotografie je tfeba pravidelné vizudlné
kontrolovat

3 - silné poskozeny, tj. okem zjistitelnd poskozeni - odlupujici se citliva
vrstva, zména barev, zlomené nebo poskozené rohy podlozky, lepidlo
vzlinajici podlozkou do obrazu, stopy plisni atp. V téchto pripadech je

40 Viz kapitola 1.6. Zasady spravné archivace fotografickych dokument
41 Dalsi variantou muze byt definovani pouzité v programu pro evidenci muzejnich sbirek
DEMUS.
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treba pocitat s konzervaci a kontroly fyzického stavu je tFeba provadét
v kratsich intervalech

4 - velmi silné poskozent, viz bod 3, ale pokrocilejsi stddium (obraz se za-
¢ina ztracet), pfipadné jsou fotografie poskozené vodou, plisné jsou
aktivni apod., v téchto ptipadech je nutny okamzity restauratorsky
zésah

5 - torzo, napf. rozbitd sklenénd deska nebo odloupnutd citlivd vrstva
s fotografickym obrazem atp. V tomto pripadé je tfeba provést fixa-
ci stfeptl, a pokud jde o zdvaZny dokument, je tieba se pokusit o jeho
rekonstrukci

Je nutno rozliSovat mezi poskozenim podloZky a citlivé vrstvy. Udaje

Vv e .

1ze doplnit podrobnéjsim popisem poskozeni v komentari.

2.7.9. Ostatni technické udaje
Prvek popisu mtiZe byt definovan v ptipadé potteby a zahrnuje tiidaje o po-
uzitém snimacim zatizent, expozici, fotografickém materidlu atd.

2.8. Administrat ivné-legislativni idaje

2.8. 1. Pivodnost

Pavodnost dila neni v archivech vétSinou feSena. Z logiky véci viak vy-
plyva, Ze pro archivére je origindlem puvodni (prvotni) zdznam infor-
mace, coz ve vét§iné pripadll znamend, Ze jde o obraz zachyceny na fo-
tograficky nosi¢ prostfednictvim snimaciho pfistroje v okamziku, kdy
fotograf stiskl spoust - nejcastéji negativ nebo diapozitiv*?. Kuratoti vy-
tvarné zamétenych sbirek fotografii povaZuji za original pfedevsim au-
torskou pripadné autorizovanou zvétSeninu, kterd vSak jiZ Casto nese
mnoho znak subjektivniho p¥istupu autora. Z hlediska ptivodnosti lze
rozliSovat*:

- origindl

- autorskd zvétSenina (téZ vintage print)

- autorizovana zvétSenina

- duplikat

42 Avsak ne kazdy negativ nebo diapozitiv je original, ve smyslu prvotniho zobrazeni.
V archivech se ¢asto objevuji negativy vzniklé reprodukovanim pozitivi, které se pofizovaly
ziejmé proto, ze se predpokladalo, Ze negativ ma vétsi trvanlivost nez fotografie na papirové
podlozce. Vyjimkou jsou rovnéz piimopozitivni fotografické procesy.

43 Viz Vyklad pojmi



466 Archivni zpracovani fotografickych archivilii

- neautorskd zvétSenina
- reprodukce/kopie

2.8.2. Autorskd prdva

PFi vyuzivani fotografif je stdle Castéji feSena otdzka autorskych prav,
kterd kromé dusevniho vlastnictvi rozlifuji také otdzku vlastnictvi ma-
teridlniho. Tato problematika je sloZitd a pravni vyklady jsou rizné, je
v8ak vhodné zaznamenat alespoti zdkladni idaje o vlastnictvi, naptiklad
zda jde o depozitum s odkazem na nabyvaci doklad. V pfipadé autorskych
prav lze zaznamenat podrobné ddaje o autorovi, dédicich ¢i institucich,
které je zastupuji pfi vykonu autorskych prav, a idaje o délce trvani au-
torskych prav. Casté jsou i piipady, kdy autor poskytl prava smlouvou
v urlitém omezeném rozsahu archivu - napt¥iklad moznost pouZiti na vy-
stavdch nebo pro nekomeréni vyuZiti nebo si vyminil informaci o zptso-
bu uziti, které podminil svym souhlasem atp. P¥i zpracovani archivnich
soubortl lze tyto Gdaje zaznamenat na trovni popisu archivniho fondu,
v pFipadé popisu archivnich sbirek (tj. dila riiznych autort) je tfeba tyto
tdaje uvadét u kazdé jednotliviny, série, podsérie - predevsim v ptipa-
dech, kdy je hledisko pro vytvoten{ sbirek autorské.

2.8.3. Pristupnost
Prvek popisu uréeny k poskytnuti informace o p¥istupnosti archivnich
soubord, jejich dil¢ich ¢asti, pripadné specifikuje podminky pro vyuZitf:

- ptistupny v souladu s badatelskym fddem archivu

- pristupny pouze se souhlasem vlastnika

- nepfistupny vzhledem k fyzickému stavu

- pFistupnost je vdzdna na souhlas autora

- nepfistupny v souladu se zdkonem na ochranu osobnich tdaji

2.8.4. Lokace a uloZent

Zaznamy o misté uloZeni vzhledem k rtiznym druhiim nosi¢t a zdznamy
o zpusobu uloZeni (napt. nevhodné obaly). Vhodné je zachytit i pfechodné
uloZeni - napt. restaurdtorsky ateliér, badatelna atp.

2.8.5. Restaurdtorské zdsahy, kontroly fyzického stavu

Zaznamy o provedenych restauratorskych zdsazich, pfipadné restaurator-
ské protokoly naptiklad formou dil¢ich prvka popisu. Zdznamy a protokoly
o pravidelnych kontrolach fyzického stavu.
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2.8. 6. Vystavy, zdptijcky
Zaznamy o vypujckach mimo specializované depozitare archivu a zazna-
my o vystavach (délka trvani, osvétleni)

2.8.7. Reprodukce

Informace o reprodukcich, zptisobu jejich potizeni a technickych paramet-
rech lze zaznamenat u kazdé jednotky popisu s pouzitim vybranych prvka
popisu. Pfedpoklada se samostatné feSeni tohoto prvku popisu.

Zaver
Nasim cilem nebylo vytvoteni striktnich pravidel pro préci s fotograficky-
mi archivéliemi. Pouze jsme se pokusili pfedlozit archivarské obci k disku-
si ndvrh, ktery by mohl byt akceptovatelny. Pfijetim pravidel, bychom si
nésledné usettili mnoho ¢asu predevsim pti vyhledavéni, reponovéni atp.;
badatelim bychom zprostfedkovali kvalitni a podrobné informace a zéro-
ven eliminovali ¢asté ptj¢ovani archivalii k prezenénimu studiu. Samot-
nym archiviim by systém archivniho zpracovani fotografii poskytl prehled
o mnozstvi a druzich uloZenych archivélii, coZ by v podstatné mite ptispé-
lo mimo jiné ke zdarnému prib&hu generélnich inventur a hlavné bychom
ziskali dostatek kvalitnich Gdaji pro zajisténi bezpecnosti a dlouhodobé
uchovatelnosti.* Prijet{ vicetiroviiového modelu popisu by prispélo ke ze-
fektivnéni spravy fotografii, sniZilo by se mnoZstvi zcela nezpracovanych
archivalii.

Déle je tfeba navrhnout konkrétni podobu deskriptorii - predméto-
vé hesla, kli¢ovd slova, vyuziti jinych zdroju (napf. Narodnich autorit), atp.
V dalsi fazi pak bude nutné upravit tento navrh tak, aby odpovidal koncep-
ci zdkladnich pravidel pro zp¥istupnéni archivilii, jejichZ kone¢nd podoba
se v souCasné dobé tesi, a zatim nejsou k dispozici konkrétnf vysledky ty-
kajici se popisu fotografickych archivalii.

3. Vyklad pojmu

Kapitola ,,Vyklad pojmi“ byla zpracovdna vyhradné pro ucely zavére¢né
zpravy vyzkumného projektu ,,Zpracovani postupu na zachranu svétlo-
citlivych archivnich dokumentii na sklenéné podloZce (deskové negativy),

44 Také pro zajisténi bezpecnosti archivnich budov, protoze snad v kazdém archivu je uchovavana
nitroceluloza. Viz kapitola 2.2.
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jejich oSettent, archivaci (dlouhodobé uloZeni), zabezpeceni a zptistupné-
ni“. Pokud by se vyklad uvedenych pojmt mél stit obecné platnou normou,
musela by prob&hnout rozsdhld meziarchivni, ale ztejmé také mezioboro-
va diskuse, coZ je dlouhodobd zéleZitost. Diskuse o archivni terminologii
probihd v archivafské obci jiZ mnoho desitek let s vétsi ¢i mensi intenzi-
tou, ale vysledky jsou jen dil¢i.*> Proto jsme se pokusili o shrnuti obecné
uzivanych pojmt zdkladnich pro obor a vyklad pojmt tykajicich se dané
problematiky, nebot takovy pokus dosud u¢inén nebyl. Bez této kapitoly
bychom nemohli zpracovat metodiku pro zp¥istupnéni fotografickych ar-
chivalif (dokumentt).

Definice zdkladnich pojmt byly ptevzaty z platnych legislativnich
norem, vyuZito bylo pojmoslovi definované mezindrodnim standardem
ISAD(G). Definice pojmil uvadéné standardem ISAD(G) jsou psény kurzivou
a postaveny pro srovnani vedle termind, definovanych Ceskou archivni le-
gislativou (moZné vyznamové odlisnosti). Pojmy z ,,oblasti fotografie* vy-
chézeji predevsim z mikrografickych a reprografickych slovnikd, jazyko-
vych slovnik, mezindrodnich norem a dal$ich normativnich dokument.
V ptipadech, kdy Zddny z uvedenych zdroji neposkytoval vhodnou defi-
nici, pokusili jsme se vyznam pojmu formulovat sami nebo jsme ne prili§
presnou definici doplnili.

Cisla v zavorkach odkazujf na zdroje, z nichZ bylo erpano, uvedeny
jsou na konci této kapitoly. Pojmy jsou fazeny alfabeticky bez hierarchic-
ké struktury.

Acetat celulézy synteticky materidl na bazi esteru kyseliny octo-
vé (Pozndmka: A.C. se pouZiva jako datové médium
u fotografickych dokumentu) (1)

Analogovy (zdznam) - tradi¢ni forméat pro zdznam dat/informaci; opak

digitalni (2)

Anonym v archivnictvi: dokument, jehoZ autor neni znam
@)

Archiv zatizeni, které slouzi k ukladani archivalii a péci
oné (2) (4)

Archivalie takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé

vzniku, obsahu, ptivodu, vngj$im znakim a trvalé

45 Detailni vyvoj &eské archivni terminologie shrnuje predeviim Z. Samberger ve svych pomérné
Cetnych statich publikovanych v odbornych periodikach.
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- —inventarizované
Archivar
Archivni celek

Archivnictvi

Archivni fond

- - fond

- — material

- - pomticka

- — popis

hodnoté dané politickym, hospodéatskym, pravnim,
historickym, kulturnim a védeckym nebo infor-
maénim vyznamem vybran ve vefejném zajmu k tr-
valému uchovéni a byl vzat do evidence archivalif;
archivéliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné hmot-
né predméty souvisejici s archivnim fondem ¢i s ar-
chivni sbirkou, které byly vzhledem k dobé vzniku,
obsahu, ptvodu vnéj§im znakim a trvalé hodnoté
dané politickym, hospodarskym, pravnim, histo-
rickym, kulturnim, védeckym nebo informaénim
vyznamem vybrany a vzaty do evidence (1)

vedené v dil¢im inventafi nebo katalogu; archivalie
vedené v prozatimnim inventarnim seznamu se po-
vazuji za zpracované, ale neinventarizované (5) (4)
osoba vyskolend v archivnictvi (1)

ucelové vytvotreny soubor archivélii, viz archivn{
fond, archivni sbirka (6)

obor lidské ¢innosti zaméfeny na péci o archivalie
jako soucasti narodniho kulturniho dédictvi a plnici
funkce spravni, informacni, védecké a kulturni (3)
soubor archivilii, ktery vznikl vybérem z doku-
mentd vytvofenych Cinnosti urcité fyzické nebo
pravnické osoby, organizalni slozky stdtu nebo
tizemniho samospravného celku (3) (4)

soubor archivdlit, které bez ohledu na formu nebo fyzicky
nosic¢ vznikly organickou ¢innosti nebo byly shromdzdény
a pouZiviny pfislusnou osobou, rodinou nebo korporact
v rdmci vlastni piisobnosti (aktivit a funkci) ptvodce. (7)
nevhodny termin pro v§echny pisemné a jiné doku-
menty, pattici do archivu; v témz smyslu téZ pisem-
nosti /dokumenty/ archivni povahy /archivélie/ (6)
informacni systém, ktery se vytvari pti archivnim
zpracovani a slouZi pro evidenci a orientaci v obsa-
hu a ¢asovém rozsahu archivniho fondu, archivn{
sbirky nebo jejich asti (3)

vytvoreni presného vyjadreni jednotky popisu a je-
jich &asti (jsou-li néjaké) podchycenim, analyzo-
vanim, uspofdddnim a zaznamendnim informaci,
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- - sbirka

- - sbirka

- - soubor
14 4
- - zpracovani

Autor

které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvét-
lent archivniho materidlu, jeho souvislosti a systému
spravy dokumentti, ve kterém archivélie vznikly.
Termin rovnéZ oznacuje vysledky tohoto procesu. (7)
soubor archivalii navzdjem propojenych jednim
nebo nékolika spole¢nymi znaky (3)

soubor uméle shromazdénych zaznamii na zdkladé obec-
né charakteristiky bez ohledu na jejich provenienci. Neza-
métiovat s archivnim fondem (7)

souhrnné oznalenf pro archivni fondy a archivn{
sbirky viz téZ archivni celek (2)

tFidéni, porddani a inventarizace archivalif; viz téZ
zpFistupnéni (3)

je fyzicka osoba, ktera dilo vytvotila (8)

Autorizovany (dokument) - dokument (zdznam, dilo), jehoZ obsah a forma

(autorizované dilo)

Autorsky dokument
(autorské dilo)

byla schvdlena autorem; viz téZ zvétSenina autori-
zovana (2)

dokument (zdznam, dilo) vlastnoru¢né vytvoreny
autorem; viz téZ zvt3enina autorska (2)

Cast fondu (podfond, fondové oddéleni) ¢ast fondu obsahuje soubor sou-

Data
- - format (datovy)

- - konverze (dat)
- - obrazova

visejicich archivalii rozdélenych podle agend nebo
organizainiho ¢Elenéni puvodce, anebo, pokud to
nenf mozné, jde o seskupeni materidlu podle zemé-
pisného, chronologického, funkéniho ¢i podobného
hlediska. V pfipadé, Ze ma tato organiza¢ni jednot-
ka sloZitou hierarchickou strukturu, kazda ¢ast fon-
du m4 tolik pod¥izenych &asti fondu, kolik je potte-
ba k vyjadreni vSech trovnf hierarchické struktury
této zdkladni pod¥izené organizalni jednotky (7)

udaje (Ciselné a jiné) (9)

pfedem stanovené uspotrdadani dat na datovém
médiu (1)

zména dat z jedné formy vyjadfeni do jiné (1)
graficky zdznam vizudlni podstaty objektu uloZeny
v klasické (analogové) nebo &iselné (digitalni) podo-
bé. MiZe mit statickou (fotografie) i kinetickou (vi-
deozdznam) formu (10)
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- - textova

informace uloZend v podobé alfanumerickych zna-
ki psanych ru¢né, psacim strojem nebo na klavesnici
pocitale (digitdlné zpracovavana textova data) (10)

- - transformace (dat) - pfevod dat z jednoho datového média na jiné (1)

- - zpracovani (dat)

- - zvukova

Deska fotograficka

- — albuminova

- - ambrotypova

- - ferotypova

- - sklenéna

systematické vykonavani operaci s daty (1)

zdznam zvukového projevu provedeny klasickou
(analogovou) nebo &islicovou (digitalni) formou (10)
deska z pevného materidlu (napf. kov, sklo) opatte-
né svétlocitlivou vrstvou (nosi¢ svétlocitlivé foto-
grafické vrstvy) (12 - upraveno)

sklenénd deska s citlivou vrstvou sloZenou z haloge-
nidu st¥ibra a albuminu (12)

sklenénd deska s citlivou vrstvou z vlhkého kolodia,
na niz se zobrazeny zdznam jevi jako pozitiv, je-li
deska podloZena tmavou plochou (12) (upraveno)
kovova deska (specidlné ptipravend) pokrytd svét-
locitlivou vrstvou (nosi¢ svétlocitlivé fotografické
vrstvy); po expozici a zpracovani poskytuje vrstva
pozitivni zdznam fotografované predlohy (12)

téZ negativ deskovy; sklenénd deska pokryta svét-
locitlivou vrstvou (nosi¢ svétlocitlivé fotografické
vrstvy); po expozici a zpracovani poskytuje vrstva
negativni zdznam fotografované predlohy (2)

- - kol4diova vlhka nebo suchd - sklenéné deska opatiend vrstvou obsa-

hujici halogenid stfibra a nitrocelulézy (12)

- - sucha Zelatinova - sklen&nd deska s vrstvou obsahujici halogenid st¥i-

Diapozitiv

Digitalizace

bra a Zelatinu (12)

fotograficky pozitivni, zpravidla barevny (fotogra-
ficky) obraz na transparentni podloZce (sklo, film)
umoztiujici jeho promiténi nebo prohliZeni v pro-
svécovacim pristroji (11)

vSeobecné zavadéni digitalnich technologif do pra-
xe. V uzsim smyslu pak i proces tvorby digitalni
dokumentace snimdnim textového, obrazového,
zvukového nebo kombinovaného zdznamu o objek-
tu. Muze se dit jak pfimym snimanim objektu sa-
motného, tak pfevodem jeho dosavadni (analogové
zaznamenané) dokumentace (10)



472 Archivni zpracovani fotografickych archivilii

Dokument

Dokument

- - analogovy

- — anonymni

- — archivni

- - digitalizovany
- - digitalni

- - fotograficky

- — graficky

- - obrazovy

- - originalni

- - pisemny

kazdd pisemnd, obrazovd, zvukova nebo jind za-
znamenand informace, at jiZ v podobé& analogové ¢i
digitélni, kterd byla vytvotrena pivodcem nebo byla
ptivodci dorucena (3)

informace zaznamenand v libovolné formé nebo na libo-
volném nosici, vytvorend nebo prijatd a ddle spravovand
organizact nebo osobou pri provddéni svych aktivit nebo
Fizeni svych zdleZitosti (7)

opak digitdlnf; viz Analogovy (zdznam)

dokument neznamého nebo neuvedeného autorstvi (1)
viz archivélie

takovy, ktery byl digitalizovan (11)

jakykoliv dokument zaznamenany pomoci &iselné,
a to nejcastéji dvojkové soustavy; viz téZ Dokumen-
tace digitélni (5) (4)

téZ fotografické vyobrazeni; dokument zachycujici
komunikovany obsah fotografickym zobrazenim (6)
pisemny nebo obrazovy dokument, poptipadé do-
kument obsahujici zaroveti sloZku pisemnou i obra-
zovou (6)

dokument zachycujici komunikovany obsah jeho
vytvarnym, fotografickym, schématickym nebo ji-
nym zobrazenim, nékdy opatfenym doprovodnym
textem (6)

ptivodné vytvoreny dokument na rozdil od jakéko-
liv kopie (1)

graficky dokument zachycujici komunikativni ob-
sah pomoci soustavy obecné platnych znaka urce-
nych na fixovani jazykového projevu /abeceda, &fs-
lice a dal3i mezindrodné pouZzivané symboly/ resp.
zvukového projevu /notové pismo/ na paleografic-
ké psaci latce napsany nebo natistény text, ktery
davi logicky smysl (6)

Dokumentace analogova (presnéji dokumentace zaznamenana analo-

gové) soubor informaci o objektu uloZeny v podo-
bé zdznamu (nebo série zdznami) na klasickych
zdznamovych médiich (napt. papir, fotografie, gra-
mofonova deska atd.) Analogovou dokumentaci je
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mozné reprodukovat pouze za cenu kvalitativni
ztréty u kopie (10)

Dokumentace digitdlni (pfesnéji dokumentace zaznamenand digitalng)

Duplikace
Duplikat

Etalony Sedi
Expozice

Faksimile

Film fotograficky
- - listovy

- - mikrograficky
- - svitkovy

Forma

Fotograficky papir

popisné informace o objektu uloZend v podobé
zdznamu (nebo série zdznamu) na digitalnim pa-
métovém médiu (disketa, CD atd.). Digitdlni do-
kumentaci lze (na rozdil od analogové dokumen-
tace) libovolné reprodukovat bez jakékoli ztraty
jeji hodnoty. Digitdlni dokumentace (dokumen-
tace vibec) slouZi k popisu jiZ existujicicho ob-
jektu a na rozdil od tzv. digitdlni tvorby si ne-
klade za prvotady cil vznik nového autorského
dila (10)

reprograficky nebo jiny postup zhotovovani dupli-
kata (13)

druhy exemplaf stejné platny jako original (9)

Sedé plochy o normalizovaném Ciniteli odrazu (13)

soulin intenzity ozareni (osvétleni), jemuz je vysta-
vena citliva vrstva, a doby, po kterou plisobi. Jedna-li
se 0 pusobeni svétla, je pouZivan ndzev osvit (13)

reprodukce, kterd se ptibliZuje co nejvice obsahu,
formé a vzhledu origindlniho dokumentu nemusi
vSak byt nutné stejné velikosti (1)

ohebny pés pokryty vrstvou citlivou na svétlo, uzi-
vany na fotografovani (9)

fotograficky film normalizovaného formatu pokry-
ty svétlocitlivou vrstvou (13)

fotograficky film s vlastnostmi nezbytnymi pro po-
fizovani mikrozaznama (13)

fotograficky film (mikrofilm) navinuty napt. na
stfedovku, civku nebo navinuty v kazeté (13)

typ (druh) zdznamut vychazejici z béZnych fyzic-
kych vlastnosti (napt. akvarel, kresba) nebo z funk-
ce, popt. obsahu (napf. diat, dennf tisk, cetni &i po-
daci denik, protokol) zdznamu (7)

papirova (i plastovd) netransparentni podlozka
opattend vrstvou citlivou na svétlo (2)
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Fotograficky snimek téZ fotografie; obrazovy fotograficky dokument, kte-

Fotografie

Fotokopie
Fyzicky nosic¢
(médium)

Ilustrace

Internet

Inventarni &islo

Inventarni jednotka

Inventarni seznam

Inventdrni zaznam

ry obsahuje zaznam zpravidla t¥irozmérné predlohy,
pfeneseny optickym kopirovanim z fotografického
filmu ¢&i desky na svétlocitlivy papir (14-upraveno)
vyobrazen{ (pozitivni, negativni) ziskané proce-
sem, ktery pusobenim svétla a prostfednictvim op-
tické soustavy zachycuje pfimy a trvanlivy obraz
na citlivy povrch (1)

téz fotograficka kopie; fotograficky zhotovena ko-
pie jakéhokoliv grafického dokumentu (14)

fyzicky materiél, nebo nosi¢, na kterém je informace
zaznamendna (tj. hlinéna tabulka, papyrus, papir,
pergamen, film, magneticka paska) (7)

vytvarnd soucdst nékterych pisemnych dokumen-
tl, majici podobu reprodukované fotografie, obra-
zu i kresby s tématicky souvisejici a textovou Casti
dokumentu (6)

celosvétové propojené pocitacové systémy a pocita-
Cové sité spojené rozhranimi, kterd umoznuji vza-
jemny prenos dat (1)

potadové Cislo inventdrni jednotky uvnitt archiv-
niho souboru zpracovaného podle stanoveného po-
fadactho schématu. Inventarni &isla tvoii vzestup-
nou fadu (15)

nejmensi obsahovd jednotka, vytvdrena p¥i zpra-
covani archivalif a tvofend dokumentem nebo
souborem dokumentti stejného nebo pribuzného
charakteru (15)

ast inventare, kterd obsahuje inventdrn{ zdznamy
sestdvajici zpravidla z inventarntho &isla, signatury,
popisu obsahu inventarni jednotky, asového rozsa-
hu a poradového &isla evideneni jednotky (5) (4)
pisemné vyjadreni obsahu a zaclenéni inventarn{
jednotky v archivnim fondu (sbirce). Tvo¥i jej inven-
tarni islo, regest, Casovy rozsah inventarni jednot-
ky a ¢islo evideneni jednotky (15)
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Inventar

- -dil

(218
—

Jednotka popisu

Jednotka evidenéni
- - hlavni

- - dilei

Jednotlivina
Jednotlivina

Kamera

Karton

Katalog

zékladni seznam vSech inventdrnich jednotek uza-
vieného archivniho souboru v poradi vychazejicim
z pavodniho usporadéni inventarizovanych pisem-
nosti nebo v poradi vytvoreném na zdkladé jinych
vnitfnich vazeb mezi inventdrnimi jednotkami
uvnitt archivniho souboru s uvedenim evidenénich
jednotek. PoFizuje se pro evidenci archivalif a je-
jich uloZenf k orientaci o obsahu, ¢asovém rozmez{
a mnoZstvi archivalif. (5) (4)

zdkladni archivni pomucka; archivni pomucka
k ¢asti archivniho souboru, kterd ma stejné nale-
Zitosti jako inventa¥; pofizuje se k uspofddané uza-
viené &asti archivniho souboru (5) (4)

zdznam nebo soubor zdznamu v jakékoli fyzické
formé, se kterym se zachazi jako se samostatnym
celkem (s entitou), a ktery jako takovy vytvari za-
klad jednotlivého popisu (7)

zdkladni obecné jednotky pro poéitdni a vykazova-
ni mnoZzstvi archivalii (jsou uvedeny vyctové) (5)
upfesiuji u zpracovanych archivélii hlavni evi-
dentni jednotku (5)

eviden¢nf{ jednotka (5)

nejmenst, ddle jiz nedélitelnd jednotka popisu, napr. dopis,
memorandum, zprdva, fotografie, zvukovd nahrdvka. (7)

fotograficky (pfFijimaci, filmovaci nebo televizni)
snimaci p¥istroj (11-upraveno)

eviden¢ni jednotka oznalujici specidlni archivn{
krabici pro uloZeni nezpracovanych i zpracovanych
archivalif (15)

zékladni archivni pomtcka; archivni pomticka
k archivnimu souboru ¢i jeho ¢astem, poskytujici
informace o obsahu a formé archivalif; ma titulni
list, obsah, Gvod, seznam pouZité literatury, katalo-
gové zdznamy, rejstfiky a tirdZ rozsitenou o pocet
katalogovych zdznamad. (5) (4)
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Kinofilm
Klin Sedy

Kontrast

Konzervace

Konzervéator

Kopie
- - bezpeénostni

- - elektrograficka
- - filmova
- - fotograficka

- — kontaktni

Kopirovani

Makrofotografie

perforovany film §itky 35mm pouZivany ve fotogra-
fickych pristrojich na maly format (11)

(v reprografii) pomucka k posouzeni optické husto-
ty negativu, predlohy apod. (13)

popisuje rozsah svétel a stint na predloze nebo jeji
reprodukci a vyjadfuje se pomérem rozdilu maxi-
madlniho a minimalniho jasu predlohy (rozdilem
jasu svétlého pozadi a tmavé kresby) k jejich sou-
¢tu. Nékdy se kontrast vyjadfuje pomérem maxi-
maélniho jasu ptedlohy k minimalnimu,; je vSak lépe
v tomto pripadé pouZivat ndzvu pomér jasi. Lo-
garitmus poméru jast je roven rozdilu maximalni
a minimdalni optické hustoty predlohy nebo jeji re-
produkce (13)

intervenéni techniky pouZité k prevenci, zastaven{
nebo zpomaleni rozkladu (1)

osoba profesné nebo technicky vyskolend ve zna-
lostech a dovednostech pozadovanych pro vykon
fyzickych operaci nutnych pro udrZeni integrity
a hodnoty predméti (1)

reprodukce nebo prepis dokumentu (1)

kopie archivalie (dokumentu), kterd svymi vlast-
nostmi a zplisobem zpracovani zarucuje nejvyssi
trvanlivost pro dlouhodobé uloZeni (3) (4)

kopie zhotovend elektrograficky (13)

dalsi vyhotoveni filmu k promitani (11)

téz fotograficky snimek; téZ fotografickd zvét-
Senina; obraz okopirovany z negativu na citlivy
papir (11)

kopie zhotovend kontaktnim kopirovanim, pfi
ném? je predloha (vykres, negativ atp.) v dotyku
s citlivym materidlem (13)

1. zhotovovani predmétii podle predlohy

2. prendseni dat na nové pamétové misto beze zmé-
ny zdroje dat (11)

provedeni drobného detailu ve velkém zvétSend,
makrosnimek (zdznam zobrazené predlohy na ne-
gativu je v poméru min. 1:1) (11-doplnéno)
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Maska

Matnice

Médium

- - datové

Metadata

pomticka k tpravé predlohy, kterd mtze ¢ast obra-
zovych prvki kryt, nahradit nebo doplnit (13)
deska z transparentniho materidlu na jedné strané
matovand; uziva se k zobrazovani optickou sousta-
vou vytvoreného obrazu (13-upraveno)

tyzicky material nebo nosi¢, na kterém je informa-
ce zaznamenana (7)

fyzické médium, v némz nebo na némz je mozno za-
znamenavat a z néj vyhledavat data (1)

data popisujici souvislosti, obsah a strukturu doku-
mentt a jejich spravu v prabéhu asu (3)

Mezinarodni standardni archivni popis ISAD - mezindrodné normali-

Multiplikat

Nazev
- - formalni

b4 v 4
- — uméle vytvoreny

Negativ

- — deskovy
Nosic

Nosié fyzicky

Nosi¢ informaci

Objektiv

zovand pravidla popisu archivnich dokumenti (1)
dokument vyhotoveny v nékolika exempladtich

(16) (4)

slovo, vyraz, pismeno nebo skupina pismen, slouZi-
cich k pojmenovani jednotky popisu (7)

ndzev, ktery je jasné ddn nebo vyplyne v prubéhu
popisu archivalif (7)

nézev doplnény archivifem pro jednotku popisu,
které chybi formalni ndzev (7)

(transparentni) deska nebo film s obrazem, na
ném? jsou svétla predlohy tondlné prevricend -
tmavé a stiny svétlé; vysledek fotografického pro-
cesu; opak pozitivu (6-upraveno)

viz deska sklenéna

viz médium

Fyzicky materidl nebo nosic, na kterém je informace za-
znamendna (tj. hlinénd tabulka, papyrus, papir, perga-
men, film, magnetickd pdska) (7)

fyzikdlni médium (hmota, energie) uréené nebo po-
uzité k fixovani nebo prendseni mnoziny dat ¢i in-
formacf; spolu s témito daty nebo informacemi tvo-
F{ informalni pramen (14)

optickd soustava Colek nebo zrcadel ve fo-
tografickém, filmovém nebo jiném ptistroji
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Obraz latentni

Obrazec zkuSebni

Odlupovani

Ochranny list

Original

PodloZka

- - pruhledna
(transparentni)
Poradani

Pozitiv

Princip pertinence

Princip provenience

vytvérejici redlny obraz pozorovaného predmétu
(predlohy) (11)

a) neznatelnd zména na citlivé vrstvé fotografic-
kého filmu, desky vznikld ozdfenim citlivé vrstvy;
zviditelni se vyvoldnim (13)

b) obraz skryty v exponované, ale nevyvolané citli-
vé vrstvé fotografického materidlu (2)
normalizovand sestava mérek (napt. mérek pisma,
mérek ¢ar); slouzi k hodnoceni reprografickych za-
znamu (13)

oddélovani povrchové (napt. svétlocitlivé) vrstvy
zpusobené selhdnim lepidla nebo zborcenim této
vrstvy (1-upraveno)

list papiru vloZeny mezi stranky, aby zabranil ob-
tisténi jedné strany na druhou nebo priniku che-
mického &inidla (1)

dokument zachovany v ptivodnim vyhotovent; pl-
vodni autorem vytvorené dilo, pivodni dokument
(11-upraveno)

(srovnej deska) nosnd podlozka citlivé vrstvy napf.
sklo, kov, papir, film, plastickd hmota apod. (13)
Cird transparentni podlozka, kterou prochazi svétlo
(13)

tkony spojené s analytickou Cinnosti a organizaci
(Fazenim) zaznam podle archivnich principt, rov-
néz vysledky téchto Cinnosti (7)

fotograficky obraz na netransparentni podloZce
s obdobnymi ténovymi (jasovymi) hodnotami, jaké
vykazuje fotografovand predloha; opak negativu
(13)

potéadaci princip zaloZeny na vécném obsahu doku-
mentti (1)

vztah mezi dokumenty a organizacemi nebo jed-
notlivci, ktefi je vytvotili, shromaZdili nebo spravo-
vali a vyuzZivali pti provadéni svych osobnich nebo
korporativnich aktivit (7)
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Prosvétleni
Prosvétlovaci stiil
Prithlednost
Prasvitnost

Predloha

- - odrazna
- - prostupna

- - zkuSebni

Prirtistek
Prirtistkové &islo

Pristupnost

Ptivodce
Piivodce

Reprodukce

Reprografie

rovnomérné osvétleni prostupné predlohy, pfi
némz svétlo predlohou prochazi (13)

stal s prisvitnou pracovni plochou prosvétlenou
pravidelné rozptylenym svétlem (6-upraveno)
schopnost materidlu dovolujici jasné vidéni skrz
pevnou latku nebo pres otvory v ni (1)

schopnost povrchu materidlu propoustét svétlo,
aniz by byl prahledny (1)

a) dvourozmérny zdznam informace (dokument)
urleny pro zpracovani reprografickymi metodami
(13-upraveno)

b) vSe co je snimédno optickou soustavou fotografic-
kého pristroje (2)

predloha na odrazné podloZce (13)

ptedloha na prihledné podloZce nebo na prasvitné
podloZce (13)

sestava zkuSebnich obrazcti, pfipadné etalont Sedi
a dalsich tdajt. Je urcena ke kontrole reprografic-
kych procesti a postupti (13)

dalsi prirastek k jednotce popisu, ktera je jiz uloZe-
na v depozité¥i (archivu) (7)

jedinecné Cislo nebo kéd pridéleny dokumentu
nebo skupiné dokument v pFirastkovém seznamu
za Ucelem trvalé identifikace (1)

moznost vyuZivat materidl z fondu, obvykle je pod-
Fizena pravidlim a podminkdm archivu (7)

kazdy, z jehoZ ¢innosti dokument vznikl (3) (4)
korporace, rodina nebo osoba, kterd vytvofila, shromdz-
dila nebo spravovala dokumenty pfi provddéni svych
osobnich nebo korporativnich aktivit (7)

dokument vznikly kopirovanim z jiného doku-
mentu, ktery je povaZovan za origindlni dokument
a majici jeho podobu (1)

rizné zpusoby optického zobrazeni, kopirovani
a rozmnoZovani dokumentt apod. (9)
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Restaurovani

operace smérujici k tomu, aby se stav dokumentu,
ktery je ohrozZen rozkladem nebo poskozenim pfti-
bliZil co nejvice plivodnimu stavu (1)

RozliSovaci schopnost - zptisobilost fotografického objektivu, fotogra-

Sbirka

- - autorska

- - archivni

- - fotograficka

- - muzejni

Série

Snimkovani

UloZeni dlouhodobé

fické emulze nebo komplexniho reprodukéni-
ho procesu rozlisit/zobrazit jemné detaily obra-
zu. Zkousi se zobrazovdnim pravidelné &arové
m¥izky a vyjadfuje se obvykle maximédlnim po-
Ctem Car miizky na milimetr, rozliSitelnych
v jejim optickém nebo reprografickém obrazu
(13-upraveno)

soubor uméle shromazdénych zdznamu na zdkladé
obecné charakteristiky bez ohledu na jejich prove-
nienci. Nezaménovat s archivnim fondem (7)

sbirka obsahujici dila pouze jednoho autora (14)
soubor archivdlii navzdjem propojenych jednim
nebo nékolika spole¢nymi znaky (3) (4)

(fotosbirka) sbirka obsahujici pouze fotografické
dokumenty (vyobrazeni) (2)

usporddany fond artefakt nebo ptirodnin, které
jsou predmétem kulturniho nebo védeckého zajmu
ajsou trvale uloZeny a pFipraveny k vystaveni (1)
zdznamy uspotrdadané v souladu s registraturnim
systémem anebo spravované jako jeden celek z jinyc
divodd, a to pokud zdznamy (v urcité formé) po-
chézeji ze stejného zpusobu shromazdovani &i jsou
produktem spisové sluzby nebo podobné Cinnosti.
Anebo jsou takto spravovany kvuli néjaké jiné sou-
vislosti vyplyvajici z jejich vzniku, p¥ijmu &i pouZi-
ti. Série je také zndma jako archivni série. (7)
fotografovani predloh kamerou po jednotlivych za-
bérech (na rozdil od snimani v kinematografii) (14)

(reprografickych médii) uloZeni v podminkach
spisoven zaruCujicich uchovatelnost média nad
100 let. Ptiblizné do roku 1993 se této kategorii p¥i-
kladala uchovatelnost pouze 50 let; kdyz vSak byla
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- - strednédobé

- —trvalé

Unikat
Uroveti popisu
Uschova
(opatrovani)

Usporadani

Vlhkost absolutni

- relativni

poznéna redlnost podminek pro trvalé ulozeni mi-
krografickych médii s minimalnim obsahem zplo-
din ustalovaciho procesu (0,014g/m?), bylo mozno
pro uloZeni nad 100 let pFipustit média s obsahem
téchto zplodin pod hodnotou 0,030g/m?, oviem za
predpokladu periodickych kontrol (16)
(reprografickych médii) uloZeni v podminkach spi-
soven zarucujicich uchovatelnost média nad 10 let. (16)
(reprografickych médif) uloZeni v podminkach za-
rucuyjicich uchovatelnost média s trvalou hodnotou
(16)

jedine¢ny exemplaf, ojedinély dokument (11)
umisténi (pozice) jednotky popisu v hierarchii fon-
du (7)

odpovédnost za pé¢i o zaznamy, kterd vychazi z jejich
tyzického uloZeni. Nemini se tim automaticky vlast-
nictvi archivalii v pravnim slova smyslu nebo pravo
rozhodovat o jejich pFistupnosti (7)

intelektudln{ a fyzické operace s cilem organizova-
ni a fizeni dokumentt (1)

skute¢nd koncentrace vodni pary v jednotce obje-
mu vzduchu (1)

pomér koncentrace vodni pary v daném objemu
vzduchu pti dané teploté k maximélni koncent-
raci vodni péry, kterou by dany objem vzduchu
mohl za dané teploty obsahovat, vyjddreny v pro-
centech (1)

Vnéjsi znaky dokumentu - souhrn znak, ktery zahrnuje zptsob zazna-

mendvani informace, nosi¢, fyzikdlni a chemic-
ké sloZent, formu a rozmér dokumentu, prvky jeho
préavni, kancelarské a umélecké tpravy a zptusobu
psani (6)

Vnitfni znaky dokumentu - souhrn znak?, ktery zahrnuje skladbu, véc-

Vrstva citliva

ny obsah, jazyk a ¢asové idaje dokumentu (6)
vrstva tvorend latkami citlivymi na svétlo (svét-
locitlivé chemické slouleniny), v niZ se tvori
obraz (2)
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- - emulzni vZity ndzev pro citlivou vrstvu napft. fotografickou,
nanesenou na vhodnou podlozku (félie, papir, sklo
apod.). Je to suspenze latek ve vhodném pojidle, kte-
ré reaguji na zérent (13)

- - fotograficka citlivd vrstva, kterd po vystaveni svétlu (expozici)
a po zpracovani poskytuje viditelny zdznam (13)

- - svétlocitliva viz v. fotograficka

Vybér archivalii posouzeni hodnoty dokumentt a rozhodnutf o je-

jich vybranf za archivédlie a zafazen{ do evidence
archivalif (3)
Vyhledavaci pomticka obecny termin pro pojmenovani jakéhokoli popisu
(pomticka k vyhledavéni) nebo vyhledavacich prostfedki vytvorenych
i prevzatych v prubéhu péce o archivni ,,ma-
terial” (7)

Vyobrazeni primdrné dvourozmérné zobrazeni trojrozmérné
predlohy(skute¢nosti) (2)
Zaznam zaznamenand informace bez ohledu na fyzicky no-

si¢ nebo jeji vlastnosti (7)
Zobrazeni negativni - svétly ziznam informace na tmavém pozadi (13)
Zobrazeni pozitivni - tmavy zdznam informace na svétlém pozadi (13)
Zpristupnéni soubor Cinnosti (archivni zpracovani), jejichz cilem
je poskytnuti archivalif ke studiu badatelské verej-
nosti ¢i zprosttedkovani informaci v nich obsaZe-
nych (nap¥. reprodukee) (2)
ZvétSenina autorizovana viz dokument autorizovany; napt. svym pod-
(autorizovany pozitiv) pisem autor schvaluje vyhotoveni dokumentu
(dila), avSak na jeho vzniku se nemusel osobné

podilet (2)
- - autorska dokument (dilo) zhotovené autorem vlastnoru¢né (2)
- - neautorska fotografie porizend bez védomi autora, aviak k jejimu

(neautorsky pozitiv) zhotoveni byl pouZit autorsky dokument (2)

Zivotnost idedln{ doba, po niZ by mél byt dokument k dis-
pozici uzivateli informaéni a dokumentaéni orga-
nizace (1)
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CSN 01 3823
CSN 01 3829
CSN 01 3844

CSN 01 3850:1986
CSN 66 6655

ISO 417

ISO 446:1991

ISO 543:1990

rografie, 1997.

Informalni prameny. Nazvoslovi.

Dokumentace. Pokyny pro vypracovani a rozvijeni jed-
nojazy¢nych tezaurt.

Stroje na zpracovani dat. Nazvoslovi ¢islicovych a analo-
govych pocitaca.

Polygrafické ndzvoslovi. Zdkladn{ a spole¢né nazvy.

Reprografie - Nazvoslovi v reprografii.

Reprografie - ZkuSebni obrazce Citelnosti. Stanoveni
meze Citelnosti.

Reprografie - ZkuSebn{ obrazec rozliSovaci schopnosti.
Reprografie - Technologické kontroly v mikrografii.
Reprografie - Mikrofilmy.

Ukladani mikrografickych médii.
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ti fotografického obrazu.
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ISO 2709:1998

ISO 3334:1989

ISO 3897:1992

Databize.

Informace a dokumentace. Formidt pro vyménu
informaci.

Mikrografie - ZkuSebni obrazec 1SO 2 - RozliSovaci
schopnosti - Popis a uZiti.

Photography - Processed photografic plates - Storage
practices.
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Prebled prokii popisu fotografickych archivilii

Nazev prvku | | Dil& pole | Nabidka
Identifikace
01 EL NAD jednoznaény | archivni soubor: Povinné
Jednoznaény |+ ndzev identifikator - fond
identifikator - sbirka
- dil&f East
archivniho
fondu
- dilef ast
archivni
sbirky
identifikator | dle vlastniho
nosice néavrhu
popisovand |- soubor Nepovinné
uroven - série
- podsérie Opakova-
- jednotlivina telné
02 Pavodn{ oznaeni/ | alternativni |- soubor
Alternativni nézev souboru identifikdtor | - série
identifikator - podsérie
- jednotlivina
komentar
Obsah
03 Ndzev souboru/ |ndzev
Nazev série/
jednotliviny komentar
04 Plvodni, napft. alternativn{ Opakova-
Alternativni historické nebo | ndzev telné
nazev variantni ndzvy
souboru/série koment4r
/jednotliviny
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Nazev prvku

Dil¢i pole

Nabidka

05
Funkce/tcel

Lze pouzit kombi-
naci moznost{

funkce/ucel

komentér

napr.:
- dokumentdrn{
- krajinarska
- reklamn{
a propagacnf
- reportazni
- socidln{
- védeckd
- vytvarna
- Zanrova

Nepovinné

06
Téma

Lze pouzit kombi-
naci moznost{

téma

komentér

napt.:

- architektura

- divadlo

- doprava

- osoby

- krajina

- mésta/sideln{
jednotky

- predméty

- pFiroda

- reprodukce

- sport

- stavby
(prumyslové
a technické)

- uddlosti

Nepovinné

07
Popis

Textovy popis
obsahu

popis

komentér

Povinné

08
Jména/nazvy

Pojmenovan{
osob, zvirat,
objektt a véci

jméno

typ

napt.:
- osoba
- zvife
- objekt

- véc

titul/
povolani{

napt.:
- plvodce
- zpracovatel
- autor
- fotograf
atp.

funkce

- souvisejici
- zobrazeny

Povinné,

opakova-
telné
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- sidlo ptivodce
atd. nebo lze
diléi pole

Nazev prvku Diléi pole Nabidka
09 Pojmenovani{ ndzev
ooz v s .
Mistni ndzvy |aurdeni lokality typ/ napt.:
charakter - mésto
lokality - vesnice
- krajina
- hory
- feka
atd.
konkrétni  |napt.:
misto - Ctvrt’
- ulice
- &islo popisné
- &islo orientaén{
- soufadnice GPS L,
atd. Povinne,
orientace napt.: opakova-
pohledu -z telné
-na
-do
- pres
-vné
- uvnitr
funkce - souvisejic{
- zobrazeny
koment4r napt.:
- misto vzniku
archivniho
souboru
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Nazev prvku Dil¢i pole Nabidka

napr.:

- datum ozna-
Cujici rozsah
archivniho
souboru/série

- datum ozna&u-
jlci Zivotopisna
data pavodce

- datum zachy-
ceni zobrazené
skutenosti

- datace obsahu/
zobrazené sku-

10 te€nosti (roz-

datace sah dat)

- datum vzni-
ku fotogra-
fie, tj. datum
expozice

- datum pori-
zen{ repro-
dukce/kopie/
duplikétu f.
dokumentu

- datum zpraco-
véan{ archiv-
niho souboru
nebo jeho diléf
Casti

Datace Datace
Povinné,

opakova-
telné

napr.:

- gotika

- renesance
- baroko
atd.

- priblizné
- presné

slovni
datace

funkce

Technické tdaje

11
Zpusob zazna-
mu informace

- analogovy

- (digit4ln{) Povinné

12
Zpusob zobra-
zeni informace

- pozitivn{

A Povinné
- negativni
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Néazev prvku

Dil¢i pole

Nabidka

13
Barevné
podani

- Cernobilé
-barevné

- kolorovédno
- ténovéano

- jiné

Povinné

14
Retuse a jiné
zasahy

- viditelné na stra-
né citlivé vrstvy

- viditelné na stra-
né podlozky

- bez zésahu

15
Druh nosice

Charakterizuje
nosi¢ dokumentu

historické fotogra-
fické techniky
- daguerrotypie
- kolodiové
negativy
- slany papir
- ambrotypie
- pannotypie
- ferrotypie
- albuminovy
papir
- chromofoto-
grafie
- vizitka
- kabinetka
- stereofoto-
grafie
- autochrom
uslechtilé fotogra-
fické tisky
- svétlotisk
- platinotypie
- uhlotisk
- gumotisk
- olejotisk
- bromolejotisk
- carbo
- papirova
podlozka

fotograficka deska
- ferrotypova
- sklenénd
- ostatn{

Povinné,

opakova-
telné
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Nazev prvku Dil¢i pole Nabidka
listovy film
- nitrat celulézy
- acetét celulézy
- ostatn{
svitkovy film
a kinofilm
- nitrét celulézy
- acetdt celuldzy
- ostatn{
. - vyska x sitka
rozmer _ prﬁmér
obrazu
- 0saxxosay
« - vyska x §itka
rozmér — orimer
podlozky P
- 0saxxosay
. - papir
adjustace - |- lepenka
materidl/ - ktze
Info o rozmérech |vazba - dfevo
16 obrazu, atd.
o nosice - vys 5ts Povinné
Rozmér/format T adjustace vy §kavx Sitka
adjustace, » - promér
rdmovéani{ - rozmer - 0saxxosay
- papir
‘ L. - lepenka
ramovan{ Ty
Iy - kuze
- material ¥
- dFevo
atd.
. - - vyska x §itka
ramovani P
" - primér
- rozmér
- 0saxxosay
komentar
17 Celkové pocty po- L
v o .~ Povinné
Pocet kusit dle druhu nosice
podlozka Napt.:
. - dobry stav
18 citliva - mirné poskozeno Povinné
Fyzicky stav vrstva - silné poskozeno
|- velmisilné
komentar -
torzo




504 Archivni zpracovani fotografickych archivalii

Autorska prava

z dlivodu
autorskych prav

Néazev prvku Dil¢i pole Nabidka
Napft. objektiv,
19 fotoaparat
Ostatni tech- oaparat,
sz svételné podmin-
nické udaje K
y, atd.
Administrativné-legislativni Gidaje
20 Napt.:
Puvodnost - original
- autorskd
zvétSenina
- autorizovana
zvétSenina Nepovinné
- duplikat
- neautorskd
zvétSenina
- reprodukce/
kopie
21 Info o omezen{

a uloZeni

Oznalenf
22 pristupnosti
Pristupnost nebo divodi
nepristupnosti
z3 Info o aktudlnim
Lokace

uloZen{

Zaznamy o re-

24 . .
Restaurovani st}aurz/ltorsky ch
zésazich
25 Info o délce
Vystavy, vystav, svételnych
zapujcky podminkdach atp.
26 I)nrfgprodukcfch
Reprodukce

a kopiich




