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Spisova a pfedarchivni péce v Akademii véd
Ceské republiky

/ Daniela Bradlerova /

Strucny ndstin bistorie archivii a spisoven védeckych instituci —
predehiideni Akadenie véed CR

Pfedchtidkyné dnesni AV CR, Ceskoslovenska akademie véd a uméni
(1952-1992) prevzala innost nékolika ptvodnich vyznaénych védeckych
instituci: Kralovské ceské spolecnosti nauk (1784-1952), Ceské akademie
véd a uméni (1890-1952), Narodohospodatského tstavu pti Ceské akade-
mii véd a uméni (1907-1953), Masarykovy akademie prace (1920-1952), Ces-
koslovenské narodni rady badatelské (1924-1952) a Ust¥edi védeckych pra-
covnikd (1949-1953). Vzhledem k tomu, Ze Archiv AV CR spravuje ptivodn{
registratury vy$e uvedenych instituct, slusi se stru¢né zminit historii ar-
chivi a spisoven téch nejvyznamnéjsich z nich.!

Jedinou instituct, kterd si zfidila vlastni archiv, byla Kralovska ¢eska
spole¢nost nauk (KCSN). Jeji ¢innost se omezila na registraci a chronologic-
ké Fazeni spistl, sbér rukopisnych materiala (autobiografii, védeckych po-
jednani, praci apod.). O spisovnu se nejd¥ive staral sekretd¥ Johann Mayer.?
Posléze byly ze spisovny vynaty nejcennéjsi spisy a vznikl tak archiv, ktery
prevzal Antonin Strnad, jiz explicitné uvadény jako archivar.’ Po jeho smr-
ti v roce 1799 ale funkce archivare zanikla.

Zména k lep$imu nastala v roce 1837, kdy byl funkci archivare pové-
fen profesor pomocnych véd historickych Jan Helbling z Hirzenfeldu. Bé-
hem revolu¢niho roku 1848 bylo p¥i bojich o Karolinum mnoho dokumentt

1 Podany, Véclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchiidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992). In: Prace z d&jin Akademie véd, Studia Historiae Academiae
Scientiarum, Seria A, Fasc. 5, 1997, s. 223-264.

2 Johann Mayer (1754-1807), lékat a piirodovédec.

Antonin Strnad (1747-1799), astronom, profesor prazské university, feditel prazské

hvézdary, direktor KCSN (1787-1788), sekretai KCSN (1759-1799). Zpracoval téZ prvni

seznam archivalii KCSN: , Prehled archivu Ceské spole&nosti nauk od r. 1784

w
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zni¢eno. K dalsimu systematickému pokusu usporadat pisemnosti KCSN*
pristoupil aZ v letech 1884-1890 Josef Kalousek.> Vzhledem k tomu, Ze se
stdle dodrZovalo chronologické fazeni spisti a vedle podacich protokolt se
nevedly Zzddné evidenéni pomiicky, hledalo se v registratufe a v archivu
obtizné. Ndrazové poradaci prace probihaly v letech 1937-1945. K systema-
tickému feSent pristoupilo vedeni Spole¢nosti v roce 1946, kdy byla obno-
vena funkce archivare, kterym byl jmenovan Vaclav Vojtisek.® Ten spolu
s vysokoskolskymi studenty zahdjil nové zpracovani archivu. Po zdniku
Spole&nosti byly jeji pisemnosti predany nové z¥izenému Archivu CSAV.

Druhéd nejvyznamnéjsi védecka instituce - Ceskd akademie véd
a uméni (CAVU) svij archiv nikdy neziidila. Spisovou sluzbu a ukladani
spist zajistovala jeji kanceldr, kterd prabézné vytvarela evidenini pomtic-
ky, jeZ umoziiovaly pomérné dobrou orientaci v pisemnostech. Otdzku od-
borného archivniho zpracovan{ spisového materidlu zacala CAVU fesit aZ
na zacatku 50. let. I. t¥ida CAVU z¥idila dne 23. inora 1951 Komisi pro d&ji-
ny a archiv CAVU, jejimZ Gkolem bylo uspofadat archiv Akademie tak, aby
bylo mozné ptistoupit k védeckému zpracovani jeji ¢innosti.® Jejimi ¢leny
byli Vaclav Chaloupecky,” Karel Stloukal® a Véclav Vojtisek.! K realizaci
zaméru ale jiz nedoslo.

V listopadu 1952' byla zfizena novéa Ceskoslovenska akademie véd,
kterd nahradila pavodni tzv. pfedchtidcovské védecké instituce.’® Se spi-
sovym materidlem se v této prechodné dobé zachazelo velmi neodborné.

4 Archiv KCSN uspotadal do tii skupin (1. protokoly a akta, 2. iéetni material a 3. rukopisy)
s vnitinim chronologickym fazenim.

5 Josef Kalousek (1838—1915), historik, profesor prazské univerzity, hlavni tajemnik (1888—
1890) a tajemnik I. tidy (1890-1914) KCSN. .

6 Vaclav Vojtisek (1883—1974), historik, archivai. Tomes, Josef a kolektiv: Cesky biograficky
slovnik XX. stoleti, sv. 3. Praha 1999, s. 479.

7 Podany, Véclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchiidei Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992). In: Prace z d&jin Akademie véd, Studia Historiae Academiae
Scientiarum, Seria A, Fasc. 5, 1997, s. 225.

8 MUA AV CR, fond Ceska akademie v&d a uméni, inv. &. 311.4, kart. 229, Zapis o schizi
komise pro d&jiny a archiv Ceské akademie véd a uméni.

9 Véclav Chaloupecky (1882-1951), historik, profesor na FF UKo v Bratislavé a FF UK
v Praze. Tomes, Josef a kolektiv: Cesky biograficky slovnik XX. stoleti, sv. 1. Praha 1999,
s. 545-546.

10 Karel Stloukal (1887-1957), historik, profesor FF UK v Praze. Tomes, Josef a kolektiv: Cesky
biograficky slovnik XX. stoleti, sv. 3. Praha 1999, s. 198. B

11 Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Predchiidei Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 231.

12 Fungovat zacala od 1. ledna 1953.

13 Viz.s. 1.
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Pisemnosti byly pfi vyklizeni mistnosti vysypavdny ze skiini a teprve
osobnim zdsahem posledniho Feditele Kanceldie CAVU Bohuslava Sepla-
vého byly zachrdnény a prevezeny do provizornich prostor nové ztizeného
Archivu CSAV v paléci Colloredo-Mansfeld. Toto provizorium ale nakonec
trvalo aZ do roku 1992, kdy byla CSAV zrusena.

Pisemnosti Masarykovy akademie prace (MAP) mély nasledujici osud.
Prvni léta od jejtho zaloZeni v roce 1920 bylo vedeni spisové sluzby zcela
neorganizované. Vedlo se nékolik zvlastnich podacich protokoli jak pro
jednotlivé agendy, tak pro tstavy k Akademii pridruZené. V lednu 1925 byl
sice vytvoten spisovy pldn, ale ten byl pfilis sloZity a mél celkem 289 spiso-
vych t¥id. Jejich pocet se sice postupem let sniZil, ale systematické péci ne-
byla vénovéna pozornost, proto nebyl fond pfedan kompletni.**

Objem pisemnosti Ceskoslovenské narodni rady badatelské (CSNRB)
v 1. desetilet{ jeji existence nebyl ptili§ velky. Teprve pti rozsiteni své Cin-
nosti v roce 1935, kdy zfidila dalsi odbory vénované humanitnim védam,
rozsah dokumentt narostl. Rada se k této otdzce postavila odpovédné a na
spisovou sluzbu najala dvé pracovni sily. Spisy se vedly chronologicky a sa-
mostatné se vedly pouze pisemnosti fondii na podporu badatelské prace.
V roce 1941 byla kancelai CSNRB nacisty zaviena a spisovy material za-
baven. Vytizovdni dalsi agendy prevzal predseda Rady Bohumil Némec.?®
Okupaéni orgdny pisemnosti vratily aZ v roce 1944, ale bohuZel v netiplném
stavu. Vlastni kancelar zacala fadné fungovat aZ v roce 1949 a celd spisov-
na byla v roce 1953 pieddna do Archivu CSAV.

Historie Archivu AV CR

Vznik Archivu AV CR byl zfizen usnesenim uz3iho vyboru V1ad-
ni komise pro vybudovdni Akademie véd ¢. 21 ze dne 3. listopadu 1952.
A jeho ztizen{ bylo potvrzeno dne 5. prosince 1952 na I. zasedani pre-
sidia CSAV." Zah4jil ¢innost od 1. ledna 1953 jako tzv. spole¢ny Gtvar
CSAV; tedy jako servisni pracovisté. I kdyZ méla védecka prace tvorit

14 Podany, Véaclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchtidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 236. B

15 Bohumil Némec (1873—-1966), botanik. Tomes, Josef a kolektiv: Cesky biograficky slovnik
XX. stoleti, sv. 2. Praha 1999, s. 437-438. B

16 Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Predchiidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 237. ;

17 Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchiidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 237.
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nedilnou soudést jeho ¢innosti, nebylo postaveni Archivu jako védecké
instituce stabilni. Prvni stanovy CSAV z roku 1958 zatadily Archiv mezi
védecka pracovisté. P¥i reorganizaci CSAV v roce 19638 byl opét zata-
zen mezi pracovi§té spole¢nd. Teprve v roce 1988 (1. Fijna) byl opét za-
Clenén mezi védecka pracovisté.!” vladnim nafizenim ze dne 7. kvétna
1954 byl zaFazen do soustavy Ceskoslovenského archivnictvi. Protoze
byla ¢innost Archivu specifickd, usiloval jeho prvni reditel Vaclav Voj-
tisek o to, aby byla tato skutenost explicitné uvedena v ptislu§nych
zakonnych normach.? vyhlaskou Ministerstva vnitra z 13. Cervence
1956 o archivech hospoddtskych a rozpoltovych organizaci byl Archiv
CSAV specifikovan jako ,archiv zvldstni“, Zdkonem CNR ¢&. 97/1974 Sb.
o archivnictvi a souvisejicich pravnich ptredpist jako ,archiv zvldstni-
ho vyznamu* a Zakonem &. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé
a o0 zméné nékterych zakond, jak vyplyva z pozdéjsich zmén?! jako ar-
chiv ,specializovany*.

Hlavnim tkolem Archivu bylo cilené shromazdovat, zpracovavat
a vefejnosti zp¥istupiiovat archivalie vyprodukované CSAV a také archi-
vélie vzniklé z Cinnosti zruSenych védeckych instituci, védeckych spol-
ki a spole¢nosti a osobni fondy vyznamnych védct plisobicich v Ceskych
zemich.??

Samotné postaven{ Archivu uvniti CSAV nebylo dlouho vyteseno.
Dokonce se uvaZzovalo, Ze bude vedle sebe existovat nékolik dil¢ich ar-
chivti prindlezejicich k jednotlivym slozkdm CSAV. Druhy feditel Vac-
lav Vanécek?® si byl védom, Ze by to znaéné komplikovalo redlny dohled
nad spisovou sluzbou v CSAV, a proto podnikl ¥adu krokd, aby tomu za-
mezil. Teprve dne 1. ledna 1966 se jeho postaveni definitivné vytesilo

18 Zakon €. 54/63 Sb. o Ceskoslovenské akademii véd ze dne 9. Eervence 1963.

19 Prvni stanovy CSAV z roku 1958 zafadily Archiv mezi védecka pracovisté. Pfi reorganizaci
CSAV v roce 1962 byl opét zatazen mezi spolena pracoviité. Teprve v roce 1988 byl opét
zatazen mezi védecka pracovisté. In: Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Predchtdci
Archivu Akademie véd Ceské republiky (konec 18. stoleti — 1992), s. 237.

20 Vyhlaska Ministerstva vnitra z 13. ¢ervence 1956 o archivech hospodaiskych a rozpoétovych
organizaci a Zakon CNR ¢. 74/1974 Sb. o archivnictvi a souvisejicich pravnich predpist.

21 Zakon ¢. 190/2009, kterym se novelizoval zdkon o archivnictvi. Uplné znéni zakona
€. 190/2009 bylo zvefejnéno pod ¢islem 309/2009, posléze pod ¢islem 243/2010.

22 Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 242.

23 Vaclav Vanééek (1905-1985), pravnik a pravni historik. Ve funkénim obdobi ve funkci feditele
Archivu v letech 1968-1985. Tomes, Josef a kolektiv: Cesky biograficky slovnik XX. stoleti,
sv. 3. Praha 1999, s. 424.
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ve prospéch centrdlniho feSenf a to se projevilo i ve zméné ndzvu na
Usttedni archiv CSAV.*

K posledni zdvazné organizalni zméné doslo v roce 2006, kdy byl
Archiv slou¢en s Masarykovym tstavem AV CR. Pravnickym nastupcem
ztistal Archiv AV CR a archivni fondy ptvodniho Masarykova tstavu AV
CR presly pod jeho spravu. Sloucenf bylo reakci na Zakon & 341/2005
Sb. o vefejnych vyzkumnych institucich.?s Pracoviité AV CR se tak sta-
la od 1. ledna 2007 vefejnymi vyzkumnymi institucemi s vlastni pravni
subjektivitou.

1 yvoj spisové stuzby v Akademii véd Ceské Republiky

Vlastn{ spisové sluZba a ¥4dny dohled nad pracovisti CSAV se vyvi-
jely pomérné pomalu. Zdsadnim problémem byla skuteénost, Ze samotna
CSAV zpoc&atku vnimala Archiv a jeho Einnost jako néco téméf nadbytecné-
ho a neptili§ dalezitého: ,,... archiv byl na misté poslednim. A Zel nebral se viibec
ohled na archivni materidl, s nimz nakldddno, jako s né¢im zbytecnym a pro Aka-
demii bezcennym™.* Co se tyka vedeni spisové sluzby, k prvnim priizkumim
na jednotlivych pracovistich doslo v roce 1959 a na jejich zdkladé byl v roce
1963 vydan prvni, i kdyZ nezavazny, spisovy a skartacni ¥ad. Prazkum uka-
zal zdsadni neznalost celé problematiky: ,,...priizkum provedeny na tstavech
a na pracovistich CSAV ukdzal, Ze sekretdrky si az na nepatrné vyjimky neum po-
radit s tim, jak fadit spisovy materidl, a zhusta nemaji védomosti o tom, jak se md
vést podact protokol. V diisledku toho byvaji spisy neuspordddny, mnohé cenné véci
neustdle prichdzeji nazmar a hrozi nebezpect, Ze do archivu bude po letech prichd-
zet chaotickd tFist nepfilis hodnotného materidlu.“?’

V roce 1962 byl explicitné uréen pracovnik pro spravu spisovny Uradu
prezidia CSAV.? Postaveni Archivu se zlepsilo v roce 1966, kdy byl vedenim
CSAV uznan jako jediné pracovisté, které ma prisluiné pravomoci k dohle-
du nad spisovou sluzbou v celé Akademii.

24 Podany, Vaclav — Schwippel, Jindfich: Pfedchtidci Archivu Akademie véd Ceské republiky
(konec 18. stoleti — 1992), s. 245.

25 Schvalen Parlamentem CR dne 28. ¢ervence 2005.

26 MUA AV CR, fond Ceska akademie véd a uméni, inv. ¢. 1115, kart. 334.

27 Bradlerova, Daniela — Halek, Jan: Spisova sluzba a pfedarchivni péce v ustavech a v Kancelari
Akademie véd Ceské republiky. In: Zpravodaj pobocky CIS pii Nérodnim archivu 50, 2008
(Sbornik z 12. konference archivafit v Décing 2007), s. 113.

28 Vykonny organ Ceskoslovenské akademie véd v roce 1993 v dusledku vzniku soucasné
Akademie véd CR byl prejmenovan na Kancelai AV CR.
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V dusledku toho mohl Archiv pfistoupit k dasledné&jsimu dohledu
nad spisovou sluzbou. Odrazem této zmény bylo prijeti nového spisového
a skarta¢nfho radu. Tuto, tentokrat zadvaznou, normu schvélilo v roce 1972
Presidium CSAV smérnici &. 5.° Z této normy pak byly odvozeny Pokyny pro
spisovou sluzbu v pracovnich titvarech Sekretaridtu prezidia CSAV a Ustiedni sprd-
vy pracovist CSAV, které vstoupily v platnost dne 1. ledna 1973.

Dalsi spisovy a skartani ¥dd byl Akademickou radou schvélen dne
25. ¥{jna 1994 s nabytim platnosti od 1. ledna 1995.%° Tato zména byla pod-
min&na jednak zrugenim Ceskoslovenské akademie véd k 31. prosinci 1992
a vznikem sou¢asné Akademie véd CR od 1. ledna 1993,%' jednak piijetim
novely archivniho zdkona v roce 1992.%

Zasadni a pro kvalitni dohled nad spisovou sluzbou velmi prospésna
byla dohoda uzavfend dne 24. listopadu 1999 mezi Archivem a Kontrolnim
odborem AV CR. Na jejim z4kladé se stala kontrola spisové sluzby soucasti
celkové kontroly na jednotlivych pracovistich Akademie. Tato dohoda byla
dne 16. kvétna 2007 novelizovana a v jejim ramci rozsitila dohled nad spiso-
vou sluzbou téZ na védecké spole¢nosti sdruzené pfi Radé védeckych spo-
le¢nosti. Zaroven uloZila Archivu povinnost predkladat zavére¢nou ro¢ni
zpravu o stavu spisové a skartacnf sluzby v AV CR Akademické radé AV CR.

Dalsi zménou bylo pfijeti nového Zékona &. 499/2004 o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu a prislusnych vyhlasek.>
V souvislosti s pfijetim Zdkona &. 341/2005 Sb. o vefejnych vyzkumnych

29 Spisovy fad a plan obsahoval 10 tématickych okruhti: 0 — Vedeni CSAV, vedeni pracovité
(jednotlivé tstavy CSAV [D. B.]), 1 — Plany védecké prace a zpravy o jejich plnéni, 2 —
Védecko-organizaéni ¢innost, spoluprace s domacimi institucemi, 3 — Zavadéni vysledk
do praxe, expertizy a odborna vyjadieni, 4 — Ekonomické a technické zalezitosti, umisténi
a vybaveni pracovisté, 5 — Vychova védeckych pracovniki a udélovani védeckych hodnosti,
6 — Styk ze zahrani¢im, 7 — Publikacni, edi¢ni a védecko-populariza¢ni ¢innost, 8 — Knihovna
a védecké informace, 9 — Volné (k vyuziti potieb pracoviste).

Tyto okruhy byly déle stratifikovany.

30 Spisovy fad a plan obsahoval opét 10 tématickych okruhti, v jejichz ramci byly dale
stratifikovany: 0 — Vedeni AV CR, vedeni pracovité, 1 — Koncepce, programy a hodnoceni
védecké Cinnosti, 2 — Védecko-organizacni ¢innost, spoluprace s domdacimi institucemi,
3 — Zavadéni vysledki do praxe, expertizy a odborna vyjadieni, 4 — Ekonomické a technické
zalezitosti, 5 — Pfiprava novych védeckych pracovniki, 6 — Zahrani¢ni védecké styky,
7 — Publikaéni, edi¢ni a védecko-popularizacni ¢innost, 8 — Knihovna a védecké informace,
9 — Volné k pouziti dle potieb pracoviste. .

31 Na zéklad¢ zdkona 283/1992 o Akademii véd Ceské republiky. .

32 Zakon €. 343/1992 Ceské narodni rady, kterym se méni a dopliiuje zakon Ceské narodni rady
¢. 97/1974 Sb., o archivnictvi.

33 Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzb¢; vyhlaska ¢. 646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
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institucich 3 pfistoupili pracovnici Archivu k novelizaci stavajiciho spiso-
vého a skartacniho fadu a pldnu.® Ten byl pfijat Akademickou radou AV
CR dne 31. ¥fjna 2006 a reflektoval také dalsi normy vztahujici se k ¢innosti
Akademie véd.*® Vzhledem k tomu, Ze pracovisté ziskala pravni subjektivi-
tu, je to norma pouze doporucujici. Ale tato skuteénost neméla vliv na fun-
govani spisové sluzby.

Pravomoci Archivu a vymahatelnost ndpravy chyb se jesté zvysily
v okamZiku, kdy zprava o stavu spisové sluzby tvori sou¢dst jednani Akade-
mické rady AV CR. Ty dstavy, u nichZ byly zjistény chyby, a i pfes opakova-
nd upozornéni Archivu k ndpravé neptistoupily, jsou nahldseny a ptislus-
ni mistoptedsedové pro jednotlivé védni oblasti*’” dohlédnou na provedeni
néapravy.

Prubéh a vysledek kontroly je zaprotokolovén. Jsou vyhotoveny cel-
kem t¥i protokoly, které jsou signovany pracovniky Archivu, ktefi kontro-
lu provedli a statutdrnim zastupcem kontrolovaného dstavu. Jeden z pro-
tokoll je pfeddn Kontrolnimu odboru, jeden je uloZen v Archivu ve spisu
o fondu, ktery je veden pro kazdé pracovisté a jeden zlstane v registratu-
fe prislusného pracovisté. Dulezitou soucésti protokolu je uvedeni lhuty do
kdy je nutné ndpravu zjisténych chyb napravit. Nebo ve sloZitéjsich ptipa-
dech zahdjit feSeni problému ve spolupréaci s Archivem.

0d druhé poloviny 90. let se pracovnici Archivu vénovali zvy$ené dsi-
I zajistit spravny chod spisové sluzby v Akademii véd. Na pracovistich od-
povidaji za vedeni spisové sluzby prevazné sekretariaty reditele/Feditelek
nebo vedouci technickohospodérské spravy a v nékterych pripadech vé-
delti tajemnici.

Ve vétsiné dstavil se tehdy vedla evidence poSty oddélené pro postu
doslou a prijatou. Casto se evidovala zvla3t posta doporucena a pisemnos-
ti technickohospodérské spravy a soucasné se vyskytovala tada dalsich

34 Vizs. 4.

35 0 — Obecné zalezitosti pracovisté, 1 — Koncepce, vyzkumné projekty a hodnoceni védecké
¢innosti, 2 — Védecko-organizacni ¢innost, spoluprace s domacimi institucemi, 3 — Zavadéni
vysledkt do praxe, expertizy a odborna vyjadieni, 4 — Ekonomické a technické zalezitosti,
5 — Ptiprava novych védeckych pracovnikti, 6 — Zahrani¢ni védecké styky, Evropska Unie,
7 — Publikacni, edi¢ni a védecko-populariza¢ni ¢innost, 8 — Knihovna a védecké informace,
9 — Volné k vyuziti dle potieb pracoviste.

36 Zakon ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a zakon ¢. 130/2002 Sb. o podpoie vyzkumu
a vyvoje.

37 1. Oblast véd o nezivé ptirodg, II. Oblast o zivé piirodé a chemické védy, III. Humanitni
a spolecenské veédy.
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pomocnych evidenci. Postupem let se podatilo prosadit zdsadu vedentf jed-
notného podactho denfku a omezit po¢et pomocnych evidenci. Pfevdzné
byla a dosud je posta distribuovadna sekretariaty feditele/feditelek a pou-
ze u velkych tstavi v podatelné. Nékdy ovSem soudasné pres sekretari-
at, podatelnu a nékterd oddéleni pracovisté. Proto se ptistoupilo k praxi
pridélovani blok &isel jednacich jednotlivym tsekim. Problémem byla
skute¢nost, Ze v podacim deniku &asto nebyla &isla jednaci provazova-
na tak, aby z nich byla patrna tvorba spisu, pfestoze fyzicky byly spisy
vytvéreny.

Znalnym a dosud dostate¢né nevyteSenym problémem byla evidence
elektronické posty a posty na jméno. Jedinym feSenim zajistit evidenci té
posty, kterd se vztahuje k ¢innosti pracovisté, jsou prikazy reditele. Ale je
jasné, Ze ani ty mnoho nevyftesi, pokud samotni pracovnici nebudou véno-
vat této zéleZitosti dostatecnou pozornost.

Uspésné bylo zavedeni ukladani pisemnosti v registraturach a ve
spisovnach podle spisového planu. Vybér pisemnosti ve skartaénim ¥i-
zeni probihd podle skartaéniho rejst¥iku, ktery tvofi soucést spisového
a skarta¢ntho rddu a to zpravidla v pétiletych intervalech. Spisovy mate-
ridl je na pracovistich ukldddn prevdzné v pt¥irucnich registraturach na
sekretaridtech a THS. Klasickych spisoven je minimum - vyjimku pred-
stavuje spisovna v Kancelati AV CR.

Kancela¥ AV CR predstavuje vykonnou slozku Akademie, zajistuje
zékladni funkce Akademie véd vztahujici k ¢innosti pracovist, rozpoc-
tu a poskytovéni finan¢nich prostfedkd. PIni dkoly spojené s majetkovou
a pravni agendou pracovist, s G¢elovou podporou grantovych a progra-
movych projektil a instituciondlni podporou vyzkumnych zdméra pra-
covist. Spravuje rozpocet a tkoly v oblasti vnitfniho kontrolniho systé-
mu Akademie. Zajistuje odborné, pravni a organizatni agendy souvisejici
s ¢innostf organti AV CR.%

DuleZitost agendy a nutnost jeji fddné spravy vydustila v roce 1979 v do-
hodu mezi vedenim Ust¥edniho Archivu CSAV s Uradem prezidia CSAV, na
jejimz zakladé bylo Archivu zapujéeno jedno funkéni misto pro pracovnika

38 Bradlerova, Daniela; Halek, Jan — Spisova sluzba a pfedarchivni péce v tistavech a v Kancelafi
Akademie veéd Qeské republiky. In. Sbornik z 12. Konference archivaiti v Dé€in€ 2007, s. 111.

39 Piedsedy AV CR, Akademického snému AV CR, Akademické rady AV CR a jejiho
predsednictva, Védecké rady AV CR a dalsich poradnich organi. In: Bradlerova, Daniela —
Halek, Jan: Spisova sluzba a predarchivni péée v Gistavech a v Kancelaii Akademie véd Ceské
republiky, s. 113.
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explicitné povéteného spravou spisové sluzby a spisovny.* Tato oboustran-
né prospésna spoluprace trva dodnes.

Zavddéni elektronické spisové siuzby v Akademii véd CR

Celosvétovy mohutny rozvoj elektronického vyfizovani dokumentii
zasahl prakticky vSechny duleZité oblasti Zivota spole¢nosti a tak bylo jen
otazkou &asu, kdy bude nutné nové trendy zavést i v Akademii véd CR.

Zainteresovani odbornici byli predev§im postaveni pted nutnost dat
celému procesu zdkonny rdmec a vytvorit jednotné postupy a pravidla.
Prvnim duasledné aplikovanym zdkonem v oblasti elektronizace spisové
sluzby byl Zakon &. 300/2008 o elektronickych tikonech a autorizované kon-
verzi dokumentt, kterym se s i¢innosti od 1. Cervence 2009 spustil provoz
datovych schranek. Datové schranky nahradily klasicky zptisob doru¢ova-
ni Grednich dokument(i mezi orgdny vefejné moci, pravnickymi a fyzic-
kymi osobami. Pracovi§té AV CR sice datovou schranku ze zdkona mit ne-
musi, ale nakonec byla nucena si ji zfidit na zdkladé poZadavku Grantové
agentury CR.

V roce 2009 byly ptijaty dal$f zdkonné normy a predpisy vztahujici se
k elektronické spisové sluzby (dale jen ESS). Zcela zdsadni bylo ptijeti nove-
ly Zékona &. 499/2009 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékte-
rych zakont pod &islem 190/2009. TéhoZ roku byly vydany celkem 4 vyhlas-
ky, vztahujici se k vySe uvedenym zakontim.*

Pro fungovani systému elektronické spisové sluzby byla prijata dalsi
dtlezitd norma: Ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby, kte-
ry stanovenim zdkladnich poZadavki na funkce téchto systému vytvoril

40 Tento pracovnik mél explicitné nasledujici tkoly: ,,vedeni podatelny, prubézné metodické
vedeni pracovnikii Utadu prezidia v oblasti spisové sluzby, zajiitovani soustavného
planovitého piejimani pisemnosti do centrélni spisovny Utadu prezidia, jejich evidenci
a provadéni skarta¢niho Fizeni, poskytovani resersi z centralni spisovny pro Utad prezidia,
pfi¢emz méla byt vyuzivani i navaznost na pisemnosti jiz ulozené v Ustiedim archivu CSAV
a sledovani otazek racionalizace administrativy, ob¢hu informaci apod.“ In: Bradlerova,
Daniela — Halek, Jan: Spisova sluzba a pfedarchivni péce v Gstavech a v Kancelati Akademie
véd Ceské republiky, s. 114-115.

41 Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb. O podrobnostech vykonu spisové sluzby (5. 7. 2009); Vyhlaska
¢. 192/2009 Sb., kterou se méni vyhlaska 645/2004 Sb. (5. 7. 2009); Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb.
o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentu (5. 7. 2009) a Vyhlaska

¢. 194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému

datovych schranek (8. 7. 2009).
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sjednocujici parametry pro vykon spisové sluzby vztahujici se k dokumen-
tam v digitdlni podobé.*2

Novelizovany Zakon &. 499/2004 Sb. znamenal prilom v otdzce vede-
ni elektronické spisové sluzby a spravy digitdlnich dokumentt. Paragraf
63 odst. 1 stanovil, Ze vefejné vyzkumné instituce a pravnické osoby zfize-
né statem (vedle dalich pavodci) jsou povinny vykonavat spisovou sluz-
bu v elektronické podobé, a to v elektronickych systémech spisové sluzby.

Podle paragrafu 63 odst. 4. museli mit vy3e uvedeni ptivodci od 1. led-
na 2010 zavedenou elektronickou evidenci v elektronickém systému spiso-
vé sluzby a od 1. Cervence 2010 spisovou sluzbu v tzv. plném rozsahu, kdy
musi byt v ramci elektronického systému spisové sluzby zajistén plny obéh
dokument1.*

Pro fadnou implementaci ESS v AV CR byla zi{zena pracovni skupina
v rdmci niZ se povéfeni pracovnici Kanceldre AV CR (déle jen KAV), Masa-
rykova tstavu a Archivu AV CR (déle jen Archivu) a Stiediska spole¢nych
ginnosti AV CR (dale jen SSC) vénovali p¥ipravnym pracim. Tato skupina za-
héjila svou ¢innost na po¢atku tinora 2009.

V prvni fazi se fesila otdzka poZadavk( na budouci vybrany systém
ESS. Pracovnici Archivu proto zahdjili sonddz mezi odborniky z archivni
vefejnosti. Nasledné, v zavislosti na usnesenich pracovni skupiny zahdjili
tzv. dotaznikovou akci na pracovistich AV CR, kterd méla za cil zjistit pocet
zapisovacich mist, poCet &isel jednacich a zptsob obéhu dokumentt.

V posledn{ &tvrting roku zvolily MUA AV CR a KAV AV CR Fe$enf pro-
stfednictvim aplikace ,,open-source, spisova sluzba®, kterou vyvinula fir-
ma 0SS Alliance - Spole¢nost pro vyzkum a podporu Open Source, obZan-
ské sdruZeni p¥i FJFI CVUT. Pracovistim AV CR bylo ddno na vybér, zda
chtéji pouzivat vyse uvedenou aplikaci nebo zvoli vlastni feSeni. AZ na jed-
nu vyjimku pfistoupila vSechna pracovisté na feSeni open-source. Tento
projekt je spole¢nou aktivitou organizace 0SS Alliance a Ministerstva vni-
tra CR.

Dal§i dpravy a rozvoj aplikace se zaméfuji na rozsitovani funk-
cionalit souvisejicich s vykonem spisové sluzby v elektronické podobé

42 Standard vychéazi z evropské specifikace ,,Modelové pozadavky pro spravu dokumentii
v digitalni podobé* (Model requirements for the management of electronic records), vyuziva
ovSem moznosti transpozice jeho pozadavkl do pfislusnych narodnich prostiedi.

43 Ke dni 1. ¢ervenci 2012 musi byt elektronické systémy spisové sluzby uvedeny v soulad
s pozadavky Narodniho standardu.
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v elektronickém systému spisové sluzby dle zdkona, vEetné implementace
Néarodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby.

Cilem projektu je poskytnout vefejné a statni spravé méstiim, obcim,
archiviim a dal$fm institucim v CR kvalitnf otevieny nastroj pro usnadné-
ni zajisténi zdkonnych povinnosti. Jedna se také o prvni podobny projekt
v Ceské republice. Aplikace je rozsifovana pod licenci EUPL a za jeji pouZi-
vani se neplati zddné poplatky. Vyhodou aplikace je skute¢nost, Ze uZivate-
1é si mohou program déle upravovat podle svych potteb a napojit na vlast-
niIT strukturu.

Pro dalsf vyvoj aplikace byla na MV CR p¥i odboru rozvoje projekti
a sluZeb e - governmentu zfizena pracovni skupina jejimiz ¢leny byli z4-
stupci Odboru archivni spravy a spisové sluzby, Narodniho archivu a ar-
chivt oblastnich a dalsich, véetné MUA AV CR.

V prosinci 2009 rozeslal Archiv AV CR, prosttednictvim firmy Linworx
(sprévce IT sité MUA AV CR) aplikaci spisové sluzby, ktera spliiovala poZa-
davky novelizovaného Zdkona ¢. 499/2004 na vedeni elektronické evidence.
Pracovnici Oddélent institucionalnich fondt od roku 1952 MUA AV CR (kte-
ré bylo zavedenim elektronické spisové sluzby povéteno) usnadnili sekre-
tarkdm tstavil AV CR praci tim, Ze do aplikace pred jejim rozeslanim im-
plantovali spisové plany pracovist AV CR a Kancelafe AV CR.

Bezprostfedné poté zorganizovali pracovnici oddéleni celkem osm
Skolenf pro sekretdfky dstavii a Etyti pro pracovniky zodpovédné za vede-
ni spisové sluzby v rdmci KAV AV CR. Z4jem o $koleni oviem projevili i né-
kte¥{ IT technici a zdstupci managementu tstavii AV CR.

Poté byla zahdjena druha etapa, kterd spocivala v poskytovani osob-
nich konzultaci pti spusténi a pouzivani aplikace. Postupné byla navstive-
na témé¥ viechna pracovisté AV CR véetné detasovanych, kde pracovnici
Archivu pomdhali nejen s praktickym pouZivinim aplikace a proskolova-
li dalsi zaméstnance, ktefi méli aplikaci pouZivat, ale rovnéz na zakladé
vnittni struktury konkrétnich dstavi tesili nejvhodnéjsi rozvrzeni sys-
tému a pomdhali optimalizovat poZzadavky. Béhem kratké doby vyvstaly
z praktického pouZivani také podnéty pro zlepSeni funkZnosti aplikace,
které byly ihned delegovany pracovni skuping p¥i MV CR a v sou¢asné dobé
ptimo 0SS Alliance.

V soucasné dobé Archiv rozeslal na pracovisté verzi 3. a Akademicka rada
schvalila nové spisové a skarta¢ni ¥ady a plany pro AV CR a Kancel4¥ AV CR.

Vyhledové bude nutné vénovat pozornost otdzce digitalizace pi-
semnosti, tedy uréenf, co digitalizovat a co nechat v analogové podobé.
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Digitalizace v AV CR naraZi predeviim na nedostatek pracovnich sil, které
by se tomu vénovaly. Zdlohovani digitdlnich dokument ziistavad na zod-
povédnosti jednotlivych pracovist. Prozatim Archiv prakticky zZadn4 digi-
talni data neprebiral, ve vyjimecnych pfipadech pouze CD a DVD nosice.
Obecné bylo ddno doporuceni digitalizovat a zdlohovat ta data, kterd jsou
pro pracovisté zcela zdsadni.

Obecné se da zhodnotit vedeni spisové sluzby na pracovistich AV
CR jako velmi kvalitni, které v prevazné vétsiné pripad odpovidd poZa-
davkiim archivni legislativy. Vyskytuji se stéle jesté nedostatky. Pro oso-
by zodpov&dné za vedenf spisové sluzby na tstavech AV CR bylo ponékud
obtiZzné navyknout si jak na podrobnéjsi evidenci dokumenta, tak ozna-
Covani jednotlivych dokumentii spisovymi a skartaénimi znaky. Dalsim
problémem bylo zachovéni jednoty tvorby spisu a evidence duleZité e-mai-
lové posty. I pfes uvedené potiZe mé vedeni spisové sluzby na pracovistich
AV CR vysokou troveti, kterd odpovidd pozadavkim archivnf legislativy.
Vzdjemnou komunikaci mezi osobami zodpovédnymi za spisovou sluzbu
s pracovniky védeckého ttvaru Archiv MUA AV CR lze povaZovat za velmi
dobrou. V ptipadé zjisténych nedostatkd byla vétsinou ochotné a bez kom-
plikaci provedena naprava. Pracovnici MUA AV CR se rovnéZ snaZi, pokud
je to mozné, respektovat aktudlni potteby pracovist.



