POKYNY AUTORUM

Snaha po maximalnim zjednodusSeni editorskych tkont pfinutila redakci
sborniku Paginae historiae zformulovat pro potencionalni autory pravidla ipravy
rukopisu a citace prament a literatury. Sbornik, vydavany Statnim ustfednim
archivem v Praze jedenkrat ro¢né¢, je urcen nejen pro odbornou produkci vlastnich
zameéstnanct, ale 1 pro $irSi okruh ptispévatelii z obori historie, pomocné védy
historické, d&jiny spravy. Uptednostiiuje stati nadregionalniho charakteru, jejichZ
pramenna zakladna se alespon ¢aste€né vztahuje k fondiim vydavatele. Vitany
jsou matelidlové studie, soupisy a edice pramenti 1 zdsadni metodické podnéty.
Uvetejnéni ¢lanku ve sborniku podléha lektorskému fizeni a projednani na
redak¢ni rad€é. Za odbornou a vécnou spravost ruci autor a lektoti. Redakce si
vyhrazuje pravo na jazykové a formdalni upravy textu v ramci obecnych
publikaénich zasad a zvyklosti sborniku. Autofi maji pravo na vlastni korekturu.

Radné uvadéni pouZitého pramene se jiz davno stalo samoziejmou
soucasti kazdého védeckeho projevu. Prosime proto o diisledné uvadéni archivu,
archivniho fondu, manipula¢niho obdobi, signatury, inventarniho Cisla, ¢isla
jednaciho a roku, eviden¢niho Cisla rukopisu, knihy, kartonu ¢i jiného odkazu
na lokaci ve fondu dle nasledujiciho ptikladu:

Statni Gstfedni archiv v Praze (dale SUA Praha), fond Ceské mistodrzitelstvi
(dale CM) 1856-1883, sign. 8/5/3/2, &j. 1235/1863, kart. 1203.

Kraceni oznaceni archivu a uvadéni pouhé znacky fondu je mozné az po
vysvétleni v prvni citaci. Ostatni béZné zkratky neni nutno rozvadét. Pro signaturu
se pouziva tvar ,,sign., inventarni ¢islo ,,inv. €., ¢islo jednaci ,,¢j.“ (musi byt
vzdy lomeno nekracenym vro€enim), rukopis ,,rkp.*, knihu ,k.*, karton , kart.*,
stranu ,,s., poznamku ,,pozn.*, svazek ,,sv.“. Oznaceni manipula¢niho obdobi
se neoddéluje Carkou od znacky fondu. Zptisob citaci a zkracovani musi byt
v celém rukopise jednotny. V hlavnim textu, prosim, uzivejte co nejmén¢ zkratek.

Pii citacich literatury se volné ptidrzujeme normy pro bibliografickou
citaci, nevyZadujeme vSak podchyceni vydavatele dila. Monografie budou
uvadény v této podobe:

Urban, Otto. Ceska spole¢nost 1848—1918. Praha 1982, s. 89—102.
Obdobn¢ budou citovany edice pramen:

Emler, Josef. Libri confirmationum ad beneficia ecclesiastica Pragensem
per archidiocesim. I/2. Praha 1874, s. 53.
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Casopisecké clanky a studie obsazené ve sbornicich prosime citovat
nasledujicim zpisobem:

Zaoralova, Marie. Velkostatek Polna-Piibyslav a Pohled, jeho historicky
a spravni vyvoj a d¢jiny archivu. Sbornik archivnich praci (dale SAP) 27, 1977,
s. 143-183.

Opakovanou citaci téhoz dila (¢lanku) je mozno kratit v podobé:
Urban, c.d., s. 23.

Opakované uvadéni znamého edic¢niho podniku, sborniku, periodika ¢i
slovniku dovoluje pouZit pti nasledné citaci ve védecké obci béZné uzivanou
zkratku po jejim rozvedeni v prvni citaci:

Ottliv slovnik nau¢ny (dale OSN) 11, Praha 1897, s. 479, heslo Hochtanov.

Rocniky ¢asopist a sborniky se uvadé;i arabskymi, dily vicesvazkovych
zpracovani a edic fimskymi Cislicemi.

Forma psani odkaz(i na poznamky pod ¢arou i samotnych poznamek mtize
byt rizna (Cislice, hvézdicky, poznamky umistované na ptisluSné stranky, na
konci kapitoly, knihy apod.), opét vSak plati zdsada jednotnosti v celé publikaci.
Doporucujeme proto nasledujici formu:

[ pro odkazy uzivat arabské Cislice psané bez mezery jako prosty horni
index za poslednim znakem slova ¢i véty, k niz se vaze (tj. pfed inter-
punk¢ni znaménko, vaze-li se ke slovu, za interp. znam., vaze-li se k od-
stavei, vete €1 jeji Casti; vaze-li se poznamka k textu uvozenému uvozov-
kami, umisti se odkaz aZ za uvozovky).

Pr.: ... znamy zdakon', jimz se Fidi.
... zdkony nebyly schvaleny.?
,s ... S€ FIdl znamym zakonem.
([ poznamky umist'ovat na konci prispévku.
[ vlastni poznamky cCislovat stejn¢ jako odkazy arabskymi Cislicemi pieve-
denymi do horniho indexu (bez tecky a zavorky a s mezerou za Cislici).
Pr.: 'Viz pozn. 23.

OBECNE POKYNY PRO PSANI TEXTU

[ Text zasilany do redakce musi byt psany na PC v textovém editoru T 602 ¢i
WORD 6 a vySe (formatove koncovky ,,602* a ,,doc*). Je-li napsan v ji-
ném editoru, je nutné dokument prevést na jeden z vyse uvedenych forma-
t, nejlépe vSak do formatu Rich Text Format (koncovka ,,rtf*).

0 Cislovka 1 se pise vzdy ¢&islici, nikoli jako pismeno malé el (111 ne 111).
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0 Cislovka 0 se pise vzdy &islici, nikoli jako pismeno velké O (206 ne 206).

(1 Za interpunkénim znaménkem je (aZ na vzacné vyjimky) vzdy mezera.

(1 Enter se pouziva pouze k ukonceni odstavce, nikdy k presunu kurzoru na
dalsi fadku (jako pfi psani na psacim stroji);

(1 Novy odstavec se pise od levého okraje — bez odsazeni. Jednotlivé odstav-
ce se neodd¢luji volnou tadkou.

O Pi psani textu pouZivame pouze velkda (VERZALKY) a mala (minusKy)
pismena (zadna vysoka, Siroka atp.).

[d Pokud se kolektiv autorti nedohodne jinak, pisi se nazvy hlavnich kapitol
verzalkami, podkapitol minuskami (na zacatku ndzvu je ovsem vzdy velké
pismeno).

(1 Pokud potiebujeme naznacit zvyraznéni textu, pouzijeme pisma tu¢ného

nebo kurzivu.

(1 Jiné odliSeni textu (podtrZené, proloZené aj.) nepiSeme, ale vyzna¢ime
ho do pftilozeného vytiStén¢ho prispévku.

[ Pfi psani pouzivame v T 602 Fadkovani 1, ve Wordu Auto.

AV text. editorech, kde 1ze stanovit velikost pisma, pouzijeme pismo 12 bodii.

[V text. editorech, kde lze stanovit typ pisma, pouzijeme pismo Times Ro-
man CE.

(1 Tabulky psané do ¢arou ohrani¢enych kolonek se pii nacteni do lamaciho
¢1 jiného programu nepievedou korektné (Cary se nepievedou viibec, tabe-
latorem odsazené udaje se sliji). Je mozny dvoji postup:

a) Jednotlivé udaje (kolonky, sloupce) se pti psani oddéli znakem, ktery
se v tabulce nevyskytuje (napt. $, &, # aj.) a v tisténém textu ptiloze-
ném k disketé se vyznaci presna grafickd podoba tabulky.

Priklad zapisu: Priklad prilozené graf. podoby:
stav#pocet#rok#% stav pocet | rok | %
sedlak#98#1922#45,5 sedlak 98 |1922 (45,5

b) Kazda tabulka dod4 se na zvlastnim listu v graficky perfektnim prove-
deni, aby se dala nasnimat (a do textu zafadit) jako obrdzek. V textu
musi byt na tuto tabulku jednozna¢ny odkaz.

[ Predlohy obrazkt pro snimani je nutné dodat bud’ v originale, nebo v bez-
vadné foto ¢i xerokopii.
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