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Instrukce pro pfipad povodné nebo jiné havarie vody zahrnuji popis nasledujicich
Cinnosti:

1. Zjisténi havarie

2. Cinnost krizového tymu

3. Cinnost zachrannych tyma

4. Evakuace materialu

5. Ci$téni a tfidéni materidlu

6. Baleni materialu

7. Stabilizace a suseni materialu

8. Obnova

Prilohy:

l. Rozhodovaci schéma zachrannych praci po povodni

Il. Strucny prehled zachrannych praci pro jednotlivé materialy

Il. Postupy volného suseni knizniho a listinného materialu na vzduchu
V. Postupy zachrany pergamenu a peceti v pripadé poskozeni vodou
V. Postupy zachrany fotografického materialu poskozeného vodou

VI. Postupy zachrany magnetickych a optickych médii zasazenych vodou
VII. Seznam nezbytného vybaveni pro pfipad havarie

VIIl.  Navod pro pfipravu formulafe poskozenych archivalii

1. ZJISTENi HAVARIE

Instrukce v pripadé havarie zpUsobené napf. vodou musi vychazet z individudlnich
potieb kazdé organizace. Prikladem jsou nasledujici instrukce:

Pokud jste prvni osoba, kterd si vSimne nebo zjisti Skody na archivnim materialu
zpUsobené vodou nebo jste prvni, kdo vstupuje do zaplavené ¢asti budovy:

1. Nedotykejte se ani nevstupujte do stojici vody. MUZe byt pod elektrickym
proudem.

Zkontrolujte a nechte odpojit zatopenou oblast od rozvodu elektfiny.

Zaviete nebo poZadejte o zavieni zdroje vody ( pokud je to pticina havarie).
Pokuste se zajistit volny odtok vodé.

Nedotykejte se archivalii ani neprepravujte archivni material.

Po zabezpeceni vySe uvedenych krokl vyhledejte v seznamu osob krizového
tymu pfislusné osoby a informujte je.

ok wnN

Dalsi nutné kroky organizace v kompetenci povérenych osob:
7.  Vypnéte topeni v budové.



8.  Zapnéte klimatizaci, dokonce i v zimé.
9.  Otevrete okna a dvere, aby se dosahlo co nejvyssiho proudéni vzduchu.
10. Pokud je k dispozici nezasazenad elektricka sit, pouZijte ventilatory a odvlihcovace.
11. Nez se dostavi zachranny tym je tfeba:
= Chranit material pred protékajici vodou polyetylénovymi féliemi.
= Z polic a knih odsavat vodu papirovymi rucniky.
= PFipravit mopy a védra pro uklid.
= Odstranit ze zasazeného prostoru suchy material.

Nejvyssi prioritu musi mit bezpecnost lidi!

2. CINNOST KRIZOVEHO STABU

Uspésné zvladnuti krizové situace je zavislé na Fidicich schopnostech koordinatora
zachrannych praci. Koordinator zachrannych praci okamzité svold krizovy S$tab, tj.
zastupce spravy budov, zastupce spravy fond(, spravce pocitacové sité, zastupce
ochrany fondd, zastupce MTZ a pracovniky technickych sluzeb podle aktualni situace.
Casto je tieba pozadat o pomoc statika budov.

V prvni fadé je nutné stanovit rozsah skod a ohroZeni fond( a s tim souvisejici
potreby pracovnikl, vybaveni a dalsi sluzby.

Po jakékoliv katastrofé je tieba zajistit, aby se personal nevracel do budovy drive,
dokud nebudou provéreny a zajistény vSechny zdroje rizik. Mezitim muUzZe krizovy tym
pfipravovat zachranné prace a neztracet tak zbytecné cas.

Dulezité ¢innosti:

= Je treba zfidit Fidici centrum, které musi disponovat telefonem, internetem,
kopirkou, faxem a dalsim vybavenim pro urychleni komunikace a poskytovani
informaci, zhodnoceni a utfidéni nabidek pomoci.

. Je tfeba v klidu zhodnaotit situaci s pomoci pldorysnych planu (plany viz pfiloha).

= Je tfeba peclivé naplanovat zachranné operace a stanovit poradi priorit.

= Je treba povéfit osobu zodpovédnou za provedeni odpovidajici obrazové
dokumentace v zasazenych mistech (video, fotografie).

. Je tfeba zajistit misto (stan, pfistfesek) prvni pomoci.

= Je tfeba provést stabilizaci prostfedi a ucinné opravy (opravy vodovodni sité,
plynu apod.) Je nutné snizit teplotu na minimum.

= Je nutné zajistit bezpecnost pracovnikim a opatfit jim ochranny odév jako
helmy, masky, rukavice, holinky, dezinfekéni pfipravky. Pracovnikim je treba
zajistit potraviny, vodu a socialni zafizeni.

= Je tfeba rozhodnout, kde bude vybudovan pracovni prostor. Bude vyzadovat
pfistupovou cestu pro pfijezd dopravnich prostfedkli a mél by byt co nejblize
mistu havarie. Zde se bude provadét tridéni, Cisténi a baleni zasaZenych
materiald.

= Pro tento ucel je tfeba zajistit stoly a dalsi pracovni plochy, zasoby krabic, papiru
na mrazeni a dalSi material.

3. CINNOST ZACHRANNYCH TYMU



= Je tfeba rozdélit a definovat odpovédnosti pracovnikd.
= Je tfeba vytvorit zachranné tymy.

Zachranné tymy se tvofi z dobrovolnikli, ktefi musi byt fyzicky ipsychicky
zpUsobili provadét namahavou praci v kolektivu. Optimalni pocet lidi vtymu je 4-5.
Jeden z ¢lenll by mél mit praktické zkusenosti a urcité znalosti o metodach konzervace.
Mél by absolvovat periodicka cviceni pfiprav na katastrofu.

Clenové zachrannych tymd by méli byt snadno a rychle dosaZitelni, uzite¢né je,
kdyz bydli v rozumné vzdalenosti od instituce (dosazitelna pésky, méstskou dopravou)
a jsou vedeni v telefonnim seznamu Skolenych dobrovolnik( instituce.

Krizovy Stab musi:

= Informovat vedouci zachrannych tymu o prioritdch a opatrenich.
= PFidélit pomocniky do skupin podle zruénosti a zkuSenosti.
= Rozdélit praci podle skupin.

- v misté havarie (hledani — transport mokrého materialu),

- v oblasti tfidéni (baleni napf. do krabic),

- v oblasti suseni.

Je vhodné prevadét pracovniky po urcité dobé zjedné cinnosti na druhou,
zabrani se jejich vyCerpani a stresu. Je tfeba pamatovat na jejich odpocinek a
obcerstveni.
= Je tfeba navdzat kontakt s pojistovnou, bezpecnostni sluzbou, profesiondlnimi

konzervatory.
= Je tfeba zmobilizovat pomocné sluzby:

- rychlé zmrazeni,

- preprava,

- chlazené vozy,

- zapUjceni potfebného vybaveni.

Porady krizového Stabu se konaji podle potfeby na pfedem stanoveném misté
i nékolikrat denné, vyhodnocuje se vyvoj situace a zabezpeceni zachrannych praci.
Porad se Uucastni i vedouci zachrannych tymd{. Jednani musi byt struénd a
efektivni.Postup feseni krizové situace je tfreba dokumentovat.

4. EVAKUACE VODOU ZASAZENYCH MATERIALU

Hlavni zdsady

= Ze zasaienych prostor je tfeba odstranit material s minimalnim posSkozenim.
(Pozor mokry material se snadno trha!)

= Je nutné urcit typ materialu: napf. tisténé knihy, noviny a periodika, fotografie,

mikrofilmy, aktovy material, pergamenovy material, peceti.

Dale je nutné:
‘ . Sestavit soupis stéhovaného materidlu.



= Rozdélit material podle stupné namoceni.
. Zajistit prostor pro Cisténi (podle potreby).

= PFipravit prostor pro vzdusné suseni malo zasazeného materialu.
= Podle pokynu balit silné zasazeny material za uc¢elem rychlého zmrazeni.
= Zajistit zmraZzeni materidlu v mrazicich vozech a prevod do mraziren.

Zachranné cinnosti je nutné zorganizovat tak, aby zpracovani materialu bylo rychlé,
efektivni a soucasné plynulé. Proto je nutné ustanovit zachranné tymy (pracovni
skupiny) pro jednotlivé ¢innosti:

= Skupina pro odstéhovani materialu ze zasazené oblasti.

= Skupina, ktera zaznamendva a kategorizuje poskozeni.

= Skupina, ktera pripravuje material k transportu do mraziren.

= Skupina Cistici a susici mirné poskozeny material volné na vzduchu.
= Skupina pro osetfovani zasazenych mikrofilmu a fotografii.
Oznaceni materidlu

Alespon jedna osoba zachranného tymu musi provadét soupis stéhovanych archivnich
materiall do predem predtisténych formulari (mély by byt kdispozici v tzv.
zachrannych soupravach) a dohlizet na ukladani do krabic a znaceni. Béhem
zachrannych praci by se nemély odstranovat Stitky a signatury. V pfipadé nutnosti se
v seznamu oznaci alespon umisténi dané archivalie na regale. K oznaceni obsahu krabic
se pouziji vodostalé popisovace. K oznaceni archivniho materialu je vhodné pouzivat
mékké tuzky. Nikdy se ale nesmi psat na mokry papir.

Manipulace s fondy

Osvédceny zplisob evakuace zasazenych archivalii je vytvoreni lidského retézu, nékdy
Ize podle situace pouzit i transportni pasy. Tym lidi, ktery archivalie bali, by mél mit
priblizné stejny pocet lidi, jako ten, ktery je stéhuje. Tymy by mély byt sehrané, aby

nedochdzelo ke zbytecnému hromadéni materialu.

Postup evakuace materidlu

= Evakuace materidalu ma probihat podle evakuacniho planu.

= Manipulace s archivaliemi musi probihat pod dozorem pftislusného spravce
fondu.

= Prvni musi byt odstranény hromady knih z ulicek mezi regaly.

= Nejprve se stéhuji nejdulezitéjsi archivni fondy (podle priorit), z toho nejdrive
nejvice mokré, potom méné mokré a nakonec vihké.

= Nejprve je nutné z kazdé police vyjmout 2-3 knihy ¢i krabice, aby se snizil tlak

mokrych a botnajicich knih na bocni stény regal(. Nékdy je nutné pouZit hrubé
sily, aby se vibec svazky mohly z polic uvolnit. Je tfeba pocitat i se ztratami.
Police se musi vyprazdnit systematicky, a to smérem doll zleva doprava nebo
smérem nahoru zprava doleva. Po vyprazdnéni kazdé police se zaznamena
prislusny obsah do seznamu poskozenych fonda.



= Oteviené mokré a nabotnalé knihy neni vhodné zavirat, protoze by mohlo dojit
k dalsSimu poskozeni, napt. potrhani listl. Tyto knihy se potom musi balit zvlast,
nikoliv pevné ale ukladaji se horizontdlné do krabic a oddéleny od sebe proklady
voskového papiru, polyetylénovymi foliemi a polystyrénovymi deskami.

. Deformované svazky by nemély byt ndsilné vraceny do puvodni podoby, ale
pokud je ¢as, pfipousti se pred susenim opatrné formovani. Pokud se od svazku
oddélila vazba nebo jednotlivé listy, nedoporucuje se vracet je na plivodni misto.
Vhodnéjsi je vSechny ¢&asti spole¢né zabalit a uloZit do jedné krabice pro dalsi
odborné osetreni.

. Krabice se musi pribézné Cislovat, o obsahu krabic je tfeba vést podrobné
zaznamy.

5. TRIDENi MATERIALU

V pfedem urcéeném prostoru se tfidi materidl (skupina pro tfidéni materidlu) podle
typu a stupné namoceni.

= Madlo namoceny materidl se vytfidi pro premisténi do prostor vyclenénych
k suSeni. Vyhovuje dobfe vétratelnd mistnost se stoly a lavicemi. Proudéni
vzduchu se zajistuje ventilatory, které nemohou byt umistény blizko archivalii.

= Vytfidi se material, u kterého je nutné provést ocistu.

= Vybere se materidl, ktery je nutné hned zabalit a zamrazit.

= Vytfidi se fotografie a mikrofilmy a predaji se k specidlnimu oSetfeni. Nesmi se
dotykat rukama povrchu fotografii a negativl. Zachrana — viz priloha.

Cisténi

Cisténi zasaZenych materiadlG se provadi na vhodném misté. Cisténi materidlu lze
provadét pouze pod vedenim zkusenych restauratort. Ve Florencii po povodni doslo
k velkému pochybeni prvnich 10 dni, kdy byly neodborné cistény knihy od blata.
Vysledkem bylo zaneseni blata hluboko do vazebnich usni, platna i papiru a rozsahlé
poskozeni vzacnych svazkd.

Pro cisténi silnych nanosl blata a slizi je moZné pouZit vodu. Je tfeba nékolik
nadrzi dostatecné velkych, aby se do nich daly umistit i vétsi formaty. Proces cisténi je
nejlépe provozovat mimo budovu, protozZe s sebou pfinasi plno vody a Spiny.

= Jsou-li na materidlu nanosy bahna, je pfipustné je opatrné oplachovat v Cisté
vodé. Knihy se musi drzet zaviené a opatrnym pohybovanim pod vodou se
zbavuji blata. Potom se vyjmou z jedné nadrze a proces se opakuje v druhé Cistsi
nadrzi az je vétSina blata odstranéna. Na zavér se v posledni nadrzi oplachuji
velmi jemnym proudem vody. Pfebytek vody se z knih vytlaci ru¢né. Mechanicky
lis se nesmi pouZit, protoZe v knihach se mize také objevit blato, které by pfi
vysokém tlaku poskodilo strukturu.

= Zaviené knihy je mozZné tézZ oplachovat hadici s jemné rozstfikujici hlavici. Vazané
tisténé knihy Ize ponofit do nddoby s Cistou vodou aZz na dobu 2 tydnU. Stejné je
mozné oSetfit i slozky rukopisli. K oplachnuti Ize pouzit i mirné tekouci vodu.



Oplachované dokumenty se nikdy nesméji hrubé drhnout nebo otevirat
a odstranovat vnitfni necistoty.

Vodou se nikdy neodstranuji poskozeni zptisobena koufem po pozaru. Vsechno,
co se Spatné odstranuje, je lepsi nechat az po ususeni pro zkusené restauratory.
Je nutné jesté upozornit, Ze nékteré skupiny materidlGd nelze z rlznych pficin
vodou Cistit. Za zadnych okolnosti by nemél byt promyvan material, ktery
obsahuje vodorozpustné latky, jako inkousty a barviva, akvarelové
atemperové barvy apod. Mnoho knih bylo poskozeno pravé zasahem
nezkusenych zachranct. Tento typ materidlu je tfeba co nejrychleji zmrazit.
Cisténi fotografického materialu —viz pfiloha IV.

Po ocisténi se archivni material susi pfimo na vzduchu nebo v pfipadé velkého
mnozstvi zabali a prepravi ke zmrazeni.

6. BALENi PRO PREPRAVU A ZAMRAZENI|

Pri baleni knih za u€elem zmrazeni se musi pamatovat na separacni material,
aby se zmrazené knihy mohly vyjimat jedna po druhé a nevytvofily se velké
zmrzlé baliky. Pro separaci se pouzivaji polyetylénové fdlie nebo papir pro
zmrazeni, ktery ma jednu stranu voskovanou. Doporucuje se balit 10-12 svazku
do jedné krabice. Knihy by se mély balit hibety dold v jedné vrstvé a pokud
mozno priblizné stejného formatu do umeélohmotnych prepravek nebo pevnych
lepenkovych krabic. Predejde se tak vypaddvani blokd z jednotlivych slozek
a deformacim knih ulozenym na dné. Mokré knihy jsou velmi tézké, takze krabice
musi byt dostatecné pevné a ne pfilis velké. Neni vhodné nechavat v krabici volny
prostor, aby nedoSlo pfi prepravé k poskozeni. Prostor se vyplni napf.
zmackanym papirem nebo bublinkovou félii apod.

Mokry aktovy material se nesmi od sebe oddélovat. Je tieba prolozit slozky
o tloustce asi 5 cm polyetylénovou folii a zabalit.

Zaramované tisky a kresby — jestlize ¢as a prostor dovoli, vyjmout z rdmu
a zabalit jako jednotlivinu.

Mapy, plany, velkoplosné tisky a rukopisy — Pokud v mapovych zasuvkach stoji
voda, je tfeba ji odsat houbou. Zasuvky se musi vysunout ze skfiné. Mapy je
nutno balit volné do plochych krabic, nebo na preklizkové desky pokryté
polyetylénem.

Nevazané dokumenty by mély byt baleny v odpovidajicich poradacich nebo slozkach,
a to nastojato a pouze v jedné vrstvé. Slepené listy by se nemély v mokrém stavu
oddélovat.

Velké dokumenty a knihy neobvyklého formatu vyZaduji specialni zplisob baleni.
Pro prepravu téchto fondl jsou vhodné jakékoliv ploché desky (preklizka,
lepenka apod.) Folianty, které by pfi baleni hibetem dold vyZadovaly obrovské
krabice, Ize pfipadné balit i naplocho, ovsem nejvic tfi na sebe — jinak by pfiliSna
vaha poskodila spodni vrstvy.

Akvarely, mapy a rukopisy s rozpustnymi médii — nevysouset povrch savym
papirem. Rychle zmrazit nebo ususit.

Fotograficky material predat ke specidlnimu oSetieni. Mokré balit a dobre
uzavrit do polyetylénovych pytlU. Dalsi viz pfiloha IV.



Zabalené krabice se ukladaji na palety.

Spravné (vlevo) a nespravné ukladani .knih do krabic nebo umélohmotnych pirepravek

7. STABILIZACE A SUSENi



V dalsi fazi je nutné se pokusit o co nejrychlejsi stabilizaci mokrého materialu. V dvahu
prichazi nékolik moznosti.

Stabilizace zmrazenim

Pro pfipravu materidlu pro zamrazeni je tfeba vyclenit skupinu, ktera roztfidi material
podle druhu papiru a typu vazby. Ve skupiné je Zadouci pfitomnost restauratora. Je

uzite¢né tridit material do pfibuznych skupin:

. Natirany papir (kfidovy).

= Fotograficky material.
= Magneticka média.
= Knihy ¢i jednotliviny nadmérné velikosti.
= Pergamenové listiny s pecetémi.
Podle knizni vazby:
" Platéna.
" KoZena vazba.
= Pergamenova.
= Brozurky.

Je tfeba pamatovat na vytvoreni seznamU mrazenych archivalii.

Zmrazovani prispéje jak k zastaveni fyzickych deformaci, tak i biologickych procest.
Jeho pouziti je vhodné pro stabilizaci vétSiny archivnich material( (archivni dokumenty,
natirané papiry a knihy, néktery fotograficky material), které neni moziné vzhledem
k velkému mnoiZstvi pribézné ususit. Opatrnosti je tfeba pfi zmrazeni knih vazanych v
kGZi a pergamenovych listin, s jejichz zmrazovanim jsou minimalni zkuSenosti.
Zmrazeni neni vhodné pro urcité fotografické materialy (mokry kolodiovy proces,
historické fotografie) Tyto materidly by mély byt suseny na vzduchu.

Za idedlni teplotu se povaZuje od —20 do —30°C. Pfi nizSich teplotach se
dokumenty nejen zmrazuji rychleji, ale tvofi se i mensi krystalky ledu a snizuje se tak
nebezpeci naruseni struktury celuldzy.

Pokud se dokumenty musi dopravovat na velké vzdalenosti, je nutno k presunu
vyuZit mrazici vozy nebo alespon prevazené fondy oblozit suchym ledem. Nelze-li
mokré fondy zmrazit nebo alespon ochladit, je nutno vlhké fondy pfesunout na misto
s minimalni teplotou a vzdusnou vlhkosti a dobrou cirkulaci vzduchu.

Stabilizace ponofenim do Cisté chladné vody

Ponoreni do Cisté chladné pitné vody je docasné feSeni vhodné pouze pro nékteré
materiadly, napt. fotografické materidly a mikrofilmy. Zpracovany by mély byt
do 48 hodin.

Stabilizace prostredi

Dalezitym faktorem pro Uspésnou zachranu mokrého materidlu je stabilizace prostredi.
Je nutné snizit relativni vlhkost pod 65 % a teplotu pod 18 °C a zajistit cirkulaci



vzduchu. Vyhodou je nékdy chladné pocasi, které umoznuje ziskat dostatek ¢asu na
rozplanovani zachrannych praci. V horkém a vlhkém prostredi je tfeba jednat velmi
rychle, nebot do 48 hodin hrozi masivni narust plisni.

Metody suseni

Priprava materidlu pro suseni

Roztfidéni materidlu pro suSeni se fidi prakticky stejnymi pravidly jako
pfi pfipravé materidlu pro mrazeni. Pro pfipravu materidlu k suSeni je tfeba vyclenit
skupinu, ktera roztfidi material podle druhu papiru a typu vazby. Ve skupiné je Zzadouci
pritomnost restauratora. Je uzitecné tridit material do pribuznych skupin:

= Natirany papir (kfidovy).

= Fotograficky material.
= Magneticka média.
= Knihy ¢i jednotliviny nadmérné velikosti.
= Pergamenové listiny.
Podle knizni vazby:
" Platéna.
" KoZena vazba.
= Pergamenova.
= Brozurky.

Je tfeba pamatovat na vytvoreni seznamu susenych archivalii.

VolIné suseni na vzduchu

SusSeni vzduchem je vhodné tam, kde je zatopeno pouze malé mnozstvi knih,
jsou-li knihy jen lehce navlhlé nebo voda poskodila knihy kolem okrajli nebo neni-li
mozné aplikovat dokonalejsi techniky. Suseni knih vzduchem je velmi pracné a naro¢né
na velikost susiciho prostoru. Pokud je zasazeno vodou velké mnoiZstvi knih nebo
stovky jednotlivych listl, musi se vSechen postizeny materidl zmrazit a susit po malych
Castech.

Omezeni tvorby plisni a botnani knih Ize zajistit duslednym sledovanim vnéjsich
podminek. Suseni by mélo probihat pfi minimalni vzdusné vlhkosti a dobré cirkulaci
vzduchu. Za optimalni se vSeobecné povazuje teplota do 21 °C, v chladném podnebi Ize
dobre vysouset knihy venku za mrazu. Cirkulaci vzduchu je tfeba podporovat pomoci
ventilator(i, otevirani oken a vétrdk(. Presahuje-li relativni vlhkost vzduchu 60 %,
vyplati se pouZiti odvlhéovacl. K suSeni vzacného a unikdtniho materidlu je tfeba
konzultace restauratord.

Suseni Ize urychlit pouzitim vétrného tunelu. Vétrny tunel lze vytvorit pomoci
konstrukce z polyetylénovych félii a vhodného nastaveni ventilatord.

Postup suseni jednotlivych typ( materialu - viz prilohy.

Suseni za mrazu

Pokud vlastni zmrazeni dokumenty neposkodi, je tato metoda suseni vhodna
predevsim pro vlhky nebo mirné mokry material. Material je nutno umistit co nejdrive
do mraziciho boxu. Zafizeni musi mrazit velmi rychle a poZzadovana teplota dosahuje



hodnot az — 23 °C, aby se zamezilo krouceni. Dokumenty je tfeba umistit na rosty nebo
maji byt rozprostieny, aby se urychlilo vysouseni. Suseni muze trvat nékolik tydn( az
mésicll v zavislosti na teploté a obsahu vody v materidlu. Touto metodou muze dojit ke
slepeni listd natiraného papiru. U fotografii se musi pocitat se ztrdtou povrchového
lesku.

Termické vakuové suseni

Pfedpoklada pouziti vakuové tepelné komory. Dokumenty mohou byt do komory
umisténé jak vihké, tak zmrazené. Po vytvoreni vakua se zvySuje teplota na 0 °C. Suseni
ve vakuové komore predstavuje velmi efektivni zplsob oSetfeni vétSiho mnoZstvi
mokrych dokumentl. Voda pfi suSeni prechazi z materidlu z kapalné do plynné.
Problematické je suseni natiraného papiru, protoze muze dojit ke slepovani listi. Také
vodorozpustné inkousty a lepidla mohou dale béhem suseni migrovat. Béhem suseni je
vhodné provadét kontrolu susiciho procesu a svazky knih zatézkavat, aby se sniZzovalo
riziko deformaci. Metoda je z ekonomického hlediska méné narocna neili vakuova
sublimace.

Vakuova sublimace — lyofilizace

Vakuova sublimace je efektivni suSici metoda. Je ale také nejdrazsi. Zmrazeny
material se umisti do vakuové komory a béhem suseni dochazi k sublimaci vody, tzn. Ze
voda prechazi z pevné faze (led) do faze plynné (vodni para). Papir je po ukonceni
celého procesu presuseny. Sublimacni susSeni lze doporucit pro vétSinu papirovych
objektl, véetné nékterych natiranych papird. Metoda byla vyzkousena i pro
fotografické materidly — v tomto pripadé vsak mize nékdy dojit k mirnému poskozeni
povrchu citlivé vrstvy. Rizikovéjsi jsou také kolagenové materidly, zejména kiize; za
urcitych okolnosti mGze dojit i k caste€nému rozkladu nékterych lepidel, hlavné Skrobu
a metylceluldzy. Stejné tak barevna vrstva iluminaci mlze byt poskozena vlivem ztraty
pojivé schopnosti pojiv. | prfesto je mraieni a nasledna sublimace jednou
z nejsSetrnéjSich metod konzervace vodou poskozenych archivalii.

Vakuové baleni

Knihy nebo svazky dokument( jsou jednotlivé umistény do oball z plastové félie
(nahrazuji komoru) a poté evakuovany. V tomto pfipadé nelze odvadét vihkost mimo
evakuovany prostor, a proto je pohlcovana savym materidalem, napf. filtracnim nebo
jinym papirem, kterym se prokladaji mokré knihy nebo archivalie. Tento postup se
musi nékolikrat zopakovat, pficemz vidy musi byt vyjmuty vihké filtracni papiry a
nahrazeny suchymi. Nespornou vyhodou této metody je fakt, Ze béhem suseni dochazi
zaroven k vyrovnavani nejzavaznéjsich deformaci, takze v mnohych pfipadech neni
treba po vysuseni provadét zadné dalsi restauratorské zasahy. Nevyhodou je riziko
slepovani nékterych typl papiru, pripadné vznik otisk(l pisma nebo obrazkd.

Odvlhcovdni

Tato metoda se jiz dlouho pouZiva na vysouseni budov. Pro vysouseni knihovnich
a archivnich materiald je pomérné nova. M4 vyznam pro vlhké az mirné mokré knihy.
Pti odvlhcovani zGstavaji dokumenty uloZeny na policich, mohou zUdstat i v archivnich
krabicich, vlhkost vzduchu je snizena na pozadovanou minimalni Uroven a intenzivni
cirkulace podporuje vysychani.



8. OBNOVA
Budova

. VSechny prostory v budové je nutné vycistit a dezinfikovat. Ujistéte se, Ze jsou
dokonale suché.

= Je nutné pIné obnovit vytapéni a klimatizaci.

. V provozu musi byt detek¢ni systém pozaru a systém haseni.

= Musi byt obnoven ochranny systém budovy.

= Po provedeni potfebnych oprav a doplnéni vybaveni je budova predana k uzivani.

Archivni fondy

= Je tfeba vybrat prostor pro ulozeni veskerého ususeného materialu poSkozeného
vodou.
= Je bezpodminecné nutné provadét denni namatkovou kontrolu vyskytu plisni.
= Je tfeba urcit material pro premisténi nebo dalsi osSetreni.
. Po 6 mésicich mlZe byt material navracen do sklad:
- muzZe byt vracen pouze dokonale suchy,
- musi byt prohlédnut experty,
- musi byt provedena kontrola spravnosti oznaceni.

Po ususeni materidlu zasazeného vodou je nutné najit dostatecné velké prostory, kde
se tento materidl shromazdi. Zde by méla byt provedena dalsi rozhodnuti o tom, ktery
material mlze byt pfimo vracen do skladl, ktery vyzaduje dalsi restauratorsky zasah,
napf. prevazbu i jiné opravy, pripadné ktery je nutné vyskartovat atd.

Je nutné pamatovat na to, Ze navrat materiadlu je povolen jen do zcela suchych
prostor. | zde je tfeba provadét periodickou namatkovou kontrolu vyskytu plisni (uvadi
se Casové obdobi az do 1 roku).

Béhem zachrannych praci se provadi pecliva dokumentace a fotodokumentace
vsech Skod, na zakladé kterych se vyhotovi zavérecna zprava.
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PRILOHA |
Rozhodovaci schéma zachrannych praci po povodni

Méné namoceny Cisty
material

A 4

Su$eni na vzduchu

mokry material
evakuace

A 4

Ttidéni podle poskozeni

soupis

A 4

Mokry zablaceny
material

A 4

Ocista

A 4

Magneticka média,
kompaktni disky

A 4

Specialni osetfeni

A 4

Fotograficky
material

A 4

Specialni osetfeni

A\ 4

Material urceny
pro zamrazeni

A 4

Ttidéni podle druht
soupis

Baleni

A 4

Odvoz do mraziren




PRILOHA II

Strucny prehled zachrannych praci pro jednotlivé materialy

| Typ materialu

| Priority

| Manipulace

| Metody baleni

Metody suseni

Papirové dokumenty a rukopisy

vysusit do
48 hodin.

a nezavirat,
neoddélovat
vazbu.

htbetem dolU

do prepravek
nebo
lepenkovych
krabic, jen jednou
vrstvou.

Stabilni Zmrazit nebo Neoddélovat Prokladat PE folii Susit vzduchem,
vysusit jednotlivé listy. a balit do ve vakuu nebo
do 48 hodin. prepravek nebo vymrazit.

kartonovych
krabic.

Rozpustné Okamzité zmrazit | Pozor Prokladat PE folii | SusSit vzduchem

inkousty nebo ususit. na rozmazani. a balit do nebo vymrazit.

prepravek nebo

kartonovych

krabic.
Mapy a plany
Stabilni Zmrazit nebo Dat pozor Ukladat do Susit vzduchem

vysusit v pfipadé lepenkovych nebo vymrazit.
do 48 hodin. skladanych nebo oball nebo oball
rolovanych map. z preklizky

obalené

plastovou félii.
Rozpustna Okamzité zmrazit | Nevysouset Prokladat, Susit vzduchem
barviva nebo ususit. povrch savym ukladat nebo vymrazit.
Mapy a plany papirem. do prepravek.
Fotoreprodukce
arucné
kolorované
Mapy Okamzité zmrazit Jako mapy. Pfednostné
na kridovém nebo ususit. vymrazit.
papire
Knihy
Knihy a brozury Zmrazit nebo Neotvirat Separace PE folii, Susit vzduchem,

vakuové suseni,
vymrazovani
nebo

vakuové baleni.

Usfova
a pergamenova
vazba

Pokud je hodné
knih, zmrazit.

Neotvirat

a nezavirat,
neoddélovat
vazbu.

Separace PE folii,
hibetem doll

do prepravek
nebo
lepenkovych
krabic, jen jednou
vrstvou.

Nesusit volné

na vzduchu,
suseni vakuovym
balenim nebo
vymrazovanim.

Knihy a periodika
se zuSlechténym
(kfidovym)

OkamZzité zmrazit
nebo vysusit.

Neotvirat
a nezavirat,
neoddélovat

Udrzovat mokré,
ukladat hrbetem
dold

Prednostné
vymrazit,
pfi suseni




papirem

vazbu.

do prepravek
vyplnéného
napriklad sacky
na odpadky nebo
PE fdlii.

vzduchem
prokladat kazdou
stranku a susit
pomoci
vysousecu.

Typ materidlu

Priority

Manipulace

Metody baleni

Metody suseni

Pergamenové materialy

Rukopisy Okamzité Prokladat, velké Susit vzduchem
zmrazit. formaty balit nebo
horizontdalné. vymrazovanim.
lluminované
a zlacené
rukopisy nesusit
vymrazovanim.
Listiny Zmrazit nebo Prokladat, velké Suseni

predat k vysuseni
restauratorovi.

formaty balit
horizontalné.

za mirného tlaku
¢i pti vypinani,
nesusit volné.

Tisky a kresby

Stabilni

Zmrazit nebo

Neoddélovat

Prokladat a balit

Suseni vakuové,

vysusit jednotlivé listy. do prepravek vzduchem
do 48 hodin. nebo kartonu a vymrazovanim.
Velkoformatové Zmrazit nebo Pozor VIhké — susit
tisky a kresby vysusit na sklddané vzduchem nebo
do 48 hodin. arolované vymrazovanim.
materidly. Mokré —
prednostné
vymrazovani.
Zaramované tisky | Zmrazit nebo Opatrna Pokud je mozné, Susit vzduchem
a kresby vysusit manipulace — vyjmout z ramu nebo
do 48 hodin sklo. a balit jako vymrazovani.
jednotliviny.
Tisky Okamzité zmrazit | Nevysouset Prokladat a balit Susit vzduchem
s rozpustnymi nebo vysusit. povrch savym do prepravek nebo
inkousty a ruc¢né papirem. nebo vymrazovanim.
kolorované kartonovych
krabic.
Natirané papiry Okamzité zmrazit Udrzovat mokré Prednostné susit
(napriklad nebo vysusit. v prepravce vymrazovanim.
plakaty) s vlozenym PE Susit vzduchem
pytlem pfi oddélovani
(na odpadky). stranek
a prokladat.
Pamétova pocitaéova média
Magnetické pasky | Okamzité Nedotykat se UdrZovat mokré Susit vzduchem

proplachnout
znecisténé pasky
ve vodé. Pokud
maji papirové
krabicky,

s oznacenim, susit
béhem 48 hodin.

magnetickych
médii holyma
rukama.

v plastovych
obalech. Balit
vertikdlné do
plastovych
prepravek nebo
nadob.

nebo zkusit
vakuové suseni bez
zvysené teploty.




Jinak vydrzi nékolik

dni mokré.
Nemrazit!
Diskety Hned balit. Nedotykat se Udrzovat mokré. Susit vzduchem.
Nemrazit! povrchu holyma Balit vertikdlné
rukama. nejlépe do
plastovych
prepravek nebo
nadob, pripadné
lepenkovych krabic.
Typ materidlu Priority Manipulace Metody baleni Metody suseni

Kompaktni disky a CD ROM

Okamtzité vysusit
papirové obalky.
Ususit béhem
48 hodin.

Dat pozor, aby
nedoslo

k poskrabani
povrchu.

Balit vertikalné

do prepravek nebo
lepenkovych
krabic.

Susit vzduchem.

Zvukové a video zaznamy

Zvukové
a videopasky

Okamzité
proplachnout
znecisténé pdasky
ve vodé. Pokud
maji papirové
krabicky,

s oznacenim, susit
béhem 48 hodin.
Jinak vydrzi
nékolik dni mokré.
Nemrazit!

Nedotykat se
magnetickych médii
holyma rukama.

UdrZovat mokré
v plastovych
obalech. Balit
vertikalné

do plastovych
prepravek nebo
nadob.

Susit vzduchem
nebo zkusit
vakuové suseni
bez zvysené
teploty.

Selakové
a acetatové desky

okamzité vysusit,
papirové obaly

Desky jsou velmi
krehké. Drite je

Balit vertikalné
do plastovych

Susit vzduchem,
prednostné

do 48 hodin. za okraje. Pozor prepravek vycistit na zafizeni
na ndraz. vylozenych pro cisténi desek.
naptiklad
materidlem
,Ethafoam®.
Vinylové desky Ususit béhem Desky drzet Balit vertikalné Susit vzduchem,
48 hodin. Mrazeni |za okraje. Pozor do plastovych prednostné
neni odzkouseno. |na naraz. prepravek vycistit na zafizeni
Ususit nebo vyloZenych pro Cisténi desek.
zmrazit obaly naptiklad
do 48 hodin. materidlem
,Ethafoam®.
Cernobilé pozitivy ( fotografie)

Albuminové Zmrazit nebo Nedotykat se Zaradit do skupiny | Susit vzduchem,
vysusit béhem holyma rukama. fotografii. nechat rozmrazit
48 hodin. a susit vzduchem.

Kolodiové Vysusit béhem Pozor na Susit vzduchem.
48 hodin. poskrabani.

Nedotykat se
holyma rukama.

Sttibrnozelatinové

Zmrazit nebo
ususit béhem
48 hodin.

Nedotykat se
emulze holyma
rukama.

Uchovat mokré.
Balit do plastovych
sacka do krabic.

Poradi preferenci:
1. Susit vzduchem.
2. Nechat




rozmrazit a susit
vzduchem.

3. Vymrazovani.

Nesusit vakuové!

Uhlotisk
a woodburytypie

Okamzité zmrazit
nebo ususit.

Opatrné zachazet,
botna pojivo!

Horizontéalné.

Susit vzduchem
nebo nechat
rozmrazit a susit
vzduchem.

Fotomechanické

Zmrazit nebo

Neoddélovat od

Prolozit kazdych

Susit vzduchem

techniky ususit béhem sebe jednotlivé listy. | 5 cm a balit nebo vymrazit.

(svétlotisk) 48 hodin. Pozor na pH vody. do krabic nebo

Kyanotypie prepravek.

Typ materidlu Priority Manipulace Metody baleni Metody suseni

Barevné fotografie

Dye transfer prints | Zabalit proti Nedotykat se Prepravovat Susit vzduchem,
poskozeni — emulze. v horizontalni obrazem nahoru.
moznost zachrany poloze.
je mala.

Chromogenic
prints a negativy

Zmrazit nebo
ususit béhem
48 hodin.

Nedotykat se pojiv
holyma rukama.

Balit do plastovych
sackh do krabic.

Poradi preferenci:
1. Susit vzduchem.
2. Nechat
rozmrazit a susit
vzduchem.

3. Vymrazovani.
Nesusit vakuové!

Historické fotografi

e s ochrannym obalem

Ambrotypie
Panotypie

Moznost zachrany
je mald. Okamzité
vysusit

(do 24 hodin).

Zachdzet opatrné.
Velmi kfehké!

Horizontalné
do vyloZenych
prepravek.

Susit vzduchem
obrazem nahoru.
Nemrazit!

Daguerrotypie

Okamtzité vysusit

Zachazet opatrné.

Horizontalné

Susit vzduchem

(do 24 hodin). Velmi kiehké! do vyloZenych licem nahoru.
prepravek. Nemrazit!
Ferotypie Okamzité vysusit | Zachazet opatrné. Horizontalné. Susit vzduchem
(do 24 hodin). Velmi krehké! Nemrazit!
Negativy

Mokré kolodiové
sklenéné desky

Moznost zachrany
je mald. Okamzité
vysusit

(do 24 hodin).

Zachazet opatrné.
Velmi kfehké!

Horizontalné
do vyloZenych
prepravek.

Susit vzduchem
licem nahoru.
Nemrazit!

Zelatinové suché
desky sklenénych
negativ(

Zmrazit nebo
ususit béhem
24 hodin.

Opatrné zachazeni —
sklo!

Uchovat v mokrém
stavu. Balit

do plastovych
sacku, vertikalné
do vyloZenych
kontejnera.

Susit vzduchem,
nechat rozmrazit
a susit vzduchem,
vymrazovani.

Poskozené nitraty

OkamfZité zmrazit
nebo vysusit.
Moznost zachrany
je nizka.

Horizontéalné.

Susit vzduchem,
nechat rozmrazit
a susit vzduchem.




Poskozené acetaty

OkamZité zmrazit
nebo vysusit.
Moznost zachrany

Opatrna
manipulace!
Botna emulze.

Horizontalné.

je nizka.
Polyesterové Zmrazit nebo Nedotykat se UdrZovat Poradi preferenci:
filmy, nitraty vysusit emulze holyma v mokrém stavu. 1. Suseni
a acetaty do 48 hodin. rukama. Balit do malych vzduchem.
v dobrém stavu plastovych sackd | 2. Nechat
do krabic. rozmrazit a susit
vzduchem.
3. Vymrazovani
Nesusit vakuové!
Typ materidlu Priority Manipulace Metody baleni Metody suseni
Transparentni
Diapozitivy, Zmrazit nebo Opatrna Vertikalné Susit vzduchem
stfibrnozelatinové | vysusit manipulace! Uvolnit |ve vyloZzenych nebo nechat
do 48 hodin. vazbu a sklo. kontejnerech. rozmrazit a susit
vzduchem.
Barevné (vétsSinou | Zabalit jako Opatrna Horizontalné Susit vzduchem.
sklenéné) prevence manipulace! Uvolnit | do vyloZenych Nikdy nezmrazit.
Autochrom, poskozeni — vazbu a sklo. kontejnerd.
Agfacolor, moznost zachrany
Dufaycolor je mald. Okamzité
vysusit.
Kinematografické filmy
Vyprat a ususit UdrZovat Promyt a ususit

béhem 72 hodin.

v mokrém stavu.
Balit do plastovych
kbelikd nebo
lepenkovych
krabic vyloZenych
plastovymi sacky

(primyslové
zafizeni).

Mikroformy

Mikrofilmové
svitky

Promyt a ususit
béhem 72 hodin.

Neoddélovat
od krabic.

UdrZovat

v mokrém stavu,
balit po 5 kusech
do lepenkovych
krabic vyloZzenych
plastovymi sacky.

Promyt a ususit
(primyslové
zafizeni).

Diazo a vezikularni
mikrofise

Zmrazit nebo
ususit béhem
48 hodin.

PFfed suSenim
vyjmout

z papirovych obald,
obaly uchovat.

Prokladat a balit
do plastovych
prepravek

nebo lepenkovych
krabic.

Susit vzduchem
nebo zmrazit,
nechat rozmrazit
a susit vzduchem.




PRILOHA III

Volné suseni knizniho a listinného materialu na vzduchu

Potrebné vybaveni:

Stoly, ventildtory, papirové rucniky, nepotistény novinovy papir, savy papir, voskovy
papir, nylonova shidra, prodluZovaci sridra, misky, ldhve s vodou, polyesterové textilie,
lepenky, prkénka, vahy, umélohmotné kolicky na pradlo.

= Zaméstnanci i dobrovolnici, provadéjici tuto praci, musi byt dostatecné vyskoleni
pro tento druh ¢innosti.

= Pracovni prostor by mél byt na klidném misté, aby pracovnici nebyli stresovani
dalsimi zachrannymi akcemi.

= Pracovni prostor musi byt Cisty a suchy s co nejnizsi relativni vihkosti a teplotou

a dobrou cirkulaci vzduchu. Pohyb vzduchu urychluje suseni a zabranuje nebo
alespon zpomaluje rast plisni.

= Pokud se pracuje venku, je treba pamatovat, Ze pfriliS dlouhé vystaveni
slune¢nimu zareni mlzZe mit negativni vliv na veskery material.

Postup

Vdzané svazky

S namocenymi knihami je nutné manipulovat co nejméné a velmi opatrné. Knihy, které
byly ponorfeny ve vodé se musi nejprve nechat okapat a trochu proschnout
za pribéiného vyménovani podkladového papiru. Pfebytek vody lze odstranit mirnym
tlakem na zavienou knihu s pomoci savych papiru a prkénka.

Obr. 1 Odstranéni prebytku vody.



Doba schnuti se zkrati, prolozi-li se jednotlivé listy Cistym papirem s dobrymi savymi
vlastnostmi (napf. novinovy papir bez tisku, filtracni papir), ktery se vyménuje dle
potieby. Ve Florencii se velmi osvédcilo pouzivani papirovych rucnik(i. Proklada se
zhruba kazda 20.-50. stranka a vkladany papir by mél mit o trochu vétsi format nez
kniha. Pfi vyméné papiru nasaklého vodou se proloZi zase jiné stranky. Pfi vyméné
papiru je vhodné knihy obratit, aby se omezilo prohybani vazby. Pfi vkladani papiru
nesmi dojit k posSkozeni vazby, proto se svazek muze zvétsit maximalné o jednu tfetinu
pavodni tloustky. Prokladani savym papirem se ukondéi, kdyz se papir nelepi
ke strankam knihy a ve svislé poloze z knihy vypadava.

Obr. 2 Prokladani knihy savym papirem.

Knihy se potom rozeviou do véjitre, aby mezi listy papiru mohl proudit vzduch. Hrbet
a povrch knih vysycha déle, protoze vétsinou absorbuje velké mnoZstvi vody.

Obr. 3 RozloZeni knih do véjite.



Pokud maji knihy jenom slabé mokré rohy, mohou se susit pooteviené v proudu
vzduchu. Aby se predeslo deformaci roht, knihy se pred Uplnym vysusSenim polozi
a zatézkaiji.

Obr. 4 Zatézkavani knih s mokrymi rohy.

Pfi klimatizovanych podminkach prostor (relativni vlhkost 25-35 %, teplota 10-15 °C)
Ize knihy s mokrymi rohy dobre vysusit pfiblizné za 2 tydny bez pouZiti prokladd. Nelze
tak susit kridovy papir.
Knihy s mékkou nebo broZovanou vazbou maji byt také postavené na vysku, avsak
pottfebuji obvykle oporu (musi byt pouZit nerezavéjici materidl). BEhem vysouseni je
tfeba knihy preklapét.

KdyzZ jsou knihy suché a na omak studené, zaviou se a poloZi. Opatrné se vytvaruji
do puvodniho stavu a lehce se zatiZi. Neni dovoleno vrsit knihy na sebe do stohu.

Nepfrilis mokré knihy Ize susit i zavésené na tésné vedle sebe napnutych SAdrach. Tato
metoda je vhodna pro suseni broZur, takto se predejde deformacim hfbetu. Nikdy se
nevési knihy, které jsou mokré, protoze by mohlo dojit k poSkozeni slozek vlastni
vahou.



Obr. 5 Véseni papiru na sndry.

Aktovy materidl

Stoh jednotlivych listl papiru se proklada Cistymi suchymi archy savého papiru. Kazdé
ctyfi hodiny se vyménuji. Po ususeni se aktovy material roztfidi a ulozi do novych
obalek a krabic.

Pokud je k dispozici dostatecné velky prostor, je mozné pouzit nasledujici zplisob, kdy
se opatrné oddéluji jednotlivé dokumenty jeden po druhém a umistuji se mezi savé
papiry:

Navlhéeny arch polyesterové félie (tloustka 3-5 mm) se poloZi na vrchol mokrého
stohu papiru. Na fdlii se slabé pfitlaci a opatrné se zacne zvedat roh fdlie za pomoci
kostky nebo Spachtle a soucasné se oddéluje list papiru z mokré hromady. Félie se
zvedne sjednim nebo vice archy papiru. Pokud se oddéli vice archd papiru,
polyesterova félie se poloZi na Cisty rovny povrch a k oddéleni listl papiru se pouZije
dalsi félie. Mokré listy papiru se vkladaji mezi suché Cisté savé papiry. Dany zplsob
oddélovani papiru list po listu vyZzaduje opatrnost a jemnou manipulaci s pomocnou
polyesterovou folii.

Pokud je dostatek prostoru, ¢asu a vhodného vybaveni, Ize jednotliviny susit list po
listu zavésené na sndrach a upevnéné umélohmotnymi kolicky na pradlo.

Velkoplosné formaty, napf. plany a mapy se susi po malych vrstvach na stolech nebo
rovnych podlahach, kam se polozZi savé papiry napf. nepotiStény novinovy papir,
papirové rucniky, jiny savy papir.

Obr. 6 Suseni velkoplosnych formata.



Suseni knih s natiranym (kfidovym) papirem vzduchem je mozné jen tehdy, jsou-li
vSechny mokré stranky proloZzeny prokladovym papirem a susi se stranka po strance.
ProtoZe je tento zplsob pfili§ pracny, je vétSi mnoiZstvi tohoto materidlu Iépe
stabilizovat mrazenim.

v

Béhem suseni je nutno priibéiné kontrolovat vyskyt plisni! Je vhodna spoluprace
s hygienikem (mikrobiologem).

Manipulace s kniznim a listinnym materidlem po poZaru (kouf, saze a poskozeni
zuhelnaténim)

Poskozeni ohném je v pfevainé mire ireverzibilni, ale je moZné odstranit z nékterych

povrchl archivalii saze a zuhelnatéliny. Papir musi byt suchy a v dobrém fyzickém

stavu. U vzacnych a cennych svazk( je nutna konzultace s restauratorem.

= Odstranéni sazi z papiru lze provést pomoci suché chemické houby zhotovené
prevdiné z latexu. Povrch papiru se nesmi pfiliS dfit, aby nedoslo kjeho
poskozeni. Je vhodné si predem odzkouset, jaké ma cCiStény papir vlastnosti.
Chemické houby jsou vhodné pro rychlé ocisténi, ale bohuzel zanechavaji
rezidudlni film a zapach. Pti jejich pouzivani se wvytvari znacné mnoiZstvi
Zmolkovité hmoty se sazemi, kterd se odstrani Stétci pfipadné vysavacem.

= Gumovani a suché cisténi. PouZiti PVC gum typu purusu je vhodné i na ofizky.
Knihy musi byt Cistény zaviené, aby se saze nedostaly do knizniho bloku.
K odstranéni gumovych zbytkl se pouZzivaji malifské stétce.



PRILOHA IV

Postupy zachrany pergamenu a peceti v pfipadé poskozeni vodou

Pergamenové listiny poSkozené vodou

= Nikdy nesusit volné!
= Kontaktovat restauratory pergamenovych pamatek.
= Pokud restaurator mlze udélat prvni opatfeni vyjme pergamen z vody, odisti

ponorem v lazni etylalkohol-voda (3:1) nebo isopropylalkohol-voda (4:1) a rovna
za mirného tlaku (vypinanim nebo mékkym zalisovanim mezi filtracnimi papiry
a difevénymi deskami) a nechame dlouhou dobu rovnat. Nelisovat v lisu.

= Pokud neni mozné restaurovat ihned, nechame je zmrazit.

Peceté poskozené vodou

= Dezinfekce nebo umyti benatskym mydlem a destilovanou vodou.

= Ocisténi destilovanou vodou, vysuseni.

= Ochranny obal na pecet, pfipadné fragmenty pfiloZit do obalky a popsat.
= Ulozit a predat k restaurovani.

TrisloCinéné usné poskozené vodou

= Zmrazit nebo susit pod zatizenim, nesusit volné.
. Pro suSeni oddélit desky od bloku.
. Mozné vysouseci metody — vakuova balicka, lyofilizace.

. Ocisténi pénou neionogenniho tenzidu (Alvol OMK).
= Dezinfekce podle potreby.

= Restaurovani — mohou byt vyuZity zkuSenosti z restaurovani archeologickych
usni.
= Kondicionace, pfipadné mirné dotukovani.

Postupy zachrany pergamenu a peceti v pfipadé poskozeni teplem a ohném

Pergamenové listiny s pecCetémi poskozené teplem a ohném

= Pfinést do mista s normalni teplotou a vihkosti.

= Zvysovat relativni vlhkost prostiedi, klimatizovat na 50 % relativni vlhkosti
a 18 °C.

= Predat k restaurovani, opatrné manipulovat (mohou byt velmi kiehké), zmérit

teplotu smrsténi a pripadné restaurovat.



PRILOHA V

Postupy zachrany fotografického materidlu poskozeného vodou

Fotograficky materidl se jesté mokry musi rozdélit, roztfidit a vycistit. Pak se teprve
susi. Pokud jiz uschne, dojde vétsinou ke slepeni jednotlivych fotografii, filma atd.
a nadéje na jejich rozdéleni je mald ¢i zadna. Kdyz se naopak fotograficky material
nechd dlouho v mokrém stavu, dochazi k nevratnému poskozeni emulzni vrstvy
a po vysuseni se stava krehkym.

Proto je tfeba fotograficky material separovat a vycistit co nejrychleji. Prioritu
pfi zachrané maji kolodiové fotografie a daguerrotypy.

Pokud neni mozné vysusit namoceny material vzhledem k jeho velkému mnozstvi, musi
se stabilizovat zmrazenim (vyjma historickych a kolodiovych fotografii). Tento citlivy
material je nutné pfed zmrazenim nejprve zbavit blata a dalSich necistot promytim
v Cisté studené vodé. Vycistény materidl se bali do polyetylénovych pytll a pevné se
uzavie. Vhodné je pouzit proklady voskovym papirem, aby se zabranilo slepeni
pfi dalSich zasazich v budoucnosti.

Obecny postup zachrany

= Ulozit fotograficky materidl do zasobni nadoby s Cistou pitnou vodou. Teplotu co
nejvice snizit podle moznosti napf. pfidavkem ledu nebo umisténim do lednicky.
Zabrani se namékceni emulzni vrstvy. Chlér pfitomny ve vodé brani rlstu
mikroorganism(l, proto neni nutné ve vétSiné pfipadd pridavat dezinfekéni
prostredky.

. Oddélit ¢ast fotografického materidlu ze zasobni nadoby a ponofit ji do Cisté
vody. Jemné oddélit filmy od fotografii a od obalového materidlu. NepouzZivat
silu, protoze mlze dojit jesté k dalSimu poskozeni. Rozdélit jen jak je moiné,
ponofit znovu do vody a rozdélovat jinou davku. Stfidavé lze rozlepovat vice
davek. Pokud neni jind moZnost a rozlepeni je nasilné, je nutno pocitat
s poskozenim.

= V dalsi fazi je tfeba material vyprat, a tak odstranit naplavené necistoty. Rovnéz
se oddéli zbytky potrhanych fotografii ¢i obald.

= Nevyhazovat obaly, pokud obsahuji identifikacni udaje.

Jednotlivé materialy

Mikrofilm a zvukovy film — vyprat a vysusit béhem 72 hodin.

= Otfit povrch krabicky, ve které je film uloZen, pred jejim otevienim. Krabicky,
i kdyZ jsou vlhké, mohou obsahovat suchy film a mély by byt separovany
od vlhkého materidlu.

= Nevyjimat vlhky mikrofilm z krabicek, udrzovat kartony pohromadé gumovymi
pasky, aby se nerozpadly.



= VIhky mikrofilm navinuty na plastovou civku a uloZzeny v mikrofilmovém trezorku
je vhodné naplnit vodou az do dalSiho zpracovani. Mokry film s kontejnerem
zabalit do plastového pytle.

Vlastni suseni

Potrebné vybaveni

Savy papir, destilovand voda, fény (ventilatory), plastové misky, ntzky, sfidra na prddlo,
nerezové klipsy, bublinkova folie, roztok Kodak Photo Flo, mékké Stétce, plastové pytle,
houby, odvlh¢ovace.

Postup
Vyprani a vysuseni filmového materialu patfi do rukou specialistQ.
Filmy se susi zavéSené na pradelni $nlife v bezprasném prostredi.

Mikrofise — zmrazit nebo vysusit béhem 72 hodin.

= Nepremistovat mikrofise pokud susici pracovisté neni pfipraveno.

= Jestlize mikrofiSe nemohou byt bezprostfedné vysuseny na vzduchu, je nutné je
uchovavat ve vlhkém stavu uvniti kontejneru zabalené do plastového obalu az
do doby zmrazeni.

Vlastni suseni

Potrebné vybaveni

Savy papir, destilovand voda, fény (ventilatory), plastové misky, ntzky, sridra na prddlo,
nerezové klipsy, bublinkova folie, roztok Kodak Photo Flo, mékké Stétce, plastové pytle,
houby, odvlh¢ovace.

Postup

Mikrofise vyjmout z papirovych oball. Obaly zachovat, aby se zachovaly na nich
napsané informace. Ty Ize pak pfenést na nové obaly, do kterych budou mikrofise opét
ulozeny.

v o

Nejlepsi zpUsob suseni mikrofisi je jejich zavéSeni na pradelni Sndru pomoci nerezovych
klipsu.

MikrofiSe |ze susit lyofilizaci, i kdyZ obecné tato metoda neni pro fotografické materialy
doporucovdna.

Pozitivy a negativy

Prvni manipulace s materidlem

= Udrzovat positivy i negativy v nadobach naplnénych studenou pitnou vodou az
do doby vysusSeni na vzduchu nebo zmrazeni. Jestlize budou suseny dohromady,
slepi se, proto se musi byt udrzovany vlhké aZz do vysusSeni, zabalené
do plastového pytle nebo krabic zabalenych do plastovych pytl{.

= Opatrné vyjmout positivy a negativy z jejich obalek a zachovat veskeré informace
na nich jesté citelné.

= Nedotykat se emulze, negativy a pozitivy pokladat bud na hrany, nebo pokladat
emulzi vidy nahoru.



= Zabezpedit Cistou pracovni plochu.

Fotografie v ochranném obalu

= Opatrné otevfit ram a fotografii uloZit na savy papir fotografickou emulzi nahoru.

= NepokouSet se rozebirat komponenty, odstranovat ulomky nebo promyvat
fotografie.

= Jestlize fotografie ma vodu nebo ulomky zachycené uvnitf obalu, kontaktujte
specialistu pro dalsi oSetfeni.

Postupy promyvani a suseni

Potrebné zarizeni a materidly

Plastové podnosy, studend voda, prddelni Sndry, prddelni nebo fotografické klipsy,
meékké stétce se Stétinami, roztok Kodak Photo Flo, netkand textilie a Cistici fotograficky
savy papir.

Promyvani fotografického materidlu

Cernobilé fotografie

= Vlozit fotografie do fotografické misky se studenou vodu (15-20 °C), pohybovat
miskou pro zvyseni Cistici ucinnosti, nékolikrat vyménit vodu. Po 15 minutach
vylit vodu a fotografii ususit na vzduchu.

= Pro poskozené fotografie a fotografie nalepené na kartonu je vhodné cas zkratit.

= Teplota vody by se neméla nahle ménit, aby emulzni vrstva nepopraskala.

Barevné fotografie

= Pouzit stejny postup jako pro cernobilé fotografie, doba promyvani je zkracena
na 10 minut. Obdobné tak je nutné zkratit cas promyvani pro poskozené
fotografie.

Halogenidostfibrné negativy (sklenéné a filmy)

. Namocit do Cisté studené vody (15-20 °C) na 30 minut.

= Teplota vody by se neméla nahle ménit, aby emulzni vrstva nepopraskala.

= Jestlize jsou na povrchu ulpélé c¢astecky nedistot, promyvat 10-15 minut
za souasného mechanického Ccisténi meékkym Stétcem pod vodou, potom
pokracovat v promyvani dalSich 15 minut.

. Proplachnout roztokem Kodak Photo Flo (8 gramu na 3,8 litru vody).

Kolodiové sklenéné negativy — nepromyvat vodou nebo vystavovat dalsi vlhkosti,
jestlize zGstane néjaky obrazek okamZité susit vzduchem, emulzi nahoru
Kodakchromové diapozitivy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidostfibrnych
negativu.

Ektachromové diapozitivy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidostfibrnych
negativl s vynechanim poufZiti roztoku Kodak Photo Flo, potom vysusit. Konzultovat
s odbornikem.

Barevné negativy — promyt a postupovat stejné jako u halogenidostfibrnych negativ(i
svynechanim pouZiti roztoku Kodak Photo Flo, potom wvysusit. Konzultovat
s odbornikem.

Poznamka



Roztok Kodak Photo-Flo usnadriuje ¢isténi a vylepSuje pribéh suseni.

Suseni fotografického materidlu
Priority pouZiti metod:

= suseni vzduchem,
= zmrazit/roztat a susit vzduchem,
= lyofilizace.

Nepouzivat termické vakuové suseni nebo prosté vymrazovani!

PoZadovana doba pro ususeni:
= Do 24 hodin
1.  Ambrotypie, daguerrotypie, tintypie, halogenidostfibrné Zelatinové
negativy na skle, mokré kolodiové negativy na skle.

= Do 48 hodin
2. Barevné fotografie a filmy, halogenidostfibrné Zelatinové pozitivy
a negativy.
3.  Albuminové positivy a solené papirové positivy. Kyanotypie v alkalické
zaplavové vodé musi byt usuSeny co nejrychleji, v kyselé zaplavové vodé
prestava byt prioritou. Konzervator by mél zmérit pH vody.

Pozitivy a filmy

Filmy — povésit na pradelni Snlru pri pokojové teploté v neprasném prostredi. PolozZit
sklenéné negativy a positivy emulzni vrstvou nahoru na savy Cisty papir.

Volné fotografie — ususit volné na vzduchu polozené na savém papiru emulzni stranou
nahoru.

Fotoalba — susit vzduchem, prolozit jednotlivé strany alba savym papirem, ktery je
prekryt netkanou textilii. Savé papiry vyménovat, jsou-li vihké. Jestlize vazba alba je
neporusena nebo muizZe-li byt aloum rozvazano, je mozné susit na vzduchu jednotlivé
listy i s fotografiemi. Aby se susici proces urychlil, je mozné listy oboustranné oblozit
savym papirem pokrytym netkanou textilii. Jestlize se album nemUzZe susit okam?zite,
zabalit do plastového pytle a zmrazit. Zmrazené dokumenty se pozdéji nechaji roztat
a vysusi se vzduchem.

V mistnostech suSeni se udrzuje pohyb vzduchu ventilatory, které jsou nasmérovany
do prostoru a nikoliv na dokumenty. Relativni vihkost vzduchu by méla byt udrZovana
odvlhc¢ovaci pod 50 %.

Jestlize suSeni vzduchem neni moZné (rozpustnost susenych dokument(, vysoky
stupen poskozeni) doporucuje se pouzit lyofilizaci.



Rozhodovaci schéma zachrany fotografii po povodni

Ano

Jsou fotografie poskozeny $pinavou vodou?

Promyt fotografie ve studené vode¢.

Ano

Jsou pracovni sily a pracovni
prostor dostupné?

Suseni na vzduchu.

Okamzité susit na vzduchu

v prachu prosté a dobfe ventilované

mistnosti:

—  Odstranit fotografie z obalt, rozvinout
srolované filmy, otevfit ramecky
diapozitivi.

—  Polozit je ptfimo na polyetylénovou folii
nebo filtracni papir citlivou vrstvou
vzhtru.

Zmrazeni.
—  Umistit fotografie

do polyetylénového sacku.

—  Potom zmrazit.

Ano

Je dostatek Casu
a prostoru?

A

Jakmile rozmrznou, opatrn¢ separovat.

Rozmrazovani malych mnoZstvi na vzduchu.

Susit vymrazovanim.




PRILOHA VI

Postupy zachrany magnetickych a optickych médii zasazenych vodou

Potrebné vybaveni:

Stoly, ventilatory, odvlhcovac, rostové susSdky, plastové ndadoby (fotografické misky),
nuzky, mékkeé stétce, umeélohmotné kolicky na prddlo, shdra na prdadlo, myci houby,
,bublinkova” polyetylénova fdlie, plastové pytle (Ci sacky), savy papir, mékké tkaniny,
polyesterové textilie, roztok Kodak Foto Flo, detilovand voda.

Dulezité!

Je tfeba zajistit, aby ochranny obal, v némz je médium uloZeno a ktery obsahuje stitek
se zakladnimi Udaji oobsahu zaznamenanych informaci, byl po celou dobu
zachrannych praci pohromadé s médiem.

U silné poskozenych ochrannych obal(, které neni mozné zachranit, je treba pred jejich
likvidaci zajistit prepsani zakladnich Gdaji nebo pfimo strhnuti Stitku s témito udaji
z obalu a prilozeni k zachrariovanému médiu.

Pokud jde o ochranny obal z papiru nebo lepenky, je tfeba zajistit vysuseni do 48 hodin
(jinak hrozi nebezpedi plisnové kontaminace).

Magnetofonové pasky, magnetofonové kazety, videokazety a paskové magnetické
paméti

Bezprostredni opatreni po zasaZeni
PFi vyraznéjsim znecisténi oplachnout povrch kotouce pasky a civky Cistou vodou.
Neprodlené prikrocit k zabaleni a pFipravé k transportu.

Baleni a pfiprava k transportu
Mokré pasky se bali do plastovych oball a s nimi svisle do pevnych plastovych di
lepenkovych krabic tak, aby nemohlo dojit k deformaci a poSkozeni civek.

Pfiprava na suseni

Poskozeni vodou a znecisténi byva ¢asto omezeno pouze na vnéjsi vrstvy navinuté
pasky, proto by se paska neméla zbytecné z kotouce odvijet nebo zcela z civky
odstranovat. V téchto pfipadech staci oplachnout zasazena mista demineralizovanou,
pfipadné destilovanou vodou.

Okraje pasky a civku je mozné nasledné otfit mékkou , bezprasnou” tkaninou.

V pfipadé vyraznéjsiho znecisténi civky lze kotouc pasky z civky vyjmout a civku umyt
roztokem vhodného detergentu ve vodé nebo poskozenou ¢i znecisténou civku
nahradit zcela novou.

Vlastni suseni
Kotou¢ magnetické pasky se susi bud vertikalné, nebo lezi na listech savého papiru.
Vysouseni lze urychlit vyraznéjsim proudéni vzduchu za pouziti ventilatoru, ktery vsak



nesmi byt namifen pfimo na vysouSené pdsky. Zaroven je doporuceno vyuZzit
pfenosného odvlhéovaCe. Ma byt zajisténo, aby pokles relativni vihkosti byl pouze
pozvolny a jeji hodnoty nikdy nepresahly 50 %.

Doba do vysuseni by neméla presahnout 72 hodin.

MozZnosti ndslednych konzervacnich zdsahi
Po vysuSeni mohou byt magnetické pasky dale cistény, pripadné duplikovany.

Zdchrana pdski umisténych v kazetdch

Paklize byl zasazen pouze vnéjsi povrch kazety, staci jeji usuSeni na listech savého
papiru.

Pronikne-li voda i dovnitf kazety nebo byla-li kazeta poskozena, je nutné jeji rozebrani,
vyjmuti pasku (jeho postup suseni je uveden vyse), oplachnuti a suseni na vzduchu.
Extrémné znecisténé Ci poskozené kazety je tieba vymeénit.

Pozndmka
Po jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu pasek holyma rukama.

Variantni feSeni zachrany

Znecisténé pdsky je moiné nechat probéhnout zafizenim na cisténi paskd. Je vsak nezbytné neustéle
sledovat stav povrchové aktivni vrstvy a proces CiSténi okamzité prerusit pfi jejim patrném poskozeni
(vrstva zacina tzv. ,linat” nebo se tzv. ,,sype”).

Pri vyraznéjsim zasaZeni vodou je zpravidla nutné pasku z civky vyjmout, navinout na valcovy buben
nebo jinou podpéru (nejlépe z plastu), proplachnout v Cisté vlazné vodé a vysusit volné na vzduchu.
Po vysuseni je tfeba pasku navinout zpét a urychlené zkopirovat. (Pokud by se paska nevysusila, hrozilo
by jeji slepeni!)

Je také moiné suseni pasek za snizeného tlaku (vacuum drying), v tomto pripadé ovSsem bez nasledného
zvyseni teploty uvnitf komory.

Pruzné pocitacové disky (diskety)

Bezprostredni opatieni po zasaZeni

Jsou-li informace zalohovany na jiném bezpecném a povodni nepostizeném misté,
doporucuje se zvazit, zda vlbec usilovat o jejich bezprostifedni zachranu a zda
poskozena média predem neurcit ke skartaci.

Neni-li tomu tak, odstranit s povrchu disket vyraznéjsi znecisténi oplachnutim v Cisté
vodeé a pfikrocit neprodlené k zabaleni a pripravé k transportu.

Baleni a pfiprava k transportu

Diskety se ukladaji svisle do plastovych nadob nebo oball se studenou destilovanou
vodou, a to tak, aby nebyly pfiliS natésnany.

Ve vodé by nemély zlstat déle jak 72 hodin. (Jinak muZe dojit ke nevratnému
poskozeni zaznamové vrstvy.)

5,25" disketa

Pfiprava na suseni



Mékky obal diskety je doporuceno pfi okrajich rozstfihnout a kotouC diskety z néj
opatrné vyjmout a nékolikrat vykoupat v demineralizované, pfripadné v destilované
vodé, aby se odstranily vSechny viditelné necistoty.

Vlastni suseni
Vysuseni disketového kotouce se provadi pomoci jemného hadriku.

MozZnosti ndslednych konzervacnich zasahi

Vysuseny disketovy kotou¢ se poté vlozi do Cistého prazdného obalu, ziskaného
vyjmutim neposkozené disketového kotouce (tento obal je vyuzitelny pro 5-10
vysusenych disketovych kotoucl) a s nim do disketové mechaniky osobniho pocitace
a provede se pokus o prekopirovani dat.

Pokud je takové prekopirovani Uspésné, doporucuje se vodou poskozené disketové
kotouce zlikvidovat. V opacném pripadé lze pokus o ziskan informaci prenechat
odbornikiim v oblasti vypocetni techniky.

3,5" disketa

Postup pti zdchrané zaznamenanych dat lze predpokladat stejny, jako u 5,25" diskety.
Vzhledem k jinému typu plastového obalu se vsak ne zcela vidy doporucuje vyjimat
disketové kotouce z obalu vlastnimi silami a tuto operaci véetné prekopirovani dat je
vhodné radéji prenechat odbornikdim v oblasti vypocetni techniky.

V tomto pfipadé je diskety na vytipované pracovisté odeslat urychleng, a to vyhradné
mokré, zabalené do plastového obalu.

Pozndmky
Po jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu disketovych kotoucd holyma rukama.

Variantni feSeni zadchrany

Hrozi-li nebezpedi, Ze se nepodafi vyjmout ve vodé umisténé diskety do stanovenych 72 hodin,
doporucuje se mokré diskety umistit do plastovych pytld a nechat zamrazit do doby, neZ bude mozné
prikrocit k jejich vysuSeni a zachrané dat.

Kompaktni disky

Bezprostredni opatreni po zasaZeni
PFi vyraznéjsim znecisténi oplachnout kompaktni disky Cistou vodou.
V kazdém pripadé neprodlené pfikrocit k zabaleni a pfipraveé k transportu.

Baleni a pfiprava k transportu
Kompaktni disky se vkladaji svisle do plastovych nebo lepenkovych krabic a vzdy tak,
aby byly tlumeny ndrazy béhem celého transportu.

Pfiprava na suseni

vvvvv

10% roztokem Kodak Photo Flo v destilované vodé.

Vlastni suseni



Suseni se provadi volné na vzduchu za proudéni vzduchu.

Zbyla drobna znecisténi povrchu, napfiklad kapénky, jsou odstranitelna destilovanou
vodou a propylalkoholem za pouZiti specidlnich mékkych bezprasnych tkanin.

Veskeré Cisténi a vysuSovani se ma provadét vyhradné smérem od stfedu ven. (Nikoli
krouZivymi pohyby kolem osy disku!)

Vysusené kompaktni disky je dobré vloZit do nahradnich ochrannych obal(, pfipadné je
pokladat na sebe s proklady, tvofené polyesterovou textilii.

MozZnosti ndslednych konzervacnich zdsahi

Po vysuseni je vhodné provést prislusSnym pristrojem méreni analogovych a digitalnich
vlastnosti kompaktnich diskd a v pfipadé neupokojivych vysledkld ihned prikrodit
k jejich prekopirovani.

Pozndmky

Pti jakékoliv praci neni dobré se dotykat povrchu kompaktnich diskd holyma rukama. Zaroven je

Manipulace s magnetickymi a optickymi médii po pozaru

Informace zaznamenané na médiich poskozenych ohném jsou Casto nevratné ztraceny.
Je to zpUsobeno vyraznym zdeformovanim nosice, civek nebo kazet, které jiz nemohou
byt vloZzeny do odpovidajicich ¢tecich zafizeni. Sv{ij vliv maji rovnéz kourové zplodiny,
saze a prach, které ulpi na povrchu médii, poskodi jejich citlivou vrstvu a znemozni tak
kvalitni reprodukci.

Snaha o zachranu zaznamenané informace spociva v pokusu:

. zachranu nosice (pfipadné jeho vyjmuti z poSkozené kazety),

. Setrné ocisté

= a v urychleném prekopirovani.

Cim dfiv k tomu dojde, tim je nadé&je na zachranu vétsi.

Magnetofonové pasky, magnetofonové kazety, videokazety a paskové magnetické
kazety

Je-li kazeta v dobrém stavu, je mozné pasku vycistit, prehrat nebo prekopirovat.
V pfipadé, Ze je kazeta Ci civka zdeformovana nebo zni¢ena, musi byt paska pfevinuta
na novou civku, pripadné vloZzena do nové kazety a prekopirovana.

Kompaktni disky

Neni-li disk viditelnéji deformovan, lze prach, Spinu ¢i saze ulpélé na jeho povrchu
opatrné odstranit pomoci mékkého sStétce. Prfitom je tfeba zabranit jakémukoliv
poskrabani. Povrch disku mlze byt nasledné oplachnut Cistou, |épe vsak destilovanou
vodou, vysuSen pomoci specialnich mékkych bezprasnych tkanin a podle potreby
i prekopirovan. Veskeré Ccisténi avysuSovani se ma provadét vyhradné smeérem
od stfedu ven. (Nikoli krouzivymi pohyby kolem osy disku!)



PRILOHA VII

Seznam nezbytného vybaveni pro pfipad havarie

Vytvoreni skladu nezbytnych pomiicek pro pfipad havarie je pfedpokladem uG¢inného
zasahu pri FesSeni krizové situace. Vychazime ze zkusenosti a doporuceni organizaci,

eV Vv _wve

které jiz reSily krizové situace po povodnich.

Umisténi zakladniho vybaveni musi byt Ucelné, proto je nutné vychazet z lokacnich

planl kazdé organizace. Doporuceni jsou nasleduijici:

= Krabice s nutnym vybavenim (prvni pomoc) pro pfipad havarie snadno
pristupné pro vsechny zaméstnance je vhodné umistit ve vSech depozitnich
prostorach. Podle zkuSenosti je tfeba, aby byly dostupné prvnich dvacet minut
po havarii. Je vhodné, aby byla néjaka souprava pristupna i z venku.

= Ve vyclenéném skladu (pod uzavérem) je umisténo dalsi vybaveni véetné vétsich
zarizeni jako Cerpadla, odvlhéovace, vysavace a vetraky.

Je tfeba provadét v pravidelnych intervalech kontroly stavu vybaveni a podle potreby
material dopliovat ¢i obnovovat. Kontrolou znamena i vyzkouset vSechny pfristroje, zda
opravdu funguji. Podle zkuSenosti nékterych organizaci je kontrola nutnd i ztoho
dlvodu, Ze mazZe byt néktery material ,vypljcen” pro jiné ucely a jiz se ve skladu
nedoplni. Proto se doporucuje vybaveni zasadné nepujcovat.

Uplny seznam pomticek a zafizeni

1. Ochranné odévy

= Nepromokavé zastéry, plasté a kalhoty.

= Nepromokavé boty.

= Bilé bavinéné, chirurgické, gumové rukavice.
. Ochranné bryle.

. Ochranné helmy.

= Respiratory.

. Plynova maska.

2. Vybaveni pro vstup do prostoru havdrie
= Role polyetylénovych folii, rizné tloustky, i pro velkou zatéz.
= Polyetylenové plachty pro velkou zatéZz narezané podle vysky polic s pfesahem

asi 0,5 m.
= Lepici pasky (izolepy).
= Izola¢ni pasky pro vodovody.
= Kyble, mopy, hadry.
= Plastické nadoby na odpadky — pro umyvani a ukladani materiald.
. NozZe, rezaky a ntzky.
= Signalizacni svétlo s ndhradnimi bateriemi a Zarovkami.
= Mobilni svételné zdroje.

= Tenké provazky.



Sada zdkladniho naradi: kladivo, Sroubovak, klesté, pacidlo, sekyra.
Lopaty.

3. Vybaveni pro cisténi a baleni

Polyetylénové sacky riznych rozméra.

Polyetylénové pytle.

Polyetylénové sacky se zipem.

Bublinkové fdlie.

Papirové rucniky.

Textilni ruc¢niky.

Savy papir formatl A3, A4 a A5 minimalni mnoiZstvi 500 listd od kaZdého
formatu.

Nepotisténé noviny formatl A3, A4 a A5 minimalné 3 000 kusi od kazdého
formatu.

Polyesterové netkané textilie na proklady.

Pasky pro baleni a paskovacka.

Cistici houby.

Plastové kbeliky s tésnicim vikem.

Smetaky.

NGzky.

Mékké stétce.

Hadice pro pfivod vody .

4. Vybaveni pro zaznamy o skoddch

Tuzky a vodou nesmazatelné popisovace pro oznacovani krabic, popisovace
na plasty a voskovy papir.

K¥ida.

Poznamkové bloky.

Psaci podlozky.

Vodotésné stitky k pfipevnéni na prepravky.

Samolepici Stitky.

Predtistény formulaFr na seznam poskozenych archivalii (ndvod viz niZe).

5. Informace pro zdchranny tym pracovniki

Jak zachranovat a balit vodou poskozeny materidl, pokyny pro zachazeni
s oznacenymi nebo/a vzacnymi fondy.

Plany budovy zobrazujici umisténi fond( z hlediska priorit zachrany, ulozeni klict
pro otevieni depozitarli, rozmisténi dvefi a schodist.

Seznam pomucek a zafizeni a plany jejich umisténi.

Lékarnicka prvni pomoci.

6. Dalsi vybaveni

Drevéné palety na stéhovani materialu.

Umeélohmotné prepravky nebo lepenkové krabice.

Velké voziky na prevazeni velkych knih, map, grafik apod.
ProdluZovaci $ndry.

Ventilatory.



= Fény.

. Odvlhcovace.

= Psychrometry nebo termohygrografy.
. Vysavace pro mokré vysavani.

= Ponorna Cerpadla.

7. Seznam adres a telefonnich cisel spolecnosti, které mohou dorucit tyto pomiicky
a sluzby (seznam si musi vypracovat kaZdd organizace sama podle krajového
umisténi)

= Mydla, ru¢niky a dezinfekéni pripravky pro zachranny tym.

] Zasobu destilované a/nebo Cerstvé vody.

= Pfenosné toalety.

= Zasobovani jidlem.

= Kamera a filmovy material pro zaznam poskozeni.

= Generatory.

= Elektrickd Cerpadla pro odstranéni vody véetné dostatecné délky hadice, aby se
voda Cerpala mimo budovu nebo do odpadu v budové.

= Mechanicka ru¢ni nebo nozni ¢erpadla.

= Mobilni telefony.

= Pfenosné radio na baterky.

= Rucni voziky.

= Palety a paletové voziky.

= Kladky a transportéry.
= Vysokozdvizné plosiny.
" Naradi.



PRILOHA VI

Navod pro pripravu formulare poskozenych archivalii

1. Zakladni udaje lokacni

Depozitar.
Cislo regalu — paprsek.

2. Identifikace archivalie

Fond.
Kategorie.
Signatura.
Inventarni Cislo.
Nazev.

3. Typ archivalie

Aktovy material.

Pergamenova listina.

Mapa.

Plan.

Kniha (vazba — usen, pergamen, textil, papir).
Fotografie.

Pecet.

4. Typ poskozeni

Namocena (Cista, zablacena).
Caste¢né mokra (&ista, zablacena).
Zasazend pozarem (suchd, mokra).

5. Transport

Cislo pfepravni krabice (bedny, umé&lohmotné ptepravky).
Misto urceni.
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