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¢.7/2024
Informace Narodniho archivu na zakladé § 3a zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
Uvod

Dne 1. 7. 2024 nabyla uc¢innosti novela zakona ¢. 499/2004 Sb. (dale jen Zakon), kterd otevirad prostor pro nova
pravidla souvisejici s vybérem archivalii a spravou informaci u nékterych informacnich systému, které budou
uvedeny do provozu po 31. 12. 2024.

Klasifikace informacnich systémii v souvislosti s § 3a Zdkona

Kazdy verejnopravni plvodce uvedeny v § 63 odst. 3 Zakona musi mit svlj zakladni elektronicky systém
spisové sluzby (dale jen eSSL). Nadto mlzZe provozovat dalsi elektronické samostatné evidence nebo jiné
informacni systémy, které nejsou eSSL.

Z hlediska Zakona a jeho provadécich predpist Ize informacni systémy rozdélit do dvou zakladnich skupin:

1. Informacni systémy v roli eSSL
2. Informacni systémy, které nejsou eSSL véetné samostatnych evidenci dokument

Informacni systémy, které nejsou eSSL a které se fidi § 3a, Ize ddle rozdélit na:

a. systémy spravujici dokumenty
b. systémy nespravujici dokumenty

Informacni systémy v roli eSSL a v roli samostatné evidence dokumentt podléhaji regulaci v podobé postupl
stanovenych vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, a Narodnim standardem pro
elektronické systémy spisové sluzby, a to v celém Zivotnim cyklu spravy dokumentl od jejich vzniku po
vyfazovani a vybér archivalii. [1]

Informacni systémy, které nejsou eSSL, a to véetné samostatnych evidenci dokumentd, legislativné nové
spadaji pod § 3a Zakona:

§ 3a

(1) Spravce informacniho systému, ktery neni elektronickym systémem spisové sluzby,
vyuZivaného verejnoprdavnim plvodcem zajistuje, Ze tento informacni systém umoZnuje
uchovavani informaci v souladu s § 3 odst. 5. V pripadé informaci, na které nebyl vyddn
trvaly skartacni souhlas podle § 15 odst. 4, zajistuje sprdavce informacniho systému
podle véty prvni, Ze tento systém umoZznuje vybér archivalii mimo skartacni fizeni. Na
informacni systém uvedeny ve vété prvni se nevztahuji poZadavky stanovené timto
zdkonem na elektronické systémy spisové sluzby.

(2) Postupy, vystupni datové formdty a rozsah a podobu metadat pro ucely vybéru
archivdlii podle odstavce 1 stanovi Ndrodni archiv a zverejni je na svych internetovych
strdnkdch.

Tyto informacni systémy musi v celém Zivotnim cyklu spravy dokumentu zajistit:

1) uchovani informaci v souladu s § 3 odst. 5 Zakona, tzn. vérohodnost pivodu dokumentt, neporusitelnost
jejich obsahu a Citelnost a tvorbu a sprdvu metadat, a to do doby provedeni vybéru archivalii.
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(5) V pripadé dokumenti v digitdlni podobé se jejich uchovdvdnim rozumi rovnéz
zajisténi vérohodnosti puvodu dokumenti, neporusitelnosti jejich obsahu a Citelnosti,
tvorba a sprava metadat ndleZejicich k témto dokumentim v souladu s timto zdkonem
a pripojeni udaji prokazujicich existenci dokumentu v case. Tyto vlastnosti musi byt
zachovadny do doby provedeni vybéru archivdlii.

2) provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni nebo umoznit aplikaci trvalého skartacniho souhlasu
podle § 15 odst. 4 Zakona.

3) Nevztahuji se na né pozadavky Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby (dale jen
NSESSS). Lze dovodit, Ze na dokumenty a informace spravované v téchto systémech se nevztahuji poZadavky
popisujici vykon spisové sluzby v §§ 63-70 Zakona; nevztahuji se na né pozadavky vyhlasky €. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, pokud se nejedna o samostatnou evidenci podle této vyhlasky.

4) Naopak ve fazi vybéru archivalii se fidi postupy, které Narodni archiv zvefejiiuje na svych webovych
strankach.

Viz také procesni model posouzeni systému (pfiloha 1).

Tyto postupy Ize po dohodé mezi plivodcem a archivem poutZit i na systémy uvedené do provozu pred 31. 12.
2024,

Informacni systém, ktery neni eSSL

Jednd se o informacni systém, ktery verejnopravni plvodce vyuzivd k vykonu nékterych specializovanych
¢innosti, kterym je systém pfizplisoben na miru vyvinutymi funkcemi, automatizovanymi postupy, specialnimi
nastroji napf. pro praci s prislusnymi datovymi formaty, jedine¢nymi formaty vstupnich dat (napf. specificka
xml schémata, JSON vstupy apod.). Casto se takové systémy oznacuji jako ,agendové informaéni systémy*.

Informace a jejich sprava v takovém informacnim systému je obvykle mnohem rozsahlejsi nebo naopak
mnohem omezenéjsi nez u spravy dokument( v eSSL. Pfizplsobeni takového systému pozadavk(im na eSSL by
znamenalo bud’ ztratu informacni a funkéni hodnoty systému nebo zbytecné vydaje plvodce na doplnéni
bezvyznamovych formalnich dat tak, aby byly spInény povinné naleZitosti. Pllvodce ma povinnost kazdy takovy
systém uvést ve svém spisovém fadu, aby byla existence pfislusné ¢innosti podchycena (obdobné jako uvadéni
samostatnych evidenci). Zaroven by mél tuto agendu zaradit do svého spisového a skartacniho planu, aby byla
jasné stanovena doba uchovavani dat nebo dokumentu spravovanych timto IS.

Prikladem takovych systémud mohou byt informacni systémy pro spravu projektll, verejnych zakazek, skolské
systémy, systémy ve stavebnictvi, informacni systém evidence pamatek, rejstriky apod.

Samostatné evidence dokumentd, pokud splfuji poZzadavky 2.9.1; 2.9.3; 2.9.6 aZ 2.9.15 NSESSS, se povaZzuji za
informacni systémy odpovidajici na zakladé § 3a Zakona Narodnim archivem zvefejnénym postupim a rozsahu
a podobé metadat pro ucely vybéru archivalii.

Postup vybéru archivdlii z informacniho systému, ktery neni eSSL

Verejnopravni plivodce, ktery spravuje informacni systém, urci, Ze se nejednd o eSSL a pokud nebyl vydan
trvaly skartacni souhlas, pozada prislusny archiv o posouzeni IS z hlediska spravy dokument( a vybéru archivalii
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(posouzeni IS podle § 3a —ptiloha 2).

Pri vybéru archivalii bude zhodnocen informacni obsah systému a technické moZnosti a bude zvolen
nejvhodnéjsi zptisob vybéru a predani archivalii. Posouzeni bude provedeno v souladu s principem Archiving by
Design (https://commission.europa.eu/document/download/e3cf4d38-ee41-42f9-8994-
f6589ffad458 en?filename=Whitepaper%20AbD en.pdf). PFi stanoveni historické hodnoty a vhodnosti k
trvalému ulozZeni bude dale maximalné zohlednovana snaha o agilni vybér archivalii, takze budou systémy

posuzovany v kontextu ostatnich systém(, aby nedochazelo k zbytecné multiplikaci dat. Pokud budou tataz
data vyuZivana u vice plvodcl jedineénym historicky cennym zplsobem, budou také vhodna k trvalému
uloZeni.

Informace ze systému se mohou vybirat na drovni jednotlivych klicovych entit (Archivace entit), na Urovni
celého systému (data z celého systému za dané casové obdobi — Archivace celku), pfip. miZe byt jako
archivalie zvolena pouze souhrnna sestava, bez predani zdrojovych dat[2] (Archivace sestav).

Pti stanoveni postupu vybéru a posléze predavani k trvalému uloZeni se dale zohlednuje, zda v systému existuji
nebo neexistuji dokumenty (objekty), zda plijde o jednorazovy prenos nebo periodicky prenos, zda se bude
predavat inkrementalné nebo s redundantnimi daty apod.

Kdo provadi vybér archivalii

Vybér archivalii provadi prislusny pecujici archiv. Pokud bude zvolen postup, ktery neodpovida postupu jiz
zverejnénému na strankach NA, ve spolupraci s NA jej vypublikuje.

Zakladni schéma postupu pro ptvodce a archivy

1. Zadost o posouzeni IS podle § 3a Zkona (Ptiloha 2)

2. Posouzeni archivni (trvalé) hodnoty (Ptiloha 3)
a. nema archivni hodnotu (trvaly skartacni souhlas)[3] — kdo a jak vyda atd.
b. ma archivni hodnotu (viz klasifikace)

3. Stanoveni postupu archivace, rozsah a podoba metadat, formaty atd.

Postupy predani k archivaci
Forma predani

Zakladni predavaci formou je SIP NA_IS (Priloha 4), ale Ize vyuzit i SIP podle pfilohy 2 NSESSS, SIP pro geodata
(https://portal.nacr.cz/cro/transformace-digitalnich-prostorovych-dat-pro-ucely-trvaleho-ulozeni-v-digitalnim-

archivu/). Dalsi formy mohou vzniknout ve spoluprdci s pfisluSnym archivem a Narodnim archivem.
Formaty preddni

Datové formaty pouZité pro export se fidi vystupnimi datovymi formaty dle Formatovych pravidel
(https://portal.nacr.cz/cro/uvodni-stranka/formatova-pravidla-narodniho-archivu/) a metodikou NA

zverejnénou na strankach NA.
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Periodicita pfeddvani

Na zakladé analyzy bude stanoveno jak casto a ktera data budou predavana. Musi se posoudit, zda Ize stanovit
urcitou ,konecnou” udalost, podle niz budou pfedana data, kterd k ni dospéla.

U casto se ménicich dynamickych nebo dlouhodobych systém{, kde nelze vytipovat , konec¢nou” udalost bude
nékdy nutné prebirat data redundantné.

Periodicita je obvykle 1-3-5 nebo i vice let, ale zavisi na povinnosti plivodce data promazavat, proto miZe byt
nékdy i castéjsi. U stabilnich systém( Ize stanovit i delSi dobu, ale z hlediska dlouhodobého uchovavani toto
neni vhodné.

l. Archivace celku

Archivovat cely IS je vhodné tehdy, pokud informacni hodnota spociva v systému a jeho datech jako celku.
Rovnéz tehdy, kdy se jedna o unikatni data, u nichz se predpoklada budouci vyuziti pro datovou analyzu a dalsi
zpracovani, které napf. v dnesni dobé neni realizovatelné (napf. az po pfripojeni dat, kterd vzniknou v
budoucnu).

Soucasti exportu bude vidy dodani pfislusnych schémat, popis dat, dodani databazovych dotazl, tzv. select
statements, ve strukture SIP NA_IS (Pfiloha 4).

MozZné formy export( jsou:

I. Export tabulkovych vystupd ve formatu excel, CSV, XML, JSON
Il. Export databaze ve formatu SIARD

Jedna se o mezindrodné provéreny format pro archivaci relac¢nich databazi SIARD (formatova specifikace
viz [4]).

Nastroj pro vytvoreni SIARD exportu — https://github.com/keeps/dbptk-ui/releases/tag/v2.9.1

Il. Archivace entit

Vytvoreni datovych balick( pro jednotlivé klicové entity, jako napf. nazev projektu, klient, Zak apod. je vhodné
tehdy, kdy se jako vhodnéjsi jevi seskupit informace, soubory, metadata vztahujici se k této entité.

Vyhodou je, Ze lze takto prebirat samostatné uzaviené tematické entity obsahujici napft. velké objekty (pr.
filmy).

Struktura balicku vychazi ze spolecného balicku SIP NA_IS (Ptiloha 4).

Ill. Archivace sestav

Pokud archiv zhodnoti, Ze historicky cennd nejsou zdrojova data, ale pouze statistické nebo jiné datové sestavy
z nich vytvorené, je vhodné dodani téchto sestav. Je ovSsem nutné upozornit, Ze z agregovanych dat jiz zpétné
nelze fadu udaju ziskat.

Nejlepsi je export ve formé strukturovanych dat ve formatech CSV, XLS/XLSX, JSON nebo XML, s popisem
vyznamu dat.
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PFip. lze vytvofit souhrnné sestavy v PDF/A.

Sestavy budou nasledné vloZeny do bali¢ku SIP NA_IS (Ptiloha 4).

Poznamky:

[1] Srv. Narodni architektonicky plan  https://archi.gov.cz/nap:system spravy dokumentu?s[]=3a*#
[dostupné dne 11. 9. 2024]

[2] Za tim Ucelem mUze mezi plvodcem/spravcem systému a pfislusnym archivem dojit ke spoleéné analyze
dat v systému nebo datového modelu a naslednému hledani vhodné varianty v podobé datového formatu pro
export mnoziny informaci, kterd se ma stat predmétem trvalého ulozeni v digitalnim archivu a také pfipadné
periodicity tvorby datového exportu pro potfeby archivace.

[3] 1S mGze mit trvalou hodnotu ¢astecné, ¢ast mlze byt feSena prostrednictvi trvalého skartacniho souhlasu

[4] Format SIARD rozvinul Svycarsky federdlni archiv a s dal$im rozvojem v ramci projektu E-ARK se stal
standardem pro archivaci relac¢nich databazi v Evropé. GitHub — DILCISBoard/SIARD: SIARD (Software
Independent Archiving of Relational Databases) — an open file format for the long-term archiving of relational
databases (https://github.com/DILCISBoard/SIARD)
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Pfilohy

Priloha 1 — Procesni model posouzeni systému

Procesni model posouzeni informacniho systému podle

zakona 499/2004 Sb.

/ Viybar archivalii die:

Pivodce = sprévee systému

& 7 a nasledujici zak. &

4992004 Sb. '“‘--a.\‘
§ 20 odst. 5 vyhl. £ e
~
o NO Je systém eSSL? >
Marodni standard pro e -
Cil = g~ -

elektronické systemy e =
spisové sluZby VMV &8 ¢ B
[ 6212024 ANO
\ (ma rozhrani NE

dle NSESSS)

( Vyb&r archivdlii die;
& 7 a nasledujici zak. €. |
4992004 Sb.

§ 20 odst. 5 vyhl. £
259/2012 Sb.
Narodni standard pro
elektronické systémy
spisové sluzby VMV &a
6212024

Systém nepodléha

postupu die § 3a zak. ¢. €«—— AN

499/2004 Sb.

Pilvodce (spravce)
pozada prislusny archiv

o souhlas se znicenim <

& systém Samostatn\a““-x__
evidence dokumentd bl
ANO e
(tvofi SIP
die NSESSS)

Pilvodce po dohodé
s prislusnym archivem
stanovi hodnotu
informaci v systému
podle zdk €. 499/2004
Sb.

e,

Byl na informace ™.

ngkartaéni souhlai’.{/--

,/-/' Obsahuje “\..

nebo o vydani trvalého
skartacniho souhlasu

Plivodce(spravce)
postupuje v souladu 5
rozhodnutim
prisiudného archivu

=

- (netvofi SIP P

Vybér archivalii die:
| & 11 a nasledujici zak.
€. 499/2004 Sb.
exportuje data dle
poZadavku archivu

ANO

die NSESSS)

v systému vydan trvalj

ot
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.

o O - e - . N
NE: systém informace tr\rare/,.:—,wo—yv{ Egk‘leremu Ze zvefejnénych

~ hodnoty? -

- S
L

-

P e
= S
_—Vyhovuji vjstupy ™
"“"-«. schémat? //
T - NE

Plvodce (spravce)
postupuje v souladu
se schématem

Piivodce (spravce) ve spolupraci s
archivem definuje viystup pro Gcely
vybéru archivalii posouzenim
oblasti:

1} Informaéni model
2) Informacni hodnota
3) Spisovy a skartacni plan (pldn
uchovavani)

4) Vyhledavani a reprezentace
5) Preferované formaty
6) Metadata
T} Zniceni
8) Export
9} Prava pfistupu
10) Bezpecnost
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Priloha 2

Zadost o posouzeni IS podle § 3a AZ

Kdo vyhotovuje: spravce informacéniho systému (nikoliv piivodce, ktery systém vyuziva)

Kdy se vytvari: pted uvedenim IS do provozu; pro IS, které budou uvedeny do provozu
od 1. 1. 2025

Komu se posila: pecujicimu archivu, ktery stanovi postup ve spolupraci s Narodnim

archivem. Pecujici archiv po obdrzeni zadosti provede samotné
posouzeni, k nému miiZze byt vyzadana dalsi potfebna dokumentace,
pokud nebyla soucasti ptivodni zadosti.

VZOR Zadosti o posouzeni

Zadost o posouzeni informaéniho systému podle § 3a zdkona 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé (dale téz AZ)

Jako spravce informacniho systému nazev systému, ktery neni elektronickym systémem spisové
sluzby, zddame v souladu s § 3a AZ o jeho posouzeni a o vydani trvalého skarta¢niho souhlasu podle §
15 odst. 4 AZ nebo o stanoveni postupu vybéru archivalii podle odst. 2 § 3a AZ.

Informace o IS
Nazev systému*:
Datum uvedeni do provozu*:
Jedna se 0 ISVS*: ano/ne  (pokud ano, identifikdtor ISVS)
Piedpokladana doba ukonceni:
Agenda spravovana systémem:
Popis agendy*:
Ptip. odkaz na pravni Gpravu (zmocnéni) k agendé¢:
Veftejnopravni ptivodce, ktery systém pouziva*:
On-line odkaz na IS nebo dokumentaci k nému (pokud existuje):
Spravce systému*:
Zadatel — organizace*:
Kontaktni osoba*:

Zaroven prohlaSujeme, ze tento informacni systém umoziiuje uchovavani informaci v souladu s § 3
odst. 5. AZ.
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PFiloha 3
Posouzeni IS podle § 3a AZ

Kdo vyhotovuje: pecujici archiv

Kdy se vytvari: na zadost spravce systému

Komu se posila: spravci IS; informace se sdili v modulu Nérodniho archivniho portalu
VZOR posouzeni

Posouzeni informa¢niho systému podle § 3a zakona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
(dale téz Zakon)

Piislusny archiv posoudil' na 7adost spravce informaé¢niho systému ,,Ndzev sprdvce informacni
systém ,.ndzev systéemu“, ktery podle prohlaSeni spravce neni elektronickym systémem spisové sluzby
a umoziuje uchovéavani informaci v souladu s § 3 odst. 5 Zakona.

Na zakladé posouzeni pFislu$ny archiv:

1. wvydal trvaly skarta¢ni souhlas podle § 15 odst. 4 Zakona
a) na veskeré informace z IS
b) castIS
c) cast agendy

2. neni-li vyddno rozhodnuti o trvalém skartacnim souhlasu, stanovi pfislusny archiv ve
spolupraci s Narodnim archivem nasledujici postup vybéru archivalii podle odst. 2 § 3a
Zakona, a to pro:

a) veskeré informace z IS nebo,
b) cast IS nebo,
c) cast agendy.
Zaroven pro ucely vybéru agendy, IS nebo jejich ¢asti za archivalii stanovi Narodni
archiv ve spolupraci s prisluSnym archivem:
1. popis/identifikace agendy/IS/¢ést IS bude
2. format datového balicku

3. periodicita
4. formaty pfedani dat/metadat/sestava

1. Informace k Zadosti o posouzeni

Pokud pijde o informacni systém, ktery mize spliiovat né€ktery z parametr uvedeny v § 4, 5 a Ptilohy
1 a 2 zakona ¢. 499/2004 Sb. pro vybér archivalii, pak si archiv vyzada dalsi souc¢innost, dokumentaci
(napt. dokumentace, datové modely, popisy dat podle DIA, vzory Sablon, vzory statistickych vystupt,
ukazka dat, zplisob vyuziti, jiné), osobni konzultaci a také vyplnéni udaji pro pfislusSny modul
Nérodniho archivniho portalu.

Archiv si mize vyzadat pred vlastnim rozhodnutim o trvalém skartacnim souhlasu dal$i informace o systému napf.
dokumentaci, datové modely, popisy dat podle DIA, vzory Sablon, vzory statistickych vystupt, ukdzka dat apod.
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balicek NA_IS
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Pfiloha 4 — Informa
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