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Oznameni o vyhlaseni vybérového frizeni

na sluzebni misto archivar v oddéleni fondl nestatni provenience a archivnich sbirek -
4. oddéleni Narodniho archivu

C.j.: NA- 2436-1/01-2025
Praha dne 23. dubna 2025
Pocet listu:4
Prilohy: 1/5

1.  Udaje o sluZzebnim misté&
Vedoucisluzebniho Gradu feditel Narodniho archivu jako sluzebniorgan prislusny podle § 10 odst.
1 pism.f/ zdkona ¢.234/2014 Sb., o statnisluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon*)
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista , archivar“, ID 17000609, v oddéleni fond(
nestatniprovenience a archivnich sbirek - 4. oddéleniNarodniho archivu se sluzebnim plsobistém
v Praze.
Na sluzebnim misté je statnisluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby:

e 27. Archivnictvi a spisova sluzba

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Délka stanovené tydennisluzebnidoby je 40 hodin.
Misto vykonu sluzby Praha.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. ¢ervna 2025.
Na sluzebnim misté jsou vykonavany a zajistovany zejména nasledujici ¢innosti:
e odborna sprava archivnich fondl a sbirek a provadéni vybéru archivalii u plvodcl s

jednoduchou organizacni strukturou,

provadéni kontroly dodrZzovani povinnosti na Gseku archivnictvi a vykonu spisové sluzby a
dohledu nad vyfazovanim dokumentt (skartaénim fizeni) u plvodcu s jednoduchou
organizacni strukturou,

zpracovani archivnich soubord, a to predevsim s ohledem na kinematografické archivalie,
zajisténi dislokace archivalii podle pokynt nadfizeného pracovnika,

digitalizace archivnich soubort véetné pfipravy a adjustace,

badatelska agenda,

podil na zajisténi exkurzi a dalSich akci pro verejnost.

2. Udaje o sloZkach platu

Sluzebnimisto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statnisluzbé do 8. platové tfidy.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci pfislusi platowvy tarif od 21.530 K¢ do 30.920 K¢é.
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Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapoditatelné praxe a miry jejiho zapoctu
podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancd, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2.2 Osobni priplatek
Rozpéti od 1.546 K¢ do 4.638 KC odpovida prameérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani
dobrych vysledkd ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich Gradech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a predevSim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od O KE do &astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je
zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

Zverejnéni uvedenych (daju o sloZzkach platu nepredstavuje verejny prislib.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Dokument ke stazeni

Posuzovany budou zadostit o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
Zadosti o zafazeni na sluZzebni misto (dale jen ,Zadost“) podané ve Ihité do 9. kvétna 2025, .
vtéto Ihité

e podané velektronické podobé2 na adresu elektronické posty sluzebniho (radu
posta@na.gov.cz,

podané prostrednictvim datové schranky sluzebniho Gfadu fe3aixh,

dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho Gradu Narodni archiv, Archivni 2257/4, 149 00 Praha 4,

nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Gfadu na vySe uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Archivar - 4. oddéleni/ID 17000609“.

V Zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou doruéovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

bérovém Fizeni a dokladané listin
Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muize
zUCastnit Zadatel/ka, ktery splnuje pfedpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25
odst. 1 a 3 zakona o statnisluzbé:

splﬁujl‘cfzékladnl’pfedpokjady stanovené zakonem o statni sluzbé:
a) je statnim obcanem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru,

b) dosahlvéku 18 let,

c) je plnésvépravny,

d) je bezihonny

e) dosahlvzdélanistanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj strednivzdélani s maturitou,

f)  ma potfebnou zdravotnizplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statnisluzbé.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladd uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami, pfi podani Zadosti Ize misto predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii
nebo c¢estnym prohlasenim, které je soucasti formulare zadosti. Original nebo Gfedné ovéfenou
kopii listiny Zadatel predlozi nejpozdéji pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zakona o statni
sluzbé).

1 Vzor Zddosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.
2 Zddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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6. Povinné pfriloh

a) strukturovany profesni Zivotopiss,
b) motivacnidopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

V souladu s §28a zakona o statni sluzbé se pohovor pred vybérovou komisi se neprovadi.

BlizSi informace k vybérovému fizeni na uvedené sluzebni misto na telefonnim Cisle
tel.: 974 847 304, e-mail: tereza.kosnarova@na.gov.cz

8. Pouceni sluZzebniho organu

Pouceni o doruéovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zdkona o statnisluzbé:

V priibéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté,
popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doruéovani (e-mail), pokud
7adatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich zaméstnanctl se doruéuje na
misté, popripadé prostrednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim
datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu na
elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doruc¢ovani neuvede a nema zfizenu datovou
schranku, bude jeho Zzadost vyrfazena.

Pisemnost doru¢ovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji prevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdive Ihité 5 dnd
od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doruéenou patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude
mozno pisemnost dorugdit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené
dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni nelspésny, doruci se pisemnost jinym
vhodnym zpUsobem. V takovém pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, ze nepfihlasi-lise do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnl ode dne,
kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy
byla odeslana.

PhDr. Ing. Milan Vojacek, Ph.D.
vedouci sluzebniho Gradu
feditel Narodniho archivu

podepsano elektronicky

VyvéSeno na Gredni desce: 23. 4. 2025
Sejmuto z Gfednidesky: 12. 5. 2025

Priloha:
Zadost o prijeti do sluZebniho pomé&ru a zafazeni na sluZebni misto

3 VZivotopisu Zadatel uvede tdaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho mista,
JjehoZ se vybérové Fizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z ditvodii pro vyfazeni Zddosti.
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