hlavičkový papír instituce

Národní archiv
Archivní 4/2257
149 01 Praha 4


čj.: 									V ..................... dne ................


Žádost o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení.

[bookmark: _GoBack]Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů, zákona č.... (popř. uvést další předpisy – zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů) a Spisového řádu…(instituce).... platného od.... (popř. ze dne, čj.), navrhujeme k provedení výběru archiválií ve skartačním řízení následující dokumenty …….. původce (skartující instituce). 



	Druh evidence, ve které jsou dokumenty evidovány
	Rozsah let
	Množství navržených listinných dokumentů


	
	
	v bm
	balíků, kartonů apod. (nepovinně)
 


	Spisová služba – podací deník
	
	
	

	Spisová služba – elektronický systém spisové služby
	
	
	

	Samostatná evidence elektronická 
	
	
	

	Samostatná evidence listinná
	
	
	

	Neevidované dokumenty

	
	
	








Níže připojená tabulka se vyplní v případě, že existuje předchůdce původce (v případě, že neexistuje, tabulku odstraňte).

	Druh evidence, ve které jsou dokumenty evidovány
	Rozsah let
	Množství navržených listinných dokumentů


	
	
	v bm
	balíků, kartonů apod. (nepovinně)
 


	Spisová služba -  podací deník
	
	
	

	Spisová služba – elektronický systém spisové služby
	
	
	

	Samostatná evidence elektronická 
	
	
	

	Samostatná evidence listinná
	
	
	

	Neevidované dokumenty

	
	
	




Všechny navržené dokumenty mají uplynulou skartační lhůtu. 

Podrobnosti je možné dohodnout s naším zaměstnancem................., tel. ….……..., e-mail.............
	


Podpis a funkce osoby 
oprávněné jednat za skartující instituci


Příloha: 
1. Přehled navržených dokumentů výstupem z evidence v podobě datových balíčků SIP, které byly nahrány prostřednictvím Národního archivního portálu.

2. Přehled navržených dokumentů v listinné podobě je v přílohách č. ..…... podle druhu evidence.

