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Oznameni o vyhlaseni vybérového frizeni

2v v

na sluZebni misto personalista/kav oddéleni Kancelar feditele - 1. oddéleni Narodniho archivu

C.j.: NA- 5928-1/01-2025
Praha dne 10. listopadu 2025
Pocet listUu:4

Prilohy: 1/3

1.  Udaje o sluZzebnim misté

Vedouci sluzebniho Gradu feditel Narodniho archivu jako sluzebniorgan pfislusny podle § 10 odst.
1 pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statnisluzbé, ve znéni pozdé&jSich predpisu (dale jen ,zakon®)
vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista ,personalista/ka“, ID 30376871,
v oddéleni Kancelar feditele - 1. oddéleni Narodniho archivu se sluzebnim plsobistém v Praze.
Na sluzebnim misté je statnisluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby:

e 63. Organizacnivéci statni sluzby a sprava sluZebnich vztah( statnich zaméstnancu
Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Délka stanovené tydenni sluzebnidoby je 40 hodin.

Misto vykonu sluzby Praha.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. prosince 2025.

e v

e tvorba koncepce personalistiky a vzdélavaniv NA;

e vedenia kompletace osobnich spist statnich zaméstnancu ve sluzebnim poméru, osobnich
spisti zaméstnancl v pracovnim poméru a zaméstnanc(l pracujicich na zakladé dohod
konanych mimo pracovni pomér, véetné jejich archivace, a to jak v listinné, tak i
elektronické podobé ve spisové sluzbé GINIS;

e zajistovani administrativnich Gkonu spojenych se spravou sluZzebnich vztahd podle zakona
o statnisluzbé, zejména rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru, rozhodnuti o zarazeni
na sluzebni misto a rozhodnuti o jmenovani na sluzebni misto predstaveného,
a zabezpecuje jejich pfedani zaméstnancim NA;

e zajiStovani administrativnich Ukon( spojenych se vznikem, zménou a skonéenim
pracovniho poméru véetné dohod konanych mimo pracovni pomér, predani dokument
zaméstnanclm NA;

e zajiStovani procesu vybéru statnich zaméstnancl NA i zaméstnancl v pracovnépravnich
vztazich;

e zajiStovani pfipravyspravnich dkon(v ramci vybérového fizenipodle zakona o statnisluzbé
ve. pripravy dotcenych dokumentd;
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e shromazdovani a kontrola pozadovanych dokumentl k pfijeti novych zaméstnancl
a vedeni evidence vybérovych fizeni;

e odpovédnost za vkladani vstupnich dat do personalniho systému EKIS MV - modul HR,
véetné jejich aktualizace, archivace a vytvareni (i¢elovych sestav;

e odpovédnost za vkladani vstupnich dat do Informacniho systému o statni sluzbé (ISoSS)
modul ,Rejstfik statnich zaméstnancl“ a ,Prihlasovani na Grednickou zkousku“, véetné
zabezpecovanijejich aktualizace.

Pozadované dovednosti:

e komunikacni dovednosti vcetné zvladani konfliktnich situact;

e aktivnipfistup a iniciativa;

e samostatnost;

e peclivost a smysl pro detail.

Vyhodou:

e znalost personalnich systémd;

e znalost zakona o statnisluzbé;

e znalost pracovniho a spravniho prava.

2. Udaje o slozkach platu

SluZebnimisto je zafazeno podle pfilohy &. 1 k zakonu o statnisluzbé do 11 platové tfidy.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 26.680 Ké do 38.570 K¢é.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu
podle § 3 nafrizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjsich predpisQ.

2.2 Osobni priplatek
Rozpéti od 1.929 K¢ do 5.786 K¢ odpovida pramérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani
dobrych vysledk(l ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich Gfadech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a predevSim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od O K¢ do &astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je
zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

Zvertejnéni uvedenych Gdajll o sloZzkach platu nepredstavuje verejny prislib.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzb

Dokument ke staZzeni

4, Podani Zadosti

Posuzovany budou zadostit o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
Zadosti o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost“) podané ve In(ité do 18. listopadu 2025, {j.
v této Ihaté

e podané velektronické podobé2 na adresu elektronické posty sluzebniho Gradu
posta@na.gov.cz,

podané prostfednictvim datové schranky sluzebniho Gfadu fe3aixh,

dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho Gfadu Narodni archiv, Archivni 2257/4, 14900 Praha 4,

nebo

e podané osobné na podatelnu sluZzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese.

1 Vzor Zddosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.
2 Zddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat‘ a slovy , Personalista/ID 30376871

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muize
zUCastnit Zadatel/ka, ktery spliuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25
odst. 1 a 3 zakona o statni sluzbé:

splﬁujl’cfzékladnl’pfedpokvlady stanovené zakonem o statni sluzbé:
a) je statnim obcanem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru,

b) dosahlvéku 18 let,

c) je plnésvépravny,

d) je bezihonny

e) dosahl vzdélani stanoveného pro toto sluZzebni misto sluzebnim predpisem pfijatym podle §
25a odst. 1 zdkona o statni sluzbé, tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, a soucéasné
vsouladu s § 25 odst. 3 pism. €) zakona o statni sluzbé vykonaval ¢innosti podle § 5 nebo
¢innosti obdobné v minimalni délce tii (3) let.

f)  ma potfebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statnisluzbé.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladd uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami, pfi podani Zadosti Ize misto predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii
nebo cestnym prohlasenim, které je soucasti formulare zadosti. Original nebo Gfedné ovéfenou
kopii listiny Zadatel predlozi nejpozdéji pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zadkona o statni
sluzbé).

|

. Povinné prilohy
a) strukturovany profesni Zivotopiss,
b) motivacnidopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Pohovor se provadi pred bezprostfedné nadrizenym predstavenym.

BlizSi informace k vybérovému fizeni na uvedené sluzebni misto na telefonnim Cisle
tel.: 974 847 304, e-mail: tereza.kosnarova@na.gov.cz

8. Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovanive vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté,
popripadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doruc¢ovani (e-mail), pokud
7adatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich zaméstnanc(i se doruéuje na
misté, popripadé prostrednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné, prostfednictvim
datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu na
elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doruc¢ovani neuvede a nema zfizenu datovou
schranku, bude jeho zadost vyrazena.

Pisemnost dorucovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji prevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdive Ihité 5 dnd
od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doruéenou patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude
mozno pisemnost dorugdit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené

3 VZivotopisu Zadatel uvede tdaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho mista,
JjehoZ se vybérové Fizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z ditvodii pro vyfazeni Zddosti.
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dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doruéeni nelspésny, doruc¢i se pisemnost jinym
vhodnym zpUsobem. V takovém pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doruc¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfrihlasi-lise do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve lh(té 5 dnli ode dne,
kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy
byla odeslana.

Pouceni 0 moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni
sluzbé:

V pripadé radné omluvy zadatele z Géasti na pohovoru mu muze byt stanoven nahradni termin
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani
fadnému pInéni Gkoll sluzebniho Gradu.

PhDr. Ing. Milan Vojacek, Ph.D.
vedouci sluZzebniho Gradu
feditel Narodniho archivu

podepsano elektronicky

Vyvéseno na Grednidesce: 10. 11. 2025
Sejmuto z Gfednidesky: 19. 11. 2025

B

filoha:
Zadost o prijeti do sluzebniho pomé&ru a zafazeni na sluZzebni misto
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