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¢. 7/2025
Pfechod na spisovou sluzbu dle platné legislativy — co je tfeba udélat.

Nejpozdéji k 1. 7. 2027 musi vSechny eSSL odpovidat platnému znéni NSESSS zvefejnénému v Castce 85/2024
Véstniku Ministerstva vnitra a vykon spisové sluzby Vyhlasce ve znéni pfisluSnych novel. Ministerstvo vnitra
zverejnilo v kvétnu 2025 pod &j. MV-159767-38/AS-2023 metodiku k pfechodnému obdobi pfi pfechodu na
atestovany eSSL: https://mv.gov.cz/soubor/zverejneni-metodickych-materialu-k-atestacim-essl-a-zmenam-

legislativy-metodika-k-prechodnemu-obdobi.aspx. Tato metodika je vsak z velké ¢asti podstatnd i pro eSSL
provozované plivodci, ktefi nemuseji mit atestovany systém. Podrobnéjsiinformace zverejnilo Ministerstvo
vnitra jako materidly ze seminare: https://mv.gov.cz/clanek/materialy-ze-seminare-pro-obce-k-aktualne-

platne-legislative-pro-vykon-spisove-sluzby-se-zamerenim-na-atestace-essl.aspx. V Informacnim listu
upozorniujeme na nékteré praktické otazky z pohledu plvodcu, které nejsou v uvedenych zdrojich dostatecné

rozpracované:
I.  Analyza a uprava spisového a skartacniho planu.

1) Je nutnésiuvédomit, Ze nebude v budoucnu mozné importovat cely SSP, resp. vSiechny vécné skupiny.
SSP je totiZ casovym fezem aktualné platnych vécnych skupin (srv. kapitolu 1.39 NSESSS). Po prvotnim
importu SSP bude konkrétni zmény vécnych skupin provadét jiz jen urcena spravcovska role dle
pozadavku 3.1.4 NSESSS.

2) Vsouladu s posledni novelou § 15 odst. 2 Vyhlasky odstranit ze SSP skartaéni znaky ,V“; odstranéni
neni retroaktivni, vSechny v minulosti vyfizené dokumenty a uzaviené spisy mohou mit nadale
skartacniznak ,V“. Zde je nutné si uvédomit, Ze co bude skute¢né vybradno za archivilie, je vyhradné v
kompetencipfislusného archivu pfi vybéru archivdlii ve skartaénim fizeni nebo mimo skartacni fizeni.

3) Pro vécné skupiny nanejnizsihierarchické urovni, kde je to zddouci, mlze plvodce podle § 15 odst. 4
Zakona poZadat pfislusny archiv o trvaly skartacni souhlas. Pokud trvaly skartacni souhlas obdrzi (neni
na néj pravni narok), vyznaciv eSSL pfiznakem (poZadavek 3.1.2 pism. i) NSESSS), Ze pro danou vécnou
skupinu nebude probihat vybér archivalii, ale bude se u ni aplikovat trvaly skartacnisouhlas.Je ovSem
potfeba odliSovat trvaly skartac¢ni souhlas pro vécné skupiny v eSSL od trvalych skartacnich souhlas(
pro vécné skupiny v jinych informacnich systémech spravujicich dokumenty (nap¥. posuzovanych
podle § 3a Zakona).

4) U vécnych skupin na nejnizsi hierarchické urovni, 01.2 | Organizace v zakladarelské a afizovaselske
které nejsou uréeny pro typové spisy, je zapotiebi }’e'“jf:;rl'i‘fy,‘c‘]:“;f;ﬁr::g (uklddd se podle
serozhodnout, jakym zplsobem bude pfidélovano 01.2.1 | Statutdrni dokumenty a jejich piiprava, A-10
&islo jednaci dokumentdim ve spisech zakladanych menavénf organt, vedeni
P Y . 01.2.2 | Podklady statutérnich organt a jejich jednani, A-10
v dané vécné skupiné (pozadavek 2.7.4 NSESSS). vfkon akcionafskych prév
Plvodce tak mlze stanovit, Ze v nékterych vécnych | 0123 | Vnitini predpisy A-5
skupinach budou mit ve spisech dokumenty | ¢ |Zépisyvedenizasilané navédom 5°5
odvozeny ¢islo jednacina zakladé pofadového Eisla | %° | Wiocnizpriw: rosbory hospodatent, finantaifizent, | 410
jejich evidence prizahdjenipfijmu, v nékterych na | o126 | pripravarozpot s-5
zakladé spisové znacky po vioZeni dokumentu do | o127 | zamsstanecks zlesitosti A-5
spisu (pridanim poradového cisla dokumentu ve | 0128 | Investice (rozbory, pofizovini) A5
spisu). Pro podrobnosti k tvorbé &isla jednaciho | °'22 | Prove 5°5
srv. té? pozadavky 2.7.2 a 2.7.3 NSESSS. Q4210 | Clenstelv mezindrodnich orgentzacich —
01.2.11 | Ostatn{ S-5

5) Je potfeba rozhodnout, ve kterych agendach



https://mv.gov.cz/soubor/zverejneni-metodickych-materialu-k-atestacim-essl-a-zmenam-legislativy-metodika-k-prechodnemu-obdobi.aspx
https://mv.gov.cz/soubor/zverejneni-metodickych-materialu-k-atestacim-essl-a-zmenam-legislativy-metodika-k-prechodnemu-obdobi.aspx
https://mv.gov.cz/clanek/materialy-ze-seminare-pro-obce-k-aktualne-platne-legislative-pro-vykon-spisove-sluzby-se-zamerenim-na-atestace-essl.aspx
https://mv.gov.cz/clanek/materialy-ze-seminare-pro-obce-k-aktualne-platne-legislative-pro-vykon-spisove-sluzby-se-zamerenim-na-atestace-essl.aspx

Strana 3 Narodniarchiv - Informacnilist Castka 17 (2025)

budou tvoreny typové spisy, tedy vnitiné strukturované se specifickou spisovou znackou — nazvem.
Mohou to byt napf. agendy dlouhodobéji vedené podle osob (fyzickych nebo pravnickych), pravnia
technickd dokumentace ke stavbam, projekty vyzkumu a vyvoje, spis dariového subjektu u spravce
dané apod. Pfislusna vécna skupina musi mit uvedeno, Ze je uréena pro typové spisy (parametr dle
pozadavku 3.1.2 pism. g) a musi v ni byt vytvofena Sablona typového spisu, ktera se uvede i v SSP.
Pfiklad je uveden na pfedchozistrance.

Il. Priprava entit v eSSL na migraci do systému podle platné legislativy

1) Pokud to eSSL jiz v soucasnosti umoznuje, doporucuje se provést skartacni fizeni a zbavit se tak
vyfizenych a uzavienych entit, kterym uplynula skartaénilhta (legislativni povinnostije to jiz nyni).

2) Pokud zlstanou v eSSL nevytizené dokumenty mimo spisy, bude plvodce v eSSL nucen je roztfidit a
vloZit do spisli! Jestlize se jednd o tzv. stornované dokumenty, je mozné jejich feSenidle ¢. 8/2025 (viz
déle). Vécné skupiny, v nichZ jsou vyfizené samostatné dokumenty, bude nutné uzavfit (nelze v nich
v souladu s eSSL tvofit spisy).

3) V pfipadé neuzavienych spisi se doporucuje, pokud to stav zpracovani dovoluje, tyto spisy uzavfit.
U vyfizenych dokumentl a uzavienych spist by se nemélo po nasazeni eSSL, ktery je v souladu
s platnou legislativou, nic ménit, pokud nedojde k otevfeni spisu nebo zruseni vyfizeni dokumentu.
V uvedenych pfipadech bude nutné zachazet s dokumenty a spisy jiz v souladu s novou legislativou:
dokument musibytvloZzen do spisu, spis musi byt zatfidén do neuzaviené vécné skupiny, dokumenty
obdrzi ¢isla jednacipodle nastavenivécné skupiny (viz1.4) apod.

¢. 8/2025
Zneplatnéné (stornované) dokumenty ajejich vyfazeni z eSSL

V souvislosti s nasazenim eSSL podle platné legislativy se jako kriticky problém ukazuje mnozstvi tzv.
stornovanych dokumentd, jejichZ datova transformace do nového systému je ne-linemozn3, tak velmiobtizna
a hlavné zbytecnd. Vétsinou se jednd pouze o metadata analogovych dokumentd, napf. soukromych dopist
dorucenych na jméno, pozvanek a dokument(, které se neeviduji. U eSSL neodpovidajicich nyni platnému
znéniNSESSS zvefejnénému v éastce 85/2024 Véstniku Ministerstvavnitraje jedinou legalnimoznosti, jak tyto
dokumenty odstranit z eSSL, vybér archivalii ve skartacnim fizeni (pfi zachovani hlavicky metadat), tedy
vytvoreni SIP balickd a jejich zpracovani standardnim zplsobem ve spolupracis pfislusnym archivem nebo na
zakladé udélenéhotrvalého skartaéniho souhlasu dle § 15 odst. 4 Zakona. Jakjiz bylo fe¢eno, mlzZejit o velké
mnozstvi entit, které nemaji metadata pro korektni vytvoreni balicku SIP. Proto fada plvodcl Zada o tzv.
ytechnické skartace”. Narodni archiv tyto tzv. ,technické skartace” nepovaZuje za vybér archivalii podle
zakona, tedy nejde o skartacni fizeni. Ackoli jsou uvedené zneplatnéné (stornované) dokumenty jesté
v systému, ktery neodpovida plné nyni platnému znéni NSESSS, Ndrodni archiv k tomuto platnému znéni
prihlizi, protoZe poprvé obsahuje v kapitole 7.2 procesni postup zpracovani tzv. zneplatnénych, slangové
stornovanych, dokumentd.

S pfihlédnutim k poZadavkim 7.2.16 a 7.3.7 NSESSS vyZaduje Narodni archiv seznam dokumentd, jichZ se
zni¢eni bude tykat (pfedevsim predmét/véc a identifikator) a po pfipadném projednani zpravidla dopisem se
zni¢enim takovychto entit souhlasi. Neni vyhotovovan protokol o vybéru archivalii, protoZze se dle pravniho
nazoru Narodniho archivu nejedna o skartacni fizeni. Vzhledem k tomu, Ze ne ve vSech pfipadech byly
dokumenty zneplatnény opravnéné a v souladu s pravidly nyni platného NSESSS, mize Narodni archiv u
nékterych dokumentll poZadovat jejich ponechdni (odstranéni zneplatnéni dokumentu) a navrzeni ve
skartaénim fizeni. Uvedeny postup nemusibyt uplatiiovan jinymiarchivy.
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¢. 9/2025
Zasilani zvlastniho potvrzeni o doruceni dokumentu do datové schranky.

Néktefi vefejnopravni plvodci zasilaji odesilateli potvrzeni o doruceni dokumentu do své datové schranky.
Ndrodni  archiv upozornuje na zverejnéné metodické vyklady Ministerstva  vnitra
(https://mv.gov.cz/soubor/souhrnny-metodicky-vyklad-odboru-archivni-spravy-a-spisove-sluzby-mv-c-j-mv-
159767-30-as-2023-k-problematice-vykonu-spisove-sluzby-v-essl.aspx), které se této problematice nas. 5

vénuji a povazuji takovéto potvrzeni za zbytecné. Fakticky jde o spam, protoze z doru¢enky datové zpravy v
Informacnim systému datovych schranek jsou Udaje o dodania doruceniziejmé a eSSLodesilatele s nimi umi
pracovat.

Duslednou aplikaci zasilani uvedenych potvrzeni ve vefejné spravé by bylo mozné cely systém destruovat,
protoze zasilané potvrzenise zajistovacim prvkem (napf. kvalifikovanou elektronickou peceti) Ize povazovat za
podani, po jehoz doruceniby bylo odeslano potvrzeniatd. (fetézenipotvrzeni).

Teprve v pripadé, Ze by podani obsahovalo technické nebo vécné chyby (neditelnost nebo neuplnost,
nepfijimany datovy format, Skodlivy kéd), je na misté zaslani potvrzeni dle § 4 odst. 3 Vyhlasky. | v pfipadé
zasilanych potvrzeni je na misté odesilateli sdélit, jakou chybu udélal (napt¥. Ze datovy format dokumentu
neodpovida pfijimanym). Ustanoveni § 4 odst. 8 Vyhlasky sice hovofi o ,adrese elektronické posty*“, coz je
ovsem e-mail, a nikoli Informacnisystém datovych schranek. Zasilani potvrzenio doruc¢enie-mailu je na misté,
protoze odesilatel se nemadjak dozvédét, Ze zprava byladorucena. V odst. 9 Vyhlasky se jesté hovotio ,pFfijmu
datovych zprdv dorucovanych jinymi prostredky elektronické komunikace”, oviem s ohledem nato, Ze Vyhlaska
béZné pouZiva pojem ,datovaschranka”, nelze z odst. 9 dovozovat, Ze se tyka datovych schranek —ustanoveni
jeurceno pro portalova feSeniapod.

¢. 10/2025
Tvorba SIP balickd u spisti s vyjmutymi dokumenty.

V eSSL pfi pfijmu a vyfizovani mliZe nastat situace, Ze nékteré dokumenty jsou ze spisu vyjmuty, resp.
pretfidény. V takovém pripadé je bali¢ek SIP tvofen pouze z dokument(, které ve spisu zlistaly (metadata
pretfidéného dokumentu se neuvadéji). V pripadé, Ze je Cislo jednaci pridélovano na zakladé spisové znacky
doplnénim poradového cisla, bude poradové cislo vyjmutého dokumentu ve spisu chybét, coz neni chybou.
V pfipadé spis(, které neobsahujizadné dokumenty, upozorriujeme na ¢. 1/2018 Informacniho listu.

¢. 11/2025
Vyrazovani dokumenti evropskych operacnich programti.

Na zakladé dotazu Narodniho archivu ¢j. NA 3281-1/05-2025 doplnilo Ministerstvo financi prehled operacnich
programi s uvedenim lhlty pro uchovani podle evropskych predpist, roku, kdy Evropska komise do pisem
potvrdila uzavieni jednotlivych program(, a roku, kdy nejdfive Ize dokumenty vyradit. Informace jsou
publikovany v Pfiloze. Uvedené doby uchovavani jsou zdvazné jako minimalni pro fidici organy i pfijemce
dotaci. Lhity mohou byt prodlouZeny na zakladé narodnich pravnich predpisli. Rok vytrazeni byl upraven tak,
aby skartacni Ihlita pocala bézZet 1. lednem roku nasledujiciho po roku ukonceni programu Evropskou komisi,
coz odpovida § 15 odst. 3 Vyhlasky.

V eSSLje nezbytné u prislusné vécné skupiny, resp. soucastitypového spisu, uvadét externispoustéci udalost

»Po schvdleni ukonceni programu Evropskou komisi“ popf. u fond( EHP a Norska 2009-2014 ,Po ukonceni
programového obdobi“.
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Zkratky

AIP - informacnibalicek (,,Archival Information Package“) uloZzeny v digitalnim archivu
eSSL— elektronicky systém spisové sluzby

NSESSS — nérodnistandard pro elektronické systémy spisové sluzby

ISSD - informacni systém spravujicidokumenty

NSESSS — ndrodnistandard pro elektronické systémy spisové sluzby

SIP - informacni balicek (,Submission Information Package”) uréeny k exportu nebo pfenosu entit z eSSL do
digitalniho archivu véetné balicku tvoriciho seznam dokumenti ke skartaénimu fizeni

SSP — spisovy a skartacni plan

»Vyhlaska“— vyhlaska¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist
»Zakon“ —zéakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpis(
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Pfiloha k €. 11/2025 - Pfehled operaénich program{i 2004-2014 s daty o ukonéeni a roky vyfazeni dokumentu

Pocetlet
Rok . Prvnirok,
ukonceni ulozenipro kdyje
Programové obdobia operacniprogram oP kontrolu mozné
Evropskou p? . | dokumenty
L, uzavreni .
komisi OP dle EK vyradit
Predvstupni nastroje
PHARE - - Ize vyradit
SAPARD - - Ize vyradit
ISPA - - Ize vyradit
Programové obdobi 2004 - 2006:
EQUAL 2011 10 2022
ESPON - 10 -
FS Ridici orgén 2015 10 2026
FS: sektor Doprava+ TP FS 2015 10 2026
FS: sektorZP + TP FS 2014 10 2025
INTERACT - 10 -
INTERREG I11A Ceska republika- Polsko 2011 10 2022
INTERREG I11A Ceska republika - Rakousko 2011 10 2022
INTERREG I11A Ceska republika - Slovenska republika 2011 10 2022
INTERREG I11A Ceska republika - Svobodny stat Bavorsko 2012 10 2023
INTERREG I11A Ceska republika - Svobodny stat Sasko 2014 10 2025
INTERREG I11B CADSES - 10 -
INTERREG I1IC - 10 -
Jednotny programovy dokument pro Cil 3 regionu hl. m. Praha 2011 10 2022
JPD Cil 2 Praha 2015 10 2026
OP Infrastruktura - doprava 2014 10 2025
OP Infrastruktura - Zivotni prostredi 2014 10 2025
OP Rozvojvenkovaamultifunkénizemédélstvi 2011 10 2022
OP Prlimysla podnikani 2023 10 2034
OP Rozvoj lidskych zdroj 2011 10 2022
Spoleény regionalni operacniprogram ERDF 2015 10 2026
Spolecny regionalni operacniprogram ESF 2011 10 2022
Programové obdobi 2007 - 2013:1
Integrovany operacniprogram - 3 -
OP Doprava 2017 3 2021
OP Lidské zdroje a zaméstnanost 2018 3 2022
OP Podnikaniainovace 2020 3 2024

1 Pro Auditni orgén Ministerstva financi a programového obdobi 2007-2013 je skarta¢ni IhGta desetiletd z dGvod(
predbéziné opatrnosti, ale tato desetileta Ih(ta se vztahuje pouze na Auditni organ.




Strana 7 Narodniarchiv - Informacnilist

Castka 17 (2025)

OP PrahaAdaptabilita 2019 3 2023
OP PrahaKonkurenceschopnost 2018 3 2022
OP Rybafstvi 2019 3 2023
OP Technickd pomoc 2019 3 2023
OP Vyzkum avyvoj proinovace 2023 3 2027
OP Vzdélavanipro konkurenceschopnost - 3 -
OP Zivotni prostfedi 2018 3 20252
ROP NUTS Il Jihovychod 2017 3 2021
ROP NUTS Il Jihozapad 2022 3 2026
ROP NUTS Il Moravskoslezsko 2017 3 2021
ROP NUTS Il Severovychod 2017 3 2021
ROP NUTS Il Severozapad - 3 -
ROP NUTS Il Stfedni Cechy 2017 3 2021
ROP NUTS I Stfredni Morava 2017 3 2021
OP Pteshrani¢nispoluprace CR - Bavorsko - 3

OP PFeshraniénispoluprace CR - Polsko 2017 3 2021
OP PFeshraniénispoluprace CR - Rakousko - 3 -
OP Pteshraniénispoluprace CR - Sasko - 3 -
OP P¥eshrani¢nispoluprace CR - Slovensko - 3 -
OP Meziregionalnispoluprace - 3 -
OP Nadnérodnispoluprace - 3 -
Sitovy operacniprogram ESPON 2013 - 3 -
Sitovy operacniprogram INTERACTII - 3 -

Programové obdobi 2014 - 2020:

OP Podnikania inovace pro konkurenceschopnost

OP Vyzkum, vyvojavzdélavani

OP Zaméstnanost

OP Doprava

OP Zivotni prostredi

Integrovany regiondlnioperacniprogram

OP Praha- pdl riistu CR

OP Technickd pomoc

OP Rybafstvi 2014-2020

Program rozvoje venkova

INTERREG V-A Ceska republika - Polsko

INTERREG V-A Slovenskd republika - Ceska republika

INTERREG V-A Rakousko - Ceska republika

Program preshrani¢nispoluprace Ceska republika - Svobodny
stat Bavorsko Cil EUS 2014-2020

Program spoluprace Svobodny stat Sasko - Ceska republika

2 Béh trileté Ihaty byl ze strany EK prerugenv obdobi 2020-2024.
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2014-2020

Program nadnarodnispoluprace INTERREG CENTRALEUROPE - - -

Program nadndrodnispoluprace INTERREG DANUBE - - -

Program meziregionalnispoluprace INTERREG EUROPE - - -

Program meziregiondlnispoluprace ESPON 2020 - - -

Program meziregionalnispoluprace INTERACTIII - - -

Program URBACT III - - -

Fond pro vnitini bezpecnost - - -

Programové obdobi 2009 - 2014
(Norsko apod.)3

Fondy EHP a Norska 2009-2014 2020 10 2032

3 Spoustéci udalost je nastavena jako jedno spoleéné datum dané ukonéenim celého programového obdobi (tj. viech
program)



